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C6 hd so
ST Micag | Phat Mirc phi/Lg N
T Tén TTHC Ma so DVCT"i‘ sml} cac | Linh vue phi : Thanh phan ho so
nim
trudc
(1.1) P61 v6i1 cong trinh khong theo
tuyén:
- Pon 8 nghi cdp gidy phép xay dung
theo Mau s 1 Phu luc s6 II Nghi dinh
S , s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024
Cap gidy phép xay dung mai doi voi . ctia Chinh phu.
cong trinh cap III, cap IV (Cong trinh Phi : Dong ) .
khong theo tuyén/Theo tuyén trong do 1013 ‘ Hoat dong | (Theo quy | - M{t trong nhiing gidy to hop phap vé
thi/Tin ngudng, ton gido/Tuong dai, | ,, HG so xdy dung | dinh ctia Hoi | ¢4t dai chimg minh sy pht hop muc dich
1 h hoanh trane/Th i d h 225.H .z X B6 X4 05 ha , - g o
tranh hodnh trang/Theo giai doan cho | 7y glay (BO Xay ong Nhan | gy dung dat va s hiru cong trinh dé cap
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai dung) dan cap

doan cho cong trinh theo tuyén trong
do6 thi/Dy an) va nha & riéng 1¢

tinh)

phép xay dung theo quy dinh tai Diéu 53
ctia Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP bao
gdbm: + Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat dugc cap theo quy dinh cua
Luat Dat dai qua céc thoi ky.

+ Gidy chting nhan quyén sir dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién vt dat




Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

duoc cap theo quy dinh ctia phap luét vé
dat dai qua céc thoi ky.

+ Gidy chung nhan quyén sé hitu nha &
va quyén st dung dat & duoc cép theo
quy dinh cta phap luat vé dat dai, phap
luat vé nha & qua cac thoi ky.

+ Gidy chimg nhan quyén sé hitu nha o;
gidy chimg nhan quyén s¢ hitu cong
trinh x4y dung d3 duoc cap theo quy
dinh cta phap luat vé dat dai, phap luat
vé nha o, phap luat vé xay dung qua cac
thoi ky.

+ Céc loai gidy to du diéu kién dé cép
gidy chung nhan quyén sir dung dat,
quyén sé hiru nha & va tai san khac gin
lién v6i dat nhung chua dugc cip gidy
chting nhan gém: Céc loai gidy to quy
dinh tai Diéu 137 ctia Luat dat dai nim
2024; hodc gidy xac nhan cua Uy ban
nhan dan cap xi va duoc to chic ding
ky dét dai xac nhan du diéu kién dé cap
gidy chung nhan quyén sir dung dat,
quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gin
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lién voi dat theo quy dinh ctia phap luat
vé dét dai.

+ Gidy to vé dat dai d6i véi truong hop
duoc Nha nude giao dit, cho thué dat,
chuyén muc dich st dung dat tir sau
ngay 01 thang 7 ndm 2004 nhung khong
c¢6 gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gin
lién v6i dat theo quy dinh cua phép luat
vé dat dai, gdbm: Quyét dinh giao dat cua
co quan nha nudc ¢ thim quyén hoic
Quyét dinh cho thué dét ciia co quan nha
nuédc ¢ thim quyén va hop dong thué
dat kém theo (néu c6) hodc gidy to vé
trang ddu gia quyén st dung dat, dau
thau dy &n c6 st dung dat.

+ Bao cdo hién trang str dung dat ddi vai
truomg hop to chirc, co sé ton gido dang
str dung ma chua duoc cip gidy ching
nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru
nha & va tai san khac gan lién voi dat
duoc Uy ban nhan déan cap tinh noi c6
dat kiém tra thyc té stir dung va xu 1y
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theo quy dinh tai Piéu 142, Piéu 145
Luat Pat dai nam 2024.

+ Gidy to vé viéc xép hang di tich lich
st - van hoa, danh lam théng canh hoac
danh muyc kiém ké di tich theo quy dinh
ctia phap luat vé di san vian hod ciia Uy
ban nhan dan cap tinh d6i véi trudng
hop cép gidy phép xdy dung dé thuc
hién xay dung méi, stra chita, cai tao
hodac di doi cac cong trinh di tich lich st
- vin hoéa, danh lam thang canh nhung
chua dugc cap gidy ching nhan quyén
str dung dat, quyén so hiru nha & va tai
san khac gan lién voi dat theo quy dinh.

+ Vin ban chip thuan vé dja diém xay
dyng cua Uy ban nhan dan cip x3a doi
v6i cong trinh x4y dung bién quang cdo,
tram vién thong, cot dng-ten va cac cong
trinh tuong tu khac theo quy dinh cua
phap luat c6 lién quan tai khu vuc khong
thudc nhém dat c6 muc dich st dung dé
xay dung dbi voi loai cong trinh ndy va
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khong duoc chuyén d6i muc dich su
dung dat.

+ Gidy to hop phap vé dat dai cua chu
ring va hop dong cho thué méi trudng
rimg gitta chi rimg va t6 chirc, c4 nhan
thuc hién du an du lich sinh thai, nghi
dudng, giai tri theo quy dinh cua phap
luat vé 1am nghiép.

+ Gidy chung nhan quyén sir dung dat
hoic quyét dinh giao dat hoic quyét
dinh cho thué dat ctia co quan nha nuéc
c6 tham quyén c6 muc dich str dung dét
chinh d6i véi truong hop xay dung cong
trinh trén dat duoc st dung két hop da
muc dich theo quy dinh tai Diéu 218 cua
Luat Dat dai nam 2024.

+ Hop dong thué dat duoc giira chu dau
tu xay dung cong trinh va ngudi quan
1y, str dung cong trinh giao thong hoac
van ban chap thuin cta co quan quéan 1y
nha nudc c6 tham quyén vé giao thong
dbi v&i cong trinh dugc phép xay dung
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trong pham vi dat danh cho giao thong
theo quy dinh cua phép luat.

+ Van ban ctia co quan nha nudc cd
thAm quyén di cdp gidy chung nhéan
quyén st dung dét (theo dé nghi cua co
quan cap gidy phép xay dung) xac dinh
dién tich cac loai dat d6i voi trudng hop
nguoi st dung dat c6 mot trong cac loai
gidy to hop phap vé dat dai theo quy
dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu
53 Nghi dinh s 175/2024/ND-CP
nhung trén cac gidy to d6 khong ghi ro
dién tich cac loai dat dé 1am co s6 cép
gidy phép xay dung.

+ Truong hop chil dau tu thué dat hoic
thué cong trinh, bd phan cong trinh cua
chu st dung dat, chu s¢ hitu cong trinh
dé dau tu xay dung thi ngoai mot trong
cac gidy to néu trén, nguoi dé nghi cap
gidy phép xay dung bd sung hop dong
hop phap vé viéc thué dat hoic thué
cong trinh, bo phan cong trinh tuong
ung.
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+ Céc gidy to hop phap khéc theo quy
dinh cua phap luat vé dat dai.

- Quyét dinh phé duyét du 4n; vin ban
thong bao két qua tham dinh cua co
quan chuyén mén vé xay dung va hd so
ban vé thiét ké co so duoc dong dau xac
nhan kém theo (néu co); bao cao két qua
tham tra thiét ké xay dung (néu c6) theo
quy dinh tai khoan 5 Diéu 43 Nghi dinh
s6 175/2024/ND-CP, Nghi dinh sb
105/2025/ND-CP va Nghi dinh s
144/2025/ND-CP; két qua thu tuc hanh
chinh theo quy dinh ctia phap luat vé
phong chay va chira chay d6i vi ho so
thiét ké dé nghi cap gidy phép xay dung;
két qua thuc hién thu tuc vé bao vé moi
truong theo quy dinh ciia phap luat vé
bao vé mdi truong (ddi vai truong hop
khong tham dinh bao cdo nghién ctru
kha thi dau tu xay dung tai co quan
chuyén mén vé xay dung).

(1.2) Béi véi cong trinh theo tuyén:
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- Pon dé nghi cip gidy phép sira chira,
cai tao cong trinh theo Mau s6 1 Phy luc
s6 II Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP
ngay 30/12/2024 ctia Chinh phu.

- Mot trong nhiing gidy to hop phap vé
dat dai ching minh sy phit hgp muc dich
sir dung dat va so hitu cong trinh dé cap
phép xay dung theo quy dinh tai Diéu 53
ctia Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP bao
gom: + Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat dugc cdp theo quy dinh cua
Luat Pat dai qua cac thoi ky. + Gidy
chtmg nhén quyén st dung dit, quyén
so hiru tai san gan lién véi dat duge cap
theo quy dinh cta phéap luat vé dat dai
qua cac thoi ky. + Gidy chimg nhan
quyén s¢ hiru nha & va quyén sir dung
dat & dugc cap theo quy dinh cta phap
luat vé dat dai, phap luat vé nha & qua
cac thoi ky. + Gidy chimg nhan quyén
s& hitu nha &; gidy ching nhan quyén so
hitu cong trinh xay dung da dugc cap
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theo quy dinh cta phap luat vé dat dai,
phap luat vé nha &, phap ludt vé xay
dung qua cac thoi ky. + Cac loai gidy to
du diéu kién dé cap gidy chung nhan
quyén str dung dat, quyén so hitu nha &
va tai san khac gan lién véi dat nhung
chua duoc cap gidy ching nhan goém:
Cac loai gidy to quy dinh tai Piéu 137
ciia Luat dat dai naim 2024; hoic gidy
xé4c nhan ctia Uy ban nhan dan cap xa va
duoc to chirc dang ky dat dai xac nhan
du diéu kién dé cap gidy chimg nhan
quyén str dung dét, quyén so hitu nha &
va tai san khac gan lién vé6i dat theo quy
dinh cua phap luat vé dat dai. + Gidy to
vé dat dai d6i véi truong hop duoc Nha
nuodc giao dat, cho thué dat, chuyén muc
dich sir dung dat tir sau ngay 01 thang 7
nam 2004 nhung khong cé gidy chimg
nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru
nha & va tai san khac gan lién véi dat
theo quy dinh cta phap luat vé dét dai,
gém: Quyét dinh giao dat clia co quan
nha nudc cd thim quyén hoic Quyét
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dinh cho thué dat ctia co quan nha nudc
c6 tham quyén va hop dong thué dat
kém theo (néu co6) hoic gidy to vé tring
dau gia quyén st dung dat, dau thau dy
an co6 sur dung dat. + Bao cdo hién trang
str dung dat d6i voi trudng hop to chuc,
co s& ton gido dang str dung ma chua
duoc cdp gidy chung nhin quyén st
dung dit, quyén s& hitu nha ¢ va tai san
khac gan lién voi dat duoc Uy ban nhan
dan cap tinh noi c6 dat kiém tra thuc té
str dung va xtr Iy theo quy dinh tai Diéu
142, Diéu 145 Luat Dat dai ndm 2024. +
Gidy to vé viéc xép hang di tich lich st
- van hoéa, danh lam thing canh hoic
danh muyc kiém ké di tich theo quy dinh
ctia phap luat vé di san vin hod ctia Uy
ban nhan dan cdp tinh ddi véi trudng
hop cép gidy phép xdy dung dé thuc
hién xay dung moi, sua chira, cai tao
hoac di doi cac cong trinh di tich lich st
- van hoa, danh lam thang canh nhung
chua dugc cdp gidy ching nhin quyén
str dung dat, quyén so hiru nha & va tai

10
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san khac gan lién voi dat theo quy dinh.
+ Van ban chap thuan vé dia diém xay
dung cta Uy ban nhan dan cdp xa ddi
v6i cong trinh x4y dung bién quang cdo,
tram vién thong, cot Ang-ten va cac cong
trinh tuong tu khac theo quy dinh cua
phap luét c6 lién quan tai khu vuc khong
thudc nhom dat c6 muc dich st dung dé
xay dung dbi voi loai cong trinh niy va
khong duoc chuyén d6i muc dich su
dung dat. + Gidy to hop phap vé dat dai
ctia chu rimg va hop dong cho thué moi
truong rimg gitta chil rimg va to chic,
ca nhan thuc hién du an du lich sinh thai,
nghi dudng, gidi tri theo quy dinh cua
phap luat vé 1am nghiép. + Gidy chimg
nhan quyén str dung dat hodc quyét dinh
giao dat hodc quyét dinh cho thué dat
ctia co quan nha nude c6 thim quyén cé
muc dich st dung dat chinh ddi voi
truong hop xay dung cong trinh trén dat
duoc sir dung két hop da muc dich theo
quy dinh tai Diéu 218 cta Luat Dat dai
nam 2024. + Hop ddng thué dat dugc
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giita chu dau tu xay dung cong trinh va
nguoi quan ly, st dung cong trinh giao
thong hodc vian ban chap thuan cia co
quan quan 1y nha nudc c6 thim quyén
vé giao thong dbi véi cong trinh dugc
phép xay dung trong pham vi dit danh
cho giao thong theo quy dinh cta phép
luat. + Van ban cua co quan nha nudc
c6 tham quyén da cép gidy ching nhan
quyén str dung dét (theo dé nghi ca co
quan cap gidy phép xdy dung) xac dinh
dién tich cac loai dat d6i voi trudong hop
nguoi str dung dat c6 mot trong cac loai
gidy to hop phap vé dat dai theo quy
dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu
53 Nghi dinh s 175/2024/ND-CP
nhung trén cac gidy to d6 khong ghi ro
dién tich cac loai dat dé lam co so cap
gidy phép xay dung. + Truong hop chu
dau tu thué dat hodc thué cong trinh, bd
phan cong trinh cta chu st dung dat,
chu s& hitu cong trinh dé dau tu xay
dung thi ngoai mot trong céc giy to néu
trén, ngudi dé nghi cip gidy phép xay

12
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dung b6 sung hop dong hop phap vé
viéc thué dat hodc thué cong trinh, bo
phan cong trinh twong tGng. + Céc gidy
to hop phap khac theo quy dinh cua
phép luat vé dat dai. + Vin ban chap
thuan cua co quan nha nuéc ¢ thim
quyén vé vi tri va phuong an tuyén hoic
Quyét dinh thu hoi dat cua co quan nha
nudc co tham quyén theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai.

- Quyét dinh phé duyét dy an; van ban
thong bao két qua tham dinh cua co
quan chuyén mén vé xay dung va ho so
ban v& thiét ké co s¢ duge dong diu xac
nhan kém theo (néu co); bao cao két qua
tham tra thiét ké xay dung (néu c6) theo
quy dinh tai khoan 5 Diéu 43 Nghi dinh
s6 175/2024/ND-CP, Nghi dinh s6
105/2025/ND-CP va Nghi dinh s
144/2025/ND-CP; két qua thyc hién thu
tuc hanh chinh theo quy dinh cua phép
luat vé phong chay, chita chay d6i voi

13
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hé so thiét ké dé nghi cap gidy phép xay
dung; két qua thuc hién thu tuc hanh
chinh vé bao vé méi truong theo quy
dinh ctia phap luét vé bao vé méi trudng
(d6i véi truong hop khong tham dinh
bao cdo nghién ctru kha thi dau tu xay
dung tai co quan chuyén mon vé xay
dung).

- 02 bo ban vé& thiét ké xay dung trong
hod so thiét ké xay dung trién khai sau
thiét ké co so (thiét ké ban vé thi cong
dbi voi du an chi yéu cau 1ap Bao céo
kinh té - k¥ thuat) duoc phé duyét theo
quy dinh cta phap luat vé xay dung,
gbém: so do vi tri tuyén cong trinh; ban
v& mit bang tong thé hodc ban vé& binh
d6 cong trinh; ban v& cac mat cat doc va
mit cit ngang chu yéu cta tuyén cong
trinh; ban v€ mat béng, mat cat mong;
cac ban v& thé hién giai phap két cau
chinh ctia cong trinh; ban v& mat bang
dau ndi v6i hé théng ha tang k¥ thuat
bén ngoai cong trinh, du an
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(1.3) Béi voéi cong trinh ton gido:

- Pon dé nghi cip gidy phép sira chira,
cai tao cong trinh theo Mau s 1 Phuy luc
s6 II Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP
ngay 30/12/2024 ctua Chinh phu

- Mot trong nhiing gidy to hop phap vé
dat dai ching minh sy phit hop muc dich
sir dung dat va so hitu cong trinh dé cap
phép xay dung theo quy dinh tai Diéu 53
ctia Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP bao
gom: + Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat dugc cdp theo quy dinh cua
Luat Pat dai qua cac thoi ky. + Gidy
chtmg nhén quyén st dung dit, quyén
so hiru tai san gan lién véi dat duge cap
theo quy dinh cta phéap luat vé dat dai
qua cac thoi ky. + Gidy chimg nhan
quyén s¢ hiru nha & va quyén sir dung
dat & dugc cap theo quy dinh cta phap
luat vé dat dai, phap luat vé nha & qua
cac thoi ky. + Gidy chimg nhan quyén
s& hitu nha &; gidy chimg nhan quyén so
hitu cong trinh xay dung da dugc cap
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theo quy dinh cta phap luat vé dat dai,
phap luat vé nha &, phap ludt vé xay
dung qua cac thoi ky. + Cac loai gidy to
du diéu kién dé cap gidy chung nhan
quyén str dung dat, quyén so hitu nha &
va tai san khac gan lién véi dat nhung
chua duoc cap gidy ching nhan goém:
Cac loai gidy to quy dinh tai Piéu 137
ciia Luat dat dai naim 2024; hoic gidy
xé4c nhan ctia Uy ban nhan dan cap xa va
duoc to chirc dang ky dat dai xac nhan
du diéu kién dé cap gidy chimg nhan
quyén str dung dét, quyén so hitu nha &
va tai san khac gan lién vé6i dat theo quy
dinh cua phap luat vé dat dai. + Gidy to
vé dat dai d6i véi truong hop duoc Nha
nuodc giao dat, cho thué dat, chuyén muc
dich sir dung dat tir sau ngay 01 thang 7
nam 2004 nhung khong cé gidy chimg
nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru
nha & va tai san khac gan lién véi dat
theo quy dinh cta phap luat vé dét dai,
gém: Quyét dinh giao dat clia co quan
nha nudc cd thim quyén hoic Quyét
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dinh cho thué dat ctia co quan nha nudc
c6 tham quyén va hop dong thué dat
kém theo (néu co6) hoic gidy to vé tring
dau gia quyén st dung dat, dau thau dy
an co6 sur dung dat. + Bao cdo hién trang
str dung dat d6i voi trudng hop to chuc,
co s& ton gido dang str dung ma chua
duoc cdp gidy chung nhin quyén st
dung dit, quyén s& hitu nha ¢ va tai san
khac gan lién voi dat duoc Uy ban nhan
dan cap tinh noi c6 dat kiém tra thuc té
str dung va xtr Iy theo quy dinh tai Diéu
142, Diéu 145 Luat Dat dai ndm 2024. +
Gidy to vé viéc xép hang di tich lich st
- van hoéa, danh lam thing canh hoic
danh muyc kiém ké di tich theo quy dinh
ctia phap luat vé di san vin hod ctia Uy
ban nhan dan cdp tinh ddi véi trudng
hop cép gidy phép xdy dung dé thuc
hién xay dung moi, sua chira, cai tao
hoac di doi cac cong trinh di tich lich st
- van hoa, danh lam thang canh nhung
chua dugc cdp gidy ching nhin quyén
str dung dat, quyén so hiru nha & va tai
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san khac gan lién voi dat theo quy dinh.
+ Van ban chap thuan vé dia diém xay
dung cta Uy ban nhan dan cdp xa ddi
v6i cong trinh x4y dung bién quang cdo,
tram vién thong, cot Ang-ten va cac cong
trinh tuong tu khac theo quy dinh cua
phap luét c6 lién quan tai khu vuc khong
thudc nhom dat c6 muc dich st dung dé
xay dung dbi voi loai cong trinh niy va
khong duoc chuyén d6i muc dich su
dung dat. + Gidy to hop phap vé dat dai
ctia chu rimg va hop dong cho thué moi
truong rimg gitta chil rimg va to chic,
ca nhan thuc hién du an du lich sinh thai,
nghi dudng, gidi tri theo quy dinh cua
phap luat vé 1am nghiép. + Gidy chimg
nhan quyén str dung dat hodc quyét dinh
giao dat hodc quyét dinh cho thué dat
ctia co quan nha nude c6 thim quyén cé
muc dich st dung dat chinh ddi voi
truong hop xay dung cong trinh trén dat
duoc sir dung két hop da muc dich theo
quy dinh tai Diéu 218 cta Luat Dat dai
nam 2024. + Hop ddng thué dat dugc
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giita chu dau tu xay dung cong trinh va
nguoi quan ly, st dung cong trinh giao
thong hodc vian ban chap thuan cia co
quan quan 1y nha nudc c6 thim quyén
vé giao thong dbi véi cong trinh dugc
phép xay dung trong pham vi dit danh
cho giao thong theo quy dinh cta phép
luat. + Van ban cua co quan nha nudc
c6 tham quyén da cép gidy ching nhan
quyén str dung dét (theo dé nghi ca co
quan cap gidy phép xdy dung) xac dinh
dién tich cac loai dat d6i voi trudong hop
nguoi str dung dat c6 mot trong cac loai
gidy to hop phap vé dat dai theo quy
dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu
53 Nghi dinh s 175/2024/ND-CP
nhung trén cac gidy to d6 khong ghi ro
dién tich cac loai dat dé lam co so cap
gidy phép xay dung. + Truong hop chu
dau tu thué dat hodc thué cong trinh, bd
phan cong trinh cta chu st dung dat,
chu s& hitu cong trinh dé dau tu xay
dung thi ngoai mot trong céc giy to néu
trén, ngudi dé nghi cip gidy phép xay
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dung b6 sung hop dong hop phap vé
viéc thué dat hodc thué cong trinh, bo
phan cong trinh twong tGng. + Céc gidy
to hop phap khac theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai

- Quyét dinh phé duyét du 4n; vin ban
thong bao két qua tham dinh cua co
quan chuyén mén vé xay dung va ho so
ban v& thiét ké co s¢ duge dong dau xac
nhan kém theo (néu co); bao cao két qua
tham tra thiét ké xay dung (néu c6) theo
quy dinh tai khoan 5 Diéu 43 Nghi dinh
s6 175/2024/ND-CP, Nghi dinh s6
105/2025/ND-CP  va Nghi dinh s
144/2025/ND-CP; két qua thi tuc hanh
chinh theo quy dinh ctia phap luat vé
phong chay va chira chay dbi v6i ho so
thiét ké dé nghi cap giay phép xay dung;
két qua thyuc hién thu tuc vé bao vé moi
truong theo quy dinh ciia phap luat vé
béo vé moi truong (dbi véi truong hop
khong tham dinh bao cio nghién ctru
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kha thi dau tu xay dung tai co quan
chuyén mon vé xay dung)

- 02 bo ban vé& thiét ké xay dung trong
hd so thiét ké xay dung trién khai sau
thiét ké co so (thiét ké ban vé& thi cong
dbi voi du an chi yéu cau 1ap Bao céo
kinh té - k¥ thuat) duoc phé duyét hoic
dong dau xac nhan theo quy dinh cua
phap luat vé xay dung, gdm: ban vé tong
mat b:?mg toan du an, mat bﬁng dinh vi
cong trinh trén 16 dat; ban vé kién trac
cac mat béng, cac mat ding va mat cat
chu yéu cua cong trinh; ban v& mit
br?mg, mat cét mong; cac ban vé thé hién
giai phap két cau chinh ctia cong trinh;
ban v& mat b:?mg d4u ndi véi hé théng ha
tang k¥ thuat bén ngoai cong trinh, du
an

- Van ban chép thuén vé su can thiét xay
dung va quy mo cong trinh ctia co quan
chuyén mén vé ton giao thuéc Uy ban
nhan dan cép tinh
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- Cong trinh ton gido thudc du an bao
quan, tu bo, phuc hoi di tich lich st - van
hoa, danh lam thang canh, phai b6 sung
van ban vé sy can thiét xay dung va quy
mo cong trinh ciia co quan quan ly nha
nuéc vé van hoa theo quy dinh ctia phap
lut vé di san vin hoa

(1.4) Béi véi cong trinh tin ngudng:

- Pon d& nghi cap gidy phép stra chira,
cai tao cong trinh theo Mau s 1 Phuy luc
s6 II Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP
ngay 30/12/2024 cua Chinh phu.

- Mot trong nhiing gidy to hop phap vé
dat dai ching minh sy phit hgp muc dich
sir dung dat va so hitu cong trinh dé cap
phép xay dung theo quy dinh tai Diéu 53
ctia Nghi dinh s6 175/2024/NB-CP bao
gom: + Gidy chimg nhan quyén su
dung dat dugc cdp theo quy dinh cua
Luat Dat dai qua cac thoi ky. + Gidy
chtmg nhén quyén st dung dit, quyén
so hiru tai san gan lién véi dat duge cap
theo quy dinh cia phap luat vé dét dai
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qua cac thoi ky. + Gidy ching nhan
quyén s& hiru nha ¢ va quyén st dung
dat & dugc cap theo quy dinh cta phap
luat vé dat dai, phap luat vé nha & qua
cac thoi ky. + Gidy chimg nhan quyén
so hitu nha o; gidy ching nhan quyén s&
hitu cong trinh xay dung da dugc cap
theo quy dinh cta phap luat vé dat dai,
phap luat vé nha ¢, phap ludt vé xay
dung qua cac thoi ky. + Cac loai gidy to
du diéu kién dé cap gidy chung nhéan
quyén str dung dat, quyén so hitu nha &
va tai san khac gan lién véi dat nhung
chua duoc cdp gidy ching nhan goém:
Céc loai gidy to quy dinh tai Piéu 137
ciia Luat dat dai naim 2024; hoic gidy
xé4c nhan ctia Uy ban nhan dan cap xa va
dugc t6 chirc dang ky dat dai xac nhan
du diéu kién dé cap gidy chung nhéan
quyén st dung dat, quyén sé hiru nha &
va tai san khac gin lién véi dat theo quy
dinh cua phap luat vé dat dai. + Gidy to
vé dat dai doi véi truong hop duoc Nha
nuoc giao dat, cho thué dat, chuyén muc
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dich st dung dat tir sau ngay 01 thang 7
nam 2004 nhung khong cé gidy chimg
nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru
nha & va tai san khac gan lién véi dat
theo quy dinh cua phap luat vé dat dai,
gém: Quyét dinh giao dat clia co quan
nha nudc cd thim quyén hoic Quyét
dinh cho thué dit ctia co quan nha nudc
c6 tham quyén va hop dong thué dat
kém theo (néu co6) hodc gidy to vé tring
dau gia quyén st dung dat, dau thau dy
an c6 str dung dat. + Béo céo hién trang
str dung dat d6i voi trudng hop to chuc,
co sO ton gido dang st dung ma chua
duoc cap gidy chung nhan quyén st
dung dit, quyén s& hitu nha ¢ va tai san
khac gan lién voi dat duoc Uy ban nhan
dan cap tinh noi c6 dat kiém tra thuc té
st dung va xtr Iy theo quy dinh tai Diéu
142, Diéu 145 Luat Dt dai ndm 2024. +
Gidy to vé viéc xép hang di tich lich sir
- van hoa, danh lam théng canh hoac
danh muc kiém ké di tich theo quy dinh
ctia phap luat vé di san vin hod cia Uy
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ban nhan dan cdp tinh ddi véi trudng
hop cip gidy phép xay dung dé thuc
hién xdy dung moi, sua chira, cai tao
hodac di doi cac cong trinh di tich lich st
- van hoa, danh lam thang canh nhu’ng
chua duoc cap glay ching nhan quyén
st dung dat, quyén s& hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dét theo quy dinh.
+ Vin ban chip thuan vé dja diém xay
dyng cua Uy ban nhan dan cip x3a doi
v6i cong trinh x4y dung bién quang cdo,
tram vién thong, cot Ang-ten va cac cong
trinh tuong tu khac theo quy dinh cua
phap luat c6 lién quan tai khu vuc khong
thuéc nhom dat c6 muc dich st dung dé
xay dung dbi voi loai cong trinh ny va
khong dugc chuyén d6i muc dich st
dung dat. + Gidy to hop phap vé dat dai
ctia cha rimg va hop ddng cho thué moi
truong rumg gilta chil rimg va to chic,
ca nhan thuc hién du an du lich sinh thai,
nghi dudng, gidi tri theo quy dinh cua
phap luat vé 1am nghiép. + Gidy chimg
nhan quyén str dung dat hodc quyét dinh
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giao dat hodc quyét dinh cho thué dat
ctia co quan nha nude c6 thim quyén c6
muc dich st dung dat chinh ddi voi
truong hop xay dung cong trinh trén dat
duoc stir dung két hop da muc dich theo
quy dinh tai Diéu 218 cta Luat Dt dai
nam 2024. + Hop dong thué dat dugc
giita chu dau tu xay dung cong trinh va
nguoi quan ly, sit dung cong trinh giao
thong hodc vin ban chap thuan cia co
quan quan 1y nha nudc c6 thim quyén
vé giao thong dbi véi cong trinh dugc
phép xay dung trong pham vi dat danh
cho giao thong theo quy dinh cua phap
luat. + Van ban cua co quan nha nudc
c6 tham quyén da cép gidy ching nhan
quyén str dung dét (theo dé nghi cua co
quan cap gidy phép xdy dung) xac dinh
dién tich céc loai dat d6i v4i trudng hop
nguoi st dung dat c6 mot trong cac loai
gidy to hop phap vé dat dai theo quy
dinh tai c4c khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu
53 Nghi dinh s 175/2024/ND-CP
nhung trén cac gidy to d6 khong ghi 16
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dién tich cac loai dat dé 1am co s& cép
gidy phép xay dyng. + Truong hop chu
dau tu thué dat hodc thué cong trinh, bo
phan cong trinh cta cha st dung dat,
chu s& hitu cong trinh dé dau tu xay
dung thi ngoai mot trong cac gidy to néu
trén, nguoi dé nghi cap gidy phép xay
dung bo sung hop ddng hop phap vé
viéc thué dat hodc thué cong trinh, bd
phan cong trinh twong Gng. + Céc gidy
to hop phap khac theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai

- 02 bd ban v& thiét ké xay dung kém
theo; két qua thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh ctia phap luat vé
phong chéy, chira chdy; bao céo két qua
tham tra thiét ké xay dyung trong trudng
hop phép luat vé xay dung c6 yéu cau,
gom: Ban v& mit bang cong trinh trén 16
dat kém theo so dd vi tri cong trinh; Ban
v& mit bang cac tang, cac mat dimg va
mat cit chinh cua cong trinh; Ban vé
mit bang méng va mit cat mong kém
theo so d6 dau ndi hé théng ha tang k§
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thuat bén ngoai cong trinh gdom cap
nuodc, thoat nudc, cép dién; Db6i véi
cong trinh xdy dung c6 cong trinh lién
ké phai c6 ban cam két bao dam an toan
dbi v6i cong trinh lién ké (ddi véi cong
trinh x4y dung c6 cong trinh lién k).

- Y kién cua co quan chuyén mén vé tin
ngudng, ton giao thudc Uy ban nhan dan
cap tinh (truong hop phéap luat vé tin
ngudng, ton gido c6 quy dinh); bio céo
két qua tham tra thiét ké xay dung ddi
V61 cdc cong trinh tin ngudng anh hudng
16n dén an toan, loi ich cong dong;

- D6i v6i ho so dé nghi cap gidy phép
xdy dung cong trinh tin ngudng, ton
gido thudc du an bao quan, tu bd, phuc
hdi di tich lich st - vin héa, danh lam
théng canh, ngoai céc tai li¢u quy dinh
tai diém a, diém b khoan 3 Piéu 55 Nghi
dinh s6 175/2024/ND-CP, phai b6 sung
van ban vé sy can thiét xdy dung va quy
mo cong trinh cua co quan quan ly nha
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nudc veé van hoa theo quy dinh cua phap
luat vé di san van hoa.

(1.5) DP6i voi cong trinh tuong dai, tranh
hoanh trang:

- Pon dé nghi cap gidy phép sira chira,
cai tao cong trinh theo Mau s 1 Phuy luc
s6 II Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP
ngay 30/12/2024 cua Chinh phu.

- Mot trong nhitng gidy t& hop phap vé
dat dai chimg minh sy pht hop muc dich
str dung dat va so hitu cong trinh dé cp
phép xay dung theo quy dinh tai Diéu 53
ctia Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP bao
gom:

+ Gidy chting nhin quyén st dung dat
duoc cap theo quy dinh cua Luat Dt dai
qua cac thoi ky.

+ Gidy chtmng nhan quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gin lién voi dat
duoc cap theo quy dinh ctia phap luét vé
dat dai qua céc thoi ky.
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+ Gidy chung nhan quyén s¢ hitu nha &
va quyén st dung dat & duoc cip theo
quy dinh cta phap luat vé dat dai, phap
luat vé nha & qua cac thoi ky. + Gidy
chtimg nhan quyén so hitu nha &; giay
chtmg nhan quyén s¢ hitu cong trinh xay
dung da duoc cap theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai, phap luat vé nha o,
phap luat vé xdy dung qua cac thoi ky.
+ Céc loai gidy to du diéu kién dé cép
gidy chung nhan quyén sir dung dat,
quyén sé hiru nha & va tai san khac gin
lién voi dat nhung chua duoc cap gidy
chtrmg nhan gém: Cac loai gidy to quy
dinh tai Diéu 137 ctia Lut dat dai nam
2024; hodc gidy xac nhan cua Uy ban
nhan dan cip xi va dugc t6 chuc ding
ky dat dai xac nhan du diéu kién dé cap
gidy chung nhan quyén sir dung dat,
quyén s& hiru nha & va tai san khac gan
lién v6i dat theo quy dinh cua phép luét
vé dat dai.

+ Gidy to vé dat dai d6i v6i truong hop
duoc Nha nuéce giao dat, cho thué dat,
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chuyén muc dich st dung dat tir sau
ngay 01 thang 7 nam 2004 nhung khong
c6 gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gin
lién v6i dat theo quy dinh cua phéap luat
vé dat dai, gdbm: Quyét dinh giao dat cua
co quan nha nudc ¢ thim quyén hoic
Quyét dinh cho thué dt ctia co quan nha
nuéc ¢ thim quyén va hop dong thué
dat kém theo (néu c6) hodc gidy to vé
trang ddu gia quyén st dung dat, dau
thau dy an c6 st dung dat.

+ Bao cdo hién trang str dung dat ddi vai
truong hop t6 chirc, co so ton gido dang
str dung ma chua duoc cip gidy ching
nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru
nha & va tai san khac gan lién voi dat
dugc Uy ban nhan déan cap tinh noi c6
dat kiém tra thyc té str dung va xu 1y
theo quy dinh tai Diéu 142, Piéu 145
Luat Dét dai nim 2024.

+ Gidy to vé viéc xép hang di tich lich
su - van hoa, danh lam thang canh hoac
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danh muc kiém ké di tich theo quy dinh
ctia phap ludt vé di san van hoa cia Uy
ban nhan dan cdp tinh ddi véi trudng
hop cép gidy phép xdy dung dé thuc
hién xay dung méi, stra chita, cai tao
hodac di doi cac cong trinh di tich lich st
- vin hoéa, danh lam thang canh nhung
chua duoc cap gidy chimg nhan quyén
str dung dit, quyén so hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat theo quy dinh.
+ Vin ban chap thuan vé dja diém xay
dyng cua Uy ban nhan dan cip x3a doi
v6i cong trinh x4y dung bién quang cdo,
tram vién thong, cOt ang-ten va cac cong
trinh tuong tu khac theo quy dinh cua
phap luat c6 lién quan tai khu vuc khong
thuéc nhom dat c6 muc dich st dung dé
xay dung dbi voi loai cong trinh ndy va
khong duoc chuyén d6i muc dich s
dung dat. + Gidy to hop phap vé dat dai
ctia cha rimg va hop ddng cho thué moi
truong rimg gitta cht ring va td chie,
ca nhan thyuc hién du an du lich sinh thai,
nghi dudng, gidi tri theo quy dinh cua
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phap luat vé 1am nghiép. + Gidy chimg
nhan quyén st dung dit hodc quyét dinh
giao dat hodc quyét dinh cho thué dat
ctia co quan nha nudc c6 thim quyén c6
muc dich st dung dat chinh dbi véi
truong hop xay dung cong trinh trén dat
duoc stir dung két hop da muc dich theo
quy dinh tai Diéu 218 cta Luat Dt dai
nam 2024. + Hop ddng thué dat duoc
giita chi dau tu xay dung cong trinh va
nguoi quan ly, sit dung cong trinh giao
thong hodc vin ban chap thuan cia co
quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén
vé giao thong dbi véi cong trinh dugc
phép xay dung trong pham vi dat danh
cho giao thong theo quy dinh cua phap
luat. + Van ban cua co quan nha nudc
co thém quyén da cap giéy chuing nhan
quyén su’ dung dat (theo dé nghi cua co
quan cap gidy phep xay dung) xac dinh
dién tich céc loai dat d6i v4i trudng hop
nguoi st dung dat c6 mot trong cac loai
gidy to hop phap vé dat dai theo quy
dinh tai c4c khodn 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu
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53 Nghi dinh s 175/2024/ND-CP
nhung trén cac gidy to d6 khong ghi 6
dién tich cac loai dat dé 1am co s6 cép
gidy phép xay dung. + Truong hop chu
dau tu thué dat hodc thué cong trinh, bo
phan cong trinh cta cha st dung dat,
chu s& hitu cong trinh dé dau tu xay
dung thi ngoai mot trong cac gidy to néu
trén, ngudi dé nghi cip gidy phép xay
dyng bd sung hop dong hop phap vé
viéc thué dat hodc thué cong trinh, bo
phan cong trinh twong Gng. + Céc gidy
to hop phap khac theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai. + Vian ban chép
thuin ctiia co quan nha nudc co tham
quyén vé vi tri va phuong an tuyén hoic
Quyét dinh thu hoi dat ctia co quan nha
nudc c6 tham quyén theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai.

- Quyét dinh phé duyét dy an; van ban
thong bao két qua tham dinh cua co
quan chuyén mén vé xay dung va ho so
ban v& thiét ké co so dugce dong dau xac
nhan kém theo (néu c6); bao cio két qua
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tham tra thiét ké xay dung (néu c6) theo
quy dinh tai khoan 5 Diéu 43 Nghj dinh
s6 175/2024/ND-CP, Nghi dinh s6
105/2025/ND-CP  va Nghi dinh s
144/2025/ND-CP; két qua thu tuc hanh
chinh theo quy dinh ctia phap luat vé
phong chay va chira chay d6i vai ho so
thiét ké dé nghi cap gidy phép xay dung;
két qua thuc hién tha tuc vé bao vé moi
truong theo quy dinh cua phap luat vé
bao vé méi truong (ddi voi truong hop
khong tham dinh bao céo nghién ctru
kha thi ddu tu xay dung tai co quan
chuyén mon vé xay dung)

- .02 bd ban vé thiét ké xay dung trong
hé so thiét ké xay dung trién khai sau
thiét ké co s& dugc phé duyét theo quy
dinh cua phap luat vé xay dung, gom;
ban vé& tong mit bang toan du an, mat
bang dinh vi cong trinh trén 16 dat; ban
vé& kién tric cac mit b?mg, cac mat dung
va mat cat chu yéu cuia cong trinh; ban
v€ mat b@ing, mit cit mong; cac ban vé
thé hién giai phap két cau chinh cua
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cong trinh; ban v€ mat bﬁng d4u ndi vai
hé thong ha tang ky thuit bén ngoai
cong trinh, dy an.

- Van ban chap thuan vé sy can thiét xay
dung va quy mo cong trinh ctia co quan
quan 1y nha nudc vé van hoa.

(1.6) Bo61 v6i cong trinh cua cac co quan
ngoai giao va td chirc quoc té:

- Mot trong nhitng gidy t& hop phap vé
dat dai chimg minh sy pht hop muc dich
str dung dit va so hitu cong trinh dé cp
phép xay dung theo quy dinh tai Diéu 53
ctia Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP bao
gom:

+ Giay chting nhin quyén st dung dat
duoc cap theo quy dinh cua Luat Dt dai
qua cac thoi ky.

+ Gidy chtimg nhan quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gin lién véi dat
duoc cap theo quy dinh ctia phap luét vé
dat dai qua cac thoi ky. + Gidy chimg
nhan quyén s& hitu nha & va quyén sir

36




Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

dung dat & dugc cap theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai, phap luat vé nha ¢
qua cac thoi ky.

+ Gidy chung nhan quyén sé hitu nha ¢;
gidy chimg nhan quyén s¢ hitu cong
trinh xdy dung d3 duoc cip theo quy
dinh cta phap luat vé dat dai, phap luat
vé nha o, phap luat vé xay dung qua cac
thoi ky.

+ Céc loai gidy to du diéu kién dé cap
gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gin
lién voi dat nhung chua duoc cip gidy
chtrmg nhan gém: Cac loai gidy to quy
dinh tai Diéu 137 ctia Luat dat dai nim
2024; hodc gidy xac nhan ctua Uy ban
nhan dan cdp xi va duoc to chiic ding
ky dat dai xac nhan du diéu kién dé cap
gidy chung nhan quyén sir dung dat,
quyén s& hitu nha & va tai san khac gin
lién v6i dat theo quy dinh cua phap luat
vé dat dai.
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+ Gidy to vé dat dai d6i véi truong hop
dugc Nha nudc giao dat, cho thué dat,
chuyén muc dich st dung dat tir sau
ngay 01 thang 7 ndm 2004 nhung khong
c¢6 gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gin
lién v6i dat theo quy dinh cua phéap luat
vé dat dai, gdbm: Quyét dinh giao dat cua
co quan nha nudc ¢ thim quyén hoic
Quyét dinh cho thué dt ciia co quan nha
nudc ¢ thim quyén va hop dong thué
dat kém theo (néu c6) hodc gidy to vé
trang dau gia quyén s dung dat, dau
thau du an c6 st dung dat.

+ Bao cdo hién trang str dung dat ddi vai
truong hop t6 chirc, co so ton gido dang
str dung ma chua duoc cip gidy ching
nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru
nha & va tai san khac gan lién voi dat
duoc Uy ban nhan déan cap tinh noi c6
dat kiém tra thyc té str dung va xu Iy
theo quy dinh tai Piéu 142, Piéu 145
Luat D4t dai nim 2024.
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+ Gidy to vé viéc xép hang di tich lich
st - van hoa, danh lam théng canh hoac
danh myc kiém ké di tich theo quy dinh
ctia phap luat vé di san vin hod ctia Uy
ban nhan dan cap tinh d6i véi trudng
hop cép gidy phép xdy dung dé thuc
hién xay dung méi, stra chita, cai tao
hodac di doi cac cong trinh di tich lich st
- van hoa, danh lam thang canh nhung
chua dugc cap gidy chung nhan quyén
str dung dat, quyén so hiru nha & va tai
san khac gan lién voi dat theo quy dinh.
+ Vin ban chap thuan vé dia diém xay
dung cta Uy ban nhan dan cdp xa ddi
v6i cong trinh x4y dung bién quang cdo,
tram vién thong, cOt ang-ten va cac cong
trinh tuong tu khac theo quy dinh cua
phap luat c6 lién quan tai khu vuc khong
thudc nhom dat c6 muc dich st dung dé
xay dung dbi vai loai cong trinh nay va
khong duoc chuyén d6i muc dich s
dung dat. + Gidy to hop phap vé dat dai
ctia chil ring va hop dong cho thué moi
truong rimg gitta chu ring va td chie,
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ca nhan thuc hién du an du lich sinh thai,
nghi dudng, giai tri theo quy dinh cua
phap luat vé 1am nghiép. + Gidy chimg
nhan quyén str dung dat hodc quyét dinh
giao dat hodc quyét dinh cho thué dat
ctia co quan nha nude c6 thim quyén cé
muc dich st dung dat chinh dbi voi
truong hop xay dung cong trinh trén dat
duoc sir dung két hop da muc dich theo
quy dinh tai Diéu 218 ctia Luat Dat dai
nam 2024. + Hop ddng thué dat duoc
giita chu dau tu xay dung cong trinh va
nguoi quan ly, st dung cong trinh giao
thong hodc vin ban chap thuan cia co
quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén
vé giao thong dbi véi cong trinh dugc
phép xay dung trong pham vi dat danh
cho giao thong theo quy dinh cta phép
luat.

+ Véan ban ctiia co quan nha nudc co
tham quyén di cdp gidy chimg nhéan
quyén st dung dét (theo dé nghi cua co
quan cap gidy phép xay dung) xac dinh
dién tich céc loai dat d6i v6i trudng hop
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nguoi st dung dat c6 mot trong cac loai
gidy to hop phap vé dat dai theo quy
dinh tai céc khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu
53 Nghi dinh s 175/2024/ND-CP
nhung trén cac gidy to d6 khong ghi o
dién tich cac loai dat dé 1am co s& cép
gidy phép xay dung. + Trudng hop chu
dau tu thué dat hodc thué cong trinh, bd
phan cong trinh cta cha st dung dat,
chu s& hitu cong trinh dé dau tu xay
dung thi ngoai mot trong cac gidy to néu
trén, nguoi dé nghi cap gidy phép xay
dyng bd sung hop dong hop phap vé
viéc thué dat hodc thué cong trinh, bo
phan cong trinh tuong Ung.

+ Céc gidy to hop phap khéc theo quy
dinh cta phap luat vé dat dai.

- Quyét dinh phé duyét du 4n; vin ban
thong bao két qua tham dinh cua co
quan chuyén mén vé xay dung va hd so
ban v& thiét ké co s¢ dugce dong dau xac
nhan kém theo (néu c6); bao cao két qua
tham tra thiét ké xay dung (néu c6) theo
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quy dinh tai khoan 5 Diéu 43 Nghj dinh
s& 175/2024/NP-CP, Nghi dinh sb
105/2025/ND-CP  va Nghi dinh s
144/2025/ND-CP; két qua thu tuc hanh
chinh theo quy dinh ctia phap luat vé
phong chay va chita chay dbi v6i hod so
thiét ké dé nghi cap gidy phép xay dung;
két qua thuc hién tha tuc vé bao vé moi
truong theo quy dinh cua phap luat vé
bao vé moi truong (dbi voi trudng hop
khong tham dinh bao cdo nghién ctru
kha thi dau tu xay dung tai co quan
chuyén mén vé xay dung).

- 02 bd ban v& thiét ké xay dung trong
hod so thiét ké xay dung trién khai sau
thiét ké co s¢ dugc phé duyét theo quy
dinh cua phap luat vé xay dung, gom;
ban vé téng mat b@ing toan du an, mat
b.%mg dinh vi cong trinh trén 16 dat; ban
vé& kién tric cac mit b?mg, cac mat dung
va mit cit cha yéu cua cong trinh; ban
v& mit bang, mat cat mong; cac ban vé
thé hién giai phap két cau chinh cua
cong trinh; ban v& mit bang dau ndi véi
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hé thong ha tang k§ thuat bén ngoai
cong trinh, du an.

- Céc diéu khoan quy dinh cta Hiép
dinh hoic thoéa thuan da duoc ky két voi
Chinh pht Viét Nam.

- Pon dé nghi cap gidy phép sira chira,
cai tao cong trinh theo MaAu s6 1 Phu
luc s6 I Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP
ngay 30/12/2024 cia Chinh phu.

(1.7) Béi véi cong trinh nha ¢ riéng 1é:
- Pon dé nghi cap gidy phép sira chira,
cai tao cong trinh theo Mau s6 1 Phu luc

s6 II Nghi dinh sé 175/2024/ND-CP
ngay 30/12/2024 ctia Chinh phu.

- HO so thiét ké xay dung:

+PDbi v6inha & riéng 1¢ ciia ho gia dinh,
ca nhan: 02 bo ban vé thiét ké xay dung
kém theo; két qua thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh ctia phap luat vé
phong chéy, chira chay; bao céo két qua
tham tra thiét ké xay dung trong truong
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hop phap luét vé xay dung co yéu cau,
gdm: ban v& mit bang cong trinh trén 16
dat kém theo so d6 vi tri cong trinh; ban
v& mit bang cac tang, cac mat dimg va
mit cat chinh cua cong trinh; ban vé mat
bang mong va mit cit moéng kém theo
so d6 d4u ndi hé thong ha tang k¥ thuat
bén ngoai cong trinh gdm cip nudc,
thoat nudc, cép dién; ban cam két bao
dam an toan d6i voi cong trinh lién ké
(d6i voi cong trinh xay dung co cong
trinh lién ké);

+ Dbi véinha 6 riéng 1é cta to chirc: 02
bo ban vé thiét ké xay dung trong hd so
thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké
co s& (thiét ké ban vé thi cong dbi véi
du an chi yéu cau 1ap Bao cdo kinh té -
k¥ thuat) duoc phé duyét theo quy dinh
ctia phap luat vé xay dung kém theo két
qua thuc hién thu tuc hanh chinh theo
quy dinh cua phap ludt vé phong chay,
chita chay; bao cao két qua tham tra thiét
ké xay dung trong trudong hop phép luét
vé xay dung c6 yéu cdu, gdm: ban vé&
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mit bang cong trinh trén 16 dat kém theo
so dd vi tri cong trinh; ban v€ mat bﬁng
cac tang, cac mat ding va mit cat chinh
clia cong trinh; ban vé mit bang mong
va mit cat moéng kém theo so d6 dau ndi
hé thong ha ting k§ thuat bén ngoai
cong trinh gom cdp nudc, thoat nudc,
cép dién; ban cam két bao dam an toan
dbi v6i cong trinh lién ké (ddi véi cong
trinh xdy dung c6 cong trinh lién ké).

- Mot trong nhiing gidy to hop phap vé
dat dai chimg minh sy pht hop muc dich
str dung dat va so hitu cong trinh dé cp
phép xay dung theo quy dinh tai Diéu 53
ctia Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP bao
gom:

+ Giay chting nhin quyén st dung dat
duoc cap theo quy dinh cta Luat Pat dai
qua cac thoi ky.

+ Gidy ching nhan quyén st dung dt,
quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dat duoc
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cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai
qua cac thoi ky.

+ Gidy chimg nhan quyén so hiru nha ¢ va
quyén st dung dat ¢ duoc cdp theo quy
dinh cta phap luat vé dat dai, phap luat vé
nha ¢ qua céc thoi ky.

+ Gidy chimg nhan quyén so hitu nha &;
gidy ching nhan quyén so hitu cong trinh
xdy dyng di dugc cap theo quy dinh cia
phap luat vé dat dai, phap luat vé nha o,
phap luat vé xdy dung qua céc thoi ky.

+ Céc loai gidy to du diéu kién dé cap gidy
chimg nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat
nhung chua dugc cip gidy ching nhan
g6m: Cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137
ciia Luat dat dai nam 2024; hoic gidy xéac
nhan cta Uy ban nhan dan cép xi va duoc
t6 chire ding ky dit dai xac nhan du diéu
kién dé cap gidy ching nhin quyén st dung
dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gin
lién véi dat theo quy dinh cta phap luat vé
dat dai.
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+ Gidy to vé dat dai dbi véi truong hop
dugc Nha nudc giao dat, cho thué dat,
chuyén muc dich sir dung dat tir sau ngay
01 thang 7 nam 2004 nhung khong c6 gidy
chtng nhan quyén st dung dit, quyén so
hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat
theo quy dinh ciia phap luat vé dat dai,
gom: Quyét dinh giao dat ciia co quan nha
nude co tham quyén hodc Quyét dinh cho
thué dit coa co quan nha nuéc c6 thim
quyén va hop ddng thué dit kém theo (néu
c6) hodc gidy to vé tring dau gid quyén st
dung dat, dau thau du an c6 sir dung dat.

+ Bdo cao hi¢n trang sir dung dat d6i véi
truong hop t6 chiic, co so ton gido dang st
dung ma chua dugc cap gidy ching nhan
quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va
tai san khic gin lién v6i dat dugc Uy ban
nhan dan cip tinh noi c6 dat kiém tra thyc
té str dung va xir 1y theo quy dinh tai Diéu
142, Diéu 145 Luat Dat dai nam 2024.

+ Gidy to vé viéc xép hang di tich lich st -
van hoa, danh lam théng canh hoac danh
muc kiém ké di tich theo quy dinh cuia phap
luat vé di san vin hoa ctia Uy ban nhan dan
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cap tinh ddi voi truong hop cip gidy phép
xay dung dé thyc hién xay dung méi, stra
chira, cai tao hodc di doi cac cong trinh di
tich lich sir - vin héa, danh lam thang canh
nhung chua dugc cip gidy ching nhin
quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién véi dét theo quy dinh.
+ Vin ban chap thuan vé dia diém xay dung
ciia Uy ban nhan déan cip xi ddi voi cong
trinh xay dung bién quang cdo, tram vién
thong, cOt ang-ten va cac cong trinh tuong
tu khéc theo quy dinh cua phép luét c6 lién
quan tai khu vuc khong thudc nhom dat co
muc dich sir dung dé xay dyng dbi voi loai
cong trinh nay va khong dugce chuyén doi
muc dich sir dung dat. + Gidy to hop phap
vé dit dai ctia chu rimg va hop dong cho
thué méi trudng rimg giita chu rimg va to
chirc, ca nhan thuc hién du an du lich sinh
thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh cta
phap luat vé 1am nghiép. + Gidy chimng
nhan quyén sir dung dat hodc quyét dinh
giao dt hoic quyét dinh cho thué dit cua
co quan nha nudc c6 thAim quyén cd muc
dich sir dung dat chinh ddi véi truong hop
xdy dung cong trinh trén dat dugc sir dung
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két hop da muc dich theo quy dinh tai Piéu
218 cua Luat Dat dai nim 2024. + Hop
ddng thué dat dugc gitra chu dau tu xay
dung cong trinh va nguoi quan 1y, st dung
cong trinh giao thong hodc van ban chap
thuan cia co quan quan ly nha nudc co
tham quyén vé giao thong d6i voi cong
trinh dugc phép xdy dung trong pham vi
dat danh cho giao thong theo quy dinh cta
phép luat. + Van ban cua co quan nha nuédce
c6 tham quyén da cip gidy chimg nhan
quyén st dung dat (theo dé nghi cta co
quan cap gidy phép xay dung) xac dinh
dién tich cac loai dat ddi véi truong hop
ngudi st dung dat c6 mot trong cac loai
gidy to hop phéap vé dat dai theo quy dinh
tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Piéu 53 Nghi
dinh s6 175/2024/ND-CP nhung trén céc
gidy to d6 khong ghi rd dién tich cac loai
dat dé 1am co so cip gidy phép xay dung. +
Truong hop chu dau tu thué dat hodc thué
cong trinh, by phén cong trinh cua chu st
dung dat, chu s¢ hitu cong trinh dé dau tu
xdy dung thi ngoai mot trong cac gidy to
néu trén, ngudi dé nghi cap gidy phép xay
dung bo sung hop déng hop phap vé viéc
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Co ho so

. an phat , A
S]:l“ Tén TTHC Ma so ll;’[\;r(c:](?; sinh cac | Linh vuc Mu’Cp[l)llill/L(; Thanh phén ho so
niam
trudc
thué dat hodac thué cong trinh, bd phan cong
trinh twong ung. + Cac gidy td hop phap
khac theo quy dinh cua phap luat vé dat dai.
- Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gan
Theo  quy lién V(')’i’df’lt Fl}eo Mau s6 18; ’
dinh cta | Beju,l goc Giay chl'{zng nh@n da cap. .
DAt dai (B6 Luat phi va | - Gléy to' chimg mlgh sai sOt thong tin cﬁq
) o 1012 ‘ None | 16 phi va cac nguoi duge cap Gidy chung nhan so voi
5 binh chinh Giay chirng nhéan da cap lan 7§ 6.1 Ho so X nghiépgvé V‘ég ban qu thong tin tai thoi diém dé€ nghi dinh chinh
dau co sai sot 21’ gidy Mobi pham phél}ol hodc sai sot thong tin ve thura dat, tai san
truong) luat huéng gérrl lién \i(')'i d~ét s0 v6i thong tin trén Gidy
Uin Lufe g | chimenhin @i cip. |
va 1o pﬁi - Van ban vé viéc uy quyén th.eo quy dinh
i cua phap luat vé dan sy doi véi truong hop
thuc hién thu tuc thong qua nguoi dai dién
f(l)l(liooo b3, | - PSi Vi truong hop thay di noi dung
g (L& phi: dang ky h¢ kinh doanh, trr truong hop quy
Thanh lap 100 000 " | dinh te_}i khoan 3 va khoan 4 diéu 90 Nghi
2.000 va hoat dff)n;g/lén dinh s6 01/2021/ND-CP:
< , Xe A 9 .~ | 720.0 A dong doanh | "« ~_ .. | (1) Thong bao thay doi ndi dung dang ky
3| e dﬁﬁ;ﬂa-‘/ doi noi dung dang ky ho | 5 5 Hoso X | nghigp (ho | S (N(-’(% 3| 1 kinh doanh do chi h kinh doanh ky
00.H2 g1y kinh 50 B + (ii) Ban sao bién ban hop thanh vién ho
1 doanh) (Bo 111<(,;1pA © 8(31 " | gia dinh vé viéc dang ky thay doi noi dung
Tai chinh) | 2 gﬁf’ tmn‘; ding k¥ ho kinh doanh déi vé6i truong hop
tfué’ng hop cac thanh vién h¢ gia dinh dang ky h kinh
sau: + Hop doanh.
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tac xa da
dugc Phong
Dang ky
kinh doanh -
S¢ Tai chinh
cap gidy
ching nhan
dang ky
kinh doanh
phai dang ky
lai tai co
quan dang
ky kinh
doanh  cép
xa do thay
d6i quy dinh
Wy quan
tham quyén
cip  Gidy
ching nhan
dang ky
kinh doanh.
+ HO kinh
doanh, Hop
tac xa, Lién
hiép Hop tac
xd b sung,
thay  ddi

Dbi v6i trudng hop thay dbi chu hd kinh
doanh:

(i) Thong bao thay doi chu ho kinh doanh
do chu hd kinh doanh cti va chu hd kinh
doanh méi ky hoac do chu hd kinh doanh
moi ky trong truong hop thay d6i chu ho
kinh doanh do thira ké;

(i) Hop dong mua ban hodc cac gidy to
chting minh hoan tit viéc mua ban trong
truong hop ban ho kinh doanh; hop dong
ting cho ddi véi truong hop ting cho ho
kinh doanh; ban sao van ban xac nhan
quyén thira ké hop phap cta nguoi thira ké
trong truong hop thay d6i chu ho kinh
doanh do thira ké;

(ii1) Ban sao bién ban hop thanh vién h¢ gia
dinh vé viéc thay dbi chii ho kinh doanh d6i
voi1 trudong hgp céac thanh vién ho gia dinh
dang ky ho kinh doanh;

(iv) Ban sao vin ban iy quyén cta thanh
vién hd gia dinh cho mot thanh vién lam
cha ho kinh doanh d6i voi trudng hop céc
thanh vién hd gia dinh dang ky h¢ kinh
doanh. Sau khi bén, tdng cho, thira ké ho
kinh doanh, ho kinh doanh van phai chiu
trach nhiém vé cac khoan no va nghia vy
tai san khac cta ho kinh doanh phéat sinh
trong thoi gian trude ngay chuyén giao ho
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thong tin vé

sO dién
thoai, fax,
email,

website, dia
chi do thay
d6i vé dia
gioi  hanh

chinh, thong
tin vé ching
minh nhan
dan, dia chi
cia cd nhan
trong hd so
dang ky
kinh doanh.
+ Hiéu dinh
thong  tin
trén  Gidy
ching nhan
dang ky
kinh doanh
(truong hop
phat  hién
ndoi  dung
trong Gidy
ching nhéan
dang ky

kinh doanh, trur trudong hop ho kinh doanh,
nguoi mua, nguoi dugc tang cho, nguodi
thira ké va chit ng ctia h¢ kinh doanh c6
théa thuan khac.

Péi v6i trudng hop ho kinh doanh chuyén
dia chi tru s& sang quan, huyén, thi xa,
thanh phd thudc tinh khac noi ho kinh
doanh d diang ky, ho kinh doanh giri hd so
thong bao thay doi dia chi dén Co quan
dang ky kinh doanh cép huyén noi dy dinh
dat tru so moi:

(i) Ban sao Thong bao thay dbi ndi dung
dang ky ho kinh doanh do chua hd kinh
doanh ky;

(i1) Ban sao bién ban hop thanh vién ho gia
dinh vé viéc dang ky thay doi dia chi tru s¢
dbi voi truong hop cac thanh vién ho gia
dinh dang ky ho kinh doanh;

(iii) Ban sao gidy to phap 1y cua ca nhan doi
v6i chu ho kinh doanh, thanh vién ho gia
dinh dang ky ho kinh doanh trong truong
hop cac thanh vién h¢ gia dinh dang ky ho
kinh doanh.

52




Co ho so

. an phat , A
S]:l“ Tén TTHC Ma so ll;’[\;r(c:](?; sin13 cac | Linh vuc Mu’Cp[l)llill/L(; Thanh phén ho so
niam
trudc
kinh doanh
chua chinh
xac so Vvoi
n6i dung ho
so dang ky
kinh
doanh))
Pon dé nghi diéu chinh, gia han, cép lai
gidy phép xay dung theo Mu s6 02 Phu luc
I Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP
Cép diéu chinh gidy phép xdy dung dbi
v6i cong trinh cap II, cap IV (cong Ban chinh gidy phép xay dung di dugc cip
gg;}:g K}é%ng tﬁ?%inmyer?éggﬁg, tu}t]gﬁ 1,013 . H?at dong kém theo ban v& di duoc cap kém theo gidy
4 |gifo/Tuong  dai, tranh  hoanh | 226.H | 1105C X xdy dung xdy dung
trang/Theo giai doan cho cong trinh | 21 slay (%ajg)ly

khong theo tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong do6 thi/Du
an) va nha & riéng 1¢

02 b ban v& thiét ké xdy dung trong hd so
thiét ké xay dung diéu chinh trién khai sau
thiét ké co s¢ duoc phé duyét theo quy dinh
ctia phap luat vé xay dung tuong tng theo
quy dinh tai Piéu 55, Piéu 56, Diéu 57,
Piéu 58, DPibu 59 Nghi dinh sb
175/2024/ND-CP
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Bio c4o két qua tham dinh va van ban phé
duyét thiét ké xay dung diéu chinh (trir nha
& riéng 1¢) cua chu dau tu, trong d6 phai c6
ndi dung vé bao dam an toan chiu luc, an
toan phong, chéng chay, nd, bao vé méi
truong; kém theo cac hd so theo quy dinh
tai diém c khoan 1 Piéu 55 Nghj dinh sb
175/2024/ND-CP tuong ung v&i phan diéu
chinh thiét ké

Déi voi truong hop viée diéu chinh thiét ké
co thay doi vé dién tich su dung dét hodc
chtrc ning st dung dat ctia cong trinh dé
nghi cap gidy phép xay dung thi phai c6
mot trong cac loai gidy to hop phap vé dat
dai dé cap gidy phép xay dung theo quy
dinh tai Diéu 53 Nghi dinh s
175/2024/ND-CP bao gom

Gidy chimg nhan quyén st dung dat duoc
cap theo quy dinh cta Luét Dét dai qua cac
thoi ky

Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén
so hiru tai san gan lién véi dat duoc cap
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theo quy dinh cta phap luat vé dat dai qua
cac thoi ky

Gidy chting nhan quyén sé hitu nha ¢ va
quyén st dung dat ¢ duoc cap theo quy
dinh cta phap luat vé dat dai, phap luat vé
nha & qua cac thoi ky

Gidy chung nhan quyén s hitu nha o; gidy
chtng nhan quyén so hitu cong trinh xay
dung di duoc cdp theo quy dinh cta phap
luat vé dat dai, phap luat vé nha &, phap luat
vé xay dung qua céc thoi ky

Céc loai gidy to du diéu kién dé cap gidy
chimg nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat
nhung chua dugc cip gidy ching nhin
gom: Cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137
ctia Luét dat dai nam 2024; hodc giéy Xac
nhan cta Uy ban nhan dan cép xi va duoc
t6 chirc dang ky dat dai xac nhan du diéu
kién dé cap gidy ching nhin quyén st dung
dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gin
lién véi dat theo quy dinh cta phap luat vé
dat dai
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Gidy to vé dat dai ddi véi truong hop duoc
Nha nuéc giao dat, cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dt tir sau ngdy 01 thang
7 nam 2004 nhung khong cé gidy chung
nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha
& va tai san khac gin lién véi dat theo quy
dinh cta phap luat vé dat dai, gdbm: Quyét
dinh giao dét ctia co quan nha nudc c6 tham
quyén hodc Quyét dinh cho thué dat cia co
quan nha nudc c6 tham quyén va hop dong
thué dat kém theo (néu c6) hoic gidy to vé
trang dau gid quyén st dung dat, dau thau
du an c6 sir dung dat

Bao c4o hi¢n trang st dung dat ddi vai
truong hop t6 chtic, co so ton gido dang st
dung ma chua dugc cap gidy ching nhan
quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va
tai san khic gin lién v6i dat dugc Uy ban
nhan dan cip tinh noi c6 dat kiém tra thyc
té sir dung va xir 1y theo quy dinh tai Diéu
142, Diéu 145 Luat Dat dai nam 2024
Gidy to vé viéc xép hang di tich lich st -
van hoa, danh lam thing canh hodc danh
muc kiém ké di tich theo quy dinh ctia phap
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luat vé di san vin hoa ctia Uy ban nhan dan
cap tinh ddi voi truong hop cip gidy phép
xay dung dé thyc hién xay dung méi, sira
chira, cai tao hodc di doi cac cong trinh di
tich lich sir - vin héa, danh lam thing canh
nhung chwa dugc cip gidy ching nhan
quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién voi dat theo quy dinh
Gidy to hop phap vé dét dai cua chu ring
va hop dong cho thué méi trudng rimg gitta
cht ring va to chiic, ca nhan thuc hién du
an du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri
theo quy dinh ctia phap luat vé 1am nghiép
Gidy chimg nhin quyén st dung dat hoic
quyét dinh giao dat hoic quyét dinh cho
thué dat ciia co quan nha nudc ¢ thim
quyén c6 muc dich st dung dét chinh déi
v6i trudng hop xdy dung cong trinh trén dat
duoc str dung két hop da muyc dich theo quy
dinh tai Diéu 218 cta Luat Dat dai nim
2024

Hop dong thué dat dugc gitta chi dau tu
xay dung cong trinh va nguoi quan ly, su
dung cong trinh giao thong hodc van ban

57




Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

chap thudn ctia co quan quan 1y nha nudc
c6 thdm quyén vé giao théng dbi v6i cong
trinh dugc phép xay dung trong pham vi
dat danh cho giao thong theo quy dinh cta
phap luat

Vin ban cta co quan nha nudc c6 thim
quyén di cip gidy ching nhan quyén sir
dung dat (theo dé nghi ctia co quan cap gidy
phép xay dung) xac dinh dién tich cac loai
dat d6i véi truong hop nguoi st dung dat
c6 mot trong céac loai gidy t& hop phap vé
dat dai theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3,
4 va 5 Piéu 53 Nghi dinh s6 175/2024/ND-
CP nhung trén cac gidy to d6 khong ghi 1d
dién tich céc loai dat dé 1am co so cap gidy
phep xéy dung

Truong hop chu dau tu thué dat hodc thué
cong trinh, by phan cong trinh cua chu su
dung dét, chu s& hitu cong trinh dé dau tu
xdy dung thi ngoai mot trong cac gidy to
néu trén, ngudi dé nghi cap gidy phép xay
dung bo sung hop déng hop phap vé viéc
thué dét hoac thué cong trinh, bd phan cong
trinh twong ung
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Céc gidy to hop phap khac theo quy dinh
ctia phép luat vé dat dai

Vin ban chap thuin vé dia diém xay dung
ctia Uy ban nhan déan cip xi ddi voi cong
trinh x4y dung bién quang céo, tram vién
thong, cOt ang-ten va cac cong trinh tuong
tu khac theo quy dinh ctia phap luat c6 lién
quan tai khu vuc khéng thuoc nhom dat co
muc dich st dung dé xay dung dbi véi loai
cong trinh nay va khong dugc chuyén doi
muc dich sir dung dat

Cép gidy phép xay dung sira chira, cai
tao dbi voi cong trinh cap III, cap IV
(cong trinh Khong theo tuyén/Theo
tuyén trong do thi/Tin ngudng, to6n
giao/Tugng  dai, tranh  hoanh
trang/Theo giai doan cho cong trinh
khong theo tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy
an) va nha & riéng 1¢é:

1.013
229.H
21

Ho so
giay

Hoat dong
xay dung
(Bo Xay

dung)

Theo quy
dinh cta Ho1
déng nhan
dan cap tinh

(1.1) Bbi véi cong trinh khong theo tuyén:

- Pon dé nghi cip gidy phép sura chira, cai
tao cong trinh theo Mau s6 1 Phu luc sb 11
Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay
30/12/2024 cia Chinh phu.

- M6t trong nhitng loai gidy t& hop phap vé
dat dai dé cap phép xay dung theo quy dinh
tai Diéu 53 Nghi s6 175/2024/ND-CP bao
gdm: + Gidy chung nhan quyén st dung
dat duoc cap theo quy dinh cua Luat Dét
dai qua cac thoi ky. + Gidy ching nhan
quyén st dung dét, quyén so hitu tai san
gan lién v6i dat duoc cap theo quy dinh cua
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phap luat vé dat dai qua cac thoi ky. + Gidy
chtng nhin quyén s hitu nha & va quyén
st dung dat ¢ duoc cip theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai, phap luat vé nha & qua
cac thoi ky. + Gidy chung nhan quyén so
hitu nha &; gidy ching nhan quyén s¢ hiru
cong trinh xay dung di duoc cip theo quy
dinh cta phap luat vé dat dai, phap luat vé
nha &, phap luat vé xdy dung qua cac thoi
ky. + Cac loai gidy to du diéu kién dé cap
gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén
so hitu nha & va tai san khac gan lién voi
dat nhung chua duoc cip gidy ching nhan
gd6m: Cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137
ctia Luét dit dai nam 2024; hodc giéy Xac
nhan ciia Uy ban nhan dan cp xi va duoc
t6 chirc ding ky dat dai xac nhan du diéu
kién dé cap gidy ching nhin quyén st dung
dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gin
lién voi dit theo quy dinh ctia phap luat vé
dat dai. + Gidy to vé dat dai doi voi truong
hop duoc Nha nudce giao dat, cho thué dat,
chuyén muc dich stir dung dat tir sau ngay
01 thang 7 nam 2004 nhung khong c6 gidy
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chtng nhan quyén st dung dit, quyén so
hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat
theo quy dinh cua phap luat vé& dit dai,
gém: Quyét dinh giao dit ctia co quan nha
nude co6 tham quyén hodc Quyét dinh cho
thué dit coa co quan nha nuéc c6 thim
quyén va hop dong thué dat kém theo (néu
c6) hodc gidy to vé trang d4u gia quyén sir
dung dat, dau thau du 4n c6 st dung dat. +
Bao cao hién trang st dung dat d6i véi
truong hop t6 chiic, co so ton gido dang st
dung ma chua dugc cap gidy ching nhan
quyén st dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va
tai san khic gin lién v6i dat dugc Uy ban
nhan dan cip tinh noi c6 dat kiém tra thyc
té sir dung va xir 1y theo quy dinh tai Diéu
142, Piéu 145 Luat Dat dai nam 2024. +
Gidy to vé viéc xép hang di tich lich str -
van hoa, danh lam théng canh hoac danh
muc kiém ké di tich theo quy dinh ctia phap
luat vé di san vin hoa ctia Uy ban nhan dan
cap tinh dbi v6i truong hop cap gidy phép
xay dung dé thuc hién xay dung mai, sua
chira, cai tao hodc di doi cac cong trinh di
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tich lich sir - van hoa, danh lam thang canh
nhung chua dugc cip gidy ching nhén
quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién v6i dat theo quy dinh.
+ Vin ban chap thuan vé dia diém xay dung
ciia Uy ban nhan déan cip xi ddi voi cong
trinh xay dung bién quang cdo, tram vién
thong, cOt ang-ten va cac cong trinh tuong
tu khac theo quy dinh ctia phap luat c6 lién
quan tai khu vuc khéng thuoc nhom dat co
muc dich str dung dé xay dung dbi véi loai
cong trinh nay va khong dugce chuyén doi
muc dich sir dung dat. + Gidy to hop phap
vé dat dai cua chu rung va hop dong cho
thué méi trudng rimg gitta cha rimg va to
chirc, ca nhan thuc hién du an du lich sinh
thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh cua
phap luat vé 1am nghiép. + Gidy chung
nhan quyén sir dung dat hodc quyét dinh
giao dat hoic quyét dinh cho thué dit cua
co quan nha nudc c¢6 thAm quyén cd muc
dich sir dung dat chinh ddi véi truong hop
xdy dung cong trinh trén dat dugc sir dung
két hop da muc dich theo quy dinh tai Piéu
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218 cia Luat Pat dai nam 2024. + Hop
ddng thué dat dugc gitra chu dau tu xay
dung cong trinh va nguoi quan ly, st dung
cong trinh giao thong hodc van ban chap
thudn cta co quan quan ly nha nudc céd
thdm quyén vé giao thong d6i voi cong
trinh dugc phép xdy dung trong pham vi
dat danh cho giao thong theo quy dinh cia
phép luat. + Van ban cua co quan nha nudce
c6 tham quyén da cdp gidy chung nhan
quyén st dung dat (theo dé nghi cta co
quan cép gidy phép xay dung) xac dinh
dién tich cac loai dat d6i voi truong hop
ngudi st dung dat c6 mot trong cac loai
gidy to hop phap vé dat dai theo quy dinh
tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Piéu 53 Nghi
dinh s6 175/2024/ND-CP nhung trén cic
gidy to d6 khong ghi rd dién tich cac loai
dat dé 1am co s& cap gidy phép xay dung. +
Truong hop chu dau tu thué dat hodc thué
cong trinh, by phén cong trinh cua chu st
dung dét, chu s& hiru cong trinh dé dau tu
xdy dung thi ngoai mot trong cac gidy to
néu trén, ngudi dé nghi cap gidy phép xay
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dung bo sung hop dong hop phap vé viée
thué dat hoic thué cong trinh, b phan cong
trinh twong tng. + Cac gidy t& hop phap
khac theo quy dinh cuia phap luat vé dét dai.
- Ban v€ hién trang cua cac bd phan cong
trinh du kién stra chita, cai tao da duoc phé
duyét theo quy dinh c6 ty I¢ twong ung véi
ty 1& cac ban v& ctia hd so dé nghi cap phép
sura chira, cai tao va anh chup (kich thudc
t6i thiéu 10 x 15 cm) hién trang cong trinh
va cong trinh lan can trudce khi stra chita,
cai tao.

- Quyét dinh phé duyét dy 4n; van ban
thong bao két qua thim dinh cua co quan
chuyén mén vé xay dung va hd so ban vé
thiét ké co s¢ duge dong dau xac nhan kém
theo (néu c0); bao céo két qua tham tra thiét
ké xay dung (néu c6) theo quy dinh tai
khoan 5 Piéu 43 Nghi dinh s
175/2024/ND-CP,  Nghi  dinh s
105/2025/NP-CP  va Nghi dinh s
144/2025/ND-CP; két qua tha tyc hanh
chinh theo quy dinh cta phép luat vé phong
chay va chira chdy dbi voi ho so thiét ké dé
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nghi cap gidy phép xay dung; két qua thyc
hién thu tuc vé bao vé moi truong theo quy
dinh cua phap luit vé& bao vé moi trudong
(d6i v6i truong hop khong tham dinh bao
c4o nghién ctru kha thi dau tu xay dyng tai
co quan chuyén mén vé xiy dung).

- 02 bo ban v& thiét ké xay dung trong hd
so thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké
co s& (thiét ké ban vé thi cong dbi véi du
an chi yéu cau lap Bao cdo kinh té - k§
thuat) dugc phé duyét hoic dong dau xac
nhan theo quy dinh cua phap luit vé xay
dung, gom: ban v& tong mat bang toan du
an, mat béng dinh vi cong trinh trén 16 dat;
ban v& kién tric cdc mit béng, cac mat
ding va mat cit chu yéu cia cong trinh;
ban v€ mat béng, mat cét mong; cac ban vé
thé hién giai phap két cdu chinh cta cong
trinh; ban v€ mat bﬁng d4u ndi véi hé théng
ha tang k¥ thuat bén ngoai cong trinh, du
an.

(1.2) Pi voi cong trinh theo tuyén:

- Pon d& nghi cap gidy phép stra chira, cai
tao cong trinh theo Mau s6 1 Phu luc sb II
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Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay
30/12/2024 cia Chinh phu.

- Mot trong nhitng gidy t& hop phap vé dit
dai chimg minh sy phu hop muc dich sur
dung dat va sé hitu cong trinh dé cap phép
xdy dung theo quy dinh tai Didu 53 cua
Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP bao gom: +
Gidy ching nhan quyén su dung dat dugc
cap theo quy dinh cta Lut Dét dai qua cac
thoi ky. + Gidy ching nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat
duoc cip theo quy dinh ctia phap luat vé dat
dai qua cac thoi ky. + Gidy chimg nhéan
quyén so hitu nha ¢ va quyén st dung dat
& duoc cap theo quy dinh cua phap luat vé
dat dai, phap luat vé nha & qua cac thoi ky.
+ Gidy chimg nhan quyén s& hitu nha &;
gidy ching nhan quyén so hitu cong trinh
xdy dyng da dugc cap theo quy dinh cia
phap luat vé dat dai, phap luat vé nha &,
phap luat vé xdy dung qua cac thoi ky. +
Céc loai gidy to du diéu kién dé cap gidy
chtng nhan quyén st dung dit, quyén so
hiru nha & va tai san khac gin lién voi dat
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nhung chwa dugc cip gidy ching nhan
gd6m: Cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137
ctiia Luat dit dai naim 2024; hodc gidy xéac
nhan cta Uy ban nhan dan cép xi va duoc
t6 chic ding ky dat dai xac nhan du diéu
kién dé cap gidy ching nhan quyén st dung
dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gin
lién voi dat theo quy dinh ctia phap luat vé
dat dai. + Gidy to vé dat dai d6i voi trudng
hop duoc Nha nudc giao dat, cho thué dat,
chuyén muc dich sir dung dat tir sau ngay
01 thang 7 nam 2004 nhung khong c6 gidy
chimg nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat
theo quy dinh cta phap luat vé dat dai,
gém: Quyét dinh giao dat cia co quan nha
nude co thim quyén hodc Quyét dinh cho
thué dit coa co quan nha nuéc c6 thim
quyén va hop dong thué dat kém theo (néu
c6) hodc gidy to vé trang ddu gid quyén sir
dung dat, ddu thau dy an c6 sir dung dat. +
Bao céo hién trang sur dung dat d6i véi
truong hop t6 chire, co so ton gido dang st
dung ma chua duoc cap gidy chimg nhan
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quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va
tai san khac gin lién véi dit duoc Uy ban
nhan déin cp tinh noi c6 dat kiém tra thyuc
té sir dung va xir 1y theo quy dinh tai Diéu
142, Diéu 145 Luat Pat dai nam 2024. +
Gidy to vé viéc xép hang di tich lich str -
van hoa, danh lam thang canh hoic danh
muc kiém ké di tich theo quy dinh ciia phap
luat vé di san vin hoa ctia Uy ban nhan dan
cap tinh ddi voi truong hop cép gidy phép
xay dung dé thuc hién xay dung moi, sua
chira, cai tao hodc di doi cac cong trinh di
tich lich sir - van hoa, danh lam théng canh
nhung chua dugc cip gidy ching nhan
quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va
tai san khac gin lién voi dit theo quy dinh.
+ Vin ban chép thuan vé dia diém xay dung
ctia Uy ban nhan déan cip xd ddi voi cong
trinh xay dung bién quang cdo, tram vién
thong, cOt ang-ten va cac cong trinh tuong
tu khac theo quy dinh cua phép luat co lién
quan tai khu vic khong thudc nhém dat co
muc dich sir dung dé xay dung dbi voi loai
cong trinh nay va khong dugc chuyén doi
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muc dich sir dung dat. + Gidy to hop phap
vé dat dai cua chu rung va hop dong cho
thué méi trudng rimg gitta chu rimg va to
churc, ca nhan thuc hién du an du lich sinh
thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh cta
phap luat vé 1am nghiép. + Gidy ching
nhan quyén st dung dat hodc quyét dinh
giao dat hoidc quyét dinh cho thué dat cua
co quan nha nudc c¢6 thAim quyén cd muc
dich str dung dat chinh d6i véi truong hop
xdy dung cong trinh trén dat dugc sir dung
két hop da muc dich theo quy dinh tai Piéu
218 cua Luat Dat dai nam 2024. + Hop
ddng thué dat dugc gitra chu dau tu xay
dung cong trinh va nguoi quan 1y, st dung
cong trinh giao thong hodc vian ban chap
thuan cia co quan quan ly nha nudc co
thdim quyén vé giao thong d6i voi cong
trinh dugc phép xay dung trong pham vi
dat danh cho giao thong theo quy dinh cta
phép luat. + Van ban ctia co quan nha nudce
c6 tham quyén da cip gidy chimg nhan
quyén st dung dat (theo dé nghi cia co
quan cap gidy phép xay dung) xac dinh

69




Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

dién tich cac loai dat ddi véi truong hop
ngudi st dung dat c6 mot trong cac loai
gidy t& hop phap vé dit dai theo quy dinh
tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Piéu 53 Nghi
dinh s6 175/2024/ND-CP nhung trén cic
gidy to d6 khong ghi rd dién tich cac loai
dat dé 1am co so cip gidy phép xay dung. +
Truong hop chu dau tu thué dat hodc thué
cong trinh, by phan cong trinh cua chu su
dung dat, chu s¢ hitu cong trinh dé dau tu
xdy dung thi ngoai mét trong cac gidy to
néu trén, ngudi dé nghi cap gidy phép xay
dung b6 sung hop dong hop phap vé viéc
thué dat hoac thué cong trinh, bd phan cong
trinh twong tmg. + Cac gidy t& hop phap
khac theo quy dinh cta phap luat vé dét dai.
- Vin ban chip thuin cta co quan nha nudc
c6 thAm quyén vé vi tri va phuong an tuyén
hoac Quyét dinh thu hdi dit cua co quan
nha nuéc ¢ tham quyén theo quy dinh cta
phap luat vé dat dai.

- Quyét dinh phé duyét du an; vin ban
thong bao két qua thim dinh cua co quan
chuyén mén vé xdy dyng va hd so ban vé
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thiét ké co so dugce dong dau xac nhan kém
theo (néu c0); bao céo két qua tham tra thiét
ké xay dung (néu cb) theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 43 Nghi dinh s
175/2024/NDP-CP,  Nghi  dinh s
105/2025/NP-CP  va Nghi dinh s
144/2025/ND-CP; két qua thuc hién thu tuc
hanh chinh theo quy dinh ctia phap luat vé
phong chay, chita chay dbi v6i hd so thiét
ké dé nghi cap gidy phép xay dung; két qua
thuc hién thi tyc hanh chinh vé bao vé moi
truong theo quy dinh cua phap lut vé bao
vé moi trudng (ddi véi truong hop khong
tham dinh bao cdo nghién ctru kha thi dau
tu xay dung tai co quan chuyén mén vé xay
dung).

- 02 bo ban v& thiét ké xay dung trong hd
so thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké
co s& (thiét ké ban vé thi cong dbi véi du
an chi yéu cau lap Bao cdo kinh té - ky
thuat) duoc phé duyét hoic dong diu xac
nhan theo quy dinh cua phéap luit vé xay
dung, gdm: ban vé& tong mit bang toan du
an, mat bﬁng dinh vi cong trinh trén 16 dat;
ban vé& kién tric cac mat br;“mg, cac mat
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dtng va mat cit chu yéu cia cong trinh;
ban v& mit bing, mit cit moéng; cac ban v&
thé hién giai phap két cdu chinh cia cong
trinh; ban vé mat bang dau ndi voi hé théng
ha tang k¥ thuat bén ngoai cong trinh, du
an.

(1.3) Pbi véi cong trinh ton gido:

- Pon dé nghi cap gidy phép sira chira, cai
tao cong trinh theo Mau s6 1 Phu luc sb II
Nghi dinh s6 175/2024/NP-CP ngay
30/12/2024 cta Chinh phu.

- Mot trong nhiing gidy t& hop phap vé dat
dai chimg minh sy phu hop muc dich s
dung dit va s hiru cong trinh dé cip phép
xdy dung theo quy dinh tai Piéu 53 cua
Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP bao gom: +
Gidy ching nhan quyén st dung dat dugc
cap theo quy dinh ctia Luat Dat dai qua cac
thoi ky. + Gidy ching nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat
duoc cap theo quy dinh ctia phap luat vé dat
dai qua cac thoi ky. + Gidy chimg nhan
quyén s& hitu nha & va quyén sir dung dat
& duoc cap theo quy dinh cta phap luat vé
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dat dai, phap luat vé nha & qua cac thoi ky.
+ Gidy chimg nhan quyén s& hitu nha &;
gidy chimg nhan quyén sé hitu cong trinh
xdy dung di dugc cép theo quy dinh cia
phép luat vé dat dai, phap luat vé nha o,
phap luat vé xay dyng qua cac thoi ky. +
Céc loai gidy to du diéu kién dé cap gidy
chtng nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat
nhung chua dugc cip gidy chung nhan
g6m: Cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137
ctia Luét dat dai nam 2024; hodc giéy Xac
nhan ciia Uy ban nhan déan cap xi va dugc
t6 chirc ding ky dat dai xac nhan du diéu
kién dé cap gidy ching nhan quyén st dung
dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gin
lién voi dat theo quy dinh cta phép lut vé
dat dai. + Gidy to vé dat dai d6i voi trudong
hop duoc Nha nudce giao dat, cho thué dat,
chuyén muc dich stir dung dat tir sau ngay
01 thang 7 nam 2004 nhung khong c6 gidy
chtng nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat
theo quy dinh ciia phap luat vé dat dai,
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gom: Quyét dinh giao dat ctia co quan nha
nude c6 thaim quyén hodc Quyét dinh cho
thué dit coa co quan nha nuéc c6 thim
quyén va hop dong thué dit kém theo (néu
c6) hodc gidy to vé trang d4u giad quyén sir
dung dat, dau thau du 4n c6 st dung dat. +
Bao cao hién trang st dung dat dbi voi
truong hop t6 chiic, co so ton gido dang st
dung ma chua dugc cap gidy ching nhan
quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién véi dat duoc Uy ban
nhan dan cip tinh noi c6 dat kiém tra thyc
té sir dung va xir 1y theo quy dinh tai Piéu
142, Diéu 145 Luat Dt dai nam 2024. +
Gidy to vé viéc xép hang di tich lich str -
van hoa, danh lam théng canh hoac danh
muc kiém ké di tich theo quy dinh ctia phap
luat vé di san vin hoa ctia Uy ban nhan dan
cap tinh d6i véi truong hop cap gidy phép
xay dung dé thuc hién xay dung mai, sua
chira, cai tao hodc di doi cac cong trinh di
tich lich str - van hoa, danh lam théng canh
nhung chua dugc cip gidy ching nhén
quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va
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tai san khac gan lién v&i dat theo quy dinh.
+ Vin ban chap thuan vé dia diém xay dung
ciia Uy ban nhan déan cip xi ddi voi cong
trinh xay dung bién quang cdo, tram vién
thong, cOt ang-ten va cac cong trinh tuong
tu khac theo quy dinh ctia phap luat c6 lién
quan tai khu vuc khéng thuéc nhom dit co
muc dich st dung dé xay dung ddi voi loai
cong trinh nay va khong dugce chuyén doi
muc dich str dung dat. + Gidy to hop phap
vé dit dai ctia chu rimg va hop dong cho
thué méi trudng rimg gitta cha rimg va to
chirc, ca nhan thuc hién du an du lich sinh
thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh cua
phap luat vé 1am nghiép. + Gidy chung
nhan quyén st dung dat hodc quyét dinh
giao dat hoic quyét dinh cho thué dit cua
co quan nha nudc c¢6 thAm quyén cd muc
dich sir dung dat chinh ddi véi truong hop
xay dung cong trinh trén dit dugc sir dung
két hop da muc dich theo quy dinh tai Piéu
218 cia Luat Pat dai nam 2024. + Hop
ddng thué dat dugc gitra chu dau tu xay
dung cong trinh va ngudi quan ly, sir dung
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cong trinh giao thong hodc van ban chap
thuan cia co quan quan ly nha nudc co
thdim quyén vé giao thong d6i voi cong
trinh dugc phép xay dung trong pham vi
dat danh cho giao thong theo quy dinh cia
phép luat. + Van ban cua co quan nha nuédce
c6 tham quyén da cdp gidy chimg nhan
quyén st dung dat (theo dé nghi ciia co
quan cap gidy phép xay dung) xac dinh
dién tich cac loai dat d6i voi truong hop
nguoi st dung dat c6 mot trong cac loai
gidy to hop phap vé dat dai theo quy dinh
tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Piéu 53 Nghi
dinh s6 175/2024/ND-CP nhung trén cic
gidy to d6 khong ghi rd dién tich cac loai
dat dé 1am co so cap gidy phép xay dung. +
Truong hop chu dau tu thué dat hodc thué
cong trinh, by phan cong trinh cua chu su
dung dét, chu s& hitu cong trinh dé dau tu
xdy dung thi ngoai mot trong cac gidy to
néu trén, ngudi dé nghi cap gidy phép xay
dung bo sung hop déng hop phap vé viéc
thué dét hoac thué cong trinh, bd phan cong
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trinh twong tmg. + Cac gidy td hop phap
khac theo quy dinh cua phap luat vé dat dai.
- Quyét dinh phé duyét du an; vin ban
thong bao két qua thim dinh cua co quan
chuyén mén vé xay dyng va hod so ban vé
thiét ké co s dugce dong dau xac nhan kém
theo (néu c0); bao céo két qua tham tra thiét
ké xay dung (néu c6) theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 43 Nghi dinh s
175/2024/ND-CP,  Nghi  dinh s
105/2025/ND-CP  va Nghi dinh s6
144/2025/ND-CP; két qua thuc hién thu tuc
hanh chinh theo quy dinh ctia phap luat vé
phong chay, chita chay dbi vai hod so thiét
ké dé nghi cap gidy phép xay dung; két qua
thuc hién thi tyc hanh chinh vé bao vé moi
truong theo quy dinh cua phap lut vé bao
vé moi truong (ddi voi truong hop khong
tham dinh bao c4o nghién ctru kha thi dau
tu xay dung tai co quan chuyén mén vé xay
dung).

- 02 bd ban vé thiét ké xay dung trong ho
so thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké
co s& (thiét ké ban vé& thi cong dbi véi du
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an chi yéu cau lap Bao cdo kinh té - ky
thuat) dugc phé duyét hoic dong dau xac
nhan theo quy dinh cua phéap luit vé xay
dung, gom: ban v& tong mit bang toan du
an, mat bﬁng dinh vi cong trinh trén 16 dat;
ban v& kién tric cdc mit bé“lng, cac mat
dng va mat cit chu yéu cia cong trinh;
ban vé mat br:ing, mat cét mong; cac ban vé
thé hién giai phap két cdu chinh cta cong
trinh; ban vé mat bang dau ndi voi hé théng
ha tang k¥ thuat bén ngoai cong trinh, dy
an.

- Vin ban chip thuin vé su can thiét xay
dung va quy mod cong trinh cua co quan
chuyén mén vé ton gido thuéc Uy ban nhan
dan cap tinh.

- Cong trinh ton gido thudc du an bao quan,
tu bo, phuc hoi di tich lich sir - vin hoa,
danh lam thang canh, phai bo sung vin ban
vé su can thiét xay dung va quy mo cong
trinh cta co quan quan Iy nha nuée vé vin
hoa theo quy dinh cua phap luat vé di san
van hoa.

(1.4) Pbi véi cong trinh tin ngudng:
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- Pon dé nghi cap gidy phép sta chita, cai tao
cong trinh theo Mau s6 1 Phu luc s 11 Nghi
dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cua
Chinh phu.

- M6t trong nhitng gidy to hop phap vé dat dai
ching minh sy phu hgp muc dich str dung dat
va sO hiru cong trinh dé cdp phép xay dung
theo quy dinh tai biéu 53 cua Nghi dinh $6
175/2024/ND-CP bao géom: + Gidy ching
nhan quyén st dung dat dugc cip theo quy
dinh cua Luat Dat dai qua céc thoi ky. + Gidy
chting nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru
tai san gin lién voi dat dugc cap theo quy dinh
ctia phap luat vé dat dai qua cac thoi ky. + Gidy
ching nhan quyén sé hitu nha & va quyén sir
dung dat ¢ duoc cip theo quy dinh cta phap
luat vé dat dai, phap luat vé nha & qua céc thoi
ky. + Gidy chimg nhan quyén s& hitu nha o;
gidy ching nhan quyén s& hitu cong trinh xay
dung da dugc cap theo quy dinh ciia phap luat
vé dit dai, phap luat vé nha ¢, phap luat vé xay
dung qua cac thoi ky. + Cac loai gidy to da diéu
kién dé cap gidy ching nhan quyén sir dung
dat, quyén s hiru nha ¢ va tai san khac gin lién
v6i dat nhung chwa dugc cép gidy chimg nhan
gom: Céc loai gidy to quy dinh tai Diéu 137
cua Luat dat dai nam 2024; hodc giéy xac nhan
ctia Uy ban nhédn dan cép xi va duoc to chirc
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dang ky dat dai xac nhan du diéu kién dé cap
gidy chimg nhén quyén sir dung dit, quyén so
hiru nha & va tai san khac gin lién v6i dat theo
quy dinh cta phap luat vé dat dai. + Gidy to vé
dat dai d6i voi truong hop duoc Nha nudc giao
dét, cho thué dat, chuyén muc dich str dung dat
tur sau ngay 01 thang 7 ndm 2004 nhung khong
c¢6 gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gin lién v6i dét
theo quy dinh cua phéap luat vé déat dai, gom:
Quyét dinh giao dat ciia co quan nha nudc cd
tham quyén hodc Quyét dinh cho thué dat cua
co quan nha nude co tham quyén va hop dong
thué dat kém theo (néu co) hoic gidy to vé
trang d4u gia quyén su dung dat, dau thau dy
an co su dung dat. + B4o cdo hién trang su
dung dét dbi voi trudng hop t6 chirc, co sd ton
gido dang sir dung ma chua duoc cép gidy
chting nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hiru
nha & va tai san khac gin lién vé6i dat duge Uy
ban nhan dan cap tinh noi c6 dat kiém tra thyc
té str dung va xir Iy theo quy dinh tai Diéu 142,
Diéu 145 Luat Dat dai nam 2024. + Gidy to vé
viéc xép hang di tich lich sir - vin héa, danh
lam thang canh hodc danh myc kiém ké di tich
theo quy dinh ctia phép luat vé di san van hoa
ctia Uy ban nhan déan cap tinh d6i voi trudng
hop cip gidy phép xdy dung dé thyuc hién xay
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dung mdi, sua chira, cai tao hodc di doi cac
cong trinh di tich lich st - van hoa, danh lam
thing canh nhung chua duoc cap gidy ching
nhan quyén st dung dit, quyén sé hitu nha &
va tai san khac gan lién véi dat theo quy dinh.
+ Van ban chép thuan vé dia diém xay dung
ctia Uy ban nhéan dan cp xa ddi véi cong trinh
xay dung bién quang cdo, tram vién thong, cot
ang-ten va céc cong trinh tuong tu khac theo
quy dinh cta phap luét c6 lién quan tai khu vuc
khong thudc nhém dat c6 muc dich sir dung dé
xay dung ddi v6i loai cong trinh nay va khong
dugc chuyén d6i muyc dich sir dung dét. + Gidy
td hop phap vé dat dai cua chi rimg va hop
dong cho thué méi truong rimg giira chi rimg
va t6 chtrc, ca nhan thyc hién dy 4n du lich sinh
thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh cua
phap luat vé 1am nghiép. + Gidy chung nhin
quyén st dung dat hoic quyét dinh giao dat
hodc quyét dinh cho thué dat ctia co quan nha
nude c6 thim quyén c6 muyc dich sir dung dat
chinh d6i véi truong hop xay dung cong trinh
trén dat dugc st dung két hop da muc dich theo
quy dinh tai Piéu 218 cua Luat Pat dai nam
2024. + Hop ddng thué dat duoc gitta cha dau
tu xay dung cong trinh va nguoi quan 1y, str
dung cong trinh giao thong hodc vin ban chip
thudn cia co quan quan Iy nha nudc c6 tham
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quyén vé giao thong dbi véi cong trinh dugc
phép xay dung trong pham vi dat danh cho giao
thong theo quy dinh cta phép luat. + Van ban
clia co quan nha nudc ¢ thim quyén da cp
gidy chimg nhan quyén sir dung dat (theo dé
nghi ctia co quan cép gidy phép xdy dung) xac
dinh dién tich cac loai dat d6i vai truong hop
ngudi st dung dit co mot trong céac loai gidy
td hop phap vé dat dai theo quy dinh tai cac
khoéan 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu 53 Nghi dinh sb
175/2024/ND-CP nhung trén cac gidy to d6
khong ghi rd dién tich cac loai dat dé 1am co s
cap gidy phép xay dyng. + Trudng hop chu dau
tu thué dat hodc thué cong trinh, bo phan cong
trinh cta chu sir dung dat, chi s¢ hiru cong
trinh dé dau tu xay dung thi ngoai mot trong
cac gidy to néu trén, ngudi dé nghi cip gidy
phép xdy dung bd sung hop dong hop phap vé
viéc thué dat hodc thué cong trinh, bd phan
cong trinh twong tng. + Céc gidy to hop phap
khac theo quy dinh ctia phap luat vé dét dai.

- 02 bo ban v& thiét ké xay dung kém theo; két
qua thyc hién tha tuc hanh chinh theo quy dinh
ctia phap luat vé phong chéy, chira chay; bao
céo két qua tham tra thiét ké xdy dung trong
truong hop phép luat vé xay dung c6 yéu ciu,
gdm: Ban v& mat bang cong trinh trén 16 dat
kém theo so dd vi tri cong trinh; Ban v& mat
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bing cac tang, cac mit dimg va mit cit chinh
ctia cong trinh; Ban v& mat bing méng va mit
cat moéng kém theo so dd diu ndi hé théng ha
tang k¥ thuat bén ngoai cong trinh gdm cép
nudc, thoat nudc, cép dién; Déi véi cong trinh
xay dung c6 cong trinh lién k& phai c6 ban cam
két bao dam an toan d6i véi cong trinh lién ké
(d6i v6i cong trinh xdy dung c6 cong trinh lién
ké).

- Y kién ctua co quan chuyén moén vé tin
ngudng, ton giao thuoc Uy ban nhan dan cap
tinh (trudng hop phap luat vé tin ngudng, ton
gido c¢6 quy dinh); bao cdo két qua tham tra
thiét ké xay dung ddi véi cac cong trinh tin
ngudng anh hudng 16n dén an toan, loi ich
cong dong;

-Déi voi ho so dé nghi cap gidy phép xdy dung
cong trinh tin ngudng, ton gido thudc dy 4n bao
quan, tu bo, phuc héi di tich lich st - vin hoa,
danh lam thing canh, ngoai cac tai liéu quy
dinh tai diém a, diém b khoan 3 Diéu 55 Nghi
dinh s6 175/2024/ND-CP, phai bo sung vin
ban vé su can thiét xay dung va quy mo cong
trinh ctia co quan quan Iy nha nude vé vin hoa
theo quy dinh ctia phép luat vé di san vin hoéa.
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(1.5) P6i véi cong trinh twong dai, tranh
hoanh trang:

- Pon d& nghi cip gidy phép stra chita, cai
tao cong trinh theo Mau s6 1 Phu luc s6 11
Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay
30/12/2024 cta Chinh phu.

- Mot trong nhitng gidy t& hop phap vé dat
dai chimg minh sy phu hop muc dich s
dung dat va s hitu cong trinh dé cap phép
xdy dung theo quy dinh tai Didu 53 cua
Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP bao gom: +
Gidy ching nhan quyén st dung dat dugc
cap theo quy dinh ctia Luat D4t dai qua cac
thoi ky. + Gidy ching nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat
duoc cip theo quy dinh ctia phap luat vé dat
dai qua cac thoi ky. + Gidy chimg nhéan
quyén s& hitu nha & va quyén sir dung dat
& duoc cap theo quy dinh cua phap luat vé
dat dai, phap luat vé nha & qua cac thoi ky.
+ Gidy chimg nhan quyén s& hitu nha &;
gidy ching nhan quyén so hitu cong trinh
xdy dyng di dugc cap theo quy dinh cia
phap luat vé dat dai, phap luat vé nha o,
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phap luat vé xay dyng qua cac thoi ky. +
Céc loai gidy to du diéu kién dé cap gidy
chtng nhan quyén st dung dit, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat
nhung chua dugc cip gidy chung nhéan
gdm: Cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137
ciia Luat dit dai nam 2024; hoic gidy xac
nhan ciia Uy ban nhan dan cp xi va dugc
t6 chirc ding ky dat dai xac nhan du diéu
kién dé cap giay ching nhan quyén st dung
dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gin
lién voi dat theo quy dinh cta phép lut vé
dat dai. + Gidy to vé dat dai doi voi truong
hop dugc Nha nudce giao dat, cho thué dat,
chuyén muc dich stir dung dat tir sau ngay
01 thang 7 nam 2004 nhung khong c6 gidy
chtng nhan quyén st dung dit, quyén so
hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat
theo quy dinh cia phap luat vé dat dai,
gém: Quyét dinh giao dit ctia co quan nha
nude co tham quyén hodc Quyét dinh cho
thué dat coa co quan nha nuéc c6 tham
quyén va hop ddng thué dit kém theo (néu
c6) hodc gidy to vé trang d4u giad quyén sir

85




ST

Tén TTHC

b=-1}

[=>]

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

dung dat, dau thau dy an co sir dung dat. +
Bao cao hién trang st dung dat d6i véi
truong hop t6 chie, co so ton gido dang st
dung ma chua dugc cap gidy ching nhan
quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va
tai san khic gin lién v6i dat dugc Uy ban
nhan dan cip tinh noi c6 dat kiém tra thyc
té sir dung va xir 1y theo quy dinh tai Diéu
142, Piéu 145 Luat Dat dai nam 2024. +
Gidy to vé viéc xép hang di tich lich sir -
van hoa, danh lam théng canh hoac danh
muc kiém ké di tich theo quy dinh ctia phap
luat vé di san van hoa ctia Uy ban nhan dan
cap tinh ddi voi truong hop cip gidy phép
xay dung dé thuc hién xay dung moi, sua
chira, cai tao hoac di doi cac cong trinh di
tich lich str - van héa, danh lam théng canh
nhung chua dugc cip gidy ching nhin
quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién v6i dat theo quy dinh.
+ Vin ban chap thuan vé dia diém xay dung
ctiia Uy ban nhan déan cép xa ddi voi cong
trinh xay dung bién quang cdo, tram vién
thong, cOt dng-ten va cac cong trinh tuong
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tu khac theo quy dinh cua phap luét c6 lién
quan tai khu vuc khéng thuoc nhom dat co
muc dich st dung dé xay dung ddi voi loai
cong trinh nay va khong dugce chuyén doi
muc dich str dung dat. + Gidy to hop phap
vé dat dai cua chu rung va hop dong cho
thué méi trudng rimg gitra cha rimg va to
chirc, ca nhan thuc hién du an du lich sinh
thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh cua
phap luat vé 1am nghiép. + Gidy chung
nhan quyén st dung dat hodc quyét dinh
giao dat hoic quyét dinh cho thué dit cua
co quan nha nudc cd thim quyén cd muc
dich sir dung dat chinh ddi véi truong hop
xay dung cong trinh trén dat dugc sir dung
két hop da muyc dich theo quy dinh tai Piéu
218 cia Luat Pat dai nam 2024. + Hop
ddng thué dat dugc gitra chu dau tu xay
dung cong trinh va ngudi quan 1y, sir dung
cong trinh giao thong hodc van ban chap
thudn cua co quan quan ly nha nudc cod
thAim quyén vé giao thong dbi voi cong
trinh dugc phép xdy dung trong pham vi
dat danh cho giao thong theo quy dinh cua
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phép luat. + Van ban cua co quan nha nuéce
c6 tham quyén di cdp gidy chung nhan
quyén st dung dat (theo dé nghi cua co
quan cap gidy phép xay dung) xac dinh
dién tich cac loai dat d6i voi truong hop
ngudi st dung dat c6 mot trong cac loai
gidy to hop phap vé dat dai theo quy dinh
tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 DPiéu 53 Nghi
dinh s6 175/2024/ND-CP nhung trén cic
gidy to d6 khong ghi rd dién tich céc loai
dat dé 1am co so cap gidy phép xay dung. +
Truong hop chu dau tu thué dat hodc thué
cong trinh, b phan cong trinh cta chu st
dung dat, chu sé hitu cong trinh dé dau tu
xdy dung thi ngoai mot trong cac gidy to
néu trén, ngudi dé nghi cap gidy phép xay
dung bo sung hop déng hop phap vé viée
thué dat hoac thué cong trinh, bd phan cong
trinh twong tmg. + Cac gidy to hop phap
khac theo quy dinh ctia phap luat vé dét dai.
- Quyét dinh phé duyét du an; van ban
thong bao két qua tham dinh cta co quan
chuyén mén vé xay dung va hd so ban vé
thiét ké co so dugce dong dau xac nhan kém
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theo (néu c0); bao céo két qua tham tra thiét
ké xay dung (néu c6) theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 43 Nghi dinh s
175/2024/NP-CP,  Nghi  dinh s
105/2025/NP-CP va Nghi dinh s
144/2025/ND-CP; két qua thu tuc hanh
chinh theo quy dinh cta phép luat vé phong
chay va chita chay ddi voi ho so thiét ké dé
nghi cap gidy phép xay dung; két qua thuc
hién thii tyc vé bao vé moi truong theo quy
dinh cta phap luat vé bao vé mdi trudng
(d6i vé6i truong hop khong tham dinh bao
c4o nghién ctru kha thi dau tu xay dung tai
co quan chuyén mén vé xiy dung).

- 02 bo ban v& thiét ké xdy dung trong hd
so thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké
co s& (thiét ké ban vé& thi cong dbi véi du
an chi yéu cau lap Bao cdo kinh té - k§y
thuat) duoc phé duyét hoic dong diu xac
nhan theo quy dinh cua phap luat vé xay
dung, gom: ban v& tong mit bang toan du
an, mat bﬁng dinh vi cong trinh trén 16 dat;
ban vé& kién triic cac mat bang, cac mait
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dtng va mat cit chu yéu cia cong trinh;
ban v& mit bing, mit cit moéng; cac ban v&
thé hién giai phap két cdu chinh cia cong
trinh; ban v€ mat béng d4u ndi voi hé théng
ha tang k¥ thut bén ngoai cong trinh, dy
an.

- Van ban chap thuan vé su can thiét xay
dung va quy moé cdng trinh cia co quan
quan ly nha nude vé van hoa.

(1.6) Bdi v6i cong trinh ciia cac co quan ngoai
giao va to chirc quoc té:

- Pon dé nghi cap gidy phép sira chita, cai
tao cong trinh theo Mau s6 1 Phu luc s6 11
Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay
30/12/2024 cia Chinh phu.

- Mot trong nhitng gidy t& hop phap vé dat
dai chimg minh sy phu hop muc dich sir
dung dat va sé hitu cong trinh dé cap phép
xdy dung theo quy dinh tai Diéu 53 cua
Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP bao gom: +
Gidy chtng nhan quyén sir dung dat duoc
cap theo quy dinh ctia Luat D4t dai qua cac
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thoi ky. + Gidy ching nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gin lién voi dat
duoc cip theo quy dinh cta phap luat vé dat
dai qua cac thoi ky. + Gidy chimg nhan
quyén s& hitu nha ¢ va quyén st dung dat
& duoc cap theo quy dinh cta phap luat vé
dat dai, phap luat vé nha & qua cac thoi ky.
+ Gidy chimg nhan quyén so hitu nha &;
gidy ching nhan quyén so hitu cong trinh
xdy dyng di dugc cap theo quy dinh cia
phap luat vé dat dai, phap luat vé nha o,
phap luat vé xay dung qua cac thoi ky. +
Cac loai gidy to du diéu kién dé cap gidy
chtng nhan quyén st dung dit, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat
nhung chua dugc cip gidy chung nhan
gdm: Cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137
ctia Luét dat dai nam 2024; hodc giéy Xac
nhan ctia Uy ban nhan dan cép x4 va duoc
t6 chire ding ky dat dai xac nhan du diéu
kién dé cap gidy chimg nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gin
lién voi dat theo quy dinh ctia phap luat vé
dat dai. + Gidy to vé dat dai doi voi truong
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hop duoc Nha nudce giao dat, cho thué dat,
chuyén muc dich str dung dit tir sau ngay
01 thang 7 nim 2004 nhung khong c6 gidy
chtng nhan quyén st dung dit, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat
theo quy dinh cta phap luat vé dat dai,
gém: Quyét dinh giao dat ctia co quan nha
nudce c6 tham quyén hodc Quyét dinh cho
thué dit coa co quan nha nuéc c6 thim
quyén va hop dong thué dat kém theo (néu
c6) hodc gidy to vé trung dau gid quyén st
dung dat, dau thau du 4n c6 st dung dat. +
Bao cdo hién trang st dung dat dbi véi
truong hop t6 chtrc, co so ton gido dang st
dung ma chua dugc cap gidy ching nhan
quyén st dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va
tai san khic gin lién v6i dat dugc Uy ban
nhan dan cip tinh noi c6 dat kiém tra thyc
té str dung va xir 1y theo quy dinh tai Diéu
142, Diéu 145 Luat Dét dai nim 2024. +
Gidy to vé viéc xép hang di tich lich st -
van hoa, danh lam théng canh hoac danh
muc kiém ké di tich theo quy dinh ctia phap
luat vé di san vin hoa ctia Uy ban nhan dan

92




ST

Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

cap tinh ddi voi truong hop cip gidy phép
xay dung dé thyc hién xay dung méi, sira
chira, cai tao hodc di doi cac cong trinh di
tich lich sir - van hoa, danh lam thang canh
nhung chuwa dugc cip gidy chung nhéan
quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién v6i dat theo quy dinh.
+ Vin ban chap thuan vé dia diém xay dung
ctia Uy ban nhan déan cip xi ddi voi cong
trinh x4y dung bién quang céo, tram vién
thong, cOt ang-ten va cac cong trinh tuong
tu khac theo quy dinh ctia phap luat c6 lién
quan tai khu vuc khong thudc nhom dat co
muc dich sir dung dé xay dyng dbi voi loai
cong trinh nay va khong dugce chuyén doi
muc dich sir dung dat. + Gidy to hop phap
vé dat dai cua chu rung va hop dong cho
thué méi trudng rimg gitta cha rimg va to
chirc, ca nhan thuc hién du an du lich sinh
thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh cta
phap luat vé 1am nghiép. + Gidy chimng
nhan quyén sir dung dat hodc quyét dinh
giao dt hoic quyét dinh cho thué dit cua
co quan nha nudc c¢6 thAm quyén cd muc
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dich sir dung dat chinh ddi véi truong hop
xay dung cong trinh trén dit dugc sir dung
két hop da muc dich theo quy dinh tai Diéu
218 cia Luat Pat dai nam 2024. + Hop
dong thué dat dugc gira chu dau tu xay
dung cong trinh va nguoi quan 1y, st dung
cong trinh giao thong hodc van ban chap
thudn ctia co quan quan ly nha nudc céd
thaim quyén vé giao thong d6i voi cong
trinh dugc phép xdy dung trong pham vi
dat danh cho giao thong theo quy dinh cia
phép luat. + Van ban cua co quan nha nudce
c6 tham quyén da cdp gidy ching nhan
quyén st dung dat (theo dé nghi cta co
quan cép gidy phép xay dung) xac dinh
dién tich cac loai dat d6i voi truong hop
ngudi st dung dat c6 mot trong cac loai
gidy to hop phap vé dat dai theo quy dinh
tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu 53 Nghi
dinh s6 175/2024/ND-CP nhung trén cic
gidy t& d6 khong ghi 16 dién tich cac loai
dat dé 1am co s& cap gidy phép xay dung. +
Truong hop chu dau tu thué dat hodc thué
cong trinh, by phén cong trinh cua chu st
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dung dat, chu sé hitu cong trinh dé dau tu
xay dung thi ngoai mét trong cac gidy to
néu trén, ngudi dé nghi cap gidy phép xay
dung bo sung hop déng hop phap vé viée
thué dat hozc thué cong trinh, bd phan cong
trinh twong tmg. + Cac gidy td hop phap
khac theo quy dinh cuia phap luat vé dét dai.
- Quyét dinh phé duyét du an; van ban
thong bao két qua thim dinh cua co quan
chuyén mén vé xay dyng va ho so ban vé
thiét ké co s& duge dong dau xac nhan kém
theo (néu c0); bao céo két qua tham tra thiét
ké xay dung (néu c6) theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 43 Nghi dinh s
175/2024/ND-CP,  Nghi  dinh s
105/2025/ND-CP  va Nghi dinh s6
144/2025/ND-CP; két qua thu tuc hanh
chinh theo quy dinh cta phép luat vé phong
chay va chira chdy d6i voi ho so thiét ké dé
nghi cap gidy phép xay dung; két qua thuc
hién thi tuc vé bao vé moi truong theo quy
dinh ciia phap luat vé bao vé méi truong
(d6i vé6i truong hop khong tham dinh bao
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c4o nghién ciru kha thi dau tu xay dyung tai
co quan chuyén mén vé xiy dung).

- 02 bo ban v& thiét ké xay dung trong hd
so thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké
co s& dugc phé duyét theo quy dinh cua
phap luat vé xdy dung, gdm; ban vé& tong
mat béng toan du an, mat béng dinh vi cong
trinh trén 16 dat; ban vé kién triic cac mit
bang, cac mit ding va mit cit chu yéu cia
cong trinh; ban vé mit bang, mat cat mong;
céc ban vé& thé hién giai phap két ciu chinh
cua cong trinh; ban v€ mat béng d4u ndi vai
hé théng ha tang k¥ thuat bén ngoai cong
trinh, du an.

- Cac diéu khoan quy dinh cua Hiép dinh
hodc thoa thuan da duoc ky két v&i Chinh
phu Viét Nam.

(1.7) PBbi véi cong trinh nha & riéng 1é:
- Pon d& nghi cip gidy phép stra chita, cai
tao cong trinh theo Mau s6 1 Phu luc s6 11

Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay
30/12/2024 ciia Chinh phu.
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- Mot trong nhitng gidy t& hop phap vé dat
dai chung minh sy phu hgp muc dich st
dung dit va sé hiru cong trinh dé cip phép
xdy dung theo quy dinh tai Didu 53 cua
Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP bao gom: +
Gidy chimg nhan quyén st dung dat duoc
cap theo quy dinh cta Luat Dét dai qua cac
thoi ky. + Gidy ching nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat
duoc cap theo quy dinh ctia phap luat vé dat
dai qua cac thoi ky. + Gidy chiimg nhéan
quyén s& hitu nha ¢ va quyén st dung dat
& duogc cap theo quy dinh cua phéap luat vé
dat dai, phap luat vé nha & qua cac thoi ky.
+ Gidy chimg nhan quyén s& hitu nha &;
gidy chimg nhan quyén s hitu cong trinh
xdy dung di dugc cép theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai, phap luat vé nha &,
phap luat vé xay dung qua cac thoi ky. +
Céc loai gidy to du diéu kién dé cap gidy
chtng nhan quyén sir dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khac gin lién voi dat
nhung chua dugc cip gidy ching nhin
gom: Cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137
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ciia Luat dat dai nam 2024; hoic gidy xac
nhan ctia Uy ban nhan dan cép xi va dugc
t6 chire ding ky dat dai xac nhan du diéu
kién dé cap gidy ching nhan quyén st dung
dat, quyén s hitu nha ¢ va tai san khac gan
lién voi dat theo quy dinh ctia phap luat vé
dat dai. + Gidy to vé dat dai d6i voi trudng
hop duoc Nha nudc giao dat, cho thué dat,
chuyén muc dich sir dung dat tir sau ngay
01 thang 7 nam 2004 nhung khong c6 gidy
chimg nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat
theo quy dinh ciia phap luat vé dat dai,
gém: Quyét dinh giao dit ctia co quan nha
nude co thim quyén hodc Quyét dinh cho
thué dat cia co quan nha nudc c6 thim
quyén va hop dong thué dit kém theo (néu
c6) hodc gidy to vé trang ddu gia quyén sir
dung dat, ddu thau dy an c6 sir dung dat. +
Bao c4o hi¢n trang st dung dat ddi vai
truong hop to chirc, co s ton gido dang sir
dung ma chua duoc cap gidy chimg nhan
quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va
tai san khic gan lién véi dat dugc Uy ban
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nhan dan cip tinh noi c6 dat kiém tra thyc
té sir dung va xir 1y theo quy dinh tai Diéu
142, Piéu 145 Luat Pat dai nam 2024. +
Gidy to vé viéc xép hang di tich lich str -
van hoa, danh lam thang canh hoic danh
muc kiém ké di tich theo quy dinh cia phap
luat vé di san vin hoa ctia Uy ban nhan dan
cap tinh ddi voi truong hop cap gidy phép
xay dung dé thuc hién xay dung mdi, stra
chira, cai tao hodc di doi cac cong trinh di
tich lich sir - van hoa, danh lam théng canh
nhung chua dugc cip gidy ching nhin
quyén st dung dat, quyén s hiru nha ¢ va
tai san khac gan lién v6i dat theo quy dinh.
+ Vin ban chéap thuan vé dia diém xay dung
ciia Uy ban nhan dan cip xa doi voi cong
trinh xay dung bién quang cio, tram vién
thong, cOt ang-ten va cac cong trinh tuong
tu khac theo quy dinh cua phép luat co lién
quan tai khu vuc khéng thuoc nhom dat ¢
muc dich sir dung dé xay dung d6i véi loai
cong trinh nay va khong dugc chuyén doi
muc dich st dung dat. + Gidy to hop phap
vé dat dai ctia chu rimg va hop dong cho

99




Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

thué méi trudng rimg giita cha rimg va to
chirc, ca nhan thuc hién du an du lich sinh
thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh ctia
phap luat vé 1am nghiép. + Gidy chung
nhan quyén str dung dat hodc quyét dinh
giao dat hoic quyét dinh cho thué dit cua
co quan nha nudc c¢6 thAim quyén cd muc
dich str dung dat chinh d6i véi truong hop
xay dung cong trinh trén dat dugc sir dung
két hop da muc dich theo quy dinh tai Piéu
218 cua Luat Dat dai nam 2024. + Hop
ddng thué dat dugc gitra chu dau tu xay
dung cong trinh va nguoi quan 1y, str dung
cong trinh giao thong hodc van ban chap
thuan cia co quan quan ly nha nudc co
tham quyén vé giao thong d6i voi cong
trinh dugc phép xay dung trong pham vi
dat danh cho giao thong theo quy dinh cta
phép luat. + Véan ban cta co quan nha nudc
c6 tham quyén da cip gidy chimg nhan
quyén st dung dat (theo dé nghi cia co
quan cap gidy phép xay dung) xac dinh
dién tich cac loai dat ddi véi truong hop
ngudi st dung dat c6 mot trong cac loai
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gidy to hop phap vé dat dai theo quy dinh
tai cac khoan 1, 2, 3,4 va 5 biéu 53 Nghi
dinh s6 175/2024/ND-CP nhung trén cic
gidy to d6 khong ghi rd dién tich céc loai
dat dé lam co so cap gidy phép xay dung. +
Truong hop chu dau tu thué dat hodc thué
cong trinh, by phan cong trinh cua chu su
dung dat, chu s¢ hitu cong trinh dé dau tu
xdy dung thi ngoai mot trong cac gidy to
néu trén, ngudi dé nghi cap gidy phép xay
dung b6 sung hop dong hop phap vé viéc
thué dat hoac thué cong trinh, bd phan cong
trinh twong ung. + Céc gidy to hop phap
khac theo quy dinh cuia phap luat vé dét dai.

- Ho so thiét ké xay dung: + Doi v6inha &
riéng 1é ciia ho gia dinh, cd nhan: 02 by ban
v& thiét ké xay dung kém theo; két qua thuc
hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh cua
phap luat vé& phong chay, chita chay; bao
c4o két qua tham tra thiét ké xay dung trong
truong hop phap luat vé xdy dung c6 yéu
cau, gdm: ban v& mit bang cong trinh trén
16 dat kém theo so d0 vi tri cong trinh; ban
v& mit bang cac ting, cic mit ding va mat
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cat chinh cua cong trinh; ban v€é mat béng
mong va mit cit moéng kém theo so dd déu
nbi hé théng ha ting ky thudt bén ngoai
cong trinh gdm céap nude, thoat nude, cap
dién; ban cam két bao dam an toan ddi vai
cong trinh lién k& (d6i voi cong trinh xay
dung c6 cong trinh lién ké&); + Ddi véi nha
& riéng 1é ctia to chire: 02 b ban vé thiét ké
xay dung trong hd so thiét ké xay dung
trién khai sau thiét ké co so (thiét ké ban vé&
thi cong d6i voi du 4n chi yéu cau 1ap Bao
céo kinh té - ky thuat) dugc phé duyét theo
quy dinh ctia phap luat vé xay dung kém
theo két qua thuc hién thu tuc hanh chinh
theo quy dinh ctia phap luat vé phong chay,
chita chay; bao cdo két qua tham tra thiét
ké xay dung trong truong hop phap luat vé
xdy dung c6 yéu cau, gdm: ban v& mit bang
cong trinh trén 16 dat kém theo so dd vi tri
cong trinh; ban v& mit bang cac tang, cac
mat ding va mat cat chinh cua cong trinh;
ban v& mit bang méng va mit cat mong
kém theo so' @6 ddu ndi hé théng ha tang k§
thuat bén ngoai cong trinh gdm cip nudc,
thoat nudc, cép dién; ban cam két bao dam
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an toan ddi véi cong trinh lién ké (d6i véi
cong trinh x4y dung c6 cong trinh lién ké).
- M6t trong nhitng loai gidy to hop phap vé
dat dai dé cap phép xay dung theo quy dinh
tai Piéu 53 Nghj s6 175/2024/ND-CP bao
gom: + Gidy chung nhan quyén sir dung
dat duoc cap theo quy dinh cua Luat Dat
dai qua cac thoi ky. + Gidy ching nhan
quyén st dung dét, quyén so hitu tai san
gan lién v6i dat duoc cap theo quy dinh cia
Thanh 1ap phap luat vé dat dai qua cac thoi ky. + Gidy
2.000 AVé hoat chtng nhan quyén s¢ hitu nha & va quyén
Cép lai Giéy chirng nhan dang ky hd 375.0 Ho so dQngAdoanAh su dung dét & duoc cép theo quy dinh cua
6 : 00.00. £ X nghi¢p (hd | x R Y S U
kinh doanh 00.H2 gidy Kinh phap luat veé dat de,u, phap luat vé nha 0 qua
1 doanh) (Bo cac thoi ky. + Giay chung nhan ‘quyén SO
Tai chinh) hiru nha ¢&; gidy chung nhan quyén s¢ hitu

cong trinh xay dung di duoc cap theo quy
dinh cua phap luat vé dat dai, phap luat vé
nha &, phap luat vé xdy dung qua cac thoi
ky. + Cac loai gidy to du diéu kién dé cap
gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén
sO hitu nha & va tai san khac gan lién voi
dat nhung chwa duoc cép gidy chirg nhan
gd6m: Cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137
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ciia Luat dat dai nam 2024; hoic gidy xac
nhan ctia Uy ban nhan dan cép xi va dugc
t6 chire ding ky dat dai xac nhan du diéu
kién dé cap gidy ching nhan quyén st dung
dat, quyén s hitu nha ¢ va tai san khac gan
lién voi dat theo quy dinh ctia phap luat vé
dat dai. + Gidy to vé dat dai d6i voi trudng
hop duoc Nha nudc giao dat, cho thué dat,
chuyén muc dich sir dung dat tir sau ngay
01 thang 7 nam 2004 nhung khong c6 gidy
chimg nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat
theo quy dinh ciia phap luat vé dat dai,
gém: Quyét dinh giao dit ctia co quan nha
nude co thim quyén hodc Quyét dinh cho
thué dat cia co quan nha nudc c6 thim
quyén va hop dong thué dit kém theo (néu
c6) hodc gidy to vé trang ddu gia quyén sir
dung dat, ddu thau dy an c6 sir dung dat. +
Bao c4o hi¢n trang st dung dat ddi vai
truong hop to chirc, co s ton gido dang sir
dung ma chua duoc cap gidy chimg nhan
quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va
tai san khic gan lién véi dat dugc Uy ban
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nhan dan cip tinh noi c6 dat kiém tra thyc
té sir dung va xir 1y theo quy dinh tai Diéu
142, Piéu 145 Luat Pat dai nam 2024. +
Gidy to vé viéc xép hang di tich lich str -
van hoa, danh lam thang canh hoic danh
muc kiém ké di tich theo quy dinh cia phap
luat vé di san vin hoa ctia Uy ban nhan dan
cap tinh ddi voi truong hop cap gidy phép
xay dung dé thuc hién xay dung mdi, stra
chira, cai tao hodc di doi cac cong trinh di
tich lich sir - van hoa, danh lam théng canh
nhung chua dugc cip gidy ching nhin
quyén st dung dat, quyén s hiru nha ¢ va
tai san khac gan lién v6i dat theo quy dinh.
+ Vin ban chéap thuan vé dia diém xay dung
ciia Uy ban nhan dan cip xa doi voi cong
trinh xay dung bién quang cio, tram vién
thong, cOt ang-ten va cac cong trinh tuong
tu khac theo quy dinh cua phép luat co lién
quan tai khu vuc khéng thuoc nhom dat ¢
muc dich sir dung dé xay dung d6i véi loai
cong trinh nay va khong dugc chuyén doi
muc dich st dung dat. + Gidy to hop phap
vé dat dai ctia chu rimg va hop dong cho
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thué méi trudng rimg giita cha rimg va to
chirc, ca nhan thuc hién du an du lich sinh
thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh ctia
phap luat vé 1am nghiép. + Gidy chung
nhan quyén str dung dat hodc quyét dinh
giao dat hoic quyét dinh cho thué dit cua
co quan nha nudc c¢6 thAim quyén cd muc
dich str dung dat chinh d6i véi truong hop
xay dung cong trinh trén dat dugc sir dung
két hop da muc dich theo quy dinh tai Piéu
218 cua Luat Dat dai nam 2024. + Hop
ddng thué dat dugc gitra chu dau tu xay
dung cong trinh va nguoi quan 1y, str dung
cong trinh giao thong hodc van ban chap
thuan cia co quan quan ly nha nudc co
tham quyén vé giao thong d6i voi cong
trinh dugc phép xay dung trong pham vi
dat danh cho giao thong theo quy dinh cta
phép luat. + Véan ban cta co quan nha nudc
c6 tham quyén da cip gidy chimg nhan
quyén st dung dat (theo dé nghi cia co
quan cap gidy phép xay dung) xac dinh
dién tich cac loai dat ddi véi truong hop
ngudi st dung dat c6 mot trong cac loai
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gidy to hop phap vé dat dai theo quy dinh
tai cac khoan 1, 2, 3,4 va 5 biéu 53 Nghi
dinh s6 175/2024/ND-CP nhung trén cic
gidy to d6 khong ghi rd dién tich céc loai
dat dé lam co so cap gidy phép xay dung. +
Truong hop chu dau tu thué dat hodc thué
cong trinh, by phan cong trinh cua chu su
dung dat, chu s¢ hitu cong trinh dé dau tu
xdy dung thi ngoai mot trong cac gidy to
néu trén, ngudi dé nghi cap gidy phép xay
dung b6 sung hop dong hop phap vé viéc
thué dat hoac thué cong trinh, bd phan cong
trinh twong ung. + Céc gidy to hop phap
khac theo quy dinh cuia phap luat vé dét dai.

CAp Gidy phép ban 1¢ san pham thudc

la

2.000
181.0
00.00.
00.H2

Ho so
giay

Luu thong
hang hoa
trong nudc
(Bo Cong
Thuong)

Phi : Pdng
(Theo quy
dinh cua
phap luat vé
phi, 1€ phi
hién hanh)

+ Ban sao Gidy chtig nhan ding ky doanh
nghiép hoic Gidy ching nhan dang ky kinh
doanh va Giéy chtirng nhan ma s6 thué;

+ Pon dé nghi cip Gidy phép ban 1¢ san
pham thudc 14.

+ Ban sao cdc van ban gidi thi¢u cua céac
thuong nhan phan phdi hoic thwong nhan
ban budn san pham thudc 14 ghi rd dia ban
dy kién kinh doanh
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- SO lugng ho so: 02 bg, trong d6 01 bo giri
co quan c6 thim quyén cap phép, 01 bo luu
tai doanh nghi¢p hodc ho kinh doanh.
Phi : Dong | (1) Gidy chimg nhén da cap (ban goc).
L P (Theo quy | (2) Van ban kién nghi viéc cap Gidy ching
Thu ho1 Giay chiing nhan da cap lan Dét dai (B6 dinh CUa | nhan khong ding quy dinh cia phép luat
dau khong dang quy dinh cta phap luat n " | Luat phi va | ;2 + . . .
1.012 A Nong ~ . . , | datdai(ban chinh)
dat dai do nguoi su dung dat, chu so Ho so .~ = . | 1¢phivacac
8 818.H X X nghiép va S
hitu tai san gan lién voi dat phat hién giay g van ban quy
X1 iR . A . 21 Moéi ,
va cap lai Giay ching nhan sau khi thu . pham phap
A truong) ~ .
hoi luat huong
dan Luat phi
va 1€ phi)
1.008 Quy hoach
Cung cép thong tin Ve quy hoach xay | 455.0 A xay dung, N : L A
9 | dyng thudc thidm quyén cia UBND cip | 00.00. H(.);SO X kién trac Bon de ry1gh1. cimg Acap t'honkg t.m quy hoich
<3 00.H2 glay (Bo Xay (tror}g d‘o ghi 10 tl}ong tin v€ vi tri, dia diém
1 dung) 16 dat can cung cap thong tin).
Quan ly o o L,
thué, phi, 18 D061 v61 nude thai sinh hoat: Mau s6 01 ban
éb%og phi va thu hanh kém theo Nghi dinh sé 53/2020/ND-
1o | K& khai, tham dinh t& khai phi bao vé 00.00 HO6 so < khac cua CP.
moi truong doi voi nudce thai i gidy ngan sach
00.H2 «
1 nha nudc o o » 5
(Bo Tai Doi voi nude thai cong nghiép: Mau so 02
chinh) ban hanh kém theo Nghi dinh s6

53/2020/ND-CP.
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Quan ly
thué, phi, 16
_ | 1013 ‘ phi va thu To khai ndp phi bao vé mdi truong dbi voi
1 Thu tuc ’khal, ndp phi bao vé moi 040 u H6,50 X khac cua khi thai theo Mau s6 01 tai Phu luc ban
truong doi voi khi thai 21’ gidy ngan sach hanh kém theo Nghi dinh s6 153/2024/ND-
nha nudc CP.
(Bo Tai
chinh)
Ho so dé nghi cap Gidy chimg nhan du diéu
kién ctra hang ban 1¢ LPG chai bao gom:
Phi : Pdng
2.001 Kinh doanh (NOop  phi | 1. Gidy dé nghi cdp Gidy ching nhan du
Cép Giy chimg nhan da didu kién cia | 2020 | Hb so khi Bo | Me0 AU diéu kign cira hang ban I¢ LPG chai theo
12 . o . 00.00. A X R dinh cua X % . \ . s
hang béan 1¢ LPG chai 00 12 giay Cong phap luat vé Mau s6 05 tai Phu luc kém theo Nghi dinh
1 Thuong) phi. 1& phi | 87/2017/ND-CP.
hié;l hanh) |2- Ban sao hop dong ban LPG chai vi
thuong nhan cé gidy ching nhan du diéu
kién con hiéu luc.
3. Tai liéu chimg minh dap tng cac diéu
kién vé phong chay va chira chay.
2.000 Luu th@flg Phi : Déng |- Pon dé nghi cip Gidy phép san xuit rugu
CAp Gidy phép san xuat ruou thi cong 633.0 Hb so hang ho? (Theo quy | thu cong nhim muyc dich kinh doanh theo
13 N , . 00.00. 9t X trong nudc | . , x £ \ \ . s %
nham muc dich kinh doanh 00 H2 giay (Bo Cong dm,h _cua Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
) Thurong) phép luat vé | 105/2017/ND-CP
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phi, 1¢ phi
hién hanh.)

- Ban sao Gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
hoac ho kinh doanh

- Ban sao Ban cong b6 san pham ruou hoic
ban sao Gidy tiép nhan ban cong bd hop
quy hodc Gidy xac nhan céng bd phu hop
quy dinh an toan thuc pham (d6i véi rugu
chua c6 quy chuan k¥ thuat); ban sao Gidy
chirng nhan co sé¢ du diéu kién an toan thuc
pham, trir truong hop d6i v6i co so thude
loai kinh doanh thyc pham nhé 1é theo quy
dinh cua phap luat vé an toan thuc pham.

- Ban liét k€ tén hang hoa ruou kem theo
ban sao nhén hang hoa rugu ma t6 chire, ca
nhan san xuat hodc du ki€n san xuat.

14

Gia han gidy phép xdy dung ddi voi
cong trinh cap III, cp IV (cong trinh
Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6
thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai,
tranh hoanh trang/Stra chira, cai
tao/Theo giai doan cho cong trinh
khong theo tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy
an) va nha & riéng 1¢

1.013
227.H
21

Ho so
giay

Hoat dong
xay dung
(Bo Xay

dung)

Lé phi
Pong (Theo
quy dinh cta
Hoi
nhan

dong
dan
céap tinh)

Pon dé nghi gia han gidy phép xay dung
theo Mau s6 2 Phu lyc sb II Nghi dinh sb
175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cua
Chinh phu

Ban chinh gidy phép xay dung da duoc cap
theo quy dinh
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2 000 Luu thong Phi : Dong | + Gidy phép ban 1¢ san phdm thubc 14 da
o sita dbi. b sune Gidy onén ban 1a | 1620 | hang héa gh}fo a4y | dugce cap (Ban sao);
15 ap sua doi, bo sung Gidy phép bén 1é 00.00. 059 X trong nudc m U Cac tai liu chirg minh nhu cau stra doi,
san pham thudc 1a giay A A phap luat veé | ,
00.H2 (Bo Cong ;1A . | bO sung.
. Th phi, 1¢ phi & , -
uong) hién hanh) | + Van ban dé nghj cap sira doi, bo sung;
(1) Don d& nghi cap Gidy phép ban 1¢ rugu
theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 105/2017/ND-CP.
(2) Ban sao Giay ching nhan ding ky
2 000 Luu thong Phi : Pdng d?anhv nglliép, hop tac xa, lién hiép hop tac
. , (Theo quy | xa hodc ho kinh doanh.
620.0 5 hang hoa dinh , : N . ..
16 | Cép Gidy phép ban 1é rugu 00.00. | 959 X | trongnuée | it €427 (3) Ban sao hop dong thué/muon hodc tai
00.H2 | &Y (B6 Cong | PhaP udt Ve | jiay chimg minh quyén sir dung hop phép
i phi, 1¢ phi ) ST T
1 Thuong) S co sO du kién lam dia diém ban 1¢.
hién hanh) ) T 5
(4) Ban sao van ban gidi thiéu hodc hop
ddng nguyén tic cta thuong nhan san xuét
rugu, thuong nhan phan phéi ruou hoac
thuong nhan ban budn rugu.
. Thanh lap - Truong hop thong bao thay doi nganh, nghé
Thong bao thay doi ndi dung dang ky | 1.004 va hoat kinh doanh:
hop tac x4, lién hiép hop tac xa; Thong | 979.0 15 so dong cua to L
17 | bao thay dbi ndi dung dang ky ddi véi | 00.00. A X hop tac, | #N/A (1) Thong bao thay d6i noi dung dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa bi tach, | 00.H2 glay hop tac xa, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa;

nhan sap nhap

lién hiép
hop tac xa
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(Bo Tai (2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop
chinh) Dai hoi thanh vién vé viéc thay doi nganh,

nghé kinh doanh;

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét cua
Dai hoi thanh vién vé viéc thay doi nganh,
nghé kinh doanh.

- Trudng hop thong bao thay d6i noi
dung ding ky dbi véi hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa bi tdch, nhan sap nhap

Ngoai cac gidy to twong tng voi cac trudng
hop thong bao thay doi ndi dung ding ky
d6i voi hop tac x4, lién hiép hop tac x4 tai
3 truong hop néu trén thi trong trudng hop
thong béo thay doi ndi dung diang ky ddi
vo1 hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bi tach
thi hd so phai kém theo nghi quyét tich hop
tac x4, lién hiép hop tac xa; dbi véi hop tac
x4, lién hiép hop tac xa nhan sap nhap thi
hd so kém theo hop dong sap nhap, nghi
quyét thong qua hop dong sap nhap cta cac
hop tac x4, lién hi€p hop tic xa nhan sap
nhép va dugc sap nhap.
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- Truong hop thong bao thay d6i thong
tin vé thanh vién chinh thirc, thanh vién
lién két gop von 1a to chirc kinh té co
von dau tu nude ngoai, ca nhan 1a nha
dau tu nudc ngoai:

(1) Thong bao thay d6i ndi dung ding ky
hop tac xa, lién hi€p hop tac x3;

(2) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh
vién lién két gop von 1a to chirc kinh té c6
vbn dau tu nude ngoai, ca nhan 1 nha dau
tu nude ngoai sau khi thay doi;

(3) Ban sao van ban cua co quan dang ky
dau tu chap thuin vé viéc gop von, mua co
phan, mua phan von gép cua nha dau tu
nude ngoai, t6 chirc kinh té c¢6 von dau tu
nude ngoai déi voi truong hop phai thyuc
hién thu tuc dang ky gép von, mua co phan,
mua phan von gop theo quy dinh cta Luat
Dau tu.

- Trudng hop thong bao thay d6i thong
tin ding ky thué:
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(1) Thong bao thay d6i ndi dung dang ky
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Truong hop dang ky trén moi truong
dién tur:

H6 so dang ky hop tac xa , lién hiép hop tac
X3 trén moi trudng dién tir bao gdm cac
gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP
duge thé hién dudi dang van ban di¢n tu.
Ho so dang ky trén moi truong dién tir ¢6
gia tri phap 1y trong duong hd so ding ky
bang ban gidy.

Truong hop Gy quyén thyc hién thi tyuc:

+ Nguoi duge uy quyén dang ky thanh 1ap
hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc ghi
trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac
x3, lién hiép hop tac xa. Viéc iy quyén lai
dé thuc hién thi tuc dang ky thanh 1ap hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa thyc hién theo
quy dinh cua phéap luat vé dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu
12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, ca nhan
ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac
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x4, lién hiép hop tac xa c6 thé Gy quyén cho
td chitc, ca nhan khac thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hi¢p hop tac xa nhu sau: Truong hop uy
quyén cho c4 nhan thuc hién thu tyc dang
ky hgp tac xa, lién hi€p hop tac xa, kem
theo ho so phai ¢6 vin ban uy quyén cho ca
nhan thuc hién thu tuc lién quan dén dang
ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa. Van ban
lly quyén nay khong bat budc phai cong
chtng, chtng thyc; Trudng hop uy quyén
cho t6 chirc thuc hién thi tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xi, kém theo ho so
dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap
dich vu véi t6 chirc 1am dich vu, gidy gidi
thiéu hoac van ban phan cong nhi€ém vu cua
t6 chtrc d6 cho c4 nhan truc tiép thuc hién
th tuc lién quan dén ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xa qua dich
vu buu chinh céng ich, khi thyc hi¢n thu
tuc, nhan vién buu chinh phai nop ban sao
phiéu giri ho so theo mau do doanh nghiép
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cung tng dich vu buu chinh cong ich phat
hanh c6 chit ky xac nhan ctia nhan vién buu
chinh va ngudi c6 thim quyén ky vin ban
dé nghi dang ky.

+ Truong hop Gy quyén cho don vi cung
cap dich vu buu chinh khéng phai 13 buu
chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thi viéc uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s
92/2024/ND-CP vé dang ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

18

Hoa giai tranh chap dat dai

1.012
812.H
21

H6 so
giay

Dt dai (B
Nong
nghiép va
Moi
truong)

Phi : Chua
quy dinh
(Theo quy
dinh cua
Luat phi va
1€ phi va céc
van ban quy
pham phap
luat hudng
dan Luat phi
va I¢ phi.)

- Pon yéu cau yéu cau hoa giai tranh chip
dat dai (ban chinh);

- Cac gidy to ¢6 lién quan dén viéc str dung
dat (ban pho t6 hodc c6 cong chure hoac co
chirng thuc).

19

Xoa dang ky phuong tién

2.001
659.0
00.00.

HO so
giay

Hang hai
va duong

Pon d¢ nghi x6a dang ky phuong tién thiy
ndi dia theo quy dinh

116




Co ho so

LA phat , .
S]:l“ Tén TTHC Ma so ll;’[\;r(c:](?; sin13 cac | Linh vuc Mu’Cp[l)llill/L(; Thanh phén ho so
niam
trudc
00.H2 thuy (Bo
1 Xay dung)
* Trudong hop dang ky trén méi truong dién tr:
Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
X3 trén moi truong dién tir bao gdm cac
gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP
duge thé hién dudi dang van ban di¢n tu.
Hb so ding ky trén méi truong dién tir ¢6
Thanh lap gilé tri I?hép A’l}'/ tuong duwong ho so dang ky
va hoat bang ban giay.
biang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép | 1.005 dong cua to * Trudng hop ty quyén thyc hién thii tyc:
hop tac xa; dang ky chuyén doi to hop | 280.0 5 hop tac, .. ) o o
20 | tac thanh hop tic xa; dang ky khi hop | 00.00. | o.5° X hop tac x4, + Nguoi duge iy quyén dang ky thanh lap
tic x4, lién hiép hop tac x chia, tach, | 00.H2 | &' lién hiép hop tac xa, lién higp hop tic xi dugc ghi
hop nhét 1 hop tac xa trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac
(Bo Tai x4, lién hiép hop tac xi. Viéc iy quyén lai
chinh) dé thuc hién tha tuc ding ky thanh 1ap hop

tac xa, lién hi¢p hop tac xa thyc hién theo
quy dinh cua phéap luat vé dan su.

+ Trur truong hop quy dinh tai khoan 1
Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4
nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa c6 thé uy quyén
cho t6 chite, c4 nhan khac thuc hién thu tuc

117




Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién
hi€p hop tac xa nhu sau: Truong hop uy
quyén cho ca nhén thuc hién thu tuc ding
ky hgp tac xa, lién hi€p hop tac xa, kem
theo ho so phai ¢6 vian ban ty quyén cho cé
nhan thyc hién thu tyc lién quan dén dang
ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa. Van ban
ly quyén nay khong bat budc phai cong
chung, chimg thyc; Truong hop ty quyén
cho to chirc thyc hién tha tyc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so
dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap
dich vu véi to chtrc 1am dich vy, gidy gidi
thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cuia
t6 churc d6 cho c4 nhan truc tiép thuc hién
thi tyc lién quan dén ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién tha tuc dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa qua dich vu
buu chinh cong ich, khi thuc hi¢n thu tuc,
nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu
giri ho so theo mau do doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh
cd chlr ky xac nhan cua nhan vién buu
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chinh va ngudi c6 thim quyén ky vin ban
dé nghj dang ky.

+ Trudng hop Uy quyén cho don vi cung
cap dich vu buu chinh khong phai 1a buu
chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thi viéc uy
quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s
92/2024/NP-CP vé ding ky to hop tac, hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Truong hop h(_)p tac xa dugc chuyén d6i tir to
hop tac c6 nha dau tu nude ngoai, to chure kinh
té co Vf)n d‘ﬁu tu nu('rc‘ngoa‘,ii tham gia gop von,
mua c0 phan, mua phan von gép thudc truong
hop phai thyc hién thii tuc dang ky gop vén,
mua c¢d phan, mua phan vdn gop theo quy dinh
ctia Luat Pau tu:

+ Gidy dé nghi dang ky thanh lap;

+ Diéu 1¢;

+ Nghi quyét hoi nghi thanh lap;

+ Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh
vién lién két gop von;

+ Danh sach, sb dinh danh c4 nhan cua
nguoi dai dién theo phdp luat 1a nguoi Vigt
Nam; danh sach, ban sao gidy to phap 1y
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cua nguoi dai dién theo phap luat la nguoi
nudc ngoai;

+ Ban sao gidy ching nhan ding ky dau tu
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 30
cua Luat Hop tac xa 2023;

+ Ban sao van ban ctia co quan ding ky dau
tu chap thuan vé viéc gép von, mua cd
phan, mua phan vén gop ciia nha dau tu
nude ngoai, t6 chirc kinh té c¢6 von dau tu
nudc ngoai.

- Truong hop dang ky khi h(_yP tac xa, lién hi¢p
hop tac xa chia, tach, hop nhat:

+ Gidy dé nghi dang ky thanh lap;

+ Diéu 1¢;

+ Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh
vién lién két gop von;

+ Danh sach, sé dinh danh c4 nhan cua
nguoi dai dién theo phap luat 1a nguoi Vigt
Nam; danh sach, ban sao gidy to phap 1y
cua nguoi dai dién theo phap luat 1a nguoi
nudc ngoai;

+ Ban sao gidy ching nhan dang ky dau tu
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 30
cua Luat Hop tac xa 2020;
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+ Ban sao gidy chitng nhan dang ky dau tu
dbi v6i du an thanh 1ap hop tac x4, lién hiép
hop tac xa trong truong hop hop tac xa, lién
hiép hop tac xa dugc tham gia thanh 13p bdi
c4 nhan 1a nha dau tu nudc ngoai hodc to
chtrc kinh té ¢6 vén dau tu nudc ngoai theo
quy dinh cta phap ludt vé dau tu;

+Nghi quyét chia hop tac xa (trong trudng
hop dang ky khi hop tac xa, lién hiép hop
tac xa chia); Nghi quyét tach hop tac xa,
lién hiép hop tac xa (trong truong hop dang
ky khi hop tac xa, lién hiép hop tac xa
tach); Hop dong hop nhat, nghi quyét thong
qua hop ddng hop nhét cua cac hop tac x4,
lién hiép hop tac xi bi hop nhét (trong
truong hop dang ky khi hop tac xa, lién
hiép hop tac xa hop nhat).

- Truong h(gp d'Z}ng k}’/q thanh 1ap hop tac xa trén
co s& chuyén doi tur to hop tac:

+ Gidy dé nghi dang ky thanh lap;

+ Piéu 1¢;

+ Nghi quyét hoi nghi thanh lap ;

+ Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh
vién lién két gop von ;
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+ Danh sach, sb dinh danh c4 nhan cua
nguoi dai dién theo phap luat 1a nguoi Viét
Nam; danh sach, ban sao gidy to phap 1y
cua nguoi dai dién theo phap luat la nguoi
nudc ngoai .

- Truong hop dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién
hiép hop tac xa:

+ Gidy dé nghi dang ky thanh lap;

+ Diéu 1¢;

+ Nghi quyét hoi nghi thanh 1ap;

+ Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh
vién lién két gop von;

+ Danh sach, sb dinh danh c4 nhan cua
nguoi dai dién theo phap luat 1a nguodi Vit
Nam; danh sach, ban sao gidy to phap 1y
cua nguoi dai dién theo phap luat la nguoi
nudc ngoai;

+ Ban sao gidy ching nhan ding ky dau tu
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 30
cua Luat nay;

+ Ban sao gidy ching nhan dang ky dau tu
d6i v6i du an thanh 1ap hop tac xa, lién higp
hop tac xa trong truong hop hop tac xa, lién
hiép hop tac xa dugc tham gia thanh 1ap baoi
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c4 nhan 12 nha dau tu nudc ngoai hoic to
chtre kinh té ¢6 vén dau tu nude ngoai theo
quy dinh cta phap luit vé& dau tu.

- Thay d6i ndi dung ddi voi truong hop hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa bi tach, nhan sap nhap:
Ngoai cac gidy to twong ing voi cac trudng
hop dang ky thay d6i néu trén, trong truong
hop diang ky thay d6i noi dung Gidy chimg
nhan dang ky hop tac xa ddi voi hop tac xa,
o lién hiép hop tac xi bi tach thi hd so phai
Thanh lap kém theo nghi quyét tach hop tac x4, lién
q va hoat hiép hop tac xa; déi v6i hop tac xd, lién

Ding ky thay doi ndi dung dang ky hop | 1.005 dong cua to T T
tac xa, lién hié€p hop tac xa; Pang ky | 277.0 \ hop tac, hiép hop tag xa nlrlan saAp nhap t i hO;SO, kAem

2o A Lo e Ho so L theo hop dong sap nhap, nghi quyét thon
21 | thay do6i1 néi dung do6i véi truong hop | 00.00. g X hop tac xa, co hop \ g ’ P A,p, . g ; quy ) ~g
hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach, | 00.H2 | &% lién higp qua hop dong sdp nhap cua cac hop tac xa,
nhan sap nhap 1 hop tac xa lién hi€p hop tac xa nhén sap nhap va dugc
(Bo Tai sap nhap.

chinh) - Truong hop ding ky thay déi ngudi dai dién

theo phép luat ctia hop tac xa, lién hi¢p hop tac
Xa.

+ Truong hop chi thay d6i thong tin ca
nhan cua nguoi dai dién theo phap luat
dugc ghi nhan trén Gidy ching nhan ding
ky hop tac xi: (1) Gidy dé nghi ding ky
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thay d6i ndi dung diang ky hop tac x4, lién
hi€p hop tac xa.

+ Truong hop hop tac xa, lién hi¢p hop tac
xd ding ky thay d6i nguoi dai dién theo
phap luat dong thoi dang ky thay doi cac
ndi dung khac: (1) Gidy dé nghi dang ky
thay d6i ndi dung diang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa do Chu tich Hoi dong quan
trj (d6i voi to chirc quan tri ddy du) hoic
Giam ddc (d6i véi to chirc quan tri rat gon)
ky; truong hop Chu tich Hoi dong quan tri
(461 v6i to chire quan tri day du) hodc Giam
dbc (d6i véi t6 chirc quan tri rat gon) dong
thot 1a nguoi dai dién theo phap luat thi
ngudi ky thong bao 1a ngudi méi duoc bau
lam Chu tich Hoi dong quan tri (d6i véi to
chtrc quan tri day du) hodc Giam ddc (ddi
v6i t6 chic quan tri rat gon);

(2) Ban sao hoac ban chinh bién ban hop
Dai hoi thanh vién vé viéc thay doi nguoi
dai di¢én theo phap luat;

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ciia
Dai hoi thanh vién vé viéc thay doi nguoi
dai dién theo phap luat;
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(4) Danh sach, s6 dinh danh c4 nhan cua
nguoi dai dién theo phép luat 1a nguoi Viét
Nam; Danh sach, ban sao ho chiéu nudc
ngoai hodc gidy to c6 gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai cua ngudi dai dién theo
phép luét 1a nguoi nude ngoai.

- Trudng hop dang ky thay doi tén hop tac xa,
lién hiép hop tac xa:

(1) Gidy d& nghi dang ky thay d6i noi dung
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x3;
(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop
Dai hoi thanh vién vé viéc thay doi tén hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa;

(3) Ban sao hodc ban chinh nghj quyét cta
Dai hoi thanh vién vé viéc thay doi tén hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Truong hop dang ky thay ddi von didu 1&

(1) Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa;
(2) Ban sao hoac ban chinh bién ban hop
Dai hoi thanh vién vé viéc thay doi von
diéu 1é;

125




ST

Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

(3) Ban sao hoidc ban chinh nghi quyét cta
Pai hoi thanh vién vé viée thay ddi vén
diéu 1¢;

(4) Ban sao van ban cua co quan dang ky
dau tu chip thuin vé viéc gop von, mua cd
phan, mua phan vén gop ciia nha dau tu
nudc ngoai, to chirc kinh té c6 vbn dau tu
nudc ngoai ddi voi trudng hop phai thuc
hién thu tuc ding ky gbp vén, mua co phan,
mua phan von gop theo quy dinh cta Luat
Pau tu.

- Truong hop dang ky thay do6i dia chi try so
chinh cua hgp tac xa, lién hiép hop tac xa:

(1) Gidy dé nghi ding ky thay doi noi dung
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x3;
(2) Ban sao hoac ban chinh bién ban hop
Pai hoi thanh vién vé viéc chuyén dia chi
tru s& chinh cia hgp tac xa, lién hiép hop
tac xa;

(3) Ban sao hoic ban chinh nghi quyét cua
Dai hoi thanh vién vé viéc chuyén dia chi
tru s¢ chinh cua hop tac xa, lién hi¢p hop
tac xa.

- Truomng hop dang ky trén moi truong dién tir:
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H6 so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac
X3 trén moi trudng dién tir bao gdm cac
gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP
duge thé hién dudi dang van ban di¢n tu.
Ho so dang ky trén moi truong dién tir ¢6
gia tri phap 1y twong duong hd so dang ky
bang ban gidy

Trudng hop iy quyén thuc hién thu tuc:

+ Nguoi dugc iy quyén dang ky thanh 1ap
hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc ghi
trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac
x4, lién hiép hop tac xi. Viéc iy quyén lai
dé thyc hién thi tuc dang ky thanh 1ap hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa thuc hién theo
quy dinh ctia phap luat vé dan su.

+ Tru truong hgp quy dinh tai khoan 1
Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4
nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa co thé uy quyén
cho t6 chite, c4 nhan khac thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién
hi€p hop tac xa nhu sau: Truong hop uy
quyén cho c4 nhan thyc hi¢n thu tuc dang
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ky hgp tac xa, lién hi€p hgp tac xa, kem
theo ho so phai ¢6 vin ban uy quyén cho céa
nhan thuc hién thu tyc lién quan dén dang
ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa. Van ban
lly quyén nay khong bat budc phai cong
chung, chimg thyc; Truong hop Gy quyén
cho t6 chirc thuc hién thi tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac x3, kém theo ho so
dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap
dich vu véi té chtre 1am dich vu, giéy gioi
thiéu hoac van ban phan cong nhi€ém vu cua
t6 chtrc d6 cho c4 nhan truc tiép thuc hién
thi tyc lién quan dén ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xa qua dich vu
buu chinh cong ich, khi thuc hi¢n thu tuc,
nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu
giri ho so theo mau do doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh
c6 chlr ky xac nhan cua nhan vién buu
chinh va ngudi cé thim quyén ky van ban
dé nghi dang ky.
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+ Truong hop Gy quyén cho don vi cung
cap dich vu buu chinh khong phai 1a buu
chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky
hop tac x4, 1ién hié€p hop tac xa thi viéc uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP vé ding ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hiép hop tac xa.

22

Thanh toén, x6a ng tién str dung dat doi
v61 hd gia dinh, cd nhan dugc ghi ng

1.012
996.H
21

HO so
giay

'l:éi chinh
dat dai (Bo
Tai chinh)

Chtng tir ndp tién st dung dat (ban gdc)
hodc Thong bao vé viée x4ac nhan viéc hoan
thanh nghia vy tai chinh vé thu tién sir dung
dat

Gjéy ching nhan quyén str dung dat (ban
g0c)

23

Khau trir kinh phi boi thuong, hd tro,

tai dinh cu

1.012
994 H
21

Ho so
giay

"l:éi chinh
dat dai (B0
Tai chinh)

Phuong 4n bodi thuong, hd tro, tai dinh cu
dugc co quan nha nude co tham quyén phé
duyét

Chtng tir chuyén tién cua nguoi thuc hién
du an cho don vi, to chtrc thuc hién nhiém
vu boi thuong, hd tro, tai dinh cu

Bang ké thanh toan kinh phi bdi thuong, hd
trg, tai dinh cu do don vj, to chirc thyc hién
nhiém vy bdi thudng, hd trg, tai dinh cu
1ap; trong dé c6 cac ndi dung vé sd tién da
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chi tra, s6 chtng tir chi tra, ngay, thang chi
tién, ngudi nhan tié

Vin ban ctia ngudi thuc hién dy an dé nghi
duoc khau trir kinh phi boi thuong, ho trg,
tai dinh cu

24

bang ky dat dai, tai san gan hen voi
dat, cap Glay chirng nhén quyen su
dung dit, quyén s¢ hitu tai san gan lién
v6i dat 1an dau d6i voi to chie dang sir

dung dat

1.012
753.H
21

HO so
giay

Dt dai (B
Nong
nghiép va
Moi
truong)

Phi : Pdng
(Theo quy
dinh cua
Luat phi va
1€ phi va céc
van ban quy
pham phap
luat huodng
dan Luat phi
va I¢ phi)

- So @6 hoic ban trich luc ban dd dia chinh
hodc manh trich do ban d6 dia chinh thira
dat (néu co).

Béo cdo két qua ra soat hién trang st dung
dat theo Miu s6 15d ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

Quyét dinh vi tri dong quan hodc vin ban
giao co s¢ nha dat hoic dia diém cong trinh
qudc phong, an ninh duoc cip cd tham
quyén phé duyét cho don vi quan doi, don
vi cong an, don vi sy nghi¢p cong 1ap thude
Quan doi nhan dan, Cong an nhan dan;
doanh nghiép nha nuéc do Bd Qudc phong,
B6 Cong an dugc giao quan 1y, sir dung dat,
cong trinh gin lién véi dat.
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Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua
phap luat vé dan su ddi voi truong hop thuc
hién thu tyc dang ky dét dai, tai san gan lién
v6i dat thong qua nguoi dai dién.

Vin ban thoa thuén vé viée cép chung mdot
Gidy chimg nhan dbi véi truong hop co
nhiéu nguodi chung quyén st dung dat,
chung quyén sé hiru tai san gan lién véi dat.

Pon ding ky dat dai, tai san gin lién véi
dat

Chung tir thuc hién nghia vu tai chinh, gidy
to lién quan dén viéc mién, giam nghia vy
tai chinh vé dat dai, tai san gin lién voi dat
(néu cd).

HO so thiét ké xay dung cong trinh di duoc
co quan chuyén mén vé xdy dung tham
dinh hodc da c6 vin ban chap thuan két qua
nghiém thu hoan thanh hang muc cong
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Co ho so

. an phat , A
S]:l“ Tén TTHC Ma so ll;’[\;r(c:](?; sin13 cac | Linh vuc Mu’Cp[l)llill/L(; Thanh phén ho so
niam
trudc
trinh, cong trinh xay dung theo quy dinh
ctia phap luat vé xay dung dbi voi truong
hop ching nhan quyén sé hitu cong trinh
xay dung trén dit nong nghiép ma chi so
hiru cong trinh khong ¢ mdt trong cac loai
gidy to quy dinh tai Diéu 149 Luat Dat dai
hoic cong trinh duwoc mién gidy phép xdy
dung theo quy dinh cta phap luat vé xay
dung.
Thanh 1ap - Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac
va hoat xa thyc hién thu tuc thong bao tam ngung
1.004 dong cua to kinh..
L Rs ik . A ax , 901.0 A hop tac, - Truong hop hop tac xa, lién hi¢p hop tac
25 gipxgoiigeggh‘;gg ‘t’;fzﬁdang kyhop | 40.00. H‘i’;" X | hop thc x4, x@ thuc hién th tuc dang kY, thong bio
’ *P NOP 00.H2 | &' lién hiép thay..
1 hop tac xa Truong hop dang ky trén moi truong dién
(Bo Tai tur:
chinh) Trudng hop uy quyén thuc hién thu tuc:
Vin ban dé nghi cap phép st dung tam thoi
long duong, via he vao muc dich khac (ban
. . chinh) theo mau
CAp phép str dung tam thoi long duong, 1013 Hb so Bu’(z’ngAbQ
26 s Ty . , 274.H X X (Bo Xay
via he vao myc dich khac 21 slay dung) Phuong an sur dung tam thoi long duong via

hé vao muc dich khéac, phuong 4n t6 chirc
giao thong (ban chinh hodc ban sao co
chirng thuc)
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foan phat . LA
ST " ~ Muc do | . . - Mirc phi/Lé . A LA
T Tén TTHC Ma so DVCTT sml} cac | Linh vue phi Thanh phan ho so
niam
trudc
Cép lai glay pheép xdy dung dbi voi Pon dé nghi di€u chinh, gia han, cap lai
cong trinh céap III, cap IV (cong trinh Lé phi gidy phép xay dung, trong d6 gii trinh rd
Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 A Dong ly do dé nghi cap lai theo Mau s6 02 Phy
thi/Tin ngudng, ton gido/Tuong dai, | 1.013 Hoat dong (Theo quy A '
: ’ . & O 4 luc II Nghi dinh so6 175/2024/ND-CP
27 |tranh hoanh trang/Stra chira, cai | 228.H H?éso X )E%}é%ggg dinh cua Ho1 4 s
tao/Theo giai doan cho cong trinh | 21 slay dun )y dong nhan
khong theo tuyén/Theo giai doan cho e dan cap | Ban chinh gidy phép xay dung da duoc cap
cong trinh theo tuyén trong do6 thi/Du tinh) theo quy dinh (d0i vdi trueong hop bi rach,
an) va nha o riéng 1¢ nat)
s o .| 1012 A Déu thau A s o A
Thu héi ching chi nghiép vu chuyén Ho so ~ . | Phi:0Dong | Ban géc chirng chi nghiép vu chuyén mon
28 mén vé dau thau S10.H ia X (BO Tai (Khong) vé dau thau
21 g1y chinh) & '
- Pon dé nghi cap giay phép di doi cong
trinh theo Mau s6 1 Phu luc s6 11 Nghi dinh
sO 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cia
L .k TPy SO . Chinh phu.
Cap giay phep di doi doi voi cong trinh ‘
cap III, cap IV (Cong trinh khong theo Phi : DPong
tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin 1013 ‘ Hoat dong | (Theo quy | - Céc tai liéu quy dinh tai Khoan 2, Khoan
ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh | . Ho so xdy dung | dinh cua Hoi | 3, Khoan 4 va Khoan S Diéu 97 Luat Xay
29 X , . . 232.H X X A wA A A
hoanh trang/Theo giai doan cho cong 71 giay (Bo Xay |dong nhan | dyng ndam 2014 bao gém: + Ban sao gidy
trinh khong theo tuyén/Theo giai doan dung) dan cap | to ching minh quyen su dung dat noi cong

cho cong trinh theo tuyén trong do
thi/Dy 4n) va nha ¢ riéng 1¢

tinh.)

trinh s& di doi dén va gidy to hop phap vé
sO hiru cong trinh theo quy dinh cua phap
luat. + Ban v& hoan cong cong trinh (néu
¢6) hodc ban vé thiét ké ‘mo ta thuc trang
cong trinh dugc di doi, gom mat bang, mit
cat moéng va ban vé& két cdu chiu luc chinh;
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ban v& téng mit bang dia diém cong trinh
s& duogc di doi toi; ban v& mit bang, mit cat
mong tai dia diém cong trinh s€ di do1 dén.
+ Béo cao két qua khao sat danh gia chat
lugng hién trang ctia cong trinh do to chic,
c4 nhan co6 du diéu kién nang lyc thyuc hién.
+ Phuong 4n di doi do t6 chue, ¢4 nhan c6
du diéu kién nang luc thuc hién gém: Phan
thuyét minh vé hién trang cong trinh va khu
vuc cong trinh s& duoc di doi dén; giai phap
di doi, phuong 4n bd tri str dung phuong
tién, thiét bi, nhan luc; giai phap bao dam
an toan cho cong trinh, ngudi, may moc,
thiét bi va cong trinh 1an can; bao dam vé
sinh moi trudng; tién do6 di doi; t6 chuc, ca
nhan thuc hién di doi cong trinh; phan ban
v€ bién phap thi cong di doi cong trinh.

30

Cép gidy phép thi cong cong trinh trén
duong bd dang khai thac

1.013
061.H
21

HO6 so
giay

DBuong bd
(BO Xay
dung)

Dbi voi cong trinh dé& nghi cip gidy phép
thi cong trong pham vi dai phan cach gitra
ciia duong bo, ngoai Ban vé thiét ké thi
cong phai co thong tin vé khoang cach theo
phuong thang dimg, phuong ngang tir mép
cong trinh d& nghi cip phép dén bé mat va
mép ngoai dai phan cach gitra
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Dbi voi cong trinh dé& nghi cip gidy phép
thi cong lip dit vao cau, ham hodc cac cong
trinh duong bd c6 két cau phire tap khac thi
ngoai Ban v& thiét ké thi cong phai co bao
céo két qua tham tra thiét ké va két qua tinh
toan kha ndng chiu lyc cua cong trinh
duong bd do to chire tu van du nang luc
theo quy dinh ciia phap luat vé xay dung
thuc hién

Ban v& thiét ké hoan tra cong trinh duong
bd bi anh hudng; ban vé va thuyét minh:
bién phép t6 chitc thi cong, bién phap bao
dam giao thong trong thoi gian thi cong
trén duong bd dang khai thac

Pon dé nghi cp phép thi cong cong trinh
trén duong bd dang khai thac

Ban v& thiét ké thi cong c6 cac thong tin vé
vi tri va 1y trinh c6ng trinh dudong b, ban
v& phai thé hién: dién tich, kich thudc cong
trinh trén mat bang cong trinh dudng bo va
trong pham vi dat danh cho duong bo; mat
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hat
ST ] . x| Micdo | P Mirc phi/Lé : A 1a
T Tén TTHC Ma so DVCTT sml} cac | Linh vue phi Thanh phan ho so
niam
trudc
dimg va khoang cach theo phuong thang
ding tir cong trinh bén trén hodc bén dudi
dén bé mat cong trinh duong bg, khoang
cach theo phuong ngang tur cot, tuyén
duong day, duong ong, bd phan khac cua
cong trinh dé nghi cap phép dén mép ngoai
ranh thoat nudc doc, mép mat duong xe
chay hodc mép ngoai cung cua mat duong
bd; bo phan cong trinh dudng bd phai dao,
khoan khi xay dung cOng trinh
- T¢ trinh cua chu dau tu du an/don vi chu
tri quan 1y tai san vé viéc giao tai san cho
dbi teong quan 1y: 01 ban chinh
. . - Quyét dinh phé duyét dy an dau tu xdy
Tai san két i \ ,
z A dung: 01 ban chinh
cau ha tang
Giao tai san két cau ha téng cho do cép 1.012 HO so cho d © I\;Iha 1. an ) C e ,
31 X a1 568.H X X nudc dau - Vin ban dé nghi dugc giao tai san: 01 ban
xa quan ly giay . e
21 tu, quan ly chinh
(Bo Cong
Thuong)

- Danh muc tai san dé nghi giao (tén tai san,
dia chi, loai hinh cong trinh, ndm xay dung,
nam dua vao su dung, di¢n tich, s6 diém
kinh doanh tai cho, gié tri tai san, danh gia
tinh trang tai san — néu c6): 01 ban chinh
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S]:l“ Tén TTHC Ma so B{;"éf; silll)l} cac | Linh vuc Mu’Cp[l)llill/L(; Thanh phén ho so
niam
trudc
- Bién ban nghiém thu dua tai san vao su
dung (d6i véi tai san duoc dau tu xay dung
moi): 01 ban chinh
- Quyét dinh xé4c 1ap quyén s hitu toan dan
(d6i voi tai san duge xac 1ap quyén s hitu
toan dan theo quy dinh tai Piéu 106 Luat
Quan ly, st dung tai san cong): 01 ban
chinh
- H6 so hoan cong (d6i véi cong trinh dau
tu xay dung moi)
- Gidy to k!léc co lién quan (néu cb)
Vién ban dé nghi thu hoi tai san (trong do
T,E‘li san ‘ké’t xac dinh cu thé tai san thu hoi thudc truong
cau ha tang hop nao theo quy dinh tai cac diém b, c, d,
o 1012} s chg do Nha d va e khoan 1 Didu 28 Nghi dinh sé Nghi
32 | Thu hoi tai san két cau ha tang cho 569.H aidy X nudc 7dau’ dinh s 60/2024/NP-CP): 01 bén chinh
21 tu, quan ly
(B9 Cong
Thuong) Danh muc tai san d& nghi thu hoi (tén tai

san, dia chi, loai hinh cong trinh, nam xay
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. an phat , A
S]:l“ Tén TTHC Ma so ll;’[\;r(c:](?; silllll;l I;a’tc Linh vuc Mu’Cp[l)llill/L(; Thanh phén ho so
trudc
dung, nam dua vao st dung, dién tich, $6
diém kinh doanh tai cho, gia tri tai san): 01
ban chinh.H6 so ¢ lién quan khac (néu
c0): 01 ban sao.
Pon dé nghi ghi no tién sir dung da
Gidy to ching minh thudc ddi twong dugc
Ghi no tién str dung dat cua ho gia d:mh, 1.012 15 so Téi chinh ghi no tién str dung dét
33 | ca nhan trong truong hop duogc bod tri | 995.H g X dat dai (Bo
tai dinh cu 21 | B Tai chinh)
H6 so xin cap Gidy chimg nhan: Quyet
dinh giao dit tai dinh cu, phuwong 4n bdi
thuong, hd tro, tai dinh cu do co quan Nha
nudc ¢ thAm quyén phé duyét
Lé phi
Dong  (Tai | | Ban géc Gidy chimg nhan di cAp.
cac phuong
nd1  thanh .
DAt dai (Bo thudc thi X, Van ban Vé‘ViéC dai d,ién theo quy dinh cua
Xac dinh lai dién tich dat ¢ cua ho gia | 1.012 | s Nong | hanh phé - | Phap luatvé dan sy doi véi truong hop thuc
34 | dinh, ca nhan da duoc cap Giay ching | 817.H oidy X nghi¢p va Cap méi hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
nhén trude ngay 01 thang 7 nam 2004 21 Moi s | voi dét thong qua ngudi dai dién.
truong) cap lan dau

gidy chung
nhan quyén
sir dung dat
quyén  so

Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan
lién v6i dat theo Mau s6 18
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. an phat , A
ST " ~ Muc do | . . - Mirc phi/Lé . A LA
T Tén TTHC Ma so DVCTT sml} cac | Linh vue phi Thanh phan ho so
nam
trudc
hitunha ¢ va

tai san khac
gin lién voi
dat  (khong
c6 nha & va
tai san khac
gan lién voi
dat))

Lé phi
Pong (Tai
cac khu vuc
khac - Cip
d6i, cap lai
gidy ching
nhan quyén
sir dung dat,
quyén  so
hitunha ¢ va
tai san khac
gin lién voi
dat)

Lé phi
Pong  (Tai
cac phuong
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né1  thanh
thudc thi xa,
thanh phé -
Cip mdi,
cap lan dau
gidy ching
nhan quyén
st dung dat,
quyén  so
hiru nha ¢ va
tdi san gin
lién voi dat)
Lé phi

Pong  (Tai
cac phuong
noi  thanh
thudc thi xa,
thanh phd -
Cap d6i, cap
lai gidy
chung nhan
quyén  su
dung dat,
quyén  so
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. an phat , A
ST " ~ Muc do | . . - Mirc phi/Lé . A LA
T Tén TTHC Ma so DVCTT sml} cac | Linh vue phi Thanh phan ho so
nam
trudc
hitunha ¢ va

tai san khac
gan lién véi

dat)
Lé phi
Pong  (Tai

cac phuong
noi  thanh
thudc thi xa,
thanh phd -
Cip mdi,
cap lan dau
gidy ching
nhan quyén
su dung dat,
quyén  so
hirunha ¢ va
tai san gin
lien  voi
dat(khong

c6 nha & va
tai san khac
gin lién voi

dat))
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S]:l“ Tén TTHC Ma so ll;’[\;r(c:](?; silll)l} cac | Linh vuc Mu’Cp[l)llill/L(; Thanh phén ho so
nam
trudc
Lé phi
Pong (Tai
cac khu vuc
khac - Cip

d6i, cap lai
gidy chimng
nhan quyén
st dung dat,
quyén  so
hiru nha ¢ va
tai san khac
gin lién voi
dat  (khong
c6 nha ¢ va
tai san khac
gan lién voi
dat))

Lé phi
Pong  (Tai
cac khu vuc
khac - Cap
moi, cap lan
dau gidy
chung nhan
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quyén  su
dung dat
quyén  so
hirunha ¢ va
tai san khac
gin lién voi
dat  (khong
c6 nha ¢ va
tai san khac
gan lién voi

dat))
Lé phi
bong (Tai

cac phuong
nd1  thanh
thudc thi xa,
thanh phd -
Cap d6i, cap
lai gidy
chung nhan
quyén s

dung  dat,
quyén  sO
htru nha 6 va

tai san khac
gan lién véi
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ST h - | Mcay | P i Miic phi/Lé . NI
T Tén TTHC Ma so DVCTT sml} cac | Linh vue phi Thanh phan ho so
niam
trudc
dat (khong
c6 nha ¢ va
tai san khac
gan lién voi
dat)) ‘ ‘
a) HO so dé nghi cua c4 nhan:
- B4o c4o thuyét minh hién trang rimg va
ban d6 hién trang rung khu vuc dé nghi
chuyén muyc dich str dung rimg sang muc
dich khac do chu du an 1ap trong thoi gian
6 thang trudc ngay ndép ho so. Bio cdo
7 thuyét minh thé hién rd thong tin vé vi tri
L . Kiém lam (tiéu khu, khonh, 16, dia danh hanh chinh
Quyet dinh chuyep muc ’dIChA, sur dung 1.012 15 so (BQ.IA\Iong khu rimg), dién tich rimg theo: loai rimg
35 | rung sang muc dich khac doi véi cd | 694.H X X nghiép va . b . . A \
A giay A (rung dac dung, rung phong ho, rung san
nhan 21 Moi P N . . N
trudng) xuat), ngudn goc hinh thanh (rirng ty nhién,

ring trong) va dugc thé hién trén ban do
hién trang rimg ty 1& 1/5.000 d6i voi dy an
c6 dién tich chuyén muc dich st dung rimng
dudi 500 ha, ty 16 1/10.000 d6i voi du an co
dién tich chuyén muc dich st dung rirng tir
500 ha tré 1én va du an dang tuyén.
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- Vin ban dé nghi chuyén muc dich sir dung
rimg sang muc dich khac theo Mau s 02
Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu $6
16/2025/TT-BNNMT ngay 19/6/2025 cua
B§ Nong nghiép va Moi truong;.

- Ban sao quyét dinh chu truwong chuyén
muc dich stir dung rirng sang muc dich khac
ctia cap c6 thim quyén hoic ban sao quyét
dinh chu truong chuyén muc dich st dung
rimg sang muc dich khac cua cip c6 thim
quyén hodc ban sao vin ban chip thuan,
quyét dinh chu treong dau tu d6i voi du 4n
quy dinh tai diém a khoan 4 Diéu 41 Nghi
dinh s6 156/2018/ND-CP dugc sira doi, bo
sung tai khoan 21 biéu 1 Nghi dinh sb
91/2024/ND-CP;,.

- Phuong an trong rimg thay thé duoc cip
c6 tham quyén phé duyét hodc thong bao
hoan thanh nghia vy ndp tién trong rimng
thay thé dbi voi dién tich dé nghi chuyén
muc dich st dung rung sang muc dich
khac;..
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b) Ho so trinh, gom:

- TO trinh dé nghi quyét dinh chuyén muyc
dich st dung rirng sang muc dich khac theo
Mau sb 03 Phu lyc I ban hanh kém theo
Thong tu s6 16/2025/TT-BNNMT ngay
19/6/2025 cuia B§ Nong nghiép va Moi
truong...

- Vian ban dé nghi chuyén muc dich st dung
rimg sang muc dich khac theo Mau s6 02
Phu luc I ban hanh kém theo Théng tu sb
16/2025/TT-BNNMT ngay 19/6/2025 cua
B§ Nong nghi¢p va Moi truong...

- Ban sao quyét dinh chu truwong chuyén
muc dich stir dung rirng sang muc dich khac
clia cap c6 thim quyén hoic ban sao quyét
dinh chu truong chuyén muc dich st dung
rimg sang muc dich khac cua cip c6 thim
quyén hodc ban sao vin ban chip thuan,
quyét dinh chu truong dau tu dbi véi du an
quy dinh tai diém a khoan 4 Diéu 41 Nghi
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dinh s6 156/2018/ND-CP dugc stra d6i, bo
sung tai khoan 21 biéu 1 Nghi dinh )
91/2024/ND-CP...

- Phuong an trong rig thay thé duoc cap
c6 tham quyén phé duyét hodc thong bao
hoan thanh nghia vy ndp tién trong ring
thay thé dbi voi dién tich dé nghi chuyén
muc dich st dung rung sang muyc dich
khéc...

- B4o c4o thuyét minh hién trang rimg va
ban d6 hién trang rung khu vuc dé nghi
chuyén muyc dich str dung rimg sang muc
dich khac do chu du an 1ap trong thoi gian
6 thang trudc ngay ndp ho so. Bio cdo
thuyét minh thé hién rd théng tin vé vi tri
(tiéu khu, khoanh, 16, dia danh hanh chinh
khu rtmg), dién tich rig theo: loai rung
(rung dac dung, rung phong ho, rung san
xuat), nguén gbc hinh thanh (rimg tu nhién,
rimg trong) va dugc thé hién trén ban dd
hién trang rimg ty 1& 1/5.000 d6i voi dy an
c6 dién tich chuyén muc dich sir dung rimg
dudi 500 ha, ty 1& 1/10.000 ddi voi du an c6
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dién tich chuyén muc dich st dung rimng tir
500 ha tr& 16n va du an dang tuyén...
- Vin ban dé nghi ho tro 13i suat vay von
ngan hang theo Mau sé 03 Phy luc kém
theo Nghi dinh sd 58/2024/NP-CP ngay
24/5/2024 cua Chinh phu;
Lam
Hb tro tin dung dau tu trong rimg g6 | 1.012 A nghiéAp (BO st A VAL A . .
36 | 16 d6i véi chit rimg 13 hé gia dinh, ca | 531.H | 105 X Nong - Ban thiét ke trong rimg, cham soc nam thi
nhan 21 glay nghu;R va nhat theo Mau s6 04 Phu luc kem theo Nghi
MOI dinh sd 58/2024/NPB-CP ngay 24/5/2024
truong) ciia Chinh phi;
- Ban sao hop dong tin dung d3 ky giita chii
rung va ngan hang thu:qng mai: ’
01 ban chinh van ban lay y kién tham van
(mau quy dinh tai Phu luc VI ban hanh kém
1.010 Moi truong theo Nghi dinh s6 08/2022/ND-CP duoc
37 The‘lm Vé\’ln; tr0r~1g danh gia tac dong moi g 3%8 H(f)isor X ngﬁigpozg ?)&a/lzoial/’lxlgécpsung tai Nghi dinh s6
truong (cap xi) (1.010736) 00D | &y Mb: 5/2025/ND-CP).
1 truong)

01 ban chinh ndi dung tham van trong qua
trinh thuc hi¢én danh gia tic dong modi
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truong (Phy luc VIa ban hanh kém theo
Nghi dinh s 08/2022/ND-CP, dugc sia
dbi, bd sung tai Nghi dinh sb 05/2025/ND-
CP).
- Bdo cao danh gia tdc dong moi trudng
- Pon nghi cong b hoat dong theo mau;
- H6 so thiét ké k¥ thuat, bién ban nghiém
thu hoan thanh cong trinh (néu co),
; ; 1.009 Hang hai | Phi: 100000 ; 5 ohi AUty va ot
Cong bo hoat dong ben khach ngang | 455.0 | o va duomg Béﬁg - Ban sao co chung thyc giay to ve su dung
38 | sdng, bén thuy ndi dia phuc vu thi cong | 00.00. X X , : dat dé xay dung bén (doi voi bén khach
cong trinh chinh 00.H2 slay thay (BO | (100.000 ngang song);
'1 Xay dung) | dong/lan) gang song),
-Ban sao gidy ching nhan an toan ky thuat
va bao vé méi truong cua két cdu ndi,
phuong tién, pong-tong hodc phao neo
thugc dién phai dang kiém (néu str dung két
ciu ndi, phuong tién, pong-tong 1am bén).
: , 1.003 : Hanghai | o . e )
Cap lai Giay chung nhan dang ky | . Ho6 so va duong * Pl Gidy t0 pha% ngp d& hm giir tai co quan dang
39 oA 930.0 £ X \ ~ | 70000 Bong | ky phuong tién:
phuong ti¢n 00.00 giay thuy (Bo (70.000
- Xay dung) '
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ddng/Gidy
chirng nhan)

Don d¢ nghi cap lai Gidy ching nhan dang ky
phuong tién thuy ndi dia theo quy dinh

Xuét trinh hodc gui ban chinh hoac ban sao cé
chung thuc hodc ban sao dién tr dugc chung
thue tir ban chinh hodc ban sao dién tir duoc
cap tir s6 gde dé co quan ding ky phuong tién
kiém tra

Gidy chimg nhan an toan ky thuat va bao vé
moi truong ciia phuong tién con hiéu luc dbi
v6i phuong tién thudc dién dang kiém dé co
quan dang ky phuong tién kiém tra

40

Pang ky lai phuong ti¢n trong trudng
hop chuyén quyén so hiru phuong tién
dong thoi thay do1 co quan dang ky

phuong tién

1.003
970.0
00.00.
00.H2

Ho so
giay

Hang hai

va duong

thuy (Bo
Xay dung)

L& phi
70.000
ddng/Giay
ching nhan.

* Xuat trinh hoic giri ban chinh hoic
ban sao c6 chirng thuc hodc ban sao dién
tir dwgc chirng thue tir ban chinh hoac
bén sao dién tir dwogc cap tir s6 goc cac
loai gidy to sau diy dé co quan ding ky
phuong tién Kiém tra:

Hop dong mua ban phuong tién hodc quyét
dinh diéu chuyén phuong tién cta co quan
c6 thim quyén hodc gidy to khac chung
minh phuong tién dugc cho, tang, thira ké
theo quy dinh cua phap ludt. Truong hop
cht phuong tién 14 to chiic, ca nhan nuéc
ngoai ding tén dang ky lai phuong tién thi
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phai xuat trinh gidy to ching minh dugc
phép hoat dong va co6 tru sé tai Viét Nam
hodc gidy to ching minh duoc phép cu tri
tal Viét Nam;

Gidy chimg nhan an toan k¥ thuat va bao
v€ moi truong cua phuong tién con hiéu luc
do1 voi phuong tién thudc dién dang kiém..
Gidy to phai nop dé lwu giit tai co’ quan
dang ky phuwong tién:

Pon dé nghi dang ky lai phuong tién thiy
ndi dia theo quy dinh

Bién lai ngp 1€ phi trude ba (ban chinh hoac
ban sao c6 ching thuc hodc ban sao di¢n tir
dugc ching thyce tir ban chinh hodc ban sao
dién tir duoc cap tir s6 goc) ddi v6i phuong
tién thudce dién phai ndp 1€ phi trudc ba

41

Cép diéu chinh Gidy chung nhan du
dicu ki¢én cura hang ban 1¢ LPG chai

2.001
261.0
00.00.
00.H2

Ho so
giay

Kinh doanh
khi (Bo
Cong
Thuong)

Phi : Pdng
(Nop  phi
theo quy
dinh cua
phap luat vé
phi, 1€ phi
hién hanh)

H6 so dé nghi cap diéu chinh Gidy chiing
nhan du diéu kién ctra hang ban 1¢ LPG
chai bao gom:

- Gidy t0, tai liéu lién quan chirng minh ndi
dung thay doi;
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- Gidy dé nghi diéu chinh Gidy chtrng nhan
theo Mau s0 12 tai Phy luc kém theo Nghi
dinh 87/2018/ND-CP;
Phi : Ddng H(‘j) so dé nghi cap lai Gidy chimg nhan du
;.7000(1) Kinh doanh | (Nop  phi dikéu kién ctra hang ban 1¢ LPG chai bao
Cap lai Giay chirng nhan du diéu kién ' Ho so khi (B | theo quy | gom- , )
42 . 00.00 X X PSS LA 1ot (1A . A
ctra hang ban 1¢ LPG chai oH | &ay Cong dinh  cia | O18y d¢ nghi cap lai Gidy chimg nhan theo
'1 Thuong) phap Tudt vé Mau s0 12 tai Phu luc kém theo Nghi dinh
phi 1é. phi 87/2018/ND-CP.
hién hanh)
- Truong hop Gidy phép kinh doanh ban 1é san
phém rugu bi mat, bi tiéu hiy toan bo hoac mat
phén, bi rach, nat hodc bi chay: Ho so gém:
2.000 Luu thong Phi : . (Thc?o b) Ban 520 Gié}rf phép ban 1¢ san ‘phérn thuéc 14
Cho 1ai Giky bhén ban 16 san ohdm | 1390 | 12 o hang hoa | 9uy dinh ca | 43 dwoc cap (néu c6).Van ban dé nghi cép lai
43 thu%c 14 PP ’ 88%02 gidy X tzr](?))régcnfiléc gﬁip }g".‘t p\;ﬁ - Trudmg hop cép lai Gidy phép do hét thdi han
| Thuon gsg hién hanh,) | hiéu lwc

Hb so, thAm quyén, trinh tu, thu tuc cép lai d6i
v6i quy dinh tai khoan nay 4p dung nhu quy
dinh doi voi truong hop cap moi.
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- Truwong hop thong bio tiép tuc kinh
doanh tré lai:
(1) Théng bao tiép tuc kinh doanh tré lai.
- Trwong hgp thong bao tam ngirng kinh
doanh:
(1) Thong bao tam ngung kinh doanh ;
Thanh 1ap (2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop
va hoa:c Dai hoi thanh vién vé viéc tam ngung kinh
, bng cla tb doanh ddi véi trudng hop hop tic xa, lién
Thong bao tam ngirng kinh doanh/ tiép 1-005 dong cuato A s A s op P . :
: o ke .| 377.0 A hop tac, hié€p hop tac xa thong bdo tam ngung kinh
tuc kinh doanh tr& lai doi1 véi hop tac Ho so L s
44 ~ 1A A , ~ . , < 00.00. < A X hO’p tac xa, doanh:
x4, lién hi¢p hop tac xa, chi nhanh, van giay e ’
. TR S 00.H2 lién hiép
phong dai dién, dia diém kinh doanh L
1 hop tac xa )
(Bo Tai (3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét cua
chinh) bai hoi thanh vién veé viéc tam ngung kinh

doanh dbi véi truomg hop hop tac xa, lién
hiép hop tac xa thong béo tam ngung kinh
doanh.

Trwong hgp ding ky trén moi truwong
dién tir:

H6 so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac
X3 trén moi trudng dién tr bao gdm céc
gidy t0 theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP
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dugc thé hién dudi dang van ban dién tir.
H6 so dang ky trén moi truong dién tir co
gia tri phap ly trong duong ho so dang ky
bang ban giay.

Truong hop ity quyén thue hién thi tuc:
+ Ngudi duoce ty quyén ding ky thanh 1ap
hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc ghi
trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac
x4, lién hiép hop tac xi. Viéc iy quyén lai
dé thyc hién thu tuc ding ky thanh 1ap hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa thyc hién theo
quy dinh ctia phap luat vé dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu
12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhan
ky tén tai van ban dé nghi ding ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa co thé ty quyén cho
td chic, ca nhan khac thue hién thu tuc
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa nhu
sau: Truong hop tly quyén cho ca nhéan thyc
hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop téc xa, kém theo hd so phai ¢ vin ban
iy quyén cho ca nhéan thuc hién thu tuc lién
quan dén ding ky hop tac x4, lién hiép hop
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tac x3. Van ban Uy quyén nay khong bat
budc phai cong chung, chiing thuc; Trudong
hop ty quyén cho t6 chie thuc hién thi tuc
dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa,
kém theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop
ddng cung cap dich vu véi to chtrc 1am dich
vu, giéy gi61 thi€u hoac van ban phan cong
nhiém vu cua t6 chtrc d6 cho ca nhén truc
tiép thuc hién thu tyc lién quan dén dang ky
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xa qua dich vu
buu chinh cong ich, khi thuc hi¢n thu tuc,
nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu
gri ho so theo mau do doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh
c6 chir ky xac nhan cua nhan vién buu
chinh va ngudi c6 thim quyén ky vin ban
dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung
cap dich vu buu chinh khdéng phai buu
chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky
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trudc
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thi viéc uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP vé dang ky hop tac xa, lién
hi€p hop tac xa.
Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:
H6 so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
trén moi trudng dién tir bao gom cac gidy to
theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi
dang vin ban dién tir. Ho so dang ky trén moi

Thanh lap tr}rdng dién tu c‘(’) gia tri pI}ép Iy twrong duong
v hoa.t ho so dang ky bang ban giay.
Ping ki thay ddi ndi dung dang ky | 10> | dong ¢ 0 Trudng hop by quyén thyc hign thi tye:

45 |hoatdongcua chinhanh, vanphongdai | o y5 | HO so % h Opqﬁéc < +Ngudi duge 1y quyén dang ky thanh 1ap hop
dién, dia diém kinh doanh cua hop tic | o 'brs | gidy lién hicp ’ thc x4, lién hiép hop tac xa dugc ghi trong nghi
x4, lién hi¢p hop tac xa 1 hop téc XA quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép

('B 6 Tai hop tac xa. Viéc Gy quyén lai dé thyc hién tha
Ch.inh) tuc dang ky thanh 14p hgp tac x4, lién hiép hop

tac xa thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé
dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhéan ky tén
tai van ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién
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hiép hop tac xi co thé uy quyén cho to chirc,
ca nhan khéc thuc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa nhu sau: Trudng hop
iy quyén cho c4 nhén thyc hién thu tuc ding
ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, kém theo
hd so phai ¢6 van ban Gy quyén cho ca nhan
thuc hi¢n thu tuc lién quan dén dang ky hop tac
x4, lién hiép hop tac x4. Vin ban oy quyén nay
khong bat budc phai cong ching, ching thuc;
Trudng hop oy quyén cho té chirc thuc hién
thu tuc dang ky hop tac xa, 1ién hi€p hop tac
x3, kém theo hd so ding ky phai co ban sao
hop ddng cung cap dich vu véi to chirc lam
dich vu, giéy gidi thiéu hoac van ban phan
cong nhiém vu cia td chirc d6 cho ¢4 nhan truc
tiép thuc hién thi tyc lién quan dén ding ky
hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc diang ky hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa qua dich vu buu
chinh cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién
buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so
theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac
nhan cua nhan vién buu chinh va nguoi co
tham quyén ky vian ban dé nghi dang ky.
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+ Trudng hop iy quyén cho don vi cung cip
dich vu buu chinh khong phai 1a buu chinh
cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa thi viéc iy quyén thue hién
theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP vé dang ky t6 hop tac,
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.
- Truong hop thong bao dia diém kinh doanh:
(1) Thong bao 1ap dia diém kinh doanh.
- Truong hop dang ky hoat dong chi nhanh,
an phong dai dién:
Thanh Iap van pong cat dic
va hoat (1) Thong bao thanh 1ap chi nhanh, van phong
2.002 dong cua to dai dién;
Bang ky hoat dong chi nhanh, van | 123.0 | pa hop tdc, (2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Hoi
46 | phong dai dién, thong bao dia diém | 00.00. -4 X hop tac xa, X N e e e A A
. glay SO dong quan tri (461 voi to chic quan tri day du)
kinh doanh 00.H2 lién hi¢p y A n pahe g A 1 .
. hodc Pai héi thanh vién (461 véi to6 churc quan
1 hop tac xa o XA a1 1 oo 9
n s tri rat gon) vé€ viéc thanh 13p chi nhanh, van
(BO Tai hong dai dién;
chinh) PHong Cat CIet

(3) Ban sao hoic ban chinh quyét dinh cua Hoi
dong quan tri (461 voi to chic quan tri day du)
hodc nghi quyét cua Pai hdi thanh vién (d61 véi
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t6 chtrc quan tri rat gon) vé viéc thanh 1ap chi
nhéanh, van phong dai dién.

Truong hop dang ky trén moi truong dién ti:

H6 so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
trén moi truong dién tir bao gom cac gidy to
theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi
dang van ban dién tir. Ho so dang ky trén moi
truong dién tir c6 gia tri phap 1y twong duong
hé so dang ky bang ban gidy

Trudng hop iy quyén thyc hién tha tuc:

+ Nguoi duoc ty quyén dang ky thanh 1ap hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa duogc ghi trong nghi
quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép
hop tac xa. Viéc uy quyén lai dé thyc hién thu
tuc dang ky thanh 1p hop tac xa, 1ién hiép hop
tac x4 thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé
dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhén ky tén
tai van ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xi co6 thé uy quyén cho t6 chirc,
c4 nhan khac thyc hién thi tyc ding ky to hop
tac, dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa

159




ST

Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

nhu sau: Trudng hop uy quyén cho ca nhan
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac x3, kém theo ho so phai ¢ vin ban ty
quyén cho ¢4 nhan thyc hién thu tyc lién quan
dén dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Vin ban uy quyén nay khong bat budc phai
cong chung, chimg thyc; Trudng hop y quyén
cho t6 chire thuc hién tha tuc dang ky hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa, kém theo hd so dang
ky phai c6 ban sao hop ddng cung cip dich vu
véi td chirc 1am dich vu, giéy gidi thiéu hoac
van ban phan cong nhiém vu cua td chuc do
cho ca nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién
quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hiép hop tdc xa qua dich vu buu
chinh cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién
buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so
theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu
buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac
nhan cua nhan vién buu chinh va nguoi co
tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.
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+ Trudng hop iy quyén cho don vi cung cap
dich vu buu chinh khong phai la buu chinh
cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa thi viéc ay quyén thuc hién
theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP vé dang ky t6 hop tac,

hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.
- Ban chinh Quyét dinh giao khu vuc bién

da duoc cap..
- B4o c4o tinh hinh sir dung khu vuc bién
tinh dén thoi diém ndp ho so dé nghi tra lai
Bidn va hai khu vuc bién..
.y ” | 3,000 ‘ dao (BO
47 Tra lai ;khuA\‘/L_rc‘A bién i:ho ca nhan Viét 441 H T9an NpAng ‘ - Ban dd khu vuc bién (déi véi truong hop
Nam dé€ nudi trong thuy san 1 trinh nglll\fg va tra lai mét phan dién tich khu vue bién)
¢ \01 theo Mau s6 05 cua Nghi dinh )
ruong)

11/2021/ND-CP (da dugc stra d6i, bo sung
tai Nghi dinh s6 65/2025/ND-CP)..

- Don dé nghj tra lai khu vyc bién theo Mau
s0 03 l:gan hanh kém theo Phu luc ctia Nghi
dinh s0 11/2021/ND/CP..
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- Ban sao mét trong cac gidy to sau: Ching
minh thu nhan dan hodc Thé can cudc cong
dan hodc mi S6 dinh danh cé nhan,,
- Ban sao van ban cua co quan nha nudc co
thim quyén cho phép C4 nhan Viét Nam
chuyén doi tir nghé khai thac ven bo sang
nudi trong thuy san theo quy dinh cta phap
i luat vé thuy san hodc gidy x4c nhan cua Uy
Bién va hai ban nhan dan cép xd vé viéc Ca nhan Viét
_ 2 o | 3.000 . déOA(Bé Nam thuong tra trén dia ban ma ngudn
4g | Giao Khu vuc bién cho cé nhan Viet | 439y | Toan Nong séng chii yéu dua vao thu nhap tir nuoi
Nam dé€ nudi trong thuy san 1 trinh nghu;p va A C
Mbi rong thuy san,,
truong)

- Ban d6 khu vuc bién theo Mau s6 05 cia
Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP (d3 dugc sira
d6i, bo sung tai Nghi dinh s 65/2025/ND-
CP).,

- Pon dé nghi giao khu vuc bién duogc lap
theo Mau s6 01 cua Nghi dinh $6
11/2021/ND-CP (d dugc stra d6i, bd sung
tai Nghi dinh s6 65/2025/ND-CP);.
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Don dé nghi gia han thot han giao khu vue
bién (duoc lap theo MAu sb 02 cia Nghi
dinh s6 11/2021/ND-CP);..
i Ban chinh Quyét dinh giao khu vyc bién da
Bién va hai duo’c cép.’
Gia han thoi han giao khu vuc bién cho | 3.000 Todn dia\?éfl]zo
49 cd nhan Viét Nam dé nudi trong thuy | 440.H trinh nghiép va Bin sao vin ban cho phép khai thc, st
san 21 . . A 1A ax \
Moi dung tai nguyén bién da dugc co quan nha
truong) nude c6 tham quyén gia han hodc con thoi
han.,
Bao cao tinh hinh sir dung khu vuc bién
tinh dén thoi diém ndp ho so d€ nghi gia
han.,
Y - Ban d6 khu vuc bién theo Mau sb 05 caa
Bién va hai o .
dao (BO Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP (da duogc stra
Cong nhan khu vyc bién cho ca nhan 3:000 1 poan Nong doi, bo sung tai Nghi dinh s6 65/2025/ND-
50 A PR . 443 H ) A
Vi¢t Nam dé nudi trong thuy san 1 trinh nghiép va CP);;
Moi
truong)

- Pon d nghi céng nhan khu vuc bién
(dugc lap theo Mau s6 01 ciia Nghi dinh s6

163




Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

11/2021/ND-CP (dd dugc stra d6i, bd sung
tai Nghi dinh s6 65/2025/ND-CP));

- Ban chinh hop ddng cho thué dat hoic
quyét dinh giao dat, cho thué dat c6 mit
nude ven bién, mit nudc bién hodc giéy
chtng nhan quyén sir dung dat c6 mit nude
ven bién, mit nudc bién ddi véi trudng hop
quy dinh tai khoan 1 Diéu 10 Nghi dinh s6
11/2021/ND-CP; ban chinh hoac ban sao
c6 chirng thuc hoac ban sao dién tir van ban
c6 chimg thuc cho phép t6 chiic, ca nhan
khai thac, st dung tai nguyén bién do co
quan quan 1y nha nudc c6 thim quyén cap
dbi v6i truong hop quy dinh tai khoan 2
Diéu 10 Nghi dinh s6 11/2021/NP-CP;;

- B4o c4o tinh hinh sir dung khu vuc bién
dén thoi diém ndp hd so dé nghi cong nhan
khu vuc bién;;

51

Stra ddi, b6 sung Quyét dinh giao khu
vuc bién cho ca nhan Viét Nam dé nuoi
trong thiy san

3.000
442 H
21

Toan
trinh

Bién va hai
dao (Bo
Nong
nghiép va
Moi
truong)

- Pon dé nghi sira d6i, bd sung Quyét dinh
giao khu vyc bién theo Mau s6 04 ban hanh
kém theo Phu luc ctia Nghi dinh sb
11/2021/ND/CP;,.
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- Quyét dinh giao khu vuc bién da dugc cap
(ban chinh hodc ban sao c¢6 chung thuc
hodc ban sao dién tir);.
- Ban sao véan ban dugc co quan nha nudc
c6 tham quyén cap hodc xac nhan thé hién
noi dung quy dinh tai khoan 1 Di€u 13 Nghi
dinh s6 11/2021/ND-CP dugc stra doi bo
sung tai khoan 12 Piéu 2 Nghi dinh s6
65/2025/ND-CP;.
Tang cho quyén su dung dat cho Nha bat dai (Bo Vién ban tdng cho quyén sur dung giét hoac
nuoc hodc cong dong dﬁq cu hoac mo | 1.013 Todn Nong bién ban hop gitta dai dién th(”)r}, ap, lz‘lng,
52 | rong duong giao thong doi voi truong | 979.H trinh nghiép va ban, buén, bom, phum, soc, t6 dan pho,
hop thta dat chua duogc cap Giay | 21 Moéi diém dan cu yc’ri nguoi sﬁ’,dung dat vé viéc
chirng nhan truong) tang cho quyén s dung dat.
Giao dat ¢ co thu tién sir dung dat
khéng thong qua dﬁ}u gia, khong dau
thau luya chon nha dau tu thuc hién du
. Lo Y SRR A1y s Theo quy
an co su dung dat doi véi ca nhan la can ) ,
bg, cong chirc, vién chirc, si quan tai dinh cua
% COng Chue, UG, ST quan e Pat dai (B | Ludt phi va
ngli, quan nhan chuyén nghiép, cong o A 1o g
chtic qudc phong, cong nhan va vién 1013 Toan N.O e 1€ phi va cac x
53 . X N ~ 962.H N nghi€p va | van ban quy | Pon theo Mau s6 01
churc qudc phong, s quan, ha si quan, trinh - .
A A A N 21 Moi pham phép
cong nhan cong an, nguoi [am cong tac . A .
I NN A . . truong) | luat huong
co yéu va nguoi lam cong tac khac x A1
trong t0 chirc co yéu huong luong tir dan Luat phi
va I¢ phi

ngan sach nha nudc ma chua dugc giao
dat &, nha &; gido vién, nhan vién y té
dang cong tac tai cac xa bién gidi, hai
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dao thudc vung co6 dicu kién k‘inh te -
xa hoi kho khan, vung c6 di€u kién
kinh t& - xa@ hoi dac biét kho khan
nhung chua c6 dat ¢, nha ¢ tai noi cong
tac hoac chua dugc hudng chinh sach
ho trg vé nha ¢ theo quy dinh cua phap
luat vé nha o, cé} nhan thuong tru tai xa
ma khong c6 dat ¢ va chua duoc Nha
nudc giao dat & hodc chua dugc huong
chinh sach ho trg vé nha ¢ theo quy
dinh ctia phap luat vé nha ¢
Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho T.h €O auy
dinh cua
thué dat, cho phép chuyen muc dich st L ox: DA A ;s
Dat dai (B9 | Luat phi va
dung dat do sai sot vé ranh gidi, vi tri, o A s
1.013 N Nong 1€ phi va cac
dién tich, muc dich s dung giira ban Toan A S XA
54 A s 2 4 , z, | 953.H . nghi€p va | van ban quy | Pon theo Mau s6 03
do6 quy hoach, ban d6 dia chinh, quyét trinh o ;i
: . % A 1A . 21 Moi pham phap
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép \ n .
hy . IR S truong) | luat huodng
chuyén muc dich stir dung dat va s6 liéu x a1
R FYIN . dan Luét phi
ban giao dat trén thuc dia 1A s
va 1€ phi.
‘ , , a) H6 so' dé nghi diéu chinh quyét dinh
Pidu chinh quyét dinh giao dt, cho . |Theo quy/a)Ho sode nghi dicu chinh quyct din
A 24 . 2 P Dat dai (Bo | dinh cua | giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén
thu¢ dat, cho phép 9huyen muc d}ch U1 013 Non Luat ohi va T N .
55 dung dat do thay doi cin clt quyét dinh 9 52 g | Toan nohia gva‘l " .hisz 3 chc muc dich su dyng dat bao gom:
giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén ' trinh gYED * UL Don theo Mau s6 03
21 Moi van ban quy | <, ... . NN
muc dich st dung dat; diéu chinh thoi trwomg) | pham  phap Vian ban cua co quan nha nudc cd tham

han sir dung dét cta dyu 4n dau tu.

luat huodng

quyén c6 nodi dung lam thay dbi cin car
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
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dan Luat phi | chuyén muc dich sir dung dat quy dinh tai
va 1é phi. cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu 116 Luat Dt

dai

b) Ho so' dé nghi diéu chinh thoi han sir
dung dat ciia du an dau tw bao gom:
nghi diéu chinh thoi han st dung dét cua du
an dau tu theo MAu s6 12

Vin ban cta co quan c6 thim quyén cho
phép thay ddi thoi han hoat dong cua du an
dau tu theo quy dinh cta phap luat vé dau
tu

Mot trong céc gidy to sau day: + Mot trong
cac gidy chung nhan: Gidy chung nhan
quyén st dung dét, quyén so hitu tai san
gin lién véi dit 1a chung thu phéap 1y dé
Nha nudc xac nhan quyén s dung dat,
quyén sé hiru tai san gan lién vé6i dat hop
phap cia ngudi c6 quyén s dung dat,
quyén sé hiru tai san gin lién voi dat. Tai
san gan lién voi dat duoc cap Gidy chung
nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai
san gan lién v6i dat 1a nha ¢, cong trinh xay
dung gin lién v6i dat theo quy dinh cua
phap luat. + Mot trong cac gidy ching
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nhan: Gidy ching nhan quyén st dung dat,
Gidy chting nhan quyén sé hitu nha & va
quyén st dung dat ¢, Gidy chung nhan
quyén so hitu nha ¢, Gidy chung nhan
quyén so hitu cong trinh xay dung, Gidy
chtng nhan quyén st dung dit, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién v6i dat
da duoc cap theo quy dinh ciia phap luat vé
dat dai, phap luat vé nha &, phap luat vé xay
dung trudc ngay Luat Dat dai c6 hiéu luc
thi hanh .

Quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué
dat, quyét dinh cho phep chuyén muc dich
st dung dat cua co quan nha nudc c6 tham
quyén theo quy dinh cua phap luat vé dat
dai qua céc thoi ky.

56

Giai quyét tranh chap dat dai thudc
tham quyén cua Chu tich Uy ban nhan

dan cap xa

1.013
967.H
21

Toan
trinh

Dt dai (B
Nong
nghiép va
Mobi
truong)

Theo quy
dinh cua
Luat phi va
1€ phi va céac
van ban quy
pham phap
luat hudng
dan Luat phi
va 1€ phi

Pon yéu cau giai quyét tranh chip dat dai
Bién ban hoa giai tai Uy ban nhan déan cap
xa; bién ban lam viéc vdi cac bén tranh
chap va ngudi co lién quan; bién ban kiém
tra hién trang d4t tranh chép; bién ban cudc
hop cac ban, nganh c6 lién quan dé tu van
giai quyét tranh chap dét dai doi voi truong
hop hoa giai khong thanh; bién ban hoa giai
trong qua trinh giai quyét tranh chap
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Trich luc ban dd, hd so dia chinh, dit liéu
anh vién tham qua cac thoi ky lién quan dén
dién tich dat tranh chip (néu c6) va céc tai
ligu lam chung ctt, ching minh trong qua
trinh giai quyét tranh chap;
Bio céo dé xuat va dy thao quyét dinh giai
quyét tranh chip hodc du thao quyét dinh
cong nhan hoa gidi thanh
a) Pdi v6i truong hop thue hién thi tuc
ding ky, cip Gidy chitng nhén cho hd gia
dinh, c4 nhan, cong dong dan cu
Pon ding ky dat dai, tai san gin lién véi
Theo  quy | dat
Dang ky dat dai, tai san gan lién véi Dét dai (BS ils:;t phicsz Mot trong cac loai giay t@.iluy dinh tai ?iéu
dat cap Glay chung nhan quyen su . ; R 137, khoan 1, khoan 5 Diéu 148, khoan 1,
dung dit, quyén s¢ hiru tai san gan lién 1.013 Toan N.OAng . 1¢vph1 VAT hoan 5 Didu 149 Luat Dat dai, so d6 nha
37 v6i dat 1an dau di voi ho gia dinh, ca o78.H trinh nghu;p va | vin ban quy trinh d T
nhan, cong dong dan cu, ngu:(n gbe 21 Mél phAam pl,lép 0 cong trin Xay e (neu CO) ru’O‘ng
Viét Nam dinh cu & nuée ngodi truong) | luat hudng hop thira dat gbc co gidy to vé& quyén sir
i ’ dan Luat phi | dung dat quy dinh tai Diéu 137 Luat Dat
va I¢ phi dai ma co phan dién tich dét ting thém da

dugc cap Gidy chimg nhan thi nop gidy to
vé viéc chuyén quyén str dung dat va Gidy
ching nhéan da cap cho phan dién tich ting
thém.
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Gidy to vé viéc nhan thira ké quyén sir dung
dat theo quy dinh ctia phap luat vé dan su
dbi v6i truong hop nhan thira ké quyén st
dung dat chua duoc cip Gidy chimg nhan
theo quy dinh phap luat vé dat dai.

Gidy to vé viéc nhan thira ké quyén sir dung
dat theo quy dinh ctia phap luat vé dan su
va gidy to vé viéc chuyén quyén sir dung
dat doi v6i truong hop quy dinh tai khoan
4 Diéu 45 Luat Dat dai.

Gidy to vé giao dat khong ding tham quyén
hoac giéy to vé viéc mua, nhan thanh 1y,
hoa gia, phan phdi nha &, cong trinh xay
dung gin lién v6i dat theo quy dinh tai Diéu
140 Luat Dat dai (néu c6).

Gidy to lién quan dén xir phat vi pham hanh
chinh trong linh vyuc dat dai d6i véi truong
hop c6 vi pham hanh chinh trong linh vuc
dat dai.

Hop déng hoac van ban thoa thuan hoac
quyét dinh ctia Toa 4n nhan dan vé viée xac
1ap quyén ddi vai thira dat lién ké kém theo
so d6 thé hién vi tri, kich thudc phan dién
tich thira dat lién ké duoc quyén sir dung

170




Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

han ché dbi voi truong hop co diang ky
quyén ddi véi thira dét lién ké.

Van ban xac dinh cac thanh vién c6 chung
quyén sir dung dat cta ho gia dinh dang sir
dung dat dbi v6i truong hop ho gia dinh
dang str dung dt

Manh trich do ban dd dia chinh thira dét
(néu cd).

Hb so thiét ké xay dung cong trinh di duoc
co quan chuyén mén vé xay dung tham
dinh hodc d3 c6 vin ban chap thuan két qua
nghiém thu hoan thanh hang muc cong
trinh, cong trinh xay dung theo quy dinh
ctia phap luat vé xay dung dbi voi truong
hop ching nhan quyén sé hitu cong trinh
xay dung trén dat nong nghiép ma chi s
hitu cong trinh khong ¢ mdt trong cac loai
gidy to quy dinh tai Didu 149 Luat Dat dai
hodc cong trinh dugc mién gidy phép xay
dung theo quy dinh cta phap ludt vé& xay
dung.

Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh
trong linh vuc dat dai; ching tir ndp phat
clia ngudi sir dung dat ddi voi truong hop
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quy dinh tai diém a khoan 6 Diéu 25 Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP

Chung tir thuce hién nghia vu tai chinh, gidy
to lién quan dén viéc mién, giam nghia vy
tai chinh vé dat dai, tai san gan lién voi dat
(néu co).

Gidy to vé viéc chuyén quyén sir dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién voi dat c6 chir
ky ctua bén chuyén quyén va bén nhin
chuyén quyén ddi véi truong hop nhan
chuyén quyén st dung dat, quyén so hitu
nha &, cong trinh xay dung ma chua thuc
hién thil tuc chuyén quyén theo quy dinh
cua phap luat

Gidy xac nhan cta co quan cé chirc ning
quan 1y vé xdy dung cap huyén trudc ngay
01 thang 7 ndm 2025 vé du diéu kién ton
tai nha ¢, cong trinh xay dung do theo quy
dinh cta phap luat vé xay dung d6i véi
truong hop ho gia dinh, ca nhan c6 nhu cau
cap Gidy ching nhan quyén su dung dat,
quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dat doi
vl nha ¢, cong trinh xdy dung thudc
truong hop phai xin phép xdy dung quy
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dinh tai khoan 3 Piéu 148, khoan 3 Diéu
149 Luat Bt dai (néu co).

Vin ban thoa thuin vé viée cép chung mot
Gidy chimg nhan dbi véi truong hop co
nhiéu nguodi chung quyén st dung dat,
chung quyén s& hitu tai san gan lién voi dat
Van ban Vé‘ViéC dai d,ién theo quy dinh cua
phap luat vé dan sy doi voi truong hop thue
hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
voi1 dat thong qua nguoi dai dién.

b) P6i v6i trwong hop thue hién thi tuc
ding Kky, cap Gidy chirng nhan lan dau
cho nguoi goc Viét Nam dinh cwr ¢ nuée
ngoai

Pon ding ky dat dai, tai san gin lién véi
dat

Mot trong céc loai gidy t& quy dinh tai Diéu
137, khoan 4, khoan 5 Diéu 148, khoan 4,
khoan 5 Piéu 149 Luat Dt dai (néu co).
Gidy to vé viéc nhan thira ké quyén sir dung
dat theo quy dinh ctia phap luat vé dan su.
Vin ban thoa thuin vé viéc cép chung mdt
Gidy chimg nhan dbi véi truong hop co
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nhidu nguodi chung quyén st dung dat,
chung quyén sé hiru tai san gin lién véi dat.
Van ban Vé viéc dai dién theo quy dinh ctua
phap luat vé dan su ddi voi truong hop thye
hién thu tuc ding ky dét dai, tai san gan lién
v6i dat thong qua nguoi dai dién.

¢) Pdi véi truomg hop thuc hién thi tuc
cAp Gidy chirng nhén cho c4 nhan, cong
dong din cw, hd gia dinh, nguoi goc Viét
Nam dinh cw & nwéc ngoai da ¢6 Thong
b4o xic nhan két qua diang ky dat dai
Pon ding ky dat dai, tai san gin lién véi
dat

Thong béo xac nhan két qua ding ky dat
dai.

58

Cip Gidy chimg nhan san pham cong
nghiép nong thon tiéu biéu cap xa

2.002
096.H
21

Toan
trinh

Cong
nghiép dia
phuong
(Bo Cong
Thuong)

- Phiéu ding ky tham gia binh chon (Phu
luc s6 1 kém theo Thong tu s6 14/2018/TT-
BCT ngay 28 thang 6 ndm 2018 ctua B
truong B Cong Thuong sira doi bo sung
mot s6 diéu cua Thong tu sb 26/2014/TT-
BCT ngay 28 thang 8 nam 2014 cua B9
truong Bo Cong Thuong quy dinh vé viéc
t6 chirc binh chon san phim cong nghiép
nong thon tiéu biéu );
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- Ban thuyét minh san pham (Phu luc s6 2
kém theo Théong tu sb 14/2018/TT-BCT
ngay 28 thang 6 nam 2018 cuia Bo trudng
Bo6 Coéng Thuong sira dbi bd sung mot sb
diéu cua Thong tu s6 26/2014/TT-BCT
ngay 28 thang 8 nam 2014 cua Bo truong
Bo Cong Thuong quy dinh vé viéc to chirc
binh chon san pham coéng nghiép noéng thon
tiéu biéu);

- 03 anh cua san pham, kich thudc
(10x15)cm;

- Tai liéu lién quan (néu c6) theo quy dinh
tai Thong tu s6 26/2014/TT-BCT ngay 28
thang 8 nam 2014 cua B truong By Cong
Thuong quy dinh vé viée t6 chire binh chon
san pham cong nghi¢p nong thon tiéu bicu
(dugc stra do1 boi Thong tu s6 14/2018/TT-
BCT ngay 28 thang 6 ndm 2018 cua B
truéng Bo Cong Thuong )

59

Str dung dat két hop da muyc dich, gia
han phuong an st dung dat két hop da

muc dich.

1.013
965.H
21

Toan
trinh

Dt dai (B
Nong
nghiép va
Mobi
truong)

a) Ho so' dé nghi phé duyét phwong an sir
dung dit két hep da muc dich bao gom:
Vin ban dé nghi str dung dat két hop da
muc dich theo MAu s6 13

Phuong 4n str dung dét két hop
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Gidy ching nhén da cap hoic mot trong cac
loai gidy to vé quyén st dung dat theo quy
dinh cua phap luat (néu co).

b) Ho so gia han phwong an sir dung dat
két hop da muc dich ho so:

Van ban dé nghi gia han phuong an sir dung
dat ket hop.

60

Chuyén hinh thirc giao dt, cho thué
dat.

1.013
950.H
21

Toan
trinh

Dit dai (B
Nong
nghiép va
Mobi
truong)

Theo quy
dinh cua
Luat phi va
1€ phi va céc
van ban quy
pham phap
luat huong
dan Luat phi
va 1€ phi.

Pon theo Mau s6 02

Mot trong cac gidy chirng nhan quy dinh tai
khoan 21 Diéu 3, khoan 3 Piéu 256 Luét
Pit dai hodc mot trong céc loai gidy td quy
dinh tai Piéu 137 Luat Dit dai hodc quyet
dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat,
quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir
dung déat ciia co quan nha nudc cé tham
quyén theo quy dinh cta phap lut vé dat
dai qua céc thoi ky.

61

Giao dat, cho thué dat, chuyén muc
dich s dung dat ddi véi trudng hop
giao dat, cho thué dat khong dau gia
quyén sir dung dét, khong dau thau lua
chon nha dau tu thyc hién dy 4n c6 sir
dung dat; trudng hop giao dat, cho thué
dat théng qua diu thau lya chon nha
dau tu thyc hién dy an ¢6 st dung dat;
giao dat va giao rimg; cho thué dat va

1.013
949.H
21

Toan
trinh

Dt dai (BO
Nong
nghiép va
Moi
truong)

Theo  quy
dinh cua
Luat phi va
1€ phi va céc
van ban quy
pham phap
luat huodng
dan Luat phi
va I¢ phi

a) Thanh phan ho so giao dat, cho thué
dit khong thong qua hinh thirc ddu gia
quyén sir dung dat, khong dau thau lra
chon nha dau tu thwc hién duw an cé sir
dung dit thudc dién chip thuin chi
trwong dau tw, chip thuin nha dau tw
theo phap luit vé dau tw, gdm:

Pon theo Mau s6 01
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cho thué rimg, gia han sir dung dat khi
hét thoi han sir dung dit

- Phuong an str dung tang dat mit theo Mau
s6 26 ban hanh kém theo Nghi dinh )
151/2025/ND-CP  (d6i vé6i trudng hop
chuyén muc dich st dung dét chuyén trong
lua);

Dy 4n dau tu ddi voi khu rimg dé nghi giao;
bao céo diéu tra, danh gia hién trang rimg
va ban d6 hién trang rimg theo quy dinh cia
phap luat vé 1am nghiép (d6i véi trudong
hop dé nghi giao dat va giao ring);

Két qua dau gia thué ring; bién ban dau gia
cho thué rimg; danh sach nguoi trang du
gia thué rirng; thong bao hoan thanh nghia
vu tai chinh d6i v6i nguoi trang dau gia
thué rimg (d6i v6i truong hop cho thué dat
va cho thué rung).

Mot trong cac loai gidy to sau: + Ban sao
van ban phé duyét du an dau tu, quyet dinh
chap thuan chu treong dau tu, quyet dinh
che}p thuén chu truong dau tu dong thoi
chap thuén nha dau tu theo quy dinh cua
phap luat vé dau tu cong, phap luat vé dau
tu; van ban phé duyét két qua lwa chon nha
dau tu do1 voi dy an dau tu theo phuong
thirc doi tac cong tu (n€u co); + Ban sao van
ban cua co quan nha nudc c6 thim quyén
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chap thuan nha dau tu theo quy dinh cua
phap luat vé dau tu ddi véi truong hop quy
dinh tai khoan 5 Diéu 124 Luat Pat dai; +
Béan sao van ban cua don vi dugc giao to
chirc thuc hién viée ddu gia quyén st dung
dat vé két qua dau gia quyén sur dung dat
khong thanh quy dinh tai diém b khoan 6
Diéu 125 Luat it dai; + Ban sao van ban
vé két qua thuc hién viéc nhan chuyén
nhuong dy an bat dong san theo quy dinh
ctia phap luat vé kinh doanh bat dong san
dbi v4i truong hop quy dinh tai khoan 7
Diéu 124 Luat Dét dai; + Ban sao cac vin
ban theo quy dinh ctia phap luat dbi véi
truong hop quy dinh tai diém i khoan 1
Piéu 133 Luat Pat dai ma phai thu hoi dat.
b) Thanh phin ho so giao dit, cho thué
dat khong thong qua hinh thirc ddu gia
quyén sir dung dat, khong diu thiu lra
chon nha dau tu thuc hién duw an cé sir
dung dit thudc dién khong chip thuin
chii trwong diu tw, chip thuin nha dau
tu theo phap luat vé dau tw, gom:

DPon theo Mau s6 01

Két qua dau gia thué rimg; bién ban dau gia
cho thué rimg; danh sach nguoi trang dau

178




Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

gia thué rirng; thong bao hoan thanh nghia
vu tai chinh dbi v6i nguoi trang ddu gia
thué rumg (d6i véi truong hop cho thué dat
va cho thué rung).

Duy 4n dau tu ddi voi khu rimg dé nghi giao;
bao céo diéu tra, danh gia hién trang rimg
va ban d6 hién trang rimng theo quy dinh cta
phéap luat vé 1am nghiép (d6i véi trudng
hop dé nghi giao dit va giao rimg);
Phuong an su dung tang dat mit theo M?u;
sO 26 ban hanh kém’ theo Nghi dinh so
151/2025/ND-CP  (do1 voi truong hop
chuyén muc dich str dung dat chuyén trong
laa).

¢) Thanh phan hé so khi giao dit, cho
thué dat thong qua ddu thiu lya chon
nha diu tw thwe hién duw an cé sit dung
dit, gﬁm:

Pon theo Mau s6 01

Ban 520 van ban phé duy¢ét két qua lua cthn
nha dau tu cua co quan nha nude c6 tham
quyén doi voi truong hop quy dinh tai
khoan 2 biéu 116 Luat Dat dai.

d) Thanh phan h so chuyén muc dich sir
dung dit thudc dién chip thuin chi
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trwong dau tw, chiap thuin nha dau tw
theo phap luit vé dau tw, gdm:

DPon theo Mau s6 01

Phuong an st dung tang dat mit theo Mau
s6 26 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP  (d6i voi truong hop
chuyén muc dich st dung dét chuyén trong
lua).

Ban sao van ban phé duyé¢t duy an dau tu,
quyét dinh chap thuan chil truong dau tu,
quyét dinh chap thuan chi truong dau tu
ddng thoi chip thuan nha dau tu theo quy
dinh ctia phap luat vé dau tu cong, phéap luat
vé dau tu; van ban phé duyét két qua lwa
chon nha dau tu ddi v6i du 4n dau tu theo
phuong thirc d6i tac cong tu (néu c).

Mot trong cac gidy chirng nhén quy dinh tai
khpén 21 biéu 3, khoan 3 bicu 256 Luat
bat dai hodc mot trong cac loai gidy to quy
dinh tai Diéq 137 Lgét bat dai hoac quy’ét
dinh, giao dat, quyeét dinhq cho thué dat,
quy¢et dinh cho phép chuyén muc dich su
dung dat cua co quan nha nudc c6 tham
quyén theo quy dinh cua phap luat vé dat
dai qua céc thoi ky.
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e) Thanh phin hd so giao dit, cho thué
dit déi voi dat nong nghiép do t chikc,
t6 chirc kinh té ¢6 von diu tw nuée ngoai
sir dung, gom:

Pon theo Mau s6 01

Ban sao Phuong an sir dung dét da duoc co
quan, t6 chuc c6 thim quyén phé duyét doi
vé6i to chue kinh té, don vi sy nghiép cong
lap da dugc Nha nudc giao dat, cho thué
dat trudce ngay Luat Dat dai c6 hiéu luc thi
hanh;

Mot trong cac loai gidy to sau: + Ban sao
van ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh
chap thuan chu truong dau tu, quyét dinh
chap thuan chu truong dau tu dong thoi
chip thuin nha dau tu theo quy dinh cua
phap luat vé dau tu cong, phap luat vé dau
tu; van ban phé duyét két qua lira chon nha
dau tu d6i voi dy an dau tu theo phuong
thirc d6i tac cong tu (néu c6); + Ban sao vin
ban cta co quan nha nudc c6 thim quyén
chap thuan nha dau tu theo quy dinh cua
phap luat vé dau tu ddi véi truong hop quy
dinh tai khodn 5 Diéu 124 Luat Dat dai; +
Béan sao van ban cua don vi dugc giao to
chitre thuc hién viéc dau gia quyén st dung
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dat vé két qua dau gia quyég st dung dat
khong thanh quy dinh tai diém b khoan 6
D‘iéu ’125 Luat Dat dai; + Ban sao van bén
vé két qua thl_J:(; hién viéc nhan chuyén
nhuong du an bat dong san theo quy dinh
cua phap luat v€ kinh doanh bat dong san
do1i voi truong hop quy dinh tai khoan 7
bicu 124 Luat Dat dai; + Ban sao cé’c van
ban theo quy dinh cua phap luat doi voi
truong hop quy dinh tai diém i khoan 1
Dbiéu 133 Luat bat dai ma phai thu hoi dat.
g) Thanh phan hd so giao dit, cho thué
dit dbi véi dat do cac cong ty nong, IAm
nghiép quan ly, sir dung, gom:

Pon theo Mau s6 01

Ban sao Phuong 4n st dung dét ctia cong ty
nong, lam nghiép tai dia phuong da dugc
co quan, to chirc c¢6 thim quyén phé duyét
Bén sao Phuong an sur dung dat da duoc co
quan, t6 chtc c6 thAm quyén phé duyét doi
v6i dién tich dat thu hdi cia cong ty nong,
lam nghiép quan 1y, s dung dé giao dat,
cho thué dat quy dinh tai cac diém ¢, d va d
khodn 2 Diéu 181 Luat Dat dai;

Mot trong cac loai gidy to sau: + Ban sao
van ban phé duyét du &n dau tu, quyét dinh
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chap thuan chu trrong dau tu, quyet dinh
chap thudn chu truong dau tu dong thoi
chap thuan nha dau tu theo quy dinh cua
phap luat vé dau tu cong, phap ludt vé dau
tu; van ban phé duyét két qua lya chon nha
dau tu ddi v6i dy an dau tu theo phuong
thire dbi tac cong tu (néu cd); + Ban sao
vin ban ciia co quan nha nuéc c6 tham
quyén chap thuan nha dau tu theo quy dinh
ctia phap ludt vé dau tu ddi véi truong hop
quy dinh tai khoan 5 Diéu 124 Luat Dat dai;
+ Ban sao van ban ctua don vi dugc giao to
chtre thuc hién viéc dau gia quyén su dung
dat vé két qua dau gia quyén sir dung dét
khong thanh quy dinh tai diém b khoan 6
Diéu 125 Luat it dai; + Ban sao van ban
vé két qua thyc hién vi¢c nhan chuyén
nhuong dy an bat dong san theo quy dinh
ctia phap ludt vé kinh doanh bat dong san
d6i voi truong hop quy dinh tai khoan 7
Diéu 124 Luat Dét dai; + Ban sao cac van
ban theo quy dinh cua phap luat d6i véi
truong hop quy dinh tai diém i khoan 1
Diéu 133 Luat Dat dai ma phai thu hoi dat.
h) Thanh phin hd so gia han sir dung
dat, gom:

Pon theo Mau s6 04
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MGoGt trong cac glay to sau: + Ban sao mQt
trong cac gidy chting nhén: Glay ching
nhan quyen st dung dat, quyen so hitu tai
san gan lién vé6i dat, Gidy chimg nhan
quyén st dung dét, Gidy chirng nhan quyén
so hiru nha ¢ va quyén str dung dat &, Gidy
ching nhan quyén s& hitu nha &, Gidy
chtng nhan quyén so hiru cong trinh xay
dung, Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén sé hiru nha & va tai san khac gan lién
v6i dat da duoc cap theo quy dinh ctia phap
luat vé dat dai, phap luat vé nha &, phap luat
vé xdy dung trudc ngay Luat nay co hi¢u
lyc thi hanh van co gia tri phap ly va khong
phai cap doi sang Gidy chimg nhan quyén
sur dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién
v6i dat. + Quyét dinh giao dét, quyét dinh
cho thué dat, quyét dinh cho phép chuyén
muc dich str dung dit cia co quan nha nude
c6 tham quyén theo quy dinh ctia phap luét
vé dat dai qua cac thoi ky. + Vin ban cua
co quan c6 thim quyén cho phép gia han
thoi han hoat dong cua du 4n dau tu hoic
thé hién thoi han hoat dong cua du an dau
tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu d6i
v6i truong hop st dung dat dé thyc hién dy
an dau tu.
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d) Thanh phan hd so chuyén muc dich sir
dung dit thudc dién khéng chip thuén
chii trwong diu tw, chip thuin nha dau
tu theo phap luat vé diu tw, gdm:

Pon theo Mau s6 01

Phuong an st dung tang dat mit theo Mau
s6 26 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP  (d6i vé&i trudng hop
chuyén muc dich st dung dét chuyén trong
lua).

Mot trong cac gidy chitng nhén quy dinh tai
khoan 21 Diéu 3, khoan 3 Di€u 256 Luét
bat dai hoac mot trong cac loai gidy to quy
dinh tai Biéq 137 Lt,lélt bat dai hoac quy,ét
dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat,
quyét dinh cho phép chuyén muc dich sur
dung dat cua co quan nha nude c6 tham
quyén theo quy dinh cia phap luat vé dat
dai qua céc thoi ky.

62

Thi tuc thdm dinh va phé duyét ké
hoach tng phé su cb tran dau cua cac
co s6 kinh doanh xidng, dau chi c6 nguy
co xay ra tran dau & mirc nho trén dat
lién, trén song, trén bién

1.013
128.H
21

Ho so
giay

Ung pho sy
cb tran dau
(B6 Quéc
phong)

Ké hoach tmg pho sy ¢b tran ddu theo mau
quy dinh tai Phuy luc III ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 12/2021/QD-TTg ngay
24/3/2021 cua Thu tuéng Chinh phu
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Co ho so

foan phat . —
ST " ~ Muc do | . . - Mirc phi/Lé . A LA
T Tén TTHC Ma so DVCTT sml} cac | Linh vue phi Thanh phan ho so
nam
trudc
Vian ban d€ nghi tham dinh va phé duyét ké
hoach ung pho su c6 tran dau
1R - Ban ké khai vé cay tréng, vat nudi, nudi
Phé duyét dbi tugng duoc hd tro phi 1005 Hb so BaoAhlejr.n trong thuy san theo mau quy dinh tai Phy
63 Y A A S 412.H - (B6 Tai \ \ . %
bao hiém nong nghi¢p 1 giay chinh) luc 2 ban hanh kém theo Nghi dinh so
58/2018/ND-CP.
Cic gidy to phai ndp ddi véi phwong tién
thuy ngi dia, tau ca
Trinh bao duong thuy ndi dia theo mau (02
ban)
Ban sao Ty hoa c6 md ta so do vi tri xay ra
tai nan, sy ¢6 va dinh kém hinh anh (néu
c0), (02 ban)
_— CAc gidy to phai nop doi véi tau bién
Xac nhan trinh bao duong thuy ndi dia | 1.005 A Hang Jal Trinh bdo dudng thity ndi dia theo mau (02
. , . > Y Ho so va duong \
64 | hodc trinh bdo duong thuy ndi dia bo | 040.H ity thity (Bo ban)
sung 21 Xay dung) Ban trich sao Nhat ky hang hai nhiing phan

c6 lién quan dén vu viéc (02 ban)

Ban trich sao Hai dd lién quan dén vu viéc
(02 ban)

Cic gidy to phai xuét trinh (ban chinh):
Dbi v6i tau bién: Ban trich sao Nhat ky
hang hai nhiing phan c6 lién quan dén vu
viéc, Ban trich sao Hai dd lién quan dén vu
viéc;
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Dbi v6i phuong tién thuy noi dia, tau cé:
Ban sao Ty hoa c6 md ta so do vi tri xay ra
tai nan, sy ¢ va dinh kém hinh anh (néu
o).

P6i voi ban trinh béo duong thuy ndi dia,
ngoai chit ky cta thuyén truong hodc ngudi
1ai phuong tién va dong dau cua tau bién,
phuong tién thily noi dia, tau ca (néu co con
dau), con phai co chit ky ciia may truong
hodc 01 (mdt) thuy tha véi tu cach 1a nguoi
lam ching.

Ngoai s6 lugng trinh bao dudng thuy noi
dia duoc quy dinh noi trén, thuyén truong
hodc ngudi 1ai phuong tién co thé dé nghi
xac nhan thém céac ban khac c6 cung nd1
dung, néu thay can thiét.

65

Ding ky nhu cau hd trg ciia to hop tac,
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa

2.002
668.H
21

Ho so
giay

HJ tro td
hop tac,
hop tac xa,
lién hiép
hop tac xa
(Bo Tai
chinh)

Ban sao tai li¢u, ho so lién quan thé hién
sy phu hop cac tiéu chi thu hwéng theo
quy dinh: Doi véi hop tac xa, lién hiép
hop tac xa:

- Tai liéu, ho so chirng minh hop tac xa, lién
hiép hop tac xa dap ung mét (bit budc)
hodc nhiéu (néu c0) ti€u chi sau, cu thé: sb
lugng thanh vién tang trong 02 nam lién
tiép lién ké voi nam ndp don dang ky nhu
cau hd tro; ty 1¢ gié tri giao dich ndi b tang
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trong nam trudc lién ké v6i ndm ndp don
dang ky nhu cau hd tro; ty 18 trich lap quy
chung khéng chia cao hon so v6i murc tdi
thiéu quy dinh tai Diéu 84 Luat Hop tac xi
2023 trong nam trude lién ké v4i ndm ndp
don dang ky nhu cau hd trg; tang gia tri tai
san chung khong chia trong nam trude lién
ké v&i ndam ndp don dang ky nhu cau hd tro;
c6 it nhat 5% tong s6 thanh vién, nguoi lao
dong dugc tham gia cac 16p gido duc, dao
tao, pho bién, boi dudng, tip huan do hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa tu td chtrc hodc
do cac co quan, doan thé, to chtrc khac to
chtrc va da duoc cap ching nhan tham gia
khoa hoc hoac c¢6 danh sach thanh vién,
nguoi lao dong tham gia khoa hoc c6 dong
dau ciia hop téc x4, lién hiép hop tac xa (ddi
voi cac khoa hoc do hop tac xa, lién hiép
hop tac xi ty to chirc, thi hop tac xa, lién
hiép hop tac xd phai c6 ké hoach t6 chirc
khoa hoc, ndi dung khoa hoc va danh sach
khoa hoc c6 chit ky cua nguoi tham gia
khoa hoc) tinh dén thoi diém niam trude lién
ké v&i nam nop don dang ky nhu cau hd tro;
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da thanh lap khong qua 36 thang tai dia ban
kinh té - xa hoi kho khan, dia ban kinh té -
xa hdi dac biét kho khan theo quy dinh cua
phap luat vé dau tu tinh dén thoi diém nop
don dang ky nhu cau hd tro;

- Trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac
xd dang ky thy huong khoan ho tro tir ngén
sach nha nudc co gia tri tu 03 ty dong tro
1én thi phai c6 Bdo cao tai chinh nam trude
lién ké da duoc kiém tqén ba1i to chire ki€ém
toan doc 1ap tai thoi diém ndp don dang ky
nhu cau ho tro.

b) Ban sao tai liéu, hd so lién quan thé
hién sy phu hgp cac tiéu chi thu huéng
theo quy dinh: Poi véi to hop tac:

- Ban sao Gidy chirng nhan ding ky t6 hop
tac;

- Tai liéu, hd so chirng minh t6 hop tac dap
ung mot tiéu chi (bét buoc) hoac nhiéu tiéu
chi (néu c¢6), cu thé: sé lwong thanh vién
ting trong 02 nam lién tiép 1ién ké v6i nim
ndp don ding ky nhu cau hd trg; c6 it nhat
5% tong s6 thanh vién, nguoi lao dong
dugc tham gia cac 16p gidao duc, dao tao,
phd bién, boi dudng, tap hudn do t6 hop tac

189




ST

Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

tu to chirc hodc do cac co quan, doan thé,
t6 chire khac t6 chirc va da duoc cip chimg
nhan tham gia khoa hoc hoac c6 danh sach
thanh vién, nguoi lao dong tham gia khoa
hoc ¢6 x4c nhan cua t6 hop tac (d6i voi cac
khoa hoc do to hop tac tu to chire, thi t hop
tac phai c6 ké hoach t6 churc khoa hoc, ndi
dung khoa hoc va danh sach khoéa hoc cé
chir ky cua nguoi tham gia khoa hoc) tinh
dén thoi diém nim trudce lién ké voi nam
ndép don ding ky nhu cau hd tro; da thanh
lap khong qua 36 thang tai dia ban kinh té
- xd hoi kho khan, dia ban kinh té - xa hoi
dac bi¢t kho khan theo quy dinh cua phap
luat vé dau tu tinh dén thoi diém ndp don
dang ky nhu cau hd tro.

T hop tac, hop tac xa, lién hiép hop t‘éc xa
tu chiu trach nhiém trude phép luat vé tinh
chinh )féc, trung thuc cua cac t‘h()ng~ tin
cung cap tai ho so dang ky nhu cau ho trg
néu trén.

a) Pon dang ky nhu cau hd trg trong d6 co
noi dung cam két khong vi pham cac hanh
vi bi nghiém cim theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 7 ctia Luat Hop tac xa 2023, khong
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Co ho so

foan phat . —
ST " ~ Muc do | . . - Mirc phi/Lé . A LA
T Tén TTHC Ma so DVCTT sml} cac | Linh vue phi Thanh phan ho so
niam
trudc
trong thoi gian chap hanh ban an hinh su
cua Toa an da c6 hi€u luc phap luat theo
Mau sb 01 tai Phy luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 113/2024/ND-CP ngay
12/9/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mdt sd diéu cua Luat Hop tac x3;
b) Ban sao tai liéu, hd so lién quan thé hién
su phu hop cac tiéu chi thy hudng theo quy
dinh:
Ql‘lan l,y Theo dé nghi bang vin ban cua nha dau tu
: : nha hude thyc hién dy 4n dau tu xdy dung va kinh
Thu tuc cham duat hi€u luc va thu hoi | 2.002 A vé khu ' T A y cung va Kl
X , A A A Ho6 so . doanh két cau ha tang khu cong nghiép sinh
66 | Gidy chimg nhan khu cong nghiép sinh | 731.H X cong A v X A :
- gidy A thai (d61 véi truong hop nha dau tu dé€ nghi
thai 21 nghi¢p, khu Z A \ Xe ek h
- 1A A cham dut hi¢u luc va thu hoi Giay ching
kinh té (Bo N R n .
Tai chinh) nhan khu cong nghiép sinh thai).
- Gidy diang ky hoat dong xét ting giai
thuong chat lugng san pham, hang hoa
Tiéu chudn - Ban .s;ao erlyet ‘dmh thanh 1ip ho?c barrl
Thi tuc cap Gidy xdc nhan dang ky | , o, do ludng sao Gidy phg’) kl.nhw doanh/Gidy dang ky
67 hoat dong xét tang giai thudng chat 5 53 | HOso chat lugng hoat dong (doi Yél to chure)
lugng san pham, hang hoé cua to6 chirc, 21’ gidy (B6 Khoa - Van ban, quye::t dinh E:ﬁa cO quan q}lén ly
c4 nhan. hoc va nha nudc ¢ tham quyén cho phép to chirc
Cong ngh¢) giai thuong (néu c6)

- Danh sach cén b0, nhan vién tham gia td
chuc hoat dong xét tang gidi thudng (tén,
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chtrc danh, trinh do, kinh nghiém t6 chirc
hoat dong xét ting giai thuong chit luong
san pham, hang hoa, Quyét dinh tuyén
dung/Hop dong lao dong)

- Ké hoach va thoi gian xét ting giai thuong
- Quy ché xét thudng

- Dy kién danh sach thanh vién Hoi dong
xét thudng (trinh dg, chuyén mon)

- B4o cao vé kha ning tai chinh dé bao dam
t6 chirc thanh cong hoat dong xét ting giai
thudng, gdm cac ndi dung sau: du kién kinh
phi chi cho toan bg hoat dong xét tdng giai
thuong, muc chi cho tirng hoat dong va
ngudn kinh phi st dung

- MAu ho so moi dang ky dé duoc xét ting
giai thudng

68

Thi tuc cap/cp lai Gidy chung nhan
khu cdng nghiép sinh thai

2.002
728.H
21

Ho so
giay

Quan ly
nha nudc
vé khu
cong
nghiép, khu
kinh té (Bo
Tai chinh)

- Véan ban dang ky ching nhan khu cong
nghiép sinh thai;

- Béo cdo vé tinh hinh hoat dong va thu hat
dau tu cua khu cong nghiép;

- Déanh gia va giai trinh kha nang dap ung
cac ti€u chi xac dinh khu cong nghiép sinh
thai theo quy dinh tai Diéu 37 Nghi dinh s6
35/2022/ND-CP cua Chinh phu (kem theo
cac tai liéu co lién quan);
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phi

Thanh phén ho so

- Céc tai liéu khac co6 lién quan dén khu
cong nghiép: + Bdo cédo theo doi, giam sat
thyc hién khu cong nghiép sinh thai + Cac
chi s6 danh gia hiéu qua kinh té, xa hoi, moi
truong cua khu cong nghiép sinh thai.

69

Thi tyc cap/cap lai Gidy chiung nhan
doanh nghiép sinh thai

2.002
729.H
21

HO so
giay

Quan ly
nha nudc
vé khu
cong
nghiép, khu
kinh t& (Bo
Tai chinh)

- Van ban ding ky chung nhan doanh
nghiép sinh thai.

- B4o c4o vé tinh hinh hoat dong ctia doanh
nghi¢p trong khu cong nghiép sinh thai.

- Banh gié4 va giai trinh kha nang dap ung
cac tiéu chi xac dinh doanh nghiép sinh thai
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 37 Nghi
dinh s6 35/2022/ND-CP (kém theo céc tai
lidu c6 lién quan), gdm: + Tuan tha quy
dinh cta phap lut vé dau tu, phap lut vé
doanh nghiép, phap luat vé xay dung, phap
luat vé dat dai, phap luat vé bao vé mai
truong va phap luat vé lao dong trong vong
03 nam trudc thoi diém ding ky chung
nhan khu cong nghiép sinh théi; + Thuc
hién it nhit 01 cong sinh cong nghiép va
cac doanh nghiép tham gia cdng sinh cong
nghiép trong khu cong nghiép ap dung hé
thdng quan 1y san xuit va moi trudng theo
céc tiéu chuan cua T6 chirc tiéu chuan hoa
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Co ho so

hat
ST h - | Mcay | P i Miic phi/Lé . NI
T Tén TTHC Ma so DVCTT sml} cac | Linh vue phi Thanh phan ho so
nam
trudc
quoc té (ISO) phu hop; + Toi thieu 20%
doanh nghi¢p trong khu cong nghiép ap
dung cac giai phap su dung hi¢u qua tai
nguyén, san xuat sach hon dat két qua tiét
kiém nguyén li¢u, vat li€u, nudc, nang
luong, hoa chét, chat thai, phé liéu va giam
phéat thai ra moi truong.
- C4c tai li€u khéc c6 lién quan dén viéc
thyc hién trach nhiém moi truong, xa hoi
cua doanh nghiép: + Bao céo theo doi, gidm
sat thuc hién doanh nghiép sinh thai. + Cac
chi s6 danh gia hiéu qua méi trudng, xi hoi
cua doanh nghi¢p sinh thai.
Giam
3.000 . ngheo (Bo o
Cong nhan nguoi lao dong c6 thu nhdp | |- Ho so Nong Giay dé nghi x4c dinh nguoi lao dong co
70 X 412.H X AT N
thap giay nghiép va thu nhap thap
21 A
Moi
truong)
Béo cao qué trinh mé thura ké doi véi di san
g e onn | 3,000 Quin Iy Bang ké chung loai, s6 luong, 1’<h6i luong,
QPyeE, 1nfl xac fap quycn so huu to(fm ' H6 so cong san hién trang cta di san, gia tri (néu co thong
71 | dan doi1 vai tai san khong ¢6 nguoi thura | 410.H X N A
K& 1 giay (Bc.z Tai tin vé gid tr1) ’
chinh) Céc ho so, tai li¢u lién quan dén qua trinh

m¢ thtra k€, van ban tir chdi quyén huong
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Co ho so

. an phat , A
S]:l“ Tén TTHC Ma so ll;’[\;r(c:](?; sin13 cac | Linh vuc Mu’Cp[l)llill/L(; Thanh phén ho so
niam
trudc
di san, ban an hoac quyét dinh cua Toa an
xac dinh ngudi khong duoc quyén hudng
di san thira ké (néu c6)
Vin ban tir bo phan quyén so hitu dbi véi
tai san s¢ hiru chung quy dinh tai khoan 4
Diéu 218 B9 luat Dan su
Lam . )
Lap bién ban kiém tra hién truong xac | 1.012 A nghiéAp (BO V:'?m ban de nghi‘xéc r}hém theo M‘?‘“ .Sé 01
72 | dinh nguyén nhan, mc do thiét hai | 922.H Hc&so Ngng ‘ tai Phu luc ban hanh ke‘m theo Nghi dinh §o
rimg tréng 1 gidy nghlep va 149/2024{ND-CP ngay 2?/ 1\0/202?1 cua
Moi Chinh phu quy dinh thanh 1y rirng trong.
truong)
Vin ban dé nghi thanh toan cua doanh
nghiép dugc giao nhiém vu to chuc xir Iy
tai san két cdu ha ting thuy loi (trong d6
néu o so tién thu dugce tir viée xur 1y tai san,
tong chi phi xu 1y tai san, thong tin vé tai
o 13000 . (guén lq}" khoan tiép nhan thanh toan) kém theo bang
73 'ljl.lar}h toﬁan Shl phlkhen quan qen xu ly 325 H H(.)Asor cong sin ké chi tiét cac khoan chi
tai san ket cau ha tang thuy loi 21 glay (P;l(-f 1}31 Quyét dinh xtr 1y tai san clia co quan, nguoi
chin

c¢6 tham quyénn

Céc ho so, gidy to ching minh cho cac
khoan chi nhu: Dy toan chi dugc duyét;
Hop dong thué dich vu tham dinh gia, dau
gi4, pha d&; hoa don, phiéu thu tiénn (néu
co)
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74

Thanh 1y tai san két cdu ha tang thuy
loi; xr 1y tai san két cau ha tang thuy
lgi trong truong hop bi mat, hiy hoai

3.000
326.H
21

HO so
giay

Quan ly

cong san
(Bo Tai
chinh)

Truwong hop thanh ly tai san k,ét cz:‘iu ha
tang thiy loi; xir ly tai san két cau ha
tang trong truwdng hep bi mat, hiy hoai
(ddi véi tai san tai san két cau ha tang
thiy lgi do Uy ban nhin dan cap xa quan
I

\Qm ban dé nghi thanh Iy/xir 1y tai san
(trong d6 xac dinh cy thé viéc thanh 1y/ xir
1y tai san thudc truong hop nao theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 23, khoan 1 Diéu 24
Nghi dinh s6 8/2025/ND-CP)

Danh myc tai san dé nghi thanh Iy/xtr 1y
(chung loai, s6 lugng, nguyén gia, gia tri
HO so gidy, tinh trang tai san)

Hb so c6 lién quan khac (néu c6))

Truong hop thanh ly tai sian két ciu ha
tang thiy loi; xir 1y tai san két cau ha
tang trong truwong hop bi mat, hily hoai
(ddi véi tai san do Uy ban nhén dén cép
tinh quan ly)

Vin ban d& nghi thanh ly/xir 1y tai san
(trong d6 x4c dinh cu thé viéc thanh 1y/ xir
1y tai san thudc truong hop nao theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 23, khoan 1 Diéu 24
Nghi dinh sb 8/2025/ND-CP)
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T& trinh cta co quan chuyén mon vé thiy
loi céap tinh

Danh muc tai san dé& nghi thanh ly/xir 1y
(chung loai, s6 lugng, nguyén gia, gia tri
Ho so gidy, tinh trang tai san)

Céc hd so co lién quan khac (néu cd),

75

Giao tai san két ciu ha tang thay loi

3.000
327.H
21

H6 so
gidy

Quan ly

cong san
(Bo Tai
chinh)

Truong hop giao tai san két ciu ha ting
thiy loi dwoc diu tw xdy dung do B
Nong nghiép va Méi truwong/Uy ban
nhén dén cép tinh quan ly

& trinh cta cha dau tu dy an vé viée giao tai
san cho d6i twong quan 1y

Vin ban dé nghi dugc giao tai san cta d6i
tuong quy dinh tai khoan 3 Diéu 6 Nghi
dinh s6 8/2025/ND-CP (trong trudong hop
du kién giao tai san cho doanh nghiép nha
nudc hodc don vi su nghi¢p cong 1ap)- (&p
dung ddi véi truong hop giao tai san két cau
ha tang thuy loi do Uy ban nhan déan cap
tinh quan 1y).

Danh muc tai san dé nghi giao (tén tai san,
dia chi, loai cong trinh; ndm xay dyng, nam
dua vao su dung; quy mo cong trinh; dién
tich dat gin véi cong trinh thily loi; nguyén
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gia tai san xac dinh theo khoan 3 Piéu 11
Nghi dinh sé 8/2025/ND-CP ngay
09/01/2025)

Ho so hoan thanh cong trinh: Quyét dinh
phé duyét dy an dau tu; ban vé hoan cong;
quy trinh van hanh, quy trinh bao tri; bién
ban nghiém thu hoan thanh cong trinh/hang
muc cong trinh thuy loi

Vin ban phé duyét quyét toan/Bién ban
nghiém thu A-B (trong truong hop chua c6
van ban phé duyét quyét toan).

Ho so phap 1y vé dat dai (néu co)

Gidy to khac co lién quan (néu co).
Truwong hop giao tai san két ciu ha tang
thiiy loi dwoc dau tw xay dung do Uy ban
nhén dan cip xi quan ly

Quyét dinh phé duyét dy an dau tu xay
dungg

Vin ban dé nghi dugc giao tai san cta ddi
tugng quy dinh tai khoan 4 Diéu 6 Nghi
dinh s6 8/2025/NP-CP (trong trudng hop
du kién giao tai sdn cho don vi sy nghiép
cong lap cap huyén)
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Danh muc tai san dé nghi giao (tén tai san,
dia chi, loai cong trinh; ndm xay dyng, nam
dua vao sur dung; quy mo cong trinh; dién
tich dat gan véi cong trinh thity loi; nguyén
gia tai san xac dinh theo khoan 3 Piéu 11
Nghi dinh s6 8/2025/ND-CP)

Ho so hoan thanh cong trinh: Quyét dinh
phé duyét dy an dau tu; ban vé hoan cong;
quy trinh van hanh, quy trinh bao tri; bién
ban nghiém thu hoan thanh cong trinh/hang
muc cong trinh thuy loi

Gidy to khac co lién quan (néu co).

Hb so phap 1y vé dat dai (néu cb)

Vin ban phé duyét quyét toan/Bién ban
nghi¢m thu A-B (trong truong hop chua co
van ban phé duyét quyét toan)

To trinh cua 9h1"1 dau tu du 4n vé viée giao
tai san cho doi tugng quan ly

76

Lwa chon du an, ké hoach lién két trong
cac nganh, nghé, linh vyc khac khong
thudc linh vuc san xuat, tiéu thu san
pham ndng nghiép trén dia ban tinh Gia

Lai

1.012
998

HO6 so
gidy

Nong
nghiép (Bo
Nong
nghiép va
Mobi
truong)

Pon dé nghi 1

Duy 4n, ké hoach lién két yéu cau cac thong
tin gdbm: Nang luc cta don vi chu tri lién
két va cic bén lién quan; phuong an, ké
hoach san xuat, kinh doanh, tiéu thu san
pham, cung tng dich vu; du toan kinh phi
chi tiét theo nam ké hoach; phuong 4n mua
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sdm VAt tu, trang thiét bi phuc vu san Xuat,
cung tng dich vy, gidng cdy trong vat nudi
dé xudt h tro tir ngudn ngan sach nha nude
(néu c6); ndi dung va chi phi hd tro cho ho
gia dinh, hodc nguoi dan thudc d6i tuong
hd trg ctia chuwong trinh muc tiéu qudc gia;
cac chi s6 dau ra chinh gin voi cac méc thoi
gian thyc hién dy 4n; ban sao cong chiing
hop dong, hodc bién ban ky két gitra don
vi chu tri lién két va doi tugng lién két; du
kién céc riii ro, giai phap tai chinh xur 1y cac
riii ro (néu co)

Bién ban thda thuan

77

Lua chon dy an, phuong an san Xuét,
dich vu cua cong dong trén dia ban tinh
Gia Lai

1.012
997

Ho so
giay

Nong
nghiép (Bo
Nong
nghiép va
Mobi
truong)

Bién ban hop dan

Dy an, phuong an san xuat, dich vu cua
cong dong (gém: ké hoach san xuét kinh
doanh, tiéu thu san pham; tong chi phi du
an, dé nghi muc hd tro tur ngan sach nha
nude chi tiét theo timg hoat dong, phan
dong gop cua cac thanh vién t6 nhom;
phuong an mua sim vt tu, trang thlet bi
phuc vu san Xuét, cung ung dich vu, giong
ciy trong vat nudi dé xuat hd tro tir ngan
sach nha nudc (néu co); két qua thuc hién
du an; hinh thic luan chuyén, cach thuc
quan 1y hién vat hoic tién luin chuyén quay
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vong trong cdng dong (néu cd); nhu cau
dao tao, tap huan vé ky thuat; cac rai ro va
giai phap tai chinh x1r 1y rai ro (néu co)).

78

Cong nhan Ban quan tri nha chung cu

1.012
888.H
21

HO so
giay

Nha ¢ va
cong so
(Bo Xay

dung)

Ho so gdm ban sao kém ban chinh ddi
chiéu hodic ban sao dwoc ching thuc
hodc ban sao dién tir c6 gia thi phap ly
cac gidy to sau:

Déi véi Ban quan tri duoc bau tai Hoi nghi
nha chung cu 1an dau thi ho so dé nghi cong
nhan Ban quan trj bao gdom:

- Vin ban dé nghi cua chu dau tu, trong do
néu ro t€n Ban quan tri da dugc Hoi nghi
nha chung cu thong qua; néu thanh 1ap Ban
quéan tri cua toa nha chung cu thi tén Ban
quan tri dugc dat theo tén hodc sb toa nha;
néu thanh lap Ban quan tri cua cum nha
chung cu thi tén Ban quan tri do Hoi nghi
nha chung cu quyét dinh;

- Bién ban hop Hoi nghi nha chung cu vé
viéc bau Ban quan tri;

- Danh sach cac thanh vién Ban quan tri,
trong d6 néu chuc danh Trudéng ban, Pho
ban quan tri;
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Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

- Quy ché hoat dong ctia Ban quén tri da
dugc Hoi nghi nha chung cu thong qua.
Truong hop bau lai Ban quan tri khi hét
nhiém ky, bau Ban quan tri méi do bj mién
nhiém, bai nhiém theo quy dinh hoac bau
thay thé thanh vién Ban quan tri, bau thay
thé Trudng ban, bau thay thé Pho ban quan
tri khong phai 1 dai dién cua chi dau tu
hoic do chu dau tu khong ctr dai dién thay
thé thi ho so dé nghi cong nhan Ban quan
tri bao gdm:

- Vin ban dé nghi cia Ban quan tri dugc
bau;

- Ban gdc quyét dinh cong nhan Ban quan
tri;

- Bién ban hop H6i nghi nha chung cu vé
viéc bau lai, bau thay thé Ban quan tri hoac
thanh vién Ban quan tri hoic bau thay thé
Trudng ban, Pho ban quan tri; truong hop
bau thay thé thanh vién Ban quan tri theo
hinh thirc xin y kién cac chu so hitu can ho
thi phai c6 bién ban theo quy dinh tai diém
b khoan 3 Diéu 26 cua Quy ché Quan 1y, st
dung nha chung cu ban hanh kém theo
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Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay
31/7/2024 cta Bo truéng B6 Xay dung;

- Quy ché hoat dong ctia Ban quén tri di
dugc HOi nghi nha chung cu thdong qua
(néu c6 sira d6i, bo sung quy ché nay).

. Truong hop tach Ban quan tri cum nha
chung cu theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 27
ciia Quy ché Quan 1y, st dung nha chung
cu ban hanh kém theo Thong tu sb
05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cia Bo
truong B Xay dung thi hd so dé nghi cong
nhan Ban quan tri dugc quy dinh nhu sau:
- Trudng hop dé nghi cong nhan Ban quan
tri cua toa nha sau khi tach khéi cum nha
chung cu thi hd so bao gdm cac gidy to quy
dinh tai khoan 1 Piéu 22 ctia Quy ché Quan
ly, st dung nha chung cu ban hanh kém
theo Théng tu s6 05/2024/TT-BXD ngay
31/7/2024 cua Bo truéng B Xay dung
kém theo bién ban thdng nhat tach khoi
cum nha chung cu cua dai di¢n céc chu so
hiru nha chung cu theo quy dinh tai diém a
khoan 2 Diéu 27 cta Quy ché Quan 1y, st
dung nha chung cu ban hanh kém theo
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Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay
31/7/2024 cua B§ trudéng Bo Xay dung;
truong hop thude dién quy dinh tai diém c
khoan 2 Piéu 27 cta Quy ché Quan 1y, st
dung nha chung cu ban hanh kém theo
Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay
31/7/2024 cua B truong Bo Xay dung thi
phai c6 thém ban gbc quyét dinh cong nhan
Ban quan tri;

- Trudng hop dé nghi cong nhan Ban quan
tri cia cum nha chung cu sau khi c6 tdoa nha
tach khoi cum thi hd so bao gdm vin ban
dé nghi ctia Ban quan tri cum nha chung cu,
ban gbc quyét dinh cong nhan Ban quan tri
cum nha chung cu, danh sich cac thanh
vién Ban quan tri cum nha chung cu Ho so
gidy (ghi rd ho, tén va chirc danh trong Ban
quan tri); truong hop phai bau lai Trudng
ban quan tri cum nha chung cu theo quy
dinh tai diém b khoan 2 Diéu 27 cua Quy
ché Quan 1y, sir dung nha chung cu ban
hanh kém theo Thong tu sb 05/2024/TT-
BXD ngay 31/7/2024 cta B§ truong Bo
Xay dung thi phai kém theo bién ban hop
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Hoi nghi nha chung cu vé viéc bau Trudng
ban va danh sach ngudi duge bau.

Truong hop nhap Ban quan tri theo quy
dinh tai khoan 3 Piéu 27 ctia Quy ché Quéan
1y, st dung nha chung cu ban hanh kém
theo Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay
31/7/2024 cua B¢ truong Bo Xay dung thi
ho so dé nghi cong nhan Ban quan tri cum
nha chung cu dugc quy dinh nhu sau:

- Trudng hop dé nghi cong nhan Ban quan
tri cum nha chung cu sau khi nhap cac Ban
quan tri ctia cic toa nha thi hd so bao gdm
cac gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 22
ciia Quy ché Quan 1y, sir dung nha chung
cu ban hanh kém theo Thong tu sb
05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cta Bd
trudng Bo Xay dung, bién ban dé nghi tap
thé cua dai dién cac chu s& hitu nha chung
cu theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu
27 cta Quy ché Quan ly, st dung nha
chung cu ban hanh kém theo Thong tu s6
05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cia Bo
truong B Xay dung va ban gbe cac quyét
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dinh cong nhan cac Ban quan tri tdoa nha
chung cu;

- Trudng hop dé nghi cong nhan Ban quan
tr1 cum nha chung cu do nhap Ban quan tri
cua toa nha vao Ban quan tri cia cym nha
chung cu thi hd so bao gém vin ban dé nghi
cua Ban quan tri cum nha chung cu kém
theo cac bién ban hop quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu 27 cta Quy ché Quan 1y, st
dung nha chung cu ban hanh kém theo
Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay
31/7/2024 cua B0 truong BO Xy dung,
danh séch cac thanh vién Ban quan tri cia
cum (bao gdm ca thanh vién mdi cua toa
nha nhap vao cum) va ban gdc quyét dinh
cong nhan Ban quan tri tda nha, cum nha
chung cu.

79

Thong bao vé viéc thuc hién hoat dong
ban hang khong tai dia diém giao dich
thuong xuyén

2.002
620.H
21

Ho so
giay

bao vé
quyén loi
nguoi tiu
dung (Bo

Cong
Thuong)

. 1) Lan dau: 01 Thoéng bao thuc hién ban
hang khong tai dia diém giao dich thudng
xuyén theo Mau s6 10 Phu lyc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 55/2024/ND-CP.
+) Truong hop stra qdéi ‘pé sung thong bao:
01 thong bao stra doi, bo sung theo Mau so
11 Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
55/2024/ND-CP.
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Co ho so

. an phat , A . .
S]:l“ Tén TTHC Ma so ll;’[\;r(c:](?; sinh cac | Linh vuc Mu’Cp[l)llill/L(; Thanh phan ho so
nam
trudc
a) Ho so chi rung gui dén co quan
chuyén mén vé 1am nghiép cip huyén:
Kiém 1am Van ban tra lai rung.
Quyét dinh thu hoi rimg doi voi ho gia | 1.012 | s (Bo Nong b) Hb so' Co' quan chuyén mén vé lam
80 dmh,Aca nﬁhag V‘a cong dong dan cu ty | 695.H giéy nghlep va nghi¢p cép huyén trinh ij Banhantaan
nguyén tra lai rung 21 Moé1 A0 huvén:
trromg) cap huyén: ‘
- T trinh cua Co quan chuyén moén vé lam
nghiép cap huyén
- Van ban tra lai rung cua chu rung.
- Van ban dé nghi ho tro kinh phi theo Mau
s6 07 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
Phé duyét hd tro kinh phi dao tao, tap 50 106/2024/ND-CP o .
huan dé chuyén ddi tir chdn nudi sang ) C’hu'ng chi hoan thanh’ khoa dao tao, tap
cac nghé khac; chi phi cho ca nhan Chin nudi huan do co 50 dao tao cap;
duoc dao tao vé ky thuat phoi giong . a - Hoé don, chung tir lién quan;
N o, an. s o1n 1.012 A (B6 Nong Tk L A o e
21 nhan tao gia stc (trau, bo); chi phl mua | gxo H(.)A,SO' nghiép va - Giay cam két vé thyc hién nghé da duoc
binh chira Nito long bao quan tinh cho | =, gidy Moi dao tao chuyén d6i it nhat 05 nim sau khi
nguoi lam dich vu phoi giong nhan tao truong) duge nhan hd trg (4p dung ddi véi chuyén

gia suc (trau, bo) doi véi cac chinh sach
st dung von sy nghi¢p ngudn ngan
sach nha nudc

d6i nganh nghé khi thyc hién di doi co so
chan nuoi);

- Ban cam két thyc hién cong tac phdi
giong nhan tao gia stc trong thoi gian it
nhat 05 ndm sau khi dugc nhan ho tro (ap
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Co ho so

. an phat , .
A ~ x| Mucdd | . . « Murc phi/L¢
Tén TTHC Ma so DVCTT snllll;l I;ac Linh vuc phi

truoc

Thanh phén ho so

dung ddi v6i dao tao ky thuat phdi gidng
nhan tao gia suc).

H6 so ngudi 1am dich vu phdi gidng giri
To chirc dwgc giao nhiém vu thyuc hién
chwong trinh hd trg phéi gidng nhén tao
gia suc:

Danh sach gia stic da dugc phdi gidng nhan
tao

Ho so td chirc dwoc giao nhiém vu thuc
hién chwong trinh h§ tro phoi giong

H{ trg chi phi vé vat tu phoi giong nhan tao giri Uy ban nhan dén cép xa:
nhén tao gia suc gom tinh dong lanh, Chéan nuoi i
Nito long, gang tay va dung cu dantinh | 1.012 Hb so (BO Nong
de ph01 giong cho trau, bo cai; chi phi | 836.H A nghiép va s . " I
vé lidu tinh dé thuc hién phéi giéng cho | 21 slay Moi vu thyc hién chuong trinh ho trg phoi giong
lon ndi, cong cho nguoi lam dich vy truong) nhan tao gia stc;

phéi gidng nhan tao gia suc (trau, bo) - Hop ddng cung cap vat tu phdi gibng nhan

- Quyét dinh giao nhiém vu cda co quan cé
tham quyén cho t6 chuc dugc giao nhi¢m

tao gia stc giita to chirc dugce giao nhiém
vu thyc hién chuong trinh hd trg phi gidng
nhan tao gia suc véi co s¢ dugc lua chon
cung cap vt tu phdi giéng nhan tao gia suc;
- Danh sach tong hop gia stc dugc phdi
gidng nhan tao do t6 chirc duoc giao nhiém
vu thyc hién chuong trinh hd trg phi gidng

nhan tao gia stc 1ap theo mau quy dinh tai
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Mau s6 31.GVN Phy lyc I ban hanh kém
theo Théong tu sb 09/2025/TT-BNNMT
ngay 19 thang 06 nam 2025 cua B truéng
B Nong nghiép va Moi truong quy dinh
phan quyén, phan cap va phan dinh thim
quyén trong linh vuc quan 1y nha nudc vé
chan nudi va thu y

83

Dé nghi thay d6i tén to hop tac, hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa, chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh
cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa do
xam pham quyén s¢ hitu céng nghiép

2.002
635.H
21

H6 so
gidy

Thanh lap
va hoat
dong cua to
hop tac,
hop tac xa,
lién hiép
hop tac xa
(Bo Tai
chinh)

(- Muc I¢
phi cu thé do
Hoi  dong
nhan  dan
cap tinh
quyét dinh
(can ctr quy
dinh tai
Thong tu s6
85/2019/TT
-BTC). -
Nguoi ndp
hdé so ding
ky nop 1¢
phi dang ky
kinh doanh
tai thoi diém
nép hd so.
L¢ phi dang
ky kinh

Truwong hop dang ky trén méi truong
dién tu:

* Trudong hop dang ky trén moi truong dién
tar: HO so dang ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tur
bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat
Hop tac xa 2023 va Nghi dinh )
92/2024/NP-CP dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir. H6 so dang ky trén moi
truong dién tr co gia tri phap ly tuong
duong ho so dang ky bang ban gidy.

Truong hop ity quyén thye hi¢n thi tuc:
Canhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky
t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi
c6 thé uy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac
thyc hién thu tuc dang ky td hop tac nhu
sau: Truong hop Uy quyén cho ca nhan

209




Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

doanh c6 thé
nodp tryuc tiép
tai b phan
tiép nhan hd
so & cap xi
hodc chuyén

vao tai
khoan cua
co quan
dang ky
kinh doanh

cap xa hoic
thanh todn
truc tuyén
thong qua
chuc nang
thanh todn
truc tuyén
trén  Cong
dich vu cong
qudc gia
hoic bang

thuc hién thii tuc dang ky to hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so
phai ¢6 vin ban ty quyén cho ca nhén thuc
hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop
tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Van
ban uy quyén nay khong bat budc phai
cong chung, chung thuc. Truong hop uy
quyén cho t6 chuc thuc hién thi tyc dang
ky t6 hop téc, hop tac x, lién hiép hop tac
x4 kém theo ho so ding ky phai c¢6 ban sao
hop ddng cung cap dich vu voi td chirc 1am
dich vu, gidy gi6i thiéu hodc vin ban phan
cong nhiém vu cua t6 chtrc d6 cho c4 nhan
truc tiép thyc hién thu tuc lién quan dén
dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép
hop téc xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky to
hop tac, hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hi¢n

cach  thuc | thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban
khac  theo | sao phiéu giri hd so theo mau do doanh
quy dinh cua | nghiép cung ting dich vu buu chinh cong
phap  Tuat. | jch phat hanh c chit ky x4c nhan cia nhan
L¢ phi dang
ky kinh
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doanh

khong duoc
hoan tra
trong truong
hop hop tac
xa, lién hiép
hop tac xa
khong duoc
cap dang ky.
- Tién st
dung dich
vu thanh
toan truc
tuyén khong
duoc  tinh
trong 1€ phi
dang ky
kinh doanh.
- Khong thu
1€ phi dang
ky ddi voi t6
hop tac theo
quy dinh tai
khoan 2
Diu 22
Luat Hop
tac xa
2023.)

vién buu chinh va ngudi c6 tham quyén ky
vin ban dé nghj dang ky.

+ Truong hop ty quyén cho don vi cung
cap dich vu buu chinh khong phai 1a buu
chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi
viéc iy quyén thue hién theo quy dinh tai
diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP.

Vin ban dé nghi gti dén co quan dang ky
kinh doanh cip xi dé yéu cau to hop tac,
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa co6 tén xam
pham quyén s& hitu cong nghiép phai thay
dbi tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa;

Vin ban két luan cta co quan co thim
quyén vé viéc sir dung tén to hop tac, hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa 1a xdm pham
quyén sé hitu cong nghiép;

Gidy ching nhan dang ky nhan hiéu, Gidy
chimg nhan ding ky chi dan dia 1y; ban
trich luc S6 dang ky qudc gia vé nhan hiéu,
chi dan dia ly dugc bao ho do co quan quan
1y nha nuéc vé sd hitu cong nghiép cap;
Glay chung nhan nhan hi¢u dang ky qudc
té dugc bao ho tai Viét Nam do co quan
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Co ho so

. an phat , A
ST " ~ Muc do | . . - Mirc phi/Lé . A LA
T Tén TTHC Ma so DVCTT sml} cac | Linh vue phi Thanh phan ho so
niam
trudc
quan ly nha nuéc v€ s¢ hitu cong nghiép
cap; hop dong st dung doi tugng quyén sd
htru cong nghiép trong truong hop nguoi
yéu cau la nguoi dugc chuyén quyén su
dung do6i tugng s¢ hitu cong nghiép do.
(- Mic 1€
phi cu thé do | * Trudng hop ding ky trén méi truong
Hoi  dong dién ti:
n?an SEE Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
cap . xa trén moi truong dién tor bao gom céc
quyét dinh | .z . . . L~
(can ctr gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
A e quy o053 va Nehi dinh sé 92/2024/ND-CP
Thanh 13p | dinh tai PO .. . la aia o
X n z | dugc thé hién dudi dang van ban dién tu.
vahoat | Thong tu sO | ;2 < A A Ao
R .2 Ho so dang ky trén moi truong dién tur co
: dong cua to | 85/2019/TT ia tri phap 1y twong duong hd so ding ky
Thong bao bo sung, cap nhat thong tin | 2.002 15 so hop tac, | -BTC). - Eén ;blé:n pl A Y & £ gXy
84 | trong ho so dang ky hop tac xa, lién | 649.H 4 hop tac xa, | Nguoi ndp & glay: .
hiép hop tac xa 21 g1y lien hiép | hd so ding | * Truomg hep iy quyén thyc hién thi
hoptacxa |ky ndp 1€ | tuc:
(Bo Tai | phi dang kY | + Nguoi duoc iy quyén ding ky thanh lap
chinh) | kinh doanh |, t4c x5, lién hiép hop tac x3 dugc ghi
tai thoi diem . L, A C s A
nép hd so. trong nghi quyét H0oi nghi thanh lap h(?’p
Lé phi ding tac x?, lién hiép hop tac xa. Viéc uy quyén
ky kinh | lai dé thuc hién thu tuc dang ky thanh lap

doanh c6 thé
ndp truc tiép
tai b phan

hop tac xa, lién hiép hop tac xa thyc hi¢n
theo quy dinh ctia phap luat vé dan su.
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ti€p nhan ho
SO 0 cap xa
hodc chuyén

vao tai
khoan cua
co quan
dang ky
kinh doanh

cap xa hodc
thanh todn
truc tuyén
thong qua
chic nang
thanh todn
truc tuyén
trén  Cong
dich vu cong
qudc gia
hoic bang

cach  thuc
khac  theo
quy dinh cta
phdp luat.
Lé phi dang
ky kinh
doanh

khong duogc
hoan tra

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu
12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhan
ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa c6 thé Gy quyén cho
td chuc, ca nhan khac thuc hién thu tuc
dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa nhu sau: Truong hop uy
quyén cho c4 nhan thuc hién thu tyc dang
ky hgp tac xa, lién hi€p hop tac xa, kem
theo ho so phai ¢6 vin ban ty quyén cho cé
nhan thuc hién thu tuc lién quan dén dang
ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa. Van ban
iy quyén nay khong bat budc phai cong
chung, chimg thyuc; Truong hop ty quyén
cho t6 chirc thuc hién thi tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so
dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap
dich vu véi t6 chirc 1am dich vu, gidy gi6i
thi€u hoac van ban phan cong nhi¢m vu ctia
t6 chtrc d6 cho c4 nhan truc tiép thuc hién
thi tuc lién quan dén dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa qua dich
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trong truong
hop hop tac
x4, lién hiép
hop tac xa
khong duoc
cap ding ky.
- Tién su
dung dich
vu thanh
toan truc
tuyén khong
duoc  tinh
trong 1€ phi
dang ky
kinh doanh.)

vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu
tuc, nhan vién buu chinh phai nop ban sao
phiéu guri hd so theo mau do doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh cong ich phat
hanh c6 chir ky xdc nhan cia nhan vién buu
chinh va ngudi c6 thim quyén ky vin ban
dé nghi dang ky.

+ Trudng hop Gy quyén cho don vi cung
cap dich vu buu chinh khong phai 13 buu
chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky
hop tac x4, 1ién hié€p hop tac xa thi viéc uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP vé dang ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

Thong bao dé nghi bo sung, cip nhat thong
tin.

85

Hiéu dinh, cap nhat, b6 sung thong tin
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa

2.002
648.H
21

Ho so
giay

Thanh lap
va hoat
dong cua to
hop tac,
hop tac xa,
lién hiép
hop tac xa
(Bo Tai
chinh)

(- Muc 1¢
phi cu thé do
Hoi  dong
nhan  dan
cip tinh
quyét dinh
(can cu quy
dinh tai
Thong tu s6
85/2019/TT

* Trwong hgp dang Ky trén moi trwong
dién tir:

H6 so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac
X3 trén moi truong dién tr bao gdm céc
gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4
2023 va Nghi dinh s 92/2024/ND-CP
duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir.
H6 so dang ky trén moi trudng dién tir co
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nam
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Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

-BTC). -
Nguoi ndp
hd so ding
ky nop ¢
phi dang ky
kinh doanh
tai thoi diém
nép hd so.
L¢ phi dang
ky kinh
doanh c6 thé
ndp truc tiép
tai bd phan
tiép nhan hd
so O cap xa
hodc chuyén
vao tai
khoan cua

co quan
dang ky
kinh doanh

cap xa hodc
thanh toan
truc tuyén
thong qua
chuc néng
thanh todn
tryc tuyén

gia tri phap ly trong duong hd so ding ky
bang ban giay.

* Truomg hop iy quyén thwe hién tha
tuc:

+ Ngudi duoc ty quyén ding ky thanh lap
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dugc ghi
trong nghi quyét Hoi nghi thanh lap hop
tac x4, lién hiép hop tac xi. Viéc uy quyén
lai dé thyc hién thu tuc dang ky thanh lap
hop tac x4, 1ién hi¢p hop tac xa thyc hién
theo quy dinh ctia phap luat vé dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu
12 Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhan
ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa c6 thé Gy quyén cho
td chic, ca4 nhan khac thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hi€p hop tac xa nhu sau: Truong hop uy
quyén cho c4 nhan thyc hi¢n thu tuc dang
ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, kem
theo ho so phai c¢6 vin ban uy quyén cho ca
nhan thuc hién tha tuc lién quan dén dang
ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa. Van ban
ly quyén nay khong bit budc phai cong
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trén  Cong
dich vu cong
qudc gia
hoic bang
cach  thuc
khac  theo
quy dinh cua
phap luat.
L¢ phi dang
ky kinh
doanh
khong duoc
hoan tra
trong truong
hop hop tac
xa, lién hiép
hop tac xa
khong duoc
cap dang ky.
- Tién st
dung dich
vu thanh
toan truc
tuyén khong
duoc  tinh
trong 1¢ phi
dang ky
kinh doanh

chung, chimg thyc; Truong hop ty quyén
cho t6 chirc thyce hién tha tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so
dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap
dich vu véi té chtre 1am dich vu, giéy gioi
thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua
t6 chirc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién
thi tyc lién quan dén ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa qua dich
vu buu chinh cong ich, khi thyc hi¢n thu
tuc, nhan vién buu chinh phai nop ban sao
phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh cong ich phat
hanh c6 chir ky xac nhan cia nhan vién buu
chinh va ngudi c6 thim quyén ky vin ban
dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung
cap dich vu buu chinh khong phai 1a buu
chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc uy
quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 2 BDiéu 12 Nghi dinh s0
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92/2024/ND-CP vé ding ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Trwomg hop hep tac xa, lién hiép hop
tac xa phat hién n¢i dung thong tin dang
ky trong Co sé dir liéu vé ding ky hop
tac x4 bi thiéu hodc chwa chinh xéc so voi
Gidy chimg nhan ding ky hop tic xi,
Gidy chirng nhan ding ky thué do qua
trinh chuyén ddi dir liéu vao Co sé dir
liéu vé diang Ky hop tac xa:

(1) Vin ban dé nghi bo sung, hiéu dinh ;
(2) Ban sao Gidy chtng nhan ding ky hop
tac xa;

(3) Bén sao Gidly chimg nhan dang ky dang
ky thué.

- Truwong hop hop tac xa, lién hiép hop
tic xa phat hién ndi dung trén Gidy
chirng nhin ding ky hop tic xa chwa
chinh x4c so véi ndi dung hd so diing ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa:

Vin ban dé nghi hiéu dinh thong tin.

86

Hi¢u dinh, cap nhat, bo sung thong tin
dang ky chi nhanh, van phong dai dién,

2.002
650.H
21

HO so
giay

Thanh lap
va hoat
dong cua to

(- Mic 1€
phi cu thé do
Hoi  dong

Trwong hop hop tac x4, lien hiép hgp tac
xa phat hién néi dung thong tin ding ky
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dia diém kinh doanh cua hop tac xa,
lién hiép hop tac xa

hop tac,
hop tac xa,
lién hiép
hop tac xa
(Bo Tai
chinh)

nhan  dan
cap tinh
quyét dinh
(can cu quy
dinh tai
Thong tu s6
85/2019/TT
-BTC). -
Nguodi ndp
hdé so ding
ky nop I¢
phi dang ky
kinh doanh
tai thoi diem
nép hod so.
L& phi dang
ky kinh
doanh c6 thé
ndp truc tiép
tai bd phan
tiép nhan hd
so O cép
huyén hoac
chuyén vao
tai khoan
cua co quan
dang ky
kinh doanh

trong Co sé dir liéu vé ding ky hop tac
x4 bi thiéu hoic chwa chinh xac so véi
Gidy chitng nhan ding ky hoat dong chi
nhanh, vin phong dai dién, Gidy ching
nhén ding ky dia diém kinh doanh, Gidy
chirng nhan ding Ky thué do qua trinh
chuyén ddi dir liéu vao Co sé dir liéu vé
dang ky hgp tac xa:

(1) Vin ban dé nghi bo sung, hiéu dinh;
(2) Ban sao Gidy chiing nhan dang ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, Giéy
chtng nhan ding ky dia diém kinh doanh;
(3) Ban sao Gidy chirng nhan ding ky thué
(ap dung trong truong hop hi¢u dinh, cap
nhat, bd sung ndi dung trén Gidy ching
nhan ding ky hoat dong chi nhanh, véan
phong dai dién).

Truwong hop hop tac x4, lién hiép hgp tac
xa phat hién ndi dung trén Gidy ching
nhan ding ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, Gidy chirng nhan ding
ky dia diém kinh doanh chwa chinh xac
so v6i ndi dung hd so ding ky hoat dong
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh:
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cip huyén
hoac thanh
toan truc
tuyén thong
qua  chuc
nang thanh
toan truc
tuyén  trén
Cong dich
vu cong
qudc gia
hoic bang
cach  thuc
khac  theo
quy dinh cta
phap luat.
L¢é phi dang
ky kinh
doanh

khong duogc
hoan tra
trong truong
hop hop tac
x4, lién hiép
hop tac xa
khong duogc
cap ding ky.
- Tién st

Vin ban d& nghi hiéu dinh théng tin.
Truwong hop dang ky trén méi truong
dién tur:

HO so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xd trén moi truong dién tir bao gom HO so
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xa trén moi truong dién tir bao gom
cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac
x& 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP
du"c_rc thé hién dudi dang van ban dién tr.
Ho so dang ky trén mo6i truong dién tur o
gia tri phap ly twong duong ho so dang ky
bang ban giay

Trudong hop iy quyén thwe hién thi tuc:
+ Ngudi duoce iy quyén ding ky thanh 1ap
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dugc ghi
trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac
x3, lién hiép hop tac xa. Viéc iy quyén lai
dé thyc hién thi tuc dang ky thanh 1ap hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa thyc hién theo
quy dinh cta phap luat vé& dan su

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu
12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhan
ky tén tai van ban dé nghi ding ky hop tac
x3, lién hiép hop tac xi c6 thé Uy quyén
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toan truc
tuyén khong
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trong 1€ phi
dang ky
kinh doanh.)

dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hi€p hop tac xa nhu sau: Truong hop uy
quyén cho c4 nhéan thuc hién thu tuc ding
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kém
theo ho so phai c¢6 vin ban uy quyén cho céa
nhan thyc hién thu tyc lién quan dén dang
ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa. Van ban
uy quyén nay khong bit budc phai cong
chtng, ching thyc; Trudng hop uy quyén
cho to chire thyc hién tha tuc dang ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so
dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap
dich vu véi t6 chirc 1am dich vu, gidy gi6i
thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cuia
t6 chirc d6 cho ca nhan truc tiép thyc hién
thu tuc lién quan dén ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa qua dich vu
buu chinh cong ich, khi thyc hién thu tuc,
nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu
giri hd so theo mau do doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh
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cO chit ky xac nhan cua nhan vién buu
chinh va ngudi c6 thim quyén ky vin ban
dé nghj dang ky.

+ Truong hop Gy quyén cho don vi cung
cap dich vu buu chinh khong phai 13 buu
chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thi viéc uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s
92/2024/ND-CP vé dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa.

87

Thong bdo lap chi nhanh, van phong
dai dién & nudc ngoai

2.002
646.H
21

HO so
gidy

Thanh lap
va hoat
dong cta to
hop tac,
hop tac xa,
lién hiép
hop tac xa
(Bo Tai
chinh)

Mitc 1€ phi
(méu  co)
theo quyét
dinh cua Ho1i
déng nhan
dan cip
tinh.)

* Trwomg hop ding ky trén moi truwong
dién tir:

Ho6 so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac
xd trén moi truong dién tu bao gom cac
gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP
du:(jc thé hién dudi dang van ban dién tur.
H6 so dang ky trén moi truong dién tir co
gia tri phap ly trong duong ho so dang ky
bang ban giay.

* Truwong hop dy quyén thwc hién thi
tuc:

+ Ngudi duoce ty quyén ding ky thanh 1ap
hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc ghi
trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac
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x3, lién hiép hop tac xa. Viéc uy quyén lai
dé thyc hién thu tuc ding ky thanh 1ap hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa thyc hién theo
quy dinh cta phéap luat vé dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu
12 Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhan
ky tén tai vin ban dé nghi ding ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa c6 thé iy quyén cho
to chire, c4 nhan khac thyc hién thi tyc
dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién
hi€p hop tac xa nhu sau: Truong hop uy
quyén cho c4 nhéan thuc hién thu tuc ding
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kem
theo ho so phai c¢6 vin ban ty quyén cho céa
nhan thyuc hién thu tyc lién quan dén dang
ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa. Van ban
uy quyén nay khong bit budc phai cong
chung, chimg thyuc; Truong hop ty quyén
cho t6 chirc thuc hién thi tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so
dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap
dich vu véi t6 chirc 1am dich vu, gidy gi6i
thiéu hodc van ban phan cong nhi€ém vu cuia
t6 chirc d6 cho ca nhan truc tiép thyc hién
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thi tuc lién quan dén ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky
hop tac x4, lién hi€p hop tac xa qua dich vu
buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc,
nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu
giri ho so theo mau do doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh
cO chit ky xdc nhan cua nhan vién buu
chinh va ngudi ¢6 thim quyén ky van ban
dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung
cap dich vu buu chinh khong phai 1a buu
chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc uy
quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP vé dang ky t6 hop tac, hop
tac x4, lién hi¢p hop tac xa.

(1) Thong bao vé viéc 1ap chi nhanh, van
phong dai di¢n ¢ nudc ngoai;

(2) Ban sao gidy chtng nhan dang ky hoat
d@pg chi nhanh, van phong dai di¢n hoac
giay to cb gia tri phap 1y tuong duong.
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* Truwdng hop diang ky trén méi truong
dién tir:
Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
X3 trén moi trudng dién tir bao gdm cac
gidy t0 theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP
duoc thé hién dudi dang vian ban dién tir.
Ho so dang ky trén moi truong dién tir ¢6
gia tri phéap 1y twong duong hd so dang ky
Thanh 13p bang ban gidy.
va hczat 2 (N{uc I¢ p}’n * Truwomg hop iy quyén thuwe hién tha
dong cua td | (n€u co)
. A1 ey .| 2.002 \ hop tac, |theo quyét tue: _ .
gg | Dume thuc hién thu tuc giai thé hop tac | g5 15 | HO so hop téc xa, | dinh ciia Hoi | + Ngudi duge ty quyen dang ky thanh 1ap
xa, lién hicp hop tac xa 21 | & lien hiép | déng nhan | hop tac x&, lién hiép hop tac xa dugc ghi
hop tdc xa | dan cap | trong nghi quyét Hoi nghi thanh lap hop tac
(Bo Tai | tinh.) x4, lién hiép hop tac xi. Viéc uy quyén lai
chinh) dé thuc hién tha tuc ding ky thanh lap hop

tac xa, lién hi¢p hop tac xa thyc hién theo
quy dinh cua phéap luat vé dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu
12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhan
ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa c6 thé iy quyén cho
t6 chirc, ca nhan khac thyc hién thu tuc
dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién
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hi¢p hop tac xa nhu sau: Truong hop uy
quyén cho ca nhén thuc hién thu tuc ding
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kém
theo ho so phai ¢6 vin ban ty quyén cho ca
nhan thuc hién thu tuc lién quan dén dang
ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa. Van ban
uy quyén nay khong bit budc phai cong
chtng, ching thyc; Trudng hop uy quyén
cho t6 chirc thuc hién thi tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac x3, kém theo ho so
dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap
dich vu véi t6 chirc 1am dich vu, gidy gidi
thiéu hoac van ban phan cong nhi¢m vu ctia
t6 chtrc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién
thu tuc lién quan dén ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc ding ky
hop tac xa, 1ién hi¢p hop tdc xa qua dich
vu buu chinh céng ich, khi thyc hi¢n thu
tuc, nhan vién buu chinh phai nop ban sao
phiéu giri ho so theo mau do doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich phat
hanh c6 chir ky xac nhan cia nhan vién buu
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chinh va ngudi c6 thim quyén ky vin ban
dé nghj dang ky.
+ Truong hop ty quyén cho don vi cung
cap dich vu buu chinh khong phai 13 buu
chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky
hop téc x4, 1ién hié€p hop tac xa thi viéc uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP vé ding ky to hop tac, hop
tac xa, lién hiép hop tac xa.
(1) Thong bao vé viéc hay bo nghi quyét
gidi thé;
(2) Nghi quyét ctia Pai hoi thanh vién vé
viéc hity bo nghi quyét giai thé.
i * Tru’(‘)’ng hgp diang ky trén moéi truomng
va hoat 1< géi v6i t% Ho SO dang ky t6 hop tac trén moi truong
dong cua to hgp tc theo dién tir bao gém cac gidy to theo quy dinh
Dung thuc hi¢n thu tuc dang ky to hop 2.002 Ho so hop tac, qﬁy dinh tai tai Luat Hop tac xa 2023qva Nghi dinh 0
89 , . i i . 644 H - hop tac xa, . > 192/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
tac giay SO khoan P - A =
21 lién hiép X van ban dién tu. HO so dang ky trén moi
hop tac xa DleAu 22 truong dién tir co gia tri phap ly tuong
~ —.. | Luat Hop
(B(.? Tai thc <4 duong hd so ding ky bang ban gidy.
chinh) 2023.) * Truwomg hop iy quyén thwe hién tha

tuc:
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+ Canhan ky tén tai van ban dé nghi ding
ky t6 hop tac c6 thé uy quyén cho t6 chic,
cd nhan khac thuc hién tha tuc dang ky td
hop tac nhu sau: Truong hop Gy quyén cho
c4 nhan thyc hién tha tuc dang ky to hop
tac, kém theo hd so phai c¢6 van ban uy
quyén cho ca nhan thuc hién thu tyc lién
quan dén dang ky t6 hop tac. Van ban uy
quyén nay khong bat budc phai cong
chtng, ching thyc; Trudng hop uy quyén
cho to chuc thuc hién thu tuc dang ky to
hop tac, kém theo hd so ding ky phai c6
ban sao hop dong cung cap dich vu vdi to
chtrc 1am dich vu, gidy gi6i thiéu hodc vin
ban phan cong nhiém vy cta t6 chirc d6 cho
ca nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac.

+ Truong hop thyc hién thu tuc dang ky to
hop tac qua dich vu buu chinh cong ich, khi
thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
nop ban sao phiéu giri hd so theo mau do
doanh nghi¢p cung ung dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan ctua
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nhan vién buu chinh va nguoi c6 tham
quyén ky van ban dé nghi dang ky.
+ Truong hop ty quyén cho don vi cung
cap dich vu buu chinh khong phai 1a buu
chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky
t6 hop tac thi viéc iy quyén thuc hién theo
quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP vé dang ky to hop
tac.
Vian ban dé nghi dung thuc hién thu tuc
ding ky t6 hop tac.
* Trwong hgp dang ky trén moi truwong
dién tir:
Hb so diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
Thanh lap xa trén moi truong dién tir bao gdém cac
vahoat | (Muc 1¢ phi | gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
dong cua td | (néu co) ?1023 ;fla é\lghid din}(11 sO 92/2824/§ID-CP
. o 5 ) 1 2.002 . hop tac, | th §t | dugc the hién duoi dang van ban dién tu.
go | Dume thuc hicn thi tue dang ky hop tac | 63y | HO so hop tic . | din cia Hoi | HO 50 dang Ky trén moi truong dién tir o6
X3, lién hiep hop tac xa 21 glay lién hiep | dong nhan | €id tri phap Iy tuong duong hd so dang ky
hop tac xa | dan cap bang ban gidy.
(Bo Tai | tinh.) * Truong hop iy quyén thuc hi¢n thi
chinh)

tuc:

+ Ngudi duoce ty quyén ding ky thanh 1ap
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dugc ghi
trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac
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X3, lién hiép hop tac xa. Viéc iy quyén lai
dé thyc hién thu tuc ding ky thanh 1ap hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa thyc hién theo
quy dinh cta phéap luat vé dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu
12 Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhan
ky tén tai van ban dé nghi ding ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa c6 thé iy quyén cho
to chire, c4 nhan khac thyc hién thi tyc
dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién
hi€p hop tac xa nhu sau: Truong hop uy
quyén cho c4 nhéan thuc hién thu tuc ding
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kem
theo ho so phai c¢6 vin ban ty quyén cho céa
nhan thyuc hién thu tyc lién quan dén dang
ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa. Van ban
Uy quyén nay khong bit budc phai cong
chung, chimg thyuc; Truong hop ty quyén
cho t6 chirc thuc hién thi tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so
dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap
dich vu véi t6 chirc 1am dich vu, gidy gi6i
thiéu hodc van ban phan cong nhi€ém vu cuia
t6 chirc d6 cho ca nhan truc tiép thyc hién
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thi tuc lién quan dén ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa qua dich vu
buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc,
nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu
giri ho so theo mau do doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh
cO chit ky xdc nhan cua nhan vién buu
chinh va ngudi ¢6 thim quyén ky van ban
dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung
cap dich vu buu chinh khong phai 1a buu
chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc uy
quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP vé dang ky t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa.

Giay dé€ nghi dung thuc hién thu tuc dang
ky hop tac xa.

91

Cham dirt hoat dong t6 hop tac

2.002
642.H
21

HO so
gidy

Thanh lap
va hoat
dong cua to
hop tac,
hop tac xa,

(Khong thu
1¢ phi dang
ky d6i véi to
hop tac theo
quy dinh tai

* Trwong hgp dang Ky trén moi trwong
dién tir:

H6 so ding ky t6 hop tac trén moi truong
dién tu bao gom cac gidy to theo quy dinh
tai Luat Hop tdc xa 2023 va Nghi dinh s0
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lién hi€p | khoan 2 1 92/2024/ND-CP duge thé hién dudi dang
hop tac xa | PBiéu 22 | van ban dién tir. HO so ding ky trén méi
(Bo Tai | Luat Hop | truong dién tor co6 gia tri phap ly tuong
chinh) tac x4 | duwong hd so ding ky bang ban gidy.
2023.)

* Truwong hop iy quyén thwe hién thi
tuc:

+ Ca nhan ky tén tai van ban dé nghi ding
ky t6 hop tac c6 thé iy quyén cho t6 chic,
ca nhan khac thuc hién tha tuc dang ky to
hop tac nhu sau: Truong hop Gy quyén cho
c4 nhan thyc hién thu tyc dang ky to hop
tac, kém theo hd so phai c¢6 vin ban uy
quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc lién
quan dén dang ky t6 hop tac. Vian ban uy
quyén nay khong bat budc phai cong
chung, chimg thyuc; Truong hop ty quyén
cho t6 chtrc thuc hién thu tuc dang ky t0
hop tac, kém theo ho so dang ky phai c6
ban sao hop dong cung cip dich vu véi to
chure 1am dich vu, gidy gidi thiéu hodc van
ban phan cong nhiém vy ctia to chire d6 cho
canhan truc tiép thyc hién thu tuc 1ién quan
dén dang ky t6 hop tac.
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+ Trudng hop thuc hién thi tyc ding ky t6
hop tac qua dich vu buu chinh cong ich,
khi thuc hién thua tuc, nhan vién buu chinh
phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau
do doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac
nhan cua nhan vién buu chinh va nguoi co6
tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung
cap dich vy buu chinh khéng phai la buu
chinh c6ng ich thyc hién thu tuc dang ky t6
hop tac thi viéc uy quyén thyc hién theo
quy dinh tai diém b khoan 2 Dicu 12 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP vé dang ky t6 hop
tac.

+ Truong hop thong bao cham dirt hoat
dong to hop tac:

(1) Bién ban hop thanh vién to hop tac vé
viéc chim dit hoat dong ctia to hop tac;
(2) Phuong 4n giai quyét no (néu cod):
Phuong an giai quyét no phai co tén, dia
chi ctia chu no; sd no, thoi han, dia diém va
phuong thirc thanh toan s no d6; cach thirc
va thoi han giai quyét khiéu nai ctia chi no.

232




Co ho so

. an phat , A
S]:l“ Tén TTHC Ma so ll;’[\;r(c:](?; sin13 cac | Linh vuc Mu’Cp[l)llill/L(; Thanh phén ho so
nam
trudc
+ Trwong hop ding ky chim dit hoat
dong to hop tac:
(1) Thong bao chdm dit hoat dong to hop
tac;
(3) Béo céo két qua chuyén nhuong, thanh
1y tai san ctia Hoi dong thanh 1y tai san
chung trong truong hop t6 hop tac co quy
chung, tai san chung c6 nguén hd trg mot
phan ctia Nha nuéc
(2) Quyét dinh vé viéc thu hoi quy chung,
tai san chung cua Uy ban nhan déan cép xa
noi t6 hop tac dit tru sé trong truong hop
t6 hop tac c6 quy chung, tai san chung co6
nguon hd trg toan bd tir Nha nudc;
R * Truwong hop dang ky trén méi trwong
iy | (K0 g
va hoat IS géi v6i t% H6 so déng ky t6 hop tac trén moi truong
dong cua to th tic theo dién tir bao gom cac giay to theo quy dinh
Thong bao tam ngung kinh doanh tlep 2.002 Hb so hop tac, qﬁy dinh tai tai Luat Hop tac xa 20237\]2‘1 Nghi dinh 6
92 641.H A hop tac xa, . 1 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
tuc kinh doanh tré lai d6i véi t hop tac gidy S khoan 2 - A =
21 lién hiép Didy 5y | VAN ban dién tu. HO so dang ky trén moi
hop tac xa A truong dién tur co gia tri phap 1y tuong
~ . | Luat  Hop
(BQ, Tai thc <3 duong ho so dang ky bang ban gidy.
chinh) 2023.) * Truwomg hop iy quyén thuwe hién tha

tuc
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+ Céa nhan ky tén tai vin ban dé¢ nghi ding
ky t6 hop tac c6 thé uy quyén cho t6 chic,
cd nhan khac thuc hién tha tuc dang ky td
hop tac nhu sau: Truong hop Gy quyén cho
c4 nhan thyc hién tha tuc dang ky to hop
tac, kém theo hd so phai c¢6 van ban uy
quyén cho ca nhan thuc hién thu tyc lién
quan dén dang ky t6 hop tac. Van ban uy
quyén nay khong bat budc phai cong
chtng, ching thyc; Trudng hop uy quyén
cho to chuc thuc hién thu tuc dang ky to
hop tac, kém theo hd so ding ky phai c6
ban sao hop dong cung cap dich vu vdi to
chtrc 1am dich vu, gidy gi6i thiéu hodc vin
ban phan cong nhiém vy cta t6 chirc d6 cho
ca nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky t0
hop tac qua dich vu buu chinh cong ich, khi
thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
nop ban sao phiéu giri hd so theo mau do
doanh nghi¢p cung ung dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan ctua
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nhan vién buu chinh va nguoi c6 tham
quyén ky van ban dé nghi dang ky

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung
cap dich vu buu chinh khong phai la buu
chinh c6ng ich thyc hién thu tuc dang ky to
hop tac thi viéc uy quyen thuc hién theo
quy dinh tai diém b khoan 2 Dicu 12 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP vé dang ky t0 hop
tac.

+ Poi v6i treong hop thong bao tiép tuc
kinh doanh tré lai

(1) Thong bao tiép tuc kinh doanh tro lai.
+ Pbi v6i truomg hop thong bio tam
ngung kinh doanh:

(1) Thong bao tam ngung kinh doanh;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop
thanh vién t6 hop tdc v€ viéc tam ngung
kinh doanh.

93

Hiéu dinhz cap nhat, bo sung thong tin
dang ky t6 hop tac

2.002
640.H
21

Ho so
giay

Thanh lap
va hoat
dong cua to
hop tac,
hop tac xa,
lién hiép
hop tac xa

(Khong thu
1¢ phi dang
ky d6i véi to
hop tac theo
quy dinh tai
khoan 2
bieu 22
Luat Hop

* Trwong hgp dang ky trén moi trwong
dién tir:

Ho so dang ky to hop tac trén moi truong
dién tr bao gdm céac gidy to theo quy dinh
tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir. H6 so dang ky trén moi
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* Truwong hop iy quyén thwe hién tha
tuc: .

+ Ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang
ky t6 hop tac c6 thé uy quyén cho to chic,
ca nhan khac thuc hién tha tuc dang ky to
hop tac nhu sau: Truong hop Gy quyén cho
c4 nhan thyc hién tha tuc dang ky to hop
tac, kém theo hd so phai co van ban uy
quyén cho ca nhan thuc hién thu tyc lién
quan dén dang ky t6 hop tac. Van ban uy
quyén ndy khong biat budc phai cong
chung, chimg thyuc; Truong hop ty quyén
cho to chuc thuc hién thu tuc ding ky to
hop tac, kém theo hd so ding ky phai c6
ban sao hop dong cung cip dich vu véi to
chtrc 1am dich vu, gidy gi6i thiéu hodc vin
ban phan cong nhiém vy cta t6 chirc d6 cho
ca nhan truc tiép thyuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t hop tac.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky to
hop tac qua dich vu buu chinh cong ich, khi
thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do
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doanh nghi¢p cung trng dich vy buu chinh
cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan ctua
nhan vién buu chinh va ngudi cd tham
quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung
cap dich vu buu chinh khong phai la buu
chinh c6ng ich thyc hién thu tuc dang ky to
hop tac thi viéc uy quyén thuc hién theo
quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP ve¢ dang ky t6 hop
tac.

- Truong hop to hop tic phat hién ndi
dung thong tin ding ky trong Co sé dir
liéu vé ding Ky hop tac xi bi thiéu hoic
chwa chinh xac so véi ho so ding ky to
hop tic, Gidy chirng nhin ding ky thué
do qua trinh chuyén doi di liéu vao Co
s& dir liéu vé ding ky hop tac xa:

(1) Vin ban dé nghi bo sung, hiéu dinh;
(2) Ban sao thong bao thanh 1ap/thay d6i t6
hop tac;

(3) Ban sao Gidy chimg nhén ding ky ding
ky thué.

- Trudng hop to hop tac phat hién noi
dung trén Gidy ching nhan ding ky t6
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hop tiac chwa chinh xac so véi ni dung
hé so ding ky t6 hop tac:
(1) Vin ban dé nghi hiéu dinh thong tin
* Trwong hgp dang Ky trén moi truong
dién tur: ,
Ho so dang ky t6 hop tac trén moi truong
dién tr bao gobm cac gidy to theo quy dinh
tai Luat Hop tac xa 20237Vé Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
van ban di¢n to. HO so dang ky trén moi
(Khong thu | truong dién tr co gia tri phap ly tuong
Thanhlap 1.7 4ano | duong hé so dang ky bing ban gid
va hoat le, pl}l dangA; s SRy S Sy
dong clia to ky doi v6ito | * Truwong hep ty quyén thwe hién thi
, 2002 | hop tic, | NOP tc theo | ¢y,
94 Dang,ky thay doi noi dung dang ky 0 639.H H(.);SG hop tac xa, quyqdmh fat) Canhan ky tén tai vin ban dé nghi ding
hop tac giay A 1a khoan 207, R \ JA
21 lién thp~ Pidu 77 | ky t6 hop tac co thé ty quyén cho t6 chue,
hq]g) :[a; X2 I Luat Hop | ¢ nhan khac thyuc hi¢n thi tuc dang ky t6
(ch?nhe)ll tac x4 | hop tac nhu sau: Trudng hop ty quyén cho
2023.) c4 nhan thyc hién tha tuc dang ky to hop

tac, kém theo hd so phai c¢6 vin ban uy
quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc lién
quan dén dang ky t6 hop tac. Vin ban uy
quyén nay khong bat budc phai cong
chung, chimg thyuc; Truong hop ty quyén
cho t6 chirc thuc hién thu tuc ding ky to
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hop tac, kém theo hod so ding ky phai c6
ban sao hop ddng cung cap dich vu véi to
churc 1am dich vu, giéy gi61 thiéu hodc van
ban phan cong nhiém vy cta t6 chirc d6 cho
ca nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac.

+ Truong hop thyc hién thu tuc dang ky to
hop tac qua dich vu buu chinh cong ich, khi
thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do
doanh nghi¢p cung rng dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan ctua
nhan vién buu chinh va ngudi cd tham
quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung
cap dich vu buu chinh khong phai la buu
chinh cong ich thuc hién ‘thfl tuc dang ky to
hop tac thi viéc uy quyén thuc hién theo
quy dinh tai diém b khoan 2 Dicu 12 Nghi
dinh s0 92/2024/ND-CP ve¢ dang ky t6 hop
tac.

- Truong hop thay ddi ngwoi dai dién t6
hgp tac:

(1) Gidy dé nghi ding ky thay d6i noi dung
dang ky t6 hop tac ;
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(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop
thanh vién to hop tac vé viéc thay doi
nguoi dai di¢n;

(3) Ban sao hodc ban chinh van ban uy
quyén cua thanh vién t6 hop tac cho mot
ca nhan hodc mét phap nhan lam nguoi dai
dién mo1 cua to hop tac.

- Trwong hop to hop tac thay ddi thong
tin ding ky thué ma khong thay déi noi
dung ding ky kinh doanh, trir thay doi
phwong phap tinh thué:

(1) Gidy dé nghi ding ky thay doi noi dung
dang ky t0 hop tac.

- Trwong hop ding Ky thay ddi: Tén to
hop tic; Nganh, nghé kinh doanh; Dia
chi tru sé to hop tic; va Tong gia tri
phén von gép:

(1) Gidy dé nghi ding ky thay d6i noi dung
dang ky t6 hop tac;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop
thanh vién t6 hop tac vé viéc thay doi ndi
dung dang kv t6 hop tac.

95

Cép lai Gidly ching nhan dang ky t0
hop tac do bi mat, chay, rach, nat hoac

bi tiéu huy

2.002
638.H
21

HO so
giay

Thanh lap
va hoat
dong cua to

(Khong thu
1¢ phi dang
ky doi voi to

* Truwong hop diang Ky to hop tac trén
moi trwong dién ti:
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hop tac, | hop tac theo | HO so diang ky t6 hop tac trén mdi trudng
hop tac x4, | quy dinh tai | dién tir bao gém céc gidy t& theo quy dinh
lién hiép |khoan 2| tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sd
hop tac xa Diéu 22 | 92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang
(BoTai | Luat Hop | vin ban dién tir. HO so dang ky trén moi
chinh) tac xa | truong dién tr c6 gia tri phap ly tuong
2023.) duong hd so ding ky bang ban gidy.

* Truwong hop iy quyén thwe hién thi
tuc:

C4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky
t6 hop tac c6 thé iy quyén cho to chirc, ca
nhan khac thuc hién thi tuc dang ky to hop
tac nhu sau: Truong hop ty quyén cho ca
nhan thuc hién tha tuc ding ky t6 hop tac,
kém theo ho so phai ¢6 van ban iy quyén
cho ca nhan thyc hién thu tyc 1ién quan dén
dang ky to hop tic. Vian ban ty quyén nay
khong bat budc phai cong ching, ching
thuc; Truong hop y quyén cho to chirc
thuc hién thu tyc dang ky to hop tac, kém
theo hd so ding ky phai co ban sao hop
ddng cung cap dich vu véi td chie 1am dich
vu, gidy gidi thiéu hodc vin ban phan cong
nhiém vu cua t6 chic d6 cho ¢4 nhan truc
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tiép thuc hién thu tyc lién quan dén dang ky
t6 hop tac.

+ Truong hop thue hién thu tuc ding ky to
hop tac qua dich vu buu chinh cong ich,
khi thue hién thu tuc, nhan vién buu chinh
phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau
do doanh nghiép cung ung dich vu buu
chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac
nhan cua nhan vién buu chinh va nguoi co6
tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.
+ Truong hop uy quyén cho don vi cung
cap dich vy buu chinh khong phai la buu
chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky t6
hop tac thi viéc uy quyén thuc hién theo
quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP v¢ dang ky t6 hop
tac.

Gié}f dé nghi cap lai Gidy chiing nhan ding
ky t6 hop tac.

96

Ding ky thanh lap t6 hop tac; dang ky
t6 hop tac trong truong hop da dugc
thanh 1ap trudc ngay Luat Hop tac xa
c¢6 hiéu lyc thi hanh, thudc ddi twong
phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 107 Luat Hop tc xa 2023

2.002
637.H
21

Ho so
gidy

Thanh lap
va hoat
dong cua to
hop tac,
hop tac xa,
lién hiép
hop tac xa

(Khong thu
1¢ phi dang
ky d6i véi to
hop tac theo
quy dinh tai
khoan 2
Diéu 22

* Truwong hop ding Ky to hop tac trén
moi truong dién tir

Ho so dang ky to hop tac trén moi truong
dién tr bao gdm céac gidy to theo quy dinh
tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
vin ban dién tir. H6 so diang ky trén moi
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chinh) tac xa | duong hd so ding ky bang ban gidy.
2023.)

* Truomg hop iy quyén thwe hién tha
tuc

+ C4 nhan ky tén tai van ban dé nghi dang
ky t6 hop tac ¢ thé uy quyén cho t6 chiic,
c4 nhan khac thyc hién thu tuc ding ky t6
hop tac nhu sau: Truong hop Gy quyén cho
c4 nhan thyc hién tha tuc dang ky to hop
tac, kém theo hd so phai c¢6 van ban uy
quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc lién
quan dén dang ky t6 hop tac. Van ban uy
quyén ndy khong biat budc phai cong
chtng, chtng thyc; Trudng hop uy quyén
cho t6 chutrc thuc hién thu tuc dang ky t0
hop tac, kém theo hd so ding ky phai c6
ban sao hop dong cung cap dich vu vdi to
chtrc 1am dich vu, gidy gi6i thiéu hodc vin
ban phan cong nhiém vy ctia to chirc d6 cho
ca nhan truc tiép thyuc hién thu tuc lién quan
dén ding ky t6 hop tac.

+ Trudng hop thyc hién thi tyc ding ky t6
hop tac qua dich vu buu chinh cong ich, khi
thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
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ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do
doanh nghi¢p cung trng dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan ctua
nhan vién buu chinh va ngudi c6 tham
quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung
cap dich vu buu chinh khong phai la buu
chinh c6ng ich thyc hién thu tuc dang ky to
hop tac thi viéc uy quyen thuc hién theo
quy dinh tai diém b khoan 2 Dicu 12 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP vé dang ky to hop
tac.

- Trwong hop to hop tac di dwoc thanh
lap truéc ngay Luat Hop tac xa co hiéu
lwc thi hanh ma thudc d6i twong phai
diing ky theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
107 Luat Hop tac xa 2023:

1) Giay dé nghi cap Gidy chimg nhan ding
ky t6 hop tac;

(2) Ban sao Gidy chtng nhan ding ky thué;
(3) Cac gidy to twong (g voi timg truong
hop dang ky thay doi néi dung dang ky t0
hop tdc quy dinh tai Nghi dinh so
92/2024/ND-CP (st dung trong truong hop
t0 hop tac co6 thay doi ndi dung dang ky to
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hop tac da thong bao t6i Uy ban nhan dan
xa, phuong, thi tran, to6 hop tac).

- Trwong hop ding ky thanh 1ap t6 hop
tac sau ngay Luat Hop tac xa c6 hiéu luc
thi hanh:

(1) Gidy dé nghi dang ky thanh lap t6 hop
tac;

(2) Hop dong hop tac ;

(3) Danh sach thanh vién to hop tac;

(4) Ban sao hodc ban chinh van ban uy
quyén cta thanh vién t6 hop tic cho mot ca
nhan hodc mdt phdp nhan lam nguoi dai
dién to hop tac;

(5) Ban sao Gidy chimg nhén dang ky thué
(str dung trong truong hgp To hop tac thanh
1ap sau khi Luat Hop tac xa cé hi¢u luc thi
hanh va da thyc hién thu tyc thong bao dén
Uy ban nhan déan xa, phuong, thi tran theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 77/2019/Nb-CP
ngay 10 thang 10 nam 2019 cta Chinh phu
ve t6 hop tac thay doi ndi dung hoat dong
dan dén thudc doi tugng phai dang ky kinh
doanh hodc ¢6 nhu cau dang ky kinh doanh
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Luét
Hop tac xa)
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Trwong hgp dang ky trén moi truwong
dién tir:
Hb so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac xa trén moi truong dién tur bao
gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop
(- Mic 1¢ tac xa 2023 qvé Nghi dinh s6 92/2024/ND-
hi (néu céj CP duogc thé hién dudi dang van ban dién
fheo uvét tu. Ho so dang ky trén moi truong dién tu
: AU 66 gia tri phép ly tuong duong ho so dang
. R dinhcuaHo1 | [, &) L
Thanh 13p 05 ha ky bang ban gidy
) : . va hoat ong nhan . - A ‘A .
D¢ nghi thu hoi Giay chirng nhan dang R .~ .z | dan cap tinh. | Trwong hop uy quyén thwe hién thi tuc
A , 2 , N dong cua to N SRR S ,
ky t0 hop tdc, Giay chung nhan déng 5002 ‘ hop tac, | | Khong thu | Ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky
97 | S hop the X3, Gy ching nhan dng | gy gy | HOSO hop tic xi, | = PR 439 |10 hop téc, hop téc xd, lién higp hop téc xa
},].C ! n ana, Vafl.p ong Aal ten dot 21 glay lién hiép Y 0} VOLIO | g thé uy quyén cho t6 chirc, cd nhan khac
v6i truong hop ndi dung ké khai trong . .~ | hop tac theo A \ - . R ,
X - AR N hop tac xa i . | thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac nhu
ho so dang ky thanh lap 1a gid mao ~ v | quy dinh tai . ) N R
(BoTai |~ 5 | sau:  Trudong hop Uy quyén cho c4 nhén
chinh) | 5.3 " 55 | thuc hién thu tuc ding ky & hop tac, hop
Luat Hop | tac xa, lién hi€p hop tac xa, kem theo ho so
tac xa | phai c6 van ban ty quyén cho ca nhan thyc
2023.) hién thi tuc lién quan dén dang ky to hop

tac, hop tac xa, lién hiép hgp tic xa. Van
ban Gy quyén nay khong bat budc phai
cong ching, ching thuc; Truong hop uy
quyén cho t6 chtc thuc hién tha tuc ding
ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac
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x kém theo ho so ding ky phai c¢6 ban sao
hop ddng cung cip dich vu véi to chirc 1am
dich vu, gidy gi6i thiéu hodc vin ban phan
cong nhiém vu cua td chtrc d6 cho c4 nhan
truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén
dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép
hop tac xa.

+ Truong hop thyc hién thu tuc dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién
thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban
sao phiéu giri hd so theo miu do doanh
nghi¢p cung tng dich vu buu chinh céng
ich phat hanh c6 chit ky xac nhan ctia nhan
vién buu chinh va ngudi c6 tham quyén ky
van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung
cap dich vy buu chinh khéng phai la buu
chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky t6
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi
viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai
diém b khoan 2 ]j)iéu 12 Nghi dinh so
92/2024/ND-CP vé dang ky t6 hop tac.
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Vin ban dé nghi thu hoi Gidy ching nhan
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, chi nhanh,
van phong dai di¢n;

Béan sao van ban ctuia co quan nha nudc co
tham quyén cap van ban tra 10i van ban do
co quan dé cap bi gia mao;

Bén sao van ban tra 101 cua co quan cong
an vé viéc ndi dung ké khai trong ho so
ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xa la gid mao.

Ty 1& ban do: 1/5.000 hodc 1/10.000 hoic
1/25.000 hodc 1/50.000 theo hé quy chiéu
VN 2000 do chu rung tu chon loai ty 1€ ban
dd phu hop vé6i quy mo dién tich cia khu
. rung.

Ph? du’yé‘t hoa‘j dié}‘ Chiflh ph}ro‘ng é“} Iff‘m R - Ban chinh T& trinh dé nghi phé duyét hoic
quan ly ru g l?en ving cua C‘Ahu rung la 3.000 A nghchp (BO diéu chinh phuong 4n quan 1y ring bén
hovgla dmh » ¢4 nhan, cong.dong’ dan cu 250.H H(-)'SG N-O e vitng theo Mau s6 09 hoic Mau sé 10 Phy
hogc h¢ gia dinh ca nhan lién két thanh 71 gidy ngh1ép va | ‘ 7 os S p
nhém h, t6 hop tac truong hop c6 td Mbi uc III ban hanh kém theo Thong tu so
chirc cac hoat dong du lich sinh thai truong) 16/2025/TT-BNNMT; ‘

- Phuong an quan ly rung bén viing theo
Mau sb 02 Phu luc III ban hanh kém theo
Thong tu s6 16/2025/TT-BNNMT;

- Ban sao cac loai ban d6: + Ban d6 hién
trang rung theo TCVN 11565:2016; + Ban
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S]:l“ Tén TTHC Ma so ll;’[\;r(c:](?; silllll;l I;a’tc Linh vuc Mu’Cp[l)llill/L(; Thanh phén ho so
trudc
dd hién trang sir dung dat theo quy dinh cta
B6 Nong nghiép va Moi trudng; Ban dd
quan 1y rimg bén vimg duoc ap dung theo
TCVN 11566:2016 thé hién dién tich cac
loai rimg dugc quan 1y, bao vé, phat trién,
su dung, bao ton da dang sinh hoc, co s¢ ha
tang 1am sinh, du lich sinh thai, nghi dudng,
giai tri theo ké hoach quan 1y rimg bén
virng cua chu rung.
Giam
1011 . ngheo (B Gidy dé nghi cong nhan ho thoat nghéo, ho
99 Cong nhan ho thoat ngl}éo, ho thoat can 668 o Hf)rso Nong thoat can nghéo theo Mau so Ofl tai Phu lug
ngheo thuong xuyén hang ndm 21’ gidy nghiép va ban hanh kém theo Quyét dinh so
Moi 24/2021/Qb-TTg.
truong)
Giam
1011 . ngheo (Bo Giéy dé nghi cong nhém~h(f) ‘Ehoét nghéo, ho
100 Cong nhan ho ‘nghéo, hd can nghéo 667 o Hf)’so Nong thoat can nghéo theo Mau so Ofl tai Phu lug
thuong xuyén hang nam 21' gidy nghiép va ban hanh kém theo Quyét dinh sb
Moi 24/2021/Qb-TTg.
truong)
Giam
Cong nhan ho nghéo, ho can nghéo; hg | 1.011 15 so ngllileéon(gBQ Giéy dé nghi~r2‘1 §oét hd nghéo, ho can
101 | thoat nghéo, hd thoat can nghéo dinh | 606.H -4 NN ngheéo theo Mau s0 01 tai Phu luc ban hanh
ky hing nim 21 glay ng};ﬁ va kém theo Quyét dinh s 24/2021/QD-TTg
truong)
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Giam o ,
Cong nhan hd lam ndéng nghi¢p, 1am | 1.011 A nghéAo (BO Giay d‘é nghi Xéc: dinP ho (f‘é muc song
102 | nghiép, ngu nghiép va diém nghiép c6 | 609.H | 11050 Nong trung binh theo Mau s6 01 tai Phu luc ban
mite séng trung binh 1 giay nghlep va hanh kem theo Quyét dinh s6 24/2021/Qb-
Moi TTg
truong)
- 01 To khai dang ky cong trinh khai thac
nuée dudi dat (d6i véi truong hop khai thac
nudce cho cac muc dich véi quy mo khong
vugt qua 10 m3/ngay dém, trir hg gia dinh
khai thac nudc dudi dat dé stir dung cho sinh
. hoat) theo Mau s6 01 tai Phu luc I Thong tu
Tai ?g‘(lgén s& 14/2025/TT-BNNMT ngay 19/6/2025
nuoc (0) . A X A J4 A .
103 bing ky khai thac, sir dung nudce duoi 616(;()}11 H(?)’sor Néng AN/A ?}?gmdlnh Phar‘l qquy(eir;,. pglfm cap, p};ari (;n}h
dat gidy nghiép va quyén va stra doi, bo sung mot s6 dieu
21 Moi cua cac Thong tu trong linh vyc tai nguyén
truong) nudc.

- 01 To khai dang ky cong trinh khai thac
nude dudi dat (d6i voi truong hop sir dung
nude dudi dat ty chay trong moong khai
thac khoang san dé tuyén quing, bom hut
nudc dé thao kho mo) theo Mau sb 02 tai
Phy luc I Thong tu sd 14/2025/TT-
BNNMT ngay 19/6/2025 quy dinh phan

250




Co ho so

. an phat , A
ST " ~ Muc do | . . - Mirc phi/Lé . A LA
T Tén TTHC Ma so DVCTT sml} cac | Linh vue phi Thanh phan ho so
niam
trudc
quyén, phan cap, phan dinh thaim quyén va
stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong
tu trong linh vyc tai nguyén nudc.
- Ban chinh Pon dé nghi phé duyét Phuong
an khai thac theo Mau s6 10 tai Phu luc ban
hanh kém theo Thong tu s6 26/2022/TT-
BNNPTNT;.....
- Ban chinh Phuong 4n khai thac theo Mau
s6 11 Phu luc IIT ban hanh kém theo Thong
tu s6 22/2023/TT-BNNPTNT; ...
o ) o 1011 Lam - Ban sao quyét dinh chuyén muc dich su
Phé duyét Phuong an khai thac thuc vat nghiép (Bo \ , ,
. A . A 2 471.0 \ A dung ring sang muc dich khac duoc co
104 | TN loai thong thuong thudc tham 00.00 H6 so Nong an c6 thim 3n phé duvét hode bin
quyén giadi quyét cua Uy ban nhan dan 00'H2. gidy nghiép va qu ] quyen p uye ac B
cép huyén - Moi sao quyet dinh phé duyét dy 4n 1am sinh
! truong) hoac tai li¢u chirng minh viéc thuc hién cac

bién phap 1am sinh hodc chuong trinh, dé
tai nghién ctu khoa hoc dugc co quan cé
tham quyén phé duyét d6i v6i trudng hop
khai thac tan dung gd loai thuc vat ring
thong thuong tir ring phong hd 1a rung
trong do ca nhan, ho gia dinh, cong dong
dan cu ty dau tu hodc theo cac du 4n, chinh
sach hd tro ctia Nha nuéc; khai thac tan
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dung g0 rung san xuat la rung tu nhién do
c4 nhan, ho gia dinh, cong ddng dan cu
quan ly....
2002 Phing, e minh bién ba T vice i tinh ot
401.0 A chong tham A °C; glal A cue
105 | Tha tue xdc minh tai sn, thunhap | 00.00. | 0.5 nhiing nguol duoge xac minh; 2. 2. Bao cao ket qua
: ’ : o gidy xac minh; 3. Két luan xac minh ta1 san, thu
00.H2 (Thanh tra A xe1a TR X
] Chinh ph) nhép; 4. Cac tai liéu khac c6 lién quan dén
viéc xac minh. - SO lugng: 01 bo.
402.0 A chong tham ) chue 2. " hong i, N  quan cen
106 | Thit tuc tiép nhan yéu cdu giai trinh | 00.00. | 11050 nhiing yéu cau giai trinh. 3. Thong bdo dong ¥
' : 00'H2. gidy (Thanh tra hogc tir choi giai trinh cua co quan nha
'1 Chinh phi) nude co trach nhiém giai trinh. - SO luong
P hd s0: 01 bd.
2.002 Phong, 1. Thong tin, tai liéu lién quan dén ndi dung
403.0 A chong tham A ea b A A Tes 1A A 1o
107 | Thi tuc thuc hién viéc giai trinh 00.00. | HOSO nhiing viéc gidi trinh; 2. Bién ban lam viéc c6 chix
' : i . im gidy ky hodc diém chi ctia cac bén; 3. Van ban
00.H2 (Thanh tra “4i trinh. - S6 1 .01 bo
) Chinh pht) giai trinh. - SO lugng: )
Ho so gdm co6: 1. Cac van ban chi dao t6
2.002 Phong, chire trién khai thuc hién viéc ké khai; 2.
400.0 15 so chong tham Danh sach doi tuong phai ké khai theo quy
108 | Thu tuc ké khai tai san, thu nhap 00.00. A nhiing dinh; 3. Ban ké khai tai san, thu nhap cua
00.H2 glay (Thanh tra cac doi tuong thudc dién phai ké khai (02
1 Chinh phu) ban); 4. S6 theo ddi viée giao, nhan Ban ké

khai. S6 luong hd so: 01 bd.
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* Truwong hop tai nan suy giam kha nang
lao dong tir 5% tré 1én
Truong hop ngudi tham gia lyc lugng xung
kich phong chdng tién tai cdp xa hodc
nguoi dai dién hop phap giri ho so vé
UBND cép x4, thanh phan ho so gém:
+ Pon dé nghi trg cép tai nan theo mau sb
Quan Iy Dé 02 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6
diéu va 18/2025/TT-BNNMT ngay 19/6/2025 cuia
Trg cap tién tuat, tai nan (d6i voi| 1.010 Phong, B6 Nong nghiép va Moi trudong
truong hop tai nan suy giam kha nang | 092.0 15 so chégg thién + Gidy ra vién;
109 | lao dong tir 5% tro I1én) cho lug lugng | 00.00. gity tai (Bo + Trich sao hd so bénh 4n hoic ban sao giy
xung kich phong chong thién tai cap xa | 00.H2 Nong , A . Y U
Lo e T n o chirng nhan thuong tich do co sé y té noi
chua tham gia bao hiém xa hoi 1 nghiép va A S
Moai da cap cuu, diéu tri;
truong) + Bién ban giam dinh mirc suy giam kha

nang lao dong ciia hoi dong giam dinh y
khoa bénh vién cép tinh va twong duong tré
1én

+ Bién ban diéu tra clia co quan cong an
(truong hop bi tai nan giao thong).

Truong hop tro cap tién tuat:
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- Truong hop nguoi tham gia luc luong
xung kich phong chéng thién tai cap xa
hozc nguoi dai dién hop phéap giri ho so vé
UBND cép x4, thanh phan ho so gom:

+ Pon dé nghi tro cap tién tudt theo miu sb
02 Phu lyc ban hanh kém theo Théng tu s6
18/2025/TT-BNNMT ngay 19/6/2025 cua
B6 Nong nghiép va Moi trudong

+ Giéy ra vién hodc trich sao hd so bénh an
hodc ban sao gidy chung tir hodc trich luc
khai tu

+ Bién ban diéu tra cua co quan cong an
(truong hop bi chét do tai nan giao thong).
- Truong hop UBND cép x4 lap hd so gui
UBND ciép tinh, thanh phan hd so gém

+ TO trinh;

+ Pon d& nghi trg cip tién tuit theo mau
s6 02 Phu luc ban hanh kém theo Théng tu
s 18/2025/TT-BNNMT ngay 19/6/2025
cua Bo Nong nghiép va Moi truong

+ Giéy ra vién hodc trich sao hd so bénh 4n
hodc ban sao gidy ching tir hodc trich luc
khai tir;
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+ Bién ban diéu tra clia co quan cong an
(truong hop bi chét do tai nan giao thong)

- Truong hop UBND cép x4 lap ho so guri
UBND cap tinh, thanh phan ho so gdm

+ To trinh

+ Pon dé nghi tro cép tai nan theo mau sb
02 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6
18/2025/TT-BNNMT ngay 19/6/2025 cuia
B6 Nong nghiép va Moi truong;

+ Gidy ra vién

+ Trich sao ho so bénh 4n hoic ban sao gidy
chtrng nhan thuong tich do co so y té noi
da cép ctru, diéu tri

+ Bién ban giam dinh muc suy gidm kha
nang lao dong ciia hoi dong giam dinh y
khoa bénh vién cép tinh va tuong duong tré
lén;

+ Bién ban diéu tra clia co quan cong an
(truong hop bi tai nan giao thong).

x , . L. 1.010 Qué}? ly Pé * Trwomg hop hé trg kham chira bénh
Ho trg kham chira bénh, trg cap tai nan diéu va

cho lyc lugng xung kich phong chéng 83 1)(()) H(‘A),sor Phong,
thién tai cap xa trong truong hop chua 0 0'H2' gidy chong thién AR o A
tham gia bao hiém y té, bao hiém xa hoi | = . tai (BO hop phap gui ho so vé Uy ban nhan dén x4,
Nong thanh phan ho so bao gém:

Nguoi tham gia lyc lugng xung kich phong

110 chéng thién tai cap xa hodc nguoi dai dién
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nghi¢p va
Moi
truong)

- Pon dé nghi thanh toan chi phi kham
bénh, chita bénh theo mau quy dinh tai mau
s6 01 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu
s6 18/2025/TT-BNNMT ngay 19/6/2025
cua Bo Nong nghi€p va Méi truong;

- l‘)hié’u,xét nghi¢m, don thudc, héa don thu
tién, gidy ra vién.

* Trwong hop tro cip tai nan

Nguoi tham gia luc lugng xung kich phong
chdng thién tai cap xa hodc ngudi dai dién
hop phap gtri ho so vé UBND cap x4, thanh
phan ho so gom:

- Pon dé nghi trg cép tai nan tai mau s 02
Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sb
18/2025/TT-BNNMT ngay 19/6/2025 cua
Bd Nong nghi¢p va Moi truong;

- Giéy ra vién;

- Trich sao hd so bénh 4n hodc ban sao gidy
chtng nhan thuong tich do co s¢ y té noi
da cép ctru, diéu tri;

- Bién ban diéu tra ctia co quan cong an
(trudong hop bi tai nan giao thong).

111

Cong bd hoat dong bén thuy noi dia

1.009
454.0
00.00.

HO so
gidy

Hang hai
va duong

Phi : 100000
bong (Phi
Tham tra,
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00.H2 thuy (B6 |tham dinh: | - Pon d€ nghi cong bo hoat dong bén thuy
1 Xay dung) | 100.000 ndi dia theo mau;
dong/lan.) | co chimg thuc quyét dinh phé duyét du an

dau tu xdy dung bén thuy noi dia cta co
quan c6 tham quyén hodc ban sao va xuat
trinh ban chinh d¢ ddi chiéu di véi bén
thuy noi dia ¢6 du an dau tu xay dung;

- Ban sao c6 chung thyc gidy to vé sir dung
dat dé xay dung bén thity ndi dia hodc ban
sao va xuét trinh ban chinh dé di chiéu, trir
truong hop 13 bén phao;

- Ban sao c6 ching thuc quyét dinh phé
duyét bao céo kinh té - k¥ thuat ciia chii dau
tu (d6i voi bén thay néi dia ¢ du an dau tu
xdy dung) hodc phuong an khai thac bén
thuy noi dia;

- Bién ban nghiém thu hoan thanh cong
trinh, ban v& hoan cong mat br:?mg, mat
chiéu dimg, mat cit ngang cong trinh dbi
voi bén thuy noi1 dia c6 du an dau tu xay
dung;

- Ban sao gidy chiing nhan an toan k¥ thuat
va bao vé moi trudng cua két cau noi,
phuong tién, pdng-tong hodc phao neo
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thudc dién phai dang kiém (néu sir dung két
cu ndi, phuong tién, pdng-tong lam cau
bén hoic bén phao).
(Truong hop giri hd so truc tuyén, thanh
phﬁn ho so 13 ban chinh hodc ban sao dién
tir cc thanh phan hd so twong tng theo quy
dinh)..
1.009 ‘ B - ]?0’1’1 dé nghi tll(’)a thuan xay dung bén thiy
Thoéa thuan thong sb k¥ thuat xay dung | 453.0 N H‘ang ‘ha1 hot qcha ‘[Nheovma;u y , A A
112 | bén khach ngang song, bén thiy ndi dia | 00.00. Hc.);so Vaqduonig i} Pan Ve m?t b.ang M trl. fi v k_1en xay dgngs
phuc vu thi cong céng trinh chinh 00 12 giay tl}uy (Bo b?n thu}l anAdla:A Thé hién d}a danh, vi tri
T | Xay dung) cong trinh lan cén, vung dat, vung nudc
trudc bén, ly trinh (km) song, kénh, rach.
0 | Hang i N
113 | Cong bé déng céng, bén thiy ndi dia | 00.00. | 105 va duong - Bon de nghi dong cang, bén thuy ndi dia
00 12 gidy thuy (Bo cua chu cang, bén thuy ndi dia.
'1 Xay dung)
114 Gia han hoat dong cang, bén thuy noi 00 0'0 H6 so va duong Dong (phi |~ Gidv to ii:n an dén dAt xav d ,
dia 0l eidy thiy (B0 |thdm  tra, |0 ‘O ienquan den catxay qung cans,
00.H2 Xay dung) | tham dinh) bén thuy ndi dia dugc co quan co thim
1 Yy aung ) quyeén gia han thoi han st dung.
o S 1009 | Hang hai 4 nohi chén thud _y
115 C.hap thuan phuong an bao ddm an toan 465.0 Hcf),sor va duong - Bon d€ nghi chép thuén phu:fmg an bao
giao thong 00 0.0 gidy thuy (Bo dam an toan giao thong theo mau;
T Xay dung)
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00.H2 - Phuong an thi cong, thoi gian, tién do thi
1 cong cong trinh, t6 chirc hoat dong;
- Phuong an bao dam an toan giao thong;
- Ban sao ban v& bd tri mat bang tong thé
clia cong trinh, pham vi khu vyc to chtrc thi
cong cong trinh, to chirc hoat dong.
- Pon dé nghi thoa thuan théng s ki thuat
xay dung bén thuy noi dia theo mau;
1,009 - Bén sao van ban chip thuan cl}ﬁ truor}g
) 4'52 0 . Hang hai dau tu dy 4n cua co quan c6 thim quyén
116 TPéa t%luefmA Fh(”?ng s0 ky thuat xay dung 00, 0'0. Hcl,so va qduémig (néu ¢o);
bén thity noi dia 00.H2 | &4y thuy (B _ So db mat bing vi tri du kién xdy dung
! Xay dyng) bén thity ndi dia: Thé hién dia danh, vi tri
cong trinh, ving dat, ving nudc trude bén
thuy ndi dia, 1y trinh (km) s6ng, kénh, rach
va céc cong trinh lién ké (néu co).
Ban chinh Vian ban dé nghi theo quy dinh
Bén chinh hodc ban sao c6 chirng thuc Van
ban chip thuin chu truong dau tu hoic
1.000 o quyét dinh phé duyét du an dau tu (dbi véi
117 Ch‘ép th}lé.ﬂ Vi tri. dé}l ndi tam vao 3&%8 H(‘T)A’sor fzggn)%;;o trlrrc‘mg hop chu ‘déu tu dy an dé nghi dau
duong b dang khai thac 00.H2 glay dung) noi t?lm); hop dong thi céng xéy dung du
1 an doi voi truong hop nha thau dé nghi dau

noi tam
Ban chinh hodc ban sao c6 chung thuc H6
so thiét ké ban vé thi cong nut giao dau noi
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tam; phuong an t6 churc giao théng cua nut
giao dau noi tam
- Truwong hop nguwoi dai dién theo uy
quyén ciia t6 hop tic ndp thong bao thi
cin cé:
1) Giay thong bao vé viéc chim dut hoat
dong cua t6 hop tac;
(2) Vin ban ty quyén ctia mot trim phan
tram (100 %) tong s thanh vién t6 hop tac;
2.002 Thf“nh lap (3) Bién ban cudc hop thanh vién to hop tac
Thong bao chidm dit hoat dong cua to 228.0 Hb so va hczat 2 ve viée cham dut hoat dong cua t0 hop tac.
118 hop tac 00.00. oidy dong cua to T < X < L
: 00.H2 hop téc (Bo - Truwong hop t‘o trweong to hop tac nop
1 Tai chinh) thong bao thi can cé:
(1) Gidy thong bao vé viéc cham dut hoat
dong cua t6 hop tac;
(2) Bién ban cudc hop t6 hop tac vé viéc
bau tb truong;
(3) Bién ban cudc hop thanh vién t0 hop tac
ve viéc cham dut hoat dong cua t6 hop téc.
e  Traime by i 0 i ho
119 T,h()ng bao thanh lap/thay doi t6 hop 00.00. Hcf)xsor dong clia b q}l\lyEI} cua to hgp tac ngp thong bao thi
tac 00.H2 | &Y hop téc (BO A
: Tai chinh)' (1) Giay thong bao thanh lap t6 hop tac;
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(2) Hop dong hop tac;
(3) Vin ban ty quyén ctiia mot trim phan
tram (100 %) tong s thanh vién to hop tac.
- Truong hop to trudéng to hop tic ndp
thong bao thi cin cé:
1) Giay thong bao thanh lap t6 hop tac;
(2) Hop dong hop tac;
(3) Bién ban cudc hop t6 hop tac vé viéc
bau tb trudng.
T& trinh dé nghi phé duyét phuong an
o 2,000 An toan Dy thdo phuong 4n
Tham dinh, phé duyét phuong 4n tmg | 5o 0 | dap, ho Bio céo két qua tinh toan k thuat
120 |? }36 thif%n ta.iAcho cf)Ang tri;nh Vﬁn% ha dlAl O0.0.0. H(?;SG Ch.l?a thu}’ Vin ban gop y kién cua cac co quan, don vi
dap thuy dién thuoc tham quyén phé gidy dién (Bo A
duyét cia Uy ban nhan dan cap xa 00.H2 Con lién quan
Y€ y p 1 g Cans 1ia . 1ea \ £
Thuong) Céc tai liéu khac lién quan kem theo (néu
co)
1.003 Nong
N oo 5960 | nghiép (BO \og o
121 Phé duyét k& hoach khuyén nong dia 00.00 H(.),sor ang - bé xuat kc? hoach khuyén néng;
phuong (cap xa) 0 0'H2' gidy nghi¢p va - Du toan kinh phi
'1 Moi
truong)
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trudc
2.001 An toan
L 384.0 | ., dap, ho A
Phé duyét phuong 4n cam moc chi gidi ' Ho so chira thuy - Van ban d€ nghi phé duyét;
122 |, .. S n . 2~ | 00.00. 4 o : .. z CL .
xac dinh pham vi bao vé dap thuy dién 00 12 giay dién (Bo - Phuong an cdm moc chi gidi;
'1 Cong
Thuong)
1.008 Tr(ing :[er Ban Ping ky chuyén doi co ciu cay trong,
2 X £ ~ A ~ .. | 004.0 X (BO NOl’lg ~ At LA £ A , x .
Chuyén doi co cau cay trong, vat nuoi HO so A S vat nuoi trén dat trong lua theo mau tai Phu
123 NI , 00.00. X nghiép va . . .. X
trén dat trong laa 00 12 gidy Moi luc IV ban hanh kem theo Nghi dinh s6
' . 112/2024/ND-CP
1 truong)
1.007 Lam , \
Tham dinh thiét k@, du toan c{)ng trinh 9'1 9.0 ‘ nghi¢p (BO Ban 520 quyét dh}h phé duyét dl_J:’ an dau tu
lam sinh hoac tham dinh diéu chinh ’ Ho so Nong hodc ké hoach von dugc giao doi véi hoat
124 A1k R A . | 00.00. £ n o n ) ) L2 .
thiét ke, du toan cong trinh 1am sinh sur giay nghiép va dong str dung kinh phi ngan sach nha nudc
A A 00.H2 ~. o, L s
dung von dau tu cong ) Moi va cac tai li¢u khac co lién quan.
truong)
2001 Xuat trinh gidy to ching minh quyén‘ s&
2'1 40 Hang hai hiru phuong tién theg quy dinh: Hop dong
125 bang ky lai phuong tién hoat dong vui 00 0'0 HO so va duong mua ban hoac hgp dong dong mdi phuong
choi, giai tri dudi nudce 0 O'H2. gidy thuy (Bo tién hodc cac gidy to khac C(:) gia tri tuong
'1 Xay dung) duong (Truong hop thay doi chu sé hitu
phuong ti¢n)
;'1010 (1) Hang hai )
126 Xoa dang ky phuong tién hoat dong vui 00 0'0 H6 so va duong - Ban chinh Gidy ching nhén dang ky
choi, giai tri dudi nudc i gidy thuy (Bo phuong tién da duogc cap.
00.H2 N
] Xay dung)
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2.001 \ . A C A1k , A ax
Cip lai Gidy ching nhan ding ky | 212.0 N Hang ‘hal D,O n dé nghi ap lai Gla¥ chl‘IngAnhar.l dgrgg
127 | phuong tién hoat dong vui choi, giai tri | 00.00. | 1105 va dudng ky phuong tién theo Mau va nop lai Giay
duéi nude T 00 H2 gidy thuy (B0 ching nhan dang ky phuong tién da dugc
'1 Xay dung) cap trudc do.
| Iois0 | Hang hil - I
128 bang ky phuong tién hoat dong vui 00 0'0 Ho so va duong Don dé nghi dang ky phuong ti¢n theo Mau
choi, gidi tri dudi nude lan dau 00.H2. gidy thuy (Bo ;
'1 Xay dung)
bong, khong cho phép hoat dong tai
vung nudc khac khong thuge vung | 2.001 Hane hai
nudc trén tuyén duong thuy noi dia, | 217.0 15 so va dﬁ’c‘mg ‘ N
129 | vuing nudc cang bién hodc khu vuc | 00.00. X , ~ - Don dé nghi theo Mau.
hang hai, dugc danh d4u, xac dinh vi tri | 00.H2 | &% ﬂf“yd(BQ
bang phao hodc ¢ hiéu c6 mau sic dé 1 Xay dyng)
quan sat
- Ho so cong bo ving hoat dong c6 du dn
Céng bé mé, cho phép hOE_lt df)ng tai dau tw ?ﬁy dl.l’llg (01 b@ ho SO, moi lOZ.Ii 01
ving nuée khac khong thude ving | 2.001 Hing hai ban), gom: o ‘
nude trén tuyen duong thiy ndi dia, | 218.0 | 1 v dﬁ’(‘m + Ban chinh hodc biéu mau di¢n tir Don dé
130 | ving nudc cang biér} hoac khu vuc | 00.00. giéy thity (B § nghj theo Mau;
Egﬁg }I;ilé (c)il;:lz; firéhhcilgtll,c);éfn CZl.ll,rlﬁSla\(ltl ;ré 00-1H2 Xay dung) + Ban chinh hodc ban dién tir hodc ban sao

quan sat

dién tir so d6 vi tri thiét 1ap bao hiéu ddi véi
truong hop vung hoat dong gidp ranh vai
vung nudc trén tuyén duong thuy noi dia,
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phi

Thanh phén ho so

ving nude cang bién hodc khu vyc hang
héi hodc so d6 bd tri phao va co hi¢u dbi
voi1 truong hop vung hoat dong khong giap
ranh véi ving nudc trén tuyén duong thuy
ndi dia, viung nudc cang bién hodc khu vuc
hang hai;

+ Bén sao c6 ching thuc hodc ban dién tir
hodc ban sao dién tir quyét dinh phé duyét
du 4n (néu c6);

+ Ban chinh hoac ban dién tir hodc ban sao
dién tor Phuong an bdao dam an ninh, an
toan, cttu hy, ciru nan va ngan ngua 0
nhiém méi trudng;

+ Ban chinh hoac ban dién tir hodc ban sao
dién tr ban v& hoan cong cong trinh, bao
gom ca hai d6 hodc ban do thé hi¢n vi tri.

- Ho so cong bo ving hoat déng khong c6
du an dau tw xay dung (01 bd ho so, mbi
loai 01 ban), gom:

+ Ban chinh hogc biéu mau di¢n tir Don dé
nghi theo Mau;

+ Ban chinh hoac ban dién tir hodc ban sao
dién tir so d6 vi tri thiét 1ap bao hiéu dbi véi
truong hop vung hoat dong gidp ranh vai
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ving nudc trén tuyén duong thuy noi dia,
ving nuée cang bién hodc khu vuc hang
héi hodc so d6 bd tri phao va co hiéu dbi
voi1 truong hop vung hoat dong khong giap
ranh v&i viing nudc trén tuyén duong thity
ndi dia, vung nudc cang bién hodc khu vuc
hang hai;

+ Ban chinh hoac ban dién tir hoac ban sao
dién tor phuong &4n bao ddm an ninh, an
toan, ciru hg, clru nan va ngan ngua 0
nhiém moi trudng.

131

HO tro dy an lién két (cap x3)

1.003
434.0
00.00.
00.H2

Ho so
giay

Kinh té
hop tac va
Phat trién
nong thon
(Bo Nong
nghiép va

Moi
truong)

Pon dé nghi cua chi dy an (theo Phuy luc I
ban hanh kém theo Nghi dinh s
98/2018/ND-CP)

Dy 4n lién két (theo Phu luc II ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 98/2018/ND-CP)
Ban thoa thuan ctt don vi 1am chu dau tu du
an lién két (theo Phu luc III ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 98/2018/ND-CP) di véi
trueong hgp cac doanh nghiép, hop tac xa ky
hop dong lién két v6i nhau

Ban sao chup céac chimg nhan vé tiéu chuan
chat luong san pham, an toan thuc pham,
an toan dich bénh va bdo v¢é moi truong;
hoic cam két bao dam cac quy dinh cia
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phap luat vé tidu chuan chat luong san
pham, an toan thuc phim, an toan dich
bénh va bdo v¢ moi trudong (theo Phu luc
IV ban hanh kém theo Nghi dinh sb
98/2018/ND-CP)
Ban sao chup hop dong lién két.
- Gidy to phai ndp dé lwu giir tai co' quan
dang ky phuwong tién
Pon dé nghi ding ky lai phuong tién thity
ndi dia theo quy dinh
Ding ky lai phuong tién trong truong | 1.006 Hanghai | 6 e et Snich o chan
hop chit phuong tién thay doi try so | 391.0 | o va dudng phi:70.000 | Sa0 ¢o cl}u’ng thue ‘hogc bal} sa0 dvlen fu’
132 | hoac noi dang ky hg khau thuong tra | 00.00. g , <~ | bong dwgc chirng thuc tir ban chinh hoac ban
cua chu phuong tién sang don vi hanh | 00.H2 glay >;guyd$0) (70.000 sao dién tir dwore cap tir so6 goc dé co quan
chinh cap tinh khéc 1 y aung dong/giay) ding ky phwong tién kiém tra
Gidy chimg nhan an toan k¥ thuat va bao
v€ moi trudng ciia phuong tién con hi¢u luc
dbi v6i phuong tién thudc dién ding kiém
dé co quan ding ky phuong tién kiém tra
1.003 \ . .
133 | Cong bo lai hoat dong bén thuy ndi dia | 00.00. aity thiy (B6 | Thim tra, | - Born dé nghi cong bo 1~a_1i hoat dong cang,
OO-le Xay dung) |thAm dinh; | bén thuy ndi dia theo mau;
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1(‘)0.00‘0 - Ban sao c6 chung thuc hodc ban sao kem
dong/lan) theo ban chinh dé déi chiéu vin ban cua co

quan c6 thdm quyén vé viéc thay d6i ving
dat, ving nuéc (d6i voi truong hop Thay
d6i ving dat, ving nudc cta bén thiy nodi
dia);

- Ban sao c6 chung thuc hoédc ban sao Xuat
trinh ban chinh d€ doi chiu cac van ban
ching minh viéc thay doi chu cang, bén
(do1 véi truong hop Thay doi chu bén thuy
ndi dia).

Ho so d6i voi phan thay doi két cau cong
trinh ciia bén thiy néi dia:

- Ban sao ¢6 chung thuc quyét dinh phé
duyét bao céo kinh té - k¥ thuat ctia chii dau
tu (d6i voi bén thay néi dia ¢ du 4n dau tu
xdy dung) hodc phuong 4n khai thac bén
thuy noi dia;

- Bién ban nghiém thu hoan thanh coéng
trinh, ban v& hoan cong mat béng, mat
chiéu dimg, mat cit ngang cong trinh dbi
v6i bén thay ndi dia c6 du an dau tu xay
dung;

- Ban sao gidy chiing nhan an toan ky thuat
va bdo v€ moéi truong cua két cau ndi,

267




Co ho so

. an phat , A
S]:l“ Tén TTHC Ma so ll;’[\;r(c:](?; silllll;l I;aic Linh vuc Mu’Cp[l)llill/L(; Thanh phén ho so
trudc
phuong tién, pong-tong hodc phao neo
thugc dién phai dang kiém (néu str dung ket
ciu nbi, phuong tién, pong-tong lam cau
bén hoic bén phao).
Trwong hop gui ho so truc tuyen
(Truong hop gui hd so truc tuyén, thanh
phan hd so 13 ban chinh hodc ban sao dién
tir cac thanh phan ho so twong tng theo quy
dinh.).
Lé phi : Bo |- DPéi v6i tham dinh nhiém vu, nhiém vu
Xay dung | diéu chinh quy hoach chi tiét(theo quy dinh
quy dinh chi | cia Luat Quy hoach d6 thj va Nghi dinh s6
tiét vé chi|37/7010/NP-CP), thanh phan hd so gom:
phl tl}&}m (1) To trinh dé nghi tham dinh; (2) thuyét
dinh nhiém |~ .. i . X
A 2 minh nd1 dung nhiém vy; (3) du thdo quyét
vuddanquy | N =Y A
Tham dinh dd &n, d &n diéu chinh quy | 1.003 Quy hoach | hoach  xay | dinh phé duyét nhi¢m vy; (4)cac ban vé& in
hoach chi tiét coa du an dau tu xay | 141.0 3 so xfy dung, |dung. (Bo | mdu thu nho ; (5) cac van ban phap 1y co
134 | dung cong trinh theo hinh thirc kinh | 00.00. X kién trac | Xay dung | lién quan.
doanh thude thim quyén phé duyét cia | 00.H2 | &% (BO Xay | quy dinh chi | - Péi véi tham dinh nhiém vu, nhiém vu
UBND cap xa 1 dung) tiét veé chi | diéu chinh quy hoach chi tiétxay dung khu
phi  thdm | chirc ning dic thy, diém dan cu nong thon

dinh nhiém
vu do an quy

hoach xay
dung.)

File  dinh
kem:

(theo quy dinh cua Luat Xay dung va Nghi
dinh s6 44/2015/ND-CP), thanh phan ho so
gom: (1), (2), (3), (4), (5) va vin ban giai
trinh y kién cta cac co quan, to chic va
cong déng dan cu vé ndi dung nhiém vu
quy hoach; hd so phap nhan va hd so ning
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BXD 05 2 | luc cua to chirc tu van 14p quy hoach xay
017-TT- dung.
BXD 0504
2017.signed
pdf
Lé phi
(Bo Xay
dung  quy
dinh chi tiét
vé chi phi
thm  dinh
Thu tuc thim dinh nhiém vy, nhiém vu | 1.002 Quy hoach | nhiém vu do L n A
A , S S \ - \ (2) thuyét minh ndi dung nhi€ém vu
di€u chinh quy hoach chi tiét cua dy an | 662.0 3 xdy dyng, |4an quy . PR A 4 nhia
135 | dAu tu xay dung cong trinh theo hinh | 00.00. | 0> kién trac | hoach xay | (3) Dw thao quyét dinh phé duy¢t nhiém vy
thire kinh doanh thudc tham quyén phé | 00.H2 slay (B6 Xay | dung.) (4) Cac ban V? in mau :[hu nho
duyét cia UBND cap x4 1 dung) File  dinh | (1) TG trinh d€ nghi tham dinh
kém: (5) cac van ban phap 1y ¢o lién quan
BXD 05 2
017-TT-
BXD 0504
2017.signed
pdf
1.000 Kidm lam - Blé:E chi}?h Izon dé nghi phi duyé; Phuong
. . ) o 047.0 N B6 Non an khai thac dong vat rirng thong thudng tur
136 | Fne duyet phuong &n khai thac dong | g | HO,s0 Elgfliép v tw nhién theo Mau s6 10 tai Phy luc ban
vat rimg thong thuong tir t nhién 00.H2 | &9 Moi hanh kém theo Thong tw sé 26/2022/TT-
1 truong) BNNPTNT;
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- Ban chinh Phuong an khai thac dong vat
rimg thong thudng tir ty nhién theo Mau sb
12 tai Phy luc ban hanh kém theo Thong tu
50 26/2022/TT-BNNPTNT,
Bao ton
thién nhién
1.004 va Pa dang \ < 1 A 1s iAo
Xéc nhan Hop dong tiép can ngudn gen 082.0 Hb so sinh hoc Banksao van ban XacAnha_}r_l dang liy tl?p can
137 va chia sé loi ich (Cép Xa 00.00. 9t A NTA ngudon gen dugc BO Tai nguyén va Moi
: p X&) giay (Bo Nong L
00.H2 A S truong cap;
| ngh1¢p va
Moi
truong)
1.003 Nong
A Ar LA £ A .| 605.0 A nghl?p (BO A Ao LA LA
138 Phé duyét k& hoach khuyén nong dia 00.00 H(.),so ang + D¢ xuat k@ hoach khuyén nong;
phuong (cap huyén) 0 0'H2. gidy nghi¢p va + Du toan kinh phi.
'1 Moi
truong)
a) Pon dé nghi cong bd md cang ca theo
M3Au s6 33 Phu luc I ban hanh kém theo
1.004 Thity san Nghi dinh s6 37/2024/ND-CP;
’ 478.0 o so (BO Nong b) Vén ban thanh 1ap T6 chirc quan ly cang
139 | Cong bd md cang cé loai 111 00.00. A nghiép va ca;
00.H2 | = Méi ¢) Vin ban thé hién quyén sir dung ving
! truong) dat, viing nudc cua cang;

d) Bién ban nghiém thu dua vao st dung
cong trinh cang ca (ap dung doi voi cang ca
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Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

hoan thanh tir sau khi Nghi dinh sb
37/2024/ND-CP c¢6 hiéu luc thi hanh);.

140

Stra d6i, bo sung nodi dung quyét dinh
cong nhan va giao quyén quan ly cho
to chirc cong dong (thude dia ban quan

1y)

1.004
498.0
00.00.
00.H2

Ho so
gidy

Thuy san
(BO Nong
nghiép va
Moi
truong)

- Pon dé nghi sira ddi, bd sung ndi dung
Quyét dinh cong nhan va giao quyén quan
1y cho t6 chirc cong dong;

- Phuong 4n bao vé va khai thac ngudn loi
thuy san tai khu vuc dy kién thyuc hién déng
quéan ly;

- Bé4o cdo danh gia két qua thuc hién va du
thao phuong 4n bao vé va khai thac ngudn
loi thity san mé&i ddi véi truong hop stra
ddi, bd sung phuong an bao vé va khai thac
nguén lgi thuy san; vi tri, ranh gidi khu vuc
dja Iy duoc giao; pham vi quyén dugc giao;
- Bdo cao danh gia két qua thuc hién va du
thao quy ché méi d6i voi trudng hop sta
d6i, bo sung Quy ché hoat dong cia t6 chirc
cong dong;

- Ban chinh bién ban hop to chirc cong
dong.

141

Cong nhén va giao quyén quéan 1y cho
to chirc cong dong (thude dia ban quan

1)

1.003
956.0
00.00.
00.H2

Ho so
giay

Thuy san
(Bo Nong
nghiép va
Mobi
truong)

- Pon d& nghi coéng nhan va giao quyén
quan 1y cho t6 chirc cong dong;

- Phuong 4n bao vé va khai thac ngudn loi
thuy san tai khu vuc du kién thuc hién déng
quan ly;

- Quy ché hoat dong cua to chuc cong
dong;
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Co ho so

. an phat , A
S]:l“ Tén TTHC Ma so ll;’[\;r(c:](?; sin13 cac | Linh vuc Mu’Cp[l)llill/L(; Thanh phén ho so
niam
trudc
- Ban chinh bién ban hop t6 chirc cong
dong.
1.003 Thiy loi - To trinh dé nghi phé duyét;
Phé duyét dé cuong, két qua kiém dinh | 471.0 3 so (Bo Nong - Dy thao dé cuong kiém dinh an toan dap,
142 an toan ﬁép, ho chtra thuy loi thu(}c 00.00. giéy nghiép va ho chira thuy loi
tham quyén cua Chua tich UBND cap xa | 00.H2 Moi - Céc tai liéu lién quan khéc kém theo (néu
1 truong) c0).
- To trinh dé nghi phé duyét quy trinh van
hanh ho chira nude
1.003 Thiy loi - Dy thao quy trinh van 1’}2‘11’111 hé chira nude
Phé duyét, cong b cong khai quy trinh | 347.0 3 so (Bo Nong - Bao cdo thuyét minh két qua tinh toan ky
143 | van hanh ho chuia thuy loi thuoc tham | 00.00. - nghi¢p va thuat;
quyen cua Chu thh UBND cap xa. 00.H2 glay Mobi - Ban dé hlél’l trang Cﬁng trinh;
1 truong) - Vian ban gop y kién ctia cac co quan, don
vi lién quan
Céc tai li¢u lién quan khéc kém theo
- T& trinh dé nghi phé duy€t quy trinh van
N a A L A . . 2.001 Thuy lo1 hanh duoc 1ap theo mau 04 Phu luc I Thon
Phe duyet, cong bo cong khai quy trinh | 67 | (Bo I}\,Iéng fu 05/25 18/TT-BNNPTNT ngé§
van hanh doi véi cong trinh thuy loi 16n Ho so A3 X
144 va cong trinh thuy loi vira do UBND 00.00. gidy nghiép va 15/5/2018;
40 tinh bhan cA i 00.H2 Moi - Du thao quy trinh van hanh cong trinh
cap tinh phan cap. 1 truong) theo mau 02 tai Phu luc I Thong tu
05/2018/TT-BNNPTNT ngay 15/5/2025.
Tham dinh, phé duyét phuong an ung | 1.003 15 so Thuy loi - To trinh d& nghi phé duyét;
145 | phé voi tinh hudng khan cap thudc | 440.0 X (Bo Nong - Du thao phuong an ng pho voi tinh
tham quyén cia UBND cap xa 00.00. g1y nghiép va huéng khan cap;
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Co ho so

foan phat . —
ST " ~ Muc do | . . - Mirc phi/Lé . A LA
T Tén TTHC Ma so DVCTT sml} cac | Linh vue phi Thanh phan ho so
niam
trudc
00.H2 Moi - Bao cao két qua tinh toan ky thuat;
1 truong) - Van ban gop y kién cua cac co quan, don
vi lién quan;
- Cac tai liéu lién quan khéac kém theo (néu
c0).
T¢ trinh dé nghi phé duyét phuong an trng
pho thién tai cho cong trinh, viing ha du dap
Thim dinh, phé duyét phuong 4n tmg 1.003 T}iuy }Ql D}'I tha‘o phu\o*ng an ungApho thién tai cho
. . 446.0 \ (BO Nong cong trinh, vung ha du dap
pho thién tai cho cong trinh, vung ha du Ho6 so A3 A A e AL
146 00.00. g nghiép va Bao cédo két qua tinh toan ky thuat;
dap trong qua trinh thi cong thudc tham gidy - IR S .
00.H2 Moéi Vian ban gop y kién cia cac co quan, don vi
quyén cua UBND cap xa \ A
1 truong) lién quan;
Cac tai liéu lién quan khac kém theo (néu
cO).
H6 tro dau tu xay dung phat trién thay Pon dé nghi hd tro theo mau quy dinh tai
101 nho thuy 191 ndi dong va tu01 tlen 2.001 Thuy lg1 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
tién, tiét kiém nudc (Dbi véingudn von | 621.0 15 so (BO Nong 77/2018/ND-CP ngay 16/5/2018;
147 | hd tro truc t}ep, ngan sach dia phuong | 00.00. A nghiép va - HG so duoc phé duyét;
va ngudn von hop phap khéac cua dia | 00.H2 slay Moi - Bién ban nghiém thu giai doan hoac
phuong phén b6 dy toan cho UBND 1 truong) nghi¢m thu hoan thanh cong trinh dua vao

cap xa thyc hién)

su dung.
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Co ho so

. an phat , A
S]:l“ Tén TTHC Ma so ll;’[\;r(c:](?; sin13 cac | Linh vuc Mu’Cp[l)llill/L(; Thanh phén ho so
nam
trudc
Mau
don, to
Tén gidy to | khai S6 luong
+- Pon dé | ruou02.d | Ban
nghi cép sira | ocx chinh: 1 -
d6i, b6 sung Ban sao:
theo Mau sb 0
02 ban hanh
kém theo
2.000 Luu théng |, = || Nghi dinh s6
Cép sira ddi, bd sung Gidy phép ban 1& 615.0 Hb so hang ho? dinh cﬁang 105/2017/NB
148 rrou 00.00. A trong nudc Tai  chinh -CP
: 00.H2 | &' (BoCéong | . %
| Thurong) (néu co)
+- Ban sao Ban
gidy phép da chinh: 1 -
duoc cap Ban sao:
1
+- Cac tai liéu Ban
chimg minh chinh: 1 -
nhu cau sua Béan sao:
dbi, bd sung. 0
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Co ho so

. an phat , A
S]:l“ Tén TTHC Ma so ll;’[\;r(c:](?; sin13 cac | Linh vuc Mu’Cp[l)llill/L(; Thanh phén ho so
niam
trudc
Mau don,
Tén gidy to | to khai | SO lugng
2.001 Luu thong ?f’. s cap lai Blf,nh,
. ; 01 Vo1 chinh: 1 -
) ) ) 240.0 15 so hang héa | Theo quy trwomg  hop Ban sao:
149 | Cap lai Cap Giay phép ban 1¢ ruou 00.00. £ trong nudc | dinh ctia Bo \ du&c 1
00.H2 | &% (BO Cong | Taichinh || 3> 2
uc hién
1 Thuong) nhu quy dinh
doi voi
truong hop
cAp méi;
Mau
don, to
Tén gidy to | khai S6 lugng
1.001 Luu thong . .
Z ek L X . | 279.0 A hang hoa Ho so cap lai Ban
150 | Cap lai Gidy phép san xuat rugu thi | ) ) | HO so trongg nude dbi voi truong chinh: 1 -
cong nham muc dich kinh doanh 00 12 giay (Bo Céng hop ndy dp Ban sao:
1 Thuong) dung nhu quy 0
dinh doi véi
truong  hop
cap moi
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Co ho so

LA phat , .
S]:l“ Tén TTHC Ma so ll;’[\;r(c:](?; sin13 cac | Linh vuc Mu’Cp[l)llill/L(; Thanh phén ho so
niam
trudc
Tén giay to ?gﬁlion’ So luwong
- Pon d¢ | MAU SO | Ban chinh:
nghi cép | 02 1 - Ban sao:
stra doi, bo | RUOU.d | 0
sung theo | ocx
Mau s6 02
ban hanh
kém theo
, 7 ﬁ ) 2.000 Luu thong Nghi dinh
Cap sua doi, bo sung Gidy phép san | 629.0 15 so hang hoa sb
151 | xuat ruou thu coéng nham muc dich | 00.00. A trong nudc 17/2020/N
kinh doanh 00.H2 | &' (B6 Cong P-CP;
1 Thuong)

- Ban sao Ban chinh:
gidy phép 0 - Ban sao:
da duoc 1
cap;
- Céc tai Ban chinh:
liéu ching 1 - Ban sao:
minh nhu 1
cau sua
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Co ho so

foan phat . —
ST " ~ Muc do | . . - Mirc phi/Lé . A LA
T Tén TTHC Ma so DVCTT sn:ll{: I;ac Linh vue phi Thanh phan ho so
trudc
d6i,  bod
sung.
n X \ Mﬁu dOTl, &
Tén giay to t& khai S6 luong
(1) Thong | Mau II - 9 | Ban chinh:
bao Vév viéc | TB Vé Viég 1 - Ban
Thanh lap gidi thé hop | giai thé | sao: 0
va hoat A . || tac xa, lién | hop tac
1.004 dong cua to 1(\1/12315 le EE; hi€p  hop | xa.docx
< a1 R Cm rian vea. | 982.0 A hop tac, Z, | | thc xa@;
Pang ky giai thé hop tac xa, lién hi¢p Ho so .. |theo quyét
152 1 1 op thc xa 00.00.) = 4 hop tc Xa, | 4 1 oa Hoi
op 00.H2 | &% lién higp | 43 u b
1 hop tac xa | ore, M (2) Bao cdo Ban chinh:
(B6 Tai dan cap tinh || {2 viéc XU I - Ban
chinh) Iy tai san sao: 0
cua hop tac
Xa, lién
hi€p  hop
tac xd giai
the;
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Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

(3) dinh vé
viéc thu hoi
quy chung
khong chia,
tai san
chung

khong chia
ciia Uy ban
nhan dan
cép Xa noi
hop tac xa,
lién  hiép
hop tac xa
dat tru so
chinh trong
truong hop
hop tac xa,
lién  hiép
hop tac xa
co quy
chung

khong chia,
tai san
chung

khong chia
c6 ngudn
hd tro toan

Ban chinh:
1 - Ban
sao: 0
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Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

bo tr Nha

nuoc

(4) Bao céo Ban chinh:
két  qua 1 - Ban
chuyén sao: 0
nhugng,

thanh ly tai
san cua hoi
dong thanh
ly tai san
chung

khong chia
trong

truong hop
hop tac xa,
lién  hiép
hop tac xa
co quy
chung

khong chia,
tai san
chung

khong chia
c6 ngudn
hd trg mot
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Co ho so

. an phat , .
ST " ~ Muc do | . . - Mirc phi/Lé . A LA
T Tén TTHC Ma so DVCTT sml} cac | Linh vue phi Thanh phan ho so
nam
trudc
phan cua
Nha nudc
Mau
don,
to
Mirc 18 phi Tén giay to khai | SO lugng
Thanh 18p |cu thé do
Cép lai Gidy chtng nhan ding ky hop va hczat 2 HQ} dorAlg Vin ban dé nghi | Maus | Ban
AN , NP ; 2.001 dong ciatdé | nhan  dan % . Sk 1
tac xa, Gidy chimg nhan ding ky hoat . X . cap lai  Gidy | oll.11 | chinh: 1 -
o .1 < \ DA 973.0 A hop tac, | cap tinh . A \ .
dong chi nhanh, van phong dai dién, Ho so .. ) ) ching nhan dang | .docx | Ban sao:
153 % , e S e 41 00.00. X hop tac xa, | quyét dinh , , ~ |
Giay chung nhan dang ky dia diém giay 1A S ky hop tac xa; 0
: , % s 1aa | 00.H2 lién hi¢p | (can cu quy X . A
kinh doanh cua hop tac xa, lién hi¢p AV I || Giay chuing nhan
L~ 1 hop tac xa | dinh tai < , A
hop tac xa A rrons . ¢ | | dang ky hoat dong
(Bo Tai | Thong tu so : . <
i chi nhanh, van
chinh) 85/2019/TT phong dai dién;
—BTC) . v 9

Gidy chimg nhén
dang ky dia diém
kinh doanh.
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C6 ho so
. an phat , A
S]:l“ Tén TTHC Mai sb ll;’[\;r(c:](?; sin13 cac | Linh vuc Mu’Cp[l)llill/L(; Thanh phén ho so
nam
truéc
Mau don, | Sb
Tén gidy to tokhai | lugng
(1) Théng bao vé | Mausoll. | Ban
viéc cham dut | 10.docx | chinh:
hoat dong chi 1 - Ban
nhanh, van sao: 0
phong dai dién,
Thanh lap dia diém kinh
va hoat doanh;
1.005 dong cta to
Cham dirt hoat dong chi nhanh, vin | 010.0 A hop tac,
\ L en A . HO so L : 5 :
154 | phong dai dién, dia diém kinh doanh | 00.00. £ hop tac xa, (2) Ban sao hoac Ban
cta hop tac x3, lién hiép hop tacxa | 00.H2 | &Y lién hiép ban chinh bién chinh:
1 hop tac xa ban hop Hoi 0-Ban
(Bo Tai dépg que}n tri sao: 1
Chinh) (dél voi tQ chirc
quan tri day du)
hoac Dai hoi
thanh vién (ddi
v6i to chire quan
tri rat gon) vé
viéc cham dat
hoat dong chi
nhanh, van
phong dai dién
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Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

dbdi véi _ truong
hop cham duat
hoat dong chi

nhanh, van

phong dai dién;

(3) Ban sao hoac Ban
ban chinh quyét chinh:
dinh cua Hoi 0-Ban
dong quan tri sao: 1

(461 véi to chirc
quan tri day du)
hoic nghi quyét
cua Dai hoi
thanh vién (dbi
v6i t6 chirc quan
tri Gt gon) vé
viéc cham dat
hoat dong chi
nhanh, van
phong dai di¢n
dbi voi truong
hop cham dut
hoat dong chi
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Co ho so

. an phat , A . .
én A s0 | sinh cac inh vuc , anh phan ho so
STT Tén TTHC M3 gl\;"éf; inh cic | Linh M“cpll’lll“/Le Thanh phin hd
nam
truoc
nhanh, van
phong dai di¢n.
Thanh lap g’[ﬁ“ ‘
va hoat I on? to P
2001 dong ciia td Tén giay to khai S6 luong
Thong bdo vé viéc thanh 13p doanh | 958.0 N hop tac,
155 | nghiép ciia hop tac x4, lién hiép hop tac | 00.00. | 1059 hop tac X3
ng 1ep cua hop fac xa, fie hiep hop tac 00‘H2. giéy IOP 10 f( 4, (1‘) Thong bao | Mausoll | Ban
xa 1 hlen ,1¢p~ vé viéc thanh | .12.docx | chinh: 1 -
?gga{f;i(a 1ap doanh Ban sao: 0
chinh) nghicp.
Mau
’ don, to ,
Thanh 14p Tén giay to khai So luong
1.001 va hoat
266.0 N dong doanh . A , \
, v Th b M 5| B
156 | Chém dirt hoat dong ho kinh doanh | 00.00. | 1195 nghiép (ho ) NSV Dresal DAV
00,12 giay Kinh vé viéc cham | chamdu | chinh: 1 -
'1 doanh) (B3 dat hoat dong | thoatdo | Ban sao:
o g,(ho cia ho kinh | nghokin | 0
i chinh) doanh; hdoanh.
docx
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Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

(i1) Thong bao
vé viéc chim
dut hiéu luc
mi sb thué
cua Co quan
thué;

(i11)) Ban sao
bién ban hop
thanh vién ho
gia dinh vé
viéc cham dut
hoat dong ho
kinh  doanh
dbi véi truong
hop céac thanh
vién ho gia
dinh dang ky
ho kinh
doanh;

(iv) Ban gbc
Giay chung
nhan dang ky

Ban
chinh: 1 -
Ban sao:
0

Ban
chinh: O -
Ban sao:
1

Ban
chinh: 1 -
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Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

ho
doanh.

kinh

0

Ban sao:

157

Tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh
doanh trudc thoi han da thong bao cua
ho kinh doanh

1.001
570.0
00.00.
00.H2

HO so
giay

Thanh lap
va hoat
dong doanh
nghiép (ho
kinh
doanh) (Bo
Tai chinh)

Tén
gidy to

Mau don, to khai

S6
luong

(1)
Thong
bao vé
viéc tam
ngung
kinh
doanh,
tiép tuc
kinh
doanh
trude
thoi han
da thong
bao cua
ho kinh
doanh;

Mus4TBvvtamn
gungkinhdoanhti
eptuckdtruocthoi
handathongbaoc
uaHKD.docx

Ban
chinh:
1 - Ban
sao: 0

(i) Ban
sao bién

Ban
chinh:
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Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

ban hop
thanh
vién hd
gia dinh
vé  viéc
dang ky
tam
ngung
kinh
doanh
hoac
tiép tuc
kinh
doanh
trudce
thoi han
da thong
bao doi
voi
truong
hop céc
thanh
vién ho
gia dinh
dang ky

0-Ban
sao: 1
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Co ho so

. an phat , A
S]:l“ Tén TTHC Ma so B’I\;r(c:]q; sinh cac | Linh vuc Mu’Cp[l)llill/L(; Thanh phén ho so
nam
trudc
hd kinh
doanh.
S6
Tén gidy to | Mau don, to khai | luong
(i) Gidy dé | MausolGiayden | Ban
nghi dang | ghidangkyHKD. | chinh:
Mirc l@ phi | | ky ho kinh | docx I - Ban
. . cu thé do || doanh; sao: 0
Thfmh lap Hoi  dong
1.001 va hoat . ~
612.0 | . dong doanh | pan  dan ) FE v
158 | Péng ky thanh Iap ho kinh doanh 00.00. | HOs0 nghiép (ho |t quyét || (i) Gidy 1o Ban
R 00 12 giay Kinh dinh (f:a“m cﬁ:’ plrlap }Y cua Chlnhj
1 doanh) (Bo | Uy dinh tai | €8 nhan doi 0 - Ban
Tai chinhj Thong tu s6 || VOi chu hd sao: 1
85/2019/TT || kinh
-BTC) doanh,

thanh vién
ho gia dinh
dang ky ho
kinh doanh
trong

truong hop
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Ludtphiva | (1) Bon dé nghi tach thia dat, hop
L& phi thira dat theo M3u s6 21 ban hanh
kém  theo Nghi dinh  s6
151/2025/ND-CP.
(5) Ban vé tach thira dat, hgp thira dat
l4p theo M3u s6 22 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
(1) Bon dang ky bién ddng dat dai, tai
san gan lién véi dat theo Mau sb
bang ky bién dong quyen sir dung dat 11/DK ban hanh kém theo Nghi dinh
a0 s i o v ey | 8 oo e e
su dung dat nong nghiép ma khong (Li,ILIllﬁl.lt phictflz 7A\n5T 2024 C&th"nNh phf] quy din/h
theo phuong 4n don dién, doi thira, Lo12 . 16 phi va cac ve dle.li tra ?(5 banAdat da:’ da’ng ky,
168 chuyen nhuong, thtra ke tdng cho 765.H HQASO Ditdai | vin ban quy cap Giay chiing nhan quyén s dung
quyen sir dung dat, quyén so hiru tai 21 glay pham phap | dat, quyén s& hitu tai sdn gan lién vdi
sn gan lin véi dat, gbp von bang luat hudng | G4t va Hé théng thdng tin dat dai;
quyer} sq‘dung. de}t quyén s¢ hiru tai d&n Ludt phi -
san gan lién voi dat; cho thug, cho thué NP
va I¢ phi. (2) Ban gbc Gidy chiing nhén d3 cap;

lai quyén sir dung dat trong dy an xay
dung kinh doanh két cau ha tang

(3) Hop déng hodc van ban vé viéc
chuyé&n quyén sl dung dat, quyén sé
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hitu tai san gan Llién v48i dat; van ban
vé viéc cho thué, cho thué lai quyén
s dung dat;

(4) Ban vé tach thira dat, hgp thira dat
theo Mau s6 02/DK ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP
ddi vdi trudng hop dang ky bién ddng
dat dai ma phai tdch thira dat, haop
thira dat;

(5) Van ban théa thuan vé viéc cap
chung mét Gidy ching nhan quyén si
dung dat, quyén sd hitu tai sdn gan
lién v8i dat déi vdi trudng hop cd
nhiéu ngudi nhan chuyén quyén su
dung dat, quyén sd hitu tai sdn gan
lién véi dat;

(6) Van ban cla ngudi st dung dat
déng y cho chi sé hitu tai san gan lién
véi dat dudc chuyén nhudng, t3ng
cho, gdp vén bang tai san gan Lién vdi
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dat doéi véi trudng hdp chuyén
nhudng, tdng cho, gép vén bang tai
san gan lién v38i dat ma chd sd hitu tai
san khéng cé quyén st dung dat déi
véi thira dat dé, trur trusng hdp t6
chiic nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai
dudc sd hitu nha & theo quy dinh cla
phap ludt vé nha 4;

(7) Van ban cldia bén nhan thé chip vé
viéc déng y cho bén thé chip dudc
chuyén nhugng, tdng cho quyén sur
dung dat, quyén sd hitu tai sdn gan
lién v3i dat déi vai trudng hdp chuyén
nhuong, tdng cho quyén s dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién vdi dat
ma quyén s dung dat, quyén s3 hiiu
tai san gan lién vdi dat dang dudc thé
chadp va da didng ky tai Van phong
dadng ky dat dai, Chi nhdnh Van
phong dang ky dat dai;
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(8) Van ban vé viéc dai dién theo quy
dinh cha phap Wit vé dan su déi vdi
trudng hdp thuc hién thd tuc dang ky
dat dai, tai sdn gan Lién v4éi dat thong
qua ngudi dai dién;

(9) Khi nbp céc gidy t3 theo quy dinh,
ngudi yéu cau dang ky dudc lua chon
ndp ban sao gidy td va xuat trinh ban
chinh dé can bd tiép nhan hé so kiém
tra ddi chiéu hodc nép ban chinh gidy
t6 hodc ndp ban sao gidy td da cd
cong ching hodc chuing thuc theo
quy dinh clda phdp it vé cbdng
chung, chung thuc; trudng hdp nodp
hé so trén Céng dich vu cdng Quéc
gia hodc Céng dich vu cdng cap tinh
thi hé so ndp phai dudc sé hda tir ban
chinh hodc ban sao gidy t& da dudc
cong chung, ching thuc theo quy
dinh clia phap luat;
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169

Xéc dinh lai dién tich dit & ciia ho gia
dinh, c4 nhan di duoc cap Gidy chimg
nhan trude ngay 01 thang 7 nam 2004

1.012
817

Mot
phan

Dét dai

Theo  quy
dinh cua
Luat phi va
1€ phi va cac
van ban quy
pham phap
luat huodng
dan Luat phi
va 1¢ phi

- Don ding ky bién dong dét dai, tai san gin
lién v6i dat theo Mau s 18;

- Ban gdc Gidy chiing nhan di cap;

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh
ctia phép luat vé dan sy d6i véi truong hop
thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san
gan lién véi dat thong qua nguoi dai dién.

170

Cép lai Gidy chimg nhan do bj mat

1.012
786

Mot
phan

Dét dai

Theo  quy
dinh cua
Luat phi va
1€ phi va céc
van ban quy
pham phap
luat huong
dan Luat phi
va 1€ phi

a) Poi voi truong hop cap lai Gidy ching
nhan bi mét:

- Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gan
lién vé6i dat theo Mau sb 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Manh trich do ban db dia chinh thira dét
dbi vé6i truong hop nguoi str dung dat co
nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thuéc
céc canh, dién tich cta thua dat.

b) Péi véi truong hop mat Trang bd sung:

- Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gin
lién véi dat theo Mau s6 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-Cp.

- Manh trich do ban db dia chinh thira dét
dbi voi truong hop ngudi st dung dit c6
nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thuéc
céc canh, dién tich cta thua dat.

- Ban gdc Gidy chimg nhan di cip.
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Theo  quy
Thu hdi Gidy chimg nhéan d3 cap khong dinh cua
diing quy dinh cua phép lut dat dai do Luat phi va | v21 ban kién nghj viéc cdp Gidy chimg
171 ngu’(n. ‘ASU’ d}lpg A’dat, (fhu Sf’ hu:u te}l Sé“? 1.012 Mot X Dét dai l¢vphl; vacac nhan khong ding quy dinh cta phéap luat
gan lien v6i dat phat hién va cap lai | 791 | phan avaar | van ban AUy d4t dai (ban chinh)
Giay ching nhén sau khi thu hoi phAam pl}ap - Gidy chimg nhén di cép (ban gbc).
luat huodng
dan Luat phi
va 1¢ phi
Ping ky bién dong quyén sir dung dat, a) Doi voi truong hop chuyen doi, chuyen
quyén s& hitu tai san gan lién voi dat nhuong, thua ké, gop von bang quyén su
trong cac truong hop chuyén d6i quyén dyng dat,.. P ,
st dung dit nong nghiép ma khong -.E)orn ’d.énig ky bién 9(_)11% dat dai, tai san gan
theo phuong an don dién, doi thira, lién v6i dat theo Mau s6 18. . .
2 . L s Theo  quy | - Hop dong hodc van ban vé viéc chuyén
chuyén nhuong, thua ké, tang cho . ,

X £ NN dinh cua | quyén st dung dat, quyén so hitu tai san
q}lyenL su iung ’d'at, ;quye,n soihuultal Luat phi va | gan lién voi dat ddi véi truong hop chuyen
sah gan lign Vm,dat’ gop von bang A 1& phi va cac | doi, chuyen nhuong, thira ké, gop von bang
quyén su dung dat, quyén so hitu tai | 1 913 M?t X Patdai | van ban quy quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san
san gan lién vai dat; cho thué, cho thué | g31 phan pham phap | gén lién véi dét.
lai quyén str dung dat trong du 4n xay luat hudng | - Hop dong hodc vin ban vé viéc ban hoic
dung kinh doanh két cau ha tang; ban dan Luat phi | ting cho hodc dé thira ké hodc gop von
hoic tang cho hodc dé thira ké hodc gop va I¢ phi bang tai san gan lién voi c,Tét theo quy dinh

von bang tai san gan lién voi dat thué
cua Nha nudc theo hinh thic thué dat
tra tién hang ndm

ctia phap luat vé dan sy ddi véi trudong hop
dat thué ctia Nha nudc theo hinh thirc thué
dat tra tién hang na

- Van ban vé viéc cho thué, cho thué lai
quyén sir dung dat dbi véi truong hop cho
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thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong
du an xay dung kinh doanh két cau ha tang.

- Ban v& tach thtra dat, hop thira dat theo
Mau s 22 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP dbi v6i truong hop dang
ky bién dong dat dai ma phai tach thira dat,
hop thira dat.

- Ménh trich do ban d6 dia chinh thira dét
dbi voi truong hop ngudi sir dung dat co
nhu cdu do dac d¢ x4c dinh lai kich thuéc
cac canh, dién tich cua thira dat.

- Véan ban théa thuin Vé viéc cap chung mot
Gidy chimg nhan quyen str dung dat, quyen
s hiru tai san gan lién véi dat dbi vai
truong hop co nhiéu nguoi nhén chuyén
quyén su dung dat, quyén so hiru tai san
gan lién véi dat.

- Vian ban ciia ngudi s dung dat dong y
cho chui s6 hiru tai san gin lién vOi dat duoc
chuyen nhuong, tang cho, gop vbn bang tai
san gan lién voi dat doi véi truong hop
chuyén nhuong, ting cho, gép von bang tai
san gan lién v&i dat ma chu sé hiru tai san
khong c6 quyén st dung dat dbi voi thira
dat do, trir trudng hop to chirc nudc ngoai,
cd nhan nudc ngoai dugce so hiru nha ¢ theo
quy dinh cta phép lut vé nha 6.
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- Vin ban cua bén nhén thé chfip vé viéc
déng ¥ cho bén thé chip duoc chuyén
nhuong, tdng cho quyen sir dung dat, quyén
sO htru tai san gan lién voi dat dbi voi
truong hop chuyen nhuong, tdng cho quyen
su dung dat, quyén so hitu tai san gan lién
v6i dat ma quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién v6i dat dang duoc thé
chéap va da ding ky tai Van phong dang ky
dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat
dai.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh
ctia phép luat vé dan sy d6i voi truong hop
thuc hién thu tuc dang ky dit dai, tai san
gan lién voi dat thong qua ngudi dai dién;

- Ban gbc Gidy chirng nhan da cap.

b) Bdi véi truong hop nguoi su dung dat
tang cho quyén sir dung dat cho Nha nudc
hodc cong:

- Vin ban ting cho quyén str dung dit hoic
bién ban hop gitra dai dién thén, ap, lang,
ban, budn, bom, phum, séc, t6 dan pho,
diém dan cu v0i nguoi su dung dat vé viée
tang cho quyén st dung dat va ban gbc
Gidy chimng nhan da cap.

- Truong hop co6 bién ban hop gitra Uy ban
nhan dan cip xd v6i nguoi sir dung dét vé
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viéc tang cho quyeén sir dung dat thi nguoi
su dung dat chi nop ban goc Gidy ching
nhan da cap cho Uy ban nhan dan céap xa
noi c6 dat.
- Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gan
lién véi dat theo Mau s6 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
- Giay chiing nhéan da cép.
- Mot trong céc loai gidy to theo quy dinh
tai cac Diéu 148, Diéu 149 cua Luat Dat dai
< foane 2 L 1A Ll 3AL 4 (néuC(’))'
Pang ky tai san gan lién véi thira dat da Theo quy |- So do nha &, cong trinh xdy dung, trir
duoc cap Giay chung nhan hodc dang dinh ctia | truong hop dd ndp mét trong cac loai gidy
ky thay do6i vé tai san gan lién voi dat Luat phi va | to quy dinh tai cac Diéu 148, Diéu 149 cia
so v6i ndi dung da ding ky, gia han | 1.013 A 1é phi va céc | Luat Dét dai ma c6 so dd phu hop v6i hién
172 | thoi han sé hitu nha ¢ cta to chic nude 995 l\ﬁgt X Dt dai van ban quy | trang nha ¢, cong trinh da xay dung.
ngoai, cd nhan nudc ngoai theo quy phatt pham phap | - HO so thiét ké xay dung cong trinh da
dinh cua phap luit vé nha & nodi dung luat huong | dugc co quan chuyén moén vé xay dung
da dang ky dan Luét phi | thAm dinh hodc da c6 van ban chap thuén
va 1€ phi két qua nghiém thu hoan thanh hang muc

cong trinh, cong trinh xdy dung theo quy
dinh cta phap luat vé xay dung d6i véi
truong hop chirg nhan quyén s hitu cong
trinh xay dung trén dat ndng nghiép ma chu
sO hiru cong trinh khoéng c6 mot trong cac
loai gidy t& quy dinh tai Diéu 149 cua Luat
Pat dai hodc cong trinh duoc mién gidy
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phep xay dung theo quy dinh cua phap luat
vé xay dung.
- Véan ban chap thuan gia hap thoi I}an sfy
hiru nha ¢ cua co quan c6 tham quyén doi
v6i truong hop gia han thot han sé hitu nha
0 cua to chirc nudc ngoai, ca nhan nudce
ngoai theo quy dinh cua phap luat vé nha 6.
- Ménh trich do ban d6 dia chinh thira dét
doi voi truong hop nguoi su dung dat co
nhu cau do dac dé xac dinh lg}i kich thudc
cac canh, dién tich cua thira dat.
- Van ban v€ viéc dai dién theo quy dinh
cua phap luét vé dan sy do1 voi truong hop
th},rc l}ién thu tuc dang ky dat dai, tai san
gan lién voi dat thong qua ngu:c‘ri dai dién
Ping ky bién dong d6i vai truong hop a) Doi voi truong hop thay doi quyen su
thay d6i quyén sir dung dat, quyén so Theo  quy dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi
hitu tai san gan lién voi dét theo thoa dinh  coa dat: L,
thuan cua céac thanh vién ho gia dinh Luat phi va - Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan
hodc clia vo va chéng; quyén sir dung A 1 phi va cac lién véi1 dgt 'theo A’Mau sO 18 ban hanh kém
X, A o . A ., a4, | 1.013 Mot L o4 - L theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
dat xay dung cong trinh trén mat dat X X batdai | van ban quy X ~ £
A a1 S 980 phan .~ | - Gidy chimg nhén da cap.
phuc vu cho viéc van hanh, khai théc pham phap Vin ban thoa th hav dé
. N . N s ludt huéne | an ban thoat uanvev1ect ay 01quyen
sir dyng cong tr}nh nigam, quyen so hqu ot HORS | g dung dat, quyén so hitu tai san gin lién
cong , trinh ngém; ban tai ‘sén, diu da‘uiAL u}?:[ phi véi dat theo thoa thuan cua cac thanh vién
chuyén, chuyén nhugng quyén st dung Vva Ie phi

dat 1a tai san cong theo quy dinh cua

ho gia dinh ]1050 C}"la VO va chéng. Truong
hop thay doi quyén sir dung dat cua cac
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phap luat vé quan 1y, sir dung tai san
cong; nhin quyén st dung dat, quyén
s¢ hiru tai san gin lién voi dét theo két
qua giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6
céo vé dat dai hodc ban 4n, quyét dinh
ctia Toa an, quyét dinh thi hanh an cta
co quan thi hanh 4n da dugc thi hanh;
quyét dinh hodc phan quyét ciia Trong
tai thwong mai Viét Nam vé giai quyét
tranh chép gilta cic bén phat sinh tir
hoat dong thuong mai lién quan dén dat
dai; nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién voi dat do xur 1y tai
san thé chdp 13 quyén str dung dat, tai
san gan lién v6i dat da duoc dang ky,
bao gdm ca xur 1y khoan ng c6 ngudn
gbc tir khoan no xau cua té chuc tin
dung, chi nhanh ngan hang nudc ngoai

thanh vién c6 chung quyén sir dung dat cta
ho gia dinh thi vin ban thoa thuan phai thé
hién thong tin thanh vién cua ho gia dinh c6
chung quyén str dung dat tai thoi diém duoc
Nha nudc giao dat, cho thué dat, cong nhan
quyén st dung dat, nhan chuyén quyén sir
dung dét.

- Ban sao hodc xuét trinh Gidy chtng nhan
két hon hodc ly hon hoic gidy to khac
ching minh vé tinh trang hon nhan ddi véi
truong hop khong thé khai thac dugc thong
tin trong Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu.
- Ban vé tach thtra dat, hop thira dat theo
Mau sb 22 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ddi véi
truong hop ding ky bién dong dat dai ma
phai tach thira dat, hop thira dat.

(6) Manh trich do ban db dia chinh thira dat
dbi vé6i truong hop nguoi sir dung dat co
nhu cdu do dac dé x4c dinh lai kich thudc
céc canh, dién tich cta thtra dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh
ctia phap luat vé dan sy ddi véi truong hop
thuc hién thu tuc dang ky dit dai, tai san
gin lién véi dit thong qua ngudi dai dién.
b) Péi voi trudng hop thay doi quyén st
dung dit xdy dung cong trinh trén mat dat
phuc vu cho viéc van hanh, khai thac su
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dung cong trinh ngdm, quyén s& hitu cong
trinh ngdm

(1) Bon dang ky bién dong dat dai, tai san
gin lién v6i dat theo Mau s6 18 ban hanh
kém theo Nghi dinh s 15 1/2025/ND-CP.
(2) Giy chimg nhén da cp.

(3) Van ban vé viéc cho phép thay doi
quyén st dung dat xay dung cong trinh trén
mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai
thac s dung cong trinh ngam, quyén SO
hiru c6ng trinh ngdm cua co quan, nguoi c6
tham quyén.

(4) Ban v& tach thira dat, hop thira dat theo
Mau s6 22 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP dbi v6i truong hop dang
ky bién dong dat dai ma phai tach thira dat,
hop thira dat.

(5) Manh trich do ban db dia chinh thira dat
dbi vé6i truong hop nguoi sir dung dat co
nhu cdu do dac dé x4c dinh lai kich thudc
céc canh, dién tich cta thtra dat.

(6) Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh
ctia phap luat vé dan sy doi véi truong hop
thuc hién thu tuc dang ky dit dai, tai san
gin lién véi dat thong qua ngudi dai dién .
c¢) Péi voi truong hop ban tai san, diéu
chuyén, chuyén nhuong quyén str dung dat
1a tai sdn cong theo quy dinh cua phap luat
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vé quan ly, st dung tai san cong; nhan
quyén sur dung dat, quyen sO htru tai san
gin lién voi dat theo két qua giai quyét
tranh chép, khleu nai, to cdo vé dat dai hodc
ban an, quyét dinh ciia Toa 4n, quyét dinh
thi hanh &n ctia co quan thi hanh &4n da duogc
thi hanh:

(1) bon dang ky bién dong dat dai, tai san
gan lién v6i dat theo Mau s6 18 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NP-CP.
(2) Gidy chimg nhén di cép.

(3) Van ban cho phép ban tai san, diéu
chuyén, chuyen nhuong quyén st dung dat,
tai san gan lién vé6i dit ctia co quan c6 tham
quyén;

(4) Hop déng mua ban tai san cong la
quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat
theo quy dinh ctia phap luat d6i véi truong
hop ban tai san, chuyén nhuong quyén st
dung dat 1a tai san cong;

(5) Ban v& tach thira dat, hop thira dat theo
Mau sb 22 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dbi véi
truong hop ding ky bién dong dit dai ma
phai tach thira dat, hop thira dat.

(6) Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh
ctia phép luat vé dan sy d6i véi truong hop
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thue hién thu tuc dang ky dat dai, tai san
gin lién véi dit thong qua nguoi dai dién .
d) Déi voOi truong hop nhan quyén sir dung
dat, quyen s& hiru tai san gan hen véi dat
theo quyét dinh hoic phan quyét ciia Trong
tai thuong mai Viét Nam vé giai quyét
tranh chap giita cac bén phat sinh tir hoat
dong thuong mai lién quan dén dat dai;
nhan quyén su dung dat, quyén s¢ hiru tai
san gan lién v6i dat do xur 1y tai san thé chap
1 quyén str dung dat, tai san gan lién voi
dat da duogc dang ky, bao gom ca xu ly
khoan ng c6 nguén gbc tir khoan ng xau
ctia to chirc tin dung, chi nhanh ngan hang
nudc ngoai

(1) Bon dang ky bién dong dat dai, tai san
gin lién vé6i dat theo Mau s6 18 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NP-CP.
(2) Giay chirng nhan da cép.

(3) Mot trong cac van ban sau: + Bién ban
hoa giai thanh hodc vin ban cong nhan két
qua hoa giai thanh dugc co quan c6 thim
quyén cong nhén; + Quyét dinh cua co
quan co tham quyen ve giai quyét tranh
chap, khiéu nai, td cdo vé dat dai da co6 hiéu
luc thi hanh theo quy dinh cua phép luat; +
Quyét dinh hodc ban an cua Toa an nhan
dan, quyét dinh vé thi hanh 4n cta co quan
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Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

thi hanh 4n d3 duoc thi hanh; + Quyét dinh
hoic phan quyét cua Trong tai thuong mai
Viét Nam vé giai quyét tranh chép giita cac
bén phat sinh tir hoat dong thuong mai lién
quan dén dat dai.

(4) Ban v& tach thira dat, hop thira dat theo
Mau s 22 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP dbi v6i truong hop ding
ky bién dong dat dai ma phai tach thira dat,
hop thira dat.

(5) Manh trich do ban d6 dia chinh thira dt
dbi vé6i truong hop nguoi sir dung dat co
nhu cdu do dac d¢ x4c dinh lai kich thuéc
céc canh, dién tich cta thua dat.

(6) Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh
ctia phép luat vé dan sy d6i voi truong hop
thuc hién thu tuc dang ky dit dai, tai san
gin lién véi dit thong qua nguoi dai dién .
e) Pbi vo1 truong hop nhén quyén st dung
dat, quyén so hitu tai san gin lién voi dat
do

(1) bon dang ky bién dong dat dai, tai san
gan lién véi dat theo Mau s6 18 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
(2) Gidy ching nhan da cap.

(3) Mot trong cac van ban sau: + Hop dong
chuyen nhuong quyén st dung dat, tai san
gin lién voi dat gitta nguoi sir dung dat, chu
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Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
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Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

so hiru tai san gan lién véi dat véi nguoi
nhan chuyén nhuong; + Hop dong chuyén
nhuong hoac hop dong chuyen giao khac
v€ quyén su dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién voi dat giita nguoi c6 quyen
chuyen nhuong, ban tai san thé chap 1a
quyén sir dung dat, tai san gan lién v6i dat
v6i nguoi nhan chuyén nhuong; + Hop
déng mua ban tai san dau gia quyén sir
dung d4t, tai san gan lién voi dat hodc vin
ban xac nhan két qua thi hanh an cta Co
quan thi hanh an déan su; + Hop dong thé
chap quyén st dung dat, tai san gin hen Vo1
dat hodc van ban khéc c6 thoa thuan vé viéc
bén nhan thé chap c6 quyén dugc nhan
chinh tai san bao dam theo quy dinh cta
phap luat;

(4) Ban v& tach thira dat, hop thira dat theo
Mau s 22 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP dbi v6i truong hop dang
ky bién dong dat dai ma phai tach thira dat,
hop thira dat.

(5) Manh trich do ban d6 dia chinh thira dét
dbi voi truong hop ngudi sir dung dit c6
nhu cdu do dac dé x4c dinh lai kich thudc
céc canh, dién tich cta thua dat.

(6) Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh
ctia phép luat vé dan sy d6i véi truong hop
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Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

thue hién thu tuc ding ky dat dai, tai san
gan lién voi dat thong qua nguoi dai dién .

173

bang ky bi,én dong chuyén muc dich
sir dung dat khong phai xin phép co
quan nha nudc c6 tham quyén

1.013
992

Mot
phan

Dét dai

Theo quy
dinh cua
Luat phi va
1€ phi va cac
van ban quy
pham phap
luat huodng
dan Luat phi
va 1€ phi

(1) Bon dang ky bién dong dat dai, tai san
gan lién v6i dat theo Mau s6 18 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
(2) Gidy chimg nhén di cép.

(3) Manh trich do ban d6 dia chinh thira dét
dbi voi truong hop nguoi sir dung dat co
nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc
céc canh, dién tich cta thua dat.

(4) Vian ban vé viéc dai dién theo quy dinh
ctia phép luat vé dan sy d6i voi truong hop
thyc hién thu tuc thong qua ngu’oi dai dién

174

Ping ky, cap Gidy chirg nhan ddi véi
truong hop ho gia dinh, c4 nhan dang
stt dung dat khong dung muc dich da
duoc Nha nudc cong nhan quyén sir
dung dat trudc ngay 01 thang 7 niam

2014

1.013
993

Mot
phan

Dét dai

Theo quy
dinh cua
Luat phi va
1€ phi va céc
van ban quy
pham phap
luat huong
dan Luat phi
va I¢ phi

(1) bon dang ky bién dong dat dai, tai san
gan lién v6i dat theo Mau s6 18 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
(2) Gidy chimg nhén di cép.

(3) Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh
trong linh vuc dat dai, trong do cé thé hién
bién phap khic phuc hau qua 1a budc ding
ky dat dai; ching tir ndp phat ctia nguoi st
dung dét.

(4) Manh trich do ban d dia chinh thira dat
dbi voi truong hop ngudi st dung dat c6
nhu cau do dac d¢ x4c dinh lai kich thuéc
céc canh, dién tich cta thua dat.

(5) Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh
ctia phép luat vé dan sy d6i véi trudong hop
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Co ho so

hat
ST A - | Micag | PO Mirc phi/Lé : A 1a
T Tén TTHC Ma so DVCTT sml} cac | Linh vue phi Thanh phan ho so
niam
trudc
th}_l’C l}ién thu tuc dang ky dat dai, tai san
gan lién vai dat thong qua nguoi dai dién.
a) Bo1 voi truong hop thura dat goc da co
Giay chung nhén, phan dién tich tang thém
do thay d6i ranh gigi so véi Gidy chiing
nhan da cap ) ) )
- DO‘Il déng ky bién géng dat dai, tai san gan
lién voi dat theo Mau so 18 )
- Ban gbc Giay ching nhén da cap.
- Giay to vé viéc nhdn chuyén quyén su
Theo  quy | dung dat d6i voi phan di¢n tich tang thém.
dinh cua | - Manbh trich do ban do dia chinh thira dat.
Ping ky, cip Gidy chtrng nhan dbi voi LAuat ,pl}l va - V an pan Ve Viee dai dlﬁ?‘.l ﬂ,l.eo quy dinh
Y AN o o 1€ phi va céac | cuia phép luat vé dan su doi véi truong hop
thira dat c6 dién tich tang thém do 1.012 Mot L o4 S A \ < s 2k Aec ne
175 2. e ok , X X batdai | van ban quy | thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san
thay doi ranh gidi so voi Giay chiing 781 phan . S SN w g gea
nhén da cép pham phap | gan llren voi dat thong qua nguoi dgu dién.
: luat huodng | b) Doi voi truong hop thira dat goc da co
dan Luat phi | Gidy ching nhan, phan dién tich tang thém
va 1€ phi phan di¢n tich dat chua dugc cap - Gidy

ching nhan

- Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gin
lién véi dat theo Mau s6 18

- Ban gdc Gidy chiig nhan di cap.

Gidy to ching minh phan dién tich ting
thém (néu co).

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh
ctia phap luat vé dan sy ddi véi trudong hop
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Co ho so

. an phat , A
S]:l“ Tén TTHC Ma so ll;’[\;r(c:](?; sin13 cac | Linh vuc Mu’Cp[l)llill/L(; Thanh phén ho so
niam
trudc
thue hién thu tuc ding ky dat dai, tai san
gin lién véi dit thong qua ngudi dai dién;
Ding ky, cap Gidy chimg nhan dbi véi Theo quy
truong hop ca nhan, hd gia dinh da dinh cua
duoc cAp Gidy ching nhan mot phan Luat phi va
dién tich vao loai dat & trude ngay 01 1.012 Mot L lévphi vvé cac | - bondangky bién dong dat dai, tai san gan
176 thang 7 ndm 2004, phan dién tich con 789 phén X batdai | van ban quy lién voi dat theo Mau s6 18 .
lai cua thira dat chua dugc cap Gidy {)hf;m hpl}ap - Ban goc Giay chimg nhan da cap.
, A uat huodng
chimg nhin dAn Ludt phi
va 1€ phi
(1) bon dang ky bién dong dat dai, tai san
gan lién v6i dat theo Mau s6 18 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
Trudng hop ho gia dinh ¢ yéu cau ghi day
Theo  quy | du tén thanh vién c¢6 chung quyén st dung
dinh ctia | dat cta ho gia dinh thi trong Pon ding ky
Luat phi va | bién dong dat dai, tai san gin lién voi dat
Cap d6i Giay ching nhan quyén su 1.012 Mot ’ 1& phi va cac | phai thé hién thong tin cac thanh vién co
177 dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan &83 phén X batdai | van ban quy | chung quyen sir dung dat ctia ho gia dinh.
lién voi dat pham phap | (2) Ban gbc Gidy ching nhan da cap.
luat hudng | (3) Manh trich do ban do dia chinh thtra dét
dan Luat phi | d6i v6i truong hop trich do dia chinh thira
va 1é phi dat ma ranh giéi thira dat khong thay doi

hodc trudng hop cap doi Gidy ching nhan
ma nguoi st dung dét ¢6 nhu cau do dac dé
xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich
cta thira dat.
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Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

178

Tach thira hodc hop thira dat

1.012
784

Mot
phan

Dét dai

Theo quy
dinh cua
Luat phi va
1€ phi va cac
van ban quy
pham phap
luat huong
dan Luat phi
va 1€ phi

(1 Gidy chimg nhan da cap hodc ban sao
Glay chimg nhén da cip kém ban gbc dé
dbi chiéu hodc ndp ban sao cd cong ching,
chirng thuc;

(2) Céc van ban ciia co quan c6 tham quyén
c6 thé hién noi dung tach thira dat, hop thira
dat (néu co).

(3) Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dat
theo Mau s6 21 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP.

(4) Ban v& tach thira dat, hop thura dat 1ap
theo Mau s6 22 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP.

179

Ping ky, cap Gidy chirg nhan ddi véi
truong hop da chuyén quyén st dung
dat trude ngdy 01 thang 8 ndm 2024 ma
bén chuyén quyén di dugc cip Gidy
ching nhan nhung chua thyc hién thu
tuc chuyén quyén theo quy dinh

1.012
785

Mot
phan

Dét dai

Theo quy
dinh cua
Luat phi va
1€ phi va céc
van ban quy
pham phap
luat hudng
dan Luat phi
va I¢ phi

a) Truong hop nguoi dang sir dung dat do
nhan chuyén quyén sir dung dat truéc ngay
01 thang thang 8 nam 2024 ma bén chuyén
quyén di duoc cip Gidy ching nhan nhung
chua thyc hién thu tuc chuyén quyén theo
quy dinh

- Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gin
lién voi dat theo MAu s6 18

- Hop ddng, vian ban vé chuyén quyén sir
dung dat da 1ap theo quy dinh.

b) Truong hop bén nhén chuyén quyén sur
dung dat chi co Glay ching nhan da cap
clia bén chuyén quyén

- bon dang ky bién dong dat dai, tai san gin
lién voi dat theo Mau sb 18
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Co ho so

. an phat , A
S]:l“ Tén TTHC Mai sb ll;’[\;r(c:](?; sin13 cac | Linh vuc Mu’Cp[l)llill/L(; Thanh phén ho so
nam
trudc
- Ban gbc Glay ching nhén da cap.
- Gidy to vé viéc chuyén quyen sur dung dat
¢6 du chr ky cua bén chuyén quyén va bén
nhan chuyén quyén.
a) Dbi voi truong hop chu dau tu du 4n ndp
hoé so dang ky, cap Gidy chimg nhan cho
nguoi..
- bon dang ky bién dong dat dai, tai san gin
lién véi dat theo Mau s6 18
- Vin ban vé viéc nha &, cong trinh xay
dung da duoc nghiém thu dua vao khai
Theo  quy

Ping ky, cap Gidy ching nhan quyén
str dung dét, quyén s& hiru tai san gin Luat phi va
lién v&i dat cho ngudi nhan chuyén 16 f)hi va cc
179 | nhugng quyén sir dung dét, quyén so 17% 172 hﬁ?t X Pétdai | van ban quy -l\l/an banhve Vlechdu diéu kle(il duachchu}(lien
hiru nha ¢, cong trinh xay dyng trong phan pham phap | " U:(tmg ¢ Olfa n ﬁn tr Xa}}; ung nha o do1
du n bt dong san lut huéng voi truong hop chuyén nhuong quyén sir
x .. > | dung dat da c6 ha tang ky thuat theo quy

dan Luét phi

1A s dinh caa phap luat vé kinh doanh bat dong
va 1€ phi <an
- Hop dépg chuyén nhuong quyén st dung
dat, quyén s& hiru nha ¢, cong trinh xay
dung, hang muc cong trinh xay dung theo
quy dinh cua phap luat.
- Bién ban ban giao nha, dat, cong trinh xay
dung, hang muc cOng trinh xay dung

théc, st dung theo quy dinh cua phap luat
vé xay dyng doi voi truong hop c6 nhén
chuyén nhuong nha ¢, cong trinh xay dung

dinh cua
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Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

- Gidy chung nhan di cap cho chu dau tu
du an.

- Ching tr chirng minh viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh ddi véi trudong hop Vin
phong dang ky dat dai nhan dugc vin ban
ctia co quan c6 thAm quyén vé viéc du an
duge diéu chinh quy hoach xay dung chi
tiét ma 1am phat sinh nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap luét.

b) Déi voi truong hop ngudi nhan chuyén
nhuong quyén st dung dat, quyén sé hiru
nha ¢,..

- Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gin
lién voi dét theo Mau s6 18

- Bién ban ban giao nha, dat, cong trinh xay
dung, hang muc cong trinh xay dung.

- Vin ban vé viéc nha ¢, cong trinh xay
dung da dugc nghiém thu dua vao khai
thac, st dung theo quy dinh cua phap luat
vé xdy dung ddi v6i truong hop c6 nhan
chuyén nhuong nha ¢, cong trinh xay dung
(néu co).

- Vin ban vé viéc du diéu kién dugc chuyén
nhuong cho ¢4 nhan ty xay dung nha ¢ ddi
v6i truong hop chuyén nhuong quyén st
dung dat dd c6 ha tang k¥ thuat theo quy
dinh cua phép luét vé kinh doanh bat dong
san (néu cd).
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Co ho so

hat
ST h - | Mcay | P i Miic phi/Lé . NI
T Tén TTHC Ma so DVCTT sml} cac | Linh vue phi Thanh phan ho so
niam
trudc
Giay chung nhén da cap cho chu dau tu du
an (néu co).
- Ching tr chirng minh viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh doi voi truong hop Van
phong dang ky dat dai nhan dugc van ban
cua co quan c6 tham quyén vé viéc du an
dugc diéu chinh quy hoach xay dung chi
tiét ma lam phat sinh nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phdp ludt (néu cd).
- DO‘Il déng ky bién géng dat dai, tai san gan
Theo u lién voi dat theo Mau so 18
dinh %ﬁi - Ban gbc Giay chung nhan da cap.
Luat phi va | - Giay to chirng minh sai sot thong tin cua
Dinh chinh Gidy ching nhéan da cap lan 16 phi va cac | neuol duge cap Gidy chimg nhan so voi
\ A ¢ pha1 va cac A . . e aeR A . 4 ,
dau co sai sot 1.012 Mot . oo - S thong tin tai thoi diém dé nghi dinh chinh
180 X X batdai | van ban quy L A DY S
796 phan .~ | hodc sai sot thong tin vé thua dat, tai san
pham phdp | . L 2 A A A
A . gan lién vai dat so vai thong tin trén Giay
luat huodng 2
x .| chungnhan da cap.
dan Luat phi A Al A :
A1 - Van ban v€ viéc iy quyen theo quy dinh
va 1€ phi , ) NN PO
cua phap luat vé dan sy doi vai truong hop
thyc hién thu tuc thong qua nguoi dai dién.
Theo  quy | - Ban goc Gidy ching nhan dé cap;
dinh cua | - Gidy to chirng minh sai sot thong tin cta
Dinh chinh Gidy chtrng nhan di cép Mot , Luat phi va | nguoi dugc cap Gidy ching nhén so voi
181 1.012 han X batdai | 1€ phi va cac | thong tin tai thoi diém dé nghi dinh chinh
790 P van ban quy | hoac sai sot thong tin vé thira dat, tai san

pham phap
luat huong

gan lién vai dat so vaoi thong tin trén Giay
chirng nhan da cap;
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Co ho so

foan phat . —
ST " ~ Muc do | . . - Mirc phi/Lé . A LA
T Tén TTHC Ma so DVCTT sml} cac | Linh vue phi Thanh phan ho so
niam
trudc
dan Luat phi | - Véan ban v€ viéc iy quyén theo quy dinh
va 1€ phi cua phap luat vé dan sy doi voi truong hop
thyc hién thu tuc thong qua nguoi dai dién.
- Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gan
lién voi dat theo Mau s6 18 ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
Tang cho quyén sir dung dat cho Nha Theo quy
nudc hodc cong dong dan cu hoic md dm}1 s . L
rong dudng giao thong dbi véi truong LAuat ,pl}l va Ya}n bern tang Chf) quyen su dl{ng ?at t}oac
, X % X A 1€ phi va céc | bién ban hop gitta dai di¢n thon, ap, lang,
hop thtra dat chua dugc cap Giay | 1.013 Mot L o4 - ., \ n r A an X
182 ) X X bat dai van ban quy | ban, buoén, bom, phum, séc, t6 dan pho,
ching 979 phan . X . e L, A a
pham phap | diém dan cu v6i nguoi su dung dat vé viée
nhan. luat hudng | tang cho quyén str dung dat.
dan Luét phi
va 1€ phi
Theo quy
dinh cua
) g ) P Luat phi va
Xac nhan iép tyc s dyng ditnong | ) , 16 phi va céc | - Van ban dé nghi xac nhan lai thdi han sit
183 | nghiép : N X batdai | van ban quy | dung dat theo Mau so 09
947 phan . 7 . A ax A
pham phép | - Gidy chiing nhan da cap
luat  huodng
dan Luat phi
va 1€ phi
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Co ho so

hat
ST A - | Micag | PO Mirc phi/Lé : A 1a
T Tén TTHC Ma so DVCTT sml} cac | Linh vue phi Thanh phan ho so
niam
trudc
Theo  quy | - Gidy chung nhan da cap;
dinh cua | - Van ban vé viéc xba qho thué, x6a cho
X6a dang ky thué, cho thué lai quyén Luat phi va | thué lai quyén sur dung dat
st dung dat trong dy an xay dung kinh Mot ) 1¢ phi va cac | - Van ban v€ viéc dai dién theo quy dinh
184 | qoanh két cAu ha tAng 1.012 X X batdai | van ban quy | cua phap luat vé dan sy doi voi truong hop
: phan , N n I
766 pham phap | thyc hién thu tuc thong qua nguoi dai dién
luNglt huodng | - DO‘Il déng ky bién déng dat dai, tai san gan
dan Ludt phi | lién véi dat theo Méu sO0 18 ban hanh kém
va I¢ phi theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
a) Bdi véi truong hop d6i tén hoic thay do6i
thong tin vé nguoi sir dung dat, chu so htru..
Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin
Ding ky bién dong dbi véi truong hop lien voi dat theo Maus0 18—
2 A < 2. A A o - Ban goc Giay chirng nhan da cap.
do1 tén hodc thay d61 thong tin vé nguoi Theo  quy .z .
, % L, e oa : . | Ban sao hodc ban chinh gidy to chimg minh
st dung dat, chu s& hiru tai san gan lién dinh cua a8 hav déi tho
5i dét hodc thay déi s6 hiéu hodc dia Luat phi va vé viée doi én, thay doi thong tin cia ngudi
VO} A hoae Bay . .o 16 phi va céc st dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lién véi
185 chi cua vthua datz thay ‘AdOI ?har} ch‘e. 1.013 Mot X Dt dai V'éﬁ ban au dat dbi vai truong hop khong khai thac, su
quyen su gh,mg dat’, quyén s¢ htru tar| 833 phan h %,y dung thong tin trong Co s¢ dir li¢u qudc gia
san gan lién véi dat hodc co thay doi {) am hp’ aP | & dan cu
quyen doi voi thua dat lien ke; gidam u}at YORE | _ Vian ban cia co quan ¢ tham quyén cho
S, s uk , o dan Luét phi , - A N em 2. . a N
di¢n tich thura dat do sat 16 tw nhién va I¢ phi phép hodc cong nhén viéc doi tén hodc thay

doi thong tin theo quy dinh cua phap luat
dbi véi to chire, nguoi goc Vi¢t Nam dinh
cu & nudc ngoai, cong dong dan cu

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh
ctia phap luat vé dan sy ddi véi trudong hop
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thue hién thu tuc ding ky dat dai, tai san
gin lién v6i dit thong qua ngudi dai dién.
- Ménh trich do ban d6 dia chinh thira dat
dbi voi truong hop ngudi sir dung dat co
nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc
céc canh, dién tich cta thua dat.

b) Pbi v6i trudng hop thay d6i sb hiéu hodc
dia chi ctia thura dét

- Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gan
lién véi dat theo Mau s6 18

- Ban gdc Gidy chiig nhan da cip.

- Ménh trich do ban d6 dia chinh thira dét
dbi voi truong hop ngudi sir dung dat co
nhu cau do dac dé x4c dinh lai kich thuéc
céc canh, dién tich cta thua dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh
ctia phép luat vé dan sy d6i véi truong hop
thuc hién thu tuc dang ky dit dai, tai san
gan lién vai dat thong qua ngudi dai dién
¢) Béi v6i trudng hop thay ddi han ché
quyén st dung dét, quyén so hitu tai san
gan lién..

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan
lién véi dat theo Mau s6 18

- Ban gdc Gidy chimg nhan da cip.

- Vin ban vé viéc thay d6i quyén ciia nguoi
c6 quyén loi lién quan theo quy dinh cua
phap ludt dan su
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- Manh trich do ban d6 dia chinh thtra dat
dbi voi truong hop ngudi sir dung dat c6
nhu cau do dac d¢ x4c dinh lai kich thuéc
céc canh, dién tich cta thura dat.
d) Béi voi truong hop giam dién tich thira
dét do sat 16 ty nhién:
- Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gin
lién v6i dat theo Mau s 18
- Ban gbc Gidy chung nhan da cap.
(1) bon dang ky bién dong dat dai, tai san
Theo  quy | gan lién véi dat theo Mau s6 18 ban hanh
dinh cua | kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
) , S PO Luat phi va | (2) Giéy chtng nhan da cap.
Xoa ghi ng tle_r,l su dung dat, 18 Phl 1.013 A 1& phi va cac | (3) Gidy to ching minh dé hoan thanh viéc
186 | trudc ba trén Gidy ching nhan da cap | 988 I\ﬁ?t X Patdai | van ban quy | thanh toan ng tién sir dung dat, 1¢ phi trude
phan pham phap | ba theo quy dinh cua phap luat vé thu tién
luat hudng | sir dung dit, tién thué dat.
dan Luét phi | (4) Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh
va 1¢ phi ctia phép luat vé dan sy d6i voi truong hop
thuc hién thu tuc thong qua nguoi dai dién
Theo quy
dinh ctia | - Phiéu yéu cau cung céap thong tin, dit lidu
Cung cAp thong tin, dit liéu dét dai 1012 | Tomn | Luat phi va dat dai theo cac Mau sb 14, 14a, 14b, 14c,
187 &8 9 trinh X bat dai 1€ phi va céc | 14d, 14d

van ban quy
pham phap
luat huodng

- Vin ban yéu cau cho co quan cung cip
thong tin, dir liéu dat dai.
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dan Luat phi
va 1€ phi

188

Ping ky dat dai, tai san gan lién véi
dat, cap Gidy chung nhan quyén st
dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién
v6i dat 1an dau d6i voi t chirc dang sir

dung dit

1.012
753

Mot
phan

Dét dai

Theo  quy
dinh cua
Luat phi va
1€ phi va céc
van ban quy
pham phap
luat huodng
dan Luéat phi
va I¢ phi

- Pon ding ky dat dai, tai san gan lién véi
dat theo Mau s6 15

- So d6 hodgc bén trich luc ban do dia chinh
hodc manh trich do ban d6 dia chinh thira
dat (néu co).

- Bio c4o két qua ra soat hién trang sir dung
dat theo Mau s6 15d ban hanh kém theo
Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.

- Quyét dinh vi tri dong quan hodc vin ban
giao co s¢ nha dat hodc dia diém cong trinh
qudc phong, an ninh duoc cip c6 tham
quyén phé duyét cho don vi quan doi, don
vi cong an, don vi su nghi¢p cong lap thudc
Quan d6i nhan dan, Cong an nhan dan;
doanh nghiép nha nuéc do Bo Qudc phong,
B Cong an dugc giao quan 1y, st dung dat,
cong trinh gan lién véi dat.

- Vin ban vé viée dai dién theo quy dinh
ctia phép luat vé dan sy d6i voi truong hop
thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san
gan lién véi dat thong qua nguoi dai dién.
- Vian ban thoa thuan vé viéc cép chung mot
Gidy chimg nhan dbi véi truong hop co
nhiéu ngudi chung quyén st dung dat,
chung quyén s hiru tai san gan lién véi dat.
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- Chung tur thuc hién nghia vu tai chinh,
gidy to lién quan dén viéc mién, giam nghia
vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién véi
dat (néu co).

- Hd so thiét ké xay dung cong trinh da
dugc co quan chuyén mon vé xdy dung
tham dinh hodc di c6 vin ban chip thuin
két qua nghiém thu hoan thanh hang muc
cong trinh, cong trinh xay dung theo quy
dinh cta phap luat vé xdy dung d6i voi
truong hop chiing nhan quyén s¢ hitu cong
trinh xay dung trén dét nong nghi¢p ma chu
sO hitu cong trinh khong c6 mdt trong céc
loai gidy to quy dinh tai Diéu 149 Luat Dat
dai hodc cong trinh dugc mién gidy phép
xdy dung theo quy dinh cta phap luat vé
xay dung.

189

Ping ky dat dai, tai san gan lién véi
dat, cap Gidy chung nhan quyén sir
dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién
v6i dat 1an dau d6i v6i ca nhan, cong
dong dan cu, ho gia dinh, ngudi goc
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai

1.013
978

Mot
phan

DAt dai

Theo  quy
dinh cua
Luat phi va
1€ phi va céc
van ban quy
pham phap
luat hudng
dan Luat phi
va 1€ phi

a) P6i véi truong hop thuc hién thi tuc
dang ky, cap Gidy ching nhan cho ho gia
dinh, ca..

- Pon ding ky dit dai, tai san gin lién véi
dat theo Mau s6 15

- Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai
Diéu 137, khoin 1, khoan 5 Diéu 148,
khoan 1, khoan 5 Diéu 149 Luat Pat dai, so
dd nha &, cong trinh xdy dung (neu c0).
Truong hop thua dat gbc co gidy to vé
quyén sir dung dat quy dinh tai Diéu 137
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Luat Dat dai ma co phén dién tich dét tang
thém da dugc cap Glay ching nhén thi ngp
gidy to vé viéc chuyén quyén sur dung dat
va Gidy ching nhan da cép cho phan dién
tich tang thém.

- Gidy to vé viéc nhan thira ké quyén su
dung dat theo quy dinh ctia phap luat vé dan
su doi véi truong hop nhan thira ké quyén
stt dung dat chua dugc cap Glay ching
nhén theo quy dinh phap luat vé dat dai.

- Gidy to vé viéc nhan thira ké quyen su
dung dat theo quy dinh cua phap lut vé dan
su va glay t& vé viée chuyén quyén sir dung
dat ddi v6i truong hop quy dinh tai khoan
4 Dicu 45 Luét Dat dai,

Gidy to Ve g1ao « dat khong dung tham quyén
hodc gidy to vé viéc mua, nhan thanh 1y,
hoa gia, phan phdi nha &, cong trinh xay
dung gan lién véi dat theo quy dinh tai Diéu
140 Luat Dat dai (néu c6).

Gidy to lién quan dén xtr phat vi pham hanh
chinh trong linh vyc dat dai d6i véi truong
hop c6 vi pham hanh chinh trong linh vuc
dat dai.

- Hop déng hoac van ban thoa thuan hoac
quyét dinh ctia Toa 4an nhan dan vé viéc xac
lap quyen d6i voi thira dat 1ién ké kém theo
so d6 thé hién vi tri, kich thudc phan dién
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tich thira dat lién ké duoc quyén str dung
han che dbi véi truong hop co dang ky
quyén ddi véi thira dat lién ké.

- Van ban xac dinh cac thanh vién c6 chung
quyén st dung dat ctia ho gia dinh dang str
dung dat doi véi truong hop ho gia dinh
dang st dung dat

- Ménh trich do ban d6 dia chinh thira dat
(néu co).

- Ho so thiét ké xay dung cong trinh di
duge co quan chuyén mén vé xay dung
tham dinh hodc d3 c6 van ban chép thuan
két qua nghiém thu hoan thanh hang muc
cong trinh, cong trinh xay dung theo quy
dinh cua phéap ludt vé xay dung dbi véi
truong hop chirng nhan quyén sé hiru cong
trinh xay dung trén dat nong nghiép ma chu
sO hitu cong trinh khong c6 mdt trong céc
loai gidy to quy dinh tai Diéu 149 Luat DAt
dai hodc cong trinh duoc mién gidy phép
xay dung theo quy dinh cua phap luat vé
xay dung.

- Quyét dinh xur phat vi pham hanh chinh
trong linh vuc dat dai; ching tir ndp phat
cua nguoi st dung dat d6i voi truong hop
quy dinh tai diém a khoan 6 Diéu 25 Nghi
dinh sb 101/2024/ND-CP.
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- Chung tur thuc hién nghia vu tai chinh,
gidy to lién quan dén viéc mién, giam nghia
vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién véi
dat (neu c0).

- Glay to veé viée chuyen quyen sir dung dat,
quyén sé hitu tai san gan hen v6i dat co chir
ky cua bén chuyen quyén va bén nhan
chuyen quyen dbi voi truong hop nhén
chuyén quyén st dung dat, quyén so hitu
nha &, cong trinh xay dung ma chua thuc
hién thil tuc chuyén quyén theo quy dinh
cua phap luat

- Gidy xac nhan cua co quan c6 chirc nang
quan 1y vé xay dung cap huyén trudce ngay
01 thang 7 nam 2025 vé du diéu kién ton
tai nha ¢, cong trinh xay dung do theo quy
dinh cta phap luat vé xay dung d6i vOi
truong hop ho gia dinh, ca nhan ¢6 nhu cau
cap Glay chung nhan quyen sur dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién voi dat doi
vl nha ¢, cong trinh xdy dung thudc
truong hop phai xin phép xay dung quy
dinh tai khoan 3 Diéu 148, khoan 3 Diéu
149 Luat Dat dai (néu c6).

- Vian ban thoa thuan vé viéc cép chung mot
Gidy chimg nhan doi véi truong hop co
nhiéu nguoi chung quyén su dung dat,
chung quyén s& hitu tai san gin lién voi dat
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- Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh
ctia phap luat vé dan su doi véi truong hop
thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san
gan lién véi dat thong qua nguoi dai dién.

b) Bdi v6i trudng hop thuc hién tha tuc
dang ky, cap Gidy chimg nhéan lan du cho
nguoi goe Viét Nam ...

- Pon dang ky dat dai, tai san gan lién voi
dat

- Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai
Diéu 137, khoan 4, khoan 5 Piéu 148,
khoan 4, khoan 5 Diéu 149 Luat Dat dai
(néu co).

- Gidy to vé viéc nhan thira ké quyén sir
dung dat theo quy dinh ctia phap luat vé dan
su.

- Vian ban thoa thuin vé viéc cép chung mot
Giéy ching nhan ddi voi truong hop co
nhiéu nguoi chung quyén st dung dat,
chung quyén so htru tai san gan lién véi dat.
- Vén ban vé viéc dai dién theo quy dinh
ctia phép luat vé& dan sy dbi vai truong hop
thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san
gin lién véi dit thong qua ngudi dai dién.

¢) Béi véi trudng hop thuc hién thu tuc cap
Gidy ching nhan cho c4 nhan, cong dong
dan..
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- bon dang ky fiét dai, tai san gan lién véi
dat theo Mau so6 15 ’ ’
- Thong bao xac nhan két qua dang ky dat
dai.
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Thu tyc thi tuyén Vién Chirc (Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP)

1.012
299.H
21

HO so
giay

Cong chuec,
vién chirc
(BO Noi
vu)

Phi : - Dudi
100 thi sinh
murc thu
500.000

d6ng/thi

sinh/lan ~ dy
thi; Dong
Phi : - Tt 500
thi sinh tré
Ién mirc thu
300.000

dong/thi

sinh/lan  du
thi. Dong
Phi : - Tt 100
dén dudi 500
thi sinh muc
thu 400.000
d6ng/thi

sinh/lan  du
thi; Pong

Phiéu ding ky du tuyén theo mau s6 01 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP
va hop dong lao dong ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP.

Huong tro cip khi ngudi co cong dang
huong trg cap uu dai tir tran

1.010
824.0
00.00.

HO so
gidy

Nguoi cé
cong (Bo
Noi vu)

a) Tro cAp mot lﬁn: mai tang:
- Bén khai theo Mau s0 12 Phu luc I Nghi dinh
s0 131/2021/ND-CP.
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- Ban sao duoc chimg thyc tir gidy bao tir hodc
trich luc khai ttr.

b) Tro cép tudt hing thang, trg cip tuit nudi
dudng hing thang: - Ban khai theo Mau sb 12
Phy lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Ban sao dugc chimg thyc tir gidy bao tir hodc
trich luc khai tir. - Ban sao dugc ching thuc tir
gidy khai sinh hodc trich luc khai sinh d6i voi
truong hop than nhan 14 con chua di 18 tudi.

- Gidy xac nhén cuta co s& gido duc noi dang
theo hoc ddi véi trudng hop than nhan 1a con
tir &1 18 tudi tro 1én dang di hoc; néu dang theo
hoc tai co s& gido duc nghé nghiép hoic gido
duc dai hoc thi phai c6 thém ban sao duogc
chtng thuc tir Bang tot nghiép trung hoc phd
thong hodc gidy xac nhan ciia co so giao duc
trung hoc pho thong vé thoi diém két thic hoc.

Giai quyét ché do tro cip tho clng liét

S1.

1.010
803.0
00.00.
00.H2

H6 so
gidy

Nguoi co
cong (Bo
No6i vu)

-Pon & nghi Mau s6 18 Phu luc I Nghi dinh
56 131/2021/ND-CP.

- Ban sao chimg thyc tir Bang “T6 qudc ghi
cong”.

- Vin ban uy quyén.

Thu tuc xét tuyén Vién
(85/2023/Nb-CP)

chtrc

1.012
300.H
21

Ho so
giay

Cong chuec,
vién chirc
(B6 Noi
vu)

Phi : - Tt 500
thi sinh tré&
lén mtc thu
300.000

dong/thi

sinh/lan  du
thi. Péng
(- Dudi 100

Phiéu ding ky du tuyén theo mau s 01 ban
hanh kém theo Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP
va hop dong lao dong ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP.
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thi sinh murc
thu 500.000
dong/thi
sinh/lan  du
thi;)

Phi : - Tu 100
dén dudi 500
thi sinh muc
thu 400.000
d6ng/thi
sinh/lan  du
thi; Pong
(- Tt 100 dén
dudi 500 thi
sinh murc thu
400.000
dong/thi
sinh/lan  du
thi;)

Phi : - Dudi
100 thi sinh
muc thu
500.000
dong/thi
sinh/lan ~ dy
thi; Pong

Ti€p nhéan doi tugng bao trg xa hoi co
hoan canh dac biét kho khan vao co so
tro gitip xa héi

2.000
286.0
00.00.

HO so
giay

Bao trg xa
hoi (BOY
té)

Khoéng c6

1. To khai cua dbi tuong hodc nguoi giam ho
(theo Mau s0 07 ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 20/2021/NDb-CP);
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trudc
00.H2 2. Ban sao gidy khai sinh d6i véi tré em, trudng
1 hop tré em bi bo roi phai lam thu tuc dang ky
khai sinh theo quy dinh ctia phap luat vé ding
ky ho tich
3. Ban sao Gidy xac nhan khuyét tat dbi voi
truong hop 13 ngudi khuyét tat
4. X4c nhan cla co quan y té c6 thim quyén
dbi voi truong hop nhiém HIV
5. Gidy to lién quan khéc (néu co)
1) Tén 1& hoi, su can thiét vé viéc td chue 18
hoi;
1.003 Vin héa é%) Th(‘fi ig:ia}?:'dja diém, quy mo va cac hoat
622.0 N (B Vian ong cua €hol, — . . .
6 | Thii tuc théng béo t6 chirc 13 hoi cdp xa | 00.00. | 110,50 X héa, Thé khéng | (3) Du kién thanh phan, 56 lugng khach moi;
00.H2 giay thao va Du (4) Du kién Fhanqh phqan Ban ‘to Chl;l'C 1€ hoi; ‘
g (5) Phuong an bao dam an ninh trat tu, an toan
1 lich) xa hoi, phong chéng chay no,
bao v€ moi truong.
- S6 lugng ho so: 01 (bd).
1, Ban khai theo Mau s6 09 Phu luc I Nghi dinh
56 131/2021/ND-CP.
2. Mot trong cac giéy to c6 ghi nhan thoi gian
o 1.010 tham gia khang chién tai ving quén doi My sur
Cong nhan va giai quyét ché do vu dai | 816.0 15 so Nguoi co dung chat doc héa hoc sau: - Gidy X Y Z. -Ban
7 nguoi hoat dong khang chién bi nhiém | 00.00. e X cong (Bo sao dugc chimg thye tir mot trong cac gidy to
chat ddc hoa hoc 00.H2 glay Noi vu) sau: quyet dinh phuc vién, xuat ngi; glay
1 chuyén thuong, chuyén vién, gidy diéu tri; 1y

lich can bg; 1y lich dang vién; l}{ lich quan
nhan; 1y lich cong an nhan dan; h6 so huong
ché do bao hiém xa hgi; Huan chuong, Huy
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chwong chién si giai phong; ho so khen thuong
thanh tich tham gia khang chién, ho so ngudi
c6 cong dugce xac lap trude ngay 01 thang 01
nam 2000. - Gidy t& do co quan c6 thim quyén
ban hanh, x4c nhan truéc ngay 01 thang 01
nam 2000. Truong hop danh sach, s6 quan 1y
quan nhan, s6 chi tra tro cip quan nhan di B
dang luu tai co quan chirc nang cua dia phuong
ma chua c¢6 xac nhan thi S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi (nay la S& Noi vu) co trach
nhiém phdi hop véi B chi huy quan su tinh
tap hop, chdt s6 luong ngudi va xac nhan danh
sach, s6 quan 1y dang do co quan, don vi quan
1y, hoan thanh trudc ngay 01 thang 5 ndm 2022
va giri s6 liéu vé Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi (nay 1a BO Noi vu) trudc ngay 01
thang 6 nam 2022. Trudng hop cac gidy to trén
chi thé hién phién hi¢u, ky hiéu don vi thi kém
theo gidy xdc nhan thong tin gidi mi phién
hiéu, ky hi€u, thoi gian, dia ban hoat dong cua
don vi theo Mau s6 37 Phu luc I Nghi dinh s
131/2021/Nb-CP

3. ¢) Mot trong cac gidy to ghi nhan mac bénh
(trr truong hop cé vo hodc cod chong nhung
khong c6 con dé) nhu sau: + Ban tom tat ho SO
bénh an cua Bénh vién hodc Trung tamy té khu
vuc (bao gdm ca bénh vién quan doi, cong an)
theo mau quy dinh ciia B6 Y té. + Ban tom tit
hd so bénh an ngoai tra cia Phong kham Ban
Bio vé sirc khoe can bo tinh, thanh phd truc
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Thanh phén ho so

thudc trung wong theo mau quy dinh cia B Y
té. + Gidy to do co quan, don vi ¢6 thim quyén
ban hanh dugc xéc 1ap tir ngay 30 thang 4 ndm
1975 tré vé trude ghi nhan méc bénh thudc
nhom bénh than kinh ngoai bién trong thoi gian
tr mot dén ndm tuan sau phoi nhidm dbi voi
truong hop mac bénh than kinh ngoai bién cap
tinh hoac ban cép tinh. + Ban tom tit ho so
bénh an cua lan diéu tri cudi cling ghi nhéan qua
trinh diéu tri vé bénh rdi loan tim than lién tiép
trong 03 nam trd 1én cua Bénh vién hoac Trung
tam y té khu vuc (bao gdm ca bénh vién quan
do1, cong an) véi cac bénh 16i loan tAm than c6
lién quan dén phoi nhiém voi chat doc hoa hoc
theo.

4. Truong hop c¢b vo hodc co6 chdng nhung
khong c6 con dé thi bd sung thém Gidy xac
nhéan nguoi hoat dong khang chién c6 vo hodc
¢6 chong nhung khong ¢ con dé cua Uy ban
nhan dan cdp x4,

Cép bd sung hodc cap lai gidy chimg
nhan nguoi c6 cong do nganh Lao dong
- Thuong binh va Xa hdi quan 1y va
gidy chimg nhan than nhan liét si

1.010
814.0
00.00.
00.H2

HO so
giay

Nguoi co
cong (Bo
Noi vy)

DPon dé nghi theo Mau sb 25 Phu luc I Nghi
dinh s6 131/2021/Nb-CP

Giai quyét ché do mai tang phi dbi voi
cuu chién binh

2.002
307.0
00.00.

HO so
gidy

Nguoi co
cong (Bo
Noi vy)

- Ban khai cua dai dién than nhan (kém bién
ban uy quyén) hodc ngudi to chirc mai tang
(Mdu TT1 Thong tu sé 05/2013/TT-
BLDTBXH);
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Thanh phén ho so

- Giay chung tir; - HO so ciia ngudi ¢6 cong véi
cach mang.

10

THU TUC THONG BAO KET QUA
PAI HOI VA PHE DUYET POI TEN
HOI, PHE DUYET PIEU LE HOI
(CAP HUYEN)

1.012
941.H
21

HO so
gidy

Quan ly
nha nudc
vé hoi, quy
(B6 Noi
vu)

- Van ban bao c4o két qua dai hoi (theo mau),
trong d6 co dé nghi phé duyét diéu 1 hoi (néu
¢6) hodc dé nghi ddi tén hoi. Truong hop dai
hoi quyét dinh khong sira doi, bo sung diéu 16
thi hoi bao cdo Uy ban nhan dan cap huyén vé
viéc tiép tuc thuc hién diéu 1& hién hanh;

- Dy thao diéu 1¢ hodc dy thao Diéu 1¢ sira d6i,
b sung (theo mau);

- Bién ban dai hoi; bién ban bau ban thuong vu,
ban kiém tra va cac chic danh chu tich, pho
chu tich hdi (c6 danh sach kém theo);

- Truong hop chu tich hdi khong phai 1a nhan
su du kién di bao cdo co quan nha nudc cé
tham quyén thi hoi bo sung so yéu 1y lich ca
nhan va phiéu 1y lich tu phép s6 1 khong qua

06 thang tinh dén ngay ndp ho so. Chu tich hoi
la can bd, cong chirc, vién chure hodc 1a can b,
cong chuc, vién chirc da nghi huu dugce co
quan c¢6 thim quyén dong ¥ bang vin ban theo
quy dinh vé phan cap quan 1y can bo thi khong
phai ndp phiéu 1y lich tu phap s6 1
- Chuong trinh hoat dong cua hoi;.

- Nghi quyét dai hoi
- Néu trong dai hoi c6 ndi dung vé doi tén hoi
thi kém theo don dé nghi ddi tén hoi, trong d6
néu 13 1y do, su can thiét phai doi tén hoi;
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Co ho so

LA phat , .
S]:l“ Tén TTHC Ma so B’I\;ré]q; sin13 cac | Linh vuc ercprl)lliu/Lg Thanh phén ho so
nam
trudc
Quan ly
11 | THU TUC QUY TU GIAI THE. (Cép | ~013 | Ha so nha nude.
huyén) 030.H aity X vé hE)l, quy
21 (BO Noi
vy)
THU TUC BAO CAO TO CHUCPAL | | o | Quan Iy
12 | HOI THANH LAP, DAI HOI NHIEM 949 u Ho so X Ve hoi. qud
KY, DAI HOI BAT THUONG CUA |~ giky (BS f\%iy
HOI (CAP HUYEN) \./u) i
Hb so thanh 1ap co sé gido duc mam non doc
1ap cong lap:
1. Vin ban dé nghi kiém tra thyuc té cac diéu
kién thanh lap.
Hb so cho phép thanh 13p co s gido duc mam
Céc co s6 non doc lap dan lap, tu thuc
‘ A § ’ ‘ A 1.012 . gi‘o duc 1. Ban sao cdc van ban phap ly chimg minh
13 | Thanh 1ap hodc cho phép thanh lap co 971 1 H6 so X Kkhac (Bé quyen su dung dat, quyen s¢ hitu nha hodc hop
sO gido duc mam non doc 1ap ’ giay . i dong thué dia diém co s¢ gido duc mam non
21 Giao duc doc lap
va Dao to) 2. Vin ban phap 1y x4c nhan vé sd tién dau tu
thanh 1ap co so gido duc mam non ddc lap dan
1ap, tu thuc bao dam tinh hop phap, phu hop
v6i quy mo dy kién tai thoi diém thanh 18p
3, To trinh dé nghi cho phép thanh lap co s¢
gido duc mam non doc 13p dan 1ap, tu thyuc
Thanh 1ap hodc cho phép thanh lap | 1.012 5 Giao dyc ‘ ‘
14 truong mau gido, truong mam non, nha | 961.H 050 X mam non 1.3.1. HO so gom:
tré 21 glay (B6 Gido
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Co ho so

. an phat , A
S]:l“ Tén TTHC Ma so B’I\;r(c:]q; sin13 cac | Linh vuc ercPll)llin/Le Thanh phén ho so
nam
trudc
duc va Pao a) To trinh dé nghi thanh 14p hodc cho phép
tao) thanh 1ap truong mam non (theo Mdu s6 01
Phy luc II kem theo Nghi dinh 56
142/2025/ND-CP).
b) P& an thanh 1ap hodc cho phép thanh lap
truong mam non (theo Mdu s6 02 Phu luc II
kém theo Nghi dinh so 142/2025/NP-CP).
Truong hop trudng mam non chuyén dia diém
hoat dong gido duc thi trong dé an (theo Mdu
s6 02 Phy luc II kém theo Nghi dinh
142/2025/ND-CP), triong mam non phdi cam
két ké thira cdc quyén, nghia vu va trach nhiém
clia trueong mam non dé nghi chuyén dia diém.
1.3.2. 86 lugng hd so: 01 bo.
Quan ly
. A A T 1.012 A nha nudc
15 | THU TUC HOI TU GIAI THE (CAP HO so A1as o~
HUYEN). PSLH iy X | vehoi quy
i 21 (B Noi
vu)
-Pon dé nghi cap gidy xac nhan than nhan cia
1.010 nguoi co cong.
LA, A A Al . .. | 833.0 A Nguoi co - Ban sao dugc chimg thyc tir mot trong cac
16 | Cap gidy xac nhan than nhan cua nguoi 00.00 H6 so X A N A £ . A N
LA .00. .4 cong (Bo gidy to sau: + Gidy ching nhan nguoi ¢ cong
co cong 00.H2 glay NOoi vu) hoac Ky niém chuong nguoi hoat dong cach
1 mang, khang chién, bao vé T6 quoc, lam nghia

vu qudc té bi dich bat ti, day; Huén chuong,
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Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

Huy chuong khang chién; Huan chuong, Huy
chuong chlen thang; ky niém chuong “T quoc
ghi cong”; bang “Co cong Vo1 nude”. + Gidy
to' do co quan co thAm quyén ban hanh Xac
nhan mdi quan hé véi ngudi co cong gom: cin
cuoc cong dan.

17

Giai quyét ché do nguoi c¢6 cong gitp
dd cach mang.

1.010
820.0
00.00.
00.H2

H6 so
gidy

Nguoi co
cong (Bo
Noi vu)

- Ban khai theo Mau s6 11 Phu Iyc I Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP.

- Gidy bao tir hodc trich luc khai tir (d6i voi
truong hop chét ma chua dugc huong ché do
uu dai).

- Ban sao dugc ching thuc tir mot trong cac
gidy to sau: + Glay chung nhan Ky niém
chuong “To qudc ghi cong”, Bang “C6 cong
voi nudc” trude cach mang thang Tam nam
1945; huan chuong Khéang chién; Huy chuwong
Khang chién. + Quyét dinh tang thuéong Huan
chuong Khang chién, Huy chuong Khang
chién. + Gidy xac nhan vé khen thudng tong
két thanh tich khang chién va qué trinh tham
gia giap do cach mang cua co quan Thi dua -
Khen thuong cap tinh trg 1én dbi véi trudng
hop khong co tén trong cac gidy to; Gidy ching
nhan Ky niém chuong “T6 qubc ghi cong”,
Bang “C6 coéng véi nude” trude cach mang
thang Tam ndm 1945; Huan chuong Khang
chién; Huy chuong Khang chién nhung c6 tén
trong hd so khen thudng.
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Co ho so
phat

S]:l“ Tén TTHC Ma so ]1;/[‘;1’5](?; sin13 cac | Linh vuc Mu’Cp[l)llill/Lt; Thanh phén ho so
nam
trudc
Gi‘éo duc
1s | Gidi thé truong mau gido, trudng mim 1.012 3 so mAam non T¢ trinh d€ nghi giai thé ca tO chire, ca nhan
\ s ’ 962.H X X (Bo Giao thanh lap truong mam non
non, nha tre 21 glay duc va Dao Pé 4an giai thé truong mAam non
tao)
- Ban khai theo Mau s6 10 Phuy luc I Nghi dinh
50 131/2021/ND-CP.
- Giéy bao tir hoac trich luc khai ti
- Mot trong cac gidy to ching minh c6 tham
gia cach mang, khang chién bao vé Tb quéc,
lam nghia vu qudc té va thoi gian, dia diém bi
o ) ) 11010 tu, day nhu sau: + Ban sao dugc chimg thyec tur
Cong nhan va giai quy€t ché do nguoi 318.0 Noudi cé mot_trong cac gidy to do co quan c6 tham
A , , AT . A guoi co
19 | hoat dong cach mang, khang chién, bao 00.00 H6 so X cong (Bd quyer} ban hanh, xac nhéan tir ngay 31/12/1994
v¢ t0 qudc, lam nghta vu quéc té bidich | (' | gidy Naig b tr vé trude: 1y lich cén b, 1y lich dang vién,
bat tu, day 1 S ly lich quan nhén, 1y lich c6ng an; h6 so khen
thuong tong ket thanh tich tham gia khang
chién; cac gidy to, tai liéu khac. + Ban sao dugc
chtng thuec tir hd so huong ché d6 Bao hiém xa
hoi. + Ban trich luc hd so liét si. + Glay Xac
nhan ctia co quan, don vi ¢6 thim quyén thudc
Bo Qudc phong, Bo Cong an vé thoi gian ti va
noi bi tu.
- Ban sao duoc chimg thuc tir Bang “T6 quoc
1.010 ghi cong”
20 | Gidi quyét ché do tro céip wu dai déi voi | 019 | HR so Negudi ¢ - Truong hop than nhan 13 ngudi c6 cong nuoi
than nhan Liat si 00.00. o éy X cong (Bo 11@‘5 si p}la1~co van ban dor‘lAg thNue_mAcua cac theAm
; 00.H2 Noi vu) nhan li¢t s1; truong hop liét si khong con than
1 nhan thi phai c6 vin ban dong thuan ctia nhimng

ngudi thudc quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu
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651 B luat Dan su. Vin ban dong thuan do Uy
ban nhan dan cip xd xac nhan vé chir ky, noi
thuong tra va ndi dung dong thuan. Trudng
hop than nhan 14 con chua du 18 tudi phai co
thém ban sao duoc ching thyc tir gidy khai
sinh hodc trich luc khai sinh. Truong hop than
nhan 13 con tir di 18 tudi tro 1én dang di hoc
phai c6 thém gidy xac nhan cua co sé gido duc
noi dang theo hoc. Truong hop than nhan la
con tir da 18 tudi trd 1én bi khuyét tat nang,
khuyét tat dic biét ning trude khi du 18 tudi
phai co thém gidy xac nhan khuyét tat theo quy
dinh ctia Luat Nguoi khuyét tat. Truong hop
than nhan 13 con tir du 18 tudi trd 1én bi khuyét
tat nang, khuyét tat dic biét ning sau khi da 18
tudi ma khong c6 thu nhap hing thang hoic c6
thu nhap hang thang thap hon 0,6 lan mirc
chuén phai c6 thém gidy xac nhan khuyét tat
theo quy dinh ciia Luat Nguoi khuyét tat, gidy
xac nhan thu nhép theo Mau 6 47 Phu luc I
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP cta Uy ban
nhan dan cap xa.

- Pon dé& nghi Méu sé 05 Phu luc I Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP

21

Xét huong chinh sach hd tro cho dbi
tuong sinh con dung chinh sach dan so.

2.001
088.H
21

HO6 so
gidy

Khong

1. Ban sao c6 chung thyc hodc ban chup cé
kém theo ban chinh dé ddi chiéu cac gidy to
chtng minh thudc ddi twong hd tro theo quy
dinh tai Diéu 1 cua Nghi dinh s6 39/2015/ND-
CP: - Gidy ding ky két hon ddi véi ddi tugng
hudéng chinh sach 1a nguoi dan toc Kinh cod
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chong 1a nguoi dan toc thiéu sd; - Két luan cua
Hoi dong Giam dinh y khoa cip tinh hodc cip
Trung uong dbi v6i truong hop sinh con thir ba
néu da c6 hai con dé nhung mot hodc ca hai
con bi di tat hodc mac bénh hiém nghéo khong
mang tinh di truyén.

2. T& khai cua d6i tuong hodc than nhan truc
tiép ctia ddi trong hudng chinh sach hd tro.

22

Sap nhép, chia, tdich co s¢ gido duc

mam non ddc lap

1.012
973.H
21

HO so
giay

Cac co s
giao duc
khac (B0
Giao duc
va bao tao)

- Ho so sap nhap, chia, tach co so gido duc
mam non doc 1ap cong 14p: Van ban dé nghi
kiém tra thuc té cac diéu kién sap nhap, chia,
tach.

- Ho so sap nhap, chia, tach co so gido duc
mam non doc 1ap dan lap, tu thuc:

+ To trinh dé nghi sap nhap, chia, tich co s&
giao duc mam non doc 1ap dan lap, tu thuc.
+Y kién dong thuan cua nha dau tu dai dién it
nhit 75% tong s6 von gop ddi véi viée sap
nhap, chia, tach co s¢ gido duc mam non doc
lap dan lap, tu thuc.

+ Phuong an bao dam quyén, loi ich hop phap
cua tré¢ Phy lyc II kém theo Nghi dinh
142/2025/ND-CP em, gido vién hodc nguoi
cham soc tré em; phuong an xtr 1y tai chinh, tai
san, dat dai va cac van dé khéc c6 lién quan.

23

THU TUC THANH LAP HOI. (Cép

Huyén)

1.012
940.H
21

HO so
giay

Quan ly
nha nudc
vé hoi, quy
(B6 Noi
vu)
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Co ho so

. an phat , A
ST " ~ Muc do | . . - Mirc phi/Lé . A LA
T Tén TTHC Ma so DVCTT sn:ll{: I:lac Linh vue phi Thanh phan ho so
trudc
Quan ly
24 | THU TUC CHIA, TACH; SAP NHAP; 91 5%1}21 Hb so X V‘éh}j‘é?“gsy
HOP NHAT HOI (CAP HUYEN). " gidy (B Noi
vu)
THU TUC CONG NHAN QUY BbU
PIEU KIEN HOAT DPONG VA Quan Iy
CONG NHAN THANH VIEN HOI| 1.013 | . nha nuéc
2> | PONG QUAN LY QUY; CONG | 025.H | = X | véhoi, quy
NHAN THAY DOI, BO SUNG| 21 glay (BO Noi
THANH VIEN HOI DONG QUAN vu)
LY QUY. (Cap huyén)
) Quan ly
THU TUC CONG NHAN DPIEU LE | 1.013 Hb so nha nuée
26 | (SUA POI, BO SUNG) QUY; POI | 026.H ‘l’as X vé hoi, quy
TEN QUY. (CAp huyén) 21 slay (B6 Noi
vu)
THU TUC CHO PHEP QUY HOAT | | ‘ n?lgj‘ugfc
27 | DONG TRO LAI SAU KHI BI TAM | oo = | Hd so < v b aus
PINH CHi HOAT DPONG. (Cép ' gidy oL Uy
R 21 (BO Noi
huyén) o
vu)
' ' Quan Iy
THU TUC CAP LAI GIAY PHEP | 1.013 3 so nha nuée
28 | THANH LAP VA CONG NHAN | 027.H ‘l’as X v& héi, quy
PIEU LE QUY. (C4p huyén) 21 g1y (B6 Noi
vu)
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Co ho so

. an phat , A
S]:l“ Tén TTHC Ma so B’I\;r(c:]q; sin13 cac | Linh vuc ercl)[l)llill/Lg Thanh phén ho so
nam
truéc
’ Quan ly
THU TUC CAP GIAY PHEP THANH | 1.013 nha nuéc
29 |LAP VA CONG NHAN DIEU LE | 024.H X vé hoi, qu§
QUY. (Cép huyén) 21 (Bo Noi
vu)
Quan ly
THU TUC HQP NHAT, SAP NHAP, | 1.013 nha nuée
30 | cHIA, TACH, MO RONG PHAM VI | 029.H X v& héi, quy
HOAT PONG QUY. (Cép huyén) 21 (B6 Nbi
vu)
Céc co s& - Phuong an xtr ly \{é to chire bd rpéy,‘nhén su,
Giai thé y X A . tai chinh, tai san, dat dai va cac van dé khac co
1ai thé o 8O giao dug mam non doc | 1.012 gido duc lia Py ¢ oito d A doc 14
31 1ap (theo d€ nghi cua t6 chirc, cd nhan | 974.H X khéac (B0 l(}r{ quian Cen €0 50 a0 fc marm not doc 2p
. . . ., - T trinh dé nghi gidi the co s¢ gido duc mam
thanh 1ap truong) 21 ‘Glaf) duc non doc 1ap (theo Mau s6 06 Phu luc IT kém
va Dao tao) theo Nghi dinh sé 142/2025/ND-CP ).
Cac co so . . Az
Cho phép co sé gido duc khac thuc | 1.012 gido duc -‘Van b.an I}han bao trg cua mot truong tidu hoc
32 | hién chuong trinh gido duc phd thong | 975.H X khac (Bo T dia ban trong huyén .
£ L2 . 0 trinh dé nghi cho phép thyc hi¢n chuong
cap tiéu hoc 21 Gido dyc trinh gido duc phd théng cap tiéu hoc
va Pao tao)
Cac co so
, g A ~ | 1.012 gido duc Vin ban théng bio nguyén nhan dan dén viéc
33 CAhO phép CO'SO £1a0 duc mam non dgc 972.H X khéac (B0 dinh chi hoat dong co so gido duc mam non
1ap hoat dong tr¢ lai 21 Giao dué doc lap duoc khéc phuc kém theo minh ching
va Pao tao)
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Co ho so
phat

ST R ~ Muc do | . ; < Mirc phi/Lé X A 1A
T Tén TTHC Ma so DVCTT S“:ll{: I;ac Linh vue phi Thanh phan ho so
trudc
Giai thé truong trung hoc co's0, truong Giéo duc
phd thong co nhiéu cap hoc c6 cip hoc | 1.012 trung hoc -T& trinh dé nghi giai thé cta co quan t6 chirc,
34 | cao nhit 1a trung hoc co s (Theo dé | 968.H X (Bo Giao ca nhan thanh 1ap truong
nghi cia t0 chitc, c4 nhan thanh lap | 21 duc va Pao - D€ an giai thé trudong trung hoc
truong) tao)
- Y kién dér}g thuan cta nha dau tu dai dién it
. nhat 75% tong s6 von gop dbi véi vie sap
Sap nhap, chia, tach truong trung hoc 1012 tcr}li 30 (}111(1)2 nhép, chia, tach truong trung hoc co so, truong
35 | co s0, truong pho thong co nhiéu cap | ne e pho thong co nhiéu cap hoc c6 cap hoc cao nhat
967.H X (Bo Giao . i
hoc c6 cap hoc cao nhat a trung hoc co 1 J \ D3 1a trung hoc co s¢ tu thuc
s uc va pao - To trinh dé nghi séap nhap, chia, tach truong
tao) trung hoc
- B¢ an sap nhap, chia, tach truong trung hoc
Gido duc ;
. 2 ) - To trinh dé nghi thanh 1dp hoac cho phép
36 | Thanh 1ap hodc cho phép thanh lap 1.012 ticu hg,c thanh 1ap truong tiéu hoc
X .2 963.H X (Bo Giao A s a1 i 9 AT 1A
truong ti€u hoc N - D€ an thanh 18p hodc cho phép thanh 1ap
21 duc va Dao truong tiéu hoc
tao)
Giao duc Vin ban thong bio nguyén nhan dan dén viéc
Cho phép truong trung hoc co so, ' g guy ;
pheb & g 1.012 trung hoc dinh chi hoat dong truong trung hoc co so,
37 | truong phd thong co nhiéu cdp hoc co A e . 2 LA T4 . A
h HAtTA ¢ h hoat 966.H X (Bo Giao truong pho thong c6 nhi€u cap hoc c6 cap hoc
Ce}P ¢ cao nhat 1a trung hoc co 50 hoa 71 duc va Pao cao nhat 1a trung hoc co sé duge khac phuc
dong gido duc tro lai . t20) kém theo minh ching
Giso duc - Béln 520 cac VAé.l’l béri phvép ~1}'/ ch\irngv minh
Cho phep truong trung hoc co so, quyén str dung dat, quyén s¢ hitu nha hoac hop
1.012 trung hoc X PR . o
38 | truong phd thong co nhiéu cp hoc ¢ A s dong thué dia diém truong trung hoc co so,
965.H X (BQ Giao \ 2 1A , A A A
cap hoc cao nhét 1a trung hoc co s& hoat 1 J D3 truong pho thong c6 nhicu cap hoc c6 cap hoc
dong gido duc uc va ao cao nhat 1a trung hoc co s¢ voi thoi han to1
tao) thiéu 05 ndm
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Thanh phén ho so

- Vin ban phép 1y xac nhdn vé sb tién do nha
truong dang quan ly, bao dam tinh hop phap va
phit hop véi quy mé du kién tai thoi diém dang
ky hoat dong gido duc (Dbi voi truong trung
hoc co 50, truong pho thong c6 nhiéu cap hoc
¢6 cip hoc cao nhat 13 trung hoc co sé tu thuc)
- Quy ché 6 chirc va hoat dong ctia nha truong
(truong trung hoc co s0, truong pho thong c6
nhiéu cap hoc ¢6 cép hoc cao nhat la trung hoc
co s0), gom cac ndi dung chu yéu sau ddy: Vi
tri phap 1y, nhiém wy, quyén han cua nha
truong; to chirc va quan 1y nha trudng; t6 chirc
hoat dong gido duc trong nha truong; nhiém vu
va quyén ctia doi ngii can b quan 1y, gido vién,
nhan vién, nguoi lao dong va hoc sinh; tai
chinh va tai san ciia nha truong; cac van dé
khac lién quan dén t6 chirc va hoat dong cua
nha truong
- To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc
(theo Mau s6 03 Phu luc II

39

Thanh 13p hodac cho phép thanh lap
truong trung hoc co so, trudng phd
thong ¢6 nhiéu cap hoc c6 cip hoc cao
nhét 1 trung hoc co s&

1.012
964.H
21

Giao duc
trung hoc
(Bo Giao
duc va Pao
tao)

- To trinh dé nghi thanh 1ap hodc cho phép
thanh lap truong

- Pé 4n thanh 1ap hodc cho phép thanh lap
truong (theo Mau s6 02 Phu luc II kém theo
Nghi dinh 142/2025/ND-CP). Truong hop
truong trung hoc co s0, truong pho thong co
nhiéu cap hoc c¢6 cp hoc cao nhat 1 trung hoc
co SO chuyen dia diém hoat dong gido duc:
Trong dé an (theo Mau s6 02 Phu luc II kém
theo Nghi dinh sb 142/2025/ND-CP), truong
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trung hoc phai cam két ké thira cic quyén,
nghia vy va trach nhiém cuia truong trung hoc
dé nghi chuyén dia diém.
Giao duc
, . A A A 1.012 thuong Vin ban thong bao nguyén nhan dan dén viée
40 | Chop I}ep trlfng t am hoc tap cong dong 970.H X xuyén (BO dinh chi hoatg dong %ru}rllg tam hoc tdp cong
hoat dong tr6 lai 21 Gido duc ddng duogc khic phuc kém theo minh ching
va Pao tao)
- Ban sao van ban phap ly ching minh vé
quyen str dung dat, quyén s6 hiru nha ¢ hoac
Gido duc hop ddng thué dia diém trung tam
1.012 thur 0’ng - Van ban phap ly xac nhan vé so tién dau tu
41 | Thanh 13p hodc cho phép thanh lap | n A thanh 18p trung tdm, bao ddm tinh hop phdp,
A A A A 969.H X xuyén (Bo
trung tam hoc tap cong dong 1 Gido duc phtt hop véi quy mé du kién tai thoi diém dé
: nghi thanh 1ap trung tam (Ddi véi trung tim tu
va Dao tao) thyc)
- To trinh dé nghi thanh 1ap hodc cho phép
thanh 1ap trung tm hoc tip cong dong
Quan ly
THU TUC CONG NHAN BAN VAN | 1.012 nha nude
42 | pONG THANH LAP HOL (Cép | 939.H X v& héi, quy Hét hidu luc tir 1/7
Huyén) 21 (B6 Noi
vu)
Quan ly
THU TUC CHO PHEP HOI HOAT | 1.012 nha nude
43 | PONG TRO LAI SAU KHI Bl DINH | 952.H X v& héi, quy Hét hidu lyc tir 1/7
CHI CO THOI HAN (CAP HUYEN). | 21 (Bo Noi
vu)
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) 1.010 - Pon dé nghi vao nudi dudng tai co s& nudi
Tiép nhan nguoi c6 cong vao co so | 812.0 Nguoi co dudng nguoi cod cong
4| huoi dudng, diéu dudng nguoi co cong | 00.00. X cong (Bo - Ban sao dugc ching thyc tr quyé’t’ dinh cép
do tinh quan ly 00.H2 Noi vu) giay chimg nhén va trg cap, phu cap uu dai
1 nguoi cd cong.
- Ban khai theo Mau s6 11 Phuy luc I Nghi dinh
50 131/2021/ND-CP.
- Gidy bdo tir hodc trich luc khai tir (d6i voi
truong hop chét ma chua duoc huong ché do
uu dai).
- Ban sao dugc ching thuc tor mdt trong céc
) ) 1.010 gidy to sau: + Hudn chuong Khang chién,
Giai quyét ché d6 nguoi hoat dong | 819.0 Nguoi co Huan chuong Chién thang, Huy chuong Khang
45 khang chién giai phong dan tdc, bao vé | 00.00. X cong (Bo chién, Huy chuong Chién thing hoic gidy
to quoc va lam nghia vu quoc té 00.H2 No6i vu) chimg nhén deo huén chuong, huy chuong. +
1 Quyeét dinh tang thudng Huan chuong Khang
chién, Huan chuong Chién théng, Huy chuong
Khang chlen Huy chuong Chlen thang + Gidy
x4c nhan vé khen thudng tong két thanh tich
khang chién va thoi gian hoat dong khang
chién thuc té cia co quan Thi dua - Khen
thuong cip tinh trd 1én.
1.010 A . X Z -
Gidi quydt ché do hd trg dé theo hoc | 821.0 Ngudi c6 - Don de nght fheo M 50 20 Phy luc 1 Nehi
46 | dén trinh d¢ dai hoc tai cac co sO gido | 00.00. X cong (Bo l(r}l.;so e S .
A L FEER N - Giay xac nhan theo Mau s6 41 Phu luc I Nghi
duc thudc hé thong gido duc quoc dan 00.1H2 No6i vu) dinh s6 131/2021/ND-CP.
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: ) 1. B6i véi truong hop chua duge hd trg
Di chuyén hai cot li¢t sT dang an tang | 1.010 + Pon d& nghi di chuyén hai ¢t liét si theo
tai nghia trang li€t si di noi1 khac theo | 829.0 Nguoi co Mau s 32 Phy luc I Nghi dinh sb
47 nguyén vong cua dai dién than nhan | 00.00. X cong (Bo 131/2021/ND-CP
hodc ngudi hudng trg cap thd cang liét | 00.H2 Noi vu) + Gidy bao tin m¢ liét sT.
si 1 + Van ban uy quyén doi voi truong hop than
nhan liét si iy quyén di chuyén hai cdt liét si
- Pon dé nghi theo Mau s6 06 Phu luc I Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP.
- Ban sao dugc ching thuc tor mdt trong cac
gidy to ching minh mdi quan hé véi liét s nhu
sau: + Doi véi dé nghi bd sung la cha dé me d¢,
vo hoac chéng ligt si: Can cude cong dan, ly
lich can bg, ly lich dang vién, ly lich quan
nhan, gidy chimg nhan ding ky két hon. Cac
1.010 gidy t0, tai liéu khac do co quan c6 tham quyén
. ‘ ‘ A A .| 825.0 Ngudi bafl han}l x‘zic nNhanv Vaqn ban~dong th‘u.an c1A1a
48 | BO sung tinh hinh than nhéan trong ho A N than nhan li¢t si hodc cta nhiing nguoi thude
n o 00.00. X cong (Bo . oz \ X A
so liét si. " quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 651 B luat
00'1H2 Noi vy) Dan su. Truong hop nhitng ngudi nay khong

con thi phai dugc nhitng ngudi thudc quy dinh
tai diém c khoan 1 Diéu 651 B0 luat Dan su ¢co
van ban dong thuan. + D6i v6i dé nghi bd sung
la con liét si: Giéy khai sinh, trich luc khai sinh,
quyét dinh cong nhan viéc nudi con nudi theo
quy dinh cua phap luat; 1y lich can bg, 1y lich
dang vién, ly lich quan nhan; cac gidy to, tai
lidu khac do co quan c6 thim quyén ban hanh,
xac nhan trudc ngay 01 thang 7 nam 2021.
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49

Cép chinh sach ndi tra cho hoc sinh,
sinh vién tham gia chuong trinh dao tao
trinh d6 cao dang, trung cap tai cac co
sO gido duc nghé nghiép cong lap truc

thudc xa

2.002
284.0
00.00.
00.H2

Giao duc
nghé
nghiép
(GO7-
LDb06) (B
Giao duc
va bao tao)

- Pon d¢ nghi cap chinh sach noi tri theo mau
tai Mau s6 1 ban hanh kém theo Théng tu
08/2023/TT-BLDTBXH

- béi voi hoc sinh/sinh vién nguoi dan toc
thiéu sd thudc ho ngheo, hd cén nghéo, ngoai
don dé nghi cap chinh sach noi tra phai bo sung
glay chimg nhén ho ngheo, ho cén ngheo do
Uy ban nhan déan cdp xd cap (Ban sao duoc
chung thuc tur ban chinh hodc ban sao c6 mang
ban chinh dé dbi chiéu).

- Béi v6i hoc sinh/sinh vién nguoi dan tdc
thiéu s6 1a nguoi khuyét tat, ngoai don dé nghi
cap chinh sach ndi tri phai bo sung Glay Xxac
nhan khuyet tat do Uy ban nhan dan cap X cap
hodc Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap xa
Ve viée tro cap xa hoi dbi véi nguoi khuyét tat
song tai cong dong trong truong hop chua co
gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan
cip x4 cap (Ban sao dugc chimg thuc tir ban
chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh dé ddi
chiéu).

- DPi véi hoc sinh/sinh vién nguoi Kinh thude
ho nghéo, ho can nghéo c6 ho khau thudng tra
tai ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi ddc biét
kho khan, viing dan toc thiéu sd, bién gidi, hai
dao ngoai don dé nghi cép chinh sach ni tra
phai b6 sung Gidy chimg nhan ho nghéo, ho
can nghéo do Uy ban nhan dén cap xa cap (Ban
sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao
c6 mang ban chinh dé dbi chiéu).
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- P6i v6i hoc sinh/sinh vién ngudi Kinh 1a
ngudi khuyét tat c6 ho khau thuong tra tai
ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi ddc biét kho
khan, ving dan toc thiéu sb, bién gi6i, hai dao
ngoai don dé nghi cap chinh sach ndi tri phai
bd sung Giéy xac nhén khuyét tat do Uy ban
nhan déan cap xa cap hodc Quyét dinh cua Uy
ban nhan dan cap xa Ve viée tro cap xa hoi dbi
v6i ngudi khuyét tat séng tai cong dong trong
truong hop chua co gidy xac nhan khuyét tat
do Uy ban nhan dan cip xa cip (Ban sao dugc
chung thuc tir ban chinh hodc ban sao c6 mang
ban chinh dé ddi chiéu).

- B6i véi hoc sinh/sinh vién tot nghiép truong
phé thong dan toc ndi trl, ngoai don dé nghi
cap chinh sich ndi tri phai bo sung bang tot
nghiép hodc gidy ching nhan t6t nghiép tam
thoi (Ban sao dugc chiung thuc tir ban chinh
hodc ban sao ¢ mang ban chinh dé ddi chiéu).
- Dbi vé6i hoc sinh, sinh vién & lai trudng trong
dip Tét Nguyén dan, ngoai mot sb gidy to trén
phai bo sung Bon de nghi xac nhén va cap hod
tro theo mau tai Mau s6 3 ban hanh kém theo
Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH.

50

Chuyén tré em dang dugc chim séc
thay thé tai co s¢ trg gitip xa hoi dén cé
nhan, gia dinh nhan cham so6c thay thé

2.001
942.0
00.00.
00.H2

Tré em (BO
Y té)

Khong

1. Gidy chung sinh hodc gidy khai sinh hodc
chuing minh nhan dan hodc can cudc cong dan
hoic ho chiéu (néu co);
2. Gidy kham strc khoe do co quan y té cip theo
quy dinh cua phap luat
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3. 02 anh toan than, nhin thé“ing, kich c& 8 cm x
10 cm, chup trong thoi gian trude thoi diém lap
ho so khong qua 06 thang
4. Bao céo danh gia cua nguoi lam cong tac
bao vé tré em cép xd vé hoan canh, tinh trang
va nhu cau, nguyén vong cua tré em (theo Mau
s6 10 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
56/2017/ND-CP)
5. Bién ban xac nhan do Uy ban nhan dan cap
xd hodc Cong an cp x4 noi phat hién tré em bi
bo roi
6. Ban sao Quyét dinh tam thoi cach ly tré em
khoéi cha, me, nguoi cham soc tré em va ap
dung bién phap chdm séc thay thé caa Chu tich
Uy ban nhéan dén cip x4
7. Danh sach tré em can dugc chuyén hinh thic
chiam soc thay thé.
1.005 Giéo duc
. e 2 .| 108.0 trung hoc - Pon xin chuyén trudng.
51 ;fhuyeﬁl chuye? doi tugng hoc bo tic 00.00. X (Bo Giao - Van ban dglg y cﬁagtruz(‘mg noi xin
Tung Hoe co s 00.H2 duc va Dao chuyén dén.
1 tao)
2.001 Gido duc
& A AA: X, 904.0 trung hoc
52 E(l)ip ng%n doi twong hoc bo tic trung 00.00. X (Bo Gido Do s6 gido duc va dao tao quy dinh Khac
. 00.H2 duc va Pao
1 tao)
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Cap Bing “T6 qubc ghi cong”

1.010
772.H
21

Toan
trinh

Nguoi co
cong (Bo
Noi vu)

a) Doi v6i trudong hop hy sinh quy dinh tai
diém a khoan 1 Piéu 14 cua Phap 1€nh, viéc
cap gidy ching nhan hy sinh phai can cir trén
co s& gidy xac nhan cua cac co quan, don vi
sau:

- Nguoi hy sinh 1a s quan, quan nhan chuyén
nghiép, ha si quan, binh si, cong chirc qudc
phong, cong nhén va vién chirc quoc phong do
thu trudng cap tiéu doan va tuong duong cap,
nguoi hy sinh la nguoi lam cong tac co yéu,
nguoi lam cong tac khac trong t6 chure co yeu
va hoc vién co yéu thudc Ban Co yéu Chinh
phu do thu truong don vi thudc co quan, don
vi truc thuoc Ban cép.

- Nguoi hy sinh 14 sT quan, ha si quan, chién si,
cong nhan, lao dong hop dong khong xac dinh
thot han hudng luong tir ngan sach trong cong
an do thu trudng cong an cap xa cap

- Nguoi hy sinh thudc cac co quan trung wong
do thu truong cdp vu hodc cap tuong dwong
cap.

- Nguoi hy sinh khong thudc quy dinh tai cac
diém a, b, ¢ khoan 1 Piéu 17 Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP do Chu tich Uy ban nhan
dan cip x4 cip

b) Pdi v6i truong hop hy sinh quy dinh tai
diém d khoan 1 Piéu 14 cta Phap 1énh viéc cap
gidy chimg nhén hy sinh phai can cir trén co s&
cac gidy t sau:
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- Quyét dinh cir di lam nghia vu quoc té do thu
truong co quan, don vi c6 thAm quyén cap.
- Bién ban xay ra sy viéc do co quan don vi
tryc tiép quan Iy nguoi hy sinh lap; truong hop
khong cé bién ban xay ra sy viéc thi phai co
gidy xac nhan trudng hop hy sinh do thu trudng
co quan, don vi quy dinh tai khoan 1 Diéu 17
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP cap
e) Pbi véi truong hop hy sinh quy dinh tai
diém i khoan 1 Diéu 14 ctia Phap 1énh viéc cip
gidy chtng nhan hy sinh phai cin ¢t trén co s&
ban ké hoach cong tac hoac quyét dinh, danh
sach phan cong 1am nhiém vu hodc gidy xac
nhén giao nhi¢ém vu cua co quan, don vi truc
tiép quan 1y ngudi hy sinh; bién ban hop cip
uy, lanh dao, co quan don vi quan ly nguoi hy
sinh théng nhat viéc dé nghi cong nhan liét si;
ban an hodc ban két luan diéu tra vu an hinh sy
ctia co quan diéu tra.
Trudng hop khong c6 ban 4n, ban két luan vy
4n cta co quan diéu tra thi phai kém béo céo
két thic diéu tra vu viéc hodc bao céo két qua
diéu tra vy viéc cua co quan diéu tra c6 tham
quyen va mot trong cac glay to sau: Quyet dinh
khoi t6 vu 4n hodc quyét dinh tam dinh chi diéu
tra vu an ddi véi truong hop khong xac dinh
duoc ddi tuong pham tdi; Quyét dinh truy na
bi can dbi véi truong hop ddi tugng pham tdi
b6 tron hoic khong xac dinh duoc noi dbi
tugng thuong trii; Quyét dinh gia han diéu tra;
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Quyét dinh khong khoi to vu an, quyét dinh
huy bo quyét dinh khoi td vu an, quyét dinh
dinh chi diéu tra vu an ddi véi truong hop
ngudi thue hién hanh vi nguy hiém cho xi hoi
khong c6 nang lyc trach nhiém hinh sy hoac
chua dén tudi chiu trach nhiém hinh su hodc da
chét. Truong hop ban an, ban két luan vu an,
béo cdo két thuc diéu tra vu viéc hodc bao céo
két qua diéu tra vu viéc khong thé hién rd
truong hop hy sinh thi phai kém theo bién ban
xay ra sy viéc va bao cdo vu viéc cla co quan,
don vi truc tiép quan 1y ngudi hy sinh.

g) Pdi voi truong hop hy sinh quy dinh tai
diém k khoan 1 Diéu 14 Phap Iénh viéc cép
gidy chtng nhén hy sinh phai cin cir trén co s&
cac gidy to sau:

- Bién ban xay ra sy viéc do co quan, don vi
tryc tiép quan ly nguoi hy sinh hoac Uy ban
nhan dan cip x4 noi xay ra sy viéc lap; dbi voi
viéc ngan chan, bét giit ngudi c6 hanh vi pham
t6i phai co két luan ctia co quan diéu tra cip
tinh tr¢ 1€n.

- Ban sao dugc chung thyc tur Quyet dinh tang
thuong Huén chuong va Quyét dinh t6 chirc
phat dong hoc tip tim guong cua Bo trudng,
Thu trudng co quan ngang bd, Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh.

Déi voi truong hop hy sinh quy dinh tai dlem
h khoan 1 Piéu 14 ctia Phap lénh viéc cdp gidy
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chung nhan hy sinh phai can cu trén co sé cac
gidy to sau:

Quyet dinh phan céng nhiém vu cua co quan
c6 tham quyén.
- Ban sao dugc ching thuc tor mdt trong céc
gidy to c¢6 ghi nhan thoi gian 1am nhiém vu
qudc phong, an ninh ¢ dia ban dic biét kho
khan nhu sau: 1y lich can bg; 1y lich quan nhan;
1y lich dang vién; ho so bao hiém xa hoi.
- Bién ban xay ra su viéc di v6i truong hop tai
nan hodc ban tém tit hd so bénh an thé hién
mic bénh trong thoi gian cong tac tai dia ban
c6 diéu kién dic biét kho khin.

54

T6 chirc phat dong hoc tap tim guong
trong pham vi ca nudc ddi voi truong
hop hy sinh, bi thuong quy dinh tai
diém k khoan 1 Diéu 14 va diém k
khoan 1 Piéu 23 Phép 1énh

1.010
773.H
21

Toan
trinh

Nguoi co
cong (Bo
No6i vu)

- Vin ban dé nghi cua co quan, to chire, don vi
¢6 tham quyén cap gidy chimg nhan hy sinh, bi
thuong.

- Bién ban xay ra sy viéc do co quan, don vi
truc tiép quan Iy nguot hy sinh, bi thwong hoac
Uy ban nhan dan cap xa noi xay ra sy viéc lap;
d6i voi viéc ngan chan, bat giit ngudi ¢6 hanh
vi pham t6i phai c6 két luan ctia co quan diéu
tra cp tinh tr¢ 1én va ban sao quyét dinh ting
thudng Huan chuong.

55

Cap Bang “T6 qudc ghi cong” ddi voi
nguoi hy sinh hodc mat tich trong chién

tranh

1.010
781.H
21

Toan
trinh

Nguoi co
cong (Bo
Noi vu)

(1) Déi v6i truong hop hy sinh:

- Ban khai theo Mau s6 13 Phu luc Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP.

- Cac gidy to do co quan c6 tham quyén ban
hanh, xac nhén tir ngay 31 thang 12 nam 1994
tré vé trude, bao gom: + Gidy béo tir tran; danh
sdch liét si, so quan 1y liét si luu tai co quan,
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don vi c6 ghi tén nguoi hy sinh, truong hop
danh sach, s6 quan 1y liét si khong co dau xéc
nhan cua co quan, don vi tai thoi diém lap, ghi
s6 thi co quan, don vi dang quan ly co6 trach
nhiém chuyén dén su doan hoac cap tuong
duong tré 1én dé tap hop chét sé lwong nguoi,
x4c nhan danh sach, s6 quan 1y va gui so liéu
theo Mau s6 101 Phu luc I Nghi dinh sb
131/2021/NP-CP vé B Qudc phong trude
ngdy 01 thang 5 nam 2022. + Céc gidy to, tai
liéu khac c6 ghi nhan 1a liét s hodc hy sinh
trong cac trudng hop quy dinh tai cac diém a,
b, ¢, d, d khoan 1 Diéu 14 Phap 1énh, cu thé
nhu sau: Chién dau hodc truc tiép phuc vu
chién ddu dé bao vé doc 1ap, chu quyén, toan
ven lanh tho, an ninh quéc gia. Lam nhiém vu
qudc phong, an ninh trong dia ban dich chiém
dong, dia ban cé chién su, dia ban tiép giap
vung dich chiém dong. Tryc tiép dau tranh
chinh tri, dau tranh binh van c6 té chuc véi
dich. Hoat dong hoac tham gia hoat dong cach
mang, khang chién bi dich bat, tra tin van
khong chiu khuat phuc, kién quyét déu tranh
hoac thyc hién chu truong vuot tu, vugt nguc
ma hy sinh. Lam nghfa vy qudc té.

(2) Déi véi truong hop mét tich:

- Ban khai theo Mau s6 14 Phu luc I Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP.

- Phiéu x4c minh theo Mau s6 90 Phu lyc I
Nghi dinh sé 131/2021/ND- CP ciia By Chi
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huy quén su cap tinh hodc Cong an cap tinh d6i
v6i truong hop mat tich sau day: + Chién dau
hoac truc tiép phuc vu chién d4u dé bao vé doc
lap, chu quyén, toan ven lanh tho, an ninh quéc
gia; + Lam nhiém vy qudc phong, an ninh
trong dia ban dich chiém dong, dia ban co
chién su, dia ban tiép giap vung dich chiém
dong; + Truc tiép dAu tranh chinh trj, diu tranh
binh van ¢6 t6 chirc véi dich; + Hoat dong hoac
tham gia hoat dong cach mang, khang chién bi
dich bat, tra tin van khong chiu khuat phuc,
kién quyét ddu tranh hodc thyc hién chu truong
vugt tu, vuot nguc ma hy sinh; + Lam nghia vu
quéc té;

56

Cép lai Bang “T6 qudc ghi cong”

1.010
778.H
21

Toan
trinh

Nguoi co
cong (Bo
Noi vy)

- Pon ,dé nghi theo Mau sb 16 Phu luc I Nghi
dinh s6 131/2021/NDb-CP. ’
- Bang “T6 quoc ghi cong” cti néu con.

57

Ti€ép nhan ngudi cd cdng vao co so
nuodi dudng, di€u dudng ngudi cd cong
do B6 N1 vu quan ly

1.010
783.H
21

Toan
trinh

Nguoi co
cong (Bo
Noi vu)

- Pon dé nghi theo Mau s 22 Phuy luc I Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP,

- Ban sao duoc chimg thuc tir quyét dinh cip
giéy ching nhén va trg cép, phu cép uu dai
nguoi ¢ cong,

58

THU TUC BE NGHI TO CHUC bAI
HOI CUA TO CHUC TON GIAO, TO
CHUC TON GIAO TRUC THUOQC,
TO CHUC PUQC CAP CHUNG
NHAN DPANG KY HOAT DPONG
TON GIAO CO PIA BAN HOAT
DPONG O MOT XA

1.013
796.H
21

Toan
trinh

Tin
ngudng,
ton gido

(Dan toc va

Ton gido)

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Chuong trinh t6 chirc dai hoi; du kién thanh
phan, s6 luong nguoi tham duy;

+ Bao cao téng két hoat dong cua td chure;

+ Du théo hién chuong hoic hién chuong sta
ddi (néu cb).

- S6 lugng ho so: 01 (bd).
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- Tén mau don, mau to khai: Dé nghi vé viée
t6 chirc dai hoi (Mau B33 Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu, dugc sta ddi tai
Phy luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6
124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh

phu).

59

THU TUC PE NGHI TO CHUC

CUOC LE NGOAI CO

SO TON

GIAO, PIA PIEM HGP PHAP DA
DANG KY CO QUY MO TO CHUC

O MOT XA

1.013
797.H
21

Toan
trinh

Tin
nguong,
ton gido

(Dan toc va
Ton gido)

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Chuong trinh td chuc cudc 1&; du kién thanh
phan tham dy cudc 18.

- S6 luong ho so: 01 (bd).

- Tén méu don, mau to khai: P& nghi t6 chirc
cudc 18 ngoai co s¢ ton gido hodc dia diém hop
phap di ding ky (Mau B34 Phy lyc ban hanh
kém theo Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 ctia Chinh phu, dugc sira doi tai
Phu luc IT Nghi dinh s6 124/2025/ND-CP ngay
11/6/2025 cua Chinh phu).

60

Hop nhit, sap nhép, chia, tich quy

1.013
716.H
21

Toan
trinh

Quan ly
nha nudc
vé hoi, quy
(B0 Noi
vu)

* Ho so dé nghi hop nhét, sap nhap, chia, tach
uy ,

- Bon dé nghi hop nhat, sap nhap, chia, tach
quy, trong d6 néu ro 1y do va tén goi madi cua
quy (theo mau)

- Dy théo diéu 1¢ quy (theo mAu)

- Nghi quyet cuia Hoi dong quan 1y quy vé viée
hop nhat, sap nhap, chia, tach quy; ¥ kién dong
¥ bang vin ban ctia sang lap vién hodc nguoi
dai dién hop phap cua sang 1ap vién (néu co)

- Dy kién nhan sy Hoi dong quan 1y quy
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- Phuong an giai quyét tai san, tai chinh, lao
dong khi hop nhat, sap nhap, chia, tach quy

* Truong hop c6 su thay d6i vé dia giéi hanh
chinh: Hb so d& nghi hop nhét, sap nhap, chia,
tach quy thuc hién nhu trén

61

bé nghi xét tang Danh hi¢u “Thﬁy
thu6c Nhan dan”, “Thay thudc Uu ti”

1.012
422 H
21

Toan
trinh

Thi dua,
khen
thuong (Bo
Y té)

Khong

1. H6 so dé nghi xét ting ctia c4 nhan dé nghi
xét tang danh hiéu “Thiy thudc wu t0” bao
gdm: a) Bao céo thanh tich dé& nghi xét ting
danh hiéu “Thay thudc uu t0” theo Mau s6 09
quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 25/2024/ND-CP ngay 27/02/2024 cua
Chinh pht; b) Ban sao quyét dinh ting danh
hi¢u thi dua, hinh thirc khen thuong c6 lién
quan; ¢) Ban sao gidy chimg nhan hoic quyet
dinh cua co quan quan ly co tham quyen dbi
v6i sang kién, bang doc quyén sang ché (néu
c0); d) Ban sao bién ban nghiém thu nhiém vu
khoa hoc va cong nghé; Quyét dinh cong nhan
két qua thuc hién nhi¢m vu khoa hoc va cong
nghé dugc nghiém thu, két qua danh gia, xép
loai & muc dat tré 1€n; Chirng nhan cua co quan
¢6 tham quyén vé hiéu qua ap dung va pham vi
anh huong cua nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢; d) Xéac nhan thoi gian truc tiép lam
chuyén moén ky thuét trong nganh y té. Truong
hop co so'y té bi giai thé, sap nhap thi cip trén
truc tlep cua don vi do xac nhan thoi gian lam
chuyén mén k¥ thuat y té.

2. Ho so d& nghi xét ting ctia c4 nhan dé nghi
xét ting danh hiéu “Thay thudc nhan dan” bao
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goém: a) Bao céo thanh tich dé nghi xét ting
danh hiéu “Thay thudc nhan dan” theo Mau sd
08 quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 25/2024/ND-CP  ngay
27/02/2024 ctia Chinh phi; b) Ban sao Quyét
dinh va Béang chting nhan phong ting danh
hiéu “Thay thudc uwu t0”; ¢) Céc tai liéu quy
dinh tai cac diém b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1
sO 25/2024/ND-CP ngay 27/02/2024 cua
Chinh phu.

62

THU TUC PE NGHI GIANG PAO
NGOAI PIA BAN PHU TRACH, CO
SO TON GIAO, PIA PIEM HOP
PHAP DA DPANG KY CO QUY MO
TO CHUC TRONG MOT XA

1.013
798.H
21

Toan
trinh

Tin
nguong,
ton gido

(Dan toc va
Ton gido)

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghj (theo mau);

+ Chuong trinh t6 chtic; ndi dung; thanh phan
tham du.

-8 luong hd so: 01 (bg).

- Tén mau don, mau to khai: D& nghi giang dao
ngoai dia ban phu trach, co s& ton giao hodc
dia diém hop phap di dang ky (Mau B35 Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh sd
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh
phu, dugc sira doi tai Phu luc II Nghi dinh
124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh
phu).

63

Cép Bang “T6 qudc ghi cong” d6i VoI
nguol hy sinh nhung chua dugc cap
Bing “T6 quéc ghi cong” ma than nhan
da duoc giai quyét ché do wvu dai tir
ngay 31 thang 12 nim 1994 tro vé
trudc

1.010
774.H
21

Toan
trinh

Nguoi co
cong (Bo
Noi vu)

(1) Pon dé nghi theo Mau s6 15 Phy luc I Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP

(2) Mot trong cac gléy to chimg minh than
nhan da duoc giai quyet ché d6 uu dai: Quyét
dinh huong trg cap; s6 nhan trg cap wu dai;
danh sach chi tra trg cip hang thang hoic trg
cap mot 1an khi bao tir ¢6 ky nhan cia nguoi
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hudng tro cap; gidy to khac do co quan ¢ thim
quyén ban hanh, xac nhan duoc lap tir ngay 31
thang 12 ndm 1994 tr¢ vé trudc.

(3) C6 gidy to quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu
21 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP va c6: Mot
trong cac gidy to, tai liéu do co quan c6 thim
quyén ban hanh, x4c nhan 1a liét si, hy sinh;
truong hop c6 tén trong danh sach, sé quan 1y
liét st khong cé dau xac nhan cua co quan, don
vi tai thoi diém 1ap, ghi sé nhung dang do co
quan chtrc nang dia phuong quan ly thi S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi (nay 1a S& Noi
vu) ¢o trach nhiém tip hop, chét sé luong
ngudi va xac nhan danh sach, sé quéan 1y liét si
dang do co quan churc ndng dia phuong quan
1y, hoan thanh trudc ngay 01 thang 5 ndm 2022
va béo céo so liéu theo Mau s6 101 Phy luc I
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP vé B Noi vu
trudc ngay 01 thang 6 nam 2022.

(4) Co gidy to quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu
21 Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP va c¢6 mot
trong cac gidy to: gidy bao tir, gidy bao tir tran,
gidy chig nhan hy sinh hodc c6 hd so dang
Iuu tai S6 NOi vu.

(5) C6 gidy to quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu
21 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP va c6 gidy
xac nhan thong tin li¢t s1 trén bia ghi danh li¢t
ST tlr cAp x4 tro 1én kém theo cac gidy to dugc
co quan c6 thim quyén ban hanh hodc xac
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Co ho so

. an phat , A
S]:l“ Tén TTHC Ma so ]1;/[‘;1’5](?; Sil:ll{: I;éc Linh vuc Mu’Cp[l)llill/Lt; Thanh phén ho so
trudc
nhan dé khac bia ctia Uy ban nhan dan cép xa
noi dat bia ghi danh liét si.
- Pon dé nghi giai thé quy (theo mau)
- Nghi, quyét cuia Hoi dong quan 1y quy ve tur
giai thé, trong d6 néu rd 1y do giai thé quy
- Ban kiém ké tai san, tai chinh ctia quy c6 chir
ky cua Chu tich Ho1 dong quan ly quy, Truong
Quan ly Ban Kiém tra, Giam déc va phu trach ké toan
7 1.013 Todn nha nudce - Dy kién phuong thie xtr 1y tai san, tai chinh,
64 Quy tu giai theé 717.H trinh vé hoi, quy lao dong va thoi han thanh toan cac khodn ng
21 (B6 Noi - Thong l?éo thoi han thanh toan ng (néu cd)
vu) cho cac t6 chirc va ca nhén co6 lién quan theo
quy dinh cua phap luat va thong bao lién tiép
trén 03 sd bao viét hodc bao dién tr & dia
phuong
- Céc tai lieu chung minh viéc hoan thanh
nghia vu tai san, tai chinh cia quy
Quan ly - Pon dé nghi cho quy hoat dong tr¢ lai (theo
L . s .| 1.013 . nha nude mau)
65 Eiht(a)l rll)l h;ﬁl }??}Ilihﬁggfggﬁgm lai sau ki 715.H ;1;(1)12111111 vé hoi, quy —.Béo cao cﬁa.H(f)i dong quan 1y quy VE‘I.CéC tai
L A 21 (BO Noi liéu chl'{ng minh quy da khac phuc sai pham
vu) (theo mau)
Quan Iy - Pon dé nghi cap lai gidy phép thanh lap va
) o 1.013 nha nudc cong nhén diéu 18 quy trong d6 néu 13 1y do dé
66 | Cap lai giay phép thanh lap va cong | | Toan A1Ar e nghi cp lai
A a AT T 714 H . vé hoi, quy N Y PP, ,
nhan diéu 1€ quy 1 trinh (Bo Noi - Truong hop bi mat thi phéi gui kém theo xac
S nhan cua co quan cong an; truong hop bi rach,
V) nat thi phai giri kém theo gidy phép bi réch, nat
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. an phat , A
S]:l“ Tén TTHC Ma so ll;l\tré]q; sin13 cac | Linh vuc Mu’Cp[l)llill/Lt; Thanh phén ho so
nam
trudc
- bon dé nghi cong nhan diéu 1& (stra doi, bd
sung) quy va doi tén (néu c6) (theo mau)
Quan ly - Nghi quyet cua Hoi dong quan ly quy néu rd
67 | Cong nhan di du 18 (sira déi, bd sung) 1.013 Todn riha‘lAr'uI(')fc~ 1y do ve vige stra d6i, bod sung diéu 1& quy va
~ aRs o - 713.H . vé hoi, quy dbi tén (néu co)
quy; doi tén quy 21 trinh (B6 Noi - Du thao diéu 1€ stra déi, bd sung (theo m?m)
vu) -Y kién dong ¥ bang van ban cta sang 1ap vién
hoac nguoi dai dién hop phap cua sang lap vién
(néu co) ddi véi truong hop doi tén quy.
- Pon dé nghi theo Mau s6 31 Phu luc I Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP,
- Ban sao dugc ching thyc tir mot trong cac
gidy to sau: gidy chimg nhan gia dinh hogc than
nhan liét si; quyét dinh trg cap tho cung liét si,
- Mot trong cac gidy to sau: + Gidy béo tin mo
liét s cuia S Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi (nay 1a S& Noi vu) noi quan 1y mo déi voi
’ 1.013 Todn Nguoi co truong hop mo liét si co day du thong tin. +
68 | Tham viéng mo liét si. 7S0H | 2 cong (Bo Déi voi trudng hop chua xéc dinh duge mo cu
21 Noi vu) thé trong nghia trang liét si: Gidy xac nhan do

S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay la
S& N6i vu) noi quan Iy mo vé viée co tén trong
danh sach quan ly ctua nghia trang. Ban trich
luc ho so liét si do S& Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi (nay 1a S& Noi vu) noi quan 1y ho so
gdc cap. Ban sao dugc ching thyc tir gidy xac
nhan thong tin vé noi liét si hy sinh theo Mau
s0 44 Phy lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP,
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DVCTT . : phi
nam

truoc

* Ho so dé nghi cong nhan quy du diéu kién
hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dé)ng
quan ly quy

- Tai liéu chirng minh viéc hoan tat cac tha tuc
cong bd vé viéc thanh 1ap quy va chuyén tién
vao tai khoan quy, chuyén quyén s hitu tai san
dong gop thanh 1ap quy

- Danh sach, dia chi, sd dién thoai lién hé, so
yéu 1y lich ca nhén (theo mau kém theo Nghi
dinh so 136/2024/ND-CP) va phleu ly lich tu
phap s6 01 do co quan ¢ tham quyén cap cho
cac thanh vién Hoi ddng quan ly quy khong
qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so. Truong
hop can bg, cong chirc, vién chire tham gia Hoi
dong quan ly quy, nguoi dd nghi huu dugce cap
c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cap quan
ly can b ddng v gi6i thiéu bau Chu tich Hoi
dong quan ly quy thi khong can phiéu 1y lich
tu phap s6 01. D6i v6i thanh vien Hoi dong
quan ly quy la nguoi nudce ngoai phai cung cap
so' yéu ly lich c6 xac nhan cua co quan co tham
quyén cua nudc ngudi dé mang quoc tich, da
duogc dich thuat va hop phap hoéa lanh su

- Vin ban lién quan dén viéc bau thanh vién va
cac chtrc danh Hoi dong quan 1y quy

* HO so dé nghi cong nhén thay d6i, b6 sung
thanh vién Hoi dong quan 1y quy hodc cong
nhan Hoi déng quan 1y quy nhiém ky tiép theo

Céng nhan quy du dicu ki¢n hoat dong | | 1,5 n(lllgaglulgc

va cong nhan thanh vién hoi dong quan J1o.0 | Todn V& hoi. qub
1y quy; cong nhan thay doi, bo sung 21’ trinh (B 5 I)\I%iy
thanh vién hdi dong quan 1y quy \}u) .
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- Vian ban néu 16 1y do thay d6i, bo sung thanh
vién Hoi dong quan 1y quy hodc cong nhan Hoi
dong quan 1y quy nhiém ky tiép theo

Danh séch, dia chi, sé dién thoai lién hé, so
yéu 1y lich ca nhan (theo mau kém theo Nghi
dinh nay) va phiéu 1y lich tu phap sé 01 do co
quan c6 thim quyén cap cho cac thanh vién
Hbi dong quan 1y quy khong qua 06 thang tinh
dén ngay ndp hod so. Truong hop can b, cong
chuc, vién chuc tham gia Hoi dong quan ly
quy, nguoi da nghi huu duge cap co tham
quyén theo quy dinh vé& phan cép quan 1y can
bo dong ¥ gi6i thiéu bau Chu tich Hoi dong
quén 1y quy thi khong can phiéu 1y lich tu phap
s6 01. Pi v6i thanh vién Hoi dong quan 1y quy
1a nguoi nude ngoai phai cung cap so yéu ly
lich ¢6 xac nhan ctia co quan c6 tham quyén
clia nude ngudi d6 mang qudc tich, di duoc
dich thuat va hop phap hoa lanh su

- Vian ban bau thanh vién Hoi dong quan ly
qu¥; van ban bau chirc danh Chu tich, Pho Chu
tich Hoi ddng quan 1y quy

- Trudng hop cong nhan Hoi dong quan 1y quy
nhiém ky tiép theo: vin ban cua Ban sang lap
quy dé& cir Hoi dong quan 1y quy, trudng hop
sang lap vién khong dé cir thi c6 van ban cua
Hoi dong quan 1y quy nhiém ky trudc bau ra
Hoi dong quan 1y quy nhiém ky tiép theo; béo
c4o tong két nhiém ky t6 chirc, hoat dong cua
quy; bao céo vé tinh hinh quan 1y, sir dung tai
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san, tai chinh cua quy trong nhiém ky va béo
c4o kiém toan (néu c6) vé tinh hinh quan 1y, st
dung tai san, tai chinh cta quy trong nhiém ky
theo quy dinh phap luat

70

Cép gidy phép thanh lap va cong nhan

diéu 1€ quy

1.013
711.H
21

Toan
trinh

Quan ly
nha nudc
vé hoi, quy
(B6 Noi
vu)

- Pon dé nghi thanh 1ap quy (theo mau)

- Dy thao diéu 18 quy (theo mau)

- Ban cam két dong gop tai san thanh lap quy
ctia cac sang lap vién (theo mau)

- Tai liéu chimg minh tai san dong gop dé thanh
lap quy

- So yéu ly lich ca nhén (theo mau) va phiéu ly
lich tu phap s6 01 do co quan c6 thim quyén
cap cho cac sang 1ap vién thanh 1p quy khong
qué 06 thang tinh dén ngay nop ho so va ho so
theo quy dinh tai Piéu 11, Piéu 12 hoic Piéu
13 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va Nghi dinh
5O 136/2024/ND-CP; truong hop sang lap vién
theo quy dinh tai diém a khoan 5 Piéu 1 Nghi
dinh s6 136/2024/ND-CP thi khong can phiéu
1y lich tu phap s 01

- Vin ban bau cac chice danh sang 1ap quy (theo
mau)

- Vin ban chirmg minh quyén str dung hop phap
noi dy kién dat tru so ciia qui theo quy dinh
cua phap luat (ban chinh hoac ban sao cé
chung thuc)

71

Giai quyét ché d6 d6i voi quan nhan,
can bo di chién truong B,C.K trong
thoi ky chdng My ctru nude khong co
than nhan phai truc tiép nudi dudng va

1.013
744.H
21

Toan
trinh

Nguoi co
cong (Bo
Noi vy)

- To khai ca nhan theo Mau s6 03 Phu luc kém
theo Thong tu so6 09/2025/TT-BNV ngay
18/6/2025,
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quan nhan, can by dugc dang cu ¢ lai
mién nam hoat dong sau hi¢p dinh
Gionevo nam 1954 dbi vé6i can bo dan,
chinh, dang thudc dién Trung uvong
quén ly

- To khai cua than nhan theo Mau s6 04 Phu
11.1,0 I kém theo Théng tu s0 09/2025/TT-BNV
doi voi nguoi da tur tran hodc hy sinh.

72

X4c nhan va giai quyét ché do vu dai
nguodi c6 cong voi cach mang va than
nhan

1.013
745.H
21

Toan
trinh

Nguoi co
cong (Bo
Noi vu)

(i) Mot trong cac gidy to sau: Phiéu chuyén
thuong, chuyén vién; ban sao 1y lich dang vién,
1y lich quan nhan, 1y lich cong an nhan dan c6
ghi day du qué trinh cong tac; Gidy xac nhan
hoat dong tai dia ban c6 diéu kién kinh té - xa
héi dac biét kho khan do Thu trudng co quan,
don vi c6 tham quyén cdp can cr vao ho so, 1y
lich va dia ban hoat dong; Quyét dinh giao di
lam nghia vu qudc té do Thu trudng co quan,
don vi c6 tham quyén cap; Trudng hop sau khi
xudt ngii ma bénh cii tai phat dan dén tam than
1am mat nang lyc hanh vi thi can c& x4c nhan
clia co quan ¢ tham quyén theo quy dinh cua
B6 Qudc phong, B Cong an.

(ii) Céc gidy to dugc cap trong thoi gian tai ngil
¢6 ghi mac bénh kém bénh an diéu tri tAm than
do bénh cii tai phat ctia bénh vién cép tinh hoac
tuong duong tré 1én. Trudng hop sau khi xuét
ngii ma bénh cii tai phat ddn dén tdm than lam
mat ning luc hanh vi thi cin ctr vao bénh an
diéu tri cua bénh vién cép tinh hoac tuong
duong tro 1én.

(iii) Quyét dinh phuc vién hodc quyét dinh xuat
ngil. Truong hop khong con quyét dinh thi phai
c¢6 gidy xac nhan cia BO Chi huy quan sy cip
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. an phat , A
S]:l“ Tén TTHC Ma so };{;"éf; sinh cac | Linh vuc Mure [l)llill/Le Thanh phan ho so
nam P
trudc .
tinh hodc co quan c6 tham quyén theo quy dinh
cua Bo Cong an.
Quan ly
73 | Cho phép hoi1 hoat dong tré lai sau khi 1.013 Toan rihaAr'w:orc~ i D(,m d,e nghl duge hxoat ,dong tro 1@1 cua l.lQ.IA
bi dinh chi o6 thoi h 709.H trinh vé hoi, quy - Béo cao cua ban chap hanh hoi va cac tai liéu
1 dinf ¢ht co thot han 21 Tin (B6 Noi chirng minh héi da khac phuc sai pham
vu)
Giai quyét ché do doi véi quan nhan,
cé.n. bo di ’chién truong B,C,K trong - To khai ca nhan theo Mau s6 03 Phu luc kém
thot ky chong my ctru nude khong co 1013 Noudi co theo Thong tu so 09/2025/TT-BNV ngay
74 | than nhan phai truc ti€p nudi dudng va 749 0 Toan cégn (Bo 18/6/2025. o
quan nhan, can by dugc dang cu ¢ lai 21’ trinh NAg : - To khai cua than nhan theo Mau so6 04 Phy
mién nam hoat dong sau hiép dinh 01 vy) 11;9 I kém thep Thong tu s0 09/2025/TT-BNV
Gionevo nam 1954 doi voi can bd dan, do1 voi nguoi da tir tran hodc hy sinh,
chinh, dang
- Cong van dé nghi thAm dinh cua Hoi Chir
thap do (ban chinh)
- Bién ban xac nhan tinh trang cia nguoi bi tai
nan do Ho1 Chir thép do lap c6 xac nhan cua
HO tro chi phi y té va thu nhép thuc té Quan ly Uy ban nhan dan cap x4 noi xdy ra tai nan hogc
bi mat hodc giam sat cho nguoi dang | 1.013 N nha nudc €0 quan cong an noi xay ra tal nan f'?an chinh
75 & . R ~ A Toan A LA ~ hodc ban sao c¢o6 chung thuc néu gui qua buu
truc tiep tham gia hoat dong chir thap | 710.H . ve hoi, quy A PSR Uy SRy A
N 2 .z o R trinh NG dién, ban pho t6 va ban chinh dé doi chiéu néu
dé bi tai nan dan dén thiét hai vé suc 21 (B Noi giri tryc tidp)
khoe V) - Gidy ra vién, hoa don thanh toan chi phi kham

bénh, chita bénh va nhitng chi phi khong nim
trong danh muc do bao hiém y té chi tra véi
ngudi lao dong tham gia bao hiém y té (ban
chinh hodc ban sao ¢ chimg thuc néu giri qua
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dudng buu dién, ban sao va ban chinh dé ddi
chiéu néu gui tryc tiép)

- Van ban, gidy to hop 1¢ vé thu nhap thuc té
theo tién luong, tién cong hang thang cua
ngudi bi tai nan c¢6 xac nhan cua t6 chirc hodc
ca nhan stir dung nguoi lao déng dé co quan nha
nude c6 tham quyén xac dinh thu nhép thuc té
bi mat hodc giam sut (ban chinh hoac ban sao
¢6 ching thuc néu guri qua dudng buu dién,
ban sao va ban chinh dé déi chiéu néu gui truc
tiép), gom: Hop dong lao dong, quyét dinh
nang luong cua té chirc hodc ¢4 nhan sir dung
nguoi lao dong hodc ban ké c6 thu nhép thyc
té clia ngudi bi tai nan va cac gidy to chimg
minh thu nhap thuc t& hgp phap khac (néu co)

76

Hoi ty giai thé

1.013
708.H
21

Toan
trinh

Quan ly
nha nudc
vé hoi, quy
(B6 Noi
vu)

- Pon d¢ nghi giai thé hoi (theo mau),

- Bién ban co chir ky cua trén 1/2 tong s6 hoi
vién chinh thirc hodc nghi quyét ctia ban chép
hanh hoi vé viéc giai thé hoi,

- Ban k& tai san, tai chinh,

- Du kién phuong thie xur 1y tai san, tai chinh
va thoi han thanh toan céc khodn no,

77

bang ky hop dong lao dong tryc tiép
giao két .

1.013
734.H
21

Toan
trinh

Quan ly lao
dong ngoai
nudc (Bo
Noi vy)

- Pon dé nghi giai thé hoi (theo mau)

- Bién ban co6 chir ky cua trén 1/2 téng s hoi
vién chinh thirc hodc nghi quyét ciia ban chap
hanh hoi vé viéc gii thé hoi,

- Ban ke tai san, tai chinh,

- Dy kién phuong thirc xir 1y tai san, tai chinh
va thoi han thanh toan cac khoan nog,
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78

Chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi

1.013
707.H
21

Toan
trinh

Quan ly
nha nudc
vé hoi, quy
(BO Noi
vu)

- Pon dé nghi chia, tach; sap nhép; hop nhat
hoi (theo mau)..

- Dé 4n chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi..

- Nghi quyét ciia Ban chdp hanh hoi vé viéc
chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi..

- Du thao diéu 18 hoi méi do chia, tach; sap
nhap; hop nhat hoi..

- Danh sach ban chap hanh va ban kiém tra cua
ho1 méi do chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi..
- So yéu 1y lich ca nhan, phiéu 1y lich tu phap
s6 1 (ban chinh) khong qua 06 thang tinh dén
ngay nop hd so ctia nhan sy duy kién 1a chu tich
cua hoi moi..

- Vin ban x4c nhan noi dy kién dit tru sé cua
hoi hinh thanh mdéi do chia, tach; sap nhap; hop
nhit hi.

79

B4o c4o t6 chirc dai hoi thanh lap, dai
hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong cia

hoi

1.013
704.H
21

Toan
trinh

Quan ly
nha nudc
vé hoi, quy
(Bo Noi
vu)

* Ho so bao cdo to chirc dai hoi nhiém ky

- Vin ban bao cdo td chirc dai hoi nhiém ky cua
hoi; néu trong dai hoi nhiém ky c6 ndi dung vé
d6i tén hoi thi kém theo don dé& nghi ddi tén
héi, trong d6 néu rd 1y do, su can thiét phai d6i
tén hoi..

- Nghi quyét ctia ban chap hanh hoi vé viéc to
chire dai hoi nhiém ky va viéc d6i tén hoi (néu
co)..

- Dy thao bo c4o tong két cong tac nhiém ky
va phuong huong hoat dong nhiém ky toi cua
hoi. Bao céo kiém diém ctia Ban chap hanh,
ban kiém tra va bao cdo tai chinh cua hoi..

- Dy thao diéu 18 sira d6i, bd sung (néu co)..
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- Pé an nhén sy, trong d6 néu rd tiéu chuén, co
cAu, sb luong, du kién danh sach thanh vién
ban chép hanh, ban thuong vy, ban kiém tra,
cac chuc danh chu tich, phé chu tich hdi va
chtre danh khac (néu co).

-So yéu Iy lich c4 nhan va phleu Iy lich tu phap
s6 1 khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho
so ctia nhan sy du kién 1a cha tich hoi; néu
nhan sy dy kién chu tich hoi 1a can bo, cong
chuc, vién chuc hoac l1a can bg, cong chuec,
vién chirc da nghi huu dugc co quan ¢ thim
quyén ddng ¥ bang van ban theo quy dinh vé
phan cép quan 1y can bo hodc dang 1a chu tich
hoi nhiém ky hién tai ctua hoi thi khong phai
nop ph1eu ly lich tu phap sO 1.

- Y kién dong ¥y cua co quan co tham quyen
theo quy dinh vé phan cip quan 1y can bo d6i
v6inhan sy la can bg, cong chure, vién chic du
kién tham gia ban chdp hanh, ban thudng vu
hodc gilr cac chure danh chu tich, pho chu tich
hoi..

- Dy kién thoi gian, dia diém t6 chirc dai hoi,
s6 luong dai biéu moi, dai biéu chinh thic
tham du dai hoi, du kién chuong trinh dai hoi;
- Bao céo sb luong hoi vién, trong d6 néu rd sd
hoi1 vién chinh thirc cta hoi.;

- Cac hoi dung khéc thudc tham quyén cia dai
héi theo quy dinh cua diéu 1é hoi va quy dinh
ctia phép luat (néu co);.

* Ho so bio cdo to chire dai hoi thanh lap
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- Vin ban bao cdo td chirc dai hoi thanh 1ap cua
Ban Van dong thanh 1ap hoi (ban gdc)

- Dé 4n nhan su (ban gdc), trong d6 néu 14 tiéu
chuin, co ciu, sb luong, du kién danh sach
thanh vién ban chép hanh, ban thuong vy, ban
kiém tra, cac chtrc danh chu tich, pho chu tich
hoi va chire danh khac (néu co);.

- Y kién dong ¥ cua co quan c6 thim quyén
theo quy dinh vé phan cip quan 1y can bo d6i
voi nhan sy la can bg, cong chirc, vién chue du
kién tham gia ban chdp hanh, ban thudong vu
hoac gilr cac chirc danh chu tich, pho chu tich
hoi (ban chinh); Truong hop du kién chu tich
hoi khong phai 1a trudng ban van dong thanh
1ap hoi thi phai bo sung so yéu Iy lich ca nhan
va phiéu 1y lich tu phap sb 1 (ban chinh) khong
qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so; néu chu
tich hoi du kién néu trén 1a can bd, cong chuec,
vién chtrc hodc la can bg, cong churc, vién churc
d3 nghi huu dugc co quan c¢6 thim quyén dong
¥ bang vin ban theo quy dinh vé phan cap quan
1y can bo thi khong phai nop phiéu 1y lich tu
phap sb 1.;

- Dy kién thoi gian, dia diém té chirc dai hoi,
s6 luong dai biéu moi, dai biéu chinh thuc
tham du dai hoi, du kién chuong trinh dai hoi
(ban gbc);.

* H) so bao cao dai hoi bat thuong

- Vin ban bao cdo to chire dai hoi bat thuong
ctia hoi; Néu trong dai hoi bét thudng cd noi
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dung vé doi tén hoi thi kém theo don dé nghi
ddi tén hoi, trong do néu 1o 1y do, su can thiét
phai d6i tén hoi;,

- Nghi quyét caa Ban chap hanh hoi vé viéc to
chic dai hoi bat thuong trong d6 néu rd noi
dung thao luan va quyét dinh tai dai hoi;,

- Dy théo nhiing ndi dung thao luan va quyét
dinh tai dai hoi,;

- Dy kién thoi gian, dia diém t6 chic dai hoi,
s6 luong dai biéu moi, dai biéu chinh thic
tham dy dai hoi, du kién chuong trinh dai hoi,;

80

Thong béo két qua dai hoi va phé duyét
dbi tén hoi, phé duyét didu 18 hoi

1.013
706.H
21

Toan
trinh

Quan ly
nha nudc
vé hoi, quy
(B Noi
vu)

- Vin ban bao c4o két qua dai hoi (theo mau)
trong d6 c6 dé nghi phé duyét diéu 1& hoi (néu
c6) hoac dé nghi ddi tén hoi. Truong hop dai
hoi quyét dinh khong sura doi, bd sung dleu 1é
thi hoi bao cao Uy ban nhéan dan cap xa vé viéc
tlep tuc thuc hién diéu 18 hién hanh;,

- Néu trong dai hoi c6 ndi dung vé ddi tén hoi
thi kém theo don dé nghi d6i tén hoi, trong do
néu 10 1y do, su can thiét phai ddi tén hoi;,

- Dy thao diéu 1¢ hodc dy thao Dicu 1¢ sira doi,
b6 sung (theo mau);,

- Bién ban dai hoi; bién ban bau ban thudng vu,
ban kiém tra va cac chic danh chu tich, pho
chu tich hdi (c6 danh sach kém theo);,

- Truong hgp chu tich hdi khong phai 1a nhan
su du kién di bao cdo co quan nha nudc co
tham quyén thi hoi bod sung so yéu 1y lich ca
nhan va phiéu Iy lich tu phap sé 1 khong qua
06 thang tinh dén ngay ndp ho so. Chu tich hoi
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la can bg, cong churc, vién churc hodc 1a can b,

cong chue, vién chirc da nghi huu dugc co
quan co tham quyen dong ¥ bang van ban theo
quy dinh vé phan cap quan 1y can bo thi khong
phai nop phiéu 1y lich tu phap s6 1;

- Chuong trinh hoat dong cua hoi.

- Nghi quyét dai hoi;

81

Thanh 1ap hoi

1.013
703.H
21

Toan
trinh

Quan ly
nha nudc
vé hoi, quy
(BO Noi
vu)

- Pon dé nghi thanh 1ap hoi (theo mau)

- Dy thao diéu 18 hoi (theo mau)

- Quyét dinh cong nhan ban van dong thanh lap
hoi kém theo danh sach thanh vién ban vén
dong thanh 1ap hoi (ban chinh)

- Danh sach va don dang ky tham gia thanh lap
hoi cua td chic, cong dan Viét Nam dang ky
tham gia thanh 1ap hoi (ban gbc)

- So yéu 1y lich c4 nhan theo miu va phiéu Iy
lich tu phap s6 1 (ban chinh) cia truéng ban
véan dong thanh lap hoi khong qua 06 thang tinh
dén ngay nop hd so

- Y kién dong ¥y cua co quan co tham quyen
theo quy dinh vé phan cip quan 1y can bo d6i
véi can bg, cong chirc, vién chirc tham gia lam
truong ban van dong thanh 1ap hdi (ban chinh)
- Vian ban chimg minh quyén sir dung hop phap
noi du kién dit tru sé ctia hoi theo quy dinh cua
phap luat (ban chinh hodac ban sao c6 chung
thuc).

- Ban ké khai tai san thanh 1ap hoi (ban gbc)
cuia ban van dong thanh 1ap hoi tu nguyén dong
2op (néu co)
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- Ban cam két dam bao kinh phi hoat dong
trong nhiém ky 1’€1n thr nhat cua hoi néu duoc
thanh 1ap (ban gbc)

82

Vay von hd tro tao viéc lam, duy tri va
mo rong viéc lam tr Quy quoc gia vé
viéc lam dbi véi co s san xuit, kinh
doanh .

1.013
725.H
21

Toan
trinh

Viéc lam
(Bo Noi
vu)

(1) Du 4n vay von c6 xac nhan cua Uy ban
nhan dan cép x4 vé noi thuc hién dy an theo
Mau sd 2 ban hanh kém theo Nghi dinh $6
74/2019/ND-CP,

(2) Ban sao mot trong cac gidy to sau: Gidy
chtng nhan ding ky doanh nghiép; gidy chimg
nhan ding ky hop tac xi; hop dong hop tac;
gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh,

(3) Gidy to chimg minh co s¢ san xuét, kinh
doanh sir dung nhiéu lao dong la nguoi khuyet
tat, nguoi dan toc thiéu sd, bao gdom: - Bdi véi
co so san xuat, kinh doanh sir dung tir 30%
tong sb lao dong tro 1én 1a ngudi khuyét tat:
Ban sao Quyét dinh vé viéc cong nhén co so
san xuét, kinh doanh sir dung tir 30% tong s6
lao dong trd 1én 1a nguoi khuyét tat do S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi cép; - Bdi véi
co so san xuat, kinh doanh sir dung tir 30%
tong s6 lao dong tro 1én 1a ngudi dan toc thiéu
s6: + Danh sach lao dong 1a nguoi dan toc thiéu
s0; + Béan sao hop dong lao dong hodc quyét
dinh tuyén dung cta nhiing ngudi lao dong
trong danh sach; + Ban sao Chung minh nhan
dan hodc thé Can cudc cong dan hodc gidy khai
sinh. Trudng hop co so san xuat kinh doanh
ndp ban sao thé can cudc cong dan cua nguodi
lao dong 1a ngudi déan tdc thiéu s nhung Ngan
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hang Chinh sich xi hoi khong thé khai thic
dugc thong tin cu tri ciia cong dan trong Co' s&
dir liéu quoc gia vé dan cu thi yéu cau co s&
san xuat kinh doanh ndp ban sao mot trong cac
loai gidy to sau cua nhirng nguoi lao dong la
nguoi dan toc thiéu sb: Glay xac nhan thong tin
vé cu tr, Gidy thong bao s6 dinh danh ¢4 nhan
va thong tin cong dan trong Co sé dit liéu qudc
gia vé dan cu; - D6i v6i co s san xuét, kinh
doanh sir dung tir 30% tong s6 lao dong tro 1én
1a nguoi khuyét tat va ngudi dan toc thiéu sb:
+ Danh sach lao dong 1a ngudi khuyet tat va
nguoi dan tde thiéu so + Ban sao glay Xac
nhan khuyét tat cia nhitng ngudi lao dong 1a
nguoi khuyét tat do Uy ban nhan dan cap x4
cap; + Ban sao hop dong lao dong hodc quyét
dinh tuyén dung cta nhiing ngudi lao dong
trong danh sach; + Ban sao Chirng minh nhan
dan hodc thé Can cudce cong dan hodc gidy khai
sinh cua nhitng nguoi lao dong la nguodi dan
toc thiéu sb. Truong hop co s san xuat kinh
doanh ndp béan sao thé can cudc cong dan cua
ngudi lao dong 1a ngudi dan toc thiéu sé nhung
Ngan hang Chinh sach xa hoi khong thé khai
thac dugc thong tin cu tra cua cong dan trong
Co so dir liéu qudc gia vé& dan cu thi yéu cau
co s& san xuat kinh doanh ndp ban sao mot
trong céc loai gidy to sau ciia nhimg ngudi lao
dong 1a nguoi dan toc thiéu sb: Gidy xac nhan
thong tin vé cu tri, Gidy thong bao sé dinh
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danh ca nhén va thong tin cong dan trong Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu.,

83

Vay von ho tr¢ tao viéc lam, duy tri va
mo rdng viéc lam tir Quy quoc gia vé
viéc lam do6i voi nguodi lao dong .

1.013
724.H
21

Toan
trinh

Viéc lam
(B6 Noi
vu)

+ Giay dé nghi vay Von c6 xéac nhan cua Uy
ban nhan dan cap xa vé noi thuc hién du an
theo Mau s6 1 ban hanh kém theo Nghi dinh )
104/2022/NDb-CP;

+ Ban sao cua mot trong cac loai glay to: Gidy
xac nhén thong tin vé cu tra, Gidy thong bao
s6 dinh danh c4 nhan va thong tin cong dan
trong Co so dit liéu qudc gia vé dan cu trong
truong hop Ngan hang Chinh sach xa hoi
khong thé khai thac dugc thong tin cu tri cla
cong dan trong Co s dit liu quc gia vé dan
cu,

84

Cong nhan ban van dong thanh lap hdi

1.013
702.H
21

Toan
trinh

Quan ly
nha nudc
vé hoi, quy
(BO Noi
vu)

- Pon dé nghi cong nhan ban van dong thanh
1ap hoi (theo mau)

- Danh sach va trich ngang (ban gbc) cua
nhitng ngudi du kién trong ban van dong thanh
lap hoi va tai li€u lién quan (ban chinh)

- So yéu Iy lich c4 nhan (theo mau) va Phiéu ly
lich tu phap s6 1 (ban chinh) ciia cac thanh vién
ban van dong thanh lap hoi khong qua 06 thang
tinh dén ngay ndp ho so; néu thanh vién ban
van dong thanh lap hoi 1a can b9, cong churc,
vién chirc dugc co quan c6 tham quyén df)ng v
cho tham gia ban vén dong thanh lap hoi bang
van ban theo quy dinh v€ phén cap quan Iy can
b6 thi khong phai ndp Phiéu 1y lich tu phap sb
1
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- Y kién dong ¥ cua co quan co tham quyen
theo quy dinh vé phan cip quan 1y can bo d6i
véi can bg, cong chuec, vién chuc tham gia ban
van dong thanh 1ap hoi (ban chinh)

85

Thuc hién, diéu chinh, tam dimng, thoi
hudng tro cp sinh hoat hang thang d6i
v6i ngh¢ nhan nhan dan, nghé nhan vu
ti ¢6 thu nhap thap, hoan canh kho

khan

1.013
821.H
21

Toan
trinh

Bao tro xa
hoi (BOY
te)

1. To khai dé nghi huong trg cip sinh hoat
hang thang bao hiém y té theo Mau s 01 (d6i
v6i trudng hop dé nghi hudng trg cap sinh hoat
hang thang), To khai dé nghi diéu chinh tro cAp
sinh hoat hang thang theo Mau s6 02 (ddi voi
truong hop dé nghi diéu chinh trg cip sinh hoat
hang thang), Gidy dé nghi thoi huong trg cip
sinh hoat hang thang theo Mau sé 04 (d6i voi
truong hop thoi huong trg cap sinh hoat hang
thang) ban hanh kém theo Nghi dinh sb
109/2015/Nb-CP

2. Béan sao dugc ching thuc tir ban chinh hoac
ban sao (kém theo ban chinh dé dbi chiéu)
Quyét dinh phong ting danh hi¢u “Nghé nhan
nhan dan”, “Ngh¢ nhan uvu t0” cua nguoi deé
nghi huong trg cap sinh hoat hang thang, bao
hiém y té.

3. Ban sao dugc ching thyc tir ban chinh hodc
ban sao (kém theo ban chinh dé d6i chiéu)
Quyét dinh phong ting danh hi¢u “Nghé nhan
nhan dan”, “Ngh¢ nhan uvu t0” cua nguoi deé
nghi huong trg cap sinh hoat hang thang, bao
hiém y té;

86

Hb trg chi phi mai tang d6i voi nghé
nhan nhan dan, ngh¢ nhan uu ti co6 thu
nhép thap, hoan canh khoé khan

1.013
822.H
21

Toan
trinh

Bao tro xa
héi (BOY
té)

To6 khai dé nghi hd tro chi phi mai tang cua co
quan, to chc, ca nhén tryc tlep t6 chirc mai
tang theo Mau s 3a (Ap dung ddi véi co quan,
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to chue tryc tiép to chirc mai tang) hoic Mau
s6 3b (Ap dung ddi véi ca nhén truc tiép to
chuc mai tang) ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 109/2015/ND-CP);
Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hoac
ban sao (kém theo ban chinh dé dbi chleu) Gidy
chtng tir cia co quan ¢ tham quyen cap
(1) Van ban dang ky néu ro tén 1& hoi, su can
thiét, thoi gian, dia diém, quy
mo, ndi dung hoat dong 18 hoi, du kién thanh
Vin hoa phan sb lugng khach moi.
g . - 11013 (B6 Van (2) Phuong an bép dam an ninh trat tu, an toan
87 | Thu tyc ti€p nhén ho so dang ky 1€ hoi 7é1 o hoa. The Khong quy | xa hoi, phong chong chay
quy mo cap xa ) 1 thao ’Vé Du dinh. no, bao VC? moi trlr(mg 7 N
. (3) Dy kién thanh phan Ban t6 chuc 1€ hoi.
lich) (4) Céc tai liéu hodc van ban chimg minh vé
nguon gdc 1€ hoi (ddi véi 18
hoi truyen thong)
- S6 lugng ho so: 01 bd.
) - Thanh phan hd so:
Phat thanh, (1) Pon dé nghi stra d6i, bo sung ndi dung gidy
truyén hinh chimg nhan du diéu kién
Thu tuc sira d6i, bd sung giéy ching | 1.013 .Vé ﬂ.lf) ngw . hf) atAdéngAdiém cung:cép ;diCh Vuj:rb choi dién
’8 A an atA 1A R 2 tin dién tr | Khoéng quy | tir cong cong theo Mau s6 52a hodc
nhan du diéu ki¢n hoat dong di€m cung | 793.H o ) x 2 . N \
£ g . Coen A N (B6 Van dinh. Mau s6 52b tai Phu luc ban hanh kém theo
cap dich vu tro choi dién tir cong cong 21 hoa, Thé Nghi dinh sé 147/2024/ND-CP;
thao va Du (2) Céc tai liéu c6 lién quan dén céc thong tin
lich) thay doi (néu o).

- SO luong ho so: 01 bo.
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- Thanh phén ho so:
(1) bon dé nghi gia han gidy chimg nhan du
dleu kién hoat dong diém cung
cap dich vu tro choi dién tir cong cong theo quy
dinh tai Mau s6 53a hodc Mau sb
. 53b tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
Phat thanh, 56147/2024/ND-CP.
truy€n hinh (2) Xuit trinh chimg minh nhan dan/cin
Thu tyc gia han gidy ching nhén du | 1.013 .Vé thf) ne . CEIGC/C?H o 6e cong fl én{h@ Chiéu‘ Cen
89 didu kién hoat don didm cune cAp | 794.H tin dién tir Khopg quy c1A1a Chli dlemA cung cap dich vu tro choi dién tir
iéu kién hoa g g cap A e . . ,
(B6 Van dinh. cong cong doi voi truong hop chu
dich vu tro choi dién tir cong cong 21 hoa, Thé diém 1a ca nhan; ban sao chimg minh nhéan
thao va Du dan/can cudc/can cudce cong dan/hd
lich) chiéu cua ca nhan dai dién cho t6 chuc, doanh
' nghiép tryc tiép quan Iy diém cung
cap dich vu tr6 choi dién tir cong cong d6i voi
truong hop chu diém 14 t6 chirc,
doanh nghiép trong truong hop khong tra ciu
duoc trén hé théng co so dir liéu
qudc gia vé dan cu.
Phat thanh,
truyén hinh él) ]?{0’1’1 dhe ng(}in czq()i lai glay chirng nhan du
N 1A 1eu kién hoat dong di€m cun
Thu tuc cap lai gidy chung nhan du | 1.013 va ﬂ.lf) ne . cap dich vu tro c}?m dién tugcong cong theo
90 | gidy kién hoat dong diém cung cap 795.H tn ‘?‘“{m thpghquy Mau s6 55a hodc Mau sb 55b tai Phu .
dich vy tro choi dién tir cong cong 21 (BO Van ™ llyc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
hoa, The 147/2024/ND-CP.
thao va Du - S6 lugng ho so: 01 bd
lich)
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(1) Pon dé nghi cap gidy ching nhan du diéu
kién hoat dong diém cung
cép dich vu tro choi dién tir cong cong theo
Mau s6 51a hodc mau sb 51b tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh sd
. 147/2024/ND-CP.
Phat thanh, (2) Xuit trinh chimg minh nhan dan/cin
truyén hinh cude/can cude cong dan/hd chiéu
This tuc cép gidy chimg nhan di didu | 1.013 va thong ctia chu diém cung cap dich vy trd choi dién ti
91 | 1ia h X 2 % g tin dién tt | Khong quy cong cong doi voi truong hop chu
1én hoat dong diém cung cap dich vu | 792.H L . Ao n o, . . .
. e n (B6 Van dinh. diém la ca nhan; ban sao chirng minh nhan
tro choi di¢n tir cong cong 21 hoa, Thé dan/can cudc/can cudce cong dan/hd
thao va Du chiéu ciia c4 nhan dai dién cho t6 chire, doanh
lich) nghiép truc tiép quan 1y diém cung )
' cap dich vu tro choi di¢n tu cong cong doi voi
truong hop chi diém 1a t6 chie,
doanh nghiép trong trudong hop khong thé tra
ctru trén hé thdng co so di liéu qudc
gia vé dén cu.
- S6 lwong hd so: 01 bo.
2.002 Gldl quyét
92 | Thu tuc giai quyét tb céo tai cap xa 396.H to cao Pon t c4o hodc ban ghi 16i t6 cao
1 (Thanh tra
Chinh phu)
Gio duc 1. Hoc sinh, hoc vién thyéc dbi tugng quy dinh
T VA tai khodan 2, khoan 3 Diéu 4 Nghi dinh nay ndp
93 | Xét duyét hoc sinh ban tra, hoc vién 2.002 va Dfl © t(;}O Pon d& nghi hudng chinh sach hoc sinh ban tra
. r 1 X . r 1 X 770.H thudc hé X %
ban tra ho trg kinh phi, ho tro gao 1 hé . (theo Mau s6 04)
thong giao 2. Pon dé nghi huéng chinh sach hoc vién ban
duc quoc rti (theo Mau s6 05)
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dan (Bo 3. Truong hop hoc sinh, hoc vién thu(f)g h,(f)
Gio duc nghéo phai ndp ban chup kém ban chinh dé doi
va Pao t.aO) chiéu hodc ban sao c6 chimg thyc Gidy chung
nhan hoac Glay xac nhan ho ngheo do Uy ban
nhan déan cap xa cap trong trudng hop co quan,
t6 chirc khong thé khai thac dugc thong tin cu
tr ctia cong dan trong Co sé dir liéu qubc gia
vé dén cu.

Cha me¢ hodc nguoi cham séc, nudi dudng tré
em thudc ddi tuong quy dinh tai khoan 1 biéu
4 Nghi dinh nay ndp Pon dé nghi huéng chinh

sach tré em nha tré ban tra theo Mau
Dbi v6i tré em nha tré thudc ddi tugng quy dinh
tai diém b khoan 1 Piéu 4 Nghi dinh nay thi
. cha me hodc nguoi cham séc, nuoi dudng tré
Gido duc em nha tré phai ndp thém mot trong cac gidy
va Dao tao td sau trong truong hop co quan, to chtrc khong
. 2002 thu@c hé thé khai thac duoc thong tin cu tra cua cong
94 | Xet duyét tré em nha tre ban tra ho trg 7,'71 1 thong giao dan trong Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu:
kinh phi, ho trg gao ) 1 duc quoc Ban chyp kem ban chinh dé dbi chiéu hoic ban
dan (B0 sao c6 ching thuc Giay ching nhén hodc Giay
Giso duc xac nhan h¢ ngheo do Uy ban nhan dan cap xa

va Pao tao)

cap; Ban chup kém ban chinh dé d6i chiéu hoic
ban sao c¢6 chung thuc van ban xac nhan cua
Uy ban nhén dan cép xa hodc co sé bao tro xa
hdi vé tinh trang tré md ¢bi, bi bo roi hodc tré
thudc cac truong hgp khac quy dinh tai khoan
1 Diéu 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay
21 thang 10 nam 2013 cta Chinh phu quy dinh
chinh sich trg gitip xd hoi dbi véi ddi twong
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bao trg xa hoi; ban chup kém theo ban chinh
dé d6i chiéu hodc ban sao c6 chimg thuc Gidy
chtig nhan nudi con nudi ddi voi tré mo cdi,
bi bd roi hoac tré em thudc cac truong hop
khac quy dinh khoan 1 Piéu 5 Nghi dinh s6
136/2013/ND-CP; Ban chup kém ban chinh dé
dbi chiéu hoic ban sao c6 chung thuc Gidy xac
nhén cta co quan quan 1y dbi twong con liét si,
con Anh hung Luc luong vii trang nhan dan,
con thuong binh, con ngudi hudng chinh sach
nhu thuong binh, con bénh binh; con mot sb
dbi twong chinh sach khac theo quy dinh tai
Phap Iénh Uu dai ngudi co6 cong véi cach mang
(néu c6); Ban chup kém theo ban chinh dé ddi
chiéu hodc ban sao co chimg thuc Gidy xac
nhan khuyét tat do Uy ban nhéan dan cap x4 cp
hodc Quyét dinh veé viéc trg cép x4 héi cia Chu
tich Uy ban nhan dan cdp huyén.

95

Thu tyc Cham dirt hiéu lyc va thu hoi
Gidy ching nhan doanh nghi¢p sinh
thai

2.002
732.H
21

Quan ly
nha nudc
vé khu
cong
nghiép, khu
kinh t& (B
Tai chinh)

Theo d& nghi bang vin ban cta nha dau tu 1a
doanh nghiép sinh thai (d6i v6i truong hop nha
dau tu dé nghi chdm dat hiéu lyc va thu hoi
Gidy chimg nhan doanh nghiép sinh thai).

96

Séap nhap, chia, tach trudng mau gido,
truong mam non, nha tré

1.006
445.H
21

Giao duc
mam non
(Bo Gido

- T trinh de nghi sap nhap, chia, tach truong
mam non (theo Mau s6 04 Phu luc II kém theo
Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP)
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duc va Pao - D¢ an sap nhap, chia, tich truong mam non
tao) (theo Mau sb 05 Phu luc 1T kém theo Nghi dinh
s0 142/2025/ND-CP)
Y kién déng thuan cua nha dau tu dai dién it
nhat 75% tong s6 von gop dbi véi viée sap
nhap, chia, tach truong mam non tu thuc.
Gi‘éo duc
97 CEO phep tru’ong mau _glao, .t’ruorng 1.006 marm hon Vin ban thong bio nguyén nhan dan dén viéc
mam non, nha tré hoat dong gido duc | 444.H (Bo Giao dinh chi duoe khic phuc ké : ,
) 1 . . inh chi dugc khac phuc kem theo minh ching
tré lai 21 duc va PBao
tao)
- T& trinh dé nghi cho phép trudng mam non
hoat dong gido duc (theo Mau s6 03 Phu luc II
kém theo Nghi dinh s 142/2025/ND-CP);
- Ban sao cac van ban phap ly chung minh
quyen sir dung dét, quyén so htru nha hoac hop
dong thué dia diém truong mam non voi thoi
han t4i thiéu 05 nam;
Gi‘éo dyc - P6i vé6i truong mam non tu thuc phai ¢6 van
93 | Cho phép truémg m3u gifo, treomg 1.006 mam non ban phép 1y xac nhan vé sb tién dau tu do nha
A N R ) 390.H (Bo Gido trrong dang quan ly, bao dam tinh hop phap,
méam non, nha ré hoat dong gido duc | = duc va Dao phit hop v&i quy mo du kién tai thoi diém ding
tao) ky hoat dong gido duc;

- Quy ché to chirc va hoat dong cua nha truong
gom cac ndi dung chu yéu sau day: Vi tri phap
ly, nhiém vy, quyén han cua nha truong; t6
chtrc va quan Iy nha trudng; t6 chirc hoat dong
nuoi dudng, cham soc, gido duc tré em; nhiém
vu va quyén cua doi ngii can b quan 1y, gido
vién, nhan vién, nguodi lao dong va tré em; tai
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chinh va tai san cua nha truong; cac van dé
khac lién quan dén t6 chic va hoat dong cua
nha truong;
‘. - To trinh dé€ nghi giai thé cua t6 chirc, ca nhan
Giao duc x> . .
co. 1 R A A A A hure (theo Mau s6 06 Phu luc II kem theo Nghi dinh
9 Giai thé trung tam hoc tap cong dong | 3.000 thuong s6 142/2025/ND-CP).
(tl}eo C{e nghi C}la to chuc, ca nhan | 308.H xu?I,en (Bo - P8 4n giai thé trung tAm (theo Mau s6 07 Phu
thanh 1ap trung tam) 21 Gido dyc luc 11 kém theo Nghi dinh sé 142/2025/ND-
va DPao tao)
CP).
Thanh lap 16p danh cho nguoi khuyét o N o 5 )
tat trong trudng mam non, trudng tiéu Cac co s& ;hTOhtf}nlll ,de dl}glﬁl t}lllanh 1?1.3 1?}:) aCAtC?A(i glﬁep
. . s anh 18p 16p danh cho nguoi khuyet tét (theo
hoc, trugng trung hoc co s¢ va trung | 5 gido duc Mau s 01 Phu luc 11 kém theo Neghi dinh sé
100 tqm gido duc thuqng xuyen, trung fam 309.H khac (B0 142/2025/ND-CP).
glaoAduc nghe' Elgh1§p - g1a0 duc\thuo*tllg 71 Gido duc - Tai liéu, minh chimg vé viéc dap g cac diéu
xuyén thyc hién cdc chuong trinh x6a vi Do tao) kién quy dinh tai khoan 1 Didu 55 Phy luc II
mu chir va chwong trinh gido duc ' kém theo Nghi dinh sb 142/2025/ND-CP.
thuong xuyén cap trung hoc co s& - ‘
- Y kién d(")r}g thugfm cjia nha dé}u tu dai dién it
. nhat 75% tong s6 von gép doi vaoi viée sap
Giéo duc nhép, chia, tach trung tdm tu thuc
, A S A ~_ | 3.000 thuong - T& trinh d& nghi sap nhap, chia, tach trung
101 | Sap ng?p, chia, tich trung tam hoc tp | 37 xuyén (Bo tam (theo Mau s6 04 Phu luc I kem theo Nghi
cong dong 21 Giso duc dinh s 142/2025/ND-CP). )
va Pio tao) D¢ an sap nhap, chia, tach trung tam (theo Mau
s0O 05 Phuy luc I kém theo Nghi dinh so
142/2025/ND-CP).
. . . 1.012 Tin - Vian ban Dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat
102 E?EUMTEC IE{)]i{IEI)CA}EITT é{I:IA X((}I?&(())I ,f,) }‘ﬁ; 584 H nguong, ton gido tap trung cua nhom sinh hoat ton gido
IN . . 21 ton gido tap trung la nguoi Viét Nam (Mau B7, Phu luc
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TRUNG TRONG DIA BAN MOT XA (Dén toc va ban hanh kém theo Nghi dinh sb 95/2023/ND-
(C AP X A) Ton gido) CP ngéy 29/12/2023 cua Chinh phﬁ).
- Giay to chiing minh c6 dia diém hgp phép
méi dé 1am noi sinh hoat ton gido tap trung.
- Vin ban chap thuan cua to chirc ton gido hodc
t6 chirc dugc cdp chimg nhan dang ky hoat
dong ton gido vé viéc thay doi dia diém ddi véi
nhom sinh hoat tén gido do to chirc dang ky.
- Vian ban dé nghi Thay doi dia diém sinh hoat
ton gido tap trung cua nhoém sinh hoat ton gido
tap trung 1a nguoi Viét Nam(theo mau B7-
Nghi dinh 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
) cua Chinh phﬁ); .
103 | PIEM SINH HOAT TON GIAO TAP | _: Ag .,g, moi dé 1am noi sinh hoat ton gido tap trung,
= ) x ; 582.H ton giao - Van ban chip thuén cua t6 chtrc ton gido hodc
TRUNG DBEN DBIA BAN XA KHAC A Ao
P ~ 21 (Dan toc va t6 chic dugc cip chimg nhan dang ky hoat
(CAP XA) Ton gido) dong ton gido vé viéc thay d6i dia diém ddi véi
nhom sinh hoat t6n giao do t6 chirc dang ky;
- Béan sao vin ban chap thuan ding ky sinh hoat
ton giao tap trung cua Uy ban nhan dan cap xa
noi cé dia diém sinh hoat ton giéo tap trung lan
dau.
, . , A Tin - So yéu Iy lich ctia ngudi dai dién moi;
THU ‘TUC DANQ KY THAY QOI 1.012 noudn - Véan ban chap thuan cua t6 chirc ton gido hodc
104 | NGUOI DPAI DIEN CUA NHOM Sé 51 SUONE, t6 chuc duoc cap chiing nhan dang ky hoat
SINH HOAT TON GIAO TAP i t(A)n gAlao . dong t6n gido vé viéc thay ddi nguoi dai dién
TRUNG (CAP XA) 21 (Dfm t?‘f va ddi v6i nhom sinh hoat ton gido tap trung do t
Ton gido) chirc ding ky;
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- Bién ban cudc hop bau, cir ngudi dai dién méi
(néu co);
- Dang ky thay d6i nguoi dai dién cia nhém
sinh hoat ton giao tap trung la nguoi Viét Nam
(Mﬁu B6, Phu luc ban hanh kem theo Nghi
dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cla
Chinh phu duogc sua ddi bd sung tai Phu luc II,
Nghi dinh s6 124/ND-CP ngay 11/6/2025 cia
Chinh phu).
- Van ban dang ky sinh hoat ton gido tap trung
(Mﬁu B5, Phu luc ban hanh kem theo Nghi
Tin dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cla
: . : 1.012 ngudng Chinh phu). » v
105 THU TQC DAANG KY SINH HO@T s 9 0.1 on ié(; - Giay to chtirng minh ¢6 dia diém hop phap dé
TON GIAO TAP TRUNG (CAP XA) | 7 (Dén s lam noi sinh hoat ton gido; ,
T - Ban tom tat gido ly, gido ludt doi vai viée
Ton giao) dang ky quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 cta Luat
tin ngudng, ton gido....
- So yéu Iy lich
Tin Van ban dang ky hoat dong tin ngudng hang
106 THU TUC DANG KY HOAT DONG 1.012 nAgqu,g, nam hodc hoat dong tin ngudng bo sung (Mau
TIN NGUGNG e AP X A) 592.H t(A)n g}ao ‘ B1, Phu luc ban har}h kém theo Ngh} dmh’ SO
21 (Dan toc va 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh
Ton gido) phu)...
. 5 ) A Tin Van ban dang ky hoat dong tin ngudng hang
THU TUC DANG KY BO SUNG | 1.012 nguong, nam hodc hoat dong tin ngudng bd sung (Mau
107 | HOAT PONG TIN NGUGNG (CAP | 591.H ton gio B1, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s
XA) 21 (Dan toc va 95/2023/ND—CP ngay 29/12/2023 cia Chinh
Ton gi4o) phu).
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THU TUC PE NGHI TO CHUC Tin
CUOC LE NGOAI CO SO TON | 1.012 ngudng,
108 | GIAO, PIA DPIEM HOP PHAP DA | 598.H ton gido TTHC hét hiéu luc d bi bi bo (cAp huyén)
PANG KY CO QUY MO TO CHUC | 21 (Dan toc va
O MOT HUYEN (CAP HUYEN) Ton gio)
* Ho so dé nghi huong tro cap tai nan, gom
- bon dé nghi tro cap tai nan, trg cap tién tuét,
tién mai tang phi (Mau s6 02 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 40/2024/ND-CP).
- Giéy ra vién hodc trich sao hd so bénh 4n sau
khi diéu tri tai nan d6i v0i truong hop diéu tri
noi tri hodc ban sao gidy .ching nhén thuong
tich do co s y té noi da cap ctu, diéu tri cap.
- Bién ban giam dinh muc suy gidam kha nang
Giai quyét ché do, chinh sach cho lao dong cua hoi dong gidm dinh y khoa bénh
nguoi tham gia lyc luong tham gia bao | 1.012 Chinh sach Vlf,n cap t;lnh ‘{f tuong duf_ongﬁ{o ler;‘ ‘ (ha
109 v€ an ninh, trat tu & co sé chua tham | 538.H (Bo Cong {).Amo’flg P !ai nanAglaot ong thi o them
A £ i€n ban cua co quan Cong an
gia bao hiém xa hoi ma bi tai nan, chét 21 an)

khi thuc hién nhiém vu

* Ho so dé& nghi hudng tro cap tién tuat, tién
mai tang phi, gom:

Pon dé nghi tro cap tai nan, tro cip tién tuét,
tién mai tang phi (Mau s6 02 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 40/2024/ND-CP).

- Giéy ra vién hodc trich sao hd so bénh an sau
khi diéu tri tai nan d6i véi truong hop diéu tri
noi tra.

- Ban sao gidy chung tir hodc trich luc khai tir.
- Truong hop bi tai nan giao théng din dén chét
thi c6 thém bién ban cua co quan Cong an.
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110

Giai quyét ché do, chinh sach cho
nguoi tham gia lyc lugng tham gia bao
v¢ an ninh, trat ty & co sé chua tham
gia bao hiém y t& ma bi dm dau, bi tai
nan, bi thwong khi thuc hién nhiém vu

1.012
537.H
21

Chinh sach
(Bo Cong
an)

- Pon dé nghi thanh todn chi phi kham bénh,
chita bénh cta nguoi duoc hd tro ché d6 bj dm
dau, bi tai nan, bi thwong hodc nguodi dai dién
hop phap (Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 40/2024/ND-CP).

- Ban sao hoa don thu tién, gidy ra vién

- Khi cac co quan quan ly nha nuéc hoan thanh
viéc két liéu thong tin c6 trong thanh phan hd
so quy dinh tai khoan nay thi co quan co tham
quyén ndi, chia s¢ dir giai quyét thu tuc phai
khai thac tryc tuyén dé giai quyét ma khong
duogc yéu cau ngudi dé nghi cung cip hod so

gidy.

111

Tuyén chon T6 vién T6 bao vé€ an ninh,
trat tu

1.012
533.H
21

Tb chc,
can bo (Bo
Cong an)

- Pon dé nghi tham gia luc luong tham gia bao
vé an ninh, trat tu & co s& (Mau s6 01 ban hanh
kém theo Thong tu s6 14/2024/TT-BCA).

- Ban khai so yéu Iy lich

- Chiing nhan cta co s¢ kham bénh, chira bénh
dugc thanh 1ap, hoat dong theo quy dinh cua
phap luat vé viéc co du sirc khoé

- Bang t6t nghiép hodc di hoan thanh chuong
trinh gido duc trung hoc co s¢ tré 1én hoac da
hoc xong chuong trinh gido duc tiéu hoc theo
quy dinh tai khoan 3 Piéu 13 Luat Luc lugng
tham gia bdo v¢ an ninh, trat tu & co sd.

112

Thu tuc tiép nhan vao vién chuc khong
gilr churc vu quéan ly

1.012
301.H
21

Cong churec,

vién chic
(BO Noi
vu)

a) So yéu 1y lich ca nhan theo quy dinh hién
hanh dugc 1ap trong thoi han 30 ngay trudc
ngay ndp ho so tiép nhan, co xac nhan cia co
quan c¢6 thim quyén;
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b) Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu
cAu cta vi tri viéc lam can tuyén;
¢) Gidy chimg nhan stic khoe do co quan y té
¢6 thAm quyén cAp cham nhét 13 30 ngay trudc
ngay ndp ho so tiép nhan
d) Ban ty nhan xét, danh gia ctia nguoi duoc
dé nghi tiép nhan vé phém chét chinh tri, phém
chat dao dtrc, trinh do va ning luc chuyén mén,
nghiép vu, qua trinh cong tac c6 xac nhan cua
nguoi dung dau co quan, to chirc, don vi noi
cong tac (néu co).
Giao duc
va Pao tao - T trinh dé nghi danh gia, cong nhan “Pon vi
‘ ' . 1 002 thudce hé hoc tap” cap huyén
113 | D€ nghi danh gia, cong nhén “Don vi 5 9 A thong giao -Béo céo ty dénh gid, cong nhan “Pon vi hoc
hoc tap” cap huyén 21’ duc quoc tap” cap huyén
dan (Bo - Béan tong hop két qua tu danh gia cac tiéu chi,
Giao duc chi tiéu “Pon vi hoc tap” cap huyén
va Pao tao)
- BIEN BAN HOP LIEN TICH THON Binh
chon, d& nghi cong nhan nguoi co uy tin trong
dong bao dén toc thiéu sé;
_ . .| 1012 Cong tac - BIEN BAN KIEM TRA Két qua binh chon,
114 | Pua ra khoi danh sach va thay thé, bo 223 o dan toc de nghi cong nhan ngudi c6 uy tin nam;
sung nguoi cd uy tin 21' (Dan toc va - DON DE NGHI Rut khoi danh sdch nguoi c6
Ton gido) uy tin trong dong bao dan toc thicu so;

- BIEN BAN HQP LIEN TICH THON Dé
nghi dua ra khoi danh sach nguoi co uy tin
trong dong bao dén toc thiéu s nam;
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- BIEN BAN KIEM TRA D¢ nghj dua ra khoi
danh sach nguoi c6 uy tin trong ddng bao dan
toc thleu sO nam,;
- Ban téng hop danh sach dé nghi dua ra khoi
danh sach va thay thé, bo sung ngudi c6 uy tin
(theo Mau s6 02 Phuy luc III kém theo Nghi
dinh s6 124/2025/ND-CP).
- BIEN BAN HOI NGHI DAN CU THON Dbé
clr ngudi ¢6 uy tin trong ddng bao dan toc thiéu
s0;
1012 Cdflng tac - IFIEI; BA}II\I HOP IfIIEN TICH THON Binh
A A ey , an toc chon, dé nghi con nhan n uo1 co uy tin tron
115 Cong nhan nguoi co uy tin 222.H (Dan toc va dong bio égan toc fhleu s6: & Y £
21 Ton gito) - BIEN BAN KIEM TRA Két qué binh chon,
deé nghi cong nhan nguoi cd uy tin nam .....
- TONG HOP DANH SACH Binh chon, dé
nghi cong nhan ngudi c6 uy tin trong dong bao
dan toc thiéu sé nam ...
Gia dinh
116 | Thit tuc hity bo Quyét dinh cém tidp | 1012 (BO Van Pon d& nghi v& viéc hily b6 Quyét dinh cAm
xtic theo don d& nghi 08>.H héa, The tidp xtic
: 21 thao va Du
lich)
, Ak, L, 4 Gia dinh
Thu tuc cam tiép xuc theo Quyét dinh 1012 (Bo Vin Pon dé nghi vé viéc cam tiép xuc theo Quyet
117 | cua Chu tich Uy ban nhan dan cap xa | N 2 dinh ciia Chu tich Uy ban nhan dan cap xa
e A an A ~_ | 084.H hoa, Thé
(C;hu tich Uy ban nhan dan cap huyén 71 thao va Du (Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén dgl voi
doi vé6i dia phuong khong t6 chirc lich) dia phuong khong t6 chire chinh quyén cap xa)
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chinh quyén cap xa) theo dé nghi cua
co quan, to chirc ¢4 nhan

118

Vay von hd tro tao viéc 1am, duy tri va
mo rong viéc lam tr Quy qudc gia vé
viéc lam do1 voi nguoi lao dong.

1.011
548.H
21

Viéc lam
(Bo Noi
vu)

+ Gidy dé nghi vay Von c6 xac nhan cua Uy
ban nhan dan cap xa vé noi thyc hién du an
theo MAu s6 1 ban hanh kém theo Nghi dinh )
104/2022/NDb-CP;

+ Ban sao cuia m{t trong cac loai g1ay to: Gidy
xac nhén thong tin vé cu try, Gidy thong bao
s6 dinh danh c4 nhan va thong tin cong dan
trong Co so dit liéu qudc gia vé dan cu trong
truong hop Ngan hang Chinh sach xa hoi
khong thé khai thac dugc thong tin cu tra cia
cong dan trong Co s dir liéu quéc gia vé dan
cu.

119

Vay von hd trg tao viée lam, duy tri va
mo rong viée 1am tir Quy quéc gia vé
viéc lam dbi vé6i co s¢ san xudt, kinh
doanh.

1.011
550.H
21

Viéc lam
(B6 Noi
vu)

(1) Dy 4n vay von c6 xac nhan cua Uy ban
nhan dan cép x4 vé noi thuc hién du an theo
Mau sd 2 ban hanh kém theo Nghi dinh $6
74/2019/ND-CP;

2) Ban sao mdt trong cac gidy to sau: Gidy
chtng nhan ding ky doanh nghiép; gidy chimg
nhan diang ky hop tac xd; hop dong hop tac;
gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh;

(3) Gidy to ching minh co s¢ san xuét, kinh
doanh sir dung nhiéu lao dong la nguoi khuyet
tat, nguoi dan toc thiéu s6, bao gdom: - Dbi véi
cO sO' san xuat, kinh doanh st dung tir 30%
téng s lao dong tro 1én la nguoi khuyét tat:
Ban sao Quyet dinh vé viéc cong nhén co so
san xudt, kinh doanh st dung tir 30% téng )
lao dong trd 1én 13 nguoi khuyét tat do S& Lao
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dong - Thuong binh va Xa hoi (nay 1a S6 Noi
vu) cap; - Boi voi €O SO san xuat, kinh doanh
sit dung tir 30% tong sb lao dong tro 1én 1a
ngudi dan toc thiéu sé: + Danh sach lao dong
1a nguoi dan toc thiéu sd; + Ban sao hop dong
lao dong hoic quyét dinh tuyén dung cua
nhitng nguoi lao dong trong danh sach; + Ban
sao Ching minh nhan dan hoac thé Can cudc
cong dan hodc gidy khai sinh. Trudng hop co
sO san xuat kinh doanh ndp ban sao thé cin
cude cong dan cuia nguoi lao dong la nguoi dan
toc thiéu sb nhung Ngan hang Chinh sach xa
hoi khong thé khai thac dugc thong tin cu tro
cua cong dan trong Co s¢ dir liéu qudc gia vé
dan cu thi yéu cau co s¢ san xuat kinh doanh
ndp ban sao mot trong cac loai glay to sau cua
nhirmg nguoi lao dong la nguoi dan toc thiéu
sd: Gidy xac nhén théng tin vé cu tru, Gidy
thong bao sd dinh danh ca nhan va thong tin
cong dan trong Co s dir liéu qubc gia vé dan
cu; - Dbi voi €O SO san xuat, kinh doanh sir
dung tir 30% tong s lao dong tro 1én 1a nguoi
khuyét tat va ngudi dan toc thiéu sé: + Danh
sach lao dong 1a nguoi khuyét tat va nguoi dan
toc thiéu sb, + Ban sao gidy xac nhan khuyét
tat cia nhimg nguoi lao dong 1a ngudi khuyét
tat do Uy ban nhan déan cap xi cip; + Ban sao
hop ddng lao dong hodc quyét dinh tuyén dung
ctua nhitng nguoi lao dong trong danh séach; +
Bén sao Chimng minh nhan dan hoac thé Can
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cudc cong dan hodc gidy khai sinh cia nhimng
ngudi lao dong 1a ngudi dan toc thiéu sd.
Truong hop co sé san xuat kinh doanh ndp ban
sao thé can cudc cong dan cua nguodi lao dong
1a nguoi dan toc thiéu s6 nhung Ngan hang
Chinh sach xi hoi khong thé khai thac duogc
thong tin cu tra cua cong dan trong Co s¢ dur
lidu qudc gia vé dan cu thi yéu cau co so san
xuat kinh doanh ndp ban sao mot trong céc loai
gidy td sau cia  nhiing nguoi lao dong 1a nguoi
dan toc thiéu so: Gidy xac nhan thong tin vé cu
tra, Gidy thong bao sé dinh danh c4 nhan va
thong tin cong dan trong Co so dit lidu qubc
gia vé dan cu.

120

Tham viéng mg li¢t si

1.010
832.0
00.00.
00.H2

Nguoi co
cong (Bo
Noi vu)

- Pon dé nghi theo Mau s6 31 Phuy luc I Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Ban sao dugc chung thuc tir mot trong cac
gidy to sau: gidy ching nhén gia dinh hodc than
nhan liét sT; quyét dinh trg cap tho cing liét si.
- Mot trong cac glay to sau: + Glay bao tin mo
ligt s cua S Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi noi quan Iy mo d6i véi trudng hop mo liét
sT co day du thong tin. + Pdi v6i trudng hop
chua xac dinh duoc md cu thé trong nghia
trang liét si: Gidy xac nhan do So Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi noi quan 1y mo vé viée
c6 tén trong danh sach quan 1y ctia nghia trang.
Ban trich lyc hd so liét si do S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi noi quan 1y hd so gbc
cép. Ban sao dugc chimg thyc tir gidy xac nhan
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thong tin vé noi liét si hy sinh theo Mau s6 44
Phu luc I Nghj dinh s 131/2021/ND-CP.
Cép tién mua phuong tién tro gitp, - Don7 de nghj cap phuogg tién.tf‘-’ giﬁpa dun}g'
dung cu chinh hinh, phwong tién, thiét | 1.010 cu ,Chmvh hinh, phuong tién, thiét bi phyc hoi
bi phuc hdi chirc ning déi voi truong | 811.0 Ngudi co ‘ig‘ffzggfﬁg%l;)o 21 phu lyc I Nghi dinh 6
2! hop dang' song tai gia dinh hoéc dang | 00.00. Céng (Bo - Gidy kham va chi dinh st dung phuong tién
du’?.c nu~61 duf).?g tépNtrung ta_u. cac coso | 00.H2 Noi vu) trg giup, dung cu chinh hinh, pinrong tién, thi.ét
nuodi dudng, diéu dudng do dia phuong 1 bi chinh hinh phuc hdi chtic ning (Mau s6 40
quan ly phu luc I Nghi dinh sb 131/2021/ND-CP).
- Pon dé nghi Mau s6 17 Phu luc I Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP.
- Truong hop nudi con liét si dén tudi trudong
thanh: Van ban déng thudn cua con liét si ¢co
x4c nhan vé chit ky va noi thuong tra caa Uy
ban nhan dan cip xA.
- Truong hop chim soc bd, me liét si khi con
1.010 séng: + Van ban xac nhan cua Uy ban nhan dan
Giai quyét ché do wu dai déi voi vo | 802.0 Ngudi cdp xa noi bo, me liét si thuong tru khi con
122 < A Y A < N n song + Bién ban hop dong thuan cua than nhan
hodc chong li¢t si lay chong hodc vo | 00.00. cong (Bo liat <i hodc cta nhitn % thube hane th
. s . . g nguoi thudc hang thira
khac 00-1H2 Noi vy) ké thir hai cua liét s quy dinh tai diém b khoan

1 biéu 651 Bo luat Dan su (6ng ndi, ba ndi,
ong ngoai, ba ngoai, anh rudt, chi rudt, em rudt
cua li¢t si; chau rudt cua lig¢t s ma nguoi chét
la 6ng ndi, ba ndi, 6ng ngoai, ba ngoai) cd xac
nhan ctia Uy ban nhan dan cdp x4 noi lap bién
ban theo Mau sd 80. + Bién ban hop dong
thuan cua than nhan liét s hodc cua nhiing
ngudi thude hang thira ké thi ba cta liét si quy
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dinh tai diém c khoan 1 Diéu 651 B0 luat Dan
su (cu ndi, cu ngoai cua nguoi chét; béac ruét,
chu rudt, cau rudt, cd rudt, di rudt cua liét si;
chau rudt cua nguoi chét ma liét si 1a bac rudt,
cht rudt, cau rudt, c6 rudt, di rudt; chit rudt
cua liét sT ma liét si la cu ndi, cu ngoai) néu
nhitng ngudi thudc hang thira ké thtr hai cia
liét sT khong con. + Van ban ddng thuan c6 xac
nhén vé chir ky va noi thuong tri cua Uy ban
nhan din cép xi cta nhimg thanh vién ving
mat khong du hop.

- Truong hop khong cham séc duoc bd, me liét
sikhi con séng: + Cac Bién ban dong thuan cia
than nhan liét s hodc cua nhitng nguodi thudc
hang thtra ké tht hai hodc tht ba cua liét si. +
Mot trong cac gidy to ching minh 1y do khong
cham soc duge bd, me liét si vi hoat dong cach
mang: ly lich can bg; ly lich dang vién; 1y lich
quan nhan; ho so bao hiém x3 hi; cac giay to,
tai liéu khac do co quan co thim quyén ban
hanh, x4ac nhéan trong thoi gian tham gia cach
mang.

123

Giai quyét ché d6 wu dii d6i véi truong
hop tdng hoac truy tdng danh hi¢u vinh
du nha nudc “Ba me Viét Nam anh
hung"

1.010
804.0
00.00.
00.H2

Nguoi cé
cong (Bo
Noi vu)

- Ban khai Mau s6 03 Phy luc I Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP.

Truong hop ba me Viét Nam anh hung con
song: Ban sao dugc chimg thuc tir quyét dinh
tang danh hi¢u vinh dy nha nudc “Ba me Viét
Nam anh hung” hoac ban sao dugc ching thuc
tir Bang “Ba me Viét Nam anh hiing”.
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Truong hop ba me Viét Nam anh hung dugc
truy ting: Ban sao duoc ching thuc tir quyét
dinh truy tang danh hi€u vinh dy nha nudc “Ba
me Viét Nam anh hung”.,

Truong hop ba me Viét Nam anh hung dugc
tang danh hi€u nhung chét ma chua duogc
huong ché d6 wu ddi: Ban sao dugc ching thuc
tur quyét dinh tang danh hiéu vinh dy nha nudc
“Ba me¢ Viét Nam anh hung” hodc ban sao
duogc ching thyc tu Béng “Ba me Viét Nam
anh hiing” va gidy bao tir hodc trich lyc khai tir

124

Giai quyét ché d6 wu dai dbi véi Anh
hung lyc luong vii trang nhan dan, Anh
hung lao dong trong thoi ky khang
chién hién khéng cong tac trong quin

doi, cong an

1.010
805.0
00.00.
00.H2

Nguoi co
cong (Bo
Noi vu)

- Ban khai Mau s6 04 Phu luc I Nghi dinh $0
131/2021/Nb-CP

- Truong hop Anh hung luc lugng vii trang
nhan dan, Anh hung lao dong trong thoi ky
khang chién con sdng: Ban sao duoc ching
thuc tir quyét dinh phong ting hodc ban sao
dugc chimg thyc tir Bang anh hung.

- Truong hop Anh hung luc lugng vii trang
nhan dan, Anh hung lao dong trong thoi ky
khang chién duoc truy tang: Ban sao duoc
ching thyc tir quyét dinh truy tang danh hiéu
anh hung.

- Truong hop Anh hung luc luong vii trang
nhan dan, Anh hung lao dong trong thoi ky
khang chién duoc ting danh hiéu nhung chét
ma chua dugc hudng ché d6 uvu dii: Ban sao
dugc ching thuc tir quyét dinh phong ting
hodc ban sao dugc chung thuc tu B?mg anh
hiing va gidy bao tir hogc trich lyc khai t.
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- Don dé nghi di chuyén hai cdt liét s theo Mau
Di chuyén hai c6t liét si dang an tang | 1.010 5032 P hu lyc 1 Nf%hi dinh 5013 }/ 2021/ Nb-CP
ngoai nghia trang liét si vé an tang tai | 830.0 Nguoi co ) ?arisa.‘id‘{gcfh‘fr.‘g th}r c trbién lﬂ)aﬂba{l £1a0
125 N o " o N hai cot liét s7doi voi truong hop md it si duoc
nghia trang li¢t si theo nguyén vong | 00.00. cong (BO co quan chire nine ban eiao cho ia dinh quan
cua dai dié’n than nhan hoac nguoi | 00.H2 No6i vu) 1y. d 8 8 g d
huong tro cap tho cing ligt si 1 - Van ban uy quyén ddi véi trudng hop than
nhan liét si iy quyén di chuyén hai ct liét si.
a) Boi v6i ngudi hoat dong cach mang trude
ngay 01 thang 01 nim 1945: - Ban khai dé
cong nhan va giai quyét ché d6 ngudi hoat
dong cach mang trudc ngay 01 thang 01 nam
1945. - Ban sao dugc chung thyc tir 1 trong céac
gidy to c6 ghi nhan thoi gian tham gia hoat
dong cach mang sau: + Ly lich cta can bg,
dang vién khai tir nim 1962 trg vé trude do co
1.010 quan, t6 chirc ¢6 thim quyén quan Iy. + Ly lich
o ) ) 1 g15.0 Ngudi cb khai trong Cudc van dong bao v¢ Bang theo
126 | Cong nhan va gidi quyét ché do uu dai 00 0'0 cong (Bd Chi thi s6 90-CT/TW ngay 01 thang 3 ndm
nguoi hoat dong cadch mang. 0 0'H2. N(“)fig vu). 1965 cta Ban Bi thu Trung vong Pang (khoa
‘1 Y II). + Ly lich dang vién khai nam 1975, 1976

theo Thong tri s6 297/TT-TW ngay 20 thang 4
nam 1974 cua Ban Bi thu Trung wong Pang
(khoa IIT) d6i véi ngudi hoat dong cach mang
duoc két nap vao Pang sau nam 1969 hoic
ngudi hoat dong lién tuc & cac chién truong B,
C, K tir nam 1954 dén ngay 30 thang 4 nim
1975. - D4i v6i nguoi da hy sinh, tir tran tir
ngay 30/6/1999 try vé trude thi bo sung thém
mot trong cic gidy to sau: + Béan sao dugc
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chtng thyc tir ho so khen thuéng Huan chuong
Sao vang, Huan chwong HO Chi Minh, Huan
chuong Doc lap hoic tir ho so, tai liéu dang luu
gilr tai co quan luu trit cua Pang, Nha nudc,
bao tang lich sir tir cap huyén tro 1én. + Ban
trich luc hd so liét si. + Lich sir dang bg tur cép
xa trd 1én duoc cic co quan co thim quyén
thAm dinh, phé duyét va cip phép xuit ban.

b) Bdi v6i nguoi hoat dong cach mang tir ngay
01 thang 01 nim 1945 dén ngay khoi nghia
thang Tam ndm 1945: - Ban khai dé cong nhan
va giai quyét ché d6 ngudi hoat dong cach
mang tir ngay 01 thang 01 nam 1945 dén ngay
khéi nghia thang Tam ndm 1945. - Ban sao
duoc chimg thuc tir mot trong cac gidy to co
ghi nhan thoi gian tham gia hoat dong cach
mang sau: + Ly lich cia can bd, dang vién khai
tir nim 1969 tré vé trude do co quan, to chic
¢6 thim quyén quan 1y. + Ly lich dang vién
khai nam 1975, 1976 theo Thong tri sb
297/TT-TW ngay 20 thang 4 nam 1974 cua
Ban Bi thu Trung uong Dang (khéa I1T) d6i véi
ngudi hoat dong cach mang do co quan, to
chirc dé that lac 1y lich khai tir nim 1969 tro vé
trudc hodc nguoi hoat dong cach mang duogc
két nap vao Pang sau nam 1969 hoic nguoi
hoat dong lién tuc & cac chién truong B, C, K
tir nam 1954 dén ngay 30 thang 4 nam 1975. -
Dbi voi nguoi dd hy sinh, tir tran trude ngdy
01/01/1995 thi bo sung thém mot trong céc
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gidy to sau: + Ban sao duoc chimg thuc tir 1y
lich theo quy dinh tai khoan 1 biéu 5 Nghi dinh
131/2021/ND-CP , tir ho so khen thuong Huan
chuong H6 Chi Minh, Huan chuong Doc lap
hoic tir ho so, tai liéu dang luu giir tai co quan
luu trir ctia Pang, Nha nudc, bao tang lich su
tir cAp huyén tro 18n. + Ban trich luc ho so liét
si. + Lich sir dang bo tur cép x4 trd 1én duoc cac
co quan c6 thim quyén tham dinh, phé duyét
va cap phép xuit ban.

127

Cong nhan va giai quyét ché do con dé
cua nguoi hoat dong khang chién bi
nhiém chat doc hoa hoc

1.010
817.0
00.00.
00.H2

Nguoi co
cong (Bo
Noi vu)

a) Ban khai theo Mau s 09 Phu luc I Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP.

b) Ban sao dugc chung thuc tur giéy khai sinh,
trich luc khai sinh.

¢) Mot trong cac gidy to c¢o ghi nhan thoi gian
tham gia khang chién tai ving quan d6i My sir
dung chit doc héa hoc sau: - Gidy X Y Z. - Ban
sao dugc chung thyc tir mot trong cac gidy to
sau: quyet dinh phuc vién, xuat ngi; gidy
chuyén thuong, chuyén vién, gidy diéu tri; 1y
lich can bg; 1y lich dang vién; 1y lich quan
nhan; 1y lich céng an nhan dan; hd so huong
ché do bao hiém xa hoi; Huan chuong, Huy
chwong chién si giai phong; ho so khen thuong
thanh tich tham gia khang chién, hd so ngudi
c6 cong dugce xac lap trude ngay 01 thang 01
nam 2000. - Gidy to do co quan c6 tham quyén
ban hanh, xac nhan truéc ngay 01 thang 01
nam 2000. Truong hop danh sach, s6 quan ly
quén nhén, sb chi tra trg cap quén nhin di B
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dang luu tai co quan chirc nang cua dia phuong
ma chua c6 xac nhan thi So Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi (nay la S& NoOi vu) co trach
nhiém phdi hop voi BO chi huy quan su tinh
tap hop, chdt s6 luong ngudi va xac nhan danh
sach, s6 quan 1y dang do co quan, don vi quan
1y, hoan thanh truée ngay 01 thang 5 ndm 2022
va gui sb lidu vé Bo Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi (nay 1a Bo Noi vu) trude ngay 01
thang 6 ndm 2022. Truong hop cac gidy to trén
chi thé hién phién hiéu, ky hié¢u don vi thi kém
theo gidy xac nhan thong tin giai ma phién
hi¢u, ky hi€u, thoi gian, dia ban hoat dong ctuia
don vi theo Mau s6 37 Phuy luc I Nghi dinh $6
131/2021/NDb-CP.

d) Mot trong cac gidy to ghi nhan mic bénh
hoic di dang, di tat nhu sau: - Ban tom tat hd
so bénh an cua Bénh vién hodc Trung tam y té
khu vyc (bao g6m ca bénh vién quan doi, cong
an) theo mau quy dinh ciia Bo Y té. - Gidy Xac
nhén di dang, di tat bam sinh ciia cic co so'y té
cip x4 trd 1én ddi v6i con dé chua kham bénh,
chita bénh vé cac di dang, di tat.

128

Cong nhan dbi v6i ngudi bi thuong
trong chién tranh khong thudc quan

doi, cong an

1.010
810.0
00.00.
00.H2

Nguoi co
cong (Bo
Noi vu)

- Ban khai theo Mau s6 08 Phu luc I Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP,

- Gidy to chirng minh qua trinh tham gia cach
mang quy dinh khoan 1 tai Piéu 76 Nghi dinh
s6 131/2021/NB-CP: + Ban sao dugc ching
thuc tir mot trong cac gidy to sau: 1y lich can
bo; 1y lich dang vién; 1y lich quan nhan; quyét
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dinh phuc vién, xuat ngil, thoi viéc; ho so bao
hiém x3 hoi hodc cac gidy to, tai liéu do co
quan cé thim quyén ban hanh lap tir ngay 31
thang 12 ndm 1994 tré vé trude (461 voi nguoi
tham gia cach mang sau d6 tiép tuc tham gia
cong tac tai cac co quan nha nudc) + Ban sao
duoc chung thuc tir mot trong cac gidy td sau:
hd so khen thuéng téng két thanh tich khang
chién hodc mét trong cac quyét dinh cua Thu
tuong Chinh phu vé ché do ddi voi nguoi tham
gia khang chién chéng Phap; chong My; tham
gia chlen tranh bao vé T6 qudc, 1am nhiém vu
quéc té & Campuchia, gitip ban Lao (d6i voi
ngudi tham gia cach mang sau d6 khong tiép
tuc tham gia cong tic tai cidc co quan nha
nuac),.

- Tuy tung truong hop kem theo mét trong cac
gidy to sau: + Gidy t0, tai liéu chimg minh bi
thuong va ban sao dugc ching thuc tor mot
trong cac gidy to ddi véi truong hop quy dinh
tai diém a khoan 2 Diéu 76 Nghi dinh s
131/2021/ND-CP. + Két qua chup phim va két
luan cua Bénh vién hodc Trung tam Y té khu
vuc (bao gém ca bénh vién quan doi, cong an)
dbi véi vét thwong con manh kim khi trong co
thé véi trudng hop quy dinh tai diém b khoan
2 Piéu 76 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Néu da phau thuat 1ay di vat thi phai kém theo
phiéu phau thuat hodc gidy ra vién hoic tom tat
hd so bénh an ghi nhdn ndi dung nay.
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- Pang ky cai nghi¢én ma tiy tu nguyén cua
nguoi nghién hodc nguoi dai dién hop phap
theo Mau sb 22 Phu luc II Nghi dinh sb
1.010 Phon 116/2021/ND-CP;
941.0 hé gt’A - Ban sao Phiéu két qua xac dinh tinh trang
129 Pang ky cai nghién ma tiy tu nguyén | 00.00. cnonsg 1. nghién ma ty cta co quan co tham quyén;
00.H2 nanA xa h? ! - Ban photo mot trong cac loai gidy to tily than:
1 (Bo Y te) can cudc cong dan hodc chirng minh nhan dén,
ho chleu gidy khai sinh (d6i véi nguoi tir du
12 tudi dén duéi 18 tudi) ciia ngudi nghién ma
tuy.
- Van ban dé nghi cong bd du diéu kién cung
cap dich vu cai nghién ma tuy ty nguyén tai gia
dinh, cong dong ctia to chirc, c4 nhan dé nghi
theo Mau s6 13 Phu luc II Nghi dinh so
116/2021/NDb-CP.
- Ban sao quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh
lap hodc gidy chung nhén dang ky doanh
o . 1.010 Phon nghiép (ddi véi t6 chirc cung cap dich vu).
Cong bo to chuc, ca nhan du diéu kién | 938.0 hé gt’A - Tai liéu ching minh bao dam du cac didu kién
130 cung cép dich vu cai nghién ma tay ty | 00.00. ¢ 0n~g h?' co so vat chat, trang thiét bi cung cap dich vu
nguyén tai gia dinh, cong dong 00.H2 han xa ot theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 16 Nghi dinh
| (Bo Y t€) s6 116/2021/ND-CP.

- Danh sach nhan vién cta co s¢ cai nghién ma
tiy/co s& cung cap dich vu cai nghién ma tay
tu nguyén (Mau s6 03 Phu Iyc IT ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 116/2021/ND-CP).

- 01 ban sao vin bang, chimg chi, phiéu 1y lich
tu phap duoc cip khong qua 03 thang tai thoi
diém nodp ho so ciia timg nhan vién.
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- Ban 1y lich tém tat cta nguoi dimg dau hodc
nguoi dai dién theo phap luat ctia co s¢ cung
cap dich vu cai nghién ma ty tu nguyén theo
Mau sd& 04 Phu luc II Nghi dinh sb
116/2021/ND-CP.

- Ban du kién quy trinh cung cép dich vu cai
nghién ma tay tu nguyén tai gia dinh, cong
dong.

131

Cong bd lai t chirc, c4 nhan cung cap
dich vu cai nghi¢én ma tay tu nguyén tai
gia dinh, cong dong

1.010
939.0
00.00.
00.H2

Phong,
chdng té
nan xa hoi
(BO Y té)

- Vin ban dé nghi cong bd lai di diéu kién cung
cap dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén tai gia
dinh, cong dong cua to chiic, ca nhan dé nghi
theo Mau sb 13 Phu luc II Nghi dinh sb
116/2021/NDb-CP;

- Ban 1y lich tom tit cta nguoi dimg dau hodc
nguoi dai dién theo phap luat cia co s cung
cép dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén theo
Mau sé 04 Phu Iyc II Nghi dinh sb
116/2021/NDP-CP kém theo cic vin bang,
ching chi d6i v6i trudong hop thay doi ngudi
dai dién theo phap luat quy dinh tai diém a
Khoan 1 Piéu 19 Nghi dinh sé 116/2021/ND-
CP.

- Tai liéu ching minh bao dam co so vat chat
tai dia diém cung cép dich vu méi quy dinh tai
Khoan 2 Piéu 16 Nghi dinh sé 116/2021/NP-
CP d6i v6i truong hop thay doi dia diém cung
cap dich vu quy dinh tai diém a Khoan 1 Diéu
19 Nghi dinh s6 116/2021/NB-CP.

- Ban bao céo két qua khic phuc viéc dinh chi
cung cip dich vu ddi véi truong hop quy dinh
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tai diém b Khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh
116/2021/ND-CP.

132

Cong bd co s cai nghién ma tay tu
nguyén, co s¢ cai nghién ma tuy cong
lap du diéu kién cung cap dich vu cai
nghién ma tay ty nguyén tai gia dinh,

cong dong

1.010
940.0
00.00.
00.H2

Phong,
chéng té
nan xa hoi
(BO Y té)

a) Vian ban dé nghi cong bd (cong bd lai) du
diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tiy
tu nguyén tai gia dinh, cong dong cua t6 chirc,
c4 nhan dé nghi theo Mﬁu s6 13 Phu luc II Nghi
dinh s6 116/2021/ND-CP.
b) Cac tai liéu sau day ddi véi co so cai nghién
ma tay cong lap: - Ban sao quyét dinh thanh
1ap; - Tai li¢u chung minh bao dam du cac diéu
kién co s& vat cht, trang thiét bi cung cap dich
vu theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 16 Nghi
dinh s6 116/2021/ND-CP; - 01 ban chinh danh
sdch nhan vién cua co sé cai nghién ma tuy/co
so cung cdp dich vu cai nghién ma tay tu
nguyén theo Mau s6 03 Phu luc II Nghi dinh
sO 116/2021/ND-CP; - 01 ban sao vin béng,
ching chi, phiéu 1y lich tu phap dwoc cip
khong qua 03 thang tai thoi diém nop hé so clia
ting nhan vién; - Ban 1y lich tom tat ctia ngudi
dtng dau hodc ngudi dai dién theo phap luat
clia co so cung cap dich vu theo Mau s 04 Phu
luc I Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP; - Ban dy
kién quy trinh cung cap dich vu cai nghién ma
ty tu nguyén tai gia dinh, cong dong.
c) Giéy phép hoat dong cai nghién ma tay tu
nguyén d6i v6i co sd cai nghién ma tiy tu
nguyén.

133

Tiép nhan hoc sinh trung hoc co sé

ngudi nudc ngoai

2.002
483.0

Giao duc
trung hoc

- Pon xin hoc do cha hodc me hodc nguoi giam
hd ky
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00.00.
00.H2

(Bo Giao
duc va bao
tao)

- Ban tom tat 1y lich

- Ban sao va ban dich sang tiéng Viét cac gidy
ching nhan can thiét theo quy dinh tai Diéu 13
ctia Quyét dinh 51/2002/QD-BGDDT (c6 cong
chtng hodc x4c nhan cta co quan c6 thim
quyén cua nudc giri dao tao)

- Hoc ba hoac giéy xac nhan cua nha truong vé
két qua hoc tap cac 16p hoc trude do6 (ban dich
sang tiéng Viét c6 ching thyc

- Gidy chimg nhan stc khoe (do co quan y té
c¢6 tham quyén cta nudce gui dao tao cap trude
khi d&én Viét Nam khong qué 6 thang)

- Anh ¢& 4 x 6 cm (chup khong qué 6 thang
tinh dén ngay ndp ho so)

134

Tiép nhan hoc sinh trung hoc co s&
Viét Nam vé nudc

2.002
482.0
00.00.
00.H2

Giao duc
trung hoc
(Bo Giao
duc va bao
tao)

- Pon xin hoc do cha hodc me hodc nguoi gidm
hd ky

- Hoc ba hoic gidy xac nhan ctia nha truong vé
két qua hoc tap cac 16p hoc trude do (ban dich
sang tiéng Viét c6 chimg thuc).

- Giéy chung nhan tdt nghiép cua l6p hodc bac
hoc dudi tai nudc ngoai (ban gdc va ban dich
sang tiéng Viét).

- B@ng tdt nghi¢p bac hoc duoi tai Viét Nam
trude khi ra nude ngoai (néu co).

-Bén sao gidy khai sinh, ké ca hoc sinh dugc
sinh ra & nudc ngoai.

135

Chuyén trudng ddi voi hoc sinh trung
hoc co so.

2.002
481.0
00.00.

Giao duc
trung hoc
(Bd Gido

- Pon xin chuyén truong do cha hoac me hoac
nguoi giam ho ki
- Hoc ba (ban chinh)
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00.H2 duc va Pao - Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu truong
1 tao) nha truong noi di cap
3.000 Giao duc
182.0 trung hoc
136 Tuyén sinh trung hoc co s& 00.00. (B6 Giao Chua c6 quy dinh cy thé
00.H2 duc va Pao
1 tao)
(1) Thanh nién xung phong dang hudng bao
hiém y té theo Quyét dinh sé 170/2008/QD-
TTg chet - Gidy khai tir do Uy ban nhan dan
cAp x4 cAp. - Ban khai cta nguoi hodc to chire
lo mai tang ddi v6i thanh nién xung phong da
chét theo MAu sb 23 tai Phu luc ban hanh kém
theo Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH.
(2) Thanh nién xung phong chét tir ngay Quyét
dinh s6 170/2008/QD-TTg dén ngay Thong tu
o , 2.002 s6 24/2009/TT-BLDTBXH c¢6 hi¢u luc thi
Giai quyét ché d¢ mai tang phi déi voi | 308.0 Nguoi co hanh va thanh nién xung phong khong hudng
137 | thanh nién xung phong thdi ky chéng | 00.00. cong (BO bao hiém y té theo Quyét dinh s
Phép 00.H2 Noi vy) 170/2008/QD-TTg. - Giay khai tir do Uy ban
1 nhan dén cap xa cap. - Ban khai ciia nguoi hodc

t6 chic lo mai tang ddi v6i thanh nién xung
phong da chét theo Mau s6 24 tai Phu luc ban
hanh kém theo Thong tu 08/2023/TT-
BLDTBXH, kém mét trong nhiing gidy to xac
nhén la thanh nién xung phong quy dinh tai
diém a Khoan 1 DPiéu 3 Théng tu sb
24/2009/TT-BLDTBXH: + Thé doi vién; +
Giéy ching nhén hoan thanh nhiém vu ¢ thanh
nién xung phong; + Gidy khen trong thoi ky
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tham gia thanh nién xung phong; + Ly lich can
bd, dang vién c6 ghi la thanh nién xung phong.
Trudng hop khong c6 gidy to néu trén thi phai
c¢6 gidy chimg nhan (ban chinh) 13 thanh nién
xung phong hoan thanh nhiém vu trong khang
chién chéng Phéap do Tinh, Thanh doan noi d6i
tugng thuong trii cap, dya trén xac nhan cua
Hoi (hodac Ban Lién lac) Cyu thanh nién xung
phong tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong
(goi tat 1a cap tinh) theo Mau sb 21 tai Phu luc
ban hanh kém theo Thong tu 08/2023/TT-
BLDTBXH.
Giao duc
. A . . 1.008 va bao tao - Danh sach giao vién duoc huong chinh sach
HO trg d6i véi gido vién mam non lam 951.0 thudc hé (Mau s6 05 quy dinh tai Phy luc kém theo Nghi
138 | viéc tai co s¢ gido duc mam non dan 00 0’0 thong gido dinh 105/2020/ND-CP) ’
1ap, tu thuc & dia ban c6 khu cong 00'H2. duc quoc - Ban sao kém ban chinh d€ doi chicu hodc ban
nghi¢p 1 dan (Bo sao ¢6 chirng thuc Hop dong lao dong cua giao
Gi4o duc vién dugc huong chinh sach
va Pao tao)
Giso duc - Pon d¢ nghi tro cap ddi v6i tré em mam non
va Pio tao 1a con cong nhan, nguoi lao dong tai khu cong
o ‘ 1.008 thube hé nghiép (Mau s6 03 quy dinh tai Phy luc kém
Tro cap doi voi tré em mam non la con | 950.0 A theo Nghi dinh 105/2020/ND-CP) c6 xac nhan
139 | . N . NPT thong giao . . : 9
cong nhan, nguoi lao dong lam viée tai | 00.00. duc aude ctua don vi sir dung lao dong noi cha hodc me
khu cong nghiép 00.H2 - q R hodc nguoi cham séc, nudi dudng tré em dang
1 d?n (Bo cong tac
Giao duc

va bao tao)

- Qiéy khai sinh (Ban sao kém theo ban chinh
dé doi chiéu hodc ban sao c6 ching thuc)
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140

Chuyén doi truong tiéu hoc tu thuc,
truong trung hoc co sé tu thuc va
truong pho thong tu thuc cé nhicu cap
hoc ¢6 cap hoc cao nhét 13 trung hoc co
so do nha dau tu trong nudc dau tu
sang trudng phd thong tu thyc hoat
dong khong vi loi nhuén

1.008
725.0
00.00.
00.H2

Giao duc
va DPao tao
thudc hé
thong gido
duc quéc
dan (Bo
Giao duc
va Pao tao)

- T& trinh d& nghi chuyén doi co s& gido duc
phd théng tu thuc sang co sd gido duc phd
thong tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuan,
trong d6 néu rd su can thiét phai chuyén doi;
ton chi, muc dich hoat dong khong vi loi
nhuan; phan vn gop, phan tai san thudc s& hitu
chung hop nhéat khong phan chia ciia nha
truong (néu co).

- Van ban cam két cua cac nha dau tu dai dién
it nhat 75% tong s6 von gop. dbi véi co so gido
duc pho thong tu thuc chuyén sang co so gido
duc pho thong tu thuc hoat dong khong vi loi
nhuan, bao dam thuc hién hoat dong khong vi
loi nhuan, khong rat von, khong huong o1 tirc;
phan loi nhuén tich lity hang nim thudc s0 hitu
chung hop nhat khong phan chia dé tiép tuc
dau tu phét trién co s& gido duc phd thong tu
thuc.

- Dy thao quy ché t6 chuc va hoat dong; du
thao quy ché tai chinh noi bd cua co sé giao
duc phé thong tu thuc hoat dong khong vi loi
nhuan

Ban sao dugc cip tir s6 goc, ban sao duogc
chung thyce tir ban chinh hodc ban sao kem theo
ban chinh dé d6i chiéu bao cao két qua kiém
toan; thoa thuén giai quyét phan vén gop cho
nha dau tu khong ddng ¥ chuyén doi sang co
s& gido duc phd thong tu thuc hoat dong khong
vi loi nhuan (néu c6); cac glay to, tai liu vé
dat dai, tai san, tai chinh, to chlrc va nhan su
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clia co s gido duc pho thong tu thuc chuyén
dbi sang co so gido duc phd thong tu thuc hoat
dong khong vi lgi nhuan

- Bao céo danh gid tac dong cia viéc chuyén
d6i vé nhan sy, tai chinh, tai sin va phuong an
xu ly

Quyét dinh thanh lap co so giao duc pho thong
tu thuc, quyét dinh cong nhan hoi ddng truong
duong nhiém, quyét dinh cong nhan higu
truong duong nhiém cia co s& gido duc phd
thong tu thuc va cac tai liéu lién quan khéc (néu
c0)

141

Chuyén d6i nha tré, truong miu gido,
truong mam non tu thuc do nha dau tu
trong nude dau tu sang nha tré, trudng
mau giao, truong mam non tu thuc hoat
dong khong vi loi nhuén

1.008
724.0
00.00.
00.H2

Giao duc
va Dao tao
thudc hé
thong gido
duc quéc
dan (Bo
Giao duc
va Pao tao)

- To trinh dé nghi chuyen d6i nha tré, trudng
mau gio, truong mam non tu thuc sang nha
tré, trudng mau gido, trurong mam non tu thuc
hoat dong khong vi lgi nhuan, trong d6 néu rod
su can thiét phai chuyén doi; ton chi, muc dich
hoat dong khong vi loi nhudn; phan vén gop,
phan tai san thudc so hitu chung hop nhat
khong phan chia cua nha tré, truong mau gio,
truong mam non tu thuc (néu co).

- Vén ban cam két cua cac nha dau tu dai dién
it nhat 5% tong sd von g0p_ dbi voi nha tre,
tru’ong mau gido, truong mam non tu thuc
chuyén sang nha tré, trudng miu gido, trudng
mam non tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuén,
bdao dam thuc hién hoat dong khong vi loi
nhuan, khong rat von, khong huong loi tuc;
phan loi nhuan tich lity hang nam thudc sé hiru
chung hop nhét khong phéan chia dé tiép tuc
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dau tu phat trién nha tré, truong mau gido,
truong mam non tu thuc.

- Dy thao quy ché to chirc va hoat dong; du
thao quy ché tai chinh noi bd cua nha tré,
truong mau gido, truong mam non tu thuc hoat
dong khong vi lgi nhuan.

- Ban sao duoc cép tlr s0 géc, ban sao duoc
ching thuc tir ban chinh hodc ban sao kém theo
ban chinh dé doi chiéu béo céo két qua kiém
toan; thoa thuan giai quyét phan vbn gop cho
nha dau tu khong dong y chuyen d6i sang nha
tré, trudng mau giao, trudng mam non tu thuc
hoat dong khong vi lgi nhuén (néu co); cac
gidy t0, tai liéu vé dét dai, tai san, tai chinh, t6
chitc va nhan sy cta nha tré, trudng mau gido,
truong mam non tu thuc chuyén d6i sang nha
tré, trudng mau gido, trurong mam non tu thuc
hoat dong khong vi 1¢gi nhuén.

- Bao c4o danh gia tac dong cia viéc chuyén
ddi vé nhan sy, tai chinh, tai san va phuong an
xur 1y’

- Quyét dinh thanh 18p nha tre, truong mau
gido, truong mam non tu thuc, quyét dinh cong
nhan hoi ddng truong duong nhiém, quyét dinh
cong nhén hi¢u truong duong nhi€ém cua nha
tré, truong mau gido, trudng mam non tu thyc
va cac tai liéu lién quan khéac (néu co).

142

Thu tuc tham dinh hd so nguoi dang
truc tiép tham gia hoat dong chir thap

1.005
358.0
00.00.

Quan ly
nha nudc
v¢ hoi, quy

- Cong van dé nghi tham dinh cua Hoi Chit
thap do (ban chinh)
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do bi tai nan dan dén thiét hai vé stc
khée cap huyén

00.H2

(Bo Noi
vu)

- Bién ban x4c nhén tinh trang ctia nguoi bi tai
nan do HGi Chir thap do 1ap co6 xac nhan cua
Uy ban nhan dén cap xa noi xay ra tai nan hodc
o quan cong an noi xay ra tai nan (ban chinh
hodc ban sao ¢6 chimg thuc néu gui qua buu
dién, ban pho t6 va ban chinh dé ddi chiéu néu
gui truc tiép)

- Gidy ra vién, hoa don thanh toan chi phi kham
bénh, chita bénh va nhitng chi phi khong nim
trong danh muc do bao hiém chi tra voi nguoi
lao dong tham gia bao hiém y té (ban chinh
hodc ban sao c¢6 chimg thuc néu guri qua buu
dién, ban pho t6 va ban chinh dé d6i chiéu néu
guri truc tiép)

- Van ban, gidy to hop 1¢ vé thu nhap thuc té
theo tién luong, tién cong hang thang cua
ngudi bi tai nan c¢6 xac nhan cua t6 chirc hodc
ca nhan st dung lao dong (ban chinh hodc ban
sao c6 ching thuc néu gui qua buu dién, ban
pho t6 va ban chinh dé dbi chiéu néu gui truc
tiép) gom: Hop dong lao dong, quyét dinh nang
lwong ctia to chirc hodc ca nhan st dung lao
dong hodc ban ké co6 thu nhap thuc té cua nguoi
bi tai nan va céac gidy to chimg minh thu nhép
thuc té hop phap khac (néu c6).

143

Tha tuc xem xét, chi trd chi phi cho
ngudi dang truc tiép tham gia hoat
dong chir thap do bi tai nan dan dén
thiét hai vé strc khoe

1.005
201.0
00.00.
00.H2

Quan ly
nha nudc
vé hoi, quy
(Bo6 Noi
Vi)

- Giy ra vién, hoa don thanh toan chi phi kham
bénh, chita bénh va nhing chi phi khong nam
trong danh muc do bao hiém chi tra véi nguoi
lao dong tham gia bao hiém y té;
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- Van ban, gidy to hop 1& vé thu nhap thyc té
theo tién luong, tién cong hang thang cua
nguoi bi tai nan ¢6 xac nhan cua t6 chtrc hodc
ca nhan su dung lao dong gdm: Hop ddng lao
dong, quyét dinh nang lwong ciia to chirc hodc
ca nhan st dung lao dong hodc ban ké cé thu
nhap thyc té cia ngudi bi tai nan va cac gidy to
chtng minh thu nhap thuc t& hop phap khac
(néu co).

Vin ban thim dinh cta Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi (Ho1 Chtr thap do quan
Iy ngudi bi nan c6 trach nhiém gui hd so dé
nghi tham dinh sang Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi).

144

Thu tuc cong nhan cau lac b thé thao
CO SO

2.000
794.0
00.00.
00.H2

Thé duc thé
thao (B0
Van hoa,

Thé thao va
Du lich)

(1) Quyét dinh thanh lap;

(2) Danh sach Ban chu nhiém;
(3) Danh sach hoi vién;

(4) Dia diém luyén tap;

(5) Quy ché hoat dong.

145

Tro céip mdt 1an dbi voi thanh nién
xung phong da hoan thanh nhiém vu
trong khang chién

2.001
157.0
00.00.
00.H2

Nguoi co
cong (Bo
Noi vy)

(i) Mot trong cac gidy to sau day chimg minh
la thanh nién xung phong (la ban chinh hodc
ban sao ¢6 chung thuc ctia Uy ban nhan dan
cap x4):

- Ly lich can bd hodc 1y lich dang vién khai
trudc ngay 24 thang 9 nam 1999;

- Gidy t& do co quan c6 thdm quyén cap trudc
khi thanh nién xung phong tr¢ vé dia phuong
nhu: Gidy ching nhan hoan thanh nhiém vy
cua don vi quan ly thanh nién xung phong;
Gidy chuyén thuong, chuyén vién, phiéu stic
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khoé; Gidy khen trong thoi gian tham gia lyuc
luong thanh nién xung phong; Gidy chimg
nhan tham gia thanh nién xung phong; Giay
diéu dong cong tac, bd nhiém, giao nhiém vuy;
- Truong hop thanh nién xung phong khong
con mot trong cac gidy to quy dinh tai diém a
va b khoan Piéu 12 Thong tu s6 09/2025/TT-
BNV thi phai ndp ban khai c6 chung thuc cua
Uy ban nhan dan cap x4 noi ding ky ho khau
thuong tra trudc khi tham gia thanh nién xung
phong (ban chinh). Uy ban nhan dan cap xi c6
trich nhiém xac nhan ban khai ddi voi déi
tuong la nguoi dia phuong di thanh nién xung
phong nhung hién dang ding ky ho khau
thuong tra & dia phuong khac (nd1 dung xac
nhén theo Mau sb 08 Phu luc I ban hanh kém
theo Thong tu s6 09/2025/TT-BNV).

(ii) Ban khai c4 nhan, cu thé:

- Trudng hop thanh nién xung phong con séng,
lap dé nghi huong trg cép mot 14n theo MAu s6
05 Phu luc I ban hanh kém theo Théng tu sd
09/2025/TT-BNV;

- Truong hop thanh nién xung phong da tir trin
thi than nhan thanh nién xung phong lap theo
Mau s6 06 Phu lyc I ban hanh kém theo Thong
tu s6 09/2025/TT-BNV;

146

Tro cap hang thang d6i voi thanh nién
xung phong dé hoan thanh nhiém vu
trong khang chién

2.001
396.0
00.00.

Nguoi cé
cong (BO
Noi vu)

(1) Mot trong céc gidy to sau ddy ching minh
la thanh nién xung phong (1a ban chinh hoac
ban sao c6 ching thuc cia Uy ban nhan déan
cép xa): - Ly lich cdn bd hoac ly lich dang vién
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00.H2 khai trude ngay 24 thang 9 nam 1999; - - Gidy
1 to do co quan c6 thdm quyen cap trude khi

thanh nién xung phong tr¢ ve dia phuong nhu:
Giéy chirng nhan hoan thanh nhiém vu ctia don
vi quan ly thanh nién xung phong; Gidy chuyén
thuong, chuyén vién, phiéu stc khoé; Gidy
khen trong thoi gian tham gia luc lugng thanh
nién xung phong; Gidy chirng nhan tham gia
thanh nién xung phong; Gidy diéu dong cong
tac, bd nhiém, giao nhiém vu; - Truong hop
thanh nién xung phong khong con mdt trong
cac gidy to quy dinh tai diém a va b khoan 1
Diéu 12 Thong tur s6 09/2025/TT-BNV thi phai
nop ban khai co ching thyc cia Uy ban nhan
dan cap xi noi dang ky ho khau thuong tra
truge khi tham gia thanh nién xung phong (ban
chinh). Uy ban nhan dan cip x4 c6 trach nhiém
xac nhan ban khai ddi voi d6i twong 1a nguoi
dia phuong di thanh nién xung phong nhung
hién dang ding ky ho khau thuong tri ¢ dia
phuong khéc (ndi dung xac nhan theo Mau sb
08 Phu luc I ban hanh kém theo diém a va b
khoan 1 Piéu 12 Thong tu s6 09/2025/TT-
BNV).

2) Ban khai ca nhan dé nghi huong trg cip
hang thang lap theo Mau s6 07 Phu luc I ban
hanh kém theo Thong tu s6 09/2025/TT-BNV
3) Giéy chuing nhén stc khoe cua Bénh vién
hoic Trung tim y té khu vuc tré 1én (ban
chinh).
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nam
trudc
1. Pbi véi hoc sinh truong du bi dai hoc,
truong phd thong dan toc noi tri:
Ban sao dugc cap tir s6 gdc, ban sao dugc
ching thyc tu ban chinh hodc ban sao kem theo
ban chinh dé doi chleu gidy khai sinh.
Glay béo tring tuyén
2. D6i v6i hoc vién co so gido duc nghé nghiép
danh cho thuong binh, nguoi khuyét tat:
Pon dé nghi (Theo Mau s 02; Mau s6 03 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh $6
Gi4o duc 84/2020/ND-CP).
va Dao iao Ban sao dugc cip tir s6 gdc, ban sao dugc
1.002 thuode hé ching thyc tu ban chinh hodc ban sao kem theo
) 7 407.0 théne oido ban chinh dé dbi chleu glay khai sinh.
147 Xét, cap hoc bong chinh sach 00.00. d & & Ban sao dugc cip tir s6 gbc, ban sao duoc
00.H2 uAC quOAC chung thye tir ban chinh hoac ban sao kéem theo
1 d?‘fl (Bo ban chinh dé d6i chiéu gidy xac nhan khuyet
Gido duc tat do Uy ban nhan dan x3, phuong, thi tran cap
va bao tao) dbi vai hoc vién 1a ngudi khuyét tat.

Truong hop hoc vién chua co gidy xac nhén
khuyet tat thi bo sung ban sao dugc cap tir s6
goc, ban sao dugc chung thuc tr ban chinh
hodc ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu
quyét dinh cua Uy ban nhén dan cép huyén ve
viée tro cap xa hoi dbi V01 nguoi khuyét tat.
Ban sao dugc cip tir sd gbe, ban sao duoc
churng thye tir ban chinh hoac ban sao kem theo
ban chinh dé d6i chiéu thé thuong binh ddi véi
hoc vién la thuong binh
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3. D6i véi sinh vién theo ché d6 cir tuyén: Ban
cam két cua sinh vién, c6 xdc nhan cta nha
truong noi dang theo hoc (Theo Mau s6 01 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh )
84/2020/ND-CP)

148

Céap chinh sach noi tra cho hoc sinh,
sinh vién tham gia chuong trinh dao tao
trinh d§ cao dang, trung cap tai cac co
sO gido duc nghé nghiép tu thuc hodc
co sO gido duc co von dau tu nudc

ngoai

2.001
960.0
00.00.
00.H2

Giao duc
nghé
nghiép
(GO7-
LDP06) (B
Giao duc
va Pao tao)

Pon dé nghi cap chinh sach ndi tra theo mau
tai Mau s6 2 ban hanh kém theo Thong tu sd
08/2023/TT-BLBDTBXH

Béi v6i hoc sinh - sinh vién ngudi dan toc thiéu
sO thudc hd ngheo, ho can ngheo, ngoai don de
nghi cip chinh sach noi tra phai bo s sung gidy
ching nhan hd ngheo, ho can ngheo do Uy ban
nhan dan cap xa cap (Ban sao duoc ching thuc
tor ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh
dé d6i chiéu)

Bdi vé6i hoc sinh - sinh vién nguoi dan tdc thiéu
s6 1a nguoi khuyét tat, ngoai don dé nghi cap
chinh sach noi trii phai bo sung Glay xac nhén
khuyet tat do Uy ban nhan dan cap xa cap hodc
Quyet dinh cua Uy ban nhén dan cap xa vé viéc
trg cap xa hoi dbi véi nguoi khuyét tat song tai
cong dong trong truong hop chua co gidy xac
nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa cip
(Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hodc
ban sao ¢ mang ban chinh dé ddi chiéu)

Déi v6i hoc sinh - sinh vién ngudi Kinh thudc
ho nghéo, ho can nghéo c6 ho khau thudng tra
tai ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi ddc biét
kho khan, ving dan tdc thiéu sd, bién gidi, hai
dao ngoai don dé nghi cép chinh sach ndi tra
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phai bo sung Glay ching nhén ho ngheo, hd
can nghéo do Uy ban nhan dan cip xi cdp (Ban
sao dugc chirng thuc tir ban chinh hodc ban sao
c6 mang ban chinh dé d6i chiéu).

Dbi v6i hoc sinh - sinh vién nguoi Kinh 1a
ngudi khuyét tat c6 ho khau thuong tra tai
ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khan, vung dan toc thiéu so, bién gioi, hai dao
ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tra phai
bd sung Glay xac nhan khuyét tat do Uy ban
nhan dan cip xa cp Ve viéc tro cAp x4 hoi d6i
v6i nguoi khuyét tat song tai cong dong trong
truong hop chua c6 gidy xac nhan khuyét tat
do Uy ban nhan dan cap xa cip (Ban sao dugc
chung thuc tir ban chinh hodc ban sao c6 mang
ban chinh dé dbi chiéu).

Déi v6i hoc sinh - sinh vién tot nghiép truong
pho thong dan tdc ndi tra, ngoai don dé nghi
cap chinh sach ndi tra phai bo sung bang t6t
nghiép hodc gidy ching nhan t6t nghiép tam
thot (Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh
hodc ban sao c6 mang ban chinh dé dbi chiéu)
Déi véi hoc sinh, sinh vién ¢ lai truong trong
dip Tét Nguyén dén, ngoai mot sb gidy to trén
phai bo sung Don deé nghi xac nhan va cap hd
trg theo mau tai Mau s6 4 ban hanh kém theo
Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH

149

Thuc hién, diéu chinh, thoi hudng trg
cap xa hoi hang thang, ho trg kinh phi
chdm soc, nudi dudng hang thang

1.001
776.0
00.00.

Bao tro xa
hoi (BoY
té)

Khong

Gidy xac nhan thong tin vé cu tri hodc Giay
thong bdo s6 dinh danh ca nhan va thong tin
cong dan trong Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan

432




Co ho so

. an phat , A
S]:l“ Tén TTHC Mai sb ll;/l\tré]q; sin13 cac | Linh vuc Mu’Cp[l)llill/Lt; Thanh phén ho so
nam
trudc
00.H2 cu; ching minh thu nhan dan hodc thé can
1 cudc cong dan; (Co quan c6 tham quyén, can

bd, cong chirc, vién chirc, c4 nhan dugc giao
trach nhiém tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh
chinh, cung cip dich vu cong phai khai théac, st
dung thong tin vé cu tra ctia cong dan trong Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu dé giai quyét thu
tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong; truong
hop khong thé khai thac dugc thong tin cu tra
ctia cong dan thi co quan c6 thim quyén, can
bo, cong chirc, vién chirc, cd nhan dugc giao
trach nhiém tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh
chinh, cung cap dich vu cong co thé yéu cau
cong dan ndp ban sao hodc xuét trinh mot trong
cac gidy to c6 gia tri chimg minh thong tin vé
cu tra)

Gidy khai sinh cua tré em ddi voi truong hop
xét tro cép xa hoi dbi voi tré em, nguoi don
than nghéo dang nudi con, nguoi khuyét tat
dang nudi con

Gidy to xac nhan bi nhidém HIV cta co quan y
té c6 tham quyén ddi voi truong hop bi nhiém
HIV

Gidy to x4c nhan dang mang thai ctia co quan
y té c6 tham quyén d6i véi truong hop nguoi
khuyét tat dang mang thai

Gidy xac nhan khuyét tat ddi v6i truong hop
ngudi khuyét tat
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Bén sao giay chung tur hodc giay bao tur cua doi
tuong
1.001 , L s y . s
. ~ Bén sao quyét dinh hodc danh sach thoéi hudng
A hi ohi mai t4 ho déi 731.0 Bao tro xa ) ) )
150 70 trg ¢ ~1 pA 1 mal tang cho do1 tuong 00.00. hoi (B6Y Khéng trg cap bao hiém xa hoi, trg cap khac cua co
bao trg xa hoi X . N ..
00.H2 te) quan c6 tham quyén doi voi trudng hop ngudi
1 tir da 80 tudi dang hudng tro cap tuit bao hiém
x4 hoi hang thang, trg cip hang thang khac
To khai cua dbi twong hodc nguoi giam ho (
2.000 Mau s6 07 ban hanh kém theo Nghi dinh so
Y s s | 2820 Béo tro xi 202021/ND-CP),
151 | Ti€p nhan doéi tugng can bao vé khan 00.00 hoi (B Y Khén Bén sao chitng minh nhén dan, cén cudc cong
cap vao co so trg gitp xa hdi o o130 & dan hodc giay to tuy than cta doi tugng (néu
00.H2 té) c6)
1 Bién ban déj voi truong hqp’khén cip co nguy
co de doa dén an toan cua doi tugng
1.004 Giédo duc
563.0 tiéu hoc
152 1 34p nhap, chia, tach truong tiéu hoc | 00.00. (B6 Gido
00.H2 duc va bao
1 tao)
2.000
Dime tro eito x4 hoi tai co s tro eid 477.0 Bao trg xa Don dé nghi dimg trg gitup xa hoi (theo Mau 86:
153 | S0 Bl XA ot 7 81UP | 00.00. hoi (BOY | Khong |09 ban hanh kem theo Nghi dinh s6
xa hot 00.H2 t) 20/2021/ND-CP).
1
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foan phat . —
ST " ~ Muc do | . . - Mirc phi/Lé . A LA
T Tén TTHC Ma so DVCTT sml} cac | Linh vue phi Thanh phan ho so
niam
trudc
o , ~ | 1.004
Giai quyét ché do trg cap mot 1an doi | 964.0 Nguoi cé
1541 ysi nguoi dugce cir [am chuyén gia sang | 00.00. cong (Bo
gitp Lao, Cam-pu-chi-a 00.H2 Noi vu)
1
Giai quyét tro cap mot lan ddi véi
nguoi c¢O thanh tich tham gia khang
chién da dugc tang Bang khen cua Thu 1.001
tudng Chinh phu, Bang khen cua Chu | ., .
) Y A - < T 257.0 Nguoi co
155 | tich Ho1 dong B truong hodc Bang A A
, A S \ X 00.00. cong (Bo
khen cua B truong, Thu trudng co N
N ; \ 00.H2 Noi vu)
quan ngang bd, Thy trudng co quan |
thu(f)cq Chinh phu, Bang khen cua Chf}
tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd
truc thudc Trung wong
Giao duc
1.005 va Dao fao
1430 thuoe he
156 | Phé duyét viéc day va hoc bang tiéng 00 0'0 thong giao
nudc ngoai 00 12 duAc quoc
1 dan (B9
Giao duc
va Pao tao)
1.001 Cac co so
Xac nhan hoat dong gido duc ky nang | 000.0 gido duc
157 song va hoat dong gido duc ngoai gio | 00.00. khac (Bo
chinh khoa 00.H2 Giao duc
1 va Pao tao)
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T Tén TTHC Ma so DVCTT sn:ll{: I;ac Linh vue phi Thanh phan ho so
truéc
Giao duc
va Pao tao
e
158 | Cong nhan truong mam non dat chuan 00 0'0 thong gido
Quoc gia 00.H2. duc quoc
'1 dan (Bo
Giao duc
va Pao tao)
Giao duc
1.000 va DPao tao
. thuoc hé
159 | Cong nhén truong tiéu hoc dat chuan gg (())(()) thong giao
quoc gia 00'H2. duc quoc
'1 dan (Bo
Giao duc
va Pao tao)
1600 Kiém dinh
' chat lugng
160 Cép Chung nhén truong mam non dat g(} %8 giao duc
kiém dinh chat lugng gido duc 00'H2. (Bo Gido
'1 duc va Pao
tao)
1.000 Kiém dinh
' chat luong
161 Cép Chung nhén truong tiéu hoc dat gg %8 gido duc
kiém dinh chat lugng gido duc 00'H2' (Bo Gido
'1 duc va Pao
tao)
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trudc
1.000 Kiém dinh
, 711.0 chat luong
162 | Cap Chiing nhan truong trung hoc dat ' gido duc
Z . X ! 00.00. P
kiém dinh chat lugng gido duc (B6 Giao
00.H2 N
duc va bao
1
tao)
Giao duc
1.000 va bao tao
691.0 thudc hé
163 | Cong nhan truong trung hoc dat chuan 00 0.0 thong giao
Quoc gia A duc quoc
00.H2 ~ o
) dan (B9
Giédo duc
va Pao tao)
To khai dang ky hoat dong tro giup xa hoi theo
) 2.000 Mau s0 14 tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi
bang ky hoat dong df)i Vo1 co sO trg | 355.0 Bao tro xa dinh s6 103/2017/ND-CP.
164 gitp xa hoi dudi 10 doi tuong c6 hoan | 00.00. hoi (BOY Khong Ban sao giay chirng minh nhan dan hoac thé
canh kho khan 00.H2 té) cén’ cudc cong dan hodc can cudc hodc hd
1 chiéu hodc chimg thue ca nhan hop phap khac
cua nguoi dung dau, nhan vién cua co s¢
1.001 Pon dé nghi cép doi, cap lai Gidy xéc nhén
o ’ , 653.0 Bao trg xa khuyet tat theo Mau s6 01 ban hanh kem theo
165 | pdi, cp lai Gidy xdc nhan khuyét tat | 00.00. hoi (BOY | Khong | Thong tr sé 01/2019/TT-BLDTBXH (duoc
00.H2 té) sua doi, bo sung tai Thong tu s6 08/2023/TT-
1 BLDTBXH)
166 Ho tro hoc vin hoda, hoc nghé, tro cép 2.001 Phong, Khén Pon dé nghi hd tro cua nan nhan hodc cua gia
khé khdn ban dau cho nan nhan 661.0 chong t& £ dinh nan nhan theo Mau s6 27 quy dinh tai Phu
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00.00.
00.H2

nan xa hoi
(Bo Y te)

luc ban hanh kém theo Thong tu s
08/2023/TT-BLDTBXH.

- Mot trong cac loai gidy xac nhan sau + Gidy
xac nhan nan nhan cua co quan cong an huyén,
quan, thi x4, thanh phd thudc tinh theo quy
dinh tai Khoan 4 Piéu 24 ctia Luit Phong,
chéng mua ban nguoi (ban sao ¢6 chung thuc
hodc ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu); +
Gidy xac nhan nan nhan ctia co quan giai ctru
theo quy dinh tai biéu 25 cua Luat Phong,
chéng mua ban nguoi (ban sao ¢6 chung thuc
hodc ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu); +
Gidy xac nhan nan nhan cta co quan diéu tra,
co quan dugc giao nhiém vu tién hanh mot sé
hoat dong diéu tra, Vién kiém sat nhan dan,
Toa 4n nhan dan (ban sao cd ching thuc hoac
ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu); + Giay
to, tai liéu do co quan nudc ngoai cap da dugc
co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai hodc
B§ Ngoai giao Viét Nam hgp phép hoa lanh su
chirng minh nguoi do 1a nan nhan (ban sao co
chung thuc hodc ban sao kém ban chinh dé dbi
chiéu).

167

Xac dinh, xac dinh lai mic d6 khuyét
tat va cap Giay xac nhan khuyet tat

1.001
699.0
00.00.
00.H2

Bao tro xa
héi (BOY
té)

Khong

+ Pon dé nghi theo Mau s6 01 ban hanh kém
Thong tu sé 01/2019/TT-BLDTBXH (dugc
stra doi, bd sung tai Thong tu s6 08/2023/TT-
BLDTBXH).

+ Ban sao cac gidy to lién quan dén khuyét tat
(néu c6) nhu: bénh an, gidy to kham, diéu tri,
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ST ] . x| Micdo | P Mirc phi/Lé : A 1a
T Tén TTHC Ma so DVCTT sml} cac | Linh vue phi Thanh phan ho so
nam
trudc
phau thudt, Gidy xdc nhan khuyét tat cii hodc
cac giay to lién quan khéc.
1.004
% A < , % 944.0 . A A T ST %
168 | Cham dut viéc chdm séc thay thé cho Tré em (Bo . Pon dé nghi cham duat viéc cham séc thay thé.
tré em 00.00. Y té) Khong | 14 56 16 (QP)
00.H2
1
Bado cao tiép nhan thong tin tré em (do Tong
dai dién thoai quoc gia bé’lO vE tré em hoac Co
quan chuyén mén vé y té thuoc Uy ban nhan
) _ _ . 1.004 dan cap tinh hodc co quan cong an cac cap hoac
Ap dung cac bién phap can thiép khan 9'4 6.0 Uy ban nhan dén cap xa noi xdy ra vu viéc 18p).
169 | cap hodc tam thoi céch ly tré em khoi ‘ Tré em (BO n Ban danh gia nguy co ban dau, thuc hién cac
DR - e A A . 00.00. £ khong o N . . \
moi truong hodc nguoi gay ton hai cho 00.12 Y t6) bién phap bao dam an toan tam thoi cho tré (do
tré em . ngudi lam cong tac bao vé tré em cap xa 1ap).
1 Du thao Quyét dinh vé vi¢éc tam thoi cach ly
tré em lghéi cha, me, nguoi cham soc tré em
(Mau s6 07 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
56/2017/ND-CP).
Bdo cdo tiép nhan thong tin tré¢ em va danh gia
nguy co ban dau veé tinh trang tré em bi xam
hai hoac c6 nguy co bi bao luc, boc l(f)tz bo roi
Phé duyét ké hoach hd tro, can thiép 2.001 v tré em c6 hoan canh dc biét (do Tong dai
O e A 947.0 \ n dién thoai quoc gia bao v¢ tré em, Co quan
170 | do1 v&i tré em bi xam hai hoac c6 nguy Tré em (B9 N A A X xR A qa X
: A g i\t a 00.00. P Khéng chuyén mon vé y t€ thudc Uy ban nhan dan cap
co b1 bao luc, boc 10t, bd roi va tré em Y té) , . S ~
S SR 00.H2 tinh, co quan Coéng an cac cap, Uy ban nhén
c6 hoan canh dc bit 1 dan cap xa va nguoi lam cong tac bao vé tré em

cap xa lap).
Béo cao danh gia nguy co ban dau vé tinh trang
tré em bi xam hai hodc c6 nguy co bi bao luc,
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ST A - | Macap | P Mic phi/Lé s
T Tén TTHC Ma so DVCTT sml} cac | Linh vue phi Thanh phan ho so
nam
trudc
boc 10t, bé roi (do nguoi lam cong tac bao vé
tré em cap xa lap).
Bdo cdo thu thap thong tin, danh gia nguy co
cu the tinh hinh tré em (do nguoi lam cong tac
bao v¢ tré em cap xa lap). o
Bién ban cudc hop xac dinh nhu cau can ho trog,
can thiép cho tré em va cac tai li¢u khac co lién
quan (do nguoi lam cong tac bao vé tré em cap
xa lap). ’ ’ N
Du thao Quyét ’dinh phé duyét va ké hoach ho
trg, can thiép doi véi tré em bi xam hai hodc c6
nguy co bi bao luc, boc 16t, bo roi va tré em co
hoan canh déc biét (do nguoi lam cong tac bao
vé tré em cap xa lap). ’
Cac tai liéu ¢0 lién quan khac (néu cd)
Don dang ky nhan cham soc thay thé
Ding ky nhan chim soc thay thé cho 1.004 (jnay liham stre lfhoektrong thot gian 06 tAharAlg
. IS A e gea | 941.0 , A tinh dén ngay ndp ho so do co quan y té cap
171 | tré em do6i v6i cd nhan, nguoi dai dién Tré em (Bo . : \ A
e A . L1 1A 00.00. X Khong theo quy dinh cta phap luat
gia dinh nhan cham soc thay thé khong Y té) 1 . L A A A
A R ; N 00.H2 Ly lich tu phap do co quan c6 thdm quyén cap
phai 1a nguoi than thich cta tré em 1 (dbi voi cé nhén, ngudi dai dién gia dinh cham
soc, thay thé 1a nguoi nude ngoai)
Thong bao nhan cham séc thay thé cho 54040 (1)
172 tr.e err‘l doi V(fl ca rihan, ’ngu(n dai (}1@1:1 00.00. Tre emA’ (Bo Khéng Pon dé nghi cham dut viéc cham soc thay thé.
gia dinh nhan cham so6c thay thé la Y té)
N L 00.H2
nguoi than thich cia tré em |
1.001 Giéo duc
173 113 trg an trua doi voi tré em mau gido | 622.0 va Pao tao
00.00. thudc hé
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. an phat , A
S]:l“ Tén TTHC Ma so ll;’[\;r(c:](?; sinh cac | Linh vuc ercPll)llin/Le Thanh phén ho so
nam
truéc
00.H2 thong gido
1 duc quéc
dan (Bo
Giao duc
va Pao tao)
Giao duc
x AT 1.003 va Dao o
Ho tr(th()c tap doi voi tré mau gido, hoc 7'02 0 thucf)c hé
174 | sinh tiéu hoc, hoc sinh trung h(_)g co s, 00 0'0 thong gi’éo
sinh vién cac dan toc thi€u soO rat it OO‘HZ. duc quoc
nguoi 1 dan (Bo
Giao duc
va Pao tao)
1.005 Giao duc
175 Chuyén truong ddi véi hoc sinh tiéu (())g %8 (%%uéli(')éco
hoc 00.H2 duc va Dao
1 tao)
1.001 Giao duc
Giai thé truong tiéu hoc (theo dé nghi | 639.0 tiéu hoc
176 | ¢iia t chirc, ca nhan dé nghi thanh 1ap | 00.00. (Bo Gido
truong tiéu hoc) 00.H2 duc va Pao
1 tao)
2.001 Gido duc
177 | Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gg %8 (%%uélioéco
gido duc 00.H2 duc va Dao
1 tao)
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hat
ST h - | Mcap | P i Miic phi/Lé . NI
T Tén TTHC Ma so DVCTT sn:ll{: I:lac Linh vue phi Thanh phan ho so
trudc
1.004 Giao duc
, \ .2 R 552.0 tiéu hoc
178 Ci}éllcc)) gl}llce% (;r;;cimg tieu hoc hoat dong 00.00. (B Gido
glao Que o'k 00.H2 duc va Pao
1 tao)
1.3.1. HO so gdm:
a) Tuyén sinh trung hoc co s¢
- Ban ke khai thong tin hoc sinh bao gom: Ho
va tén, ngdy thang nam sinh, so dinh danh cd
nhdn/ so Can cudc cong dan/ so Can cudc cua
hoc sinh, dia chi thuong tru;
- Hoc ba ccfp {iéu hoc hodc céc hé so khdc cé
1.005 S gia tlt,z thay thé hoc l?a;
. I . . PO 090.0 11, tuyen - Gidy xdc nhdn ché do wu tién do co quan co
179 XAet t}lyer}'sm,h vao truong pho thong 00.00. s1'n,h (Bo thém quyén cap (néu co);
dan tdc ndi tru Giéo duc P .
00.H2 va Do tao) b) Tuyén sinh trung hoc pho thong
1 .

- Ban ké khai thong tin hoc sinh bao gom: Ho
va tén, so dinh danh ca nhan/ s6 Can cudc
cong dan/ so Can cuoc cua hoc sinh, dia chi
thuong tru,;

- Hoc ba cap trung hoc co so;

- Gidy xdc nhdn che do wu tién do co quan co
tham quyén cap (néu co).

S6 luong hd so: 01 bd
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. an phat , A
S]:l“ Tén TTHC Ma so ll;’[\;r(c:](?; sinh cac | Linh vuc Mure Il)llill/Le Thanh phan ho so
nam P
trudc
1.3. Thanh phan va sé6 leong ho so:
1.3.1. Ho so gom:
1.3.1.1. Dbi véi ngudi khuyét tap hoc tai cac
co s¢ gido duc cong lap:
a) Giafly chimg nhan vé khuyét tat do co quan
c6 tham quyén cap theo quy dinh cua Nha
nuoc;
Gido duc .
va Do ,'[ao b) Gidy ching nhan 1a hd nghéo hodc hd can
4 2 . L . , . A he 7 han dan xa.
Cap hoc bong va ho trg kinh phi mua ;1040 (1) thudc hé ngheo do Uy ban nhan dan xa
180 | phuong tién, do dung hoc tap dung | ) o thong gido 1.3.1.2. D6i voi ngudi khuyét tit hoc tai cc co
riéng cho ngudi khuyét tat hoc tai cac 00'H2. duc quoc s& gido duc ngoai cong lap
co s¢ gido duc 1 dan (B9 N
Gi4o duc a) Bon c6 xac nhan cua nha truong (theo mau

va bao tao)

tai ph},l luc ban hanh kém theo Thong tu lién
tich s6 42);

b) Giefly ching nhan vé khuyét tat do co quan
c6 tham quyén cap theo quy dinh cua Nha

nuoc;

c) Giéy cht’rng nhan 1a hd ngheéo hoac hd can
nghéo do Uy ban nhan dan xa.

1.3.2. S6 lwong hd so: 01 (mot) bo.
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DANH MUC

74 THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN TIEP NHAN VA TRA KET QUA
TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG/BQ PHAN MQT CUA CAP XA
TREN CAC LINH VU'C CUA VAN PHONG HQI PONG NHAN DAN VA UY BAN NHAN DAN

C6 hd so
. an phat , A
Sl:l“ Tén TTHC Ma so ]1;/1‘?’ (cj,?,(l), sin13 cac | Linh vuc leCp[l)llill/L(; Thanh phén ho so
nam
trudc
, Phi : Phi: | Ban chinh gidy to, van ban lam €O sO dé
Ching thyc ban sao tir 1t}ém chinh giay 2.000 ddng/ ching thue ban sao va ban sao can ching
t0, van ban do co quan, t6 chirc ¢6 tham 2000 trang, tiy | thue. Truong hop ngudi yéu cau ching
quyen cia Viét Nam; co quan, t6 chirc 215.0 Chiing thyc | trang thtt 3 thu”c Chi xua‘t trinh ban Fhl{lh thlrco quan, to
1 co tham quyén cua nuoc ngoai; co 00.00. 38685 (Bo Tu tré 1én thu chu’c tién hanh chyp tir ban chinh dé thuc
quan, t6 chirc c6 tham quyen cua Viét 00 12 pﬁép) 1.000 ddng/ hién chung thue, trir truong hop co quan, to
Nam lién ket v6i co quan, to chure co 1 trang t6i da chirc khong c6 phuong tién dé chyp. Ban
tham quyén cua nudc ngoai cap hoic khong  thu | S0 tur ban chinh dé thyc hién ching thuc
ching nhan qua 200.000 phéi c6 day du cac trang da ghi thong tin
ddng/ ban cua ban chinh.
Pong
Lé phi Gidy to phai ndp:
8.000 Vin ban uy quyén theo quy dinh cua phap
2,000 d6ng/ban luat trong truong hop uy quyén thuc hién
, 6'3 50 sao  Trich | yéu cau cap ban sao Trich luc ho tich.
Cap ban sao Trich luc ho tich, ban sao ' Ho tich (Bo | luc/sy  kién | Trudng hop nguoi duge Gy quyén 1a ong,
2 X . 00.00. 15091 . A ~ | 12 A :
Giay khai sinh 00 12 Tuphap) |ho tich da | ba, cha, me, con, vo, chong, anh, chi, em
'1 dang ky | rudt cua nguoi uy quyén thi van ban uy
(Mién 1¢ phi | quyén khong phai ching thuec.
cho ngudi | Truong hop glri hd so qua hé thong buu
thuoc  gia | chinh thi phai g1 kém theo ban sao co
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dinh c6 cong
voi cach
mang; nguoi
thudc ho
nghéo;
nguoi
khuyét tat.))

chtng thuc cac gidy to phai xudt trinh néu
trén.

Gidy to phai xuit trinh:

- Ho chiéu/Ching minh nhan dan/Thé cin
cudc cong dan/Thé can cudc/Can cudce
dién th:/Giéy chirng nhan can cudce hodc cac
gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca
nhan do co quan co tham quyén cap, con
gia tri str dung dé ching minh vé nhan than
cua nguoi c6 yéu cau cap ban sao Trich luc
hd tich. Truong hgp cac thong tin cd nhan
trong cic gidy to nay dd cé trong
CSDLQGVDC, CSDLHTDT, duoc hé
thong dién tu dong thi khong phai tai 1én
(theo hinh thirc tryc tuyén).

Luuy

- Pbi voi gidy to giri kém theo néu nguoi
yéu cau nép hd so theo hinh thirc truc
tuyen

Ban chup céc gidy to giri kém theo hd so
cép ban sao Trich luc ho tich, ban sao Giéy
khai sinh tryc tuyén phai bao dam rd nét,
déy du, toan ven vé noi dung, 1a ban chuyp
béng may anh, dién thoai hodc dugc chup,
duoc quét bang thiét bi dién tur, tir gidy to
duoc cap hop 18, con gia tri str dung
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+ Trudng hop gidy to, tai liéu phai giri kém
trong hd so cép ban sao Trich luc ho tich,
ban sao Gidy khai sinh truc tuyén da c6 ban
sao dién tir hodc ban dién tir gidy to ho tich
thi nguoi yéu cau duoc sir dung ban dién tir
nay.

- Trudng hop ngudi yéu ciu cép ban sao
Trich luc hd tich, ban sao Giéy khai sinh
khong cung cip day dii hodc cung cip cac
thong tin khong chinh xéac, khong thé tra
ctru duoc thong tin thi co quan dang ky ho
tich tir chéi giai quyét.

- Gidy to do co quan c6 thdm quyén cua
nudce ngoai cip, cong ching hoic xac nhin
dé st dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét
Nam phai dugc hop phap hoéda lanh sy theo
quy dinh cua phap luat, trir truong hop
duoc mién theo diéu udc qubc té ma Viét
Nam la thanh vién.

- Truong hop ngudi yéu cau ding ky ho
tich Iya chon nhan két qua tai Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong thi ngu:(n yéu cau
dang ky h¢ tich phai Xuat trinh gidy to tuy
than, ndp cac gidy to 1a thanh phan hd so
theo quy dinh.

- Trudong hop nguoi yéu cau dang ky ho
tich khong Iya chon nhan két qua tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong thi ngudi yéu
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cau dang ky ho tich ndp cac gidy to 1a thanh
phan ho so theo quy dinh trude khi nhan két
qua.

- Canhan c6 quyén lua chon thuc hién thu
tuc hanh chinh vé ho tich tai co quan dang
ky hd tich noi cu tra; noi cu tra ciia cad nhan
dugc xac dinh theo quy dinh cua phap luét
vé cu tr. Truong hop cé nhan lga chon
thyc hién thu tuc hanh chinh vé ho tich
khong phai tai Uy ban nhan dan cap xa noi
thuong trd hodc not tam trd thi Uy ban nhan
dan cap x3 noi tiép nhan yéu cau co trach
nhiém hd tro ngudi dan ndp hd so ding ky
ho tich truc tuyén dén ding co quan co
tham quyén theo quy dinh.

- béi VO'l glay to nop, xudt trinh néu ngu:cn
yéu cau ndp ho so theo hinh thirc truc tlep
+ Nguoi yéu cau ding ky ho tich c6 thé ndp
ban sao dugc chirng thuce tir ban chinh hoac
ban sao duogc cap tir s6 gbe (sau day goi 13
ban sao) hodc ban chup kem theo ban
chinh, ban dién tir cac gidy to nay, bao gom
ca gidy to duoc tich hop, hién thi trén Ung
dung dinh danh dién tr (VnelD).

Truong hop ngudi yéu cau ndp ban chup
kém theo ban chinh gidy to thi nguoi tiép
nhén co trach nhiém kiém tra, ddi chiéu ban

448




Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

chup vai ban chinh va ky xac nhén, khong
duoc yéu cau nop ban sao gidy to do.

+ Pdi véi gidy to xudt trinh khi dang ky ho
tich, ngudi tiép nhan co trach nhiém kiém
tra, d6i chiéu véi thong tin trong to' khai,
chup lai hodc ghi lai thong tin dé luu trong
ho so va tra lai cho nguoi xudt trinh, khong
dugc yéu cau ndp ban sao hodc ban chup
gidy to do.

+ Ngui tiép nhéan c6 trach nhiém tiép nhan
dung, du hd so diang ky ho tich theo quy
dinh cta phap luét ho tich, khong dugc yéu
cau nguoi dang ky ho tich nop thém gidy to
ma phdp luat ho tich khong quy dinh phai
nop .

+ Nguoi tiép nhan ho so thyc hién khai thac
thong tin trong CSDLQGVDC theo quy
dinh phap luat néu ngudi yéu cau ding ky
ho tich da cung cép ho, chir dém, tén; ngay,
thang, nam sinh; s6 dinh danh ca nhan/thé
can cudc cong dan/thé can cude/can cudce
dién tir. Truong hop céac thong tin can khai
thac khong c6 trong CSDLQGVDC thi dé
nghi nguoi yéu cau ké khai day du.

Bao gom:

- Ngudi ¢6 yéu cau cip ban sao Trich luc
ho tich thuc hién viéc ndp/xuét trinh (theo
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. an phat , A
S]:l“ Tén TTHC Ma so ll;’[\;r(c:](?; sin13 cac | Linh vuc Mu’Cp[l)llill/L(; Thanh phén ho so
niam
trudc
hinh thirc truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh
thire truc tuyen) cac glay to sau:
- T& khai dé nghi ban sao Trich luc ho tich
theo mau trong truong hop nguoi yéu cau
13 c4 nhan hodc Vin ban yéu cau cap ban
sao Trich luc h¢ tich néu r6 ly do trong
truong hop ngudi yéu cau 1a co quan, t6
chtrc (néu nguoi cd yéu cau lya chon nop
ho so theo hinh thtc truc tlep)
- MAu dién tir trong tac yéu cAu cAp ban sao
Gidy khai sinh, ban sao Trich luc ho tich
(do ngudi yéu cau cung cap thong tin theo
huéng dan trén Cong dich vu cong, néu
nguoi co yéu cau lya chon nop hd so theo
hinh thtc tryc tuyén)
Phi : 15.000 | Giy to phai nop:
Pong - Truong hop ngudi yéu cau cap Gidy xéac
((Muc 1€ phi | nhan tinh trang hon nhan da c6 vo hoac
cu thé do|chong nhung di ly hén hoic nguoi
1.004 Hoi  dong | vo/chong dd chét thi phai xuét trinh (ban
, IS A 873.0 A . | nhan  dan | chinh) hodc ndp ban sao gidy to hop 1€ dé
; }Tl(l)lrtll e cip Gidy xéc nhn tinh trang | " 11711 H;’J‘Cfl’é(%‘-’ tinh, thanh | chimg minh;
00.H2 PRaP) 1 shé  truc | - Cong dan Viat Nam da ly hén, hiy viéc
1 thudc Trung | két hon & nude ngoai thi phai ndp ban sao
wong quyét | Trich luc ghi chu ly hon.
dinh. Mién | - Trudng hop ca nhan yéu cau cap lai Gidy
1€ phi cho | xac nhén tinh trang hon nhan dé su dung

nguoi thudc

vao muc dich khac hodc do Giay x4c nhan

450




Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

gia dinh co
cong Vo1
cach mang;
nguoi thudc
ho ngheo;
nguoi

khuyét tat.))

tinh trang hon nhan da hét thoi han st dung
theo quy dinh thi phai ndp lai Gidy xac
nhan tinh trang hon nhan da duoc cép trudc
do.

- Vin ban uy quyén theo quy dinh ctia phap
luat trong truong hop uy quyén thuc hién
viéc cap Gidy x4c nhan tinh trang hon nhan.
Truong hop ngudi duoc uy quyén 1a 6ng,
ba, cha, me, con, vo, chéng, anh, chi, em
rudt cua ngudi Gy quyén thi van ban ty
quyén khong phai ching thuc.

Gidy to phai xuét trinh:

- Ho chiéu/Chtrng minh nhan dan/Thé cin
cudc cong dan/Thé can cudc/Can cudce
dién tir/Gidy chirmg nhan cin cudc hodc cac
gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca
nhan do co quan co tham quyén cap, con
gia tri str dung dé chirng minh v€ nhan than
clia ngudi ¢6 yéu cau cip Gidy xac nhan
tinh trang hon nhan. Truong hop cac thong
tin c4 nhan trong cic gidy to nay di co
trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT, dugc
hé thong dién ty dong thi khong phai tai 1én
(theo hinh thtrc tryc tuyén);

- Gidy to c6 gia tri ching minh thong tin vé
cu tri trong truong hop co quan dang ky ho
tich khong thé khai thac dugc thong tin vé
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noi cu tra cua cong dan theo cac phuong
thitc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi
dinh s 104/2022/NP-CP ngay 21/12/2022
cua Chinh pha. Truong hop cac thong tin
vé gidy to chirng minh noi cu tra di duoc
khai thac tir Co s& dit liéu qudc gia vé dan
cu bang cac phuong thuc nay thi nguoi co
yéu cau khong phai xuat trinh (theo hinh
thirc truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc
tryc tuyén).

Truong hop gui hd so qua hé théng buu
chinh thi phai gri kém theo ban sao cé
chtng thuc cac gidy to phai xuat trinh néu
trén.

Luuy:

Trinh tu thuc hién

- Néu lya chon hinh thic ndp hé so truc
tiép, ngudi yéu cau cap Gidy xdc nhan tinh
trang hon nhan ndp hd so yéu cau cip Gidy
xac nhan tinh trang hon nhan tai Trung tam
phuc vu hanh chinh céng c6 tham quyén
nop 1¢ phi néu thudc trudng hop phai nop
1¢ phi cap Gidy xac nhan tinh trang hon
nhén. - Néu Iya chon hinh thirc nop hd so
tryc tuyén, ngudi yéu cau cip Gidy xac
nhan tinh trang hon nhéan truy cap Cong
dich vu cong qubc gia , xdc thuc nguoi
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dung theo hudng dan, ding nhap vao hé
thong, lya chon Uy ban nhan dén cap xa co
tham quyén. Nguoi yéu cau cap Glay Xac
nhén tinh trang hon nhan tryc tuyén cung
cap thong tin theo mau dién tir tuong tac
cap Glay xac nhan tinh trang hon nhan
(cung cip trén Cong dich vu cong), dinh
kém ban chup hodc ban sao dién tir cac gidy
to, tai liu theo quy dinh; ndp phi, 1€ phi
thong qua chirc ning thanh toan tryc tuyén
hodc bang cach thirc khac theo quy dinh
phép luat, hoan tat viéc nop ho so. - Can bd
tiép nhén ho so tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong c6 trach nhiém kiém tra tinh
chinh xéc, day du, théng nhat, hop 1& cua
hd 50. (1) Truong hop hé so day du, hop 1€
thi tiép nhan ho so; co Phiéu hen, tra ket
qua cho nguoi yéu cau (néu ngudi yéu cau
ndp ho so tryc tiép) hodc giri ngay Phiéu
hen, tra két qua qua thu dién tr hodc gui tin
nhan hen tra két qua qua dién thoai di dong
cho ngudi yéu cau (néu nguoi yéu cau nop
hé so truc tuyén); chuyén ho so dé cong
chic tu phdp - ho tich xtr 1y; truong hop
tiép nhén hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap tinh, can bo tiép nhan ho so
chuyén hd so dén Uy ban nhan dan cép xa
c¢6 thAm quyén xi 1y. (ii) Truong hop hd so
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chua day du, hop 16 thi can bd tlep nhan ho
so thong bao cho ngudi yéu cau bd sung,
hoan thién hd so, néu o loai gidy t0, noi
dung can bd sung dé nguoi yéu cau bd
sung, hoan thién. Sau khi hd so duge bod
sung, thyc hién lai budc (i); (iii) Néu ngudi
yéu cau cdp Gidy xac nhén tinh trang hon
nhan khong bo sung, hoan thién duogc ho so
thi bdo cdo Lanh dao Trung tdm Phuyc vu
hanh chinh c6ng c6 van ban tu chéi giai
quyét yéu cau cap Gidy xac nhan tinh trang
hon nhan. - Cong chuc tu phdp - hd tich
thim tra hd so (thim tra tinh thdng nhat,
hop 1é cta cac thong tin trong hd so, gidy
to, tai liéu dinh kém). + Truong hop hd so
can bo sung, hoan thién hodc khong du diéu
kién giai quyét, phai tir chéi thi cong chirc
tu phap - ho tich guri théng bao vé tinh trang
hd so t6i Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong dé thong bao cho ngudi ndp hd so —
thye hién lai budc (ii) hodc (iii); + Truong
hop can phai kiém tra, xac minh lam rd
hoic do nguyén nhan khac ma khong thé
tra két qua dung thoi gian da hen thi cong
chure tu phap - ho tich 1ap Phiéu xin 15i va
hen lai ngdy tra két qua, trong d6 néu rd 1y
do cham tra két qua va thoi gian hen tra két
qua, chuyén Trung tdm Phuc vy hanh chinh
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cong de tra cho nguoi yéu cau (néu nguoi
yéu cau ndp hd so tryc tiép), hodc giri Phiéu
xin 16i va hen lai ngay tra két qua qua thu
dién tir hoac gt tin nhén qua di¢n thoai di
dong cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau
nop hd so truc tuyén). - Trudng hop ngudi
yéu cau cap lai Gidy xac nhan tinh trang
hon nhan dé két hon ma khong ndp lai duoc
Giéy xac nhan tinh trang hén nhan da duoc
cap trude ddy, thi ngudi yéu ciu phai trinh
bay rd 1y do khong ndp lai duge Gidy xac
nhan tinh trang hon nhan. Trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd
s0, co quan dang ky hg tich ¢6 van ban trao
d6i v6i noi du dinh dang ky két hon trude
day dé xac minh. Truong hop khong xac
minh duoc hodc khong nhan duogc két qua
xac minh thi co quan dang ky ho tich cho
phep nguoi yéu cau lap van ban cam doan
v€ tinh trang hon nhan. - Truong hop tiép
nhan hd so cip Gidy xac nhan tinh trang
hon nhan theo hinh thirc truc tiép, sau khi
hoan tat tha tuc thi cong chirc tu phéap - hd
tich cap nhat thong tin xac nhan tinh trang
hon nhén trén Phan mém dang ky, quan 1y
hd tich dién to dung chung. Truong hop
tiép nhan hd so xdc nhan tinh trang hon
nhan theo hinh thirc truc tuyén, cong chirc
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tu phap - ho tich guri lai biéu mau Gidy xac
nhan tinh trang hon nhan dién tir voi thong
tin day du cho nguoi yéu ciu qua thu dién
tir hodc thiét bi s6. Nguoi yéu cau co trach
nhiém kiém tra tinh chinh xac, dﬁy du cua
céc thong tin trén biéu mau Gidy xac nhan
tinh trang hon nhan dién tir va xac nhén (t6i
da mot ngay). Néu nguoi yéu cau x4c nhan
thong tin da thong nhat, day du hoic khong
c¢6 phan hoi sau thoi han mot ngay thi cong
churc tu phap - ho tich cap nhat thong tin
xac nhan tinh trang hon nhan trén Phan
mém ding ky, quan Iy ho tich dién tir ding
chung. - Cong chuc tu phap - ho tich in
Gidy x4c nhan tinh trang hoén nhan, trinh
Lanh dao Uy ban nhan dan cip xa ky,
chuyén t6i Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong dé tra két qua cho ngudi yéu cau.

Bao gé)m

- Nguoi ¢6 yéu cau cap Gidy xac nhan tinh
trang hon nhan thyc hién viéc ndp/xuit
trinh (theo hinh thuc truc tiép) hodc tai 1én
(theo hinh thure tryc tuyén) cac gidy to sau:
- To khai cap Gidy xéac nhan tinh trang hon
nhan (néu ngudi c6 yéu cau lya chon ndp
hd so theo hinh thuc truc tiép)
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- Mau dién tir tuong tac cap Giay X'fic nhan
tinh trang hon nhan (do ngudi yéu cau cung
cap thong tin theo hudng dan trén Cong
dich vy cong néu ngudi cé yéu cau lya chon
nop hd so theo hinh thirc tryc tuyén)
Nguoi yéu cau chung thyc nop 01 (mot) bo
hd so yéu cau chimg thuc, gdm cac gidy to
sau.
REL Lo gui | o gl shimg i e b
Tha tuc ching thuc hop dong, giao | 035.0 Chung thuc | 50.000 quy & glay Y
A L xi 2 ta aa X A A thé duoc phap luat quy dinh d6i véi tai san
4 | dich lién quan dén tai san la dong san, | 00.00. 4583 (BoTu |dong/ hop| . 7 1 . ) Le e , A
A, ) . . A . ma phap luat quy dinh phai dang ky quyén
quyén st dung dat, nha ¢ 00.H2 phap) dong, giao
) sO hitu, quyén st dung trong truong hop
1 dich
hop dong, giao dich lién quan dén tai san
doé ,(xuat trinh kém theo ban chinh dé d6i
chiéu). ‘
+ Du thdo hop dong, giao dich;
Phi - 10.000 N’gu’o.lﬂr yéu cau. chung thuc phéi xuat trinh
d 6ng y cac glay to sau:
truone b + Ban chinh hodc ban sao c6 chung thyc
Thu tuc ching thuc chit ky trong cac | 2.000 . & NP Tpa can cude cong dan/Thé can cudc/Giay
AN e 1o g ) \ . (trudong hop , A s . NS S
gidy to, van ban (ap dung cho ca truong | 884.0 Chting thuc duoc tinh 14 ching nhén can cude/Ho chiu/gidy to xuat
5 | hop ching thuc diém chi va truong hop | 00.00. 1729 (Bo Tu N .| nhap canh/giay to co gia tri di lai quoc té
N . . Y , mot hoac| .°" . . .5 se o
nguoi yéu cau chung thyc khong thé | 00.H2 phap) nhidu  chi | €O &4 tr1 st dung hodc Can cudc dién tu.
ky, khong thé di€m chi duogc) 1 + Giady t0, van ban ma minh s€ yéu cau

ky trong mot
gidy to, van
ban)

chung thuc chit ky. Truong hop chirng thuc
chir ky trong giay to, van ban bang tiéng
nudc ngoai, néu nguoi thuc hién chung
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thue khong hiéu 16 ndi dung cua gidy to,
van ban thi ¢6 quyén yéu cau ngudi yéu cau
chtng thuc ndp kém theo ban dich ra tiéng
Viét noi dung ciia gidy to, van ban d6 (ban
dich khong can cong ching hodc ching
thuc chit ky nguoi dich, nguoi yéu cau
chtng thuc phai chiu trach nhiém vé noi
dung cua ban dich).

+ Ngudi yéu cau ching thuc nhan két qua
tai noi ndp h6 SO.

Thu tuc chirng thuc van ban thoa thuan
phan chia di sdn ma di san la dong san,
quyén su dung dat, nha ¢

2.001
406.0
00.00.
00.H2

1132

Chting thuc
(Bo Tu
phap)

Phi : 50.000
dong/ van
ban

Nguoi yéu cau ching thyc nop 01 (mot) bo
ho so yéu cau chiing thuc, gdm cac gidy to
sau:

+ Du thdo van béan thoa thuan phan chia di
san;

+ Ban sao gidy chiing nhan quyen sO hiru,
quyen s dung hodc ban sao giay to thay
thé duoc phap luat quy dinh d6i voi tai san
ma phap luat quy dinh phai ding ky quyén
so hitu, quyén st dung trong trudng hop
hop ddng, giao dich lién quan dén tai san
d6 (xuét trinh kém theo ban chinh dé dbi
chiéu).

Thu tyc dang ky lai khai sinh

1.004
884.0
00.00.
00.H2

544

Ho tich (Bo
Tu phap)

(Mtc 1€ phi
cu thé do
Hoi  dong
nhan  dan
tinh, thanh

Gidy to phai xuét trinh:

- Gidy to c6 gia tri ching minh thong tin vé
cu tra trong truong hop co quan dang ky ho
tich khong thé khai thac duoc thong tin vé
noi cu tra cua cong dan theo cac phuong
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phd truc
thudc Trung
uong quyét
dinh. Mién
1€ phi cho
nguoi thudc
gia dinh co
cong voi
cach mang;
nguoi thudc
hd ngheo;
nguoi
khuyét tat.
Phi cip ban
sao Gidy
khai  sinh
(néu c6 yéu
cau)  thuc
hién  theo
quy dinh tai
Thong tu s6
281/2016/T
T-BTC ngay
14/11/2016
cua Bo Tai
chinh.)

thitc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi
dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022
cua Chinh pha. Truong hop cac thong tin
vé gidy to chirng minh noi cu tra di duoc
khai thac tir Co s& dit liéu quéc gia vé dan
cu bang cac phuong thire nay thi nguoi co
yéu cau khong phai xuat trinh (theo hinh
thire truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc
tryc tuyén).

- Ho chiéu/Chimg minh nhan dan/Thé cin
cudc cong dan/Thé can cudc/Can cudce
dién tir/Gidy chirg nhan cin cudc hodc cac
gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca
nhan do co quan c6 thim quyén cip, con
gia tri str dung dé ching minh vé nhan than
clia nguoi c6 yéu cau dang ky lai khai sinh.
Truong hop céc thong tin ca nhan trong céc
gidy to nday di c6 trong CSDLQGVDC,
CSDLHTDT, duogc hé théng dién tu dong
thi khong phai tai Ién (theo hinh thirc truc
tuyén).

Truong hop gii hd so qua hé théng buu
chinh thi phai gti kém theo ban sao co
chung thuc cac gidy to phai xudt trinh néu
trén.

Gidy to phai nop:

Ban sao toan b hd so, glay to cua nguoi
yéu cau hoidc hd so, gidy to, tai liéu khac
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trong d6 co thong tin lién quan dén noi
dung khai sinh, gém:

+ Ban sao Gidy khai sinh do co quan c¢6
tham quyén cta Viét Nam cap hop 18 (ban
sao duoc ching thuc tir ban chinh, ban sao
duoc cdp tir S6 ding ky khai sinh); Ban
chinh hodc ban sao gidy to co gia tri thay
thé Giay khai sinh dugc cap trudc nam
1945 ¢ mién Béc va trude nam 1975 & mién
Nam.

+ Trudng hop ngudi yéu cau khong co gidy
to' néu trén thi phai ndp ban sao gidy to do
O quan, t6 chtc c¢6 thim quyen cua Viét
Nam cép hop 1& nhu: Gidy chimg minh
nhan dan, The can cudc cong dan hodc HO
chiéu; glay to' chirmg minh vé noi cu tri;
Bing tot nghiép, Gidy chung nhan, Chiing
chi, Hoc ba, ho so hoc tap do co quan co
tham quyén cap hodc xac nhan; gidy to
khac c6 thong tin vé ho, chit dém, tén,
ngay, thdng, ndm sinh cda ca nhan.

Ngudi yéu cau dang ky khai sinh cé trach
nhiém ndp day du ban sao cc gidy to néu
trén (néu c6) va phai cam doan da nop du
cac giéy t0 minh co; chiu trach nhiém, hé
qua cua viéc cam doan khong dung su that.
- Trudng hop ngudi yéu cau ding ky lai
khai sinh la cdn bg, cong chure, vién churc,
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nguoi dang cong tac trong luc lugng vii
trang thi phai ¢6 van ban xac nhan ctia Thu
truong co quan, don vi vé viéc nhitng noi
dung khai sinh ctia ngudi d6 gom ho, chi
dém, tén; gidi tinh; ngay, thang, ndm sinh;
dan toc; qudc tich; qué quan; quan hé cha -
con, me - con phu hop v6i hd so do co
quan, don vi dang quan 1y.

- Vin ban uy quyén theo quy dinh ctia phap
luat trong truong hop uy quyén thuc hién
viéc dang ky lai khai sinh. Truong hop
nguoi duogc uy quyén 1a ong, ba, cha, me,
con, Vo, chéng, anh, chi, em rudt cua nguoi
iy quyén thi vin ban iy quyén khong phai
chung thyc.

Luuy:

- Ca nhén c6 quyén lua chon thyc hién tha
tuc hanh chinh vé ho tich tai co quan dang
ky hd tich noi cu tra; noi cu tra ciia cd nhan
dugc xac dinh theo quy dinh cta phap luat
vé cu trd. Truong hop cd nhan lga chon
thuc hién thi tuc hanh chinh vé ho tich
khong phai tai Uy ban nhan dan cap xa noi
thuong tri hodc not tam trd thi Uy ban nhan
dan cap x4 noi tiép nhan yéu cau co trach
nhiém hd tro ngudi dan ndp hd so ding ky
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ho tich truc tuyén dén ding co quan cd
thAm quyen theo quy dinh.

- Poi VO’l glay to ndp, xuat trinh néu ngu:o’l
yéu cau ndp ho so theo hinh thirc truc tlep

+ Nguoi yéu cau dang ky ho tich ¢6 thé ndp
ban sao dugc ching thyc tir ban chinh hoac
ban sao dugc cap tir s6 gbc (sau day goi 1a
ban sao) hoac ban chup kém theo ban
chinh, ban dién tir cc gidy to ndy, bao gdm
ca gidy to duoc tich hop, hién thi trén Ung
dung dinh danh dién tir (VnelD).

Truong hop nguoi yéu cau ndp ban chup
kem theo ban chinh gidy to' thi nguoi tiép
nhén co trach nhiém kiém tra, di chiéu ban
chup véi ban chinh va ky x4c nhan, khong
duoc yéu cau ndp ban sao gidy to do.

+ Dbi voi giéy to xudt trinh khi dang ky ho
tich, nguoi tlep nhan c6 trach nhiém kiém
tra, d6i chiéu véi thong tin trong to khai,

chup lai hoac ghi lai thong tin dé luu trong
ho so va tra lai cho ngudi xuat trinh, khong
dugc yéu cau ndp ban sao hoic ban chup
gidy to do.

+ Nguoi tlep nhan c6 trach nhiém tiép nhan
dung, du ho so dang ky theo quy dinh cta
phép ludt hd tich va phap luat nudi con
nudi, khong duoc yéu ciu ngudi ding ky
ndp thém gidy to ma phap luat ho tich va
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phap luat nuéi con nudi khong quy dinh
phai nop.

Ngudi tiép nhan hd so thyc hién khai thac
thong tin trong Co s¢ dir li€u quoc gia vé
dan cu theo quy dinh phap luat néu nguoi
yéu cau ding ky ho tich di cung cip ho,
chit dém, tén; ngay, thang, ndm sinh; sb
dinh danh c4 nhan/can cudc cong dan/thé
can cudc/chung minh nhan dan. Truong
hop céc thong tin can khai thac khong co
trong Co so dit liéu quéc gia vé dan cu thi
dé nghi ngudi yéu cau ké khai day du.

+ Truong hop nguoi yéu cau dang ky ho
tich cung cép thong tin vé gidy to ho tich
cua ca nhan da dugc dang ky, co quan dang
ky ho tich ¢6 trach nhiém tra ciru thong tin
trén H¢ thong thong tin giai quyet thu tuc
hanh chinh cép tinh thong qua két ndi véi
Co so0 dir liéeu ho tich dién tu,
CSDLQGVDC. Truong hop khong tra ctru
dugc do khong co6 thong tin trong Co s¢ dir
liéu ho tich dién tir, CSDLQGVDC thi co
quan dang ky ho tich yéu cau nguoi di dang
ky ho tich ndp/xuét trinh gidy to lién quan
dé ching minh.

- Déi VOl gidy to gui kém theo néu nguoi
yéu cdu nop hd so theo hinh thirc truc
tuyen
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+ Ban chup céc gidy to giri kém theo ho so
dang ky lai khai sinh truc tuyén phai bao
dam ro nét, déy du, toan ven vé ndi dung,
la ban chup b.;ing may anh, dién thoai hodc
duoc chup, dugc quét béng thiét bi dién tir,
tir gidy to duoc cip hop 16, con gia tri sur
dung.

+ Trudng hop gidy to, tai lidu phai giri kém
trong ho so dang ky lai khai sinh truc tuyén
da c6 ban sao dién tir hoac da co ban dién
tir gidy to ho tich thi nguoi yéu cau duge st
dung ban dién tr nay.

Truong hop nguoi yéu cau ding ky ho tich
Iwa chon nhén két qua tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong thi nguoi yéu cau ding
ky ho tich phai xuat trinh gidy to tuy than,
ndp cac gidy to 1a thanh phan hd so theo
quy dinh; Truong hop ngudi yéu cau ding
ky ho tich khong lya chon nhan két qua tai
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thi
ngudi yéu cau dang ky ho tich nop cac gidy
td 1a thanh phan ho so theo quy dinh trudc
khi nhan két qua.

- Truong hop nguoi yéu céu dang ky ho
tich khong cung cap dugc gidy to theo quy
dinh hodc gidy to ndp, xuat trinh bj tay xda,
sua chira, lam gid thi co quan dang ky ho
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tich c6 thAm quyén huy bo két qua dang ky
hd tich.

- Gidy to do co quan c6 thdm quyén cia
nudc ngoai cap, cong ching hoic xac nhin
dé str dung cho vi¢c dang ky ho tich tai Viét
Nam phai dugc hop phép hoa lanh su theo
quy dinh cua phap luat, trir truong hop
duoc mién theo dicu ude qubc té ma Viét
Nam la thanh vién.

- Truong hop cho phép nguoi yéu cau ding
ky ho tich lap vdn ban cam doan vé ndi
dung yéu cau ding ky hé tich thi co quan
dang ky ho tich phai giai thich rd cho nguoi
1ap van ban cam doan vé trach nhiém, hé
qua phap 1y cua viéc cam doan khong dung
su that.

Co quan dang ky h tich tur chéi giai quyét
hodc dé nghi co quan co tham quyén huy
bo két qua ding ky ho tich, néu co co s
xac dinh nd1 dung cam doan khong dang su
that.

Bao gom:

- Ngudi c6 yéu cau dang ky lai khai sinh
thuc hién viéc ndp/xudt trinh (theo hinh
thire truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thic
truc tuyen) cac gidy td sau

- Mau ho tich dién tir tuong tac dang ky lai
khai sinh
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- T khai dang ky lai khai sinh theo mau,
trong do co6 cam doan cua nguoi yéu cau vé
viéc da nop du cac gidy to hién c6 (néu
nguoi co yéu cau Ira chon nop hé so theo
hinh thire tryc tiép hodc giri hd so qua hé
théng buu chinh);

Thu tuc thay ddi, cai chinh, bd sung
thong tin ho tich, xac dinh lai dan tdc
c6 yéu to nudc ngoai

2.000
748.0
00.00.
00.H2

477

Ho tich (Bo
Tu phap)

(Muc 1€ phi
cu thé do
Hoi  dong
nhan  dan
tinh, thanh
phé  truc
thudc Trung
uong quyét
dinh. Mién
1€ phi cho
nguoi thudc
gia dinh co
cong voi
cach mang;
nguoi thudc
hd ngheo;
nguoi

khuyét tat.
Phi cap ban
sao  Trich
luc dang ky
thay d6i, cai

Thanh phan ho so

Luuy:

- Ca nhén c6 quyén lua chon thyc hién tha
tuc hanh chinh vé ho tich tai co quan dang
ky hd tich noi cu tra; noi cu tra ciia cad nhan
duoc xéc dinh theo quy dinh ctua phap luat
vé cu tri. Truong hop ca nhan lya chon
thuc hién thu tuc hanh chinh vé ho tich
khong phai tai Uy ban nhan déan cap x4 noi
thuong tri hodc not tam trd thi Uy ban nhan
dan cap x3 noi tiép nhan yéu cau c6 trach
nhiém hd tro ngudi dan ndp ho so ding ky
ho tich truc tuyén dén ding co quan cé
thAm quyen theo quy dinh.

- Poi VO'l glay to nop, xuat trinh néu ngu:(n
yéu cau ndp ho so theo hinh thirc tryc tiép:
+ Nguoi yéu cau ding ky ho tich c¢6 thé ndp
ban sao dugc ching thyuc tir ban chinh hoac
ban sao duoc cap tir s6 gdc (sau day goi la
ban sao) hodac ban chup kem theo ban
chinh, ban dién tir cac gidy to nay, bao gdm
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Co ho so

foan phat . —
ST " ~ Muc do | . . - Mirc phi/Lé . A LA
T Tén TTHC Ma so DVCTT sml} cac | Linh vue phi Thanh phan ho so
nam
trudc
chinh, b0 | ca gidy to dugc tich hgp, hién thi trén Ung

sung thong
tin hd tich,
xac dinh lai
dan toc (néu
c6 yéu cau)
thuc  hién
theo quy
dinh tai
Thong tu s6
281/2016/T

T-BTC ngay
14/11/2016

cua Bo Tai
chinh.)

dung dinh danh dién tir (VnelD).

Truong hop nguoi yéu cau nop ban chyp
kem theo ban chinh gidy to thi nguoi tiép
nhan c6 trach nhiém kiém tra, ddi chiéu ban
chup voi ban chinh va ky xac nhan, khong
dugc yéu cau ndp ban sao gidy to do.

+ Dbi voi gidy to xuat trinh khi dang ky ho
tich, nguoi tiép nhan c6 trach nhiém kiém
tra, ddi chiéu véi thong tin trong to khai,
chup lai hodc ghi lai thong tin dé luu trong
ho so va tra lai cho ngudi xudt trinh, khong
dugc yéu cau ndp ban sao hodc ban chup
gidy to do.

+ Ngudi tiép nhan co trach nhiém tiép nhan
dung, du ho so dang ky ho tich theo quy
dinh cua phap luat ho tich, khong dugc yéu
cau nguoi dang ky ho tich nop thém gidy to
ma phap luat hd tich khong quy dinh phai
nop .

+ Nguoi tiép nhan hd so thyc hién khai thac
thong tin trong CSDLQGVDC theo quy
dinh phap luat néu ngudi yéu cau dang ky
ho tich d cung cip ho, chit dém, tén; ngay,
thang, nam sinh; s6 dinh danh ca nhan/thé
can cude cong dan/thé can cude/can cude
dién tir. Trudng hop céc thong tin can khai
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thac khong c6 trong CSDLQGVDC thi dé
nghi nguoi yéu cau ké khai day du.

+ Truong hop nguoi yéu cau dang ky ho
tich cung cdp thong tin vé gidy to ho tich
cua ca nhan da dugc dang ky, co quan dang
ky ho tich ¢6 trach nhiém tra ctru thong tin
trén H¢ thong thong tin giai quyet thu tuc
hanh chinh cép tinh thong qua két nbi véi
Co s6 dix liéu ho tich dién tu,
CSDLQGVDC. Truong hgp khong tra ctru
dugc do khong co6 thong tin trong Co s¢ di
liéu ho tich dién tur, CSDLQGVDC thi co
quan ding ky ho tich yéu cau nguoi di ding
ky ho tich ndp/xuét trinh gidy to lién quan
dé ching minh.

- Poi VOl gidy to giri kém theo néu ngudi
yéu cau nop hd so theo hinh thirc truc
tuyen

+ Ban chup céc gidy to giri kém theo hd so
ding ky thay doi, cai chinh, b6 sung thong
tin hd tich, xac dinh lai dan toc truc tuyén
phai bao dam rd nét, déy du, toan ven vé
noi dung, 1a ban chyup bang may anh, dién
thoai hodc dugc chup, dugc quet bang thiét
bi dién tu, tu gidy to duoc cap hop 1€, con
gia tri sir dung.

- Truong hop ngudi yéu cau ding ky ho
tich lya chon nhéan két qua tai Trung tam
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Phyc vy hanh chinh cong thi nguoi yéu cau
dang ky ho tich phai xudt trinh gidy to tuy
than, ndp cac gidy to 1a thanh phan ho S0
theo quy dinh; Trudng hop ngudi yéu cau
dang ky hd tich khong lya chon nhan két
qua tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
thi ngudi yéu cau dang ky ho tich ndp cac
gidy to 1a thanh phan ho so theo quy dinh
truéc khi nhan két qua.

- Truong hop ngudi yéu cau ding ky ho
tich khong cung cip dugc gidy to theo quy
dinh hodc gidy to ndp, xuat trinh bi tay xoa,
sua chira, lam gia thi co quan dang ky ho
tich co tham quyén huy bo két qua ding ky
ho tich.

Gidy to phai ndp:

- Gidy to lién quan dén viéc thay doi, cai
chinh, bd sung thong tin ho tich, xac dinh
lai dan tdc;

- Vin ban oy quyén (duoc ching thuc) theo
quy dinh cta phap luat trong truong hop u uy
quyén thyc hién viéc dang ky thay doi, cai
chinh, b6 sung thong tin ho tich, xac dinh
lai dan toc. Truong hop ngudi duoc uy
quyén 1a 6ng, ba, cha, me, con, vo, chong,
anh, chi, em rudt cia nguoi Gy quyén thi
vin ban iy quyén khong phai chimg thuc.
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Gidy to phai xuét trinh:

- Nguoi ¢6 yéu cau ding ky thay doi, cai
chinh, bd sung thong tin ho tich, xac dinh
lai dan toc thuc hién viéc nép/xuét trinh
(theo hinh thirc truc tiép) hodc tai 1én (theo
hinh thtc truc tuyén) cac gidy to sau:

- To khai dang ky thay d6i, cai chinh, bd
sung thong tin ho tich, xac dinh lai dan toc
theo mau (néu nguoi cé yéu cau lua chon
nop hd so theo hinh thirc truc tiép);

- Mau hd tich dién tir twong tac thuc hién
dang ky thay doi, cai chinh, bo sung thong
tin hd tich, Xac dinh lai dan toc

Chung thyc viée stra dbi, bd sung, huy
bo hop dong, giao dich

2.000
913.0
00.00.
00.H2

241

Chung thuc
(BO Tu
phap)

Phi : 30.000
dong/ hop
dong, giao
dich

Nguoi yéu cau ching thuc nop 01 (mot) bo
ho so yéu cau chiing thuc, gdbm cac gidy to
sau.

+ Hop dong, giao dich da duoc ching thuc
+ Dy thao hop dong, giao dich stra d6i, bd
sung, huy bo hop dong, giao dich di duoc
chirng thuc

+ Trong trudng hop nodi dung stra doi, bo
sung c6 lién quan dén tai san thi nguoi yéu
cau ching thyc phai nop ban sao kém ban
chinh dé (101 chiéu gidy chirmg nhan quyen
sO hitu, quyen sir dung hodc ban sao gidy to
thay thé duoc phap luat quy dinh ddi véi tai
san ma phép luat quy dinh phai dang ky
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quyén so hiru, quyén st dung, trir truong
hop nguoi 1ap di chiac dang bi cai chét de
doa dén tinh mang.

10

Ching thyc chit ky ngudi dich ma
nguoi dich 1a cdng tac vién dich thuat
cua Uy ban nhan dan cap xa

2.000
992.0
00.00.
00.H2

201

Chting thuc
(BO Tu
phap)

Phi : 30.000
dong/  hop
dong, giao
dich

Nguoi yéu cau ching thuc nop 01 (mét) bo
ho so yéu cau chiing thuc, gdm cac gidy to
sau.

+ Hop déng, giao dich da dugc ching thuc
+ Dy thao hop dong, giao dich stra d6i, bd
sung, hiy bo hop dong, giao dich di duoc
chirng thyc

+ Trong trudng hop ndi dung sira doi, bd
sung c6 lién quan dén tai san thi nguoi yéu
cau ching thuc phai ndp ban sao kém ban
chinh dé d01 chiéu gidy chimg nhan quyen
sO hiru, quyen su dung hodc ban sao gidy to
thay thé duoc phap luat quy dinh ddi véi tai
san ma phap luat quy dinh phai dang ky
quyén s& hitu, quyén st dung, trir truong
hop ngudi 1ap di chiic dang bi cai chét de
doa dén tinh mang.

11

Thu tuc cap ban sao tir s6 goc

2.000
908.0
00.00.
00.H2

192

Chung thuc
(Bo Tu
phap)

Khong

+ Trudng hop ngudi yéu cau cap ban sao tir
s6 goc glri qua buu dién thi phai giri kém
theo ban sao c6 ching thuc Gidy ching
minh nhan dan/Thé can cudc cong dan/Thé
can cu:éc/Giéy chung nhén can cudc/HO
chiéu/gidy to xuat nhap canh/gidy to c6 gia
tri di lai qudc té con gia tri st dung, phong
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bi dan tem ghi 13 ho tén, dia chi nguoi nhan
cho co quan, t6 chuc cap ban sao.

+ Trudng hop ngudi yéu cau 1a ngudi dai
dién theo phap luat, ngudi dai dién theo uy
quyén cua ca nhan, to chirc duge cip ban
chinh; cha, me, con; vo, chong, anh, chi,
em rudt; nguoi thua ké khac cta nguoi
duoc cap ban chinh trong truong hop nguoi
d6 da chét thi phai xuét trinh gidy to chimg
minh quan hé véi ngudi duoc cap ban
chinh.

+ /Giéy chong nhan can cudc/HO
chiéu/gidy to xuat nhap canh/gidy to ¢ gia
tri di lai qudc té con gia tri st dung hoic
Can cudc dién tu.

12

Thu tyc thay ddi, cai chinh, bd sung
thong tin hd tich, xac dinh lai dan tdc

1.004
859.0
00.00.
00.H2

162

Ho tich (Bo
Tu phép)

15.000 Pong
(- Lé phi nop hd so tryc tuyén: bang 70%
murc thu 18 phi ndp ho so truc tiép (Trudng
hop mtec thu 18 phi 1¢ dudi 500 dong thi tinh
tron xudng khong dong. Trudng hop mirc
thu 18 phi 1¢ tir 500 dong dén dudi 1.000
dong thi tinh tron 1én 1.000 dong).

- Mién 18 phi: tré em, hd nghéo, ngudi cao
tudi, ngudi khuyét tat, nguoi cé cong véi
cach mang, nguoi thugc gia dinh ¢ cong
voi cach mang, dong bao dan toc thiéu s6 &
cac xa co diéu kién kinh té- xa hoi dic biét
kho khin; b, me, Vo (chong), con duoi 18
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. an phat , A
S]:l“ Tén TTHC Ma so ll;’[\;r(c:](?; sin13 cac | Linh vuc Mu’Cp[l)llill/L(; Thanh phén ho so
niam
trudc
tudi cua liét sy, thurong binh, ngudi dugc
huong chinh sach nhu thuong binh; cong
dan thuong tra tai cac xa bién gidi;
cong dan thudc dién di doi, giai tdéa theo
chu truong cua nha nudc. - Phi cap ban sao
trich luc (néu c6 yéu ciu) thuc hién theo
quy dinh tai Thong tu s6 281/2016/TT-
BTC ngay 14/11/2016 cua Bo Tai chinh.)
Glay to phai nop: Ban sao Gidy ching nhan
(Mtrc 1& phi | két hon duge cap trude ddy. Néu khong c6
cu thé do | ban sao Gidy ching nhan két hon thi ndp
Hoi  dong | ban sao ho so, gidy td ca nhan co cac thong
nhan  dan | tin lién quan dén noi dung ding ky két hon.
tinh, thanh
phd tryc | Gidy to phai xuat trinh:
thudc Trung | -Gidy to chirg minh noi cu tri dé xac dinh
1.004 < 2 A K ea 1 1A 1A
746.0 o | uong quy:et tham quyén (néu vige Eian% kyilal 1<et l}on
13 | Thi tuc ding ky lai két hon 00.00. 133 | Hotich (Bo | dinh. Mién | thuc hién tai Uy ban nhan dan cap xa khong
00.H2 Tu phap) | 1€ ph1 C}AIO phql lanoi dang ky keE hoén t}*uoic qay) tr?ng
) nguoi thudc | truong hop co quan dang ky hd tich khong

gia dinh c6
cong  voi
cach mang;
nguoi thudc
hd ngheo;
nguoi

khuyét tat.)

thé khai thac duoc thong tin vé noi cu tri
cua cong dan theo cac phuong thuc quy
dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh sb
104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua
Chinh phu. Truong hop cac thong tin vé
gidy t& chimg minh noi cu tri da dugc khai
thac tir Co s6 dit lidu qubc gia vé dan cu
bang cac phuong thirc ndy thi ngudi co yéu
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cau khong phai xut trinh (theo hinh thirc
tryc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc
tuyén).

- Ho chiéu/Chimg minh nhan dan/Thé cin
cudc cong dan/Thé can cudc/Can cudc
dién th:/Giéy chirng nhan can cudce hodc cac
gidy to khac c6 dan anh va thong tin ci
nhan do co quan c6 thim quyén cip, con
gia tri str dung dé chimg minh vé nhan than
ctia ca hai bén c6 yéu cau ding ky lai két
hon. Truong hop céc thong tin cd nhan
trong cic gidy to nay dd co trong
CSDLQGVDC, CSDLHTBT, duoc hé
thdng dién ty dong thi khong phai tai 1én
(theo hinh thirc tryc tuyén).

Luuy:

- Ca nhén c6 quyén lua chon thyc hién tha
tuc hanh chinh vé ho tich tai co quan ding
ky hd tich noi cu tra; noi cu tra ciia cad nhan
dugc xac dinh theo quy dinh cta phap luat
vé cu tri. Truong hop c4 nhan lya chon
thuc hién thi tuc hanh chinh vé ho tich
khong phai tai Uy ban nhan dan cap xa noi
thuong tri hodc not tam trd thi Uy ban nhan
dan cap x3 noi tiép nhan yéu cau c6 trach
nhiém hd trg ngudi dan ndp hd so ding ky
ho tich truc tuyén dén dung co quan cé
thim quyén theo quy dinh.
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- béi VO’l glay to ndp, xudt trinh néu nguo’l
yéu cau ndp ho so theo hinh thirc truc tlep
+ Nguoi yéu cau dang ky ho tich c¢6 thé ndp
ban sao dugc chirng thyc tir ban chinh hoac
béan sao dugc cap tir s6 gdc (sau day goi la
ban sao) hodc ban chyp kém theo ban
chinh, ban dién tir cac gidy to nay, bao gom
ca gidy to dugc tich hop, hién thi trén Ung
dung dinh danh dién t&r (VnelD).

Truong hop ngudi yéu cau ndp ban chup
kém theo ban chinh gidy to thi nguoi tiép
nhén co trach nhiém kiém tra, ddi chiéu ban
chup voi ban chinh va ky xac nhan, khong
dugc yéu cau ndp ban sao gidy to do.

Dbi voi gidy o xudt trinh khi dang ky ho
tich, nguoi tlep nhan c6 trach nhiém kiém
tra, d6i chiéu, ghi lai thong tin hodc chup
lai, ky xac nhén de Iwu trong hd so va tra
lai cho nguoi xut trinh, khong dugc yéu
cau ndp ban sao hodc ban chup glay to do.
+ Ngui tiép nhén co trach nhiém tiép nhan
dung, du hd so diang ky ho tich theo quy
dinh cua phap luat ho tich, khong dugc yéu
cau ngudi dang ky ho tich ndp thém gidy to
ma phép luat hd tich khong quy dinh phai
nop .

+ Nguoi tiép nhan ho so thue hién khai thac
thong tin trong CSDLQGVDC theo quy
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dinh phap luat néu ngudi yéu cau ding ky
ho tich dd cung cip ho, chit dém, tén; ngay,
thang, nam sinh; s6 dinh danh ca nhan/thé
can cudc cong dan/thé can cude/can cudce
dién tir. Truong hop céc thong tin can khai
thac khong c6 trong CSDLQGVDC thi dé
nghi nguoi yéu cau ké khai déy du.

+ Truong hop nguoi yéu cau dang ky ho
tich cung cap thong tin vé gidy to ho tich
cua ca nhan da dugc dang ky, co quan dang
ky h¢ tich ¢6 trach nhiém tra ciru thong tin
trén He thong thong tin giai quyet thu tuc
hanh chinh cép tinh thong qua két ndi véi
Co s& do liéu ho tich dién tu,
CSDLQGVDC. Truong hop khong tra ctiru
duogc do khong co6 thong tin trong Co so dir
liéu ho tich dién tr, CSDLQGVDC thi co
quan ding ky ho tich yéu cau nguoi di ding
ky ho tich nop/xuét trinh gidy to lién quan
dé ching minh.

- Pbi voi gidy to giri kém theo néu nguoi
yéu cau nop hd so theo hinh thirc truc
tuyen

+ Ban chup céc gidy to giri kém theo hd so
dang ky lai két hon truc tuyén phai bao dam
rd nét, day di, toan ven vé nodi dung, 13 ban
chup béng mady anh, dién thoai hodc dugc
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chup, duogc quét bﬁng thiét bi dién tir, tir
gidy t& dugc cap hop 1€, con gia tri st dung.
+ Truong hop gidy t0, tai liéu phai guri kem
trong hod so dang ky lai két hon truc tuyén
da co ban sao dién tir hoac da c6 ban dién
tir gidy to ho tich thi nguoi yéu cau duge st
dung ban dién tir nay.

+ Khi dén co quan ding ky h¢ tich nhan két
qua (Gidy ching nhéan két hén), hai bén
nam, nit ¢ yéu cau dang ky lai két hon Xudt
trinh glay to tuy than, nop cac gidy to 14
thanh phan ho so diang ky lai két hon theo
quy dinh phép luat hd tich.

- Gidy to do co quan c6 thdm quyén cua
nudc ngoai cp, cong ching hoic xac nhan
dé st dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét
Nam phai dugc hop phép hoa lanh su theo
quy dinh cua phap luét, trr truong hop
duoc mién theo dicu udc qubc té ma Viét
Nam la thanh vién.

- Truong hop nguoi yéu cau dang ky lai két
hoén khong cung cap dugc gidy to' néu trén
quy dinh hodc gidy to ndp, xuat trinh bi tay
x0a, sira chira, lam gia thi co quan dang ky
ho tich c6 thim quyén hay bo két qua ding
ky lai két hon.

Bao gdbm
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- Ngudi co yéu cau ding ky lai két hon thuc
hién viéc ndp/xuat trinh (theo hinh thirc
tryc tiép) hodc tai Ién (theo hinh thuc tryc
tuyén) cac gidy td sau:

- To khai dang ky lai két hon theo mau (néu
nguoi co yéu cau luya chon nop hd so theo
hinh thuc truc tiép);

- Mau ho tich dién tir tuong tac dang ky lai
két hon

14

Thu tuc ching thuc van ban khai nhan
di san ma di san 1a dong san, quyén stra

dung dét, nha &

2.001
009.0
00.00.
00.H2

109

Chting thuc
(BO Tu
phap)

50.000
50.000
déng/  vin
ban

Nguoi yéu cau ching thye nop 01 (mot) bo
ho so yéu cau chiing thuc, gdm cac gidy to
sau.

+ Du thao van ban khai nhén di san;

+ Ban sao gidy chirmg nhan quyen sO htru,
quyen sir dung hodc ban sao gidy to thay
thé duoc phap luat quy dinh d6i voi tai san
ma phap luat quy dinh phai dang ky quyén
so hitu, quyén st dung trong trudng hop
van ban khai nhan di san lién quan dén tai
san d6 (xuit trinh kém theo ban chinh dé
dbi chiéu).

15

Tha tuc ching thyc van ban tu chdi

nhan di san

2.001
016.0
00.00.
00.H2

91

Chung thuc
(BO Tu
phap)

50.000
dong/ van
ban

Nguoi yéu cau chirng thue ndp 01 (mot) bo
hd so yéu cau chimg thuc, gdm cac gidy to
sau:

+ Dy thao van ban tur chbi nhan di san;

+ Ban sao gidy ching nhan quyen sO hiru,
quyen su dung hodc ban sao gidy to thay
thé duoc phap luat quy dinh d6i véi tai san
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ma phap lut quy dinh phai ding ky quyén
s& hitu, quyén st dung trong trudng hop
hop dong, giao dich lién quan dén tai san
d6 (xuét trinh kém theo ban chinh dé dbi
chiéu).

16

Thu tyc dang ky khai sinh cho nguoi déa
c6 ho so, gidy to ca nhan

1.004
772.0
00.00.
00.H2

86

Ho tich (Bo
Tu phap)

Mitc 1€ phi
cu thé do
Hoi  dong
nhan  dan
tinh, thanh
phd truc
thudc Trung
uong quyét
dinh. Mién
1€ phi cho
ngudi thudc
gia dinh co
cong  voi
cach mang;
nguoi thudc
ho ngheo;
nguoi

khuyét tat.
Phi cip ban

Gidy to phai xuét trinh:

- Gidy to ¢6 gia tri ching minh thong tin vé cu
trd trong trudong hop co quan dang ky ho tich
khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu
tri cua cong dan theo cac phuong thic quy
dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh s6
104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ctia Chinh
pht. Truong hop cac thong tin vé gidy to
chirng minh noi cu trtt da dugce khai thac tr Co
so dit liéu quéc gia vé dan cu bang cac phuong
thirc nay thi ngudi c6 yéu cau khong phai xuat
trinh (theo hinh thirc truc tiép) hodc tai 1én
(theo hinh thuc tryc tuyén).

- Ho chiéu/Ching minh nhan dan/Thé can
cuoc cong dan/Thé can cudc/Can cudc dién
t/Gidy chimg nhédn cin cudc hoic cac gidy to
khac c6 dan anh va thong tin ¢4 nhan do co
quan c6 thdm quyén cip, con gié tri sir dung dé
chtng minh vé nhan than ctia nguoi ¢ yéu cau

sao  Gidy nini ve : ,  cu
khai sinh | dang ky khai sinh. Truong hop cac thong tin ca
(néu co yéu | hhan trong cac gidy to nay di c6 trong
cdu)  thuc CSDLQGVDC, Co s¢ dir licu ho tich dién tur
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hién  theo
quy dinh tai
Thong tu s6
281/2016/T

T-BTC ngay
14/11/2016

cua Bo Tai
chinh.

(CSDLHTDT), duoc hé thong dién ty dong thi
khong phai tai 1én (theo hinh thirc truc tuyén)

Truong hop gui hd so qua hé théng buu chinh
thi phai gui kem theo ban sao c6 chimg thuc
cac gidy to phai xuét trinh néu trén.

Gidy to phai nop:

- Ban sao toan bo ho so, gidy to ciia nguoi yéu
cAu hodc ho so, giéy to, tai liéu khéc trong do
c¢6 thong tin lién quan dén ndi dung khai sinh,
gém: Chung minh nhan dan/Thé cin cudc
cong dan/Thé can cude/Can cude dién tir/Gidy
ching nhan can cude/Ho chiéu; gidy to chimg
minh vé& noi cu tri; Bang tot nghiép, Gidy
ching nhén, Ching chi, Hoc ba, Hb so hoc tap
do co quan c6 tham quyén cap hodc x4c nhén;
giéy to khéac co thong tin vé ho, chit dém, tén,
ngay, thang, nam sinh cla c4 nhan.

Nguoi yéu cau dang ky khai sinh co trach
nhiém ndp day du ban sao cac gidy to néu trén
(néu o) va phai cam doan di ndp du cac gidy
to minh c¢0; chiu trach nhi¢m, hé qua cua viéc
cam doan khong dung su that.

- Trudng hop ngudi yéu cau dang ky khai sinh
la can bd, cong chuc, vién chiic, ngudi dang
cong tac trong luc lugng vii trang thi phai cé
van ban xac nhan cua Thu truéng co quan, don
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vi vé viée nhiing ndi dung khai sinh cua nguoi
do gém ho, chit dém, tén; gidi tinh; ngay,
thang, nam sinh; dan tdc; quéc tich; qué quan;
quan hé cha - con, me - con phit hop véi hd so
do co quan, don vi dang quan ly.

- Vian ban uy quyén theo quy dinh ciia phap
luat trong trudng hop Gy quyén thyc hién viéc
dang ky khai sinh. Truong hop ngudi dugce ty
quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vo, chéng, anh,
chi, em rudt ctia nguoi iy quyén thi vin ban ty
quyén khong phai chimg thuc.

Luuy:

- Canhan co quyén Ivra chon thuc hién thu tuc
hanh chinh vé ho tich tai co quan dang ky ho
tich noi cu trd; noi cu tra cua ca nhan dugc xac
dinh theo quy dinh cia phap luat vé cu tri.
Truong hop ¢4 nhan lya chon thuc hién thu tuc
hanh chinh vé ho tich khong phai tai Uy ban
nhan dan cép xa noi thuong trd hodc noi tam
tra thi Uy ban nhan dan cap xa noi tiép nhan
yéu cau c6 trach nhiém hd trg nguoi dan nop
hd so dang ky ho tich truc tuyén dén dung co
quan c6 thAm quyén theo quy dinh.

- D61 véi giay to ndp, xuat trinh néu nguoi yéu
cau ndp ho so theo hinh thure truc tiép:
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+ Nguoi yéu cau ding ky ho tich co thé nop
ban sao dugc ching thyc tir ban chinh hodc ban
sao duoc cip tir sd gdc (sau day goi 13 ban sao)
hodc ban chyp kém theo ban chinh, ban dién tr
cac gidy to nay, bao gdm ca gidy to dugc tich
hop, hién thi trén Ung dung dinh danh dién tr
(VnelD).

Trudng hop nguoi yéu cau ndp ban chup kém
theo ban chinh gidy to thi nguoi tiép nhan co
trach nhiém kiém tra, ddi chiéu ban chup véi
ban chinh va ky x4c nhan, khong dugc yéu cau
ndp ban sao gidy to do.

Déi véi gidy to xudt trinh khi dang ky ho tich,
nguoi tiép nhén co trach nhiém kiém tra, dbi
chiéu, ghi lai thong tin hoac chup lai, ky xac
nhan dé luu trong hd so va tra lai cho nguoi
xudt trinh, khéng duoc yéu cau ndp ban sao
hodc ban chup gidy to do.

+ Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan
dung, du hd so dang ky ho tich theo quy dinh
cua phép luat ho tich, khong dugc yéu cau
nguoi dang ky ho tich ndp thém gidy to ma
phép luat ho tich khong quy dinh phai ndp .

+ Nguoi tiép nhan hd so thuc hién khai thac

thong tin trong CSDLQGVDC theo quy dinh
phap luat néu ngudi yéu cau dang ky ho tich da
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cung cép ho, chit dém, tén; ngay, thang, nam
sinh; s dinh danh c4 nhan/thé can cudc cong
dan/thé can cudce/can cude dién tu. Truong hop
cac thong tin can khai thac khong c6 trong
CSDLQGVDC thi dé nghi ngudi yéu cau ké
khai day du.

- D61 voi giay to gl kem theo néu nguoi yéu
cau ndp ho so theo hinh thure truc tuyén:

+ Ban chup céac gidy to gui kém theo ho so
dang ky khai sinh truc tuyén phai bao dam rd
nét, day du, toan ven vé ndi dung, 1a ban chup
béng may anh, dién thoai hodc duoc chup,
duoc quét bé“mg thiét b dién tur, tur giéy to duogc
cap hop 18, con gia tri str dung.

+ Trudng hop gidy to, tai liéu phai giri kém
trong hd so dang ky khai sinh tryc tuyén da co
ban sao dién tir hoac da c6 ban dién tir giéy to
ho tich thi ngudi yéu cau duoc st dung ban
dién tr nay.

- Trudng hop nguoi yéu cau dang ky ho tich
lua chon nhan két qua tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong thi ngudi yéu cau ding ky ho
tich phai xuat trinh gidy to tuy than, np cac
gidy to 1a thanh phan hd so theo quy dinh;
Trudong hop ngudi yéu cau ding ky ho tich
khong lya chon nhan két qua tai Trung tdm
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Phuc vu hanh chinh cong thi ngudi yéu cau
dang ky ho tich ndp céac giay to 1a thanh phan
ho so theo quy dinh trude khi nhan két qua.

- Truong hop ngudi yéu cau ding ky ho tich
khong cung cdp dugc gidy to theo quy dinh
hoic giéy to nop, xuét trinh bi téy x0a, sua
chira, lam gia thi co quan dang ky hg tich co
tham quyén hiyy bo két qua ding ky ho tich.

- Gidy to do co quan c6 tham quyén ciia nude
ngoai cap, cong ching hoic xac nhan dé sir
dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam
phai dugc hop phap hoa 1anh sy theo quy dinh
ctia phap luét, trir trudng hop duge mién theo
diéu udc qudc té ma Viét Nam 13 thanh vién.

- Trudng hop cho phép ngudi yéu cau dang ky
hé tich 1ap vin ban cam doan vé ndi dung yéu
cau dang ky ho tich thi co quan dang ky ho tich
phéi giai thich rd cho nguoi 1ap van ban cam
doan vé trach nhiém, hé qua phap Iy cua viéc
cam doan khong dung su that.

Co quan ding ky ho tich tir chdi giai quyét
hodc dé nghi co quan c¢6 tham quyén hiy bo
két qua dang ky ho tich, néu c6 co sé xac dinh
ndi dung cam doan khong diung su that.

Bao gém:
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nam
trudc

- Mau ho tich dién tir twong tac ding ky khai
sinh (do ngudi yéu cau cung cip thong tin theo
huéng dan trén Cong dich vu cong, néu nguoi
c6 yéu cAu lya chon ndp hd so theo hinh thic

tryc tuyén)
- Ngudi ¢ yéu cau ding ky khai sinh thyc hién
viéc nop/xuat trinh (theo hinh thirc truc tiép)
hodc tai 1én (theo hinh thuc truc tuyén) céc

gidy td sau:
- To khai dang ky khai sinh theo mau (néu
ngudi ¢6 yéu cau lya chon ndp hd so theo hinh
thirc tryc tuyén hodc giri hd so qua hé thong

buu chinh);

Murc 1¢ phi Gidy to phai xuét trinh:

cu thé do|. Ho chiéu/Ching minh nhan dan/Thé cin
Hoi  dong | cugce cong dan/Thé can cudc/Can cude dién
nhan  dan t/Gidy chimg nhén cin cudc hoic cac gidy to
1.005 tinh, thanh | khac ¢6 dan anh va thong tin c4 nhan do co
461.0 Ho tich (B6 pho truc | quan c6 thim quyén cap, con gia tri str dung dé
17 | Dang ky lai khai tu 00.00. 72 Tu' hap) * | thuge Trung | ching minh vé nhén than ctia ngudi ¢6 yéu cau
00.H2 PRP) | wong quy®t | dang ky lai khai tir. Truong hop céc thong tin
1 dinh. Mién | ¢4 nhan trong cac gidy to nay di co trong
1€ phi cho | CSDLQGVDC, CSDLHTDT, duoc hé théng

nguoi thudc
gia dinh c6
cong  voi

dién ty dong thi khong phai tai 1én (theo hinh
thirc truc tuyén).
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nam

trudc
cach mang; | Truong hop giri ho so qua h¢ thong buu chinh
ngudi thudc | thi phai giri kém theo ban sao c6 ching thuc
hd nghéo; | cac gidy to phai xudt trinh néu trén.
nguoi

khuyét tat.
Phi cip ban
sao  Trich
luc khai tur
(néu co yéu
cau)  thuc
hién  theo
quy dinh tai
Thong tu s6
281/2016/T

T-BTC ngay
14/11/2016

cua Bo Tai
chinh.)

Gidy to phai nop:

- Vian ban uy quyén theo quy dinh ctia phap
luat trong trudng hop Gy quyén thyc hién viéc
dang ky lai khai tir. Truong hop nguoi duge uy
quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vo, ché)ng, anh,
chi, em rudt ctia nguoi ty quyén thi van ban ty
quyén khong phai ching thyc.

- Ban sao Gidy chung tir trude ddy duoc cip
hop 1&. Néu khong c6 ban sao Gidy ching tir
trude day dugc cip hop 18 thi ndp ban sao hd
s0, gidy to lién quan c6 ndi dung ching minh
su kién chét.

Luuy:

Ca nhan co quyén lwra chon thyuc hién thu tuc
hanh chinh vé ho tich tai co quan dang ky ho
tich noi cu tri; noi cu tri cda ca nhan duoc xac
dinh theo quy dinh cta phap luat vé cu tri.
Truong hop ca nhan lya chon thuc hién thu tuc
hanh chinh vé ho tich khong phai tai Uy ban
nhan dan cép xa noi thuong trd hodc noi tam
tri thi Uy ban nhan déan cdp xi noi tiép nhan
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yéu cau c6 trach nhiém hd tro nguoi dan ndp
ho so dang ky hd tich truc tuyén dén ding co
quan c6 tham quyén theo quy dinh.

- Boi voi gidy to ndp, xuat trinh néu nguoi yéu
cau nop ho so theo hinh thirc truc tiép:

+ Ngudi yéu cau ding ky ho tich co thé nop
ban sao dugc ching thyc tir ban chinh hoac ban
sao dugc cap tir s6 gde (sau ddy goi 13 ban sao)
hodc ban chyp kém theo ban chinh, ban dién tr
cac gidy to ndy, bao gdm ca gidy to dugc tich
hop, hién thi trén Ung dung dinh danh dién tir
(VnelD).

Trudng hop nguoi yéu cau ndp ban chup kém
theo ban chinh gidy to thi nguoi tiép nhan c6
trach nhiém kiém tra, ddi chiéu ban chup véi
ban chinh va ky x4c nhan, khong duogc yéu cau
ndp ban sao gidy td do.

+Dbi v6i gidy to xuat trinh khi ding ky ho tich,
nguoi tiép nhan co trach nhiém kiém tra, ddi
chiéu vai thong tin trong to khai, chup lai hodc
ghi lai thong tin dé luu trong hd so va tra lai
cho ngudi xut trinh, khong dugc yéu cau ndp
ban sao hodc ban chup gidy t& do.

+ Nguoi tiép nhan co trach nhiém tiép nhan
dung, du ho so dang ky ho tich theo quy dinh
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cua phap luat hg tich, khong dugc yéu cau
nguoi dang ky ho tich ndp thém giay to ma
phap luat ho tich khong quy dinh phai ndp .

+ Nguoi tiép nhan hd so thuc hién khai thac
thong tin trong CSDLQGVDC theo quy dinh
phap luat néu ngudi yéu cau ding ky ho tich da
cung cép ho, chir dém, tén; ngay, thang, nam
sinh; s dinh danh c4 nhan/thé can cudc cong
dan/thé can cudc/can cude dién tir. Truong hop
cac thong tin can khai thac khong cé trong
CSDLQGVDC thi dé nghi ngudi yéu cau ké
khai day du.

+ Truong hop nguoi yéu cau diang ky ho tich
cung cip thong tin vé gidy to ho tich cia ca
nhan da dugc dang ky, co quan dang ky ho tich
¢6 trach nhiém tra ctru thong tin trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cap tinh
thong qua két ndi vai Co so dit liéu ho tich dién
tar, CSDLQGVDC. Truong hop khong tra ctru
duoc do khong c6 thong tin trong Co so dir ligu
ho tich dién td, CSDLQGVDC thi co quan
dang ky ho tich yéu cau nguoi di dang ky ho
tich ndp/xuét trinh gidy to lién quan dé ching
minh.

- D61 véi giay to gl kem theo néu nguoi yéu
cau ndp ho so theo hinh thire truc tuyén:
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+ Ban chup cac gidy to giri kém theo hd so
dang ky lai khai tir truc tuyén phai bao dam 6
nét, déy du, toan ven vé ndi dung, 1a ban chup
béng may anh, di¢n thoai hodc duoc chup,
duoc quét bang thiét bi dién tir, tir gidy to dugc
cép hop 1€, con gia tri st dung.

+ Truong hop gidy to, tai liéu phai giri kém
trong ho so dang ky lai khai tir truc tuyén di co
béan sao dién tir hodc da co ban dién tir gidy to
ho tich thi ngudi yéu cau duoc st dung ban
dién tur nay.

- Trudng hop ngudi yéu cau ding ky ho tich
lua chon nhan két qua tai Trung tm Phuc vu
hanh chinh cong thi ngudi yéu cau ding ky ho
tich phai xuat trinh gidy to tuy than, np cac
gidy to 1a thanh phan hd so theo quy dinh;
Trudong hop ngudi yéu cau ding ky ho tich
khong lya chon nhéan két qua tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong thi ngudi yéu cau
dang ky ho tich nop cac gidy to 1a thanh phan
ho so theo quy dinh trudc khi nhan két qua.

- Trudng hop ngudi yéu cau ding ky ho tich
khong cung cip dugc gidy to theo quy dinh
hodc gidy to ndp, xuét trinh bi tiy xo6a, sira
chira, lam gia thi co quan dang ky hg tich c6
tham quyén huy bo két qua dang ky ho tich.
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- Gidy to do co quan c6 thdm quyén cua nudc
ngoai cap, cong ching hoic xac nhan dé sir
dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam
phai duogc hop phap hoa 1anh su theo quy dinh
ctia phap luat, trir truong hop dugce mién theo
diéu udc qudc té ma Viét Nam 13 thanh vién.

Bao gom:

Mau ho tich dién tir trong tac dang ky lai khai
tir

- Nguoi ¢6 yéu cau diang ky lai khai tir thyc
hién viéc n(f)p/xuét trinh (theo hinh thuc truc
tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc tuyén)
cac gidy to sau:

- To khai dang ky lai khai tor theo mau (néu
ngudi ¢6 yéu cau lya chon ndp hd so theo hinh
thire truc tiép hodc giri hd so qua hé thong buu
chinh);

18

Thu tuc dang ky két hon c6 yéu té nude

ngoai

2.000
806.0
00.00.
00.H2

56

Ho tich (Bo
Tu phép)

(Muc 1€ phi
cu thé do
Hoi  dong
nhan  dan
tinh, thanh
phé  truc
thudc Trung

Giéy to phai ndp: ’ ﬂ i
Giay xac nhan cua t6 chuc y t€ c6 tham quyén
cua Vi¢t Nam hodc nudc ngoai xac nhan cac
bén két hon khong mic bénh tdm than hodc
bénh khac ma khong c6 kha nang nhén thirc,
lam chu dugc hanh vi cua minh;
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uong quyét
dinh. Mién
1¢ phi cho
nguoi thudc
gia dinh co
cong  voi
cach mang;
nguoi thudc
ho ngheo;
nguoi

khuyét tat.)

- Gidy to ching minh tinh trang hon nhéan cua
ngudi nude ngoai do co quan co tham quyén
ctia nudc ma ngudi do 1a cong dan cap con gia
tri st dung, xac nhan hién tai nguodi d6 khong
¢6 vo hodc khong co chong; truong hop nude
ngoai khong cp xac nhan tinh trang hon nhan
thi thay bang gidy t do co quan ¢ thim quyén
nude ngodi xac nhan nguoi d6 ¢ da didu kién
két hon theo phép luat nude do.

Gia tri st dung cta gidy to ching minh tinh
trang hon nhan cua nguodi nudc ngoai duoc xac
dinh theo thoi han ghi trén gidy to d6. Trudng
hop gidy to chimg minh tinh trang hon nhan
khong ghi thoi han st dung thi gidy to nay va
gidy xac nhan cia to chuc y té c6 gia tri trong
thoi han 06 thang, ké tir ngay cép.

- Nguoi nude ngoai, cong dan Viét Nam dinh
cu 0 nudc ngoai phai ndp ban sao ho
chiéu/giay to co gia tri thay thé ho chiéu.

- Gidy x4c nhan tinh trang hon nhan ciia cong
dan Viét Nam cu tri trong nude. Truong hop
da co thong tin tinh trang hon nhan trong
CSDLHTDT, CSDLQGVDC thi khong phai
xudt trinh (theo hinh thtrc tryc tiép) hodc tai lén
(theo hinh thire truc tuyén).
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* Ngoai gidy to néu trén, tiy timg trudng hop,
bén nam, bén nlr phai ndp gidy to tuong tng
sau day:

- Cong dan Viét Nam da ly hon hodc hay viéce
két hon tai co quan c6 thim quyén ctia nudc
ngoai phai ndp ban sao trich luc ho tich vé viée
d3 ghi vao sb viéc ly hon hodc huy viée két hon
trai phap luat (Trich luc ghi cht ly hon);

- Cong dan Viét Nam la cong chuc, vién chic
hodc dang phuc vu trong lyc lugng vii trang
phéi ndp van ban cua co quan, don vi quan ly
xac nhan viéc két hon véi nguoi nude ngoai
khong trai voi quy dinh cia nganh do;

- Truong hop nguoi yéu cau dang ky két hon
dang cong tac, hoc tap, lao dong c6 thoi han &
nudc ngoai thi phai nop Gidy xac nhan tinh
trang hon nhan do Co quan dai dién ngoai giao,
Co quan dai dién 1anh sy cua Viét Nam & nude
ngoai cap

Gidy to phai xuét trinh:

Ho chiéu/Chimg minh nhan dan/Thé can cudce
cong dan/Thé can cude/Can cude dién tir/Gidy
chimg nhan cin cude hodc cac gidy to khac co
dan anh va thong tin cd nhan do co quan co
tham quyén cip, con gi tri str dung dé ching
minh vé nhan thin cia cong dan Viét Nam.

492




ST

Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

Truong hop cac thong tin ¢4 nhan trong cac
gidy t& ndy dd co6 trong CSDLQGVDC,
CSDLHTDT, dugc hé théng dién tw dong thi
khong phai tai 1én (theo hinh thirc truc tuyén)

- Nguoi nudc ngoai xuét trinh ban chinh ho
chiéu dé chirng minh vé nhan than; truong hop
ngudi nudc ngoai khong cé ho chibu dé xuat
trinh thi c6 thé xuét trinh gidy to di lai qudc té
hoac thé cu tru.

- Gidy to ¢6 gia tri ching minh thong tin vé cu
trd trong trudong hop co quan dang ky ho tich
khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu
tril cua cong dan theo cac phuong thuc quy
dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh sb
104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cta Chinh
phii. Truong hop cac thong tin vé gidy to
chung minh noi cu tri da dugc khai thac tor Co
s& dit liéu qudc gia vé dan cu bang cac phuong
thirc nay thi ngudi c6 yéu cau khong phai xuat
trinh (theo hinh thirc truc tiép) hodc tai 1én
(theo hinh thuc tryc tuyén).

Luuy: ‘

Cé4 nhan c6 quyén lya chon thuc hién thu tuc
hanh chinh v& ho tich tai co quan dang ky ho
tich noi cu tra; noi cu tra cua ca nhan dugc xac
dinh theo quy dinh cta phap luat vé cu tru.
Trudng hop cé nhan lya chon thyce hién thu tuc

493




ST

Tén TTHC

b=-1}

[=>]

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

hanh chinh vé ho tich khong phai tai Uy ban
nhan dan cép xa noi thuong tra hoac noi tam
tra thi Uy ban nhéan dan cép xa noi tiép nhan
yéu cau c6 trach nhiém hd tro nguoi dan ndp
hé so dang ky ho tich truc tuyén dén dung co
quan c6 thdm quyén theo quy dinh.

- Pbi véi yéu cau dang ky khai sinh ma cha,
me tré da dang ky két hon, trén co so thong tin
vé Gidy chtg nhan két hon cung cap trong Td
khai dang ky khai sinh, co quan dang ky ho tich
c6 trach nhiém tra ctru thong tin vé tinh trang
h6n nhan cta cha, me tré trén Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh cap tinh thong
qua két ndi v6i CSDLHTDT, CSQGVDC. Két
qua tra ctru duogc luu trit dudi dang dién tir hodc
béan gidy, phan 4nh day du, chinh xac thong tin
tai thoi diém tra ctru va dinh kém ho so clia
nguoi dang ky. Truong hop khong tra ciru
duogc tinh trang hon nhan do chua c6 thong tin
trong CSDLHTDT, CSQGVDC, thi co quan
dang ky ho tich dé nghi Uy ban nhan dan cap
X3 noi ngudi yéu cau thuong tri/noi da dang
ky két hén xac minh, cung cap thong tin. Trong
thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc yéu cau xac minh, Uy ban nhan dan cép
xd noi nhan duoc dé nghi xac minh c¢o6 trach
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nhiém kiém tra, xdc minh va gui két qua vé tinh
trang hon nhan cua nguoi do.

- Néu bén két hon 1a cong dan Viét Nam da ly
hon hoac huy viée két hon tai co quan c6 tham
quyén nudc ngoai nhung qua tra ciru thong tin
trong Co s& dir licu hd tich dién tu; thong qua
két ndi giita Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh Cép tinh vo1 Co s& dir liéu ho
tich dién tir, Co so dit liéu quéc gia vé dan cu
khong thé hién thong tin vé viéc da ghi chu ly
hén, hity viée két hon thi co quan diang ky ho
tich huéng dan cong dan thuc hién thi tuc ghi
vao s6 ho tich viéc ly hon/huy viée két hon tai
co quan nha nudc c6 tham quyén trude khi giai
quyét viéc dang ky két hon.

- D61 véi giay to ndp, xuat trinh néu nguoi yéu
cau ndp ho so theo hinh thure truc tiép:

+ Ngudi yéu cau ding ky ho tich co thé ndp
ban sao dugc ching thyc tir ban chinh hodc ban
sao duogc cap tir sd gde (sau ddy goi 13 ban sao)
hodc ban chyp kém theo ban chinh, ban dién tur
cac gidy to ndy, bao gdm ca gidy to duogc tich
hop, hién thi trén Ung dung dinh danh dién tir
(VnelD).

Trudng hop ngudi yéu cau ndp ban chup kém
theo ban chinh giay to thi nguoi tiép nhan co
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trach nhiém kiém tra, doi chiéu ban chup véi
ban chinh va ky xac nhan, khong dugc yéu cau
ndp ban sao giay to do.

+Dbi véi gidy to xut trinh khi ding ky ho tich,
nguoi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra, d6i
chiéu vai thong tin trong to khai, chup lai hodc
ghi lai thong tin dé luu trong hd so va tra lai
cho ngudi xut trinh, khong dugc yéu cau ndp
béan sao hodc ban chup gidy to do.

+ Nguoi tiép nhan co trach nhiém tiép nhan
dung, du ho so dang ky ho tich theo quy dinh
cua phdp luat ho tich, khong dugc yéu cau
ngudi dang ky ho tich nop thém gidy to ma
phap luét ho tich khong quy dinh phai ndp .

+ Nguoi tiép nhan hd so thuc hién khai thac
thong tin trong CSDLQGVDC theo quy dinh
phap luat néu ngudi yéu cau ding ky ho tich da
cung cép ho, chit dém, tén; ngay, thdng, nam
sinh; s dinh danh c4 nhan/thé cin cudc cong
dan/thé can cudc/can cude dién tir. Truong hop
cac thong tin can khai thac khong cé trong
CSDLQGVDC thi d& nghi ngudi yéu cau ké
khai day du.

- DB6i véi gidy to giri kém theo néu nguoi yéu
cau ndp ho so theo hinh thuc tryc tuyén:
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+ Ban chup cac gidy to giri kém theo hd so
dang ky két hon tryc tuyén phai bao dam rd nét,
déy du, toan ven vé ndi dung, 1a ban chup béng
may anh, dién thoai hodc dugc chup, dugc quét
bang thiét bi dién tu, tir gidy to dugc cap hop
1€, con gia tri st dung.

+ Truong hop gidy to, tai liéu phai giri kém
trong ho so dang ky két hon truc tuyén di co
ban sao dién tir hodc da c6 ban dién tir gidy to
ho tich thi ngudi yéu cau duoc st dung ban
dién tur nay.

+ Khi dén co quan ding ky ho tich nhan két
qué (Gidy chimg nhan két hon), ngudi c6 yéu
cau dang ky két hon phai nop gidy to chimg
minh tinh trang hon nhan (d6i v6i ngudi nude
ngoai), gidy xac nhan cta t6 chirc y té.

- Gidy to do co quan c6 tham quyén ciia nude
ngoai cap, cong ching hoic xac nhan dé sir
dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam
phai dugc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh
ctia phap luat, trir trudng hop duge mién theo
diéu wéc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién.

- Trudong hop ngudi yéu cau ding ky két hon
khong cung cap dugc giay to néu trén theo quy
dinh hodc giay to ndp, xuat trinh bi tay x0a, stra
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chira, lam gia thi co quan dang ky ho tich co
thim quyén hity bo két qua diang ky két hon.

Luuy:

- Nguoi ¢6 yéu cau dang ky két hon thuc hién
viéc ndp/xuat trinh (theo hinh thirc truc tiép)
hodc tai 1én (theo hinh thirc truc tuyén) cac
gidy td sau:

Td khai dang ky két hon theo mau, c6 du thong
tin cua hai bén nam, nit. Hai bén nam, ntr co
thé khai chung vao mot To khai dang ky két
hon (néu nguoi co yéu cAu lya chon nop hd so
theo hinh thurc truc tiép);

- Mau hd tich dién tir twong tac ding ky két hon
(do ngudi yéu ciu cung cdp thong tin theo
huéng dan trén Céng dich vu cong, néu nguoi
co yéu cau lya chon nop hd so theo hinh thiec
truc tuyén)

19

Thu tyc chirng thuc di chac

2.001
019.0
00.00.
00.H2

43

Chting thuc
(Bo Tu
phap)

Phi : 50.000
dong/ van
ban

Nguoi yéu cau chimg thue nop 01 (mot) bd
hd so yéu cau chimg thuc, gdm cac gidy to
sau.

+ Du thao di chic;

+ Ban sao gidy chimg nhan quyén sé hiru,
quyén sir dung hodc ban sao gidy to thay
thé dugc phap luat quy dinh déi véi tai san
ma phap luat quy dinh phai ding ky quyén
s& hiru, quyén st dung trong trudng hop di
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chuc lién quan dén tai san do; trir truong
hop ngudi 1ap di chiic dang bi cai chét de
doa dén tinh mang (xuét trinh kém theo ban
chinh dé doi chiéu).

20

Thu tuc cong nhan hoa giai vién (cap

xa)

1.002
211.H
21

33

Pho bién

gido duc

phap luat
(BO Tu
phap)

Danh sach nguoi duoc dé nghi cong nhan
1a hoa giai vién (Mau sé 06 tai Phy luc ban
hanh kém theo Nghi quyét lién tich sb
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN)

- Bién ban kiém phiéu hoic bién ban vé két
qua biéu quyét bau hoa giai vién (MAu sb
01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN trong truong hop bau
hoa gidi vién bang hinh thirc biéu quyét
cong khai; Mau s6 02 tai Phu lyc ban hanh
kém theo Nghi quyét lién tich s
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN
trong truong hop bau hoa giai vién bang
hinh thirc bé phiéu kin; Mau sb 03 tai Phy
luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich
s6  01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN
trong trudng hop bau hoa giai vién bang
hinh thtrc phéat phiéu bau dén ho gia dinh).

21

Thi tuc dang ky khai sinh c6 yéu to

nudc ngoai

2.000
528.0
00.00.
00.H2

21

Ho tich (Bo
Tu phap)

Mitc 1€ phi
cu thé do
Hoi  dong
nhan  dan
tinh, thanh

Gl,ay to phai nop:
Giay Chung sinh

Trudng hop khong c6 Gidy chimng sinh thi thay
thé bang: van ban clia ngudi lam chimg xac
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phd truc
thudc Trung
uong quyét
dinh. Mién
1€ phi cho
nguoi thudc
gia dinh co
cong  voi
cach mang;
nguoi thudc
hd ngheo;
nguoi

khuyét tat.
Phi cip ban
sao Gidy

khai  sinh
(néu co yéu
cau) thuc

hién  theo
quy dinh tai
Thong tu s6
281/2016/T

T-BTC ngay
14/11/2016

cua Bo Tai
chinh.)

nhan vé vi¢c sinh, néu khong c6 van ban cua
nguoi lam ching thi thay theé bang van ban cam
doan ve viéc sinh;

Truong hop tré em sinh ra tai nudc ngoai thi
nop Gidy chimg sinh hoic gidy to khac do co
quan c6 tham quyén nudc ngoai cap xac nhan
vé viée tré em duoc sinh ra & nudc ngoai va
quan h¢ me - con;

Trudng hop ngudi yéu cau d nop ban dién tir
Gidy chiig sinh hodc co quan dang ky ho tich
da khai thac duogc dit liéu dién tir co ky s6 cia
Gidy ching sinh thi khong phai ndp béan gidy.

+ Truong hgp cha hodc me hodc ca cha, me 1a
nguoi nudc ngoai thi phai ndp van ban thda
thuan cua cha, me vé viéc lua chon quéc tich
cho con. Trudng hop cha, me lua chon qubc
tich nude ngoai cho con, thi ngoai van ban thoa
thuan lya chon quéc tich con phai c6 xac nhan
clia co quan c6 thdm quyén cta nudc ma tré
dugc lya chon mang quéc tich vé& viéc tré ¢co
quéc tich 1a phu hop quy dinh phap luat cua
nudc do;

+ Vin ban uy quyén (dugc ching thuc) theo
quy dinh cua phéap luat trong truong hop uy
quyén thyc hién viéc dang ky khai sinh.
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Truong hop nguoi di dang ky khai sinh cho tré
em la 6ng, ba, nguoi than thich khac thi khong
phai ¢ van ban uy quyén cua cha, me tré em,
nhung phai théng nhat véi cha, me tré em vé
ndi dung khai sinh

Gidy to phai xuét trinh:

- Gidy to ¢6 gia tri ching minh thong tin vé cu
trd trong trudong hop co quan dang ky ho tich
khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu
trd cua cong dan theo cac phuong thic quy
dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh s6
104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cta Chinh
pht. Truong hop cac thong tin vé gidy to
chirng minh noi cu trtt da dugce khai thac tr Co
s& dit liéu qudc gia vé dan cu bang cac phuong
thirc nay thi ngudi c6 yéu cau khong phai xuat
trinh (theo hinh thurc truc tiép) hodc tai 1én
(theo hinh thuc tryc tuyén).

- Giy to chimg minh viéc tré em nhap canh
hop phap vao Viét Nam (nhu: ho chiéu, gidy to
c6 gid trj di lai qudc té, c6 ddu xac nhan nhap
canh cta co quan quan 1y xuét, nhap canh) va
vin ban x4c nhan ctia co quan cong an c¢6 thim
quyén vé viéc tré em dang cu tra tai Viét Nam
trong truong hop tré em sinh ra & nudc ngoai,
c6 cha hodc me la cong dan Viét Nam hodc cha
va me déu la cong dan Vi¢t Nam, chua duoc
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dang ky khai sinh ¢ nudc ngoai, v€ cu tru tai
Viét Nam.

- Ho chiéu/Chémg minh nhan dan/Thé cin
cude cong dan/Thé cin cude/Can cude dién
tr/Gidy chimg nhén cin cudc hodc cac gidy to
khéc c¢6 dan anh va thong tin ca nhan do co
quan c6 thim quyén cép, con gia tri sir dung dé
chimg minh vé nhan than cta nguoi c6 yéu cau
dang ky khai sinh. Truong hop cac thong tin ca
nhan trong cic gidy t0 ndy di c6 trong
CSDLQGVDC, Co s¢ dir liéu ho tich dién tir
(CSDLHTDT), duoc hé thong dién ty dong thi
khong phai tai 1én (theo hinh thirc truc tuyén)

Trudng hop gii hd so qua hé théng buu chinh
thi phai gui kém theo ban sao cé chimg thuc
cac gidy to phai xuat trinh néu trén.

- Canhéan co quyén Ivra chon thuc hién thu tuc
hanh chinh vé ho tich tai co quan dang ky ho
tich noi cu tri; noi cu tri cda ca nhan duoc xac
dinh theo quy dinh cta phap luat vé cu tri.
Truong hop ca nhan lya chon thyuc hién thu tuc
hanh chinh vé ho tich khong phai tai Uy ban
nhan dan cép xa noi thuong trd hodc noi tam
tra thi Uy ban nhan dan cap xa noi tiép nhan
yéu cau c6 trach nhiém hd trg nguoi dan nop
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ho so dang ky ho tich truc tuyén dén dang co
quan c6 tham quyén theo quy dinh.

- DB6i v6i yéu cau dang ky khai sinh ma cha,
me tré d3 dang ky két hon, trén co so thong tin
vé Gidy chimg nhan két hon cung cap trong To
khai dang ky khai sinh, co quan dang ky ho tich
¢6 trach nhiém tra ctru thong tin vé tinh trang
ho6n nhan cua cha, me tré trén Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh cap tinh théng
qua két ndi v6i CSDLHTDT, CSQGVDC. Két
qua tra ctru dugc luu trir dudi dang dién tir hoac
béan gidy, phan 4nh day du, chinh xac thong tin
tai thoi diém tra ctru va dinh kém ho so clia
nguoi dang ky. Truong hop khong tra ciru
dugc tinh trang hon nhan do chua c6 thong tin
trong CSDLHTDT, CSQGVDC, thi co quan
dang ky ho tich dé nghi Uy ban nhan dan cap
x4 noi ngudi yéu cau thudng tri/noi di diang
ky két hon xac minh, cung cap thong tin. Trong
thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc yéu cau xac minh, Uy ban nhan dan cép
xd noi nhan duoc dé nghi xac minh c¢o6 trach
nhiém kiém tra, xac minh va giri két qua vé tinh
trang hon nhan cua nguoi do.

- D61 voi gidy to ndp, xuat trinh néu nguoi yéu
cau nop ho so theo hinh thirc tryc tiép:
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+ Nguoi yéu cau ding ky ho tich co thé nop
ban sao dugc ching thyc tir ban chinh hodc ban
sao duoc cip tir sd gdc (sau day goi 13 ban sao)
hodc ban chyp kém theo ban chinh, ban dién tr
cac gidy to nay, bao gdm ca gidy to dugc tich
hop, hién thi trén Ung dung dinh danh dién tr
(VnelD).

Trudng hop nguoi yéu cau ndp ban chup kém
theo ban chinh gidy to thi nguoi tiép nhan co
trach nhiém kiém tra, ddi chiéu ban chup véi
ban chinh va ky x4c nhan, khong dugc yéu cau
ndp ban sao gidy to do.

Déi véi gidy to xudt trinh khi dang ky ho tich,
nguoi tiép nhén co trach nhiém kiém tra, dbi
chiéu, ghi lai thong tin hoac chup lai, ky xac
nhan dé luu trong hd so va tra lai cho nguoi
xudt trinh, khéng duoc yéu cau ndp ban sao
hodc ban chup gidy to do.

+ Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan
dung, du hd so dang ky ho tich theo quy dinh
cua phép luat ho tich, khong dugc yéu cau
nguoi dang ky ho tich ndp thém gidy to ma
phép luat ho tich khong quy dinh phai ndp .

Ngudi tiép nhan hd so thyc hién khai thac

thong tin trong Co s& dit liéu qudc gia vé dan
cu theo quy dinh phép luat néu nguoi yéu cau
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dang ky ho tich da cung cép ho, chir dém, tén;
ngdy, thang, nim sinh; s6 dinh danh ca
nhan/can cudc cong dan/thé can cudc/ching
minh nhan déan. Trudng hop céc thong tin can
khai thac khong c6 trong Co s¢ dit liéu qudc
gia vé dan cu thi dé nghi nguoi yéu cau ké khai
day du.

- Déi voi gidy to giri kém theo néu nguoi yéu
cau ndp ho so theo hinh thure tryc tuyén:

+ Ban chup céac gidy to gui kém theo ho so
dang ky khai sinh truc tuyén phai bao dam rd
nét, déy du, toan ven vé ndi dung, 1a ban chup
béng may anh, dién thoai hodc dugc chup,
duoc quét bé“mg thiét b dién tur, tur giéy to duoc
cap hop 18, con gia tri str dung.

+ Truong hop gidy to, tai lidu phai giri kém
trong hd so dang ky khai sinh tryc tuyén da co
ban sao dién tir hoac da c6 ban dién tir giéy to
ho tich thi ngudi yéu cau duoc st dung ban
dién tr nay.

- Trudong hop ngudi yéu cau dang ky ho tich
lua chon nhan két qua tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong thi ngudi yéu cau ding ky ho
tich phai xuat trinh gidy to tuy than, ndp cac
gidy to 1a thanh phan hd so theo quy dinh;
Trudng hop ngudi yéu cau ding ky ho tich
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khong lya chon nhan két qua tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong thi ngudi yéu cau
dang ky ho tich ndp cac gidy to 1a thanh phan
hé so theo quy dinh truéc khi nhan két qua.

- Truong hop ngudi yéu cau ding ky ho tich
khong cung cdp dugc gidy to theo quy dinh
hoic giéy to nop, xuét trinh bi téy x0a, sua
chita, lam gia thi co quan dang ky hg tich co
tham quyén huy bo két qua dang ky ho tich.

- Gidy to do co quan c6 tham quyén ciia nude
ngodi cip, cong chung hodc xac nhan dé st
dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam
phai dugc hop phap hoa lanh su theo quy dinh
ctia phap luét, trir trudng hop dwge mién theo
diéu udc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién.

- D61 véi viée xac dinh ho, dan tdc, qué quan,
dat tén cho tré:

+ Viéc xac dinh ho, dan tdc, dat tén cho tré em
phai phu hop véi phap luat va yéu cau giit gin
ban sdc dan toc, tap quan, truyén thong van hoa
tbt dep cua Viét Nam; khong dat tén qua dai,
kho str dung.

+ Truong hop cha, me khong thoa thuan duoc
vé ho, dan tdc, qué quan cua con khi dang ky
khai sinh thi ho, dan tdoc, qué quan ctia con
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duoc xac dinh theo tdp quan nhung phai bao
dam theo ho, dan tdc, qué quan cua cha hoac
me.

Bao gom:

- Nguoi c6 yéu cau ding ky khai sinh thuc
hién viéc ndp/xuat trinh (theo hinh thirc
truc tiép) hogc tai 1én (theo hinh thire tryc
tuyen) cac gidy td sau:

Mau hd tich dién tir tuong tac dang ky khai
sinh (do nguoi yéu cau cung cap thong tin
theo hudng dan trén Cong dich vu cong,
néu ngudi c¢6 yéu cau lya chon ndp ho so
theo hinh thirc truc tuyén)

- T khai dang ky khai sinh theo miu (néu
ndp hd so theo hinh thirc tryc tiép hodc gui
h so qua hé thong buu chinh).

22

Thu tyc dang ky gidm hd

1.004
837.0
00.00.
00.H2

19

Ho tich (Bo
Tu phap)

Mién 1& phi
(- Phi cép
ban sao trich
luc (néu co
yéu cau)
thuc  hién
theo quy
dinh tai
Thong tu s6
281/2016/T
T-BTC ngay

Gidy to phai xuét trinh:

- Ho chiéu/Chtg minh nhan dan/Thé cin
cudc cong dan/Thé can cudc/Can cudce
dién t/Giay ching nhan cin cudc hodc cac
gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca
nhan do co quan co thAm quyén cép, con
gia tri sir dung dé chirmg minh v€ nhan than
cia nguoi c6 yéu cau dang ky giam hd.
Truong hop céc thong tin ca nhan trong céc
gidy to ndy di c6 trong CSDLQGVDC,
CSDLHTDT, dugc hé théng dién tu dong
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14/11/2016 | thi khong phai tai 1én (theo hinh thure truc
cua Bo Tai tuyen)
chinh.) - Gidy to ¢6 gié tri chirng minh thong tin vé

cu tra trong truong hop co quan dang ky ho
tich khong thé khai thac dugc thong tin vé
noi cu tra cua cong dan theo cac phuong
thitc quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi
dinh s6 104/2022/NP-CP ngay 21/12/2022
cua Chinh pha. Truong hop céc thong tin
vé gidy to chirmg minh noi cu tra di duoc
khai thac tir Co s& dit liéu quéc gia vé dan
cu bang cac phuong thirc nay thi ngudi co
yéu cau khong phai xuét trinh (theo hinh
thire truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc
truc tuyén).

Truong hop giri hd so qua hé théng buu
chinh thi phai giri kém theo ban sao co
chtng thuc cac gidy to phai xuit trinh néu
trén.

*Gidy to phai nop:

- Van ban cu nguoi gidm ho theo quy dinh
ctia B9 ludt Dan sy ddi voi truong hop dang
ky giam ho cu.

- Gidy to chimg minh diéu kién giam ho
duong nhién theo quy dinh cua B ludt Dan
su d6i v6i truong hop ding ky gidm ho
duong nhién. Truong hop c6 nhiéu nguoi
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cung du diéu kién 1am giam ho duong
nhién thi ndp thém van ban théa thuan vé
viéc cu mot nguoi lam giam hd duong
nhién.

- Vin ban uy quyén theo quy dinh ctia phap
luat trong truong hop uy quyén thuc hién
viéc dang ky giam ho. Truong hop nguoi
duoc uy quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vog,
chong, anh, chi, em rudt cia ngudi Uy
quyén thi vin ban uy quyén khong phai
chirng thyc.

23

Thu tuc thoi 1am hoa giai vién (cip x3)

2.000
930.0
00.00.
00.H2

12

Pho bién

gido duc

phap luat
(BO Tu
phap)

Vin ban dé nghi ra quyét dinh thoi lam hoa giai
vién (Mau s6 08 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN

Bao cdo vé viéc thoi 1am hoa giai vién (Mau sd
09 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét
lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN) trong truong hop Truéng
ban cong tac Mat tran, truong thon, to truong
t6 dan phd khong dong ¥ véi dé nghi cua to
truong t6 hoa giai hoic Trudng ban cong tac
Mit trdn va trudng thon, t6 truong to dan phd
khong théng nhét duoc véi nhau vé dé nghi cua
t6 truong to hoa giai
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2.001 Pho bién N :
i X R R . .| 457.0 gido duc Danh séach dé nghi cong nhan tuyén truyén
24 Th}l tuc cong nhan tuyén truyén vién | o oo 9 phap luat vién phap luat cta céng chirc tu phap - hd
phap luat 00.H2 (Bo Tu tich.
1 phap)
a) Chu dong phuc hoi danh du:
- Thong bao vé viée td chire thyuc hién phuc
hdi danh dy (mau 17/BTNN ban hanh kém
theo Thong tu s6 04/2018/TT-BTP);
- Bién ban tra 10i thong bao t6 chirc thuc
hién phuc hoi danh dy (mau 18/BTNN ban
hanh kém theo Thong tu s 04/2018/TT-
411.6020.(5) Boi thuong BTP‘)' P
X, z . nha nudc Truong hop co quan truc tiép quan ly nguoi
25 | Phyc hoi danh dy (cap huyén) 00.00. 3 (B6 Tu thi hanh cong vu gdy thiét hai da Thong bao
00.H2 phap) nhung nguoi bi thiét hai chua dé nghi chua

thyc hién phuc hdi danh du ma yéu cau sau
thi thanh phan ho so gébm: Thong bao vé
viéc t0 chuc thuc hién phyc hoi danh du
(mau 17/BTNN ban hanh kém theo Thong
tu s6 04/2018/TT-BTP); Y kién cua nguoi
bi thiét hai d& nghi chwa thuc hién phuc hoi
danh dy; Vin ban dé nghi phuc hoi danh
du.
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b) Phuc hoi danh dy theo yéu cau cla nguoi
bi thiét hai:
Vin ban yéu cau boi thuong (mau
01/BTNN ban hanh kém theo Thong tu s6
04/2018/TT-BTP).
Lé phi : - To khai dang ky lai khai sinh theo ‘mﬁu‘,
(Mirc 1€ phi | trong d6 c6 cam doan cf%a nguoi yéu cau Yé
cuthd do | viéc da ndp du cac giay to hién co (n€u
Héi déng nguoi co yéu céu, Ivra chon n(f)p hd so theo
nhan dan | hinh thirc tryc ti€p hodc gui hd so qua hé
tinh, thanh thong buu chinh);
phd truc | - MAu ho tich dién tir twong tac dang ky lai
5 000 thuoc Trung | khai sinh
50 | e ‘;;f.yft - Nguoi ¢6 yéu cu ding ky lai khai sinh
26 Iggsi‘;g:fg ky lai khat sinh 6 yeu 6 | o 3 Hgf;ﬁé(go énpm CE‘: thyc hién viée nop/xudt trinh (theo hinh
00.H2 C ... .| thtc truc tiép) hoac tai Ién (theo hinh thirc
1 nguoi thuoe truc tuyén) cac gidy to sau:
gia dinh co T ) ’
cong voi | * Gidy to phai xuat trinh:
cach mang; | . Hg chiéu/Chimg minh nhan dan/Thé cin
ngudi thudc | cuge cong dan/Thé cin cude/Can cude
ho nghé.o; dién tir/Gidy chimg nhan cin cudc hodc cac
nguoi gidy to khac c6 dan anh va thong tin ci
khuyet tat. | nhan do co quan c6 tham quyén cép, con
Phi cap ban | o4 trj sir dung dé chimg minh vé& nhan than
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sao Gidy | ctia ngudi c¢6 yéu cau ding ky lai khai sinh.
khai sinh | Trudng hop cac thong tin cad nhan trong cac
(néu c6 yéu | gidy t& nay di co trong CSDLQGVDC,
cﬁu) thuc | CSDLHTDT, duogc hé théng dién tu dong
hién theo | thi khong phai tai 1én (theo hinh thirc truc
quy dinh tai | tuyén).
Théng tur s Truong hop giri hd so qua hé théng buu
281/2016/T chinh thi phai giri kém theo ban sao co
I-B TC chtng thuc cac gidy to phai xudt trinh néu
ngay trén.
14/11/2016 ,
ctia B Tai * Gidy to phai nop:
chinh.) - Ban sao toan bo ho so, gidy to ciia ngudi

yéu cau hodc ho so, gidy to, tai liéu khac
trong do6 c6 thong tin lién quan dén ndi
dung khai sinh, gom:

+ Ban sao Gidy khai sinh do co quan c6
tham quyén cta Viét Nam cap hop 18 (ban
sao dugc chung thyc tir ban chinh, ban sao
duge cip tir SO dang ky khai sinh); ban
chinh hodc ban sao gidy td c6 gia tri thay
thé Gidy khai sinh dwgc cdp trudc nim
1945 ¢ mién Bic va trude nam 1975 & mién
Nam.
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+ Trudng hop ngudi yéu cau khong co gidy
t& néu trén thi phai ndp ban sao gidy to do
co quan c6 thdm quyén cua Viét Nam cép
hop 1é nhu: Gidy ching minh nhan dan,
Thé can cude cong dan hodc HO chiéu; gidy
td ching minh vé noi cu tra; Bang tot
nghiép, Gidy chirng nhan, Chung chi, Hoc
ba, ho so hoc tap do co quan c6 tham quyén
cép hodc xac nhan; Giéy to khac c6 thong
tin vé ho, tén, ngay, thang, ndm sinh cua ca
nhan.

Nguoi yéu cau ding ky lai khai sinh co
trach nhiém ndp day du ban sao cac gidy to
néu trén (néu cd) va phai cam doan da ndp
du cac gidy to minh c6; chiu trach nhiém,
hé qua cua viéc cam doan khong dung su
that.

- Vin ban iy quyén theo quy dinh ctia phap
luat trong truong hop oy quyén thuc hién
viéc dang ky lai khai sinh. Truong hop
ngudi dugc ty quyén 1a 6ng, ba, cha, me,
con, Vo, chéng, anh, chi, em rudt cuia nguoi
Uiy quyén thi vin ban uy quyén khong phai
chung thuc.
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L? plil' " | - To khai ghi cha ly hén theo mau (néu
(Mirc lf-’ Phi | noudi ¢6 yéu ciu lva chon ndp hd so theo
cufhekdo hinh thire truc tiép hodc giri hd so qua hé
Hoi dong | thng buu chinh);
nhan dan x . o , DGR
tinh. thanh | - Mau ho tich dién tur twong tac ghi vao S6
phc% truc ho tich viéc ly hon (do ngudi yéu cau cung
thuée Tliung cap thong tin theo hudng dan trén Cong
u orn g quyét dich vu cong, néu ngudi co yéu cau lya
dinh. Mi3n chon ndp ho so theo hinh thire truc myén)
1¢ phi cho | - Ngudi c6 yéu cau ghi chi ly hon thyc hién
Thu tuc ghi vao S6 ho tich viéc ly hon, ?50408 nguoi thude | viéc ndp/xudt trinh (theo hinh thirc truc
27 huy viéc két hon cua cong dan Viét 00 0'0 3 HO tich (B | giadinh c6 | ti€p) hodc tai 1én (theo hinh thuc truc
Nam dé dugc giai quyét tai co quan co 0 0'H2. Tu phép) cong véi | tuy€n) cac giay to sau:
tham quyén cua nue ngodi 1 cach plang; * Gidy to phai xuét trinh:
nguoi thudc )
ho nghéo; |- H¢ chiéu/Ching minh nhan dan/Thé can
'ngu(‘yi cudc cong dan/Thé can cudce/Can cudc
khuyét tat. dién tr/Gidy ching nhén can cudc hodc céac
Phi cip bﬁn gidy to khac c6 dan anh va théng tin ca
sao Trich | nhén do co quan c6 tham quyén cap, con
luc ghi cha gié tri sir dung dé ching minh vé nhan than

ly hon (néu

c6 yéu cau)
thuce hién
theo quy

clia ngudi ¢ yéu cau ghi cha ly hon.
Truong hop cac thong tin cd nhan trong céac
gidy to nay di c6 trong CSDLQGVDC,
CSDLHTDT, duogc hé théng dién tu dong
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dinh tai thi khong phai tai Ién (theo hinh thirc truc
Thong tu s | tuyén);
281/2016/T | _ Gidy to chirmg minh noi cu trii dé xac dinh
T'B‘TC tham quyén (trong truong hop cong din
ngay Viét Nam tir nude ngoai vé thuong tra tai
14/1172016 | v/iet Nam ¢ yéu cAu ghi chu ly hon, cong
cua BOTal | 4an viet Nam khong thuong trii tai Viet
Chmh'))q Nam yéu cau ghi cht ly hon tai Uy ban
NQ 65 €43 | nhan dan cdp huyén noi cu tra trude khi
HDI\AID t}nh xuét canh) trong trudng hop co quan ding
Lephi ¢ 16 tich khong thé khai thac duoc thong
DVC.pdf

tin vé noi cu tra cua cong dan theo cac
phuong thirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14
Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 cua Chinh phua. Truong hop céac
thong tin vé gidy to ching minh noi cu tr
d4 duoc khai thac tir Co so dir liéu qudc gia
vé dan cu bang cic phuong thirc nay thi
ngudi co6 yéu cau khong phai xuat trinh
(theo hinh thirc truc tiép) hodc tai 1én (theo
hinh thtc truc tuyén).

Truong hop gii hd so qua hé théng buu
chinh thi phai giri kém theo ban sao co
chirng thyc cac gidy to phai xuat trinh néu
trén.
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* Gidy to phai ndp:
- Ban sao Ban 4n, quyét dinh ly hon, huy
két hon, van ban thoa thuin ly hon hoac
gidy to khac cong nhan viéc ly hon do co
quan c6 thim quyén ctia nudc ngoai cip da
c6 hi¢u lyc phap luat;
- Vin ban ity quyén (duoc ching thuc) theo
quy dinh cua phap luat trong truong hop uy
quyén thyc hién viéc ghi chi ly hén.
Truong hop ngudi duoc ty quyén 1a 6ng,
ba, cha, me, con, vo, chéng, anh, chi, em
rudt cia ngudi Gy quyén thi van ban ty
quyén khong phai ching thuc.
Phi : 2.000
dong/ trang,
tur tfanAg thir Nguoi yéu cau ching thuc xuat trinh ban
2000 ?i ggolfiri thL/‘ chinh hodc ban sao c6 chung thuc Gidy
Thii tuc cip bén sao c6 chimg thuc tir | 942.0 Chimg thye | oo &, | ching minh nhin dan/The can cute cong
28 | ban chinh hop dong, giao dich da dugc | 00.00. 3 BOTw | " hong dan/Thé cdn cudc/Giay chimg nhin cén
chtng thuc 00.H2 phap) ) cudc/Ho chiéu/giay to xuat nhdp canh/giay
1 quf‘ 200.000 | 15 ¢4 gi tri di lai qudc té con gia tri sir dung
dong/ ban. hoac Can cudc dién tur.
Trang la can
ctr dé thu
phi dugc

516




Co ho so

. an phat , A
S]:l“ Tén TTHC Ma so ll;’[\;r(c:](?; sin13 cac | Linh vuc Mu’Cp[l)llill/L(; Thanh phén ho so
niam
trudc
tinh theo
trang cua
ban chinh.
+ Vin ban thoa thun vé viéc sira 16i sai sot
trong hop ddng, giao dich di dugc chimg
thuec;
2000 Phi - 95.000 + Hop dong, giao dich di duogc ching thuyc;
Thi tuc sira 13i sai sot trong hop déng, 927.0 Chl’l’l’lAg thuc d?)ng/ hop |+ Ba}n sao gidy ching nhan qu}{éfn sO hitu,
29 giao dich 00.00. 3 (B6 Tu ddng, giao | quyén st dung hodc ban sao gidy to thay
' 00.H2 phap) dich thé duoc phap luat quy dinh d6i voi tai san
1 ma phap luat quy dinh phai ding ky quyén
so hitu, quyén st dung trong trudng hop
hop dong, giao dich lién quan dén tai san
d6 (xuét trinh ban chinh dé d6i chiéu).
Léphi: |- To khai ghi vao So ho tich viée khai
7 ((Theo muc | sinh/To6 khai ghi Vélq SO ho tich vigc khai
Thu tuc ghi vao SO hd tich viéc hd tich thu 1& phi do ti/To khai ghi vao S6 ho tich viéc nudi con
khac cua cong dan Viét Nam da dugc | 2.000 Hoi ddng | nudi/ To khai ghi vao SO h¢ tich viée gidm
gidi quyet tai co quan ¢6 tham quyén | 547.0 Hb tich (Bo nhan dan | ho, nhan cha, me, con/To khai ghi vao S6
30 cﬁe} nudc ngoai (kha1, smh; giam hg; | 00.00. 2 Tu .phép) e &p tinh quy | ho tich cac viée h tich khac theo mau (néu
nhén Chf%’ me, Con, Xac d}nh Cha’;.m@: 00.H2 dinh. Midn | nguoi cé yéu cau lya chon ndp ho so theo
con; nudi con nudi; khai tir; thay doi ho 1 U ) , AN
tich) 16 phi cho | hinh thirc tryc ti€p);
ngudi thude | - Ngudi ¢6 yéu cdu ghi vao S6 ho tich cac
giadinh ¢6 | vigc ho tich khac thuc hién viéc ndp/xuét
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Co ho so

C o an phat . LA
S]:l“ Tén TTHC Ma so B{;"éf; sin13 cac | Linh vuc Mu’Cp[l)llill/L(; Thanh phén ho so
nim
trudc
cong voi | trinh (theo hinh thirc truc tiép) hodc tai 1én
cach mang; | (theo hinh thirc truc tuyén) cac gidy to sau:
nguoi thuge | Gidy to phai xuét trinh:
ho ngheéo; .
ngudi - Ho chiéu/Chirng minh nhan dan/Thé céan
khuyét tat. cuéc cong dan/The can cude/Can cude

Phi cAp ban di@n ti/Gidy chiing nhan can cudc hodc cac
sao Trich | gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca

luc ghi vao nhan do co quan c6 tham quyén cap, con
S6 ho tich | &1a tri su dung d€ chirng minh v€ nhan than
viée khai | cuanguoi co yéu cau ghi vao So6 ho tich cac
sinh/Trich | Viéc ho tich khac. Truong hop cac thong tin

lyc ghi vao | & nhan trong cdc giay to nay da co trong
Sé ho tich | CSDLQGVDC, CSDLHTDT, dugc hé

céc viee ho | thong dieén tu dong thi khong phai tai 1€n
tich khac | (theo hinh thirc tryc tuyen);

(né:u c0 yeu | - Gidy td ¢ gié tri chirng minh thong tin vé
cau) thue | cu tri trong truong hop co quan ding ky ho
hi¢n theo | tich khong thé khai thac duoc thong tin vé

quy dinh tai | noi cu tra cia cong dan theo cac phuong

Thong tu s6 | thirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi

281/2016/T | dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022

T-BTC | cua Chinh phu. Trudng hop céc thong tin
ngay vé gidy to chirng minh noi cu tra da duoc

14/11/2016 | khai thac tir Co s¢ dit lidu qudc gia vé dan
clia BO Tai | cur bang cac phwong thirc ndy thi ngudi c6
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Co ho so

. an phat , A
S]:l“ Tén TTHC Ma so B{;"éf; sin13 cac | Linh vuc Mu’Cp[l)llill/L(; Thanh phén ho so
niam
trudc
chinh.)) | yéu cau khéng phai xuit trinh (theo hinh
NQ 65 cua | thire truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc
HDND tinh | truc tuyén).
L& phi Truong hop giri hd so qua hé théng buu
DVC.pdf | chinh thi phai giri kém theo ban sao c6
chtng thuc cac gidy to phai xuit trinh néu
trén.
* Gidy to phai ndp:
- Ban sao giéy to ching minh viéc ho tich
da duoc giai quyét tai co quan co tham
quyén cta nudc ngoai.
- Vin ban ity quyén (duoc chirng thuc) theo
quy dinh cua phap luat trong truong hop uy
quyén thuc hién viéc ghi cha. Trudng hop
nguoi dugc uy quyén la 6ng, ba, cha, me,
con, Vo, chéng, anh, chi, em rudt cua nguoi
iy quyén thi van ban iy quyén khong phai
chung thuc.
Léphi: |- To khai ghi chu két hon theo mau (néu
This tye ghi vio S6 hd tich vige kéthon | 70> | (Vi 1¢ phi | nEuEi c6 yéu oy va chion n9p ho <o theo
31 cua ,céng dan Viét Nam da dugc giai 00 0.0 5 Ho tich (Bo | cu Fhe‘ do HA,I thue trl.If: tle.p odc gui ho so qua hé
quyét tai €O quan c6 tham quyén cua OO:Hi Tu phap) Ho1 dong thong buu chinh);
nude ngoai ) nhan dén | - MAu h¢ tich dién tir twong tac ghi vao Sb
tinh, thanh | h¢ tich viéc két hon (do ngudi yéu ciu cung
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Co ho so

. an phat , A
ST " ~ Muc do | . . - Mirc phi/Lé . A LA
T Tén TTHC Ma so DVCTT sml} cac | Linh vue phi Thanh phan ho so
nam
trudc
pho tryc | cap thong tin theo hudng dan trén Cong

thudc Trung
uong quyét
dinh. Mién
1€ phi cho
nguoi thudc
gia dinh c6
cong véi
cach mang;
nguoi thudc
ho ngheo;
nguoi
khuyét tat.
Phi cip ban
sao Trich
luc ghi chu
két hon (néu
c6 yéu cau)
thuc hién
theo quy
dinh tai
Thong tu s6
281/2016/T
T-BTC
ngay
14/11/2016

dich vu céng, néu nguodi cd yéu cau lya
chon ndp ho so theo hinh thirc truc tuyén)

- Nguoi ¢6 yéu cau ghi cha két hon thyc
hién viéc ndp/xuat trinh (theo hinh thuc
truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc tryc
tuyén) cac giay to sau:

* Gidy to phai ndp:

- Ban sao gidy to ching nhéan viéc két hon
do co quan c6 tham quyén cua nudc ngoai
cap;

- Néu cong dan Viét Nam da ly hon hodc
huy viéc két hon tai co quan c¢6 tham quyén
nudc ngoai thi phai ndp Trich luc vé viéc
da ghi vao So6 hd tich viéc ly hon hodc huy
viéc két hon (Trich luc ghi chua ly hon).

- Vian ban ty quyén (dugc ching thyc) theo
quy dinh cta phép luat trong trudong hop uy
quyén thuc hi¢n viéc ghi chu két hon.
Truong hop ngudi duoc ty quyén 1a 6ng,
ba, cha, me, con, vo, chéng, anh, chi, em
rudt ciia ngudi Gy quyén thi van ban 1y
quyén khong phai ching thuc.
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Co ho so

. an phat , A
S]:l“ Tén TTHC Ma so ll;’[\;r(c:](?; sin13 cac | Linh vuc Mu’Cp[l)llill/L(; Thanh phén ho so
niam
trudc
cia BO Tai | * Gidy to phai xuat trinh:
chinh.)) | _ e chiéw/Chimg minh nhan dan/Thé 3
g 0 chiéu/Ching minh nhan dan/Thé can
NQ 65 Va1 cude cong dan/Thé cin cude/Can cude
HDI\AID t}nh dién tr/ Giéy chirng nhan can cude hodc cac
Leéphi 14340 t& khac co dan anh va thong tin ca
DVC.pdf nhan do co quan c6 thim quyén cip, con

gia tri str dung dé chimg minh vé nhan than
clia nguodi cd yéu cau ghi chi két hon.
Truong hop cac thong tin ca nhan trong cac
gidy to ndy di c6 trong CSDLQGVDC,
CSDLHTDT, duoc hé thng dién ty dong
thi khong phai tai Ién (theo hinh thirc truc
tuyén);

- Gidy to ¢6 gid tri ching minh thong tin vé
cu tra trong truong hop co quan dang ky ho
tich khong thé khai thac duogc thong tin vé
noi cu tra cua cong dan theo cac phuong
thitc quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi
dinh s 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022
cua Chinh pha. Truong hop céc thong tin
vé gidy to chtirng minh noi cu tra di duoc
khai thac tir Co s¢ dit liéu qubc gia vé dan
cu bang cac phuong thirc ndy thi ngudi c6
yéu cau khong phai xuit trinh (theo hinh
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Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

thirc truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc
tryc tuyén).

Truong hop giri hd so qua hé théng buu
chinh thi phai giri kém theo ban sao co
chtng thuc cac gidy to phai xuit trinh néu
trén.

32

Giai quyét yéu cau bdi thuong tai co
quan truc ti€ép quan ly nguoi thi hanh
cong vu gay thiét hai (cap xa)

2.002
165.0
00.00.
00.H2

Bo6i thuong
nha nudc
(Bo Tu
phap)

- Trudng hop nguoi bi thiét hai truc tiép
yéu cau boi thuong:

Vin ban yéu cau boi thuong;

Vin ban lam cin ¢t yéu cau boi thuong, trir
truong hop nguoi bi thiét hai khong dugce
gti hodc khong thé c6 van ban lam céan ctr
yéu cau boi thuong;

Gidy to chirng minh nhén than cta ngudi bi
thiét hai;

Tai liéu, chimg c&t ¢6 lién quan dén viéc
yéu cau boi thuong (n€u co).

- Trudng hop ngudi yéu cau bodi thuong 1a
nguoi thira ké (néu c¢6 nhiéu nguoi thira ké
thi nhitng nguoi thira ké d6 phai cir ra mot
nguoi dai dién) hodc 1a nguoi dai dién cua
nguoi bi thiét hai thi ngoai céc tai liéu quy
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Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

dinh tai cac diém a, b va d khoan 1 Diéu 41
Luat TNBTCNN nam 2017:

Vin ban lam cin ¢t yéu cau boi thuong, trir
truong hop nguoi bi thiét hai khong dugce
gtri hodc khong thé c6 van ban lam céan cu
yéu cau boi thuong;

Vin ban yéu cau boi thuong;

Gidy to chitng minh nhén than cta ngudi bi
thiét hai;

Tai li€u, ching ctr ¢6 lién quan dén viec
yéu cau boi thuong (néu co);

Gidy to ching minh nhan than cta nguoi
thira ké, nguoi dai dién ctia nguoi bi thiét
hai;

Vin ban uy quyén hop phap trong truong
hop dai dién theo ty quyén;

Truong hop ngudi bi thiét hai chét ma co
di chuc thi nguoi yéu cau boi thuong phai
cung cap di chuc, truong hop khong co di
chuc thi phai c6 van ban hop phéap vé quyén
thira ké.

33

Thii tuc cho théi 1am tuyén truyén vién

phép luat

2.001
449.0

Phd bién
gido duc

Khong quy dinh.
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Co ho so

. an phat , A
S]:l“ Tén TTHC Ma so ll;’[\;r(c:](?; sin13 cac | Linh vuc Mu’Cp[l)llill/L(; Thanh phén ho so
niam
trudc
00.00. phap luat
00.H2 (B6 Tu
1 phap)
Lé phi : * Ho so cua ngudi nhan con nudi:
400.000 | - Pon xin nhan con nudi;
bong - Ban sao Ho chiéu, Thé cin cuée hodc giéy
(Mie thu I¢ to co gia tri .thay th’é' .
phi: ' ’
400.000d/tr | - Van ban xac nhan tinh trang hon nhan: +
uong hop. Trgbng hop ngudi nhan con nudi la cap Vo
Mién 1¢ phi | chong nhén con nudi: Gidy ching nhén két
ding ky | hon. + Trudong hop nguoi nhén con nuoi la
2,001 nudi con ngu’@’i ddc than nhan con nudi: Co quan gidi
263.0 Nudicon | nuditrong quét thu tuc hanh chinh tra ctru thong tin
34 | Pang ky viéc nudi con nudi trong nude | 00.00. 1 nudi (B nuée déi | ve tinh trang hon nhan cia nguoi nhan con
00.H2 Tu phap) v6i truong | nudi trén HE théng thong tin giai quycjet th’fl
1 hop cha | tuc hanh chinh cép tinh thong qua két n6i
duong hoic | voi Co ,sc")r dir li‘éu ho tich dién tir, Co s¢ dix
me ké nhan | liéu quoc gia vé dan cu.
conriéng | _Gidy kham stc khoe do bénh vién da khoa
cua vo hodc | hozc phong kham da khoa hodc Trung tAm
chong 12‘1@ y té khu vuc cap c6 gia tri stt dung néu duoc
con Puali cap chua qua 06 thang, tinh dén ngay ndp
co, cau, di, | h 5o tai co quan c6 tham quyén (trir trudng
chu, bac hop cha dugng nhan con riéng cua vg, me
rudt nhan

ke nhan con riéng cua chong lam con nuoi
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Co ho so

. an phat , A
STT Tén TTHC M3 sb B{t"éf; sinh cdc | Linh vyre M“’cpll’lll,“/ Le Thanh phin hd so
niam
trudc
chaulam | hoac c¢6, cau, di, chu, bac ruét nhan chau
con nudi; | lam con nuoi);
nhin cac Eré - Van ban x4c nhan hoan canh gia dinh, tinh
em‘ sau day trang chd &, diéu kién kinh té do UBND cép
la{q conﬁ x4 noi nguoi nhan con nudi thudng tri cap
nu01i T{e c6 gia tri str dung néu duoc cip chua qua
khuy.e:t @b o6 thang, tinh dén ngay nop ho so tai co
nhiém quan c6 thim quyén (trir truong hop cha
HIY/ AH?S duong nhan con riéng cua vg, me ké nhan
hf)ac mflc con riéng clia chdng 1am con nudi hoic cb,
ben%l iém cau, di, cha, bac rudt nhan chau lam con
ngheo Fheo nuéi);
quy dinh ‘
cia Luat | - Ponding ky nhu ciu nhén tré em lam con
nuodicon | nudl (doi voi truong hop nguoi nhan con
nudi va vin | nudi ¢6 nguyén vong va du di€u kién nhan
ban huéng | €on nuoi theq quy dinh nhung chua tim
dan; ngudi dugc tré em dé nhan [am con nudi).
c6 cong v6i | * Hp so cuia ngudi duge nhan lam con nudi:
cachmang | _ 60 Khai sinh;
nhan con )
nudi.) - Giay kham strc khoe do bénh vién da khoa

hodc phong kham da khoa hodc Trung tdm
y té khu vuc cép;
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ST

Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

- 02 anh toan than, nhin thang chup khong
qua 06 thang;

Bién ban x4c nhin do Uy ban nhan dan
hozc Cong an cap xi noi phat hién tré bi bo
roi 1ap ddi véi tré em bi bo roi; Gidy ching
tir cua cha dé, me dé hoac quyét dinh cua
Toa an tuyén b6 cha d¢é, me dé cua tré em
1a da chét d6i véi tré em mo coi; quyét dinh
cua Toa an tuyén bd cha dé, me dé cua
nguoi duge gidi thidu 1am con nudi mat
tich d6i voi ngudi dugc gidi thiéu 1am con
nudi ma cha d¢, me dé mat tich; quyét dinh
ctia Toa an tuyén bd cha dé, me dé cua
ngudi duge gidi thidu 1am con nudi mat
nang luc hanh vi dan sy ddi véi nguoi dugc
gi6i thi€éu lam con nu6i ma cha dé, me dé
mat nang lyc hanh vi dan su;

- Quyét dinh tiép nhan doi véi tré em & co
sO0 nudi dudng.

35

Thu tuc dang ky cham dut giam ho

1.004
845.0
00.00.
00.H2

Ho tich (Bo
Tu phap)

L¢ phi :
Mién 1¢ phi
(- Phi cap
ban sao
trich luc
(néu co yéu

- T khai dang ky chdm dirt giam ho theo
mau (néu nguoi ¢ yéu cau lya chon ndp hd
so theo hinh thirc tryc tiép hodc giri hd so
qua hé thdng buu chinh););
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Co ho so

. an phat , A
S]:l“ Tén TTHC Ma so ll;’[\;r(c:](?; sin13 cac | Linh vuc Mu’Cp[l)llill/L(; Thanh phén ho so
niam
trudc
cau) thyc | - Mau ho tich dién tr twong tic dang ky
hién theo | chdm dut giam ho (do ngudi yéu cau cung
quy dinh tai | cp thong tin theo huéng din trén Cong
Thong tu sé | dich vu cong, néu ngudi ¢ yéu cau lua
281/2016/T | chon ndp hd so theo hinh thic truc tuyén)
T-BTC | _Ngudi c6 yéu chu ding ky cham dut giam
ngay ho thuc hién viée n@p/xuét trinh (theo hinh
14}/1 1/?0 l‘é thire truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc
cua Bo Tai tryc tuyén) cac gidy to sau:
chinh.) . .
NQ 65 clia * Gidy to phai xuat trinh:
HDND tinh | - Ho chiéu/Chting minh nhan dan/Thé cin
L¢ phi cudc cong dan/Thé can cudc/Can cudc
DVC.pdf | dién tfr/Giéiy chirng nhan can cude hodc cac

gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca
nhan do co quan c6 thAm quyén cip, con
gia tri str dung dé ching minh vé nhan than
clia ngudi co yéu cau dang ky cham dut
giam ho. Truong hgp cac thong tin cd nhan
trong cic gidy to ndy di co trong
CSDLQGVDC, CSDLHTDT, dugc hé
thong dién ty dong thi khong phai tai lén
(theo hinh thirc tryc tuyén).

- Gidy to ¢6 gi tri ching minh thong tin vé
cu tra trong truong hop co quan dang ky ho
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Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

tich khong thé khai thac duoc thong tin vé
noi cu tra cua cong dan theo cac phuong
thitc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi
dinh s6 104/2022/NP-CP ngay 21/12/2022
cua Chinh pha. Truong hop céac thong tin
vé gidy to chirng minh noi cu tri da duogc
khai thac tir Co s¢ dit liéu qudc gia vé dan
cu bang cac phwong thirc nay thi ngudi c6
yéu cau khong phai xuat trinh (theo hinh
thire truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc
tryc tuyén).

Truong hop giri hd so qua hé thong buu
chinh thi phai gii kém theo ban sao cé
chtng thuc cac gidy to phai xuat trinh néu
trén.

* Gidy to phai ndp:
- Gidy to 1am can cir cham dut giam ho theo
quy dinh cua B¢ luat Dan su.

- Vin ban uy quyén theo quy dinh cta phap
luat trong truong hop uy quyén thuc hién
viéc diang ky cham dat giam ho. Truong
hop ngudi dugc iy quyén 1a dng, ba, cha,
me, con, Vo, chéng, anh, chi, em rudt cua
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ST

Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

ngudi Uy quyén thi vin ban uy quyén
khong phai chirng thuec.

36

Giai quyét yéu cdu boi thuong tai co
quan truc ti€ép quan ly nguoi thi hanh
cong vu gay thi¢t hai (cap huyén)

2.002
190.0
00.00.
00.H2

Bo6i thuong
nha nudc
(Bo Tu
phap)

a. Trudong hop nguoi bi thiét hai truc tiép yéu
cau boi thuong thi ho so yéu cau boi thuong
(sau day goi 1a ho so) bao gdm:

Vin ban yéu cau boi thuong;

Gidy to chimg minh nhan than cta nguoi bi
thiét hai;

Tai liéu, chung cu c6 lién quan dén viéc yéu
cau boi thuong (néu co).

Vin ban 1am can ctr yéu cau boi thuong, trir
trrong hgp nguoi bi thiét hai khong duoc gui
hodc khong thé c6 van ban lam cin ctr yéu cau
boi thuong;

b. Trudng hop nguoi yéu cau bdi thuong 1a
ngudi thira ké (néu ¢ nhiéu nguoi thira ké thi
nhimg ngudi thira ké d6 phai ctr ra mot ngudi
dai di¢n) hoac la nguoi dai dién cua nguoi bi
thiét hai thi ngoai céc tai liéu quy dinh tai cac
diém a, b va d khoan 1 Diéu 41 Luat
TNBTCNN nim 2017, hd so con phai co cac
tai li€u sau day:

Gidy to ching minh nhan than cta nguoi thira
ke, nguoi dai dién cua nguoi bi thiét hai;
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Co ho so

. an phat , A
S]:l“ Tén TTHC Ma so ll;’[\;r(c:](?; Sil:ll{: I;éc Linh vuc Mu’Cp[l)llill/L(; Thanh phén ho so
trudc
Vin ban ty quyén hop phap trong truong hop
dai dién theo ty quyén;
Truong hop nguoi bi thiét hai chét ma co di
chuc thi nguoi yéu cau bdi thuong phai cung
cap di chuc, truong hop khong c6 di chic thi
phai c6 van ban hop phap vé quyén thira ké.
Trudng hop ngudi yéu cau bodi thuong tryuc tiép
nop ho so thi cac gidy to, tai liéu va chimg cir
quy dinh tai cac diém b, ¢, d khoan 1 va khoan
2 Diéu 41 Luat TNBTCNN ndm 2017 1a ban
sao nhung phai c6 ban chinh dé d6i chiéu;
truong hop ngudi yéu cau bdi thuong giri ho so
qua dich vu buu chinh thi cac gidy to, tai liéu
va chirng cur quy dinh tai cac diém b, ¢, d khoan
1 va khoan 2 Diéu 41 Luat TNBTCNN nim
2017 1a ban sao c6 ching thuc theo quy dinh
ctia phép luat vé chimg thuc.
L¢ phi :
(Mtic lqé phi | Bao gom:
2.000 cuth®do | 1oy ai diing ky nhan cha, me, con theo mau
779.0 ) Hoi dong (néu ngudi c6 yéu cau lya chon ndp hd so theo
37 Thﬁ tuc dang ky phém cha, me, con c6 00.00. 1 H¢ tich (B0 | nhéan dan hinh thtrc truc tidp): i T
yeu td nudc ngoai 00 H2 Tu phap) tinh, thanh i i
'1 pho truc | - Mau h¢ tich dién tir twong tac déng ky nhan
thudc Trung | cha, me, con (do nguoi cé yéu cau cung cap
wong quyét | thong tin theo huéng dan trén Cong dich vu
dinh. Mién
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Co ho so

hat
ST ) - .| Maeap | P i Miic phi/Lé ‘ N
T Tén TTHC as0 | oV OTT sml} cac | Linh vue phi Thanh phan ho so
nam
trudc .
1€ phi cho | cong, néu nguoi c6 yéu cau lya chon ndp ho so

nguoi thudc
gia dinh c6
cong voi
cach mang;
nguoi thudc
ho ngheo;
nguoi
khuyét tat.
Phi cip ban
sao Trich
luc dang ky
nhan cha,
me, con
(néu c6 yéu
cau) thuc
hién theo
quy dinh tai
Thong tu sb
281/2016/T
T-BTC
ngay
14/11/2016
cua Bo Tai
chinh quy
dinh murc
thu, ché do
thu, nop,

theo hinh thirc truc tuyén);

- Nguoi ¢6 yéu cau ding ky nhan cha, me, con
thuc hién viéc n(f)p/xuét trinh (theo hinh thirc
tryc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thuc truc
tuyén) cac gidy to sau:

* Gidy to phai ndp:

- Chung ctr ching minh quan h¢ cha, con hoac
quan h¢ me, con gdm mot trong céc giay to, tai
liéu sau day:

+ Vian ban ctia co quan y té, co quan giam dinh
hodc co quan, to chirc khac co tham quyén &
trong nudc hodc nudc ngoai xac nhan quan hé
cha con, quan hé me con.

+ Truong hop khong c6 ching clr chirng minh
quan h¢ cha, me, con néu trén thi phai c6 van
ban cam doan cua cac bén nhan cha, me, con,
c6 it nhat hai nguoi lam chimg vé mdi quan hé
cha, me, con.

- Truong hop dang ky nhan cha, me, con gitra
cong dan Viét Nam voi ngudi nudc ngoai hodc
gilra nguoi nude ngoai vai nhau thi ngudi nude
ngoai phai ndp ban sao hod chiéu hoic gidy to
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ST

Tén TTHC

b=-1}

[=>]

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

quan ly va
st dung phi
khai thac,
su dung
thong tin
trong co sO
dir liéu ho
tich, phi xac
nhan cé
qudc tich
Viét Nam,
phi x4c
nhan la
ngudi gbe
Viét Nam,
1¢ phi qudc
tich.)

c6 gié tri thay ho chiéu dé chirng minh vé nhan
than.

* Gidy to phai xuét trinh:

- Ho chiéu/Chimg minh nhan dan/Thé cin
cudc cong dan/Thé can cude/Can cude dién
t/Gidy chimg nhéan cin cudc hoic cac gidy to
khéc c¢6 dan anh va thong tin ca nhan do co
quan c6 tham quyén cap, con gié tri st dung dé
chtng minh vé nhan than ctia nguoi ¢ yéu cau
dang ky nhan cha, me, con. Truong hop céc
thong tin ca nhan trong cac gidy to nay da cd
trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT, dugc hé
thong dién ty dong thi khong phai tai 1én (theo
hinh thirc truc tuyén) ;

- Gidy to c6 gia tri chimg minh thong tin vé cu
tra trong truong hop co quan dang ky hd tich
khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu
tra cua cong dan theo cac phuong thirc quy
dinh tai khoan 2 DPiéu 14 Nghi dinh s
104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cia Chinh
phu. Truong hop cac thong tin vé gidy to
chirng minh noi cu trtt da dugce khai thac tir Co
so dit lidu quéc gia vé dan cu bang cac phuong
thirc nay thi ngudi c¢6 yéu cau khong phai xuat
trinh (theo hinh thtrc truc tiép) hodc tai 1én
(theo hinh thire truc tuyén).
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ST

Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

38

Thu tuc thuc hién hd tro khi hoa giai
vién gdp tai nan hodc rui ro anh hudng
dén stc khoe, tinh mang trong khi thuc
hién hoat dong hoa giai

2.000
424 H
21

Phé bién

gido duc

phap luat
(Bo Tu
phap)

Bao gom:

Ban chinh hodc ban sao c6 chung thuc hoac
ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu hodc
ban sao dién tr Bién ban xdc nhan tinh trang
cua hoa giai vién bi tai nan c6 xac nhén ctia Uy
ban nhan dan cép x4 noi x4y ra tai nan hodc co
quan cOng an noi xdy ra tai nan

Ban chinh hodc ban sao c¢6 ching thuc hoac
ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu hoic
ban sao dién tir Gidy ra vién, hoa don thanh
toan chi phi kham bénh, chira bénh

Gidy dé nghi hd trg ctia hoa giai vién hoic gia
dinh hoa gidi vién trong truong hop hoa giai
vién bi thiét hai vé tinh mang c6 xac nhan cua
t6 truong t6 hoa giai hodc Truong ban cong tac
Mat tran trong truong hop hoa giai vién bi thiét
hai 1a t6 trudng t6 hoa giai. Gidy dé nghi hd tro
phai ghi rd ho tén, dia chi ctia nguoi yéu cau
hd trg; 1y do yéu cau hd tro

Ban chinh hodc ban sao c¢6 chung thuc hoac
ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu hogc
ban sao dién tir van ban, gidy to hop 18 vé thu
nhap thyc té theo tién luong, tién cong hing
thang ctia nguoi bi tai nan c6 xac nhan cua to
chire hodc ¢4 nhan st dung lao dong dé co quan
nha nudc c6 thim quyén xac dinh thu nhép
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Co ho so

hat
ST A - | Micag | PO Mic phi/Lé L s
T Tén TTHC Ma so DVCTT sml} cac | Linh vue phi Thanh phan ho so
nam
trudc
thuc t€ bi mat hodc giam sut, bao gom: Hop
dong lao dong, quyét dinh nang luong cua to
churc hodc cé nhan su dung lao dong hodc ban
ké c6 thu nhap thyc té ctia hoa giai vién bi tai
nan va cac gidy to chimg minh thu nhéap thyc
té hop phap khac (néu c6)
Béan chinh hodc ban sao c6 ching thuc hoac
ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu hodc
ban sao dién tir Gidy chiing tir trong truong hop
hoa giai vién bi thiét hai vé tinh mang
Le Phl : Thanh phan ho so:
Dong N ’
((Theo murc | - Mau hd tich dién tir twong tac dang ky cham
thu 1€ phi do | dat giam sat vigc gidm hd (do ngudi yeu cau
Hoi ddng | cung cap thong tin theo huéng dan trén Cong
nhan dan dich vu cong, néu nguoi cd yéu ciu Iyra chon
cép tinh quy | ndp ho so theo hinh thirc truc tuyén);
< . LA v e, s e, 3.000 . . | dinh. Mién . e A S
Pang ky cham dut giam sat vi¢c gidm Ho tich (Bo L - To khai dang ky cham dut giam sat viéc giam
39 o 322.H 0 , 1€ phi cho A x .z i oA x
ho Tu phap) .. ~ | ho theo mau (néu ngudi cod yéu cau lya chon
. 21 nguoi thudc | . . » . ) SR
T s .| n0p ho so theo hinh thirc tryc ti€p hoac gui ho
gia dinh co A 1A N
N - so qua hé thong buu chinh);
cong vol1
cach mang; | - Nguoi co yéu cau dang ky cham dut gidm sat
nguoi thude | viée giam ho thuc hién viéc ndp/xuét trinh
ho nghéo; | (theo hinh thirc truc tiép) hoac tai 1én (theo
nguoi hinh thure truc tuyén) cac giady to sau:
khuyét tat.))
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Co ho so

. an phat , A
S]:l“ Tén TTHC Ma so ll;’[\;r(c:](?; sin13 cac | Linh vuc Mu’Cp[l)llill/L(; Thanh phén ho so
nam
trudc
Phi : Dong | * Gidy to phai ndp:
(Phi cap’ban - Gidy to 1am can ctr cham dat giam sat viéc
sao Trich A . A Tens TAA
. , | giam ho theo quy dinh cua B luat Dan su.
luc dang ky
chdm dut | - Vin ban uy quyén theo quy dinh cua phap
giam sat | luat trong truong hop iy quyén thyuc hién viéc
viéc gidm | dang ky cham dit giam sat viéc giam ho.
ho (néu c6 | Trudng hop ngudi duoc ty quyén 14 ong, ba,
yéu cﬁu) cha, me, con, vo, chong, anh, chi, em rudt cta
thuc hién | ngudi uy quyén thi vin ban ty quyén khong
theo quy | phai ching thyec.
Th%!;lg :318 5 * Gidy to phai xuét trinh:
281/2016/T |- Ho chiéu/Chimg minh nhan dan/Thé cin
T-BTC cudc cong dan/Thé can cude/Can cude dién
ngay t/Gidy ching nhan cin cude hodc cac gidy to
14/11/2016 | khac c6 dan anh va thong tin c4 nhan do co
cua BO Tai | quan c6 tham quyén cip, con gié tri st dung dé
chinh.)) chimg minh vé nhan than ctia nguoi ¢6 yéu cau

dang ky chdm dut gidm sat viéc giam ho.
Truong hgp cac thong tin ca nhan trong céc
gidy to nay dd co trong CSDLQGVDC,
CSDLHTDT, dugc hé théng dién ty dong thi
khong phai tai 1én (theo hinh thirc tryc tuyén).

- Gidy to ¢6 gia tri ching minh thong tin vé cu
tra trong truong hop co quan dang ky hd tich
khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu
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Co ho so

. an phat , A
S]:l“ Tén TTHC Ma so ll;’[\;r(c:](?; sin13 cac | Linh vuc Mu’Cp[l)llill/L(; Thanh phén ho so
nam
trudc
trd cua cong dan theo cac phuong thic quy
dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh s
104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cta Chinh
phii. Truong hop cac thong tin vé gidy to
chung minh noi cu tru da dugc khai thac tr Co
s& dir liéu qudc gia vé dan cu bang cac phuong
thirc nay thi ngudi co yéu cau khong phai xuat
trinh (theo hinh thuc truc tiép) hodc tai 1én
(theo hinh thuc tryc tuyén).
Truong hop gui hd so qua hé théng buu chinh
thi phai gui kém theo ban sao cé ching thuc
cac gidy to phai xuét trinh néu trén.
Phi : Dong NN
(Phi cép ban | Thanh phan ho so:
sao Trich | - MAu ho tich dién tir twong tac dang ky giam
luc dang ky | sat viec gidm ho (do ngudi yéu cau cung cip
giam sat thong tin theo hudéng din trén Cong dich vu
vigc giém cong, néu ngudi cd yéu cau lya chon ndp ho so
3.000 Hb tich (Bo ho (nég ¢O | theo hinh thtc truc tuyén);
40 | bang ky gidm sat viéc giam ho 323.H 0 ~ .| y€ucau)
71 Tuphdp) | 4 hien | - To khai ding ky gidm sét viéc gigm ho theo
theo quy mau (néu ngudi co yéy cau lya chor} nop hod so
dinh tai thep hinh thtrc tryc tiép hodc giri ho so qua h¢
Théng tu sé | thong buu chinh);
281/2016/T | . Nguoi cé yéu cau dang ky giam sat viéc giam
T-BTC | ho thye hién viéc nop/xuét trinh (theo hinh
ngay
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Co ho so

. an phat , A
S]:l“ Tén TTHC Ma so ll;’[\;r(c:](?; sin13 cac | Linh vuc Mu’Cp[l)llill/L(; Thanh phén ho so
nam
trudc
14/11/2016 | thirc truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc
cua Bo Tai tuyén) cac gidy to sau:
CL%I;}}‘I'I,)? * Giy to phai nop:
Déng - Van ban 1a can cir chiing minh viéc thoa thuan
((Theo murc | ctr/chon nguoi giam sat giam ho theo quy dinh
thu 1& phi do | cta B luat Dan su.
Eﬁ;fggﬁ’ - Vian ban ay quyén theo quy dinh c1j1a phép
o ép tinh quy luat trong ‘Fmémg hQ’P uy guyén thuc hién viéc
dinh. Mau dang .k}'/ giam sat YléC giam h¢. Truong hop
h6 tich dién nguoi (?u’qc uy quyép la dng, ba, cha, me, Fon,
t 11’ tli’O‘l’lg t.eic Vo, ‘chéng, anh, chi, em ruot cua nguén uy
ding ky quyén thi van ban uy quyén khong phai chirng
., ; thuec.
glam sat
viéc gidm | * Gidy to phai xuét trinh:
hﬁ) (‘A)(lslgl‘thne%p - HO chiéu/Chimg minh nhan dan/Thé c?n
hinh thirc cude ’céng dan/Thé can cudce/Can cu('yc‘ ’dlén
truc tu/Giay chung nhan cin cuég hodc céc giay to
tuyén))) khac c6 dan anh va thong tin cd nhan do co

quan c6 tham quyén cap, con gié tri sir dung dé
chimg minh vé nhan than cta nguoi c6 yéu cau
dang ky giam sat viéc gidm hg. Truong hop cac
thong tin ca nhan trong cac gidy to nay da c6
trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT, dugc hé
théng dién tu dong thi khong phai tai 1én (theo
hinh thtc truc tuyén);
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C6 hod so
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nam
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Linh vuc

Mirc phi/Lé
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Thanh phén ho so

- Gidy to c6 gia tri chimg minh thong tin vé cu
trd trong truong hgp co quan dang ky hd tich
khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu
trd cua cong dan theo cac phuong thic quy
dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh s
104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cta Chinh
phi. Truong hop cac thong tin vé gidy to
ching minh noi cu tri da dugc khai thac tor Co
s& dir liéu qudc gia vé dan cu bang cac phuong
thirc nay thi ngudi co yéu cau khong phai xuat
trinh (theo hinh thuc truc tiép) hodc tai 1én
(theo hinh thuc tryc tuyén).

Truong hop gui hd so qua hé théng buu chinh
thi phai gui kem theo ban sao c¢6 chimg thuc
cac giay to phai xuat trinh néu trén.

41

Thii tuc cong nhén t trudng t6 hoa giai

(cAp x3)

2.000
950.H
21

Pho bién

gido duc

phap luat
(BO Tu
phap)

Van ban dé nghi cong nhén t6 truong td6 hoa
giai.

Bién ban ki€ém phiéu hoac bién ban vé két qua
biéu quyét vé viéc bau to trudng to hoa giai.

42

Thu tyc xac nhan thong tin ho tich

2.002
516.H
21

Ho tich (Bo
Tu phap)

L¢ phi :
8.000 Pong
(8.000
ddéng/Vin
ban xac
nhan vé mot
viéc ho tich

Bao gom:

- T khai dé nghi xac nhan thong tin hd tich
theo mau (néu ngudi c6 yéu cau lwa chon ndp
ho so theo hinh thirc truc ti€p)

- Méu dién tir twong tac dé nghi xac nhan thong
tin ho tich (do nguoi yéu cau cung cap thong
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nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

ctia cd nhan
da dang
ky.Mién 1&
phi cho
nguoi thudc
gia dinh c6
cong véi
cach mang;
nguoi thudc
ho ngheo;
nguoi
khuyét tat)

tin theo hudng dan trén Cong dich vu céng, néu
nguoi cé yéu cau lya chon ndp ho so theo hinh
thirc tryc tuyén)

Ngudi c6 yéu cau xac nhan thong tin ho tich
thuc hién viéc n(f)p/xuét trinh (theo hinh thirc
tryc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thuc truc
tuyén) cac gidy to sau:

* Gidy to phai ndp:

Giéy to, tai li€u c6 lién quan dén noi dung dé
nghi x4c nhan thong tin hg tich

Vin ban ty quyén (dugc ching thuc) theo quy
dinh cua phép luét trong truong hop ty quyén
thuc hién viéc xin cép xac nhan thong tin ho
tich. Truong hop ngudi dugc ty quyén 1a ong,
ba, cha, me, con, vo, chéng, anh, chi, em rudt
clia ngudi Uy quyén thi vin ban 4y quyén
khong phai chig thuc.

* Gidy to phai xuat trinh:

- Ho chiéu/Chémg minh nhan dan/Thé cin
cuoc cong dan/Thé can cudc/Can cudc dién
t/Gidy chimg nhén cin cudc hoic cac gidy to
khac c6 dan anh va thong tin ¢4 nhan do co
quan c6 tham quyén cip, con gid tri sir dung dé
chtng minh vé nhan than ctia nguoi ¢ yéu cau
cAp xac nhan thong tin ho tich. Truong hop cac
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thong tin c4 nhan trong cic gidy td nay di co
trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT, dugc hé
thong dién ty dong thi khong phai tai 1én (theo
hinh thirc truc tuyén);

- Gidy to c6 gia tri chimg minh thong tin vé cu
trl trong truong hop co quan dang ky ho tich
khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu
tril cua cong dan theo cac phuong thic quy
dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh s
104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cia Chinh
pht. Truong hop cac thong tin vé gidy to
chirng minh noi cu trtt da dugce khai thac tr Co
so dit liéu quéc gia vé dan cu bang cac phuong
thirc nay thi ngudi c¢6 yéu cau khong phai xuat
trinh (theo hinh thuc tryc tiép) hodc tai 1én
(theo hinh thirc truc tuyén).

Trudng hop gii hd so qua hé thdng buu chinh
thi phai gui kém theo ban sao c6 chimg thuc
cac gidy to phai xuat trinh néu trén.

43

Ghi vao S6 dang ky nudi con nudi vi¢c
nuoi con nudi da duoc giadi quyéet tai co
quan c6 tham quyén ctuia nudc ngoai

2.002
363.0
00.00.
00.H2

Nudi con
nuoi (B
Tu phap)

L¢ phi :

(- Theo murc
thu 1€ phi do
Hoi dong
nhan dan
cap tinh quy
dinh. - Mién

Thanh phan ho so:

- To khai ghi vao So6 hd tich viéc nuoi con nudi
theo mau;

- Biéu mAu dién tir tvong tac ghi vao S6 ho tich

viéc nudi con nudi (do nguoi yéu cau cung cap
thong tin theo hudng dan trén Cong dich vu
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Co ho so

hat
ST ) - .| Maeap | P i Miic phi/Lé ‘ N
T Tén TTHC as0 | oV OTT sml} cac | Linh vue phi Thanh phan ho so
nam
trudc
1€ phi cho | cong néu nguoi co yéu cau lua chon nop ho so

nguoi thudc
gia dinh c6
cong voi
cach mang;
nguoi thudc
ho ngheo;
nguoi
khuyét tat. -
Phi cip ban
sao Trich
luc Ghi vao
S6 viée nudi
con nudi da
duogc giai
quyét tai co
quan co
tham quyén
cua nudc
ngoai (néu
c6 yéu cau)
thue hién
theo quy
dinh tai
Thong tu sd
281/2016/T
T-BTC

ngay

theo hinh thure truc tuyén);

Nguoi c6 yéu cau ghi vao S6 dang ky nudi con
nuoi viéc nudi con nudi da dugce gidi quyét tai
co quan c6 tham quyén cta nude ngoai thuc
hién viéc n(f)p/xuét trinh (theo hinh thuc truc
tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc tuyén)
cac gidy to sau:

* Gidy to phai ndp:

- Ban sao c6 chung thuc gidy to chimg minh
viéc nudi con nudi da dugc gidi quyét tai co
quan c6 tham quyén cua nudc ngoai.

- Vin ban uy quyén (dugc chung thuc) theo
quy dinh cua phap ludt trong truong hop uy
quyén viéc ghi cht. Truong hop ngudi duoc ty
quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vo, chéng, anh,
chi, em rudt ctia nguoi iy quyén thi vin ban uy
quyén khong phai chimg thuec.

- Vén ban chung nhéan vi¢c nudi con nudi da
dugc thyc hién phu hop véi diéu udc quic té
clia co quan c6 tham quyén cta nudc ngoai
(trong truomg hop viéc nudi con nudi da dugc
giai quyét theo quy dinh cua diéu udc qudc té
ma Viét Nam va nudc noi giai quyét viéc nudi
con nudi cung la thanh vién).
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hat
ST ) - .| Maeap | P i Miic phi/Lé ‘ N
T Tén TTHC as0 | oV OTT sml} cac | Linh vue phi Thanh phan ho so
nam
trudc
14/11/2016 | * Giay to phai xuat trinh:
cua ];:}Q Tar H6 chiéu hodc Ching minh nhan dan hoic
chinh.)

Thé cin cude cong dan hodc cac gidy to khac
c6 dan anh va thong tin c4 nhan do co quan c6
thim quyén cip, con gia tri sir dung dé chimng
minh vé nhan than cta ngudi co yéu cau ghi
vao SO viéc nudi con nudi da dugc giai quyét
tai co quan c6 thim quyén ctia nudc ngoai.
Truong hop cac thong tin ¢4 nhan trong cac
gidy tO ndy da co trong Co s¢ dir lidu qubc gia
vé dan cu, Co sé dit liéu ho tich dién ti, duge
hé théng dién tu dong thi khong phai tai lén
(theo hinh thuc tryc tuyén);

- Gidy to c6 gia tri chimg minh thong tin vé cu
tri trong truong hgp co quan dang ky ho tich
khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu
trd cua cong dan theo cac phuong thuc quy
dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh sb
104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ctia Chinh
phil. Cac gidy to chimg minh thong tin vé cu
trd bao gdm: Thé can cudc cong dan; Chimg
minh nhan dan; Giéy xac nhan thong tin vé cu
tra, Gidy thong bao sé dinh danh ca nhan va
thong tin cong déan trong Co so dit lidu qubc
gia vé dan cu. Truong hop cic théng tin vé
gidy to ching minh noi cu tra da duoc khai
thac tir Co so dir liéu qudc gia vé dan cu bang
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Co ho so

. an phat , A
A ~ x| Mucdd | . . « Murc phi/L¢ X A A
Tén TTHC Ma so DVCTT sml} cac | Linh vue phi Thanh phan ho so
nam
trudc

cac phuong thirc nay thi ngudi c6 yéu cau
khong phai xuét trinh (theo hinh thirc tryc tiép)
hodc tai 1én (theo hinh thuc truc tuyén).
Trudng hop gii hd so qua hé théng buu chinh
thi phai gui kém theo ban sao cé ching thuc
cac gidy to phai xuét trinh néu trén.

Bao gom:
-Pon xin nhan con nuoi;

-Ban sao Ho chiéu, Thé can cudce hodc giéy to
c6 gia tri thay thé;

-Phiéu 1y lich tu phap;

- Véan ban xé4c nhén tinh trang hon nhan: +

; ) Truong hop ngudi nhan con nudi la cip vo
Cap gidy xac nhan cong dan Viét Nam 2.002

! ad > Bl VIRE AT 3490 Nudi con chong nhan con nudi: Gidy ching nhan két
thtArorng tru quhu vue blef} gloi di qgeu 00.00. 0 nudi (BO hon. + Truong hop ngudi nhan con nudi 13
kién nhan tr¢ em cua nudc lang giéng 00.H2 Tu phép.) nguoi doc than nhan con nuoi: Co quan giai

cu tri ¢ khu vyc bién gioi lam con nudi 1 quyét thi tuc hanh chinh tra ciru thong tin vé
tinh trang hon nhan cua ngudi nhan con nudi
trén Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh
chinh cép tinh thong qua két ndi véi Co s dir
liéu ho tich dién tir, Co so dir lidu qudc gia vé
dan cu.

- Giéy kham strc khoe do bénh vién da khoa
hoic phong kham da khoa hodc Trung tim y té
khu vuc clp co gia tri sit dung néu duoc cp
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chwa qué 06 thang, tinh dén ngay nop ho so tai
Uy ban nhén dén cip xi;

- Van ban xac nhan hoan canh gia dinh, tinh
trang chd &, diéu kién kinh té do UBND cép xa
noi ngudi nhan con nudi thuong tra cap co gia
tri su dung néu duoc cép chua qué 06 thang,
tinh dén ngay nop hd so tai Uy ban nhan dan
cép Xa;

45

Lién thong cac thil tuc hanh chinh vé
dang ky khai sinh, cap Thé bdo hiém y
té cho tré em dudi 6 tudi

2.001
023.0
00.00.
00.H2

Ho tich (Bo
Tu phap)

khong

Bao gom:
- To khai dang ky khai sinh theo mau quy dinh.

- Gidy chting sinh do co s6' y té noi tré em sinh
ra cAp; néu tré em sinh ra ngoai co so y té thi
gidy chimg sinh duoc thay bang vin ban xac
nhan ctua nguoi lam ching; truong hop khong
c6 nguoi lam ching thi nguoi di khai sinh phéi
1am gidy cam doan vé viéc sinh 13 c6 thuc. D6i
vai truong hop tré em bi bo roi thi np bién ban
vé viée tré em bi bo roi thay cho gidy chimg
sinh.

- To khai tham gia bao hiém y té, Danh sach dé
nghi cép thé bao hiém y té cho tré em dudi 6
tudi ciia Uy ban nhan dan cap x4 (theo mau quy
dinh)
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Phi : Bao gom:
(gi}llfﬁ’ccll,l‘;y - T khai déing ky khai sinh theo mau quy dinh.
Ho6i dong | - Gidy chimng sinh do co s6'y té noi tré em sinh
nhan dan | ra cap; néu tré em sinh ra ngoai co s y té thi
C'Qip tinh, Cu | gidy ching sinh dugc thay bang vin ban xac
thé: - Lé phi | nhan ctia nguoi lam ching; truong hop khong
dang ky c6 nguoi lam chung thi nguoi di khai sinh phai
khai sinh: | 1am gidy cam doan vé viéc sinh 1a c6 thuc. D6i
mién 1& phi. | véi trudng hop tré em bi bd roi thi ndp bién ban
Phi cap ban | vé viéc tré em bi bo roi thay cho gidy ching
Lién thong thu tuc hanh chinh ve dang | 986.0 Ho tich (Bo | (néu c6 yéu |- Phicu béo thay doi ho khau, nhan khau (theo
46 | ky khai sinh, ding ky thuong tra, cép | 00.00. 0 Trohan | o thy mau quy dinh); Sé ho khiu ctia cha, me (ban
thé bdo hiém y té cho tré em dudi 6 tuoi | 00.H2 u phap) ;a?) hLIC chinh) hodc S6 ho khiu cia me (ban chinh) d6i
1 leg‘t he ° | véi truong hop tré em dang ky thuong tra theo
quy dinh @l | o jodc S6 ho khiu cia cha (ban chinh) déi
Thong twso | .. \ < T ,
281/2016/T VOl trucv)’ng }}QpAtre e;m de}ng ky t‘l%ufonig' tr Eheo
T-BTC cha} hog}c S? h? kha,u cuaxr'lgllrfn n1‘101 duong:
ngdy cham sﬂoc trev (ban, chln‘h) dOI’VOI truong hop tfe
14/11/2016 em khgng dar}g 'ky thuong tra theo cha, me, ban
) .. | sao Giay khai sinh cua tré.
cua Bo Tai
chinh. - L¢ | + Truong hop tré em khong dang ky thuong tra
phi dang ky | ciing ho khau véi cha, me ma dang ky thuong
thuong tri: | tra theo ho khau cia ngudi khac thi ngoai ban
khong. - Lé | sao Gidy khai sinh, phai c6 ¥ kién bang van ban
phi cép thé | cua cha, me, co x4c nhan ctia Uy ban nhan dén
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bao hiém y | cap xd, y kién dong y cta chi ho va S6 h¢ khau
té: khong.) | ctia chit ho (ban chinh).
NQ 65 cua \ . . 5 < R X , A
, - To khai tham gia bao hiém y t€, Danh sach dé
HDND tinh . v 1 o L2 X Y L.
N nghi cap thé bdo hiém y té cho tré em dudi 6
L¢ phi 2. L A AA A x
tudi ctia Uy ban nhan dan cap xa (theo mau quy
DVC.pdf :
dinh)
Gidy dé nghi thanh toan thi lao ctia hoa giai
vién co6 ghi 10 ho, tén, dia chi ctia hoa giai
2002 Phé bién vién; ten,, dia (ihl to hoa giai; s :uen dle nghi
., thanh toan; ndi1 dung thanh toan (c6 danh
, A . ... | 080.0 giao duc . . A \ A :
Thu tuc thanh todn thu lao cho hoa giai A sach céac vu, viéc trong truong hop dé nghi
47 A 00.00. 0 phap luat AR A A N
vién ~ thanh toan thu lao cho nhiéu vu, viéc); chit
00.H2 (BO Tu et ae e A
) hép) ky cua hoa giai vién; chir ky xac nhéan cua
P £ truémg td hoa giai. Xuat trinh S6 theo dbi
hoat dong hoa giai ¢ co sé dé doi chicu khi
can thiét.
* Ho so cua nguoi nhan con nudi:
-Bén sao Ho chiéu hodc gidy td c6 gi tri thay
thé;
1.003 Lé phi . A
Giai quyét viéc nguoi nude ngoai cu | 005.0 Nudi con * Pl - -Phiéu 1y lich tu phap, c6 gia tri st dung néu
. A S A e A 4.500.000 z . . oy ek
48 | trt 6 khu vuc bién gidgi nude lang giéng | 00.00. 0 nudi (Bo ddne/truon duoc cap chua qua 12 thang, tinh dén ngay nop
nhan tré em Viét Nam lam con nudi 00.H2 Tu phap) ghop & | hd so tai co quan c6 thim quyén;
1 7

-Van ban x4c nhan vé viéc ngudi nhan con nudi
c6 du dieu kién nuodi con nudi theo quy dinh
cta phép luat nude do;
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-Van ban xé4c nhan tinh trang hon nhan;

-Gidy kham strc khoe c6 gia tri st dung néu
duoc cap chua qua 06 thang, tinh dén ngay nop
ho so tai co quan c6 tham quyén;

-02 anh chup toan than (Chyp méi nhit, c&
9c¢cm x 12¢m hoac 10 cm x 15 cm).

-Pon xin nhan con nuodi;
* Ho so cua nguoi duge nhin lam con nuoi:
-Giay khai sinh;

—Giéy kham strc khoe do bénh vién da khoa
hodc phong kham da khoa hoic Trung tam y té
khu vuc cép;

-02 anh toan than, nhin thang chup khong qua
06 thang;

Bién ban xac nhan do Uy ban nhan dan hoic
Cong an cép x4 noi phat hién tré bi bo roi lap
d6i v6i tré em bi bo roi; Gidy ching tir ctia cha
dé, me dé hoac quyét dinh cua Toa an tuyén bd
cha dé, me dé cua tré em 1a da chét dbi véi tré
em mo coi; quyét dinh ctia Toa an tuyén b cha
dé, me d¢ cua nguoi dugc gidi thi¢u lam con
nudi mat tich ddi véi ngudi duoc gidi thigu lam
con nudi ma cha dé, me dé mat tich; quyét dinh
ctia Toa an tuyén bd cha dé, me dé cua ngudi
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nam
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duoc gioi thi€u lam con nuodi mat nang luc
hanh vi dan sy dbi v6i nguoi duoc gidi thiéu
lam con nudi ma cha dé, me dé mat nang lyc
hanh vi dan su;
—Quyét dinh tiép nhan d6i véi tré em & co s&
nuoi dudng.
2.001 To khai dang ky lai viéc nuoi con nudi. To
Pang ky lai viéc nudi con nudi trong 255.0 Nué'i con khai phai f:c')‘cam doan cua nguoi yéu cau
49 nUSe T 00.00. 0 nudi (Bo dang ky lai vé tinh trung thuc cua viéc dang
00.H2 Tu phép) ky nudi con nudi trude do va co chir ky cua
1 it nhat hai nguoi 1am ching.
Léphi: |, .,
23.000 Giay to phai np:
bong - To khai ding ky khai sinh theo mau;
(Mién 1¢ x
phi: tré em, |~ To khai dang ky nhan cha, me, con theo mau;
1.000 ho n‘g'héo, - Ban chinh Gidy ching sinh; truong hop
7 § o , § 689.0 . | Dguo1cao | khong co Gidy chung sinh thi ndp van ban ciia
50 Thu tuc dang ky khai sinh két hop dang 00.00. 0 Ho tich (BO | tuoi, Nguol | nguoi lam chimg xac nhan vé viée sinh; néu
ky nhén cha, me, con 00.H2 Tu phap) khuyéj[ tat, | khong c6 nguoi lam ching thi phai ¢6 gidy cam
'1 n{gu(‘n CO doan vé viéc sinh;
cong voi .
cach mang, Trl,I(‘)’ng hop nguoi yéu cau da ndp ban di¢n tu
ngudi thude Giay chung sinh hoac co quan dang ky hQ tich
gia dinh ¢6 da }(hai thac dugc dir liéu dién tr c6 ky so E:ﬁa
cong voi Giay chtng sinh thi khong phai ndp ban giay.
cach mang,
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nam
trudc
déng bao | - Chung ctir chung minh quan h¢ cha, con hoac
dan toc quan hé me, con gdm:
th,leu E ° 9 + Vin ban ctia co quan y té, co quan giam dinh
C‘i‘f Xa.so hoac co quan khac co thim quyén xac nhan
diéu kién . A
Kinh té- xi quan h¢ cha con, quan h¢ me con.
hoi dac biét | + Truong hop khoéng c¢6 van ban néu trén thi
kho khan; | phai ¢6 van ban cam doan cta cac bén nhan
cong dan | cha, me, con vé mbi quan hé cha, me, con va
Viét Nam | c6 it nhat hai nguoi 1am chimg vé mdi quan hé
cu tra o cha, me, con.
tl‘;ﬁﬁf E;ré(:lc * Gidy to phai xuat trinh:
dang ky - Ho chiéu/Chémg minh nhan dan/Thé cin
khai sinh | cudc cong dan/Thé cin cudc/Can cude dién
ding han; | ti/Gidy ching nhan cin cude hodc cac gidy to
bé, me, vo | khiac c6 dan anh va thong tin ¢4 nhan do co
(ché)ng), quan c6 tham quyén cap, con gié tri sir dung dé
con dudi 18 | chirng minh vé nhéan than cta ngudi cd yéu cau
tudi cua liét | ding ky nhan cha, me, con. Truong hop cac
s¥, thuong | thong tin ca nhan trong cac gidy to nay da co
binh, nguoi | trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT, dugc hé
duogc huéng | théng dién ty dong thi khong phai tai 1én (theo
chinh sach | hinh thic tryc tuyén);
lgjr‘f}fhgg?gg - Gidy o ¢6 gi4 trj chimg minh théng tin v& cur
Ay tra trong truong hop co quan dang ky hd tich
dan thuong . PO P
. khong thé khai thac dugc thong tin v€ noi cu
tru tai cac
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xa bién gidi; | tri cia cdng dan theo cac phuong thirc quy
cong dan dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh so
thudc dién | 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh
di doi, giai | phu. Truong hop céc thong tin vé gidy to
tda theo chul | ching minh noi cu tri da dugce khai thac tr Co
trrong cua | SO dir liéu quéc gia vé dan cu bf?mg cac phuong
nha nude.) | thirc nay thi ngudi co yéu cau khong phai xuat
trinh (theo hinh thuc truc ti€ép) hodc tai 1én
(theo hinh thuc tryc tuyén).
Lé phi : N
15.000 ddng | Bao gom:
DBong - T& khai ding k¥ nhan cha, me, con theo miu
(-L¢ Phi (néu ngudi c6 yéu cau lya chon ndp hd so theo
nop ho so | hinh thire truc tiép);
truc tuyén: i o
bé'mg 70% |- Mau hg tich dién tir tuong ‘téc dang ,k}'/ nhan
1.000 miic thu lé | cha, me, con (do ngudi yéu cau cung cap thong
51 Thi tuc dang ky nhan cha, me, con co (())g (())(()) 0 H6 tich (Bo | phi ndp hﬁ tin t}‘1'e0 Pucﬂmg 931; tfenhCOHgAdliliVu C}?ng’h T}GE
yéu to nudc ngoai tai khu vuc bién gisi 0 0'H2. Tu phap) | so tryc tiép | DEWOTcO yeu cau fya chon nop ho so'theo hin
-1 (Trudng thirc truc tuyén)
hop mirc | - Ngudi c6 yéu cdu ding ky nhan cha, me, con
thu 1€ phi 1¢ thuc hién viéc nép/xuét trinh (theo hinh thirc
dl}’é’i 500 | tryc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc
dong thi | tuyén) cac gidy to sau:
tinh tron ,
Xuéng * Gidy to phai nop:
khong dong.
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Truong hop | - Chitng ctr chitng minh quan h¢ cha, con hoac
muc thu 1€ | quan h¢ me, con gom:
phi lektu + Vin ban ctia co quan y té, co quan giam dinh
500 dong g e R A s A
Z - hodc co quan khac c6 tham quyén xac nhén
den dudi uan hé cha con, quan hé me con
1.000 ddng | TH4 > Quan i fug cot.
thi tinh tron | + Truong hop khong cé van ban néu trén thi
1én 1.000 | cac bén nhan cha, me, con 1ap van ban cam
dong).- Phi | doan vé mbi quan hé cha, me, con, c6 it nhat
cap ban sao | hai ngudi lam ching vé mdi quan hé cha, me,
trich luc con.

(néu c6 yéu
cau) thuc
hién theo

quy dinh tai

Thong tu sb

281/2016/T

T-BTC
ngay

14/11/2016

cua Bo Tai

chinh.)

NQ 65 cua

HDND tinh

L& phi
DVC.pdf

* Gidy to phai xuat trinh:

- Ho chiéu/Ching minh nhan dan/Thé can
cudc cong dan/Thé can cude/Can cude dién
tr/Gidy chimng nhén cin cudc hodc cac gidy to
khac c6 dan anh va thong tin cad nhan do co
quan c6 tham quyén cap, con gié tri sir dung dé
chimg minh vé nhan than cta nguoi c6 yéu cau
dang ky nhan cha, me, con. Trudong hgp céac
thong tin ca nhan trong cac gidy to nay da c6
trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT, dugc hé
thong dién ty dong thi khong phai tai 1én (theo
hinh thtc truc tuyén);

- Gidy to ¢6 gia tri ching minh thong tin vé cu
tra trong truong hop co quan dang ky hd tich
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khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu
tri cua cong dan theo cac phuong thic quy
dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh sb
104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cia Chinh
pht. Truong hop cac thong tin vé gidy to
ching minh noi cu tri da dugc khai thac tor Co
s& dir liéu qudc gia vé dan cu bang cac phuong
thirc nay thi ngudi co yéu cau khong phai xuat
trinh (theo hinh thuc truc tiép) hodc tai 1én
(theo hinh thuc tryc tuyén).

- Ban sao gidy to ching minh nhan than, gidy
to chirg minh noi thuong tra & khu vuc bién
gid1 cua cong dan nudc lang giéng.

52

Thii tuc dang ky két hon luu dong

1.000
593.0
00.00.
00.H2

Ho tich (Bo
Tu phép)

Mién 1¢ phi

* Gidy to phai nop:

- To khai diang ky két hon theo mau. Hai bén
nam, nit c6 thé khai chung vao mot To khai
dang ky két hon.

* Gidy to phai xuat trinh:

- Ho chiéu/Ching minh nhan dan/Thé cin
cudc cong dan/Thé can cude/Can cude dién
t/Gidy chimg nhén cin cudc hoic cac gidy to
khac c6 dan anh va thong tin ¢4 nhan do co
quan c6 thdm quyén cip, con gié tri sir dung dé
chtng minh vé nhan than ctia nguoi ¢ yéu cau
dang ky két hon.
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- Gidy to c6 gia tri chimg minh thong tin vé cu
trd trong truong hgp co quan dang ky hd tich
khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu
trd cua cong dan theo cac phuong thic quy
dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh s
104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cta Chinh
phi. Truong hop cac thong tin vé gidy to
ching minh noi cu tri da dugc khai thac tor Co
s& dir liéu qudc gia vé dan cu bang cac phuong
thirc nay thi ngudi co yéu cau khong phai xuat
trinh (theo hinh thuc truc tiép) hodc tai 1én
(theo hinh thuc tryc tuyén).
L¢ phi : A
15.000 Bao gom:
Déng - To khai dang ky dang ky nhan cha, me, con
(- Lé phi | theo mau (n€u ngudi cd yeu cau lya chon ndp
nop hod so | ho so theo hinh thirc tryc tiép);
1.001 trye WYCN: |\ 13w ho tich dién tir twong tac dang ky nhan
022.0 5 tich (B4 ba’ng 1710{(1 cha, me, con (do ngudi yéu cau cung cép thong
53 | Tha tuc ding ky nhan cha, me, con | 00.00. 0 Ho tch (B | mibe thulé ) 5 hrong din trén Cong dich vy cong, néu
00.H2 Tu phap) phi ndp .h;O ngudi ¢6 yéu cau lya chon ndp ho so theo hinh
1 50 m'r(f uep thirc truc tuyén)
(Truong
hop mic | - Ngudi ¢ yéu cau ding ky nhan cha, me, con
thu 1¢ phi 1 | thuc hién viéc nop/xuét trinh (theo hinh thirc
dué6i 500 | tryc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thuc truc
dong thi | tuyén) cac gidy to sau:
tinh tron
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Xuéng * Gidy to phai nop:
lfrhor‘lg d(})lng " | - Chiing ctr ching minh quan hé cha, con hoac
I;‘;?iiu ?ép quan h¢ me, con gém:
philé tir |+ Vianban cta co quan y té, co quan giam dinh
500 dong | hodc co quan khic cé thim quyén xac nhdn
dén du:‘éi quan hé cha con, quan hé me con.
tlhlot(i?ﬁ? ?:é%l + Tmémg hop khong c6 van ban néu trén thi
16n 1.000 phai c6 van bép cam doan cua cac bén nhan
d Sng).- cl,la’, mcZ COl"l ve r}1§1‘quan ’hé Ch?, n;@, con Va}
Mi&n 18 phi: c6 it nhat hai ngudi lam chirng vé mai quan hé
tré em" ho cha, me, con.
nghéo, * Gidy to phai xuét trinh:
tﬁ%)iorigligi - P,I(f) cAhiéu/ C’\?hl'rngq minh n’hén vdén/T’hé cim
khuyé t tat, cude cong dan/Thé can cudc/Can cude ’dlen
nguoi C'é tu/Gidy chung nhan cin cuég hodc céc giay to
cong v6i khac cé da:ln anh yé t,h()ng tln' ca phén do co
céch mang, quan co thém guyén cap, con gia trl. su dung Eié
ngudi tﬁuéc chung minh ve€ nhan than cua nguoi cé yéu cau
gia dinh C'(,) dang k}j/ nhan cha, me, con. fl"’ru(‘mg hop céc
cong voi thong tin cd nhan trong céac giay to nay da co
céch mang, trong C.S‘DLQGVDC, CSDLHTE‘)T,‘ duoc hé
d 6ng t;élo thong dién tu déng thi khong phai tai lén (theo
dan toc hinh thirc truc tuyén);
thiusb & | - Gidy to c6 gia tri chimg minh thong tin vé cu
cac xa cO | tra trong truong hop co quan dang ky ho tich
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diéu kién
kinh té- xa
hoi dac biét
kho khan;
bd, me, Vo
(chéng),
con dudi 18
tudi cla liét
sy, thuong
binh, nguoi
duogc huong
chinh sach
nhu thuong
binh; cong
dan thuong
tru tai cac
xa bién gio61;
cong dan
thuoc dién
di doi, giai
tda theo chu
truong cua
nha nudc. -
Phi cip ban
sao trich luc
(néu co yéu
cau) thuc
hién theo

khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu
tri cua cong dan theo cac phuong thic quy
dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh sb
104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ctia Chinh
pht. Truong hop cac thong tin vé gidy to
ching minh noi cu tri da dugc khai thac tor Co
s& dir liéu qudc gia vé dan cu bang cac phuong
thirc nay thi ngudi co yéu cau khong phai xuat
trinh (theo hinh thuc truc tiép) hodc tai 1én
(theo hinh thuc tryc tuyén).
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Co ho so

. an phat , A
S]:l“ Tén TTHC Ma so B{;"éf; sin13 cac | Linh vuc Mu’Cp[l)llill/L(; Thanh phén ho so
nam
trudc
quy dinh tai
Thong tu sb
281/2016/T
T-BTC
ngay
14/11/2016
cua Bo Tai
chinh.)
NQ 65 cua
HDND tinh
L¢ phi
DVC.pdf
Bao gém:
- T khai ding ky két hon theo méu, c6 du
thong tin ctua hai bén nam, nit. Hai bén nam,
nir c6 thé khai chung vao mot To khai dang ky
1.000 két hon (néu nguoi co yé,u cau lya chon nop hd
894.0 ‘ so theo hinh thurc tryc tieép);
, - A 1A Ho¢ tich (Bo X 1A 1 R ,
54 | Thu tyc dang ky két hon 00.00. 0 Tu phap) Mién 1€ phi | - M3u ho tich dién tir twong tac ding ky két hon
00.H2 (do nguoi yéu cdu cung cap thong tin theo
1 huéng dan trén Cong dich vu cong, néu nguoi

c6 yéu cau lya chon ndp hd so theo hinh thic
tryc tuyén)

- Ngudi c¢6 yéu cau dang ky két hon thuc hién
viéc ndp/xuat trinh (theo hinh thtrc tryc ti€p)
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hodc tai 1én (theo hinh thuc truc tuyén) cac
giay to sau:

* Gidy to phai xut trinh:

- Ho chiéu/Chimg minh nhan dan/Thé cin
cudc cong dan/Thé can cude/Can cude dién
t/Gidy chimg nhéan cin cudc hoic cac gidy to
khéc c¢6 dan anh va thong tin ca nhan do co
quan c6 tham quyén cap, con gié tri sir dung dé
chtng minh vé nhan than ctia nguoi ¢ yéu cau
dang ky két hon. Trudng hop cac thong tin ca
nhan trong cic gidy t0 ndy di c6 trong
CSDLQGVDC, CSDLHTDT, dugc hé thong
dién ty dong thi khong phai tai 1én (theo hinh
thire truc tuyén);

- Gidy to c6 gia tri chimg minh thong tin vé cu
tra trong truong hop co quan dang ky hd tich
khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu
tra cua cong dan theo cac phuong thirc quy
dinh tai khoan 2 DPiéu 14 Nghi dinh s
104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cia Chinh
phu. Truong hop cac thong tin vé gidy to
chirng minh noi cu trtt da dugce khai thac tir Co
so dit liéu quéc gia vé dan cu bang cac phuong
thirc nay thi ngudi c¢6 yéu cau khong phai xuét
trinh (theo hinh thtrc truc tiép) hodc tai 1én
(theo hinh thire truc tuyén).
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55

Thu tyc dang ky khai tur

1.000
656.0
00.00.
00.H2

Ho tich (Bo
Tu phap)

Muc 1¢ phi
cu thé do
Hoi  dong
nhan  dan
tinh, thanh
phd tryc
thudc Trung
uong quyét
dinh. Mién
16 phi dbi
vOl  truong
hop dang ky
khai tr dling
han, nguoi
thugoc  gia
dinh c6 cong
voi cach
mang; nguoi
thudc ho
ngheo;

nguoi

khuyét tat.
Phi cap ban
sao  Trich
luc khai tur
(néu c6 yéu
cau)  thuc
hién  theo

* Bao gdm:

- Nguoi ¢o yéu cau diang ky khai ttr thuc
hién viéc ncf)p/xuét trinh (theo hinh thirc
truc tiép) hoac tai 1én (theo hinh thirc truc
tuyén) cac gidy to sau:

- To khai diang ky khai tir theo miu (néu
nguoi co yéu cau luya chon nop hd so theo
hinh thirc tryc tiép);

- Mau ho tich dién tir twong tic ding ky
khai tir (do ngudi yéu cau cung cip thong
tin theo huéng din trén Cong dich vu cong,
néu nguoi c6 yéu cau lya chon nop ho so
theo hinh thtrc truc tuyén)

* Gidy to phai nop:

- Vin ban oy quyén (duoc ching thue) theo
quy dinh cua phap luat trong trudong hop uy
quyén thyc hién viéc dang ky khai tir.
Truong hop nguodi cé trach nhiém dang ky
khai tir iy quyén cho nguoi khac thyc hién
viéc dang ky khai tr ma ngudi dugce uy
quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vo, chéng,
anh, chi, em rudt ciia nguoi Gy quyén thi
van ban oy quyén khong phai chimg thuc.
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quy dinh tai
Thong tu sd
281/2016/T

T-BTC ngay
14/11/2016

cua Bo Tai
chinh

- Gidy bao tir hodc gidy td thay Gidy bao tir
do co quan c6 tham quyén cép. Trudng hop
ngudi yéu cau di ndp ban dién tir Gidy bao
tor hodc co quan dang ky hd tich da khai
thac dugc dir li€u dién tir c6 ky s6 cua Giéy
bao tir thi khong phai nop ban gidy.

- Gidy to, tai liéu, _chung ctr do co quan, t6
chtic c6 tham quyén cap hodc x4c nhan hop
1¢ ching minh sy kién chét d6i véi truong
hop dang ky khai tir cho nguoi chét da lau,
khong co Gidy bao tir hodc gidy to thay thé
quy bao tu.

Gidy to' xuat trinh:

- Ho chiéu/Ching minh nhan dan/Thé can
cudc cong dan/Thé can cudc/Can cudce
dién tl’J:/Giéy chirng nhan can cudce hodc cac
gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca
nhan do co quan c6 thAim quyén cip, con
gid tri sir dung dé ching minh vé nhén than
clia ngudi c6 yéu cau ding ky khai tir.
Trudng hop céc thong tin ca nhan trong céc
gidy to ndy di c6 trong CSDLQGVDC,
CSDLHTDT, duogc hé théng dién tu dong
thi khong phai tai Ién (theo hinh thtrc truc
tuyén);
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- Gidy to chtrng minh noi cu tra cudi cliing
ctia nguoi chét dé xac dinh thim quyén
trong truong hop co quan dang ky hd tich
khong thé khai thac duoc thong tin vé noi
cu tru cua cong dan theo cac phuong thirc
quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh sb
104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua
Chinh phu. Truong hop cac thong tin veé
gidy t& chimg minh noi cu tri da dugc khai
thac tir Co so dit lidu qubc gia vé dan cu
bang cac phuong thire nay thi nguoi co yéu
cau khong phai xuat trinh (theo hinh thirc
tryc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc
tuyén).

- Truong hgp khong xac dinh dugc noi cu
tri cudi cung ctia ngudi chét thi xuét trinh
gidy to chtmng minh noi ngudi d6 chét hodc
noi phét hién thi thé cia nguoi chét.
Truong hop giri hd so qua hé théng buu
chinh thi phai gui kém theo ban sao c6
chung thuc cac giay to phai xuat trinh néu
trén.

Luu y: .

- C4 nhan c6 quyén lya chon thyuc hién thu
tuc hanh chinh vé ho tich tai co quan dang
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ky ho tich noi cu tru; noi cu tri ciia ca nhan
dugc xac dinh theo quy dinh cta phap luat
vé cu tri. Truong hop cé nhan lga chon
thuc hién thu tuc hanh chinh vé ho tich
khong phai tai Uy ban nhan dan cap xa noi
thuong tri hodc not tam trd thi Uy ban nhan
dan cap x3 noi tiép nhan yéu cau co trach
nhiém hd tro ngudi dan ndp ho so ding ky
ho tich truc tuyén dén dung co quan c6
tham quyén theo quy dinh.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay co
nguoi chét thi vo, ch6ng hoac con, cha, me
hozc ngudi than thich khac ciia ngudi chét
c6 trach nhiém di dang ky khai tu; truong
hop ngudi chét khong c6 nguoi than thich
thi dai dién cia co quan, t6 chirc, ca nhan
lién quan c6 trach nhiém di khai tir.

- Dbi vé6i gidy to nop, xuat trinh néu ngudi
yéu cau ndp ho so theo hinh thirc tryc tiép:
+ Nguoi yéu cau ding ky ho tich c¢6 thé ndp
ban sao dugc chiing thyc tir ban chinh hoac
ban sao duoc cap tir s6 gdc (sau day goi la
ban sao) hodac ban chuyp kém theo ban
chinh, ban dién tir cac gidy to nay, bao gom
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ca gidy to duoc tich hop, hién thi trén Ung
dung dinh danh dién tr (VnelD).

Truong hop ngudi yéu cau ndp ban chup
kém theo ban chinh gidy to thi nguoi tiép
nhén co trach nhiém kiém tra, ddi chiéu ban
chup vé&1 ban chinh va ky x4c nhan, khong
duoc yéu ciu ndp ban sao gidy to do.

+ Dbi voi gidy to xuat trinh khi dang ky ho
tich, ngudi tiép nhan co trach nhiém kiém
tra, d6i chiéu vai thong tin trong to khai,
chup lai hodc ghi lai thong tin dé luu trong
ho so va tra lai cho ngudi xuat trinh, khong
dugc yéu cau ndp ban sao hodc ban chup
gidy to do.

+ Ngui tiép nhén co trach nhiém tiép nhan
dung, du hd so dang ky ho tich theo quy
dinh cua phap luat hd tich, khong dugc yéu
cau ngudi dang ky ho tich nop thém gidy to
ma phap luat h tich khong quy dinh phai
nop .

+Ngudi tiép nhan ho so thuc hién khai thac
thong tin trong CSDLQGVDC theo quy
dinh phap luat néu ngudi yéu cau ding ky
ho tich da cung cr?ip ho, chir dém, tén; ngay,
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thang, nam sinh; s6 dinh danh ca nhan/thé
can cudc cong dan/thé can cude/can cude
dién tir. Trudng hop cac thong tin can khai
thac khong c6 trong CSDLQGVDC thi dé
nghi nguoi yéu cau ké khai day du.

- Pbi voi gidy to giri kém theo néu ngudi
yéu cau ndp hd so theo hinh thirc truc
tuyén:

+ Ban chup céc gidy to giri kém theo ho so
dang ky khai tir tryc tuyén phai bao dam ro
nét, day du, toan ven vé nodi dung, 13 ban
chup bé“mg may anh, dién thoai hodc dugc
chup, duoc quét bang thiét bi dién tu, tir
gidy t& duoc cAp hop 18, con gia tri str dung.
+ Trudng hop gidy to, tai liéu phai giri kém
trong ho so dang ky khai tir truc tuyén da
co ban sao dién tir hoac da co ban dién tir
gidy to ho tich thi nguoi yéu cau duoc sir
dung ban dién tir nay.

- Truong hop ngudi yéu cau ding ky ho
tich Iwa chon nhéan két qua tai Trung tam
Phuyc vy hanh chinh cong thi nguoi yéu cau
dang ky ho tich phai xuat trinh gidy to tuy
than, ndp cac gidy to 1a thanh phan ho so
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theo quy dinh; Trudng hop ngudi yéu cau
dang ky hd tich khong lya chon nhan két
qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thi ngudi yéu cau dang ky ho tich ndp cac
gidy to 1a thanh phan ho so theo quy dinh
truée khi nhan két qua.

- Truong hop ngudi yéu cau ding ky ho
tich khong cung cap dugc gidy to theo quy
dinh hoac giéy to ndp, xut trinh bi téy x0a,
sua chira, lam gia thi co quan dang ky ho
tich ¢ tham quyén huy bo két qua dang ky
ho tich.

- Gidy to do co quan c6 thAm quyén cua
nudc ngoai cap, cong chung hodc xac nhan
dé str dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét
Nam phai dugc hop phap hoa lanh sy theo
quy dinh cua phap luét, trr truong hop
duoc mién theo di€u udc quoc t€ ma Viét
Nam la thanh vién.

56

Thu tuc dang ky khai sinh

1.001
193.0
00.00.
00.H2

Ho tich (Bo
Tu phap)

Lé phi

8000 Dong
(- L& phi
nop hd so
truc tuyén:
bang  70%
mirc thu 1¢

Bao gom:

- Nguoi ¢ yéu cau dang ky khai sinh thyc
hién viéc ndp/xuat trinh (theo hinh thirc
tryc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc
tuyén) cac gidy to sau:
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phi nép hd
so truc tiép
(Truong
hop murc thu
1€ phi 1¢
duoi 500
d6ng thi tinh
tron  xubng
khong dong.
Truong hop
muc thu 1€
phi I¢& tir 500
déng  dén
duoi  1.000
d6ng thi tinh
tron lén
1.000
dong).-
Mién 1é phi:
tré em, ho
nghéo,
ngudi  cao
tudi, nguoi
khuyét tat,
nguoi  ¢o
cong  voi
cach mang,
nguoi thudc

- To khai dang ky khai sinh theo mau (néu
ngudi c6 yéu cau lwa chon ndp hd so theo
hinh thire truc tiép hodc giri hd so qua hé
thdng buu chinh);

- Mau ho tich dién tir twong tic ding ky
khai sinh (do ngudi yéu cau cung cap thong
tin theo huéng dan trén Céng dich vu cong,
néu ngudi ¢ yéu cau lya chon ndp ho so
theo hinh thtrc truc tuyén)

Gidy to' phai ndp:

- Gidy chung sinh; truong hop khong cé
Gidy chung sinh thi ndp vin ban clia nguoi
lam chimg xac nhan vé viéc sinh; néu
khong c6 ngudi lam ching thi phai co gidy
cam doan vé viéc sinh.

Truong hop ngudi yéu cau da nop ban dién
tir Gidy chung sinh hodc co quan dang ky
ho tich da khai thac duoc dir li€u dién tir co
ky s cta Gidy chung sinh thi khong phai
nop ban gidy.

- Trudng hop tré em bi bo roi thi phai co
bién ban vé viéc tré bi bo roi do co quan c6
tham quyén lap.

565




Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

gia dinh co
cong  voi
cach mang,
déng  bao
dan toc thiéu
s6 & cac x4
c6 diéu kién
kinh té- xa
hoi dac biét
kho  khan;
Cong dan
Viét Nam cu
tra ¢ trong
nudc  thuc
hién dang ky
khai  sinh
ding han;
bd, me, vo
(chong), con
duéi 18 tudi
cua liét sy,
thuong

binh, nguoi
dugc huong
chinh sach
nhu thuong
binh; cong
dan thuong

- Truong hop khai sinh cho tré em sinh ra
do mang thai h0 phai c6 van ban xac nhan
cua co sd'y té da thuc hién k¥ thuat ho trg
sinh san cho viéc mang thai ho.

- Vin ban oy quyén (duoc ching thuc) theo
quy dinh cua phap ludt trong truong hop uy
quyén thuc hién viéc dang ky khai sinh.
Truong hop ngudi duge iy quyén la 6ng,
ba, cha, me, con, v, chong, anh, chi, em
rudt cua nguoi uy quyén thi van ban uy
quyén khong phai chimg thyc.

Gidy to' xuat trinh:

- Ho chiéu/Ching minh nhan dan/Thé can
cudc cong dan/Thé can cudc/Can cudce
dién th:/Giéy chirng nhan can cudce hodc cac
gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca
nhan do co quan c6 thaim quyén cip, con
gid tri sir dung dé ching minh vé nhén than
clia nguoi co yéu cau dang ky khai sinh.
Truong hop céc thong tin ca nhan trong cac
gidy to nay di c6 trong CSDLQGVDC, Co
so dir liéu ho tich dién tod (CSDLHTDT),
dugc hé thong dién ty dong thi khong phai
tai 1én (theo hinh thirc tryc tuyén)
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tra tai cac xa
bién  gidi;
cong  dan
thuéc dién
di doi, giai
téa theo chu
truong cua
nha nudc.)

- Gidy to 6 gid tri ching minh thong tin vé
cu tra trong truong hop co quan dang ky ho
tich khong thé khai thac dugc thong tin vé
noi cu tra cua cong dan theo cac phuong
thitc quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi
dinh s 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022
cua Chinh pha. Truong hop céc thong tin
vé gidy to chirg minh noi cu tra di duoc
khai thac tir Co s& dit liéu qudc gia vé dan
cu bang cac phuong thirc nay thi ngudi c6
yéu cau khong phai xuat trinh (theo hinh
thire truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc
truc tuyén).

Truong hop giri hd so qua hé théng buu
chinh thi phai gui kém theo ban sao co
chirng thyc cac gidy to phai xuat trinh néu
trén.

Luuy: .

- C4 nhan c6 quyén lya chon thyc hién thu
tuc hanh chinh vé ho tich tai co quan dang
ky hd tich noi cu tra; noi cu tra ciia cd nhan
dugc xac dinh theo quy dinh ctua phép luat
vé cu tri. Truong hop ca nhan lya chon
thuc hién thu tuc hanh chinh vé ho tich
khong phai tai Uy ban nhan dan cap xa noi
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thuong tri hodc not tam trd thi Uy ban nhan
dan cap x3 noi tiép nhan yéu cau c6 trach
nhiém hd tro ngudi dan ndp hd so ding ky
ho tich tryc tuyén dén dung co quan c6
tham quyén theo quy dinh.

- Béi vé6i gidy to nop, xuat trinh néu ngudi
yéu cau ndp ho so theo hinh thire truc tiép:
+ Nguoi yéu cau dang ky ho tich c6 thé ndp
ban sao dugc ching thyc tir ban chinh hoac
ban sao dugc cap tir s6 gbc (sau day goi la
ban sao) hoac ban chup kém theo ban
chinh, ban dién tir cac gidy to nay, bao gdm
ca giéy to duoc tich hop, hién thi trén Ung
dung dinh danh dién tr (VnelD).

Truong hop ngudi yéu cau ndp ban chup
kém theo ban chinh gidy to thi nguoi tiép
nhén co trach nhiém kiém tra, di chiéu ban
chup vé1 ban chinh va ky x4c nhan, khong
duoc yéu cau ndp ban sao gidy to do.

Dbi v6i gidy to xuét trinh khi dang ky ho
tich, nguoi tiép nhén c6 trach nhiém kiém
tra, doi chiéu, ghi lai thong tin hodc chup
lai, ky xac nhan dé luu trong hd so va tra
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lai cho ngudi xuat trinh, khong dugc yéu
cau ndp ban sao hodc ban chup gidy to do.
+ Ngui tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhan
dung, du hd so diang ky ho tich theo quy
dinh cua phap luat hd tich, khong dugc yéu
cau nguoi dang ky ho tich nop thém gidy to
ma phép luat hd tich khong quy dinh phai
nop .

Nguoi tiép nhan hd so thuc hién khai thac
thong tin trong Co s& dit lidu qubc gia vé
dan cu theo quy dinh phap luat néu nguoi
yéu cau ding ky ho tich di cung cip ho,
chit dém, tén; ngay, thang, nam sinh; )
dinh danh c4 nhan/can cudc cong dan/thé
can cudc/ching minh nhan dan. Truong
hop céc thong tin can khai thac khong c6
trong Co s& dit liéu quéc gia vé dan cu thi
dé nghi ngudi yéu cau ké khai day du .

- Déi v6i gidy to glri kém theo néu ngudi
yéu cau ndp hd so theo hinh thirc truc
tuyén:

+ Ban chup céc gidy to giri kém theo ho so
dang ky khai sinh truc tuyén phai bao dam
rd nét, day di, toan ven vé ndi dung, 13 ban
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chup bé‘mg may anh, dién thoai hodc dugc
chup, duoc quét bﬁng thiét bi dién tu, tir
gidy t& duoc cp hop 18, con gia tri str dung.
+ Trudng hop gidy to, tai liéu phai giri kém
trong ho so dang ky khai sinh truc tuyén da
c6 ban sao dién tir hoac da co ban dién tir
gidy to ho tich thi nguoi yéu cau duoc sir
dung ban dién tr nay.

- Truong hop ngudi yéu cau ding ky ho
tich Iwa chon nhéan két qua tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong thi ngudi yéu cau
dang ky ho tich phai xuat trinh gidy to tuy
than, ndp cac gidy to 1a thanh phan ho so
theo quy dinh; Trudng hop ngudi yéu cau
dang ky hg tich khong lga chon nhan két
qua tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
thi ngudi yéu cau dang ky ho tich ndp cac
gidy to 13 thanh phan ho so theo quy dinh
trude khi nhan két qua.

- Truong hop ngudi yéu cau ding ky ho
tich khong cung cp dugc gidy to theo quy
dinh hodc gidy to ndp, xuat trinh bj tay xéa,
sua chita, lam gia thi co quan dang ky ho
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tich co tham quyén huy bé két qua ding ky
hd tich.

- Gidy t& do co quan c6 thdm quyén cua
nudc ngoai cap, cong ching hoic xac nhin
dé str dung cho vi¢c dang ky ho tich tai Viét
Nam phai dugc hop phép hoa lanh su theo
quy dinh cia phép luit, tror truong hop
duoc mién theo diéu ude quéc té ma Viét
Nam la thanh vién.

- Truong hop nguoi di dang ky khai sinh
cho tré em 1a 6ng, ba, ngudi than thich khac
thi khong phai c6 vin ban ty quyén cia
cha, me tré em, nhung phai thong nhat véi
cha, me tré em vé céc ndi dung khai sinh.

- Ddi véi viee xac dinh ho, dan toc, qué
quén, dat tén cho tré:

+ Viéc xac dinh ho, dan toc, dat tén cho tré
em phai phu hop véi phap luat va yéu cau
gilt gin ban sic dan tdc, tdp quan, truyén
thong vin hoa tot dep ctia Viét Nam; khong
dat tén qua dai, kho st dung.

+ Truong hop cha, me khong thoa thuan
duge vé ho, dan toc, qué quan cua con khi
dang ky khai sinh thi ho, dan tdc, qué quan
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cua con dugc xac dinh theo tdp quan nhung
phai bdo dam theo ho, dan toc, qué quan
cua cha hoac me.

- Truong hop cho phép nguoi yéu cau ding
ky ho tich 1ap van ban cam doan vé ndi
dung yéu ciu ding ky ho tich thi co quan
dang ky ho tich phai giai thich ro6 cho ngudi
1ap van ban cam doan vé trach nhiém, hé
qua phép 1y cua viéc cam doan khong dung
su that.

Co quan dang ky ho tich tur chéi giai quyét
hodc dé nghi co quan co tham quyén huy
b6 két qua ding ky ho tich, néu co co so
xac dinh ndi dung cam doan khong dang su
that.
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Thu tuc ding ky khai tir c6 yéu t6 nude
ngoai tai khu vuc bién gidi

1.004
827.0
00.00.
00.H2

Ho tich (Bo
Tu phép)

Lé phi

8.000 Pong
- L¢ phi n6p
hd so truc
tuyén: bang
70%  muc
thu 1¢ phi
nop hé so
truc tiép
(Truong

hop murc thu

Bao gom:

- Nguoi c¢6 yéu cau ding ky khai tir thue
hién viéc ndp/xuat trinh (theo hinh thirc
tryc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc
tuyén) cac gidy td sau:

- To khai dang ky khai tor theo miu (néu
nguoi cd yéu cau lua chon nop hd so theo
hinh thirc tryc tiép);

- Mau ho tich dién tir twong tac ding ky
khai tir (do ngudi yéu cau cung cip thong
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1€ phi 1¢
duéi 500
d6ng thi tinh
tron  xudng
khong dong.
Truong hop
muc thu 1€
phi I¢& tir 500
déng  dén
duoi  1.000
d6ng thi tinh
tron lén
1.000
dong).- Phi
cap ban sao
trich luc
(néu c6 yéu
cau)  thuc
hién  theo
quy dinh tai
Thong tu s6
281/2016/T
T-BTC ngay
14/11/2016
cua Bo Tai
chinh

tin theo huéng dan trén Céng dich vu cong,
néu ngudi c¢6 yéu cau lya chon ndp ho so
theo hinh thirc truc tuyén)

Gidy to nop:

- Vin ban uy quyén theo quy dinh ctia phap
luat trong truong hop uy quyén thuc hién
viéc dang ky khai tor. Truong hop nguoi
dugc uy quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vog,
chéng, anh, chi, em rudt cia nguoi uy
quyén thi van ban uy quyén khong phai
chung thye.

- Gidy béo tir hogc gidy to thay Gidy béo tir
do co quan co tham quyén cap. Truong hop
nguoi yéu cau da ndp ban dién tir Gidy bao
tor hodc co quan déng ky ho tich da khai
thac dugc dir li€u dién tir co ky SQ cua Giay
bao tu thi khong phai ndp ban giay.

Gidy to' xuat trinh:

- Ho chiéu/Ching minh nhan dan/Thé can
cudc cong dan/Thé can cudc/Can cudc
dién tﬁ’/Giéy chirng nhan can cudce hodc cac
gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca
nhan do co quan c6 thim quyén cip, con
gid tri sir dung dé chimg minh vé nhén than
clia ngudi c6 yéu cau ding ky khai tir.
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Truong hop cac thong tin ca nhan trong cac
gidy to nay di c6 trong CSDLQGVDC,
CSDLHTDT, duoc hé théng dién tu dong
thi khong phai tai Ién (theo hinh thirc truc
tuyén);

- Gidy to chtrng minh noi cu tra cudi ciing
ctia nguoi chét dé xac dinh tham quyén
trong truong hop co quan dang ky ho tich
khong thé khai thac duoc thong tin vé noi
cu tru cua cong dan theo cac phuong thirc
quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh s6
104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua
Chinh phu. Truong hop cac thong tin veé
gidy t& chimg minh noi cu trii da dugc khai
thac tr Co s6 dit lidu qubc gia vé dan cu
bang cac phuong thire nay thi nguoi co yéu
cau khong phai xuat trinh (theo hinh thirc
tryc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc
tuyén).

- Truong hgp khong xac dinh dugc noi cu
tri cudi ciing cia ngudi chét thi xuét trinh
gidy t& chtmg minh noi ngudi d6 chét hodc
noi phét hién thi thé cia nguoi chét.

- Trudng hop giri hd so qua hé théng buu
chinh thi phdi giri kém theo ban sao cd
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chtng thuc cac gidy to phai xudt trinh néu
trén.

Luuy: .

- C4 nhan c6 quyén lya chon thyc hién thu
tuc hanh chinh vé ho tich tai co quan dang
ky hd tich noi cu tra; noi cu tra ciia ca nhan
dugc xac dinh theo quy dinh cua phap luét
vé cu tr. Truong hop cé nhan lga chon
thuc hién thu tuc hanh chinh vé ho tich
khong phai tai Uy ban nhan dan cap xa noi
thudng tri hodc noi tam tra thi Uy ban nhan
dan cap x3 noi tiép nhan yéu cau c6 trach
nhiém hd tro ngudi dan ndp ho so ding ky
ho tich truc tuyén dén dung co quan c6
thim quyén theo quy dinh.

- Péi vé6i gidy to nop, xuat trinh néu ngudi
yéu cau ndp ho so theo hinh thire truc tiép:
+ Nguoi tiép nhén c¢6 trach nhiém kiém tra,
db6i chiéu voi thong tin trong t& khai, chup
lai hodc ghi lai thong tin dé luu trong hd so
va tra lai cho nguoi xut trinh, khong dugc
yéu cau ndp ban sao hodc ban chup gidy to
do .

+ Nguoi yéu cau dang ky ho tich ¢6 thé ndp
ban sao ching thuc tir ban chinh hoac ban
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sao dugc cap tir s6 gbe hodc ban chup kém
theo ban chinh gidy to dé dbi chiéu. Truong
hop ngudi yéu cau ndp ban chup kém theo
ban chinh gidy to thi ngudi tiép nhan co
trach nhiém kiém tra, ddi chiéu ban chup
v61 ban chinh va ky xac nhan, khong duoc
yéu cau ngudi di dang ky ndp ban sao gidy
to do.

+ Ngui tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhan
dung, du hd so diang ky ho tich theo quy
dinh cua phap luat hd tich, khong dugc yéu
cau nguoi dang ky ho tich nop thém gidy to
ma phap luat hd tich khong quy dinh phai
nop .

+ Nguoi tiép nhan ho so thue hién khai thac
thong tin trong CSDLQGVDC theo quy
dinh phap luat néu ngudi yéu cau ding ky
ho tich da cung cép ho, chir dém, tén; ngay,
thang, ndm sinh; s6 dinh danh ca nhan/thé
can cudc cong dan/thé can cude/can cude
dién tir. Truong hop céac thong tin can khai
thac khong c6 trong CSDLQGVDC thi dé
nghi ngudi yéu cau ké khai day du.
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- Pbi voi gidy to giri kém theo néu ngudi
yéu cau ndp hd so theo hinh thirc truc
tuyén:

+ Ban chup céc gidy to giri kém theo ho so
dang ky khai tir tryc tuyén phai bao dam ro
nét, déy du, toan ven vé ndi dung, 1a ban
chup bé“mg may anh, dién thoai hodc dugc
chup, duogc quét bﬁng thiét bi dién tir, tr
gidy to duoc cp hop 18, con gia tri str dung.
- Truong hop ngudi yéu cau diang ky ho
tich Iwa chon nhéan két qua tai Trung tam
Phuyc vy hanh chinh cong thi nguoi yéu ciu
dang ky ho tich phai xuat trinh gidy to tuy
than, ndp cac gidy to 1a thanh phan hd so
theo quy dinh; Trudng hop ngudi yéu cau
dang ky ho tich khong lya chon nhan két
qua tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
thi ngudi yéu cau dang ky ho tich ndp cac
gidy to 14 thanh phan ho so theo quy dinh
truée khi nhan két qua.

- Trudong hop nguoi yéu cau dang ky ho
tich khong cung cp dugc gidy to theo quy
dinh hoac giéy to ndp, xuét trinh bi téy x0a,
sta chira, lam gia thi co quan dang ky ho
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Co ho so

hat
ST h - | Micap | P i Miic phi/Lé . NI
T Tén TTHC Ma so DVCTT sml} cac | Linh vue phi Thanh phan ho so
niam
trudc
tich c6 tham quyén huy bo két qua dang ky
hd tich.
- Gidy t& do co quan c6 thdm quyén cua
nudc ngoai cap, cong ching hoic xac nhin
dé str dung cho vi¢c dang ky ho tich tai Viét
Nam phai dugc hop phép hoa lanh su theo
quy dinh cia phép luit, tror truong hop
duoc mién theo diéu ude quéc té ma Viét
Nam la thanh vién.
+ Trudng hop gidy to, tai lidu phai giri kém
trong ho so dang ky khai tu tryc tuyén da
co ban sao dién tir hoac da co6 ban dién tir
gidy to ho tich thi nguoi yéu cau dugc st
dung ban dién tir nay.
Lé phi )
30.000 Pong | Bao gom:
(- L& phi ndp | - Nguoi c6 yéu cau dang ky két hon thuc
?0 S0 btfuc hién viéc nop/xuét trinh (theo hinh thuc
1.000 oo e | trye tiép) hodic tai 1én (theo hinh thire tryc
g x| 094.0 e muethuy
Thu tuc dang ky két hon c6 yéu to nudc Ho tich (B0 | 1€ phi ndp ho tuy€n) céc gidy to sau:
58 e A e 00.00. 0 , \ i P 1A 1 A % L 1o
ngoai tai khu vyuc bién gidi Tu phép) |so truc ti€p | - To khai dang ky két hon theo mau, co du
00.H2 Truome h . ., A N 1A
1 (Truong hop | thong tin ciia hai bén nam, nit. Hai bén
muc thu 1€ N R . \ PO .
1 .. | nam, nit ¢6 thé khai chung vao mot To khai
phi 1¢ dudi , . . )
500 dong thi | dang ky keét hon (néu nguoi c6 yéu cau lya
tinh tron | chon nop h so theo hinh thurc truc tiép);

xuong khong
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dong. Trudng
hop muc thu
1¢ phi 1¢ tur
500 dong dén
dudéi  1.000
dong thi tinh
tron 1én 1.000
dong).- Phi
cip ban sao
trich luc (néu
cd yéu cau)
thuc hién
theo quy dinh
tai Thong tu
50
281/2016/TT
-BTC ngay
14/11/2016
cua Bo Tai
chinh.)

- MAu ho tich dién tir twong tac ding ky két
hén (do ngudi yéu cau cung cip thong tin
theo hudng dan trén Cong dich vu cong,
néu nguoi co yéu cau lya chon nop hd so
theo hinh thirc truc tuyén)

Gidy to nop:

- Gidy to do co quan c6 thdm quyén cia
nuéc lang giéng cap khong qua 06 thang
tinh dén ngay nhén hd so, xac nhén cong
dan nudc lang giéng hién tai 1a nguoi
khéng ¢6 vo hoic khong c6 chong;

- Ban sao gidy tO ching minh nhan than,
giay t0 ching minh noi thuong trt & khu
vyc bién gioi cua cong dan nudc lang
giéng. )

Gidy to xuat trinh

- Ho chiéu/Chung minh nhan dan/Thé can
cudc cong dan/Thé can cudc/Can cudce
dién t/Giay ching nhan cin cudc hodc cac
gidy to khac c6 dan anh va thong tin ci
nhan do co quan c6 thim quyén cip, con
gid tri sir dung dé ching minh vé nhan than
cua cong dan Vi¢t Nam. Truong hop céc
thong tin ca nhan trong cac gidy to nay da
c6 trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT,

579




Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

dugc hé thong dién ty dong thi khong phai
tai 1én (theo hinh thtc truc tuyén)

- Gidy to chirng minh noi cu tr clia cong
dan Viét Nam dé chimg minh tham quyén
dang ky két hon trong trudng hop co quan
dang ky ho tich khong thé khai thac duoc
thong tin vé noi cu tri ctia cong dan theo
cac phuong thire quy dinh tai khoan 2 Diéu
14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 cua Chinh phu. Truong hop céc
thong tin vé gidy to chimg minh noi cu tra
d3 duoc khai thac tir Co sé dit liéu qudc gia
vé dan cu bang cic phuong thirc nay thi
ngudi co6 yéu cau khong phai xuat trinh
(theo hinh thirc truc tiép) hodc tai 1én (theo
hinh thirc tryc tuyén).

Luuy:

- Canhan co quyén lua chon thuc hién thu
tuc hanh chinh vé ho tich tai co quan ding
ky hd tich noi cu tra; noi cu tra ciia cd nhan
dugc xac dinh theo quy dinh ctua phép luat
vé cu tri. Truong hop ca nhan lya chon
thuc hién thu tuc hanh chinh vé ho tich
khong phai tai Uy ban nhan dan cap xa noi
thuong tri hodc not tam trd thi Uy ban nhan
dan cap x4 noi tiép nhan yéu cau co trach
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nhiém hd trg ngudi dan ndp hd so ding ky
ho tich truc tuyén dén dung co quan c6
thAm quyén theo quy dinh.

- DBdi vé6i gidy to nop, xuat trinh néu ngudi
yéu cau ndp ho so theo hinh thirc tryc tiép:
+ Nguoi yéu cau ding ky ho tich c¢6 thé ndp
ban sao dugc ching thyc tir ban chinh hoac
béan sao dugc cap tir s6 gdc (sau day goi la
ban sao) hodc ban chuyp kém theo ban
chinh, ban dién tir cc gidy to ndy, bao gdm
ca giéy to duoc tich hop, hién thi trén Ung
dung dinh danh dién tr (VnelD).

Truong hop ngudi yéu cau ndp ban chup
kém theo ban chinh gidy to thi ngudi tiép
nhén co trach nhiém kiém tra, di chiéu ban
chup véi ban chinh va ky x4c nhan, khong
duoc yéu ciu ndp ban sao gidy to do.

Dbi v6i gidy to xuét trinh khi dang ky ho
tich, nguoi tiép nhén c6 trach nhiém kiém
tra, ddi chiéu, ghi lai thong tin hoac chup
lai, ky xac nhan dé luu trong ho so va tra
lai cho ngudi xudt trinh, khong dugc yéu
cau ndp ban sao hodc ban chup gidy to do.

581




Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

+ Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan
dung, du hd so diang ky ho tich theo quy
dinh cua phap luat hd tich, khong dugc yéu
cau nguoi dang ky ho tich nop thém gidy to
ma phap luét hd tich khong quy dinh phai
nop .

+ Nguoi tiép nhan ho so thyc hién khai thac
thong tin trong CSDLQGVDC theo quy
dinh phap luat néu ngudi yéu cau ding ky
ho tich da cung cap ho, chit dém, tén; ngay,
thang, nam sinh; s6 dinh danh ca nhan/thé
can cudc cong dan/thé can cude/can cude
dién tir. Truong hop cac thong tin can khai
thac khong c6 trong CSDLQGVDC thi dé
nghi nguoi yéu cau ké khai day du.

- Pbi voi gidy to giri kém theo néu ngudi
yéu cau ndp hd so theo hinh thirc truc
tuyén:

+ Ban chup céc gidy to giri kém theo ho so
dang ky két hon truc tuyén phai bao dam rd
nét, dﬁy du, toan ven vé ndi dung, 1a ban
chup bang may anh, dién thoai hodc duoc
chup, duoc quét bang thiét bi dién tir, tir
gidy to duoc cip hop 18, con gid tri sir dung.
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+ Trudng hop gidy to, tai lidu phai giri kém
trong hd so ding ky két hon truc tuyén da
co ban sao dién tr hoac da c6 ban dién tur
gidy to ho tich thi nguoi yéu cau duoc sir
dung ban dién tir nay.

- Truong hop ngudi yéu cau ding ky ho
tich lya chon nhan két qua tai Trung tam
Phuyc vy hanh chinh cong thi ngudi yéu cau
dang ky ho tich phai xuat trinh gidy to tuy
than, ndp cac gidy to 1a thanh phan ho so
theo quy dinh; Trudng hop nguoi yéu cau
dang ky hg tich khong lga chon nhan két
qua tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
thi ngudi yéu cau dang ky ho tich ndp cac
gidy to 13 thanh phan ho so theo quy dinh
truée khi nhan két qua.

- Trudng hop ngudi yéu cau ding ky ho
tich khong cung cip dugc gidy to theo quy
dinh hodc gidy to ndp, xuat trinh bj tay xéa,
sua chira, lam gia thi co quan dang ky ho
tich c6 tham quyén huy bé két qua ding ky
ho tich.

- Gidy to do co quan ¢ thAm quyén cua
nudc ngoai cap, cong chimg hodc xac nhan
dé su dung cho viéc dang ky hd tich tai Viét
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Nam phai dugc hop phap hoa lanh sy theo
quy dinh cua phap ludt, trr truong hop
duoc mién theo diéu udc qudc té ma Viét
Nam la thanh vién.
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Thu tuc dang ky khai sinh co yéu td
nude ngoai tai khu vuce bién gioi

1.000
110.0
00.00.
00.H2

Ho tich (Bo
Tu phap)

Muc 1¢ phi
cu thé do
Hoi  dong
nhan  dan
tinh, thanh
phé tryc
thugc Trung
uong quyét
dinh. Mién
1¢ phi cho
ngudi thudc
gia dinh co
cong Vo1
cach mang;
nguodi thudc
ho ngheo;
nguoi

khuyét tat.
Phi cap ban
sao Gidy

khai  sinh
(néu co yéu
cau) thuc

hién  theo

Bao gf‘)m:

- Nguoi c6 yéu cau ding ky khai sinh thuc
hién viéc ncf)p/xuét trinh (theo hinh thirc
tryc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc
tuyén) cac gidy to sau:

- T khai dang ky khai sinh theo miu (néu
nguoi co yéu cau lya chon nop hd so theo
hinh thire truc tiép hodc giri hd so qua hé
thong buu chinh);

- Mau ho tich dién to tuong tac dang ky
khai sinh (do ngudi yéu cau cung cap thong
tin theo huéng din trén Cong dich vu cong,
néu nguoi co yéu cau lya chon nop hd so
theo hinh thirc truc tuyén)

Gidy to phai ndp:

- Gidy chimg sinh; truong hop khong co
Gidy chiing sinh thi ndp van ban clia nguoi
lam ching x4c nhén vé viéc sinh; néu
khong c6 ngudi lam chimg thi phai c6 gidy
cam doan vé viéc sinh.
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- Truong hop khai sinh cho tré em sinh ra
do mang thai h0 phai c6 van ban xac nhan
cua co sd'y té da thuc hién k¥ thuat ho trg
sinh san cho viéc mang thai ho.

Truong hop ngudi yéu cau da nop ban dién
tir Gidy chung sinh hodc co quan dang ky
ho tich da khai thac duoc dir liéu dién tur co
ky s6 ciia Gidy chung sinh thi khong phai
ndp ban gidy.

- Vian ban thoa thuan cua cha, me vé viéc
Iwra chon quéc tich cho con. Truong hop
cha, me lya chon quéc tich nudc ngoai cho
con, thi ngoai van ban thoa thuén lya chon
qudc tich con phai c6 x4c nhan cta co quan
c6 tham quyén nudc ngoai vé viée tré co
qudc tich nuwéc ngoai theo quy dinh cua
phap luat nudc do.

- Ban sao gidy to ching minh nhan than,
gidy to chirng minh noi thudng tra & khu
vuc bién gigi cua cong dan nudc lang
giéng.

- Vin ban iy quyén theo quy dinh cta phap
luat trong truong hop Uy quyén thuc hién
viéc dang ky khai sinh.

Giay to xuat trinh:
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- Ho chiéu/Chimg minh nhan dan/Thé cin
cudc cong dan/Thé can cudc/Can cudce
dién tﬁ’/Giéy chirng nhan can cude hodc cac
gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca
nhan do co quan c6 thim quyén cip, con
gid tri sir dung dé chimg minh vé nhan than
clia nguoi co yéu cau dang ky khai sinh.
Truong hop cac thong tin ca nhan trong céc
gidy to nay di c6 trong CSDLQGVDC, Co
s¢ dir liéu ho tich dién tour (CSDLHTDT),
duoc hé théng dién ty dong thi khong phai
tai 1én (theo hinh thirc tryc tuyén)

- Gidy to ching minh noi cu tra cla cong
dan Viét Nam dé chiig minh tham quyén
dang ky khai sinh trong truong hop co quan
dang ky ho tich khong thé khai thac duoc
thong tin vé noi cu tri cia cong dan theo
cac phuong thire quy dinh tai khoan 2 Diéu
14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 cua Chinh phu. Truong hop céac
thong tin vé gidy to ching minh noi cu tra
da dugc khai thac tir Co s dit liéu quoc gia
vé dan cu bang cac phuong thirc nay thi
ngudi co6 yéu cau khong phai xuat trinh
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(theo hinh thirc truc tiép) hodc tai 1én (theo
hinh thtc truc tuyén).

Truong hop giri hd so qua hé théng buu
chinh thi phai gui kém theo ban sao c6
chirng thyc cac gidy to phai xuat trinh néu
trén.

Luuy: .

- Ca nhan c6 quyén lya chon thuc hién thu
tuc hanh chinh vé ho tich tai co quan dang
ky hd tich noi cu tra; noi cu tra ciia ca nhan
duoc xéc dinh theo quy dinh ctua phap luat
vé cu trd. Truong hop cé nhan lga chon
thuc hién thu tuc hanh chinh vé ho tich
khong phai tai Uy ban nhan déan cap x4 noi
thuong tri hodc not tam tra thi Uy ban nhan
dan cap x3 noi tiép nhan yéu cau c6 trach
nhiém hd tro ngudi dan ndp ho so ding ky
ho tich tryc tuyén dén dung co quan c6
thim quyén theo quy dinh.

- Pdi v6i yéu cau dang ky khai sinh ma
cha, me tré d3 diang ky két hon, trén co s
thong tin vé Gidy chirg nhan két hon cung
cap trong To khai dang ky khai sinh, co
quan dang ky ho tich ¢6 trach nhiém tra ctru
thong tin vé tinh trang hon nhan cta cha,
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me tré trén Hé thong thong tin giai quyét
tht tuc hanh chinh cip tinh thong qua két
ndi véi Co s¢ dit ligu ho tich dién tir,
CSDLQGVDC. Két qua tra ctru dugc luu
trir dudi dang dién tr hodc ban gidy, phan
anh day du, chinh xac thong tin tai thoi
diém tra ctru va dinh kém ho so ctia nguoi
dang ky. Truong hop khong tra ctu dugce
tinh trang hon nhan do chua c6 thong tin
trong Co so dir liéu ho tich dién tu,
CSDLQGVDC, thi co quan dang ky hd tich
dé nghi Uy ban nhéan dan cap x noi nguoi
yéu cau thudng tri/noi da dang ky két hon
xac minh, cung cip thong tin. Trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc
yéu cau xac minh, Uy ban nhan déan cap xa
noi nhan duoc dé nghi x4c minh cé trach
nhiém kiém tra, xac minh va giri két qua vé
tinh trang hon nhan cta nguoi do.

- Béi vé6i gidy to nop, xuat trinh néu ngudi
yéu cau ndp ho so theo hinh thirc tryc tiép:
+ Nguoi yéu cau dang ky ho tich ¢6 thé ndp
ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hoac
ban sao duoc cap tir s6 gdc (sau day goi la
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ban sao) hodc ban chup kém theo ban
chinh, ban dién tir cac gidy to ndy, bao gdbm
ca gidy to dugce tich hop, hién thi trén Ung
dung dinh danh dién tr (VnelD).

Truong hop ngudi yéu cau ndp ban chup
kém theo ban chinh gidy to thi nguoi tiép
nhén co trach nhiém kiém tra, di chiéu ban
chup véi ban chinh va ky x4c nhan, khong
duoc yéu ciu ndp ban sao gidy to do.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan
dung, du hod so dang ky ho tich theo quy
dinh cua phap luat hd tich, khong dugc yéu
cau nguoi dang ky ho tich nop thém gidy to
ma phép luat hd tich khong quy dinh phai
nop .

+ Nguoi tiép nhan ho so thyc hién khai thac
thong tin trong CSDLQGVDC theo quy
dinh phap luat néu ngudi yéu cau ding ky
ho tich da cung cép ho, chir dém, tén; ngay,
thang, nam sinh; s6 dinh danh ca nhan/thé
can cude cong dan/thé can cude/can cude
dién tir. Truong hop céac thong tin can khai
thac khong c6 trong CSDLQGVDC thi dé
nghi ngudi yéu cau ké khai day di.
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Dbi v6i gidy to xuét trinh khi dang ky ho
tich, nguoi tiép nhén c6 trach nhiém kiém
tra, d6i chiéu, ghi lai thong tin hodc chup
lai, ky xac nhan dé luu trong hd so va tra
lai cho ngudi xuat trinh, khong dugc yéu
cau ndp ban sao hodc ban chup gidy to do.
- Pbi voi gidy to giri kém theo néu ngudi
yéu cau ndp ho so theo hinh thirc truc
tuyén:

+ Ban chup cac gidy to gti kém theo ho so
dang ky khai sinh truc tuyén phai bao dam
ro nét, déy du, toan ven vé ndi dung, 1a ban
chup bé‘mg may anh, dién thoai hodc duogc
chup, duogc quét bﬁng thiét bi dién tur, tir
gidy t& duoc cAp hop 18, con gia tri str dung.
+ Trudng hop gidy to, tai lidu phai giri kém
trong ho so dang ky khai sinh tryc tuyén da
co ban sao dién tir hoac da co ban dién tir
gidy t ho tich thi nguoi yéu cau duoc sir
dung ban dién tir nay.

- Trudong hop nguoi yéu cau dang ky ho
tich Iwa chon nhéan két qua tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong thi ngudi yéu cau
dang ky ho tich phai xuat trinh gidy to tuy
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than, ndp cac gidy to 1a thanh phan ho so
theo quy dinh; Trudng hop ngudi yéu cau
dang ky hd tich khong lga chon nhan két
qua tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
thi nguoi yéu cau dang ky ho tich nop cac
gidy to 13 thanh phan hd so theo quy dinh
truée khi nhan két qua.

- Truong hop nguoi yéu cau ding ky ho
tich khong cung cip dugc gidy to theo quy
dinh hodc gidy to ndp, xuat trinh bi tay xoa,
sua chira, lam gia thi co quan dang ky ho
tich co tham quyén huy bo két qua ding ky
ho tich.

- Gidy to do co quan c6 thdm quyén cua
nudc ngoai cap, cong ching hodc xac nhin
dé st dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét
Nam phai dugc hop phéap hoa lanh su theo
quy dinh cia phép luat, tror truong hop
duge mién theo didu udc qudc té ma Viét
Nam la thanh vién.

- Truong hop cho phép nguoi yéu cau ding
ky hd tich 1ap van ban cam doan vé ndi
dung yéu ciu ding ky ho tich thi co quan
dang ky ho tich phai giai thich ro cho nguoi
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lap van ban cam doan vé trach nhiém, hé
qua phap 1y cua viéc cam doan khong dung
su that.

Co quan dang ky ho tich tir chdi giai quyét
hodc dé nghi co quan c6 thim quyén hity
b6 két qua ding ky ho tich, néu co co s
xac dinh nd1 dung cam doan khong dung su
that.

- Bdi véi viée xac dinh ho, dan toc, qué
quén, dat tén cho tré:

+ Viéc xac dinh ho, dan tdc, dat tén cho tré
em phai phu hop véi phap luat va yéu cau
gilt gin ban sic dan tdc, tip quan, truyén
thong vin hoa tot dep ctia Viét Nam; khong
dat tén qua dai, kho sur dung.

+ Truong hop cha, me khong thoa thuén
dugc vé ho, dan tdc, qué quan cua con khi
dang ky khai sinh thi ho, dan tdc, qué quan
cua con dugc xac dinh theo tdp quan nhung
phai bdo dam theo ho, dan toc, qué quan
cua cha hoac me.
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Thu tuc dang ky khai tr luu dong

1.000
419.0
00.00.
00.H2

Ho tich (Bo
Tu phép)

Theo mirc
thu L& phido
Hoéi  dong
nhadn  dén

Gidy to nop:

- T khai ding ky khai tir theo mau;

- Gidy béo tir hogc gidy to thay Gidy béo tir
do co quan c6 tham quyén cap. Truong hop
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cap tinh quy
dinh. Mién
L& phi d6i voi
treorng hop
dang ky khai
tr dung
han; dang ky
cho nguoi
thuoc  gia

dinh co
cdng véi
cach mang;
nguoi thuodc
ho ngheo;
nguoi
khuyét tat.

ngudi yéu cau di ndp ban dién tir Gidy bao
tor hodc co quan dang ky ho tich da khai
thac dugc dit liéu dién tir co ky SQ cua Giay
bao tur thi khong phai ndp ban giay.

Gidy to xuat trinh:

- H chiéu/Chung minh nhan dan/Thé can
cudc cong dan/Thé can cudc/Can cudce
dién tﬁ’/Giéy chirng nhan can cude hodc cac
gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca
nhan do co quan c6 thim quyén cip, con
gia tri str dung dé chimg minh vé nhan than
ctiia ngudi cd yéu cau dang ky khai ti;

- Gidy to chtrng minh noi cu tra cudi ciing
ciia nguoi chét dé xac dinh thim quyén
trong truong hop co quan dang ky hd tich
khong thé khai thac duoc thong tin vé noi
cu tra cua cong dan theo cac phuong thic
quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh sb
104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua
Chinh phu. Truong hop cac thong tin vé
gidy to chimg minh noi cu trii da dugc khai
thac tir Co s¢ dit lidu qubc gia vé dan cu
bang cac phuong thirc nay thi nguoi cé yéu
cau khong phai xudt trinh (theo hinh thirc
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tryc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc
tuyén).

- Truong hop khong xac dinh dugc noi cu
tra cudi cung cua nguoi chét thi xuét trinh
gidy t& chtmg minh noi ngudi d6 chét hodc
noi phat hién thi thé ciia ngudi chét.
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Thu tyc dang ky khai sinh luu dong

1.003
583.0
00.00.
00.H2

Ho tich (Bo
Tu phap)

(- P6i voi
truong  hop
dang ky khai
sinh  khong
ding han:
theo  muc
thu I¢ phi do
Hoi  dong
nhan  dan
cap tinh quy
dinh.

- Mién 1& phi
d6i voi
truong  hop
khai  sinh
ding  han,
ngu(‘)ri thudc
gia dinh co
cong  voi
cach mang;
nguoi thudc
ho ngheo;

Giay to phai ndp:

- T khai ding ky khai sinh theo mau.

- Ban chinh Gidy chtng sinh; truong hop
khong c6 Gidy chimg sinh thi ndp vin ban
cua nguoi lam ching x4c nhan vé viéc sinh;
néu khong c6 ngudi lam ching thi phai c6
gidy cam doan vé viéc sinh;

Truong hop ngudi yéu cau d nop ban dién
tr Gidy chimg sinh hoic co quan dang ky
ho tich da khai thac duoc dir liéu dién tur co
ky s ctia Gidy chung sinh thi khong phai
nop ban gidy.

- Trudong hop khai sinh cho tré em sinh ra
do mang thai hg phai c6 van ban xac nhén
cua co s¢ y t€ da thuc hi¢n k¥ thuat ho trg
sinh san cho viéc mang thai h9.

Giay to xuat trinh:

- HO chiéu/Ching minh nhan dan/Thé can
cudc cong dan/Thé can cudc/Can cudce
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nguoi
khuyét tat

dién th:/Giéy chirng nhan can cudce hodc cac
gidy to khac c6 dan anh va théng tin ca
nhan do co quan c6 thim quyén cip, con
gid tri sir dung dé chimg minh vé nhan than
clia ngudi c6 yéu cau dang ky khai sinh;

- Gidy to ¢6 gia tri ching minh thong tin vé
cu tra trong truong hop co quan dang ky ho
tich khong thé khai thac dugc thong tin vé
noi cu tra cua cong dan theo cac phuong
thitc quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi
dinh s6 104/2022/NP-CP ngay 21/12/2022
cua Chinh pha. Truong hop céc thong tin
vé gidy to ching minh noi cu tra da duoc
khai thac tir Co s& dit liéu quéc gia vé dan
cu bang cac phuong thirc ndy thi ngudi c6
yéu cau khong phai xuat trinh (theo hinh
thire truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc
tryc tuyén).

- Gidy ching nhan két hon néu cha, me da
dang ky két hon. Truong hop dé c6 thong
tin vé viéc két hon cia cha, me¢ trong
CSDLHTDT, CSDLQGVDC thi khong
phai xuat trinh.
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Thi tuc dang ky lai khai tir ¢6 yéu td

nudc ngoai

2.000
497.0

Ho tich (Bo
Tu phap)

Mitc 1€ phi
cu thé do

Bao gom:
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L aa phat , —
ST " ~ Muc do | . . - Mirc phi/Lé . A LA
T Tén TTHC Ma so DVCTT sml} cac | Linh vue phi Thanh phan ho so
nam
trudc
00.00. Hoi  dong | - Nguoi co yéu cau dang ky lai khai tir thuc
00.H2 nhdn  dan | hién viéc n(f)p/xuét trinh (theo hinh thirc
1 tinh, thanh | ¢y tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc
pho tryc

thugc Trung
uong quyét
dinh. Mién
1€ phi cho
nguoi thudc
gia dinh co
cong  voi
cach mang;
nguoi thudc
hd ngheo;
nguoi

khuyét tat.
Phi cip ban
sao  Trich
luc khai tu
(néu c6 yéu
cau)  thuc
hién  theo
quy dinh tai
Thong tu s6
281/2016/T
T-BTC ngay
14/11/2016

tuyén) cac gidy to sau:

- To khai dang ky lai khai tir theo mau (néu
nguoi co yéu cau luya chon nop hd so theo
hinh thire truc tiép hodc giri hd so qua hé
thong buu chinh);

- Mau hd tich dién tu tuong tac thuc hi¢n
dang ky lai khai tur

* Gidy to xuat trinh:

Ho6 chiéu/Chtng minh nhin dan/Thé cin
cudc cong dan/Thé can cudc/Can cudc
dién tl’J:/Giéy chirng nhan can cudce hodc cac
gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca
nhan do co quan c6 thaim quyén cip, con
gid tri sir dung dé ching minh vé nhén than
clia ngudi ¢ yéu cau ding ky lai khai tir.
Truong hop céc thong tin ca nhan trong cac
gidy to ndy di c6 trong CSDLQGVDC,
CSDLHTDT, duogc hé théng dién tu dong
thi khong phai tai 1én (theo hinh thirc truc
tuyén).

*Gidy to phai ndp:
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cua Bo Tai
chinh

Truong hop giri hd so qua hé théng buu
chinh thi phai gui kém theo ban sao co
ching thuc cac gidy to phai xuat trinh néu
trén.

- Ban sao Gidy chtng tir trudc diy duoc
cap hop 16. Néu khong c6 ban sao Gidy
chtng tir trude ddy duoc cap hop 18 thi ndp
ban sao ho so, gidy to lién quan cé ndi dung
chirng minh sy kién chét.

- Vin ban uy quyén theo quy dinh cta phap
luat trong truong hop Uy quyén thuc hién
dang ky lai khai ttr. Truong hop nguoi dugce
fly‘ quyén la ong, ba, cha, me, con, vo,
chét}g, anh, chi, em ruot ‘cﬁa nguoi uy
quyén thi van ban uy quyén khong phai
chung thye.

Luuy: .

- Ca nhan c6 quyén lya chon thuc hién thu
tuc hanh chinh vé ho tich tai co quan dang
ky hd tich noi cu tra; noi cu tra ciia cd nhan
dugc xac dinh theo quy dinh ctua phép luat
vé cu tri. Truong hop c4 nhan lya chon
thuc hién thu tuc hanh chinh vé ho tich
khong phai tai Uy ban nhan dan cap xa noi
thuong tri hodc not tam trd thi Uy ban nhan
dan cap xa noi tiép nhan yéu cau co trach
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nhiém hd trg ngudi dan ndp hd so ding ky
ho tich truc tuyén dén dung co quan c6
thAm quyén theo quy dinh.

- DBdi vé6i gidy to nop, xuat trinh néu ngudi
yéu cau ndp ho so theo hinh thirc tryc tiép:
+ Nguoi yéu cau ding ky ho tich c¢6 thé ndp
ban sao dugc ching thyc tir ban chinh hoac
béan sao dugc cap tir s6 gdc (sau day goi la
ban sao) hodc ban chuyp kém theo ban
chinh, ban dién tir cc gidy to ndy, bao gdm
ca giéy to duoc tich hop, hién thi trén Ung
dung dinh danh dién tr (VnelD).

Truong hop ngudi yéu cau ndp ban chup
kém theo ban chinh gidy to thi ngudi tiép
nhén co trach nhiém kiém tra, di chiéu ban
chup véi ban chinh va ky x4c nhan, khong
duoc yéu ciu ndp ban sao gidy to do.

Dbi v6i gidy to xuét trinh khi dang ky ho
tich, nguoi tiép nhén c6 trach nhiém kiém
tra, ddi chiéu, ghi lai thong tin hoac chup
lai, ky xac nhan dé luu trong ho so va tra
lai cho ngudi xudt trinh, khong dugc yéu
cau ndp ban sao hodc ban chup gidy to do.
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+ Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan
dung, du hd so diang ky ho tich theo quy
dinh cua phap luat hd tich, khong dugc yéu
cau nguoi dang ky ho tich nop thém gidy to
ma phap luét hd tich khong quy dinh phai
nop .

+ Nguoi tiép nhan ho so thyc hién khai thac
thong tin trong CSDLQGVDC theo quy
dinh phap luat néu ngudi yéu cau ding ky
ho tich da cung cap ho, chit dém, tén; ngay,
thang, nam sinh; s6 dinh danh ca nhan/thé
can cudc cong dan/thé can cude/can cude
dién tir. Truong hop cac thong tin can khai
thac khong c6 trong CSDLQGVDC thi dé
nghi nguoi yéu cau ké khai day du.

+ Trudng hop nguoi yéu cau ding ky ho
tich cung cép thong tin vé gidy to ho tich
cua ca nhan da dugc dang ky, co quan dang
ky ho tich c6 trach nhiém tra ctru thong tin
trén Hé thng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cip tinh thong qua két nbi véi
Co s¢ dir licu ho tich dién tu,
CSDLQGVDC. Truong hop khong tra ctru
duoc do khong c6 thong tin trong Co so div
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liéu ho tich dién tur, CSDLQGVDC thi co
quan ding ky ho tich yéu cau nguoi di ding
ky ho tich ndp/xuét trinh gidy to lién quan
dé chirng minh.

- Pbi voi gidy to giri kém theo néu ngudi
yéu cau ndp hd so theo hinh thirc truc
tuyén:

+ Ban chup cac gidy to gti kém theo ho so
dang ky lai khai tir truc tuyén phai bao dam
ro nét, dﬁy du, toan ven vé ndi dung, 1a ban
chup bé‘mg may anh, dién thoai hodc duoc
chup, duogc quét bﬁng thiét bi dién tur, tir
gidy to dugc cap hop 18, con gia tri sir dung.
+ Trudng hop gidy to, tai liéu phai giri kém
trong hd so dang ky lai khai tir truc tuyén
da co ban sao dién tir hoac da c6 ban dién
tir gidy to ho tich thi nguoi yéu cau duge st
dung ban dién tir nay.

- Trudong hop nguoi yéu cau dang ky ho
tich lya chon nhan két qua tai Trung tam
Phuyc vy hanh chinh cong thi nguoi yéu cau
dang ky ho tich phai xuat trinh gidy to tuy
than, ndp cac gidy to 1a thanh phan hd so
theo quy dinh; Trudng hop ngudi yéu cau
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dang ky hg tich khong lga chon nhan két
qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thi ngudi yéu cau dang ky ho tich ndp cac
gidy to 13 thanh phan ho so theo quy dinh
truée khi nhan két qua.

- Truong hop ngudi yéu cau ding ky ho
tich khong cung cip dugc gidy to theo quy
dinh hodc gidy to ndp, xuat trinh bi tay xoa,
sua chita, lam gia thi co quan dang ky ho
tich ¢ tham quyén huy bo két qua dang ky
ho tich.

- Giy to do co quan ¢ thAm quyén cua
nudc ngoai cap, cong chimg hodc xac nhan
dé str dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét
Nam phai dugc hop phéap hoa lanh su theo
quy dinh cua phap ludt, trr truong hop
duoc mién theo di€u udc quoc t€ ma Viét
Nam la thanh vién.
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Thu tuc ding ky lai két hon c6 yéu td

nudc ngoai

2.000
513.0
00.00.
00.H2

Ho tich (Bo
Tu phap)

Mitc 1€ phi
cu thé do
Hoi  dong
nhdn  dan
tinh, thanh
phé tryc
thudc Trung

Bao gom:

- Ngudi c6 yéu cau dang ky lai két hon thuc
hién viéc ndp/xuat trinh (theo hinh thirc
tryc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc
tuyén) cac gidy to sau:
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. an phat , A
S]:l“ Tén TTHC Ma so ll;’[\;r(c:](?; sin13 cac | Linh vuc Mu’Cp[l)llill/L(; Thanh phén ho so
nam
trudc
wong quyét | - To khai dang ky lai két hon theo miu (néu
dinh. Mién | nguoi cé yéu cau lya chon nop hd so theo

1€ phi cho
nguoi thudc
gia dinh co
cong  voi
cach mang;
nguoi thudc
hd ngheo;
nguoi
khuyét tat.

hinh thuc truc tiép);

- Mau ho tich dién tir tuong tac dang ky lai
két hon

Gidy to phai xuit trinh:

H6 chiéu/Chimg minh nhan dan/Thé cin
cudc cong dan/Thé can cudc/Can cudc
dién th:/Giéy chirng nhan can cudce hodc cac
gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca
nhan do co quan c6 thaim quyén cip, con
gid tri sir dung dé ching minh vé nhén than
ctia ca hai bén c6 yéu cau ding ky lai két
hon. Truong hop cac thong tin cd nhan
trong cic gidy to nay dd co trong
CSDLQGVDC, CSDLHTDT, dugc hé
thdng dién ty dong thi khong phai tai 1én
(theo hinh thirc truc tuyén).

Gidy to phai njp:

Ban sao Gidy chung nhan két hon duoc cap
truéc day. Néu khong co ban sao Gidy
ching nhan két hon thi ndp ban sao hd so,
gidy td ¢4 nhan c6 cac thong tin lién quan
dén noi dung ding ky két hon.
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Luuy:

- Ca nhan c6 quyén lua chon thuc hién thu
tuc hanh chinh vé ho tich tai co quan dang
ky hd tich noi cu tra; noi cu tra ciia ca nhan
duoc xéc dinh theo quy dinh ctua phap luat
vé cu tri. Truong hop ca nhan lya chon
thuc hién thu tuc hanh chinh vé ho tich
khong phai tai Uy ban nhan déan cap xa noi
thuong trd hodc not tam trd thi Uy ban nhan
dan cap xa noi tiép nhan yéu cau co trach
nhiém hd tro ngudi dan ndp ho so ding ky
ho tich tryc tuyén dén dung co quan c6
tham quyén theo quy dinh.

- Ddi vé6i gidy to nop, xuat trinh néu ngudi
yéu cau ndp ho so theo hinh thire truc tiép:
+ Nguoi yéu cau dang ky ho tich ¢6 thé ndp
ban sao dugc ching thyc tir ban chinh hoac
ban sao duogc cap tir s6 gbe (sau day goi 13
ban sao) hoac ban chup kem theo ban
chinh, ban dién tir cac gidy to nay, bao gdm
ca giéy to duoc tich hop, hién thi trén Ung
dung dinh danh dién tir (VnelD).

Truong hop ngudi yéu cau ndp ban chup
kém theo ban chinh gidy to thi nguoi tiép
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nhan c6 trach nhiém kiém tra, d6i chiéu ban
chup v6i1 ban chinh va ky xac nhan, khong
duoc yéu ciu ndp ban sao gidy to do.

+ Pdi véi gidy to xudt trinh khi dang ky ho
tich, nguoi tiép nhan c6 trach nhiém kiém
tra, ddi chiéu véi thong tin trong to khai,
chup lai hodc ghi lai thong tin dé luu trong
ho so va tra lai cho nguoi xuat trinh, khong
dugc yéu cau ndp ban sao hodc ban chuyp
gidy to do.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan
dung, du hd so diang ky ho tich theo quy
dinh cua phap luat hd tich, khong dugc yéu
cau nguoi dang ky ho tich nop thém gidy to
ma phép luat hd tich khong quy dinh phai
nop .

+ Nguoi tiép nhan ho so thue hién khai thac
thong tin trong CSDLQGVDC theo quy
dinh phép luat néu ngudi yéu cau dang ky
ho tich da cung cép ho, chir dém, tén; ngay,
thang, ndm sinh; s6 dinh danh ca nhan/thé
can cude cong dan/thé can cude/can cude
dién tir. Truong hop cac thong tin can khai
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thac khong cé trong CSDLQGVDC thi dé
nghi nguoi yéu cau ké khai day du.

+ Truong hop ngudi yéu cau ding ky ho
tich cung cép thong tin vé gidy to ho tich
cua ca nhan da dugc dang ky, co quan dang
ky ho tich c6 trach nhiém tra clru thong tin
trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh cép tinh thong qua két nbi véi
Co s& do liéu ho tich dién tu,
CSDLQGVDC. Truong hop khong tra ciru
duogc do khong co6 thong tin trong Co s¢ dir
liéu ho tich dién tr, CSDLQGVDC thi co
quan ding ky ho tich yéu cau nguoi di dang
ky ho tich ndp/xuét trinh gidy to lién quan
dé chirng minh.

- Pbi voi gidy to giri kém theo néu ngudi
yéu cau ndp hd so theo hinh thirc truc
tuyén:

+ Ban chup céc gidy to giri kém theo ho so
dang ky lai két hon truc tuyén phai bao dam
rd nét, day di, toan ven vé ndi dung, 13 ban
chup bang may anh, dién thoai hodc duoc
chup, duoc quét bang thiét bi dién tir, tir
gidy to duoc cip hop 18, con gié tri sir dung.
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+ Trudng hop gidy to, tai lidu phai giri kém
trong hd so ding ky lai két hon truc tuyén
da co ban sao dién tir hoac da c6 ban dién
tir gidy to ho tich thi nguoi yéu cau duge st
dung ban dién tir nay.

+Khi dén co quan dang ky ho tich nhan két
qua (Gidy chtng nhan két hon), ngudi cé
yéu cau dang ky lai két hon xuat trinh gidy
td tuy than, ndp cac gidy to 1a thanh phan
ho so dang ky lai két hon theo quy dinh
phap luat ho tich.

- Gidy to do co quan c6 thdm quyén cua
nudce ngoai cap, cong ching hoic xac nhan
dé sir dung cho vi¢c dang ky ho tich tai Viét
Nam phai dugc hop phap hoa 1anh su theo
quy dinh ctia phap luat, trir truong hop
duge mién theo diéu udc quéc té ma Viét
Nam la thanh vién.

- Trudng hop nguoi yéu cau ding ky lai két
hén khong cung cap dugc gidy to néu trén
quy dinh hodc gidy to ndp, xuat trinh bi tay
x0a, stra chira, lam gia thi co quan dang ky
ho tich c6 thim quyén hay bo két qua diang
ky lai két hon.
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hat
ST h - | Micap | P i Miic phi/Lé . NI
T Tén TTHC Ma so DVCTT sml} cac | Linh vue phi Thanh phan ho so
nam
trudc
Muc 1é phi Bao gﬁm: )
cu thé do Hoi | - Ngudi ¢ yéu cau ding ky khai sinh thyc
d<:)ng n}lén hién viéc n(f)p/xuét trinh (theo hinh thirc
da}l tmh; truc tiép) hoac tai 1én (theo hinh thirc truc
thanh  pho B S _
truc  thudc tuyén) cac giay to sau: X ’
Trung uwong | - To khai dang ky khai sinh theo mau (néu
quyet dinh. | nguoi co yéu cau lira chon ndp hd so theo
Micn 1¢ p hl hinh thtc truc tuyén hodc giri ho so qua hé
cho  nguoi B .
thuoe gia th0n~g buu chinh);
dinh c6 cong | - Mau ho tich dién tir twong tic dang ky
7 § , o o 1.000 voi cach | khai sinh (do nguoi yéu cau cung cap thong
Thl,l tue qgng ky kl‘l?u S m’h C;O yeu }0 893.0 Ho¢ tich (Bo mang, Nguol | i theo huéng dan trén Céng dich vu cong,
64 | nudc ngoai cho nguoi da co ho so, giay | 00.00. 0 Tu ohé )' thugc ho | Si ¢ veu cAu lua ch 50 hi
t& cé nhan 00.H2 phap nghéo; ngudi néu ngudi co yéu cau lya chon nop ho so
1 khuyét  tat. | theo hinh thirc truc tuyén)

Phi cip ban
sao Giay khai
sinh (néu co
yéu cau) thuc
hién theo quy
dinh tai
Thong tu sb
281/2016/TT
-BTC ngay
14/11/2016
cua Bo Tai
chinh

Gidy to phai xuét trinh:

- Ho chiéu/Ching minh nhan dan/Thé can
cudc cong dan/Thé can cudc/Can cudce
dién t/Gidy ching nhan cin cudc hodc cac
gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca
nhan do co quan c6 thim quyén cip, con
gié tri sir dung dé ching minh vé nhan than
clia nguoi co yéu ciu dang ky khai sinh.
Truong hop céc thong tin ca nhan trong cac
gidy to nay di c6 trong CSDLQGVDC, Co
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so dir li€u ho tich dién tod (CSDLHTDT),
duoc hé théng dién ty dong thi khong phai
tai 1én (theo hinh thuc truc tuyén)

- Gidy to ¢6 gia tri ching minh thong tin vé
cu tru trong trudng hgp co quan dang ky ho
tich khong thé khai thac duoc thong tin vé
noi cu tra cua cong dan theo cac phuong
thitc quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi
dinh s 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022
cua Chinh pha. Truong hop céc thong tin
vé gidy to chirng minh noi cu tra di duoc
khai thac tir Co s& dit liéu qudc gia vé dan
cu bang cac phuong thirc ndy thi ngudi c6
yéu cau khong phai xuit trinh (theo hinh
thire truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc
truc tuyén).

Truong hop giri hd so qua hé théng buu
chinh thi phai gui kém theo ban sao co
chirng thyc cac gidy to phai xuat trinh néu
trén.

Giay to phai nop: ‘

- Van ban cam doan vé viéc chua duogc
dang ky khai sinh.

- Ban sao toan bo hd so, gidy to ciia ngudi
yéu cau hodc hd so, gidy to, tai liéu khac
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trong d6 co thong tin lién quan dén noi
dung khai sinh, gébm: Gidy chimg minh
nhan dan, Thé can cudc cong dan, thé can
cuoc, Can cude dién tir, Giéy ching nhan
can cude, HO chiéu; gidy to chimg minh vé
noi cu tra; Bang t6t nghiép, Gidy chimg
nhan, Chung chi, Hoc ba, hd so hoc tap do
co quan c6 thim quyén cip hodc xac nhén;
Gidy to khac c6 thong tin vé ho, tén, ngay,
thang, nam sinh cda ca nhan.

Nguoi yéu cau dang ky khai sinh co trach
nhiém ndp day du ban sao cac gidy td néu
trén (néu c6) va phai cam doan da nop du
cac gidy to minh c6; chiu trach nhiém, hé
qua cua vi¢c cam doan khong dung su that.
- Vin ban oy quyén (duoc ching thuc) theo
quy dinh cta phap luat trong truong hop uy
quyén thyc hién viéc dang ky khai sinh.
Truong hop ngudi duge iy quyén la 6ng,
ba, cha, me, con, v, chong, anh, chi, em
rudt cua nguoi uy quyén thi van ban uy
quyén khong phai chiung thye.

Luu y:
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- D6i v6i gidy to giri kém theo néu ngudi
yéu cau ndp hd so theo hinh thirc truc
tuyén:

+ Ban chup céc gidy to giri kém theo ho so
dang ky khai sinh truc tuyén phai bao dam
ro nét, déy du, toan ven vé ndi dung, 1a ban
chup bé“mg may anh, dién thoai hodc dugc
chup, duogc quét bﬁng thiét bi dién tir, tr
gidy to duoc cp hop 18, con gia tri str dung.
+ Truong hop gidy to, tai lidu phai giri kém
trong ho so dang ky khai sinh truc tuyén da
co ban sao dién tir hoac da co ban dién tir
gidy to ho tich thi ngudi yéu cau duoc sir
dung ban dién tir nay.

- Truong hop ngudi yéu cau ding ky ho
tich Iwa chon nhéan két qua tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong thi ngudi yéu cau
dang ky ho tich phai xudt trinh gidy to tuy
than, ndp cac gidy to 1a thanh phan ho so
theo quy dinh; Trudng hop ngudi yéu cau
dang ky hd tich khong lga chon nhan két
qua tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
thi ngudi yéu cau dang ky ho tich ndp cac
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gidy to 14 thanh phan ho so theo quy dinh
truée khi nhan két qua.

- Trudng hop ngudi yéu cau ding ky hod
tich khong cung cp duoc gidy to theo quy
dinh hodc gidy to ndp, xuat trinh bi tay xoa,
sua chita, lam gia thi co quan dang ky ho
tich co tham quyén huy bo két qua ding ky
hd tich.

- Gidy to do co quan c6 thdm quyén cia
nudc ngoai cp, cong ching hoic xac nhan
dé st dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét
Nam phai dugc hop phéap hoa lanh su theo
quy dinh cta phap luat, trir truong hop
duge mién theo diéu udc quéc té ma Viét
Nam la thanh vién.

- Trudng hop cho phép ngudi yéu cau ding
ky ho tich lap van ban cam doan vé nodi
dung yéu ciu ding ky ho tich thi co quan
dang ky ho tich phai giai thich ro cho nguoi
lap van ban cam doan vé trach nhiém, hé
qua phap ly cua viéc cam doan khong dung
su that.

Co quan diang ky ho tich tir chdi giai quyét
hoic dé nghi co quan c6 thim quyén hity
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b6 két qua dang ky ho tich, néu co co s
xac dinh ndi dung cam doan khong dang su
that.

- Ca nhén c6 quyén lua chon thyc hién tha
tuc hanh chinh vé ho tich tai co quan dang
ky hd tich noi cu tra; noi cu tra ciia ca nhan
dugc xac dinh theo quy dinh cua phap luat
vé cu tr. Truong hop cé nhan lga chon
thuc hién thu tuc hanh chinh vé ho tich
khong phai tai Uy ban nhan déan cap xa noi
thudng tri hodc noi tam tra thi Uy ban nhan
dan cap x3 noi tiép nhan yéu cau c6 trach
nhiém hd tro ngudi dan ndp ho so ding ky
ho tich tryc tuyén dén dung co quan c6
thim quyén theo quy dinh.

- Péi vé6i gidy to nop, xuat trinh néu ngudi
yéu cau ndp ho so theo hinh thirc truc tiép:
+ Nguoi yéu cau ding ky ho tich c6 thé ndp
ban sao dugc chiing thyc tir ban chinh hoac
ban sao dugc cap tir s6 gbe (sau day goi 1a
ban sao) hodac ban chup kem theo ban
chinh, ban dién tir cac gidy to nay, bao gom
ca gidy to duogc tich hop, hién thi trén Ung
dung dinh danh dién t&r (VnelD).
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Truong hop ngudi yéu cau ndp ban chup
kém theo ban chinh gidy to thi ngudi tiép
nhén co trach nhiém kiém tra, dbi chiéu ban
chup vé&1 ban chinh va ky x4c nhan, khong
duoc yéu cau ndp ban sao gidy to do.

Dbi v6i gidy to xuét trinh khi dang ky ho
tich, ngudi tiép nhan co trach nhiém kiém
tra, d6i chiéu, ghi lai thong tin hodc chup
lai, ky xac nhan dé luu trong hd so va tra
lai cho nguoi xuat trinh, khong duoc yéu
cau ndp ban sao hodc ban chup gidy to do.
+ Nguoi tiép nhén co trach nhiém tiép nhan
dung, du hd so dang ky ho tich theo quy
dinh cua phap luat ho tich, khong dugc yéu
cau nguoi dang ky ho tich nop thém gidy to
ma phap ludt hd tich khong quy dinh phai
nop .

+ Nguoi tiép nhan hd so thuc hién khai thac
thong tin trong CSDLQGVDC theo quy
dinh phap luat néu ngudi yéu cau dang ky
ho tich dé cung cap ho, chir dém, tén; ngay,
thang, ndm sinh; s6 dinh danh cd nhan/thé
can cudc cong dan/thé can cudce/can cudce
dién tr. Truong hop cac thong tin can khai
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thac khong c6 trong CSDLQGVDC thi dé
nghi ngum yéu cau ké khai ddy du.

65

Thu tuc dang ky cham dut giam ho c6
yeu t6 nude ngoai

2.000
756.0
00.00.
00.H2

Ho tich (Bo
Tu phap)

Mitc 1€ phi
cu thé do
Hoi  dong
nhan  dan
tinh, thanh
phd tryc
thugc Trung
uong quyét
dinh. Mién
1€ phi cho
nguodi thudc
gia dinh c6
cong Vo1
cach mang;
nguoi thudc
hd ngheo;
nguoi

khuyét tat.
Phi cip ban
sao  Trich
luc dang ky

chim  dut
giam ho
(néu c6 yéu
cau)  thyc
hién  theo

Bao gom:

- Nguoi ¢6 yéu cau ding ky cham dit giam
ho thuc hién viéc n(f)p/xuét trinh (theo hinh
thire truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc
tryc tuyén) cac gidy to sau:

- T khai dang ky chdm dit giam ho theo
mau (néu nguoi ¢6 yéu cau lya chon nop ho
so theo hinh thure truc tiép);

- Mau ho tich dién to tuong tac dang ky
chdm dat giam ho (do nguoi yéu cau cung
cap thong tin theo hudng dan trén Cong
dich vu céng, néu nguoi cd yéu cau lua
chon ndp ho so theo hinh thirc tryc tuyén)

* Gidy to phai nop:

- Giay to lam can cir cham dut gidm ho theo
quy dinh cua B0 luat Dan su.

- Vian ban ty quyén (dugc ching thyc) theo
quy dinh cta phap luat trong truong hop uy
quyén thyc hién dang ky cham dut giam ho.
Truong hop nguoi duge Uy quyén la ong,
ba, cha, me, con, vo, cl}éng, anh, chi, em
rudt cua nguoi uy quyén thi van ban uy

quyen khong phai chimg thuc.
* Gidy to phai xuit trinh:

614




Tén TTHC

Mirc do
DVCTT

C6 hod so
phat
sinh cac
nam
trudc

Linh vuc

Mirc phi/Lé
phi

Thanh phén ho so

quy dinh tai
Thong tu sd
281/2016/T

T-BTC ngay
14/11/2016

cua Bo Tai
chinh

- Ho chiéu/Chimg minh nhan dan/Thé cin
cudc cong dan/Thé can cudc/Can cudce
dién tﬁ’/Giéy chirng nhan can cude hodc cac
gidy to khac c6 dan anh va thong tin c4
nhan do co quan c6 thim quyén cip, con
gid tri sir dung dé chimg minh vé nhan than
clia ngudi co yéu cau dang ky cham dut
giam hg. Truong hop cac thong tin ca nhan
trong cic gidy to nay dd cé trong
CSDLQGVDC, CSDLHTDT, dugc hé
thong dién tu dong thi khong phai tai 1én
(theo hinh thirc tryc tuyén).

- Gidy t0 ¢6 gia tri chitng minh thong tin vé
cu tra trong truong hop co quan dang ky ho
tich khong thé khai thac duoc thong tin vé
noi cu tra cua coéng dan theo cac phuong
thitc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi
dinh s 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022
cua Chinh pha. Truong hgp cac thong tin
vé gidy to chirng minh noi cu tra da duoc
khai thac tir Co s& dit liéu qudc gia vé dan
cu bang cac phuong thirc nay thi ngudi c6
yéu cau khong phai xuit trinh (theo hinh
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thirc truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc
tryc tuyén).

Truong hop giri hd so qua hé théng buu
chinh thi phai gui kém theo ban sao c6
chirng thyc cac gidy to phai xuat trinh néu
trén.

*Luuy: , ,

- Bai véi gidy to ndp, xuat trinh néu nguoi
yéu cau ndp ho so theo hinh thirc tryc tiép:
+ Nguoi yéu cau dang ky ho tich c¢6 thé ndp
ban sao dugc chirng thuce tir ban chinh hoac
ban sao dugc cap tir s6 gdc (sau day goi 1a
ban sao) hodac ban chuyp kém theo ban
chinh, ban dién tir cac gidy to nay, bao gom
ca gidy to dugce tich hop, hién thi trén Ung
dung dinh danh dién tr (VnelD).

Truong hop ngudi yéu cau ndp ban chup
kém theo ban chinh gidy to thi ngudi tiép
nhén co trach nhiém kiém tra, di chiéu ban
chup v6i ban chinh va ky xéc nhan, khong
duoc yéu ciu ndp ban sao gidy to do.

Dbi v6i gidy to xuét trinh khi dang ky ho
tich, ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém
tra, ddi chiéu, ghi lai thong tin hoac chup
lai, ky xac nhan dé luu trong ho so va tra
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lai cho ngudi xuat trinh, khong dugc yéu
cau ndp ban sao hodc ban chup gidy to do.
+ Ngui tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhan
dung, du hd so diang ky ho tich theo quy
dinh cua phap luat hd tich, khong dugc yéu
cau nguoi dang ky ho tich nop thém gidy to
ma phép luat hd tich khong quy dinh phai
nop .

+ Nguoi tiép nhan ho so thyc hién khai thac
thong tin trong CSDLQGVDC theo quy
dinh phap luat néu ngudi yéu cau dang ky
ho tich da cung cép ho, chir dém, tén; ngay,
thang, nam sinh; s6 dinh danh ca nhan/thé
can cudc cong dan/thé can cude/can cudce
dién tir. Truong hop cac thong tin can khai
thac khong c6 trong CSDLQGVDC thi d¢
nghi nguoi yéu cau ké khai day di.

+ Truong hop nguoi yéu cau ding ky ho
tich cung cap thong tin vé gidy to ho tich
cua ca nhan da dugc dang ky, co quan dang
ky ho tich c6 trach nhiém tra ctru thong tin
trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh cip tinh thong qua két nbi véi
Co s¢ dir licu ho tich dién tu,
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CSDLQGVDC. Truong hgp khong tra ctru
dugc do khong co6 thong tin trong Co s¢ dir
liéu ho tich dién tir, CSDLQGVDC thi co
quan ding ky ho tich yéu cau nguoi di ding
ky ho tich nop/xuét trinh gidy to lién quan
dé chirng minh.

- Pbi voi gidy to giri kém theo néu ngudi
yéu cau ndp hd so theo hinh thirc truc
tuyén:

+ Ban chup cac gidy to gui kém theo ho so
dang ky cham dit giam ho truc tuyén phai
bao dam ro nét, déy du, toan ven vé nodi
dung, 1 ban chyp bang may anh, dién thoai
hodc dugc chup, dugc quét béng thiét bi
dién tir, tir gidy to duoc cap hop 18, con gia
tri st dung.

+ Trudng hop gidy to, tai liéu phai giri kém
trong ho so ding ky cham dut giam ho truc
tuyén di c6 ban sao dién tir hodc da c6 ban
dién tir gidy to ho tich thi nguoi yéu cau
duoc stir dung ban dién tur nay.

- Trudong hop ngudi yéu cau dang ky ho
tich lya chon nhan két qua tai Trung tam
Phuyc vy hanh chinh cong thi nguoi yéu cau
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dang ky ho tich phai xuat trinh gidy to tuy
than, nop cac gidy to 1a thanh phan ho so
theo quy dinh; Trudng hop ngudi yéu cau
dang ky hd tich khong lga chon nhan két
qua tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
thi ngudi yéu cau dang ky ho tich ndp cac
gidy to 13 thanh phan ho so theo quy dinh
truéc khi nhan két qua.

- Truong hop ngudi yéu cau ding ky ho
tich khong cung cap dugc gidy to theo quy
dinh hodc gidy to ndp, xut trinh bi tay xoa,
sua chita, lam gia thi co quan dang ky ho
tich ¢ tham quyén huy bo két qua dang ky
ho tich.

- Gidy to do co quan c6 thdm quyén cua
nudc ngoai cp, cong ching hoic xac nhan
dé st dung cho vi¢c dang ky ho tich tai Viét
Nam phai dugc hop phép hoéda lanh su theo
quy dinh cta phédp luat, trir truong hop
duge mién theo diéu udce quéc té ma Viét
Nam la thanh vién.

- Ca nhan co quy‘én lwa chon thuc hién thu
tuc hanh chinh vé€ hd tich tai co quan dang
ky hd tich noi cu tra; noi cu tra ciia cd nhan
duoc xéc dinh theo quy dinh ctua phap luat
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vé cu tri. Truong hop cé nhan lga chon
thuc hién thi tuc hanh chinh vé ho tich
khong phai tai Uy ban nhan dan cap xa noi
thuong trd hodc not tam trd thi Uy ban nhan
dan cap x3 noi tiép nhan yéu cau co trach
nhiém hd tro ngudi dan ndp hd so ding ky
ho tich tryc tuyén dén dung co quan c6
tham quyén theo quy dinh.
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Thu tyc ding ky giam ho co yéu td

nudc ngoai

1.001
669.0
00.00.
00.H2

Ho tich (B9
Tu phap)

Mitc 1€ phi
cu thé do
Hoi  dong
nhan  dan
tinh, thanh
phé  truc
thudc Trung
uong quyét
dinh. Mién
1€ phi cho
ngudi thudc
gia dinh c6
cong  voi
cach mang;
nguoi thudc
ho ngheo;
nguoi

khuyét tat.
Phi cip ban
sao  Trich

Bao gf‘)m:

- Nguoi ¢6 yéu cau ding ky giam ho thuc
hién viéc ncf)p/xuét trinh (theo hinh thirc
tryc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc
tuyén) cac gidy to sau:

- Mau ho tich dién tr twong tic ding ky
giam ho (do nguoi yéu cau cung cip thong
tin theo huéng dén trén Cong dich vu cong
néu nguoi c6 yéu cau lya chon nop hd so
theo hinh thtrc tryc tuyén);

- To khai dang ky giam ho theo mau (néu
nguot yéu cau lya chon ngp hé so theo hinh
thirc tryc tiép hodc guri ho so qua hé thong
buu chinh);Gidy to phai ndp:

- Vén ban cu nguoi gidm h theo quy dinh
ctia B9 luat Dan sy ddi voi truong hop dang
ky giam ho cur; gidy to chimg minh diéu
kién gidm ho duong nhién theo quy dinh
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luc dang ky

giam ho
(néu co yéu
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quy dinh tai
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14/11/2016

cua Bo Tai
chinh

ctia B9 luat Dan sy ddi voi truong hop ding
ky gidm hd duong nhién; trudong hop co
nhiéu nguoi cung du didu kién 1am giam ho
duong nhién thi ndp thém van ban thoa
thuan vé viéc ctr mot nguoi lam gidm ho
duong nhién;

- Vin ban oy quyén (duoc chimg thuc) theo
quy dinh cua phap ludt trong truong hop uy
quyén thuc hién dang ky giam ho. Truong
hop ngudi duge uy quyén la 6ng, ba, cha,
me, con, Vo, chﬁng, anh, chi, em ruot c1‘”1a
ngudi Uy quyén thi van ban uy quyén
khong phai chimg thue.

Gidy to phai xuat trinh

- HO chiéu/Ching minh nhan dan/Thé can
cudc cong dan/Thé can cudc/Can cudc
dién tir/Gidy chirg nhan cin cudc hodc cac
gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca
nhan do co quan c6 thim quyén cip, con
gié tri sir dung dé chimg minh vé nhan than
clia nguoi c6 yéu cau diang ky giam ho.
Truong hop céc thong tin ca nhan trong cac
gidy to ndy di c6 trong CSDLQGVDC,
CSDLHTDT, duoc hé thng dién ty dong
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thi khong phai tai Ién (theo hinh thirc truc
tuyén)

- Gidy to ¢6 gid tri chirng minh thong tin vé
cu tra trong truong hop co quan dang ky ho
tich khong thé khai thac dugc thong tin vé
noi cu tra cua cong dan theo cac phuong
thitc quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi
dinh s6 104/2022/NP-CP ngay 21/12/2022
cua Chinh pha. Truong hop céac thong tin
vé gidy to chirng minh noi cu tra di duoc
khai thac tir Co s& dit liéu qudc gia vé dan
cu bang cac phuong thirc ndy thi ngudi c6
yéu cau khong phai xuat trinh (theo hinh
thire truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc
tryc tuyén).

Truong hop gui hd so qua hé théng buu
chinh thi phai gui kém theo ban sao co
chung thuc cac giay to phai xuat trinh néu
trén.

Luuy: .

- Cé nhan c6 quyén lya chon thyuc hién thu
tuc hanh chinh vé ho tich tai co quan dang
ky hd tich noi cu tra; noi cu tra ciia cd nhan
dugc xac dinh theo quy dinh cta phap luat
vé cu trd. Truong hop cd nhan lga chon
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thuc hién thu tuc hanh chinh vé ho tich
khong phai tai Uy ban nhan din cp x4 noi
thudng tra hodc noi tam tra thi Uy ban nhan
dan cap x3 noi tiép nhan yéu cau co trach
nhiém hd tro ngudi dan ndp ho so ding ky
ho tich tryc tuyén dén dung co quan c6
thAm quyén theo quy dinh.

- Péi vé6i gidy to ndp, xuat trinh néu ngudi
yéu cau ndp ho so theo hinh thire truc tiép:
+ Nguoi yéu cau dang ky ho tich ¢6 thé ndp
ban sao dugc chirng thuce tir ban chinh hoac
ban sao dugc cap tir s6 gbe (sau day goi 13
ban sao) hoac ban chup kém theo ban
chinh, ban dién tir cac gidy to nay, bao gdm
ca gidy to dugce tich hop, hién thi trén Ung
dung dinh danh dién t&r (VnelD).

Truong hop ngudi yéu cau ndp ban chup
kém theo ban chinh gidy to thi ngudi tiép
nhén co trach nhiém kiém tra, di chiéu ban
chup vé&1 ban chinh va ky x4c nhan, khong
duoc yéu cau ndp ban sao gidy to do.

Dbi v6i gidy to xuét trinh khi dang ky ho
tich, ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém
tra, doi chiéu, ghi lai thong tin hodc chup
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lai, ky x4c nhan dé luu trong ho so va tra
lai cho ngudi xudt trinh, khong dugc yéu
cau ndp ban sao hodc ban chup gidy to do.
+ Ngui tiép nhéan c6 trach nhiém tiép nhan
dung, du hd so diang ky ho tich theo quy
dinh cua phap luat ho tich, khong dugc yéu
cau nguoi dang ky ho tich nop thém gidy to
ma phap luét hd tich khong quy dinh phai
nop .

+ Nguoi tiép nhan ho so thyc hién khai thac
thong tin trong CSDLQGVDC theo quy
dinh phap luat néu ngudi yéu cau ding ky
ho tich da cung cép ho, chir dém, tén; ngay,
thang, nam sinh; s6 dinh danh ca nhan/thé
can cudc cong dan/thé can cude/can cudce
dién tir. Truong hop cac thong tin can khai
thac khong c6 trong CSDLQGVDC thi dé
nghi ngudi yéu cau ké khai day du.

- Déi v6i gidy to glri kém theo néu ngudi
yéu cau ndp hd so theo hinh thirc truc
tuyén:

+ Ban chup céc gidy to giri kém theo ho so
ding ky giam ho truc tuyén phai bao dam
rd nét, day di, toan ven vé ndi dung, 13 ban
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chup bé‘mg may anh, dién thoai hodc dugc
chup, duoc quét bﬁng thiét bi dién tu, tir
gidy t& duoc cp hop 18, con gia tri str dung.
+ Trudng hop gidy to, tai liéu phai giri kém
trong ho so ding ky giam ho tryc tuyén da
c6 ban sao dién tir hoac da co ban dién tir
gidy to ho tich thi nguoi yéu cau duoc sir
dung ban dién tr nay.

- Truong hop ngudi yéu cau ding ky ho
tich Iwa chon nhéan két qua tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong thi ngudi yéu cau
dang ky ho tich phai xuat trinh gidy to tuy
than, ndp cac gidy to 1a thanh phan ho so
theo quy dinh; Trudng hop ngudi yéu cau
dang ky hg tich khong lga chon nhan két
qua tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
thi ngudi yéu cau dang ky ho tich ndp cac
gidy to 13 thanh phan ho so theo quy dinh
trude khi nhan két qua.

- Truong hop ngudi yéu cau ding ky ho
tich khong cung cp dugc gidy to theo quy
dinh hodc gidy to ndp, xuat trinh bj tay xéa,
sua chita, lam gia thi co quan dang ky ho
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tich co tham quyén huy bé két qua ding ky
hd tich.

- Gidy t& do co quan c6 thdm quyén cua
nudc ngoai cap, cong ching hoic xac nhin
dé st dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét
Nam phai dugc hop phap héda lanh su theo
quy dinh cua phap luét, trr truong hop
duoc mién theo diéu udc qudc té ma Viét
Nam la thanh vién.
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Thu tyc dang ky khai sinh két hop dang
ky nhan cha, me, con c6 yéu to nudc

ngoai

1.001
695.0
00.00.
00.H2

Ho tich (Bo
Tu phap)

Muc 1¢ phi
cu thé do
Hoi  dong
nhan  dan
tinh, thanh
phé tryc
thudc Trung
uong quyét
dinh. Mién
1€ phi cho
nguoi thudc
gia dinh c6
cong Vo1
cach mang;
nguoi thudc
ho ngheo;
nguoi

khuyét tat.
Phi cip ban

* Gidy to phai nop:

- To khai dang ky nhan cha, me, con theo
mau;

Gidy chimg sinh

+ Truong hop khong c6 Gidy ching sinh
thi ndp van ban cua nguoi lam ching xac
nhén vé viéc sinh; néu khong c6 van ban
clia nguoi 1am ching thi phai c¢6 gidy cam
doan vé viéc sinh.

+ Trudng hgp tré em sinh ra tai nudc ngoai
thi ndp Gidy chtng sinh hodc gidy to khac
do co quan c6 thim quyén nudc ngoai cap
x4c nhan vé viée tré em dugce sinh ra ¢ nudc
ngoai va quan hé me - con (néu cé);

- T khai ding ky khai sinh theo mau;
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sao Giay

khai  sinh,
ban sao
Trich luc
dang ky
nhan cha,
me, con
(néu co yéu
cau)  thyc

hién  theo
quy dinh tai
Thong tu sd
281/2016/T

T-BTC ngay
14/11/2016

cua Bo Tai
chinh

Truong hop ngudi yéu cau da nop ban dién
tr Gidy chimg sinh hoic co quan ding ky
ho tich da khai thac duoc dir li€u dién tir co
ky s ctia Gidy chung sinh thi khong phai
ndp ban gidy.

- Truong hop cha hodc me hodc ca cha, me
l1a nguoi1 nude ngoai thi phai ndp van ban
thoa thuan cta cha, me vé viéc lua chon
quéc tich cho con. Truong hop cha, me lya
chon quéc tich nudc ngodi cho con, thi
ngoai van ban théa thuan Iuya chon quéc
tich con phai c6 xac nhan cia co quan co
tham quyén nudc ma tré duge chon mang
qudc tich vé viée tré ¢6 qudc tich phi hop
quy dinh cua phap ludt nude do.

- Chung ctr chung minh quan hé cha, con
hodc quan hé me, con gém mot trong cac
gidy t0, tai liéu sau day:

+ Vin ban cua co quan y té, co quan gidm
dinh hoac co quan, td chtrc khac c6 thim
quyén & trong nudc hodc nudc ngoai xac
nhén quan hé cha con, quan hé¢ me¢ con.

+ Truong hop khong c6 ching clt chung
minh quan hé cha, me, con néu trén thi phai
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c6 van ban cam doan cua cac bén nhan cha,
me, con, cd it nhat hai nguoi 1am ching vé
mbi quan h¢ cha, me, con.

- Truong hop dang ky nhan cha, me, con
gilta cong dan Viét Nam véi ngudi nudc
ngoai hodc gifta ngudi nudc ngoai voi nhau
thi nguoi nudc ngoai phai ndp ban sao ho
chi€u hodc gidy to c6 gia tri thay ho chiu
dé chiing minh vé nhan than.

* Gidy to phai xuat trinh:

- Ho chiéu/Ching minh nhan dan/Thé cin
cudc cong dan/Thé can cudc/Can cudce
dién tir/Gidy chimg nhan cin cudc hodc cac
gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca
nhan do co quan c6 thim quyén cip, con
gia tri str dung dé ching minh vé nhan than
clia nguoi c6 yéu cau dang ky khai sinh két
hop dang ky nhan cha, me, con;

- Gidy to c6 gid tri ching minh thong tin vé
cu tra trong truong hop co quan dang ky ho
tich khong thé khai thac duoc thong tin vé
noi cu tra cua cong dan theo cac phuong
thitc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi
dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022
cua Chinh phu. Truong hgp cac thong tin
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vé gidy to chirng minh noi cu tra di duoc
khai thac tir Co s& dit liéu qudc gia vé dan
cu bang cac phuong thirc ndy thi ngudi c6
yéu cau khong phai xuit trinh (theo hinh
thire truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc
tryc tuyén).

- Truong hop tré em sinh ra & nudc ngoai,
c6 cha hodc me la cong dan Viét Nam hodc
cha va me déu 1a cong dan Viét Nam, chua
duoc ding ky khai sinh ¢ nude ngoai, vé cu
tra tai Viét Nam thi xuat trinh giay to chiing
minh viéc tré em da nhdp canh hop phap
vao Viét Nam (nhu: ho chiéu, gidy to co gia
tri di lai quéc té c6 dau x4ac nhan nhdp canh
clia co quan quan 1y xuat, nhap canh) va
van ban xac nhan cua co quan cong an co
tham quyén vé viéc tré em dang cu tra tai
Viét Nam.

* Luu y:

Dbi v6i gidy to xuét trinh khi dang ky ho
tich, ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém
tra, ddi chiéu, ghi lai thong tin hoac chup
lai, ky xac nhan dé luu trong ho so va tra
lai cho ngudi xudt trinh, khong duoc yéu
cau ndp ban sao hodc ban chyp gidy to d6
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+ Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan
dung, du hd so diang ky ho tich theo quy
dinh cua phap luat hd tich, khong dugc yéu
cau nguoi dang ky ho tich nop thém gidy to
ma phap luét hd tich khong quy dinh phai
nop .

Nguoi tiép nhan hd so thuc hién khai thac
thong tin trong Co so dit lidu qubc gia vé
dan cu theo quy dinh phap luat néu nguoi
yéu cau dang ky ho tich di cung cap ho,
chit dém, tén; ngay, thang, nam sinh; s6
dinh danh c4 nhan/can cudc cong dan/thé
can cudc/chung minh nhan dan. Truong
hop céc thong tin can khai thac khong co
trong Co so dit liéu quéc gia vé dan cu thi
dé nghi nguoi yéu cau ké khai day du.

- Truong hop ngudi yéu cau ding ky ho
tich lya chon nhan két qua tai Trung tam
Phuyc vy hanh chinh cong thi nguoi yéu cau
dang ky ho tich phai xuat trinh gidy to tuy
than, ndp cac gidy to 1a thanh phan ho so
theo quy dinh; Trudng hop ngudi yéu cau
dang ky ho tich khong lwa chon nhan két
qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
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thi ngudi yéu cau dang ky ho tich ndp cac
gidy to 13 thanh phan ho so theo quy dinh
truée khi nhan két qua.

- Truong hop nguoi yéu cau ding ky ho
tich khong cung cp dugc gidy to theo quy
dinh hoac giéy to ndp, xut trinh bi téy x0a,
sua chira, lam gia thi co quan dang ky ho
tich ¢ tham quyén huy bo két qua dang ky
ho tich.

- Gidy to do co quan c6 tham quyén cia
nudc ngoai cap, cong ching hoic xac nhan
dé sir dung cho vi¢c dang ky ho tich tai Viét
Nam phai dugc hop phap héda lanh su theo
quy dinh cia phép luat, tror truong hop
duge mién theo diéu udc quéc té ma Viét
Nam la thanh vién.

- Truong hop cho phép ngudi yéu cau ding
ky ho tich lap van ban cam doan vé nodi
dung yéu cau ding ky ho tich thi co quan
dang ky ho tich phai giai thich ro cho nguodi
1ap van ban cam doan vé trach nhiém, hé
qua phap ly cua viéc cam doan khong dung
su that.
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Co quan dang ky ho tich tir chdi giai quyét
hoic d& nghi co quan c6 thim quyén hiy
b6 két qua ding ky ho tich, néu co co so
xac dinh nd1 dung cam doan khong dung su
that.

- Bdi véi viée xac dinh ho, dan toc, qué
quan, dit tén cho tré:

+ Viéc xac dinh ho, dan tdc, dat tén cho tré
em phai phu hop véi phap luat va yéu cau
gilt gin ban sic dan toc, tip quan, truyén
théng van hoa tot dep cua Viét Nam; khong
dat tén qua dai, kho sur dung.

+ Truong hop cha, me khong thoa thuan
duge vé ho, dan toc, qué quan cua con khi
dang ky khai sinh thi ho, dan toc, qué quan
cua con dugc xac dinh theo tdp quan nhung
phai bdo dam theo hg, dan toc, qué quan
cua cha hoac me.

- Ca nhan co quyén lua chon thuc hién thu
tuc hanh chinh v& ho tich tai co quan dang
ky ho tich noi cu trli; noi cu tra cua cd nhan
dugc xac dinh theo quy dinh ctua phép luat
vé cu tri. Trudong hop ca nhan lya chon
thuc hién thi tuc hanh chinh vé ho tich
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khong phai tai Uy ban nhan dan cap xa noi
thudng tri hodc noi tam tra thi Uy ban nhan
dan cap x3 noi tiép nhan yéu cau c6 trach
nhiém hd tro ngudi dan ndp hd so ding ky
ho tich tryc tuyén dén dung co quan c6
thim quyén theo quy dinh.

- Pi voi gidy to ndp, xuét trinh:

+ Nguoi yéu cau dang ky ho tich ¢6 thé ndp
ban sao dugc ching thyc tir ban chinh hoac
béan sao dugc cap tir s6 gdc (sau day goi la
ban sao) hoac ban chup kém theo ban
chinh, ban dién tir cac gidy to nay, bao gdm
ca giéy to duoc tich hop, hién thi trén Ung
dung dinh danh dién tr (VnelD).

Truong hop nguoi yéu cau nop ban chup
keém theo ban chinh gidy to thi nguoi ti€p
nhan c6 trach nhiém kiém tra, doi chiéu ban
chup voi ban chinh va ky xac nhén, khong
duoc yéu cau ndp ban sao giay to do.

68

Thii tuc dang ky khai tir c6 yéu to nudc

ngoai

1.001
766.0
00.00.
00.H2

Ho tich (Bo
Tu phap)

Mitc 1€ phi
cu thé do
Hoi  dong
nhan  dan
tinh, thanh
phd  truc

- Giy bao tir hodc gidy to thay Gidy bao tir
do co quan c6 tham quyén cap. Truong hop
ngudi yéu cau da ndp ban dién tir Gidy bao
tor hodc co quan dang ky hd tich da khai
thac dugc dit liéu dién tir c6 ky s6 cia Gidy
béo tr thi khong phai ndp ban gidy.
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thudc Trung
uong quyét
dinh. Mién
1¢ phi cho
nguoi thudc
gia dinh co
cong  voi
cach mang;
ngudi thudc
hd ngheo;
nguoi

khuyét tat.
Phi cip ban
sao  Trich
luc khai tu
(néu co yéu
cau)  thuc
hién  theo
quy dinh tai
Thong tu s6
281/2016/T
T-BTC ngay
14/11/2016
cua Bo Tai
chinh.)

- Gidy 0, tai liéu, chimg ct do co quan, t6
chtrc c6 tham quyén cip hodc x4c nhan hop
1€ chirng minh sy kién chét ddi véi truong
hop dang ky khai tir cho ngudi chét da 1au,
khong co Gidy bao tir hodc gidy to thay thé
Gidy bao tir.

- Vin ban oy quyén (duoc ching thuc) theo
quy dinh cua phap luat trong truong hop uy
quyén thuc hién viéc ding ky khai tir.
Truong hop nguoi cé trach nhiém dang ky
khai tir Gty quyén cho nguoi khac thuc hién
viéc dang ky khai tor ma ngudi dugc uy
quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vo, chéng,
anh, chi, em rudt cua nguoi uy quyén thi
van ban iy quyén khong phai ching thuc.

69

Thu tuc chung thuc chit ky nguoi dich
ma nguoi dich khong phai 1a cong tac
vién dich thuat

2.001
008.0
00.00.

Chting thuc
(BO Tu
phap)

Phi : 10.000
dong/
truong hop

+ Ban chinh hodc ban sao tir s6 goc, ban
sao c6 chung thyc bang ctr nhan ngoai ngtr
trd 1én vé thu tiéng nudc ngoai can dich
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hoic bang tot nghiép dai hoc trd 1én ddi voi
tht tiéng nudc ngoai can dich; trir trudng
hop dich nhitng ngén ngit khong phd bién
ma nguoi dich khong c6 bang cir nhan
ngoai ngit, bang tt nghiép dai hoc nhung
thong thao ngdn ngir can dich thi phai nop
ban cam két vé viéc thong thao ngdn ngir
d6 va chiu trach nhiém vé noi dung ban
dich;

+ Ban dich dinh kém gidy to, van ban can
dich.

+ Ban chinh hodc ban sao c¢6 ching thuc
Gidy ching minh nhan dan/Thé cin cudc
cong dan/Thé can cudc/Gidy ching nhan
cin cudc/HO chibu/gidy to xuit nhap
canh/gidy to co gia tri di lai qubc té con gia
tri st dung hoac Can cudc dién .

70

X4c nhan noi thuong xuyén dau, do; sir
dung phuong tién vao muc dich dé &

1.013
313.H
21

Dang ky,
quan 1y cu
tra (BO
Cong an)

Td khai dé nghi xac nhan noi thudng xuyén
dau, dd; sir dung phuong tién vao muc dich
dé & (Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 154/2024/ND-CP)

71

X4c nhan vé diéu kién dién tich binh
quan nha & dé ding ky thuong tri vao
chd & do thué, muon, & nhd; nha &, dat
& khong co tranh chdp quyén so hitu
nha o, quyén st dung dat o, khong

1.013
314.H
21

bang ky,

quan 1y cu
tra (B9

Cong an)

- Ban t6m tét tinh hinh chuan bi cac diéu
kién kinh doanh hoat dong thé thao theo
Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh
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Co ho so

foan phat . —
ST " ~ Muc do | . . - Mirc phi/Lé . A LA
T Tén TTHC Ma so DVCTT sml} cac | Linh vue phi Thanh phan ho so
nam
trudc
thudc dia diém khong dugc dang ky chi tiét mot so di€u cua Ludt stra doi, bo
thuong tra maoi sung mot s diéu cua Luat Thé duc, thé thao
- Gidy chimg nhén déng ky doanh nghiép
- Don d¢ nghi Cap gidy chimg nhan du diéu
kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo
mau so 02 Phu luc III Nghi dinh s6
31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024)
Xu ly don Pon khiéu nai, don to céo, don kién nghi,
79 | Thit tue xir 1¢ don tai cip x& 520(1051 0 thu (Thanh don phan anh va céc tai liéu, ching ctr lién
: Y at cap ‘ tra Chinh quan dén ndi dung khi€u nai, to cdo, kién
21 \ . ., L. .
phu) nghi, phan &dnh (néu co).
+ Pon khiéu nai, don t6 cao, don kién nghi,
Tip con don phan anh hodc véan ban ghi lai n6i dung
) ’ 1.010 dan IZTha fh khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh (c6
73 | Tha tuc ti€p cong dan tai cap xa 945.H 0 . chit ky hodc diém chi cta cong dan);
tra Chinh
21 hi) + Cac thong tin, tai li¢u, bang ching do
p nguoi khleu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh
cung cép.
a. Pon dé nghi cap Gidy chiing nhan dang
2002 , ky quyén xuat khau, quyén nhap khau thyc
’ ) L 4'09 0 Giéi’quyét hién theo Mau MD-! Phu luc I ban hanh
Thu tuc giai quyét khiéu nai lan dau tai ' khiéu nai kém theo Thong tu s6 28/2012/TT-BCT
T4 |z % 00.00. 0 e e 1A . . . n
cap xa 00 12 (Thanh tra b. Ban giai trinh va ho so ching minh viée
'1 Chinh phu) dap tng cac diéu kién quy dinh tai Biéu 7

Nghi dinh s6 90/2007/ND-CP cua Chinh
pht: 01 ban chinh;
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c. Ban sao gidy ching minh thu, ho chiéu
hozc chtng thuc ¢4 nhan hop phap khac d6i
v61 thuong nhan nude ngoai 1a ca nhan;

d. Ban sao Gidy chung nhan dang ky kinh
doanh hoidc gidy to khac co gia tri twong
duong va ban sao gidy chimg minh thu, ho
chiéu hoic ching thyc c4 nhan hop phap
khac cua nguoi dai dién theo phép luat; bao
cao tai chinh va hoat dong cua nam trudc
d6 dbi v6i thuong nhan nudc ngoai 1a to
chtre kinh té;

e. Van ban xac nhan von kinh doanh, s6 tai
khoan tai ngan hang noi thuong nhan nudce
ngodi md tai khoan & qubc gia hodc ving
lanh thé ma thuong nhan nudc ngoai dang
ky kinh doanh;

f. Hd so dé nghi cAp phép phai duoc lap
bang ca tiéng Anh va tiéng Viét va phai
dugc co quan dai dién ngoai giao cua Viét
Nam ¢ nudc ngoai hodc co quan dai dién
ngoai giao cia nudc ngoai tai Viét Nam
chung nhan va thuc hién hop phap hoa lanh
su theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.
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